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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de bottons e corddes personalizados para crachas, com identidade visual
2025, destinada aos
colaboradores e parceiros do Aeroporto Regional do Oeste - Coronel Adalberto Mendes
da Silva, em Cascavel-PR (SBCA), nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

comemorativa referente a premiacdo

"Avia¢ao + Brasil"

GRUPO UNICO

} CAT UNIDADE th‘:,l}oﬁ?“ VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO MAT DE QUANTIDADE 0 TOTAL
MEDIDA (RS)
(R$)
1 Botton de metal UNIDADE 100 10,80 1.080,00
Excl. prata redondo,
ME | tamanho 3 cm X
EPP | 3 cm,
personalizado
2 Cordao UNIDADE 100 9,90 990,00
Excl. | acetinado
ME | colorido,
EPP | tamanho 20
mm X 850 mm,
com ponta tipo
jacaré,
personalizado
TOTAL GRUPO | RS 2.070,00

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns.

1.3. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

Decreto n210.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contrata¢do é de 30 dias contados da assinatura do contrato
ou emissao do Empenho e Ordem de Compras, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133,

de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacgdo a
vigéncia da contratac3o.

1.6. Considerando a natureza do objeto ndo ha necessidade de classifica-lo como sigiloso,
nos termos da lei 12.527 de 18 de novembro de 2011.

1.7. A presente contratagdo ndo configura fracionamento de despesa.

Termo de Referéncia Aquisicdes — Licitacdo - Modelo para Pregdo Eletrénico — Lei 14.133/21
Atualizacdo: maio/2023 (AGU)

Péginall} 9



}} . AUTARQUIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE, TRANSITO E CIDADANIA
Departamento de Administragdo Aeroportuaria

e

1.8. Considerando as caracteristicas do objeto n3o sera realizada divulgacdo de aviso
prévio da contratacéo.

1.9. Que ndo serd utilizado cartdo de pagamento previsto no paragrafo 42 do artigo 75,
devido a TRANSITAR ndo possuir tal dispositivo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.2. O objeto da contratagdo ndo foi previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024,
publicado Orgdo Oficial do Municipio de Cascavel - Edigdo Ordindria - N2 3490 - Ano XV
Caderno 1 - em 31 de maio de 2023, sendo que a necessidade de contratagdo surgiu apds
a indicacdo deste Aeroporto, como destaque na premiacdo “Aviacdo + Brasil” 2025.
Porém, o mesmo documento prevé em seu Art. 42 a inclusdo de Processos licitatdrios,
ndo mencionados a época.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servigos a serem contratados possuem natureza de servigos ndo continuados.

4.2. Com base no artigo 95 da Lei n? 14.133/2021, e considerando que a aquisi¢do de
bottons e corddes para crachds sera feita em entrega unica, tratando-se de bens de
consumo e que, apos aprovados, ndo gerardo obrigagdes futuras, a formalizagdo da
contratagdo sera feita por meio de Nota de Empenho, dispensando-se a celebracdo de
contrato.

Sustentabilidade

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

4.3.1.A empresa contratada deve utilizar praticas e materiais sustentaveis sempre
que possivel, adotando medidas para promover eficiéncia energética, uso
responsavel dos recursos naturais e redugdo do impacto ambiental;

4.3.2.A empresa Contratada deve se atentar com o correto descarte de materiais e
residuos com as devidas comprovacoes e laudos de descarte apropriados,
quando couber;
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4.3.3.Serdo priorizados materiais e tecnologias sustentaveis, com baixo consumo de
energia, baixa emissdo de gases poluentes, menor impacto ambiental durante
a produgdo e descarte;

4.3.4.Serdo adotadas prdticas de gestdo de residuos eficientes, incluindo a
separacao, reciclagem e destinacdo adequada dos residuos gerados durante o
servigo.

DA VEDAGAO DE CONTRATAGAO DE MARCA OU PRODUTO

4.4. Na presente contratagdo ndo sera vedada nenhuma marca e/ou produto na execucdo
do contrato, desde que atenda todas as especificagdes contidas na descri¢do do objeto.

DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.5. Nao ha necessidade de apresentacao de amostra.

SUBCONTRATACAO

4.6. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.7. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, por se tratar de entrega Unica, com arte previamente autorizada.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CONDICOES DE ENTREGA

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 10 (dez) dias, contados do recebimento do
empenho e ordem de compras, em remessa Unica.

GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

5.3. N3o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Com base no art. 95 da Lei 14.133/21 e por se tratar de objeto personalizado, com
arte aprovada por este departamento, com valor de pequeno vulta e entrega em remessa
Unica, o contrato serd substituido por Nota de Empenho.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do cronograma de

execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

FISCALIZAGAO

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5.1.A fiscalizagdo contratual seguird o contido na IN n® 07/2024 da TRANSITAR.
7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

RECEBIMENTO

7.1. Os servigos serao recebidos no prazo de 10 (dez) dias, pelo fiscal de contrato, quando
verificado o cumprimento das exigéncias dispostas no contrato.

7.2. O fiscal do contrato devera:

7.2.1.Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestio.

7.2.2.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimens3o,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.2.3.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no
instrumento de cobranga.

7.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.
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LiquiDAGAO

7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
ate 10 (dez) dias Uteis para fins de liquida¢do, na forma desta secdo, prorrogdveis por
igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucio Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.4.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido 2 metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagio, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n214.133, de 2021.

7.5. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.5.1. o prazo de validade;
7.5.2. a data da emissao;
7.5.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.5.4. o0 periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.5.5. o valor a pagar; e
7.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
7.6. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a
comprovagdo da regularizagdo da situacido, sem 6nus ao contratante;

7.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovag¢do da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacio mencionada no art.
68 da Lein? 14.133, de 2021.

7.8. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencgdo das condiges de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo
que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibicio de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.10.  Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11.  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.12.  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.13.  Em caso de atraso de pagamento motivado exclusivamente pela TRANSITAR, o
valor devido deverd ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragéo se fara desde
a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante a aplica¢do das seguintes férmulas:

e |=(TX/100)/ 365

e EM =1x N x VP, onde:

e | = indice de atualizacio financeira;

* TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

* EM = Encargos moratorios;

* N = N. de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;

* VP = Valor da parcela em atraso.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.14. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da

finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢fio anterior, nos termos da Instrucio
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor
(INPC-IBGE) de correcdo monetdria.

FORMA DE PAGAMENTO

7.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.17.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.18.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8. FORMAE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1. 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade DISPENSA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR GRUPO. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por preco global

FORMA DE FORNECIMENTO

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicio de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor:;

8.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no

Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade

federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
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considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ado no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lein?5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacdo respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de

outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante apresenta¢do do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, fornecido pela
Caixa Econdmica Federal — CEF;

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, mediante

Pagina 8|9

Termo de Referéncia Aquisicdes — Licitacdo - Modelo para Pregdo Eletrénico — Lei 14.133/21
Atualizacdo: maio/2023 (AGU)



K\ AUTARQUIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE, TRANSITO E CIDADANIA Q)
L/ 4 Departamento de Administragdo Aeroportuaria

TRANSITAR

apresentacdo de certiddo expedida pela referida fazenda publica, ou outra equivalente na
forma da lei;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo total da contratacdao é de RS 2.070,00 (dois mil e setenta reais), conforme
detalhado no Mapa Comparativo de Pregos”.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdao correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da TRANSITAR.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

[} Unidade: 01 - Autarquia Municipal de Mobilidade, Transito e Cidadania - TRANSITAR
ll) Agdo: 2643

Iil) Dotagdo: 1884

IV)Elemento de Despesa: 3.3.3.9.0.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Jjuridica
V) Subelemento: 3.3.3.9.0.39.99.99 — Demais Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
VI)Fonte de recursos/vinculo: 89 - Aeroporto

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Cascavel/Pr, 22 de maio de 2025.

Aprovado por:

mara Lopes
e Adminfstracao Aeroportuaria

Diretora do Departament
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