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TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA MANUTENGCAO/ REPARO NAS
MAQUINAS DE CAFE, PATRIMONIADAS SOB N2 0386 E 502000614

Processo Administrativo n2 269/2025

O termo de referéncia é o documento elaborado a partir do estudo técnico preliminar
realizado, contendo os elementos necessdrios para caracterizar o objeto da licitacdo com nivel
de precisdao adequado, sendo exigivel para toda contratacdo, independentemente da forma
de selecdo do fornecedor se dar por licitacdo, contratacdo direta ou por adesdo a ata de
registro de precos. No entanto, de acordo com a Resolugdo N2 194/2024 de 27 de margo de
2024 aprovada pela Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES e promulgada pelo
Presidente dessa Casa de Lei, nos termos do art. 18, §§ 12 e 22 da Lei Federal n.2 14.133/21, o
objeto a ser contratado no atual Processo Administrativo dispensa o Estudo Técnico

Preliminar, conforme art. 59, incisos | a IV da referida Resolucao.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIll, “a” e “i” da Lei
14.133/2021).

A andlise em tela advém da solicitacdo da Contratagdo de empresa especializada para
manutenc¢do/reparo nas maquinas de café, patrimoniadas sob n2 0386 e 502000614, a fim
de manter sua utilizagdo na Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES, solicitada
pela autora Verena Gongalves do Nascimento no Processo Eletronico 269/2025, sendo tal
demanda devidamente autorizada pelo Presidente dessa Casa de Lei a fl. 8.

O setor de compras procedeu o levantamento dos elementos necessarios e devida analise
técnica acerca da viabilidade da contratacio de empresa para manutencdo/reparo nas
maquinas de café, baseando as especificacbes e o quantitativo em demanda anterior, de
forma a assegurar o padrdao dos itens ja contratados, sem restringir, contudo, a

competitividade.
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As maquinas de café sdo amplamente utilizadas por vereadores, servidores e visitantes,
proporcionando maior agilidade na disponibilizacdo da bebida, sem desperdicio e garantindo
a padronizagdo do sabor.

Atualmente, ambas as maquinas se encontram com defeitos que impedem a conclusdo do
processo de moagem do café, além de apresentarem vazamento de agua na parte inferior.

A maquina registrada sob o niumero de patrimonio 0386 esta fora de uso ha mais de um ano,
aguardando manutenc¢do. Ademais, na ultima semana, a maquina de nimero de patrimonio
502000614 também deixou de operar, devido a vazamentos excessivos de dgua e café moido
na drea da bandeja.

Dado que esse tipo de equipamento exige revisdao anual para garantir seu pleno
funcionamento, e considerando a boa qualidade dos bens patrimoniais em questao,
recomenda-se a realizagdo do reparo de ambas as maquinas de forma célere, a fim de

restabelecer seu uso adequado.

1.1. DO OBJETO CONTRATADO

1.1.1 - Contratacdo de empresa especializada para manuteng¢ido/reparo nas maquinas de
café, patrimoniadas sob n2 0386 e 502000614, a fim de manter sua utilizacdo na Camara

Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES.

1.2. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL E FORMA DE CONTRATAGCAO

1.2.1 O contrato sera dispensado e substituido pela Nota de Empenho de despesa, tendo
em vista a dispensa da licitacdo em razao do valor do objeto contrato, bem como, a dispensa
em razdo da integral e imediata entrega dos bens adquiridos, conforme art. 95, Incisos | e Il

da Lei 14.133/2021.

1.3. DO CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGCAO
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1.3.1 Conforme se extrai do Preco Médio da Proposta juntado ao processo 269/2025 as fls.
4, as pesquisas de precos realizadas junto a fornecedores foram necessarias para cdlculo da

média dos pregos, utilizada como preco referencial.

1.3.2 A previsdo de custo e orcamento estimado é preliminar, contudo, suficiente para
anadlise de custo total de propriedade para escolha da solu¢ao adequada.

1.3.3 O VALOR GLOBAL MEDIO DA AQUISICAO PRETENDIDA perfaz o importe de R$
1.016,00 (um mil e dezesseis reais).

1.3.4 A metodologia utilizada para a obtenc¢ao da estimativa de pre¢co mencionada baseou-
se na precificacdo fornecida pela empresa devidamente capacitada para a execucdo do

servigo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 Contratacdo de empresa especializada para manutengdo/reparo nas maquinas de café,
patrimoniadas sob n2 0386 e 502000614, a fim de manter sua utilizagao na Camara Municipal
de Venda Nova do Imigrante/ES

2.2 Tal aquisicdo se faz necessaria pois as maquinas de café sao utilizadas frequentemente
pelos vereadores, servidores e visitantes. Com a utilizacdo da maquina automadtica, hd uma
facilitacao de processo para servir café com maior agilidade, com disponibilidade da bebida
sem desperdicio, a qualquer tempo, mantendo a padronizacdo no sabor do café.

2.3 Ambas as maquinas apresentam defeito, ndo sendo capazes de concluir o processo de
moagem do café, com vazamento de dgua através da parte inferior. A maquina de patrimonio
n2 0386 encontra-se fora de uso ha mais de um ano, no aguardo de manutencao e, na ultima
semana, a maquina de patrimoénio n2 502000614 também cessou seu funcionamento, apds
apresentar muito vazamento de agua de do café moido no local da bandeja.

2.4 Esse tipo de maquina exige revisdo anual, a fim de preservar seu bom funcionamento,

e dada a boas qualidades dos patrimoénios, a solugdo seria o reparo de ambas, de forma célere.
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3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVO

3.1 O objeto do presente termo atenderd necessariamente as especificacdes a seguir:

ITEM TIPO DE CARGA/CAPACIDADE QUANTIDADE

MAO DE OBRA - REVISAO/REPARO MAQUINA DE CAFE
Revisdo geral das maquinas de café

01 1. VE Royal OF 220V / 50-60 — Silver Saeco (patriménio 02
n2 0386)

2. Gaggia Sync Llogic Saeco 220V (patrimOnio n@

502000614)

PISTAO SILICONE
02 02

Original, para ambas as maquinas

CARVAO MOTOR MOINHO

03 Original, para ambas as maquinas 04

ENGRENAGEM MENOR MOTOR P/ MAQ. DE CAFE
04 Original, para patriménio n2 502000614 01

ENGRENAGEM MAIOR MOTOR P/ MAQ. DE CAFE
05 Original, para patriménio n2 502000614 01

GUARNICAO DO RESERVATORIO DE AGUA Original,

06 para ambas as maquinas 02

4. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘c’)

4.1. O Modelo de Orgamento realizado pelo setor de compras analisou as solucdes disponiveis
no mercado que atendessem aos requisitos da contratacdo da Camara Municipal de Venda
Nova do Imigrante/ES.

4.2. No contexto da administracdo publica, em regra a aquisicdo de tais itens é realizada por

processo de contratacdo comum, mediante dispensa de licitacdo. Tal formato se mostra mais

adequado, tendo em vista o valor do contrato.
4.3. A contratacdo da solucdo em tela se justifica diante da necessidade de
manutengdo/reparo das maquinas de café, utilizadas para manutengdo da estrutura da

Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES.
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5. DAS CONDIGOES DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)

5.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratual sem previa ciéncia e
autorizacdo da Camara Contratante, bem como a atuacdo de profissionais sem a adequada
experiéncia sob pena de responsabilizacdo em caso de prejuizos advindos do fornecimento
equivocado ou indevido, podendo a contratante, para fim de comprovacao de tal capacidade,
exigir a demonstra¢do do vinculo laboral do funciondrio com a empresa contratada.

5.2. A disponibilizacdo dos itens contratados, incluidas as despesas com o transporte e
entrega sera de exclusiva responsabilidade da contratada, com isen¢dao de quaisquer 6nus
para a Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES.

5.3. Durante o fornecimento contratado, a empresa deverd disponibilizar funcionario
responsavel, com capacidade de resolu¢do imediata de problemas e desconformidades
pontuais, o qual, em tais ocorréncias se reportara diretamente ao servidor responsavel pela
fiscalizacdo do servigo contratado na Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ ES para

o adequado equacionamento das pendéncias.

[=]

6. DO LOCAL E FORMA DA EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIIl, “e” Lei n. 14.133/2021).

6.1. A execucdo do servico constante no presente Termo de Referéncia ocorrera de forma
imediata na sede da empresa contratada, mediante apresentacdo de requisicdo autorizativa
expedida pela contratante.

6.2. E de inteira responsabilidade da contratada, fornecer os itens objeto da contratacio,
ciente de que a eventual violacdo do pactuado importara em ato de improbidade
administrativa, sujeitando a responsabilizagdo penal e civil correspondente, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades administrativas cabiveis.

6.3. A contratada designara funciondrio responsavel que acompanhara com o devido zelo
a realizacdo dos procedimentos contratados, devendo em caso de intercorréncias, formalizar

o ocorrido a contratante mediante relatério circunstanciado.
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7. DA GESTAO DE CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea “f” da Lei n? 14.133/21)

7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO

7.1.1. O servico deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas
consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial (Lei n 14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.2. Em caso de impedimento, paralisagdo ou suspensdao do servi¢o, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante apostilamento (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

7.1.3. A execucdo do servico devera ser acompanhada e atestada por servidor da Camara

Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES.

7.1.4. Poderd ser realizada a retengdo ou glosa no pagamento devido a CONTRATADA,
proporcional a irregularidade verificada pela fiscalizagdo, sem prejuizo de outras sancdes

cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.3.3.1 ndo produziu os resultados acordados;
7.1.3.3.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com
a qualidade ou da forma normalmente exigida;
7.1.3.3.3 deixou de utilizar materiais e/ou recursos adequados a execugdo do
servigo, ou utilizou-os em qualidade ou quantidade inferior, ensejando a
obteng¢do de resultados inadequados.
7.1.4. O contratado se obriga a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiguem vicios, defeitos ou
incorrecGes resultantes de falha na sua execucdo ou utilizagdo indevida de materiais e/ou
recursos nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).
7.1.5. O contratado se responsabiliza por todos os danos causados a contratada ou a terceiros
em razdo da execucdo do servico contratado, ndo se excluindo ou reduzindo sua responsabilidade
a ocorréncia de fiscalizagdo ou acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
7.1.6. O contratado é exclusivamente responsavel por encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).
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7.1.7. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade por seu pagamento, tampouco
podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

7.1.8. As comunicagdes entre a contratante e a contratada serdao realizadas
preferencialmente por escrito, sempre que necessdria tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica ou meio tecnoldgico idoneo para esse fim.
7.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, a contratada deverd apresentar as
diversas certiddes de regularidade fiscal legalmente exigidas, devendo ainda manter, todas as

condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no instrumento convocatério da licitacdo;

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado, em até 05 (cinco) dias uteis, apds a prestacdo do servico,

recebimento e ateste da Nota Fiscal/ Fatura.

9. SAO OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.1 Emitir ordem de servico ou de fornecimento com todas as informacdes necessarias para a
perfeita prestacao de servico, por intermédio do representante designado pela Camara

9.2 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacoes
contratuais;

9.3 Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado desde que sejam observadas as
condi¢cOes contratuais;

9.4 Publicar o extrato do Termo de Referéncia, na forma da Lei.

9.5 Notificar a CONTRATADA, por escrito, na ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes ou falhas
no curso da execucdo do contrato no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

9.6 Exercer a fiscalizacdo do servico contratado, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,

por servidores especialmente designados.
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10. SAO OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

10.1 Responsabilizar-se integralmente pelo servico contratado, ndo transferindo a
terceiros, por qualquer forma, nem parcialmente, o contrato, nem subcontratar quaisquer das
obrigacdes que esta obrigada, sem anuéncia da CONTRATANTE;

10.2  Cumprir fiel e integralmente as cldusulas e condi¢cdes constantes no presente Termo
de Referéncia, de forma a assegurar a qualidade e presteza do servigo contratado.

10.3 Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicado pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacbes da proposta, acompanhado da
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicacdes da marca, fabricante, modelo,
tipo, procedéncia e prazo de garantia;

10.4 Responsabilizar-se exclusivamente por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a
legislacao fiscal, civil, tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas decorrentes da
execucdo do contrato e, ainda, por eventuais danos experimentados por seus funcionarios ou
terceiros em virtude de execugdo do presente instrumento;

10.5 Manter durante toda a execuc¢ao do servico as condi¢des de qualificagcdao que sejam de
sua competéncia apresentadas no processo de contratacao, especialmente as certidoes que
Quitacg0es Fiscais Federal, Estadual e Municipal, INSS e FGTS;

10.6 Responder integralmente pelas obrigacbes contratuais na forma disposta na Lei
14.133/2021;

10.7 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE a ocorréncia, no curso da execucdo do
servico contratado, de eventos, fatos ou circunstancias relevantes que venham a afetar o
objeto do presente, respondendo integralmente por sua eventual omissao;

10.8 Apresentar Nota Fiscal Eletronica contendo a discriminacdo pormenorizada dos
objetos contratados conforme estabelecido no termo de referéncia.

10.9 Responsabilizar-se exclusivamente em relacdo as despesas necessarias ao
deslocamento até a sede da Camara Municipal, bem como quaisquer outras que sejam Uteis
ao fiel e integral cumprimento do contrato.

10.10 Atender aos prazos estabelecidos pela Cdmara Municipal de Venda Nova do Imigrante

no atendimento ao descrito neste termo de referéncia.
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10.11 Nao se utilizar ou permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

10.12 Arcar integral e exclusivamente com os 6nus decorrentes de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos;

10.13 Comunicar a Administracdo, no prazo mdaximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, eventuais motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

11 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas para atendimento da presente contratagdo estdao programadas em dotagao
orcamentaria propria, definidos pelo setor contabil da Camara Municipal de Venda Nova do

Imigrante.

12. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

12.1. Considerando que a contratacdo em tela se refere a um unico servigo, conclui-se pela

desnecessidade de parcelamento do servico.

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

13.1. Os objetivos pretendidos pela Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES com a
contratacdo em tela sdo:

13.1.1 Contratagcdo de empresa especializada para manutencdo/reparo nas
maquinas de café, patrimoniadas sob n2 0386 e 502000614, a fim de manter
sua utilizagdo na Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES.

13.1.2 Permitir a cotacdo de precos em mais de um estabelecimento comercial,
viabilizando a obtencdo de maior vantajosidade, economicidade e eficiéncia

para a administracao.

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
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14. PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATACAO DO SERVICO

14.1. Ndo é necessaria, no caso em tela, a adocdo de providéncias prévias a contratacdo do
servigo por parte da Administragdao ou no tocante a capacita¢ao de seus servidores para tal

finalidade.

15. CONTRATAGCOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

15.1 A presente aquisicdo/contratacdo ndo demanda qualquer contratacdo correlata ou

interdependente.

16. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL

16.1. De acordo com o Plano Anual de Contratacdo da Camara Municipal de Venda Nova do

Imigrante/ES, o presente objeto da demanda encontra-se no planejamento do PAC.

17. IMPACTOS AMBIENTAIS

17.1. Inexistem impactos ambientais diretos ou potenciais advindos da contratacao

pretendida, face as caracteristicas dos materiais que a compdem.

18. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

18.1. Diante do exposto, conclui-se que a contratacdo pleiteada é vidvel e necessdria ao

atendimento da demanda da Camara Contratante, privilegiando os principios da eficacia,

eficiéncia e economicidade.

19. DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

19.1 — A proposta de prego apresentada terd validade minima de 90 (noventa) dias.

20. DO PRAZO DE ENTREGA/ EXECUCAO

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
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20.1 A manutencgdo devera ser executada em até 15 (dez) dias, apds emissdo de Autorizagao de

Fornecimento.

Venda Nova do Imigrante/ES, 12 de margo de 2025

Sara Lorenzoni Zavarize

Assessoria Administrativa
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