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CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANGCA-ES
PODER LEGISLATIVO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°010.904
TERMO DE REFERENCIA

1  CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada em sessdo solene (cerimonialista,
sonorizagao, decoracgéo, fotos e filmagens) para realizagdo da posse da nova
legislatura do periodo de 2025/2028, que ocorrera no dia 01 de janeiro de
2025, as 08:30 horas no Ginasio de Esportes Ednaldo Barros, nos termos das
tabelas em anexo junto a esse termo e conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.1. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,

conforme justificativa constante.

1.2. O objeto desta contratagdo néo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da
assinatura do Contrato, na forma do artigo 105 e 106 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.4. O Contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacao.

2 FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico apéndice deste Termo de Referéncia.

Trata-se da motivacao para licitar contratacdo de empresa para contratacao
de empresa especializada em sessao solene (cerimonialista, sonorizacao,
decoragao, convites, fotos e filmagens) para realizagdo da posse da nova
legislatura do periodo de 2025/2028, que ocorrera no dia 01 de janeiro de 2025,
as 08:30 horas no Ginasio de Esportes Ednaldo Barros de Boa Esperanca/ES.

2.2. O presente processo licitatério pela modalidade de DISPENSA, esta
fundamentado n.o Artigo 75, inciso |l da lei n°® 14.133/21.
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3.0. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A execugao dos servigos atende a necessidade desta Camara que necessita
da realizagéo da sessédo solene. A unidade de medida da contratacdo sera o
servigco prestado, cujo valor global inclui todas as despesas diretas e indiretas

necessarias para a execugao do objeto.

ITEM DESCRICAO DO PRODUTO E SERVIGO UNIL. QUANT.

01 ) Servico 1
SONORIZACAO

3-Caixas Ativas, com no minimo as seguintes
especificagdes:Poténcia de 700W RMS, Poténcia de Pico
1400W, SPL Méximo: 129dB, Conexdes Combo XLR/P10, RCA,
Resposta de Frequéncia 45Hz-20KHz, Alto falante Woofer de
15" + Driver de 1.75"; 2-Subwoofer Attack, com no minimo
as seguintes especificagbes1000wts Rms Ativo + 800wts
Passivo; 03 Microfones Com Fio- com no minimo as
seguintes especificagdes: Samson Q7 Profissional, Microfone
Dinamico, Padrdo polar: Super-cardidide, Resposta de
Frequéncia: 80Hz- 12kHz, Maximo SPL: 142 dB SPL,
Sensibilidade: 2.2mv/Pa, Impedancia: 200 Ohms, Conexdo:
XLR folheado a ouro, Anti-choque interno, Peso: 370g; 04
Microfones Sem Fio, com no minimo as seguintes
especificagdes: Funciona com 100 metros de distancia da
base, Frequéncia maxima: 16 kHz / Frequéncia minima: 60Hz,
dindmico; 01 Aparelho De Bluetooth; 01 Mesa de Som-
15Canais, 4 vias de retorno, Bluetooth acoplado, Capacidade
de gravacdo de dudio; 01 Retorno De Chao- com no minimo
as seguinte especificagdes: capacidade de 150 watts RMS. 04
Retornos Sem Fio A Disposigdo- (Sem Fone);

TRANSMISSAO
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02 Cameras de video, com no minimo as seguintes
especificacdes: resolugdo 2K: os formatos de resolugdo 2K
em video e imagens sdo Quad HD 2560 x 1440P (até 30 fps) e
Full HD 1920 x 1080P (até 60 fps); 01 Camera no minimo
Canon T7i + Lente 17-50; No minimo um notebook (01) com
placa de video- especifico para transmissdo de lives; 01
computador core i7 + placa de video- especifico para
transmissdo de lives; 03 tripés-para cameras lluminagdo
':especiﬁca para a transmissdo.

02

ORNAMENTACAO

Tecidos da cor Branca, com no minimo 10 metros de altura
e 20 metros de comprimento, para colocar na parede atras
da Mesa de cerimbnia; 01 mesa para Ceriménia grande
que comporte no minimo 20 pessoas, com toalhas na cor
Branca ou outra cor clara; 20 Capas de Cadeiras Longas;
02 mesas de Apoio; 02 Arranjos de Chio, sendo 01
Grande e 01 médio com as seguintes flores: Rosa Branca:
Avalanche ou Rosa Branca comum, Lirio Branco, Gipso, Mini
Margarida Branca ou Astromélia Branca; Folhagens a serem
usadas Eucafloor Prata (OU SEMELHANTES); 01
Passadeira (Tapete) na Cor Verde ou Vermelha, com
aproximadamente 30 metros de Comprimento.

Servigo
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4. SUBCONTRATAGAO
4.1 Nao € admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Os servigos deverao ser realizados conforme definido nos itens e
definido pela Cadmara Municipal de Boa Esperanca/ES.

5.1.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.
6.2. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagbées acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
caomplementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de

afericéo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5.FISCALIZAGAO

6.5.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, caput);
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6.6.FISCALIZACAO TECNICA

6.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a sua execugéo, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.6.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento
do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos

defeitos observados.

6.6.3. ldentificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagcbes para a corre¢do da execucado do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.6.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a

renovacgéao tempestiva ou a prorrogacéao contratual.

7. FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

7.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das
condicbes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios

pertinentes, caso necessario.

7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problem J W
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reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,

guando ultrapassar a sua competéncia;

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO
8.1. Liquidacao

811 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,
correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagcéo, na forma desta
segdao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

8.1.2 Para fins de liquidagado, o setor competente devera verificar se a

nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os

elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

. O prazo de validade;

. A data da emissao;

. Os dados do contrato e do orgao contratante;

. O periodo respectivo de execucao do contrato;

. O valor a pagar; e

. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

813 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacgao da regularizagéo da
situacao, sem énus ao contratante;

8.1.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais

ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.5 A Céamara Municipal devera realizar consulta para: a) verificar a

[
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possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao
ovu entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

8.1.6  Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciad‘a sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prézo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual perfodo, a critério

do contratante.

8.1.7 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

8.1.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo

administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.1.9 Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo
- realizados normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato, caso o

contratado nao regularize sua situagao.

9.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados
da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

10 FORMA DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera realizado por meio de pix, ordem bancaria para

credito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado U& /}[169/
ol

pﬂo

AVEN RN ERHERRbEUHER RS %WRE% BaeSheTHIta BRMEPAEEN S’aéiscoﬁFBr’rgﬁ eiidade ,
cottf BWRIARRPS I 3 R5088603T0 8486880052060 ARSAEEHSERS digitalmeite
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICR:

Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANGA-ES
PODER LEGISLATIVO

10.1.1  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

10.1.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista
na legislagao aplicavel. v

10.1.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento,

os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

10.1.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos

termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao

tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacido de
comprovagéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA
DE FORNECIMENTO

11.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

11.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade de DISPENSA, através do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

11.3. Justificativa para o Parcelamento ou Nao da Solugao
11.3.1. O servigo do objeto citado sera realizado por ITEM visando a

economia de escala e a redugéo de custos de gestdo de contratos;

11.4. Forma de fornecimento
11.4.1. O Servigo do objeto sera IMEDIATO.

11.5. Exigéncias de habilitacéao

11.5.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

11.5.2. Habilitagao Juridica
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11.5.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territdrio nacional;

11.5.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.5.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio hitps://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

11.5.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores

11.6.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

11.5.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

11.5.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz.

11.5.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de A6 de
dezembro 1971. . M
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11.5.2.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteragbes ou da consolidacao respectiva.

11.6. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

11.6.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.6.1.1.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagcdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.6.1.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

11.6.1.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termo do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943,
11.6.1.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa

de Débitos Estaduais, expedida por 6rgdo da Secretaria da Fazenda
Estadual), sede da licitante;

11.6.1.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddao Negativa
de Débitos Municipais, expedida por 6rgdo da Secretaria da Fazenda
Municipal), sede da licitante;

11.6.1.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12.Qualificagdo Econdmico-Financeira
12.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso lI); 0 ﬁﬂ'{
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13.Qualificacao Técnica:

13.1 A licitante devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de

capacidade técnica compativel com o objeto licitado, emitido por empresa

publica ou priyada;

14. ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATAGAO

14.1 O custo total da contratagao sera referenciado em propostas de pregos através

de pesquisas locais, regional e em contratagdes correlatas ao processo como

consta apensado ao processo, e assim sendo reservado o valor de R$ 14.182,50

(quatorze mil, cento e oitenta e dois reais e cinquenta centavos), conforme abaixo

apresentado e ainda reservado o valor de acordo com a dotagdo orgcamentaria em

anexo.

ITEM

DESCRICAO DO
PRODUTO E SERVICO

UNL.

QUA
NT.

VALOR
UNITARIO

TOTAL

01

SONORIZACAO - 03 Caixas
Ativas, com no minimo as
seguintes especificagdes:
Poténcia de 700W RMS,
Poténcia de Pico 1400W, SPL
Maximo: 129dB, Conexdes
Combo XLR/P10, RCA,
Resposta de Frequéncia
45Hz-20KHz, Alto falante
Woofer de 15" + Driver de
1.75"; 2-Subwoofer Attack,
com no minimo as seguintes
especificacdes1000wts Rms
Ativo + 800wts Passivo; 03
Microfones Com Fio- com no
minimo as seguintes
especificagbes: Samson Q7
Profissional, Microfone
Dindmico, Padrdo polar:
Super-cardidide, Resposta de
Frequéncia: 80Hz— 12kHz,

Servigo

R$ 6.712,50

R$ 6.712,50

Brasil.

@CVLQW( l)( fM
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Mdximo SPL: 142 dB SPL,
Sensibilidade: 2.2mv/Pa,
Impedancia: 200 Ohms,
Conexdo: XLR folheado a
ouro, Anti-choque interno,
Peso: 370g; 04 Microfones
Sem Fio, com no minimo as
seguintes especificacoes:
Funciona com 100 metros de
distancia da base, Frequéncia
madxima: 16 kHz / Frequéncia
minima: 60Hz, dindmico; 01
Aparelho De Bluetooth; 01
Mesa de Som-15Canais, 4
vias de retorno, Bluetooth
acoplado, Capacidade de
gravacdo de audio; 01
Retorno De Chdo- com no
minimo as seguinte
especificagdes: capacidade
de 150 watts RMS. 04
Retornos Sem Fio A
Disposicdo- (Sem Fone);

TRANSMISSAO - 02 Cameras
de video, com no minimo as
seguintes especificacoes:
resolugdo 2K: os formatos de
resolugdo 2K em video e
imagens sdo Quad HD 2560 x
1440P (até 30 fps) e Full HD
1920 x 1080P (até 60 fps); 01
Camera no minimo Canon
T7i + Lente 17-50; No
minimo um notebook (01)
com placa de Vvideo-

especifico para transmissdo

Ao [ % 2t
C"
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de lives; 01 computador core
i7 + placa de video-
especifico para transmissao
de lives; 03 tripés-para
cameras lluminagao
especifica para a
transmissao.

ORNAMENTAGAO -
Tecidos da cor Branca,
com no minimo 10 metros de
altura e 20 metros de
comprimento, para colocar
na parede atras da Mesa de
cerimbnia; 01 mesa para
Cerimbénia grande que
comporte no minimo 20
pessoas, com toalhas na cor
Branca ou outra cor clara; 20
Capas de Cadeiras
Longas; 02 mesas de
Apoio; 02 Arranjos de
Chéo, sendo 01 Grande e Servico
01 médio com as seguintes
flores: Rosa Branca
Avalanche ou Rosa Branca
comum, Lirio Branco, Gipso,
Mini Margarida Branca ou
Astromélia Branca;
Folhagens a serem usadas
Eucafloor Prata (0]V]
SEMELHANTES); 01
Passadeira (Tapete) na Cor
Verde ou Vermelha, com
aproximadamente 30 metros
de Comprimento.

02 1 R$ 7.470,00 RS$ 7.470,00

Valor Total R$ 14.182,50

2
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15.RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1 Os recursos destinados a execugao deste objeto correrdo por conta da Manutencao
das atividades  001001.0103100012.001 MANUTENCAO DE  ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS E LEGISLATIVAS; Outros servigos de terceiros Pessoa Juridica-

33903900000 - previsto no orcamento da Camara Municipal de Boa Esperanca-ES.

15.1.1 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada

apods a liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
16. DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA:
16.1. Direcdo-Geral da Camara Municipal.

17. DO RESPONSAVEL PELA APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

17.1. Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal.

Boa Esperancga — ES, 10 de dezembro de 2024.

A
S>—

Ana Rosa Marin Silva

Diretora-Geral
Camara Municipal de Boa Esperanca

De acordo,

B o

CARLOS VENANCIO
Presidente
Camara Municipal de Boa Esperanca
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