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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°® 34784/2026)

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Do Objeto
Constitui objeto do presente Termo de Referéncia contratagao de empresa especializada para

fornecimento de servigos de coffee break, sob demanda, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Nova Venécia/ES durante o exercicio de 2026.

ITEM | ESPECIFICACAO QT VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

KIT COFFEE BREAK, PARA MINIMO
60 PESSOAS contendo: salgadinhos
artesanais fritos, peso aproximado 15 gramas:
coxinha de frango, pastel de carne, pastel de R$ 2.647,33 RS 15.883,98
1 presunto e queijo, quibe, espetinho de frango | 06 EVENTOS
com bacon ¢ bolinha de queijo. Mini salgados
assados sabores: esfirras de frango, paes de
pizza, pasteis de carne, calabresa e alho pord
com ricota. Biscoitos finos sabor de queijo,
torradas gourmets. Snackes de arroz sabores
de paprica e barbecue, torradinhas de pao
sirio. Patés artesanais finos de crean cheese
sabores: damasco com castanha e mel, bacon e
frutas secas, tomate cereja e molho pesto.
Mini sanduiches sabores: paté de frango e
presunto e queijo com salada. Canudinho frito
aproximadamente 3,5 gramas e 6 cm de
profundidade recheado com salpicdo de
frango. Bolos — sabores a definir, refrigerantes
- sabor cola zero, H20 - guarand - refrigerante
- sabor cola tradicional, suco natural de
laranja.

KIT COFFEE BREAK, PARA MINIMO
100 PESSOAS contendo: salgadinhos
artesanais fritos, peso aproximado 15 gramas:
coxinha de frango, pastel de carne, pastel de
presunto e queijo, quibe, espetinho de frango R$ 4.022,67 R$ 56.317,38
2 com bacon ¢ bolinha de queijo. Mini salgados | 14 EVENTOS
assados sabores: esfirras de frango, paes de
pizza, pasteis de carne, calabresa e alho pord
com ricota. Biscoitos finos sabor de queijo,
torradas gourmets. Snackes de arroz sabores
de paprica e barbecue, torradinhas de pao
sirio. Patés artesanais finos de crean cheese
sabores: damasco com castanha e mel, bacon e
frutas secas, tomate cereja e molho pesto.
Mini sanduiches sabores: paté de frango e
presunto e queijo com salada. Canudinho frito
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aproximadamente 3,5 gramas e 6 cm de
profundidade recheado com salpicdo de
frango. Bolos — sabores a definir, refrigerantes
- sabor cola zero, H20 - guarana - refrigerante
- sabor cola tradicional, suco natural de
laranja.

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA 12 MESES: RS 72.201,36 (setenta e dois mil duzentos e um reais e
trinta e seis centavos)

Os quantitativos estimados para cada item do cronograma poderdo variar de acordo com as
necessidades da Administragao.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Art. 32 da
Resolucdo n°® 426/2023.

o

Trata-se de servico comum, de natureza nao continua, conforme art. 6°, inciso XIII da Lei n
14.133/2021.

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses contados do a partir da assinatura do
contrato na forma do artigo, 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacao decorre da necessidade de atendimento a eventos institucionais, sessoes solenes
e capacitacdes, conforme previsto no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que definiu esta
solu¢ao como a mais vantajosa.

O fornecimento de coffee break contendo itens salgados, doces e bebidas, com entrega no
local e horério definidos pela Administragdo, garantindo qualidade, higiene e apresentagdo
adequadas.

JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO

Os quantitativos foram definidos com base no histérico de eventos realizados e na previsao de
atividades institucionais para 2026.

3 REQUISITOS DA CONTRATACAO
Preparagdo dos alimentos no mesmo dia;

Atendimento as normas sanitarias;
Uso preferencial de materiais biodegradaveis;

Da fundamentacio legal

9202/.00000 oN ©BloURI9}aY 3p OULdL
9660 T.LPI66-GI0-L99-8609-00PFSU96 9ARYD [OSBLOSSaIR/I9XTISAISS/I] WO2'[3 Pnojo"0zIdBy/:sdny :8ssa0y “ajuawenbip opeuissy



Pag. 98
034784/2026

Estado do Espirito Santo

i - ; Camara Municipal de Nova Venécia

2y VE
e g

O fornecedor sera selecionado por meio de Pregdo, na forma eletronica, com fundamento no
art.28, inciso I, ¢/c art.33, inciso I da Lei n° 14.133/2021, adotando — se o critério de
julgamento de menor prego por item.

Da modalidade licitatoria

Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratada mediante licitagdo, na modalidade
PREGAO, em sua forma ELETRONICA.

Do modo de disputa
Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa: ABERTO E FECHADO.
Do critério de julgamento das propostas

O critério de julgamento adotado serd o de menor preco por item em lote Unico, em razdo da
necessidade de padronizagao dos servigos e otimizagao da execugdo contratual.

Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do servigo,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratagOes Sustentaveis:

Este topico estd descrito no Estudo Técnico Preliminar no item 15, que estad descrito assim:
“DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS, REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS
RECURSOS”;
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Entendemos que os riscos ambientais envolvidos na presente contratacdo de Coffee Break
podem ser minimizados mediante a adocdo de praticas sustentdveis por parte da empresa
fornecedora. Tais praticas incluem a utilizacdo de materiais reciclaveis ou biodegradaveis
para utensilios e embalagens, a correta destinacio de residuos organicos e reciclaveis, e a
redu¢do de desperdicio de alimentos. Ressalta-se que a contratacdo deve contemplar
fornecedores que sigam normas ambientais vigentes e promovam boas praticas de
sustentabilidade, garantindo que a execucdao dos eventos institucionais ndo gere impactos
negativos a0 meio ambiente e esteja alinhada as politicas de responsabilidade socioambiental
da Camara Municipal de Nova Venécia.

Subcontratacao
Nao sera admitida a subcontratagdo do servigo contratual.

Garantia da contratacao
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Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Os licitantes/adjudicatarios/contratados que infringirem as normas constantes deste Termo de
Referéncia ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

Serdo aplicadas sang¢des conforme arts. 155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 155. 0 licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragoes:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

II - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execug¢ao do contrato;

IX - fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:
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I - adverténcia;

II - multa;

IIT - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

§ 2° A sancao prevista no inciso I do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

§ 3° A sangdo prevista no inciso II do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta e sera aplicada
ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sangao prevista no inciso III do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, TV, V, VI e VII do caput do art. 155
desta Lei, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caputdo art. 155
desta Lei, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e
VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a
sancao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
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§ 6° A sancdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo serd precedida de analise
juridica e observara as seguintes regras:

I - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro
de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia
ou fundagdo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

IT - quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico
e pela Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, serd de competéncia
exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso I
deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sang0es previstas nos incisos I, Il e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicagdo das sancdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de repara¢do integral do dano causado a Administragdo Publica.

Art. 157. Na aplicagdo da sancao prevista no inciso Il do caput do art. 156 desta Lei, serad
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimagao.

Art. 158. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 desta
Lei requererd a instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissao
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstincias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

§ 1° Em 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado
de servidores estatutarios, a comissao a que se refere o caput deste artigo sera composta de 2
(dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no 6rgdo ou entidade.

§ 2° Na hipoétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar
alegac¢des finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

§ 3° Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.
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§ 4° A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administragao, ¢ sera:

I - interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizagdo a que se refere
o caput deste artigo;

II - suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013;

III - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusao da apuragcdo administrativa.

Art. 159. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei.

Art. 160. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os
casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Art. 161. Os orgaos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de todos os
entes federativos deverdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por eles
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo federal.

Paragrafo tnico. Para fins de aplicacdo das sangdes previstas nos incisos I, II, III e IV
do caput do art. 156 desta Lei, o Poder Executivo regulamentara a forma de computo e as
consequéncias da soma de diversas sancdes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de
contratos distintos.

Art. 162. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o contratado a multa de
mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

Paragrafo tunico. A aplica¢do de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta
em compensatoria € promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sancdes previstas nesta Lei.
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Art. 163. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

I - reparacdo integral do dano causado & Administragao Publica;

II - pagamento da multa;

IIT - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de
declaragao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condic¢des de reabilitagao definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

Pardgrafo tnico. A sanc¢do pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII do caput do art.
155 desta Lei exigird, como condicao de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantag¢ao
ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Nova Venécia/ES:

a) Dar causa a inexecucao parcial da Autoriza¢do de Fornecimento e/ou do contrato que cause
grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo:
até 02 (dois) anos;

b) Dar causa a inexecugdo total da Autorizacdo de Fornecimento e/ou do contrato,
caracterizada pela ndo entrega recorrente dos itens nos dias e horarios agendados para os
eventos, com atrasos acima de 03 (trés) horas, repetindo-se por cinco vezes consecutivas ou
alternadas: até 03 (trés) anos;

¢) Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame: até 02 (dois) anos;

d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado: até 03 (trés) anos;

e) Nao celebrar o contrato/instrumento congénere ou nao entregar a documentagao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: até 03
(trés) anos;

f) Ensejar o retardamento da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, superior a
03 (trés) horas até 04 (quatro) horas: até 02 (dois) anos;

g) Ensejar o retardamento recorrente do objeto da licitacdo sem motivo justificado, nas
entregas acima de 05 dias/eventos durante a vigéncia do contrato, com atrasos superiores a 04
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(quatro) horas: até 03 (trés) anos.
IV. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 6

(seis) anos, nos seguintes casos:

a) Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declara¢ao
falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

b) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

¢) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo; e,

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

5 DA PROPOSTA COMERCIAL

A Proposta Comercial deverd ser apresentada em moeda nacional utilizando-se até 02 (duas)
casas decimais para o valor unitario, desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos,
seguros, transportes, embalagens, contribui¢cdes sociais, bem como quaisquer outros custos
relacionados com a entrega do produto, com base nas especificagdes do objeto.

6 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Matriz de riscos

Atraso na entrega: aplicacdo de penalidades;

Problemas sanitarios: substituicdo imediata;

Falta de itens: compensagao futura.

A entrega do objeto da presente licitagdo dar-se-a4 de forma parcelada, de acordo com a
demanda da Camara Municipal de Nova Venécia/ES respeitando-se o cronograma das

agendas formativas e demais eventos previstos para o ano de 2026.

A execucao sera sob demanda, mediante solicitacdo com antecedéncia minima de 48 horas. O
local sera definido pela Administra¢do, dentro do municipio.

O local da entrega sera, por padrdo, a sede da Camara Municipal de Nova Venécia/ES (rua
Santa Cruz, 46, Bairro Centro — Nova Venécia/ES), podendo sofrer alteracdo, a critério da
administracdo, limitando-se ao municipio de Nova Venécia/ES.

O horario de recebimento, sera conforme a necessidade e necessario a confirmagdo com a
administracao.
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O fornecedor deveré atentar para o cumprimento dos prazos, sob pena de aplicacao de sangao,
em caso de atraso injustificado.

No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior
a 03 (trés) dias do prazo total recomendado pelo fabricante.

A entrega devera acompanhar cépia da Autorizacdo de Fornecimento (AF) ou a Nota Fiscal
que devera conter os dados principais do processo de aquisi¢ao (n° Processo, n° Licita¢ao, n°
AF) a fim de facilitar o recebimento do objeto e agilizar o processo de pagamento.

O fornecedor fard constar da nota fiscal os valores unitdrios e respectivos valores totais em
conformidade com o constante da correspondente nota de empenho ou contrato, atentando
para as inexatiddes que poderdo decorrer de eventuais arredondamentos.

O fornecedor deverd garantir a qualidade do objeto, devendo, ainda, quando solicitado,
substituir prontamente o que porventura nao atenda aos requisitos contratados, sob pena das
sancoes cabiveis.

O objeto serd recebido provisoriamente, conforme solicitacdo, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do da contratagdo, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos,
em compensagdes futuras, visto que a empresa poderd nao ter tempo habil para atender ao
evento no mesmo dia, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo da contratacao.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior;

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133 de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial;

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de

execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

10
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As comunicagdes entre a contratante € a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

A contratante poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; a contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do servico, do plano complementar de execucgdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacao

A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput);

A fiscalizacao do contrato podera ser incumbida a um unico servidor, de acordo com o caso
concreto, na forma da Instru¢do Normativa;

O fiscal acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

O fiscal anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes
para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao;

O fiscal informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

O fiscal verificara a manutencao das condigdes de habilitagao da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

11
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Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢@o no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com meng¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a

formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento
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Os servigos serao recebidos, de forma sumaria, no ato da entrega, junto com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do servigo, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do servigo, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do servico ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢ao, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

o prazo de validade,

a data da emissdo;

os dados do contrato e do orgdo contratante;

o periodo respectivo de execugdo do contrato,;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.
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Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratacdo no
ambito da CMNYV, tais como a proibi¢ao de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regulariza¢io ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do servigo, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplica¢do do indice de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
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conta correntes indicadas pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagao
de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacido de pagamento

A presente contratacdo ndo permite a antecipac¢ao de pagamento.

9 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia,
seus anexos € sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

Efetuar a entrega do objeto de contratacdo em perfeitas condi¢des, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva

nota fiscal;

Substituir as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, os alimentos em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovagao;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na licitagdo;

Indicar preposto para representd-la durante a execugao do contrato;

Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacdo
desta licitagao;
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Promover a destinacao final ambientalmente adequada, sempre que a legislagdo assim o
exigir, como nos casos de embalagens plasticas, isopor, etc.;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Camara
Municipal de Nova Venécia/ES.

10 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos alimentos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta,

para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

11 DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Fornecimento de coffee break com cardapio variado, incluindo itens salgados, doces e
bebidas, garantindo qualidade e adequacgao ao perfil dos eventos institucionais.

Critérios de qualidade

Os alimentos deverao ser preparados no mesmo dia do evento, respeitando normas sanitérias,
com quantidade suficiente para todos os participantes.

Forma de fornecimento
O fornecimento do servigo sera por demanda.

Exigéncias de habilitacdo
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Previamente a celebracao do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega,

mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro de licitantes declarados inidoneos para participar de licitagdo ou
contratar com a Administragdo Publica estadual e municipal, mantido pelo
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (https://www.tcees.tc.br/portal-
da-transparencia/consultas/lista-de responsaveis/empresas-inidoneas/);
c) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

Caso atendidas as condigdes para contratacao, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela

propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de
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documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigdes.

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao Juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://w,w.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764 de 16 de
dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro
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de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971 de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o servigo contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao servico objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da Lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123 de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacdo Economico-Financeira

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso
I1, alinea *“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116 de 2021), ou de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo direta deverdo atender a todas as
exigéncias

da habilita¢do e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo [capital minimo] OU [patrimoénio liquido minimo] de ......% [até 10%]
do [valor total estimado da contratacdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n° 14.133 de 2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica
Para Qualificagdo Técnica da Licitante, deverao ser apresentados os seguintes documentos:
I. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Atestado(s) de fornecimento(s) emitido(s) por

entidade(s) de direito publico ou privado comprovando a aptidao da licitante para o
fornecimento do(s) produto(s) idéntico(s) ou similar(es) aos objetos licitados, devidamente
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assinado e, preferencialmente, em papel timbrado da empresa ou oOrgdo tomador do
fornecimento;

II. ALVARA DE LICENCA SANITARIA, expedido pelo Servico de Vigilancia Sanitaria da
Secretaria Estadual ou Municipal da sede do licitante. OBS: O Alvara de Licenga Sanitaria
devera ser do local onde forem preparados/manuseados os alimentos, caso o mesmo seja
diferente daquele onde for domiciliado o licitante.

Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo € a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso
XI, 21, inciso I € 42, §§2°a 6°da Lein. 5.764 de 1971;

A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucao contratual;

O registro previsto na Lein. 5.764 de 1971, art. 107;

A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata

de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das
trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados
que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar do servigco da contratagdo direta;

A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764 de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo o6rgao fiscalizador.

12 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 72.201,36 (setenta e dois mil duzentos e um
reais e trinta e seis centavos), de acordo com custos apostos na tabela presente neste Termo de

Referéncia e conforme pesquisa de pregos realizada em fontes oficiais.

13 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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000001.0103100012.001 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E
ADMINISTRATIVAS

33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO
FICHA: 07

FONTE DE RECURSOS: 150000000 — RECURSOS NAO VINC. DE IMPOSTOS E
TRANSF. DE IMPOSTOS.

Tipo de Empenho: Estimado
14 LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

Em virtude da vigéncia da Lei Geral da Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°® 13.709/2018 —
LGDP), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica
estabelecido que:

A contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecdo de
Dados Pessoais, em especial a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD), bem como as determinagdes de orgdos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob
pena de responsabiliza¢do administrativa, civil e criminal.

Nova Venécia, 31 de marco de 2026.

Assinado por LORRAYNE BOLDRINE DOS SANTOS TEIXEIRA LOPES 125 *+* #x*_x
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
31/03/2026 08:32:45

LORRAYNE BOLDRINI DOS SANTOS TEIXEIRA LOPES
MATRICULA: 3584

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE:
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Aprovado pela autoridade competente, Sr. Victor Cremasco Mendonga, Presidente da Camara
Municipal de Nova Venécia/ES.

Assinado por VICTOR CREMASCO MENDONGA 093 #¥* *tx_xx
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
31/03/2026 09:57:28

VICTOR CREMASCO MENDONCA

PRESIDENTE DA CMNV
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