Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n® 35353/2026)

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Do Objeto

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia contratagdo de materiais de consumo e permanentes, sob

demanda, para atender as necessidades da Camara Municipal de Nova Venécia/ES pelo periodo de 12 meses.

Os insumos/materiais a serem disponibilizados pela licitante deverdo ter as seguintes especificagdes minimas e

quantidades iniciais descritas abaixo:
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TABELA

ITEM

ESPECIFICACAO | QUANT. | VALORUNT | VALOR TOTAL

LOTE 01

01

Blocos de notas adesivas, folhas removiveis, | 20 pacotes R$ 10,25 R$ 205,00
38mmx50mm, com 100 folhas cada, sem pauta,
cor amarela, pacote com 4 blocos

02

Livro Registro: Documento Fiscal e Termos de
Ocorréncia Capa Dura Modelo 6 - 50 Folhas ¢é
ideal para auxiliar a organizacdo em comércios,
empresas e escritorios. Capa dura, Folhas
numeradas, Produto certificado: FSC®, 02 un
Formato: 218mm x 319mm Gramatura: 56 g/m?
Numero de folhas: 50 folhas.

R$ 61,00 R$ 122,00
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03

Caderno Espiral Capa Dura 1 Matéria + preto 10 un R$ 20,50 R$ 205,00

96 Folhas.

04

Blocos de notas adesivas, folhas removiveis, 50 pct R$ 31,00 R$ 1.550,00

51mmx51mm, com 300 folhas cada, sem pauta,
cor amarela, pacote com 4 blocos

05

Blocos de notas adesivas, folhas removiveis, 100 pct R$ 33,50 R$ 3.350,00

76mmx76mm, com 100 folhas cada, sem pauta,
cor amarela, pacote com 4 blocos.

06

Caderno para registro de protocolo de 20 un R$ 18,50 R$ 370,00

correspondéncia, ¥ oficio, com capa dura, na
cor preta ou azul, 52 folhas
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07

Caixa arquivo, tipo arquivo morto, material em 50 un R$ 13,00 R$ 650,00

polipropileno corrugado em espessura no
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minimo de 2,2mm, dimensoes

347x245x133mm. Cor: Azul.

08

Etiqueta branca autoadesiva para impressoras
inkjet e laser, tamanho 84,67mm x 101,6mm,
com 6 etiquetas por folha (duas colunas de trés
unidades); folhas tamanho carta.

05 folhas

R$ 4,50

R$ 22,50

09

Grampo plastico, grande para fixar folhas.

50 Unid

R$ 1,25

R$ 62,50

10

Fita adesiva em PVC transparente, largura de
12mm.

30 un

R$ 3,00

R$ 90,00

11

Fita adesiva em PVC transparente, largurade
45mm.

30 un

R$ 10,00

R$ 300,00

12

Fita Dupla Face 3m Fixa Forte 19mm X 2mts
Transparente

10 un

R$ 31,00

R$ 310,00

13

Livro Ata, com 100 (cem) folhas numeradas
pautadas, capa dura cartonada plastificada
preta, formato 200x300mm, gramatura do
papel 56g/m?

30 un

R$ 28,50

R$ 855,00

14

Livro Ata, com 200 (duzentas) folhas
numeradas pautadas, capa dura cartonada
plastificada preta, formato
200x300mm,gramatura do papel 56g/m?.

30 un

R$ 43,00

R$ 1.290,00

15

Papel A4 sulfite branco, gramatura 180g/m?,
comprimento 297mm, largura 210mm, alvura
minima de 90%, aplicacdo para impressdo em
impressora laser e jato de tinta, pacote com 50
folhas

100
pacotes

R$ 27,00

R$ 2.700,00

16

Papel A4 sulfite branco, material celulose
vegetal, cor branca, gramatura 75/m?
comprimento 297mm, largura 210mm, alvura
minima de 90%, opacidade minima de 87%,
umidade entre 3,5% (+/-1,0), aplicagdo
impressao em impressora laser e jato de tinta,
resma com 500 folhas.

300 resmas

R$ 46,50

R$ 13.950,00

17

Pasta grampo plastico, tamanho 240mm x
340mm x 10mm. Cor: vermelha

10 un

R$ 3,00

R$ 30,00

18

Pasta grampo plastico, tamanho 240mm x
340mm x 10mm. Cor: azul

10 un

R$ 3,00

R$ 30,00

19

Pasta grampo plastico, tamanho 240mm x
340mm x 10mm. Cor: verde

10 un

R$ 3,00

R$ 30,00
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20

Pasta grampo plastico, tamanho 240mm x
340mm x 10mm. Cor: cristal transparente

10 un

R$ 3,00

R$ 30,00

21

Pasta arquivo, tipo AZ, tamanho oficio, em
papelao  prensado com  revestimento
polipropileno,  ferragem  niquelada  de
alavancada alta precisdo, tamanho oficio lombo
estreito, olhal metalico, cor preta, com espaco
de identificagdo.

100 un

R$ 25,00

R$ 2.500,00

22

Pasta com aba e elastico, feita em polipropileno
(PP) resistente, em espessura minima de
0,45mm, tamanho oficio, dorso de 30 mm, com
elastico reforcado e ponteira de plastico, cor
cristal transparente.

10 un

R$ 9,00

R$ 90,00

23

Pasta com aba e elastico, feita em polipropileno
(PP) resistente, em espessura minima de
0,45mm, tamanho oficio, dorso de 40 mm, com
elastico reforgado e ponteira de plastico, cor
cristal transparente.

10 un

R$ 9,95

R$ 99,50

24

Pasta com aba e elastico, feita em polipropileno
(PP) resistente, em espessura minima de
0,45mm, tamanho oficio, dorso de 50 mm, com
elastico reforgado e ponteira de plastico, cor
cristal transparente.

10 un

R$ 13,00

RS 130,00

25

Pasta Suspensa Marmorizada com Haste
Plastica Verniz - Caixa com 50 Unidades

02 caixas

R$ 235,00

RS 470,00

26

Prancheta A4, 330 mm x 230 mm. Fabricada
em fibra pp, formato A4, cor fumé ou
transparente, prendedor de plastico. Altura: 330
mm, largura: 230 mm, espessura: 3,2 mm.
Padrdo de qualidade igual ou superior a
Acrimet

15un

R$ 19,00

RS 285,00

27

Fita Corretiva, Fita SMM, volume liquido 1ml,
comprimento da fita 6m.

10 un

R$ 15,00

R$ 150,00

VALOR TOTAL DO LOTE:

R$ 29.876,50 (vinte e nove mil oitocentos e setenta e
seis reais e cinquenta centavos)

LOTE 02

01

Apontador 1apis, material em plastico, um furo,
lamina de ago inoxidavel, com deposito.

12 un

R$ 3,75

R$ 45,00

02

Borracha Branca Escolar Escritério n® 60

100 un

R$ 1,75

R$ 175,00
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03

Caneta de tinta permanente, cor azul, ponta de
1,0mm.

24 un

R$ 11,00

R$ 264,00

04

Caneta de tinta permanente, cor azul, ponta de
2,0mm.

24 un

R$ 10,00

RS 240,00

05

Caneta esferografica, corpo de plastico cristal
transparente sextavado com furo de respiragdo
na parte superior, com cartucho removivel de
encaixe, esfera de tungsténio, tinta azul.

100 un

R$ 1,90

R$ 190,00

06

Caneta esferografica, corpo de plastico cristal
transparente sextavado com furo de respiragdo
na parte superior, com cartucho removivel de
encaixe, esfera de tungsténio, tinta preta

15un

R$ 1,90

R$ 28,50

07

Caneta esferografica, corpo de plastico cristal
transparente sextavado com furo de respiragdo
na parte superior, com cartucho removivel de
encaixe, esfera de tungsténio, tinta vermelha.

15un

R$ 1,90

R$ 28,50

08

Caneta marca texto, cor amarela, com ponta
chanfrada em polietileno e filtro em poliéster,
com tinta superfluorescente e cor viva para
sublinhar e destacar, espessura do trago 1mm
para sublinhar e 4mm para destacar.

50 un

R$ 4,75

R$ 237,50

09

Caneta marca texto, cor rosa, com ponta
chanfrada em polietileno e filtro em poliéster,
com tinta superfluorescente e cor viva para
sublinhar e destacar, espessura do trago 1mm
para sublinhar e 4mm para destacar

50 un

R$ 4,75

R$ 237,50

10

Caneta marca texto, cor verde, com ponta
chanfrada em polietileno e filtro em poliéster,
com tinta superfluorescente e cor viva para
sublinhar e destacar, espessura do trago 1mm
para sublinhar e 4mm para destacar.

50 un

R$ 4,75

R$ 237,50

11

Clipes metalicos niquelado n°10/0, arame:2m
largxalt:1 lmmx32mm, caixa com 20 unidades.

5 caixas

R$ 14,50

R$ 72,50

12

Clipes metalicos niquelado n°6/0, arame:
1,5mm; largxalt: 18mmx47mm, caixa com 50
unidades

5 caixas

R$ 9,50

R$ 47,50

13

Clipes metalicos niquelado n°4/0, arame:
1,25mm; largxalt: 11lmmx36mm, caixa com 50
unidades.

5 caixas

R$ 7,25

R$ 36,25

14

Extrator de grampo, Espatula de Grampo,
Galvanizado, Tira Grampo, Extrator de

10 un

R$ 4,75

R$ 47,50
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Grampo Escritorio,
Removedor de Grampo

Espatula Metal,

15

Estilete largo retratil, com cabo em material
plastico rigido e resistente, lamina de ago
carbono de 18mm de largura, avango graduavel
com trava de seguranca.

05 un

R$ 9,75 R§ 48,75

16

Grampeador metalico, longo alcance, base
emborrachada, que utiliza grampos 23/17,
capacidade de grampeamento de até 240 folhas

2 un

R$ 315,00 RS 630,00

17

Grampeador em metal, para grampos 26/6, para
grampear no minimo 25 folhas

20 un

R$ 39,50 R$ 790,00

18

Grampos, material em ago, tamanho 26/6 para
grampear no minimo 25 folhas. Caixa com
1.000 unidades.

30 caixas

R$ 7,25 R$ 217,50

19

Grampos, material em acgo, tamanho 23/17
capacidade de grampeamento de até 240 folhas.
Caixa com 1.000 unidades.

5 caixas

R$ 36,00 RS 180,00

20

Lapis; grafite para uso geral, trago escuro com
excelente apagabilidade, graduagdo n° 2,
didmetro carga 2mm, dureza e carga 2B,
apontado, sem borracha, produzido em
madeira, no formato hexagonal ou sextavado.

80 un

R$ 1,55 RS 124,00

21

Lapiseira técnica, corpo plastico resistente,
ponta de metal 0,5 mm, mecanismo de precisdo
para avango de grafite. Com borracha na
extremidade superior (com tampa) e clip para
bolso. Compativel com minas HB ou superior

20 un

R$ 16,00 R$ 320,00

22

Mina de grafite para lapiseira, didmetro de 0.5
mm, graduacdo [HB / 2B], comprimento
aproximado de 60 mm. Material de alta
resisténcia a quebra, escrita macia e traco
uniforme. Acondicionado em tubo plastico com
tampa dosadora (tipo flip-top), contendo [12 /
24] minas por tubo. Embalagem com
identificacdo de marca e espessura.

20 un

R$ 6,50 RS 130,00

23

Porta  Lapis E
Escritorio/mesa

Clips  Organizador

20 un

R$ 19,00 R$ 380,00

24

Perfurador para papel, em estrutura metalica
resistente, dois furos com didmetros de 5,5 mm
e distancia ao centro (interfuros) de 8cm, com
capacidade para perfurar at¢ 60 folhas de
80g/m? e 70 folhas de 70gm?, régua metalica,

15un

R$ 161,00 R$2.415,00
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marca de centralizacdo da folha, mecanismo
100% em metal, base plastica, gaveta para o
depdsito de residuos (confete).

25

Perfurador para papel, Dimensdes: 115 x 240 x
260 mm, Aberturas: 13mm, Capacidade de
perfuragdo: 100 folhas, Distancia entre furos:
80mm, Distancia de margem: 8mm, dois furos,
com capacidade para perfurar at¢ 100 folhas,
régua metdlica, marca de centralizacdo da
folha, mecanismo 100% em metal, base
plastica, gaveta para o deposito de residuos
(confete).

05 un

RS 154,50

RS$ 772,50

26

Tesoura 20 cm, material ag¢o inoxidavel,
material cabo polipropileno, comprimento 20,
caracteristicas adicionais cabo anatomico preto.

15 un

R$ 11,25

R$ 168,75

27

Umedecedor de dedos em pasta (molha dedo),
atoxica, sem glicerina, composi¢do quimica
que dificulte a propagacdo de fungos e
bactérias, embalagem com, no minimo, 10g.

10 un

R$ 5,50

R$ 55,00

28

Pincel para quadro branco, ponta macia de
poliéster de 6.0 mm, espessura de escrita de 2.3
mm, recarregavel, cor azul.

05 un

R$ 13,95

R$ 69,75

29

Pincel para quadro branco, ponta macia de
poliéster de 6.0 mm, espessura de escrita de 2.3
mm, recarregavel, cor preta.

05 un

R$ 13,95

R$ 69,75

30

Pincel para quadro branco, ponta macia de
poliéster de 6.0 mm, espessura de escrita de 2.3
mm, recarregavel, cor vermelha

05 un

R$ 13,95

R$ 69,75

31

Percevejo, tipo tacha, material metal,
tratamento superficial latonado, caixa com 100
und

03 caixas

R$ 11,00

R$ 33,00

32

Organizador Papel, Livros, Revistas, A4 Parede
E Mesa Triplo

15 un

R$ 61,00

R$ 915,00

33

Régua, Comprimento 30 cm, em poliestireno
com espessura em 3mm, Cor: Cristal.

10 un

R$ 3.90

R$ 39,00

34

Cola Branca Liquida, 90g, férmula nio tdxica,
lavavel.

20 un

R$ 5,25

R$ 105,00

35

Quadro de aviso (mural), revestido em cortiga,
com moldura em aluminio, dimensdes 100x70

05 un

RS 181,00

R$ 905,00

36

Tinta para Carimbo 40 ml Azul186

05 un

R$ 12,50

R$ 62,50
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37 Tinta para Pincel. Marcador de Quadro Branco 05 un R$ 13,50 R$ 67,50
WBM-7, 20ml. Azul
38 Tinta para Pincel. Marcador de Quadro Branco 05 un R$ 13,50 R$ 67,50
WBM-7, 20ml. Preto
39 Tinta para Pincel. Marcador de Quadro Branco 05 un R$ 13,50 R$ 67,50
WBM-7, 20ml. Vermelho.
VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 10.593,00 (dez mil quinhentos e noventa e trés
reais)
LOTE 03
01 Pen drive, Capacidade de armazenamento de 30 un R$ 102,50 R$3.075,00
64GB, conectividade USB 2.0, Tipo de
conector: USB-A, Velocidade de leitura de
25MB/s, Velocidade de gravacdo de 12MB/s.
02 Bateria 9V, Alcalina, Alta Durabilidade. 150 un R$ 31,25 R$ 4.687,50
03 Pilha Alcalina, tamanho AA, Cilindrica. 150 un R$ 6,38 R$ 957,00
04 Pilha Alcalina, tamanho AAA, Cilindrica. 150 un R$ 6,38 R$ 957,00
05 Lixeira de Metal 10L Aramado Telado e 30 un R$ 41,00 R$ 1.230,00
Resistente Ideal Para Escritorio Cor Preto
VALOR TOTAL DO LOTE:

R$ 10.906,50 (dez mil novecentos e seis reais e
cinquenta centavos)

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO:

R$ 51.373,00 (cinquenta e um mil trezentos e setenta e

trés reais)

Os quantitativos estimados para cada item do cronograma poderdo variar de acordo com as necessidades da

Administra¢do.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Art. 32 da Resolugdo n°

426/2023.

O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados do a partir da assinatura do contrato na forma
do artigo, 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado de acordo com o art. 107 da Lei n°® 14.133, de

2021.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo decorre da necessidade de garantir o adequado funcionamento das atividades

administrativas e legislativas da Camara Municipal de Nova Venécia/ES, por meio do fornecimento continuo de

bens de consumo de papelaria, essenciais ao desempenho das rotinas internas. Tais materiais sdo indispensaveis
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para a execu¢do das atividades administrativas, organizacdo e controle documental, elaboragdao de expedientes,
arquivamento de documentos, atendimento ao publico e suporte as demandas dos diversos setores da Camara
Municipal.

A disponibilidade desses itens ¢ fundamental para assegurar a eficiéncia, a produtividade e a continuidade dos
servigos publicos prestados pelo Poder Legislativo Municipal. A auséncia ou insuficiéncia de materiais de
papelaria compromete diretamente o desenvolvimento das atividades diarias, podendo ocasionar atrasos nos
processos administrativos, desorganizagdo documental, dificuldades operacionais e prejuizos ao atendimento das
demandas institucionais e da populagao.

Além disso, as atividades legislativas dependem de estrutura adequada e de materiais de consumo compativeis
com suas necessidades, especialmente para a produgdo, tramitacdo, reproducgdo e arquivamento de documentos
oficiais, bem como para o suporte as sessdes, reunides e demais atos inerentes a func¢ao legislativa.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para assegurar a continuidade dos servigos, proporcionar
melhores condi¢des de trabalho aos servidores e garantir a eficiéncia administrativa e legislativa, em observancia
aos principios da economicidade, eficiéncia, continuidade do servigo publico e interesse publico, previstos na Lei
n°® 14.133/2021.

Por fim, o objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2026 no item 31, 32 e 33.

3 JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO

A Camara em suas atividades legislativas, e por ser a casa da Lei do Povo de Nova Venécia/ES, necessita manter
suas atividades e ¢ dependente de diversos materiais para manuten¢do do efetivo funcionamento do legislativo em
pleno vigor.

Os materiais sdo basicos e correspondem um quantitativo ideal para atendimento nas dependéncias e necessidades
de todos os usuarios/servidores.

O quantitativo foi determinado, conforme levantamento realizado através do desempenho de atividades e levando
em consideragdo ainda a quantidade de vereadores, assessores, colaboradores.

A contratagdo dos materiais visa atender aos servigos prestados para o pleno funcionamento das atividades
administrativas e demais setores, sendo imprescindivel a realizagao do presente certame licitatorio;

Levou-se em consideracgéo o consumo de anos anteriores e as atividades ja realizadas neste exercicio de 2026.

Consta em “LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA” em tdpico do Estudo
Técnico Preliminar as justificativas pormenorizadas para a contratagao.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera garantir que os materiais fornecidos atendam aos padrdes minimos de qualidade, durabilidade
e desempenho, sendo adequados ao uso continuo nas atividades administrativas e legislativas. Os produtos deverao
ser novos, sem uso, € compativeis com as especificagdes técnicas estabelecidas.
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Os itens deverdo ser entregues em embalagens adequadas, contendo identificacdo do fabricante, lote, data de
fabricagdo e prazo de validade, quando aplicavel, assegurando rastreabilidade e controle por parte da
Administracao.

Devera ser observada a conformidade com normas técnicas e regulamentagdes vigentes, garantindo a seguranga e
a qualidade dos produtos fornecidos, especialmente para itens que possuam requisitos especificos de certificacao.

O fornecimento devera ocorrer conforme a necessidade da Administragdo, mediante emissdo de Autorizagdo de
Fornecimento, garantindo entrega tempestiva e substitui¢do imediata de itens que ndo atendam as especificagdes
exigidas.

Da fundamentacio legal

O fornecedor sera selecionado por meio de Pregdo, na forma eletrdnica, com fundamento no art.28, inciso I, c/c
art.33, inciso I da Lei n® 14.133/2021, adotando — se o critério de julgamento de menor preco por lote.

Da modalidade licitatoria

Trata-se de aquisi¢do de bem comum, a ser contratada mediante licitagdo, na modalidade PREGAO, em sua forma
ELETRONICA.

Do modo de disputa

Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa: ABERTO E FECHADO.

Do critério de julgamento das propostas

O critério de julgamento adotado sera o de menor preco por lote, tendo em vista ser mais vantajosa em
comparag¢do a contratagdo por item, especialmente em razdo da economia de escala e da maior eficiéncia logistica,
proporcionadas por essa modalidade. Ao concentrar diversos materiais em uma tnica contratagdo, € possivel obter
melhores condigdes comerciais, reduzir custos operacionais e otimizar os processos de fornecimento e distribuicao.

Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo dos materiais, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

Este topico esta descrito no Estudo Técnico Preliminar, que esta descrito assim: “DESCRICAO DE POSSIVEIS
IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS, REQUISITOS DE BAIXO
CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS”;

Os principais impactos ambientais decorrentes da contratacdo estdo relacionados, sobretudo, a geracdo e ao
descarte de residuos provenientes das embalagens dos materiais.

Tais impactos podem contribuir para o aumento do volume de residuos sélidos, exigindo manejo adequado para
evitar danos ao meio ambiente.

Como medida mitigadora, a Administragcdo devera priorizar, sempre que possivel, a aquisi¢do de produtos com
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menor impacto ambiental, como aqueles biodegradaveis ou com embalagens reciclaveis.

Além disso, sera incentivado o uso consciente dos materiais pelos servidores, evitando desperdicios e promovendo
a utilizagdo racional dos insumos.

Adicionalmente, deverd ser observada a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados, em
conformidade com as normas vigentes e boas praticas de sustentabilidade.

Essas acgdes contribuem para a redugdo dos impactos ambientais e para o alinhamento da contratacio com
principios de responsabilidade socioambiental na Administragdo Publica.

Subcontratacio

Nao sera admitida a subcontratagdo do servigo contratual.
Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

5 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Os licitantes/adjudicatarios/contratados que infringirem as normas constantes deste Termo de Referéncia ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

Art. 155. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
I - dar causa a inexecug@o parcial do contrato;

II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10
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XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sangoes:
I - adverténcia;

II - multa;

IIT - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos
de controle.

§ 2° A sangdo prevista no inciso I do caputdeste artigo sera aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no inciso 1 do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave.

§ 3° A sang@o prevista no inciso II do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera
ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sangdo prevista no inciso III do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, IIL, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do_caputdo art. 155 desta Lei, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos I, I1I, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a
imposic¢do de penalidade mais grave que a sangao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos ¢ maximo de 6 (seis) anos.
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§ 6° A sancdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo serd precedida de andlise juridica e observara as
seguintes regras:

I - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de Estado, de
secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagéo, sera de competéncia
exclusiva da autoridade maxima da entidade;

II - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela Defensoria
Publica no desempenho da fungdo administrativa, serd de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico
equivalente as autoridades referidas no inciso I deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a prevista no inciso II do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administra¢do ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicacdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado & Administragdo Publica.

Art. 157. Na aplicagdo da sangdo prevista no inciso I do caput do art. 156 desta Lei, sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

Art. 158. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 desta Lei requererd a
instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

§ 1° Em orgdo ou entidade da Administracdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de servidores
estatutarios, a comissao a que se refere o caput deste artigo serd composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos
pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo
no 6rgdo ou entidade.

§ 2° Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data da intimagao.

§ 3° Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 4° A prescrigdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela Administragao, e sera:
I - interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput deste artigo;

II - suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

IIT - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuracdo administrativa.

12
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Art. 159. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administragéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

Paragrafo unico. (VETADO).

Art. 160. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Art. 161. Os orgdos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio de todos os entes federativos
deverdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo federal.

Paragrafo unico. Para fins de aplicagéo das san¢des previstas nos incisos I, I1, I1I e IV do caput do art. 156 desta
Lei, o Poder Executivo regulamentard a forma de computo e as consequéncias da soma de diversas sangdes
aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos distintos.

Art. 162. O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na forma prevista
em edital ou em contrato.

Paragrafo unico. A aplicagcdo de multa de mora ndo impedira que a Administrag@o a converta em compensatoria e
promova a extingao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sang¢des previstas nesta Lei.

Art. 163. E admitida a reabilitagio do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
exigidos, cumulativamente:

I - reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica;
II - pagamento da multa;

III - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e
contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢gdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste
artigo.

Paragrafo unico. A sangdo pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII do caput do art. 155 desta Lei exigira,
como condi¢@o de reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

13

9202/€20000 oN BloUISJaYy Sp owlis |
/158G660T096-9906-ELP1-0969-60EIYIEG :dARYD /9SRGOSSIIB/ISXTIDAIS/IG WO’ [9'pnojo-0gIdB//:sdny :9ssa0y “sjuswienbip opeuissy



Pag. 301

035353/2026

bty ok £
o5 Camara Municipal de Nova Venécia
T Estado do Espirito Santo

6 DA PROPOSTA COMERCIAL

A Proposta Comercial devera ser apresentada em moeda nacional utilizando-se até 02 (duas) casas decimais para
o valor unitario, desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos, seguros, transportes, embalagens,
contribuigdes sociais, bem como quaisquer outros custos relacionados com a entrega do produto, com base nas
especificagoes do objeto.

7 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A entrega dos materiais da presente licitagdo dar-se-a de forma parcelada, de acordo com a demanda da Camara
Municipal de Nova Venécia/ES respeitando-se o prazo contratual.

A Camara Municipal de Nova Venécia/ES serd responsavel por solicitar ao fornecedor, o quantitativo necessario,
devendo confirmar com o fornecedor o quantitativo, local e horario de entrega.

O local da entrega sera, por padrio, a sede da Camara Municipal de Nova Venécia/ES (Rua Santa Cruz, 46, Bairro
Centro — Nova Venécia/ES), podendo sofrer alteracdo, a critério da administrago, limitando-se ao municipio de
Nova Venécia/ES.

O horario de recebimento, sera conforme a necessidade ¢ necessario a confirmacgdo com a administracao.

O prazo de entrega dos materiais da presente licitagdo ¢ de 10 dias, contados da autorizagdo de fornecimento, em
remessa parcelada, sob demanda da Camara Municipal de Nova Venécia/ES.

O fornecedor devera atentar para o cumprimento dos prazos, sob pena de aplicacdo de sangdo, em caso de atraso
injustificado.

A entrega deverd acompanhar copia da Autorizacdo de Fornecimento (AF) ou a Nota Fiscal que devera conter os
dados principais do processo de aquisi¢ao (n° Processo, n° Licitagdo, n® AF) a fim de facilitar o recebimento do
objeto e agilizar o processo de pagamento.

O fornecedor fara constar da nota fiscal os valores unitarios e respectivos valores totais em conformidade com o
constante da correspondente nota de empenho ou contrato, atentando para as inexatiddes que poderdo decorrer de
eventuais arredondamentos.

O fornecedor devera garantir a qualidade do objeto, devendo, ainda, quando solicitado, substituir prontamente o
que porventura ndo atenda aos requisitos contratados, sob pena das sangdes cabiveis.

O objeto serd recebido provisoriamente, conforme solicitagdo, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da contrata¢do, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos a contar da notifica¢do da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo da contratacao.
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Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e for¢a maior;

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢ao total ou parcial;

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

As comunicacdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

A contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato;

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; a contratante podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do servigo, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput);

A fiscalizag@o do contrato podera ser incumbida a um tnico servidor, de acordo com o caso concreto, na forma da
Instrugdo Normativa,

O fiscal acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

\ ~

O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°).

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a corregdo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

O fiscal informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

O fiscal verificara a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na solucdo
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da
despesa no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133 de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo.

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

9 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

Os materiais serdo recebidos, de forma sumaria, no ato da entrega, junto com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
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Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicac@o das penalidades.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do servigo, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser

observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugdo do servico, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do servico ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagao
de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 dias tteis para fins de
liquidag@o, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75
daLein®14.133, de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato e do orgdo contratante;

o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

o valor a pagar, e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega
a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da
Lein® 14.133, de 2021.

A administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacao
exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito da CMNYV, tais como a proibi¢do de
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contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execu¢@o do servico, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de correcdo
monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta correntes
indicadas pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacio de pagamento

A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.

10 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto e, ainda:

Efetuar a entrega do objeto de contratacdo em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

Substituir as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, os materiais em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificac@o exigidas na licitagao;

Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato;
Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacdo desta licitagdo;

Promover a destinagao final ambientalmente adequada, sempre que a legislagdo assim o exigir, como nos casos de
embalagens plasticas, isopor, etc.;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Camara Municipal de Nova
Venécia/ES.

11 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:
Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais recebidos provisoriamente com as
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,
para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor especialmente
designado;

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

A administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12 DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
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O fornecimento de bens de consumo de papelaria destinadas ao atendimento das demandas administrativas e
legislativas da Camara Municipal de Nova Venécia/ES, devera ocorrer conforme especificagdes, quantitativos e
demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Critérios de qualidade

Os materiais deverdo atender todas as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e respeitando todas
normas exigidas para o seu recebimento.

Forma de fornecimento

O fornecimento dos materiais sera de forma parcelada, de acordo com a demanda da Camara Municipal de Nova
Venécia/ES respeitando-se o prazo contratual.

A contratada tera o prazo de 10 (dez) dias para entrega dos produtos, apds a ordem de fornecimento.
Exigéncias de habilitacio

Previamente a celebrag¢do do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para

contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro de licitantes declarados inidoneos para participar de licitagdo ou contratar com a Administracao
Publica estadual e municipal, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
(https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/consultas/lista-de responsaveis/empresas-inidoneas/);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forga do
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sdcio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

Caso atendidas as condic¢des para contratagao, a habilitacao do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando
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Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos,
e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua
natureza juridica:

Habilitacao Juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territdrio nacional;

Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMETI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://w.w.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lein®5.764 de 16 de dezembro 1971.
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Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidio ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°,
§2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971 de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o servigo contratual,

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao servico objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da Lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123 de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116 de 2021), ou de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133 de 2021, art. 69,
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caput, inciso II);

Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio ¢ demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando;

Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo dirveta deverdo atender a todas as exigéncias
da habilita¢do e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos,

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escritura¢do Contabil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo [capital minimo]
OU [patrimoénio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total estimado da contratagdo] OU [valor total
estimado da parcela pertinente].

As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133 de 2021, art.
65, §1°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracao assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

13 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 51.373,00 (cinquenta e um mil trezentos e setenta e trés reais),
conforme custos apostos na tabela presente neste Termo de Referéncia.

14 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

000001.0103100012.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E ADMINISTRATIVAS
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO

FICHA: 07

FONTE DE RECURSOS: 150000000 - RECURSOS NAO VINC. DE IMPOSTOS E TRANSF. DE IMPOSTOS
Tipo de Empenho: Ordinario

15 LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
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Em virtude da vigéncia da Lei Geral da Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 — LGDP), que dispde
sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica estabelecido que:

A contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais, em
especial a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como as determinagdes
de 6rgdos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

Nova Venécia, 10 de junho de 2026.

Assinado por RAYANI RAMOS CAMPO DALLORTQ 171 % k*_k*
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
11/06/2026 08:10:35

RAYANI RAMOS CAMPO DALL ORTO
MATRICULA: 3819

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE:

Aprovado pela autoridade competente, Sr. Victor Cremasco Mendonga, Presidente da Camara Municipal de
Nova Venécia/ES.

Assinado por VICTOR CREMASCO
MENDONGA 093, #** kx_kx

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
11/06/2026 08:19:29

VICTOR CREMASCO MENDONCA

PRESIDENTE DA CMNV
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