
ETP - ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

INTRODUÇÃO

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por objetivo subsidiar a contratação de materiais

de consumo e permanentes destinados ao atendimento das necessidades da Câmara Municipal de

Nova Venécia/ES, em conformidade com a Lei nº 14.133/2021.

Este estudo visa demonstrar a necessidade da contratação, avaliar as soluções disponíveis no

mercado e indicar a alternativa mais vantajosa para a Administração, assegurando eficiência,

economicidade e continuidade das atividades institucionais.

INFORMAÇÕES BÁSICAS

Processo nº 35.353 de 30 de abril de 2026.

DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

A presente contratação decorre da necessidade de garantir o adequado funcionamento das

atividades administrativas e legislativas da Câmara Municipal de Nova Venécia/ES, por meio do

fornecimento contínuo de materiais de consumo e permanentes essenciais ao desempenho das

rotinas internas. Tais itens são indispensáveis para a organização, controle documental, execução

de atividades operacionais e suporte às demandas dos diversos setores.

A ausência ou insuficiência desses materiais compromete diretamente a eficiência dos serviços

prestados, podendo ocasionar atrasos, desorganização administrativa e prejuízos ao atendimento

ao público. Além disso, impacta negativamente o desempenho das atividades legislativas, que

dependem de estrutura adequada para seu pleno funcionamento.

Dessa forma, a contratação se mostra necessária para assegurar a continuidade dos serviços,

promover melhores condições de trabalho e garantir a eficiência administrativa, em consonância

com os princípios da economicidade e do interesse público previstos na Lei nº 14.133/2021.

SETOR REQUISITANTE

 Bruna Carvalho Mariano – Diretora – matrícula n° 4.068.

 Victor Cremasco Mendonça (DC) - Presidente da Câmara Municipal - matrícula nº 0203.

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

A contratação deverá garantir que os materiais fornecidos atendam aos padrões mínimos de

qualidade, durabilidade e desempenho, sendo adequados ao uso contínuo nas atividades

Assinado digitalmente. Acesse: https://gpi20.cloud.el.com.br/ServerExec/acessoBase/ Chave: 5e082c19-9ccd-4df3-91f2-e811f2879152
Estudo Técnico Preliminar Nº 000015/2026

Pág. 26

035353/2026



administrativas e legislativas. Os produtos deverão ser novos, sem uso, e compatíveis com as

especificações técnicas estabelecidas.

Os itens deverão ser entregues em embalagens adequadas, contendo identificação do fabricante,

lote, data de fabricação e prazo de validade, quando aplicável, assegurando rastreabilidade e

controle por parte da Administração.

Deverá ser observada a conformidade com normas técnicas e regulamentações vigentes,

garantindo a segurança e a qualidade dos produtos fornecidos, especialmente para itens que

possuam requisitos específicos de certificação.

O fornecimento deverá ocorrer conforme a necessidade da Administração, mediante emissão de

Autorização de Fornecimento, garantindo entrega tempestiva e substituição imediata de itens que

não atendam às especificações exigidas.

LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA

O levantamento de mercado demonstra que os materiais objeto da contratação são amplamente

disponíveis, com diversos fornecedores aptos a atender à demanda, caracterizando mercado

competitivo.

Foram consideradas contratações similares realizadas por órgãos públicos, bem como a existência

de fornecedores locais e regionais, evidenciando a viabilidade da contratação.

SOLUÇÃO 01 - AQUISIÇÃO POR LICITAÇÃO:

Vantagens: A aquisição dos materiais por meio de processo licitatório competitivo possibilita a

seleção da proposta mais vantajosa para a Administração, garantindo economicidade e ampla

concorrência. Essa alternativa assegura transparência, isonomia entre os licitantes e conformidade

com a Lei nº 14.133/2021, além de permitir o fornecimento sob demanda conforme a necessidade

do órgão, evitando desperdícios e otimizando a gestão de estoque.

Desvantagens: Como desvantagem, essa modalidade demanda maior tempo para tramitação

processual, em razão das etapas formais da licitação. Além disso, podem ocorrer atrasos na

entrega por parte do fornecedor contratado ou necessidade de reequilíbrio econômico-financeiro

em decorrência de variações de preços de mercado.

SOLUÇÃO 02 - ADESÃO DE ATA:

Vantagens: A adesão à ata de registro de preços possibilita maior celeridade na contratação,

utilizando preços previamente registrados em procedimento competitivo realizado por outro órgão

público. Essa alternativa reduz etapas administrativas e pode proporcionar economia de escala e

Assinado digitalmente. Acesse: https://gpi20.cloud.el.com.br/ServerExec/acessoBase/ Chave: 5e082c19-9ccd-4df3-91f2-e811f2879152
Estudo Técnico Preliminar Nº 000015/2026

Pág. 27

035353/2026



maior agilidade no fornecimento dos materiais.

Como desvantagem, a Administração fica limitada às condições e especificações previamente

estabelecidas na ata, reduzindo a flexibilidade para adequação integral às necessidades do órgão.

Além disso, pode haver indisponibilidade de saldo ou dificuldades operacionais relacionadas ao

fornecedor registrado.

A solução escolhida consiste na SOLUÇÃO 01 – Aquisição dos materiais de consumo e

permanentes por meio de processo licitatório, com disputa entre fornecedores, por se tratar

da alternativa que melhor atende ao interesse público. Essa opção garante ampla concorrência,

transparência e seleção da proposta mais vantajosa para a Administração, assegurando

economicidade e conformidade com a Lei nº 14.133/2021.

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

Após análise técnica, econômica e operacional das alternativas apresentadas, conclui-se que a

SOLUÇÃO 01 — AQUISIÇÃO POR LICITAÇÃO COM DISPUTA DE FORNECEDORES

mostra-se a alternativa mais adequada e vantajosa para a Câmara Municipal de Nova Venécia/ES,

por assegurar ampla competitividade, transparência e seleção da proposta mais vantajosa, em

conformidade com os princípios da eficiência e economicidade previstos na Lei nº 14.133/2021.

A contratação será realizada por meio de procedimento licitatório, preferencialmente na

modalidade pregão, com julgamento por lote, proporcionando melhor organização dos itens,

maior eficiência na gestão contratual e otimização logística do fornecimento, sem prejuízo à

competitividade do certame.

A vantajosidade econômica será demonstrada mediante pesquisa de preços, garantindo

compatibilidade com os valores praticados no mercado e uso eficiente dos recursos públicos.

A solução adotada assegura maior controle sobre a qualidade dos produtos e o cumprimento das

obrigações contratuais, contribuindo para a continuidade das atividades institucionais.

ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
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TABELA I

ITEM ATIVIDADE DESCRIÇÃO QUANTIDADE

LOTE 01

01 Aquisição Blocos de notas adesivas, folhas removíveis,
38mmx50mm, com 100 folhas cada, sem
pauta, cor amarela, pacote com 4 blocos

20 pacotes

02 Aquisição Livro Registro: Documento Fiscal e Termos
de Ocorrência Capa Dura Modelo 6 - 50
Folhas é ideal para auxiliar a organização
em comércios, empresas e escritórios. Capa
dura, Folhas numeradas, Produto certificado:
FSC®, Formato: 218mm x 319mm
Gramatura: 56 g/m² Número de folhas: 50
folhas.

02 un

03 Aquisição Caderno Espiral Capa Dura 1 Matéria +
preto 96 Folhas.

10 un

04 Aquisição Blocos de notas adesivas, folhas removíveis,
51mmx51mm, com 300 folhas cada, sem
pauta, cor amarela, pacote com 4 blocos

50 pct

05 Aquisição Blocos de notas adesivas, folhas removíveis,
76mmx76mm, com 100 folhas cada, sem
pauta, cor amarela, pacote com 4 blocos.

100 pct

06 Aquisição Caderno para registro de protocolo de
correspondência, ½ ofício, com capa dura,
na cor preta ou azul, 52 folhas

20 un

07 Aquisição Caixa arquivo, tipo arquivo morto, material
em polipropileno corrugado em espessura no
mínimo de 2,2mm, dimensões
347x245x133mm. Cor: Azul.

50 un

08 Aquisição Etiqueta branca autoadesiva para
impressoras inkjet e laser, tamanho
84,67mm x 101,6mm, com 6 etiquetas por
folha (duas colunas de três unidades); folhas
tamanho carta.

05 folhas

09 Aquisição Grampo plástico, grande para fixar folhas. 50 Unid
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10 Aquisição Fita adesiva em PVC transparente, largura
de 12mm.

30 un

11 Aquisição Fita adesiva em PVC transparente, largura
de 45mm.

30 un

12 Aquisição Fita Dupla Face 3m Fixa Forte 19mm X
2mts Transparente

10 un

13 Aquisição Livro Ata, com 100 (cem) folhas numeradas
pautadas, capa dura cartonada plastificada
preta, formato 200x300mm, gramatura do
papel 56g/m²

30 un

14 Aquisição Livro Ata, com 200 (duzentas) folhas
numeradas pautadas, capa dura cartonada
plastificada preta, formato
200x300mm,gramatura do papel 56g/m².

30 un

15 Aquisição Papel A4 sulfite branco, gramatura 180g/m²,
comprimento 297mm, largura 210mm,
alvura mínima de 90%, aplicação para
impressão em impressora laser e jato de
tinta, pacote com 50 folhas

100 pacotes

16 Aquisição Papel A4 sulfite branco, material celulose
vegetal, cor branca, gramatura 75/m²,
comprimento 297mm, largura 210mm,
alvura mínima de 90%, opacidade mínima
de 87%, umidade entre 3,5% (+/-1,0),
aplicação impressão em impressora laser e
jato de tinta, resma com 500 folhas.

300 resmas

17 Aquisição Pasta grampo plástico, tamanho 240mm x
340mm x 10mm. Cor: vermelha

10 un

18 Aquisição Pasta grampo plástico, tamanho 240mm x
340mm x 10mm. Cor: azul

10 un

19 Aquisição Pasta grampo plástico, tamanho 240mm x
340mm x 10mm. Cor: verde

10 un

20 Aquisição Pasta grampo plástico, tamanho 240mm x
340mm x 10mm. Cor: cristal transparente

10 un

21 Aquisição Pasta arquivo, tipo AZ, tamanho ofício, em
papelão prensado com revestimento
polipropileno, ferragem niquelada de
alavancada alta precisão, tamanho ofício

100 un
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lombo estreito, olhal metálico, cor preta,
com espaço de identificação.

22 Aquisição Pasta com aba e elástico, feita em
polipropileno (PP) resistente, em espessura
mínima de 0,45mm, tamanho ofício, dorso
de 30 mm, com elástico reforçado e ponteira
de plástico, cor cristal transparente.

10 un

23 Aquisição Pasta com aba e elástico, feita em
polipropileno (PP) resistente, em espessura
mínima de 0,45mm, tamanho ofício, dorso
de 40 mm, com elástico reforçado e ponteira
de plástico, cor cristal transparente.

10 un

24 Aquisição Pasta com aba e elástico, feita em
polipropileno (PP) resistente, em espessura
mínima de 0,45mm, tamanho ofício, dorso
de 50 mm, com elástico reforçado e ponteira
de plástico, cor cristal transparente.

10 un

25 Aquisição Pasta Suspensa Marmorizada com Haste
Plástica Verniz - Caixa com 50 Unidades

02 caixas

26 Aquisição Prancheta A4, 330 mm x 230 mm. Fabricada
em fibra pp, formato A4, cor fumê ou
transparente, prendedor de plástico. Altura:
330 mm, largura: 230 mm, espessura: 3,2
mm.

15 un

27 Aquisição Fita Corretiva, Fita 5MM, volume líquido
1ml, comprimento da fita 6m.

10 un

LOTE 02

01 Aquisição Apontador lápis, material em plástico, um
furo, lâmina de aço inoxidável, com
depósito.

12 un

02 Aquisição Borracha Branca Escolar Escritório nº 60 100 un

03 Aquisição Caneta de tinta permanente, cor azul, ponta
de 1,0mm.

24 un

04 Aquisição Caneta de tinta permanente, cor azul, ponta
de 2,0mm.

24 un

05 Aquisição Caneta esferográfica, corpo de plástico
cristal transparente sextavado com furo de

100 un
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respiração na parte superior, com cartucho
removível de encaixe, esfera de tungstênio,
tinta azul.

06 Aquisição Caneta esferográfica, corpo de plástico
cristal transparente sextavado com furo de
respiração na parte superior, com cartucho
removível de encaixe, esfera de tungstênio,
tinta preta

15 un

07 Aquisição Caneta esferográfica, corpo de plástico
cristal transparente sextavado com furo de
respiração na parte superior, com cartucho
removível de encaixe, esfera de tungstênio,
tinta vermelha.

15 un

08 Aquisição Caneta marca texto, cor amarela, com ponta
chanfrada em polietileno e filtro em
poliéster, com tinta superfluorescente e cor
viva para sublinhar e destacar, espessura do
traço 1mm para sublinhar e 4mm para
destacar.

50 un

09 Aquisição Caneta marca texto, cor rosa, com ponta
chanfrada em polietileno e filtro em
poliéster, com tinta superfluorescente e cor
viva para sublinhar e destacar, espessura do
traço 1mm para sublinhar e 4mm para
destacar

50 un

10 Aquisição Caneta marca texto, cor verde, com ponta
chanfrada em polietileno e filtro em
poliéster, com tinta superfluorescente e cor
viva para sublinhar e destacar, espessura do
traço 1mm para sublinhar e 4mm para
destacar.

50 un

11 Aquisição Clipes metálicos niquelado n°10/0,
arame:2m largxalt:11mmx32mm, caixa com
50 unidades.

5 caixas

12 Aquisição Clipes metálicos niquelado n°6/0, arame:
1,5mm; largxalt: 18mmx47mm, caixa com
50 unidades

5 caixas

13 Aquisição Clipes metálicos niquelado n°4/0, arame:
1,25mm; largxalt: 11mmx36mm, caixa com
50 unidades.

5 caixas
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14 Aquisição Extrator de grampo, Espátula de Grampo,
Galvanizado, Tira Grampo, Extrator de
Grampo Escritório, Espátula Metal,
Removedor de Grampo

10 un

15 Aquisição Estilete largo retrátil, com cabo em material
plástico rígido e resistente, lâmina de aço
carbono de 18mm de largura, avanço
graduável com trava de segurança.

05 un

16 Aquisição Grampeador metálico, longo alcance, base
emborrachada, que utiliza grampos 23/17,
capacidade de grampeamento de até 240
folhas

2 un

17 Aquisição Grampeador em metal, para grampos 26/6,
para grampear no mínimo 25 folhas

20 un

18 Aquisição Grampos, material em aço, tamanho 26/6
para grampear no mínimo 25 folhas. Caixa
com 1.000 unidades.

30 caixas

19 Aquisição Grampos, material em aço, tamanho 23/17
capacidade de grampeamento de até 240
folhas. Caixa com 1.000 unidades.

5 caixas

20 Aquisição Lápis; grafite para uso geral, traço escuro
com excelente apagabilidade, graduação n°
2, diâmetro carga 2mm, dureza e carga 2B,
apontado, sem borracha, produzido em
madeira, no formato hexagonal ou
sextavado.

80 un

21 Aquisição Lapiseira técnica, corpo plástico resistente,
ponta de metal 0,5 mm, mecanismo de
precisão para avanço de grafite. Com
borracha na extremidade superior (com
tampa) e clip para bolso. Compatível com
minas HB ou superior

20 un

22 Aquisição Mina de grafite para lapiseira, diâmetro de
0.5 mm, graduação [HB / 2B], comprimento
aproximado de 60 mm. Material de alta
resistência à quebra, escrita macia e traço
uniforme. Acondicionado em tubo plástico
com tampa dosadora (tipo flip-top),
contendo [12 / 24] minas por tubo.
Embalagem com identificação de marca e

20 un
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espessura.

23 Aquisição Porta Lápis E Clips Organizador
Escritório/mesa

20 un

24 Aquisição Perfurador para papel, em estrutura metálica
resistente, dois furos com diâmetros de 5,5
mm e distância ao centro (interfuros) de
8cm, com capacidade para perfurar até 60
folhas de 80g/m² e 70 folhas de 70gm²,
régua metálica, marca de centralização da
folha, mecanismo 100% em metal, base
plástica, gaveta para o depósito de resíduos
(confete).

15 un

25 Aquisição Perfurador para papel, Dimensões: 115 x
240 x 260 mm, Aberturas: 13mm,
Capacidade de perfuração: 100 folhas,
Distância entre furos: 80mm, Distância de
margem: 8mm, dois furos, com capacidade
para perfurar até 100 folhas, régua metálica,
marca de centralização da folha, mecanismo
100% em metal, base plástica, gaveta para o
depósito de resíduos (confete).

05 un

26 Aquisição Tesoura 20 cm, material aço inoxidável,
material cabo polipropileno, comprimento
20, características adicionais cabo
anatômico preto.

15 un

27 Aquisição Humedecedor de dedos em pasta (molha
dedo), atoxica, sem glicerina, composição
química que dificulte a propagação de
fungos e bactérias, embalagem com, no
mínimo, 10g.

10 un

28 Aquisição Pincel para quadro branco, ponta macia de
poliéster de 6.0 mm, espessura de escrita de
2.3 mm, recarregável, cor azul.

05 un

29 Aquisição Pincel para quadro branco, ponta macia de
poliéster de 6.0 mm, espessura de escrita de
2.3 mm, recarregável, cor preta.

05 un

30 Aquisição Pincel para quadro branco, ponta macia de
poliéster de 6.0 mm, espessura de escrita de
2.3 mm, recarregável, cor vermelha

05 un
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31 Aquisição Percevejo, tipo tacha, material metal,
tratamento superficial latonado, caixa com
100 und

03 caixas

32 Aquisição Organizador Papel, Livros, Revistas, A4
Parede E Mesa Triplo

15 un

33 Aquisição Régua, Comprimento 30 cm, em poliestireno
com espessura em 3mm, Cor: Cristal.

10 un

34 Aquisição Cola Branca Líquida, 90g, fórmula não
tóxica, lavável.

20 un

35 Aquisição Quadro de aviso (mural), revestido em cortiça, com
moldura em alumínio, dimensões 100x70

05 un

36 Aquisição Tinta para Carimbo 40 ml Azul186 05 un

37 Aquisição Tinta para Pincel. Marcador de Quadro Branco
WBM-7, 20ml. Azul

05 un

38 Aquisição Tinta para Pincel. Marcador de Quadro Branco
WBM-7, 20ml. Preto

05 un

39 Aquisição Tinta para Pincel. Marcador de Quadro Branco
WBM-7, 20ml. Vermelho.

05 un

LOTE 03

01 Aquisição Pen drive, Capacidade de armazenamento de
64GB, conectividade USB 2.0, Tipo de
conector: USB-A, Velocidade de leitura de
25MB/s, Velocidade de gravação de
12MB/s.

30 un

02 Aquisição Bateria 9V, Alcalina, Alta Durabilidade. 150 un

03 Aquisição Pilha Alcalina, tamanho AA, Cilíndrica. 150 un

04 Aquisição Pilha Alcalina, tamanho AAA, Cilíndrica. 150 un

05 Aquisição Lixeira de Metal 10L Aramado Telado e
Resistente Ideal Para Escritório Cor Preto

30 un

Assinado digitalmente. Acesse: https://gpi20.cloud.el.com.br/ServerExec/acessoBase/ Chave: 5e082c19-9ccd-4df3-91f2-e811f2879152
Estudo Técnico Preliminar Nº 000015/2026

Pág. 35

035353/2026



As quantidades foram definidas com base:

 No consumo histórico da Câmara;

 Na demanda dos setores internos;

 Na necessidade de reposição periódica;

 Na prevenção de desabastecimento.

Os quantitativos constantes neste presente documento são considerados adequados e

proporcionais, evitando tanto excesso quanto insuficiência de estoque.

Os quantitativos foram definidos com base no consumo médio dos últimos 12 meses

Durante a fase de planejamento deste ETP foi observado que o ITEM 18 Clipes metálicos

niquelado n°10/0, arame:2m largxalt:11mmx32mm, caixa com 50 unidades, não se encontrava

disponível no mercado, só sendo encontrado a caixa com 18, 20 e 120 unidades. Sendo então

substituído pela caixa de 20 unidades.
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

TABELA II – PESQUISAS DE PREÇO ONLINE

ITEM ESPECIFICAÇÃO QUANT. VALOR UNT VALOR TOTAL

LOTE 01

01 Blocos de notas adesivas, folhas
removíveis, 38mmx50mm, com 100
folhas cada, sem pauta, cor amarela,
pacote com 4 blocos

20
pacotes

R$ 4,80 R$ 96,00

02 Livro Registro: Documento Fiscal e
Termos de Ocorrência Capa Dura
Modelo 6 - 50 Folhas é ideal para
auxiliar a organização em comércios,
empresas e escritórios. Capa dura,
Folhas numeradas, Produto
certificado: FSC®, Formato: 218mm x
319mm Gramatura: 56 g/m² Número
de folhas: 50 folhas.

02 un R$ 23,42 R$ 46,84

03 Caderno Espiral Capa Dura 1 Matéria
+ preto 96 Folhas.

10 un R$ 14,65 R$ 146,50

04 Blocos de notas adesivas, folhas
removíveis, 51mmx51mm, com 300
folhas cada, sem pauta, cor amarela,
pacote com 4 blocos

50 pct R$ 6,17 R$ 308,50

05 Blocos de notas adesivas, folhas
removíveis, 76mmx76mm, com 100
folhas cada, sem pauta, cor amarela,
pacote com 4 blocos.

100 pct R$ 8,05 R$ 805,00

06 Caderno para registro de protocolo de
correspondência, ½ ofício, com capa
dura, na cor preta ou azul, 52 folhas

20 un R$ 17,78 R$ 355,60

07 Caixa arquivo, tipo arquivo morto,
material em polipropileno corrugado
em espessura no mínimo de 2,2mm,
dimensões 347x245x133mm. Cor:
Azul.

50 un R$ 9,43 R$ 471,00

08 Etiqueta branca autoadesiva para
impressoras inkjet e laser, tamanho
84,67mm x 101,6mm, com 6 etiquetas
por folha (duas colunas de três

05 folhas R$ 0,58 R$ 2,90

Assinado digitalmente. Acesse: https://gpi20.cloud.el.com.br/ServerExec/acessoBase/ Chave: 5e082c19-9ccd-4df3-91f2-e811f2879152
Estudo Técnico Preliminar Nº 000015/2026

Pág. 37

035353/2026



unidades); folhas tamanho carta.

09 Grampo plástico, grande para fixar
folhas.

50 Unid R$ 0,37 R$ 18,5

10 Fita adesiva em PVC transparente,
largura de 12mm.

30 un R$ 3,43 R$ 102,90

11 Fita adesiva em PVC transparente,
largurade 45mm.

30 un R$ 5,48 R$ 164,40

12 Fita Dupla Face 3m Fixa Forte 19mm
X 2mts Transparente

10 un R$ 28,11 R$ 281,10

13 Livro Ata, com 100 (cem) folhas
numeradas pautadas, capa dura
cartonada plastificada preta, formato
200x300mm, gramatura do papel
56g/m²

30 un R$ 18,57 R$ 557,10

14 Livro Ata, com 200 (duzentas) folhas
numeradas pautadas, capa dura
cartonada plastificada preta, formato
200x300mm,gramatura do papel
56g/m².

30 un R$ 33,30 R$ 999,00

15 Papel A4 sulfite branco, gramatura
180g/m², comprimento 297mm,
largura 210mm, alvura mínima de
90%, aplicação para impressão em
impressora laser e jato de tinta, pacote
com 50 folhas

100
pacotes

R$ 13,77 R$ 1.377,00

16 Papel A4 sulfite branco, material
celulose vegetal, cor branca, gramatura
75/m², comprimento 297mm, largura
210mm, alvura mínima de 90%,
opacidade mínima de 87%, umidade
entre 3,5% (+/-1,0), aplicação
impressão em impressora laser e jato
de tinta, resma com 500 folhas.

300
resmas

R$ 35,96 R$ 10.788,00

17
Pasta grampo plástico, tamanho
240mm x 340mm x 10mm. Cor:
vermelha

10 un R$ 5,57 R$ 55,70

18 Pasta grampo plástico, tamanho
240mm x 340mm x 10mm. Cor: azul

10 un R$ 3,77 R$ 37,70
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19 Pasta grampo plástico, tamanho
240mm x 340mm x 10mm. Cor: verde

10 un R$ 3,83 R$ 38,30

20 Pasta grampo plástico, tamanho
240mm x 340mm x 10mm. Cor: cristal
transparente

10 un R$ 2,66 R$ 26,60

21 Pasta arquivo, tipo AZ, tamanho
ofício, em papelão prensado com
revestimento polipropileno, ferragem
niquelada de alavancada alta precisão,
tamanho ofício lombo estreito, olhal
metálico, cor preta, com espaço de
identificação.

100 un R$ 22,36 R$ 2.236,00

22 Pasta com aba e elástico, feita em
polipropileno (PP) resistente, em
espessura mínima de 0,45mm,
tamanho ofício, dorso de 30 mm, com
elástico reforçado e ponteira de
plástico, cor cristal transparente.

10 un R$ 5,26 R$ 52,60

23 Pasta com aba e elástico, feita em
polipropileno (PP) resistente, em
espessura mínima de 0,45mm,
tamanho ofício, dorso de 40 mm, com
elástico reforçado e ponteira de
plástico, cor cristal transparente.

10 un R$ 6,04 R$ 60,40

24 Pasta com aba e elástico, feita em
polipropileno (PP) resistente, em
espessura mínima de 0,45mm,
tamanho ofício, dorso de 50 mm, com
elástico reforçado e ponteira de
plástico, cor cristal transparente.

10 un R$ 16,50 R$ 165,00

25 Pasta Suspensa Marmorizada com
Haste Plástica Verniz - Caixa com 50
Unidades

02 caixas R$ 159,49 R$ 318,98

26 Prancheta A4, 330 mm x 230 mm.
Fabricada em fibra pp, formato A4,
cor fumê ou transparente, prendedor
de plástico. Altura: 330 mm, largura:
230 mm, espessura: 3,2 mm. Padrão de
qualidade igual ou superior a Acrimet

15 un R$ 23,56 R$ 353,40
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27 Fita Corretiva, Fita 5MM, volume
líquido 1ml, comprimento da fita 6m.

10 un R$ 12,44 R$ 124,40

VALORMÉDIO DO LOTE: R$ 19.995,42 (dezenove mil e novecentos e
noventa e cinco reais e quarenta e dois

centavos)

LOTE 02

01 Apontador lápis, material em plástico,
um furo, lâmina de aço inoxidável,
com depósito.

12 un R$ 3,79 R$ 45,48

02 Borracha Branca Escolar Escritório nº
60

100 un R$ 0,62 R$ 62,00

03 Caneta de tinta permanente, cor azul,
ponta de 1,0mm.

24 un R$ 10,40 R$ 249,60

04 Caneta de tinta permanente, cor azul,
ponta de 2,0mm.

24 un R$ 7,96 R$ 191,04

05 Caneta esferográfica, corpo de plástico
cristal transparente sextavado com
furo de respiração na parte superior,
com cartucho removível de encaixe,
esfera de tungstênio, tinta azul.

100 un R$ 1,50 R$ 150,00

06 Caneta esferográfica, corpo de plástico
cristal transparente sextavado com
furo de respiração na parte superior,
com cartucho removível de encaixe,
esfera de tungstênio, tinta preta

15 un R$ 1,79 R$ 26,85

07 Caneta esferográfica, corpo de plástico
cristal transparente sextavado com
furo de respiração na parte superior,
com cartucho removível de encaixe,
esfera de tungstênio, tinta vermelha.

15 un R$ 1,19 R$ 17,85

08 Caneta marca texto, cor amarela, com
ponta chanfrada em polietileno e filtro
em poliéster, com tinta
superfluorescente e cor viva para
sublinhar e destacar, espessura do
traço 1mm para sublinhar e 4mm para
destacar.

50 un R$ 3,95 R$ 197,50

09 Caneta marca texto, cor rosa, com
ponta chanfrada em polietileno e filtro

50 un R$ 2,64 R$ 132,00
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em poliéster, com tinta
superfluorescente e cor viva para
sublinhar e destacar, espessura do
traço 1mm para sublinhar e 4mm para
destacar

10 Caneta marca texto, cor verde, com
ponta chanfrada em polietileno e filtro
em poliéster, com tinta
superfluorescente e cor viva para
sublinhar e destacar, espessura do
traço 1mm para sublinhar e 4mm para
destacar.

50 un R$ 4,91 R$ 245,50

11 Clipes metálicos niquelado n°10/0,
arame:2m largxalt:11mmx32mm,
caixa com 20 unidades.

13 caixas R$ 14,79 R$ 192,27

12 Clipes metálicos niquelado n°6/0,
arame: 1,5mm; largxalt:
18mmx47mm, caixa com 50 unidades

5 caixas R$ 5,54 R$ 27,70

13 Clipes metálicos niquelado n°4/0,
arame: 1,25mm; largxalt:
11mmx36mm, caixa com 50 unidades.

5 caixas R$ 5,26 R$ 26,30

14 Extrator de grampo, Espátula de
Grampo, Galvanizado, Tira Grampo,
Extrator de Grampo Escritório,
Espátula Metal, Removedor de
Grampo

10 un R$ 4,25 R$ 42,50

15 Estilete largo retrátil, com cabo em
material plástico rígido e resistente,
lâmina de aço carbono de 18mm de
largura, avanço graduável com trava
de segurança.

05 un R$ 8,78 R$ 43,90

16 Grampeador metálico, longo alcance,
base emborrachada, que utiliza
grampos 23/17, capacidade de
grampeamento de até 240 folhas

2 un R$ 149,14 R$ 298,28

17 Grampeador em metal, para grampos
26/6, para grampear no mínimo 25
folhas

20 un R$ 29,71 R$ 594,20

18 Grampos, material em aço, tamanho
26/6 para grampear no mínimo 25

30 caixas R$ 3,25 R$ 97,50

Assinado digitalmente. Acesse: https://gpi20.cloud.el.com.br/ServerExec/acessoBase/ Chave: 5e082c19-9ccd-4df3-91f2-e811f2879152
Estudo Técnico Preliminar Nº 000015/2026

Pág. 41

035353/2026



folhas. Caixa com 1.000 unidades.

19 Grampos, material em aço, tamanho
23/17 capacidade de grampeamento de
até 240 folhas. Caixa com 1.000
unidades.

5 caixas R$ 16,78 R$ 83,90

20 Lápis; grafite para uso geral, traço
escuro com excelente apagabilidade,
graduação n° 2, diâmetro carga 2mm,
dureza e carga 2B, apontado, sem
borracha, produzido em madeira, no
formato hexagonal ou sextavado.

80 un R$ 2,01 R$ 160,80

21 Lapiseira técnica, corpo plástico
resistente, ponta de metal 0,5 mm,
mecanismo de precisão para avanço de
grafite. Com borracha na extremidade
superior (com tampa) e clip para bolso.
Compatível com minas HB ou superior

20 un R$ 6,17 R$ 123,40

22 Mina de grafite para lapiseira,
diâmetro de 0.5 mm, graduação [HB /
2B], comprimento aproximado de 60
mm. Material de alta resistência à
quebra, escrita macia e traço uniforme.
Acondicionado em tubo plástico com
tampa dosadora (tipo flip-top),
contendo [12 / 24] minas por tubo.
Embalagem com identificação de
marca e espessura.

20 un R$ 6,11 R$ 122,20

23 Porta Lápis E Clips Organizador
Escritório/mesa

20 un R$ 21,34 R$ 426,80

24 Perfurador para papel, em estrutura
metálica resistente, dois furos com
diâmetros de 5,5 mm e distância ao
centro (interfuros) de 8cm, com
capacidade para perfurar até 60 folhas
de 80g/m² e 70 folhas de 70gm², régua
metálica, marca de centralização da
folha, mecanismo 100% em metal,
base plástica, gaveta para o depósito
de resíduos (confete).

15 un R$ 117,66 R$ 1.764,90

25 Perfurador para papel, Dimensões: 115
x 240 x 260 mm, Aberturas: 13mm,
Capacidade de perfuração: 100 folhas,

05 un R$ 246,10 R$ 1.230,50
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Distância entre furos: 80mm, Distância
de margem: 8mm, dois furos, com
capacidade para perfurar até 100
folhas, régua metálica, marca de
centralização da folha, mecanismo
100% em metal, base plástica, gaveta
para o depósito de resíduos (confete).

26 Tesoura 20 cm, material aço
inoxidável, material cabo
polipropileno, comprimento 20,
características adicionais cabo
anatômico preto.

15 un R$ 16,49 R$ 247,35

27 Umedecedor de dedos em pasta
(molha dedo), atoxica, sem glicerina,
composição química que dificulte a
propagação de fungos e bactérias,
embalagem com, no mínimo, 10g.

10 un R$ 4,03 R$ 40,30

28 Pincel para quadro branco, ponta
macia de poliéster de 6.0 mm,
espessura de escrita de 2.3 mm,
recarregável, cor azul.

05 un R$ 12,96 R$ 64,80

29 Pincel para quadro branco, ponta
macia de poliéster de 6.0 mm,
espessura de escrita de 2.3 mm,
recarregável, cor preta.

05 un R$ 11,61 R$ 58,05

30 Pincel para quadro branco, ponta
macia de poliéster de 6.0 mm,
espessura de escrita de 2.3 mm,
recarregável, cor vermelha

05 un 19,86 99,30

31 Percevejo, tipo tacha, material metal,
tratamento superficial latonado, caixa
com 100 und

03 caixas R$ 8,32 R$ 24,96

32 Organizador Papel, Livros, Revistas,
A4 Parede E Mesa Triplo

15 un R$ 98,69 R$ 1.480,42

33 Régua, Comprimento 30 cm, em
poliestireno com espessura em 3mm,
Cor: Cristal.

10 un R$ 2,69 R$ 26,90

34 Cola Branca Líquida, 90g, fórmula não
tóxica, lavável.

20 un R$ 4,66 R$ 93,20
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35 Quadro de aviso (mural), revestido em
cortiça, com moldura em alumínio,
dimensões 100x70

05 un R$ 134,09 R$ 670,45

36 Tinta para Carimbo 40 ml Azul186 05 un R$ 9,32 R$ 46,60

37 Tinta para Pincel. Marcador de Quadro
Branco WBM-7, 20ml. Azul

05 un R$ 6,56 R$ 32,80

38 Tinta para Pincel. Marcador de Quadro
Branco WBM-7, 20ml. Preto

05 un R$ 8,07 R$ 40,35

39 Tinta para Pincel. Marcador de Quadro
Branco WBM-7, 20ml. Vermelho.

05 un R$ 6,60 R$ 33,00

VALORMÉDIO DO LOTE: R$ 9.675,45 (nove mil e seiscentos e setenta e cinco
reais e quarenta e cinco centavos)

LOTE 03

01 Pen drive, Capacidade de
armazenamento de 64GB,
conectividade USB 2.0, Tipo de
conector: USB-A, Velocidade de
leitura de 25MB/s, Velocidade de
gravação de 12MB/s.

30 un R$ 49,62 R$ 1.488,60

02 Bateria 9V, Alcalina, Alta
Durabilidade.

150 un R$ 15,98 R$ 2.397,00

03 Pilha Alcalina, tamanho AA,
Cilíndrica.

150 un R$ 12,45 R$ 1.867,50

04 Pilha Alcalina, tamanho AAA,
Cilíndrica.

150 un R$ 18,29 R$ 2.743,50

05 Lixeira de Metal 10L Aramado Telado
e Resistente Ideal Para Escritório Cor
Preto

30 un R$ 21,61 R$ 648,30

VALORMÉDIO DO LOTE: R$ 9.144,90 (nove mil e cento e quarenta e
quatro reais e noventa centavos)

VALORMÉDIO TOTAL DA CONTRATAÇÃO: R$ 38.815,77 (trinta e oito mil e oitocentos e
quinze reais e setenta e sete centavos)

Durante a fase de planejamento deste ETP foi observado que o ITEM 18 “Clipes metálicos

niquelado n° 10/0, arame 2 mm, dimensões 11 mm x 32 mm, caixa com 50 unidades” não se

encontrava disponível no mercado, sendo localizadas apenas apresentações contendo 18, 20 e 120

unidades. Diante disso, optou-se pela substituição para a apresentação em caixas com 20

unidades. Para manutenção do quantitativo originalmente pretendido na contratação, foram
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consideradas 13 caixas, totalizando 260 unidades, quantitativo compatível com o padrão

inicialmente previsto de 5 caixas com 50 unidades, que corresponderiam a 250 unidades.

O período de vigência da contratação será de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do

contrato ou instrumento equivalente, sendo o fornecimento realizado sob demanda, conforme a

necessidade da Administração e mediante emissão de Autorização de Fornecimento.

Os itens foram agrupados em lotes conforme similaridade de natureza e segmento de mercado,

permitindo fornecimento por empresas do mesmo ramo, sem restrição indevida à competitividade.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO

A solução não será parcelada, considerando a necessidade de padronização, melhor gestão

contratual e maior eficiência na execução do fornecimento. Contudo, o procedimento adotará

julgamento por lote, permitindo a organização dos itens conforme suas características e natureza,

sem comprometer a competitividade do certame.

A contratação adotará julgamento por lote, não havendo parcelamento do objeto para fins de

adjudicação. Contudo, o fornecimento ocorrerá de forma parcelada/sob demanda, conforme

necessidade da Administração.

O julgamento por lote mostra-se mais vantajoso para a Administração, pois possibilita maior

economicidade, otimização logística e melhor gerenciamento contratual, além de reduzir riscos

relacionados ao fornecimento fragmentado dos materiais.

Dessa forma, recomenda-se a realização da contratação com julgamento por lote, observando os

princípios da economicidade, eficiência, competitividade e isonomia, em conformidade com a Lei

nº 14.133/2021.

DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE

ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS

HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONÍVEIS

A contratação pretende assegurar o fornecimento contínuo de materiais essenciais ao

funcionamento da Câmara Municipal, garantindo organização, eficiência e suporte às atividades

administrativas e legislativas.

Espera-se promover maior eficiência na gestão dos recursos públicos, evitando desperdícios e

contratações emergenciais, além de melhorar o controle de estoque e planejamento das aquisições.
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Busca-se, ainda, garantir a continuidade dos serviços públicos e melhores condições de trabalho,

em observância aos princípios da eficiência e interesse público.

PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE À CELEBRAÇÃO DO

CONTRATO

13.1. Não se identificam providências prévias relevantes à celebração da contratação.

CONTRATAÇÕES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

14.1. Não se vislumbra contratações correlatas e/ou interdependentes.

DESCRIÇÃO DE POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS

MITIGADORAS, REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS

RECURSOS

Os principais impactos estão relacionados ao descarte de resíduos e embalagens provenientes dos

materiais adquiridos.

Como medidas mitigadoras, deverão ser priorizados produtos com menor impacto ambiental,

incentivado o uso consciente e assegurada a destinação adequada dos resíduos.

Essas ações visam alinhar a contratação às práticas de sustentabilidade e responsabilidade

ambiental.

POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

O objeto deste ETP é VIÁVEL considerando a solução de mercado identificada, em atendimento

à necessidade da Câmara Municipal de Nova Venécia.

A presente contratação encontra-se prevista no Plano de Contratações Anual (PCA) da Câmara

Municipal de Nova Venécia/ES, estando alinhada ao planejamento institucional e às necessidades

administrativas previamente identificadas pela Administração. A inclusão da demanda no

instrumento de planejamento demonstra a compatibilidade da contratação com as ações

programadas para o exercício, em observância aos princípios do planejamento, eficiência e

governança previstos na Lei nº 14.133/2021.

Diante das análises técnicas realizadas, verifica-se que a contratação é necessária para garantir o

regular funcionamento das atividades da Câmara Municipal de Nova Venécia/ES, uma vez que os

materiais de consumo são indispensáveis ao desenvolvimento das rotinas administrativas e

legislativas, bem como à manutenção das condições adequadas de higiene e organização dos

ambientes institucionais.
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Sob o aspecto técnico e econômico, a contratação mostra-se plenamente viável, considerando a

ampla disponibilidade dos itens no mercado, a possibilidade de realização de processo licitatório

competitivo e a obtenção de preços compatíveis com a realidade de mercado. Além disso, a

solução proposta permite o fornecimento conforme a demanda, contribuindo para a eficiência na

gestão de recursos e evitando desperdícios.

Diante das análises realizadas, conclui-se pela viabilidade técnica e econômica da contratação,

considerando a necessidade institucional, a ampla competitividade do mercado fornecedor e a

adequação da solução proposta aos princípios da eficiência, economicidade e interesse público

previstos na Lei nº 14.133/2021.

Em: 26 de maio de 2026.

_________________________________________________
LARA BATISTA MARQUIORI

Responsável Pela Elaboração deste ETP

Matrícula nº 3.620

Após a viabilidade da contratação esta equipe encaminha o presente Estudo Técnico Preliminar

para que seja aprovado pelo ordenador de despesa.

APROVAÇÃO DA AUTORIDADE COMPETENTE:

Aprovado pela autoridade competente, Sr. Victor Cremasco Mendonça, Presidente da Câmara

Municipal de Nova Venécia/ES.

Em: 26 de maio de 2026.

_______________________________________________________

VICTOR CREMASCOMENDONÇA (DC)

PRESIDENTE
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