CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

EDITAL DE CHAMENTO PUBLICO N° 01/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 34550/2026
CODIGO CIDADES N°: 2026.05L.0200001.17.0001

O PRESIDENTE DA MESA DIRETORA VICTOR CREMASCO MENDONCA DO PODER LEGISLATIVO DE
NOVA VENECIA — ES, no uso de suas atribuicdes legais, torna piblico para conhecimento dos interessados que
realizara chamamento publico por meio de credenciamento, destinado a sele¢do de empresas especializadas para a
prestagdo de servigos de agenciamento de viagens aéreas nacionais, mediante as condi¢des ¢ exigéncias deste Edital ¢ do
Termo de Referéncia, conforme a seguir:

1.0 Objeto

1.1 Contratacao de empresa(s) especializada(s) para prestagdo de servigos de agenciamento de viagens aéreas nacionais,
compreendendo: emissdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso, quando necessario, de passagens aéreas. As passagens
deverdo contemplar obrigatoriamente o trecho de ida e volta e todo o percurso entre origem e destino, independentemente
de conexdes ou da utilizagdo de mais de uma companhia aérea, para atender as necessidades do Poder Legislativo de Nova
Venécia — ES, conforme quantidades, condigdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia anexo.

2.0 MODALIDADE E FUNDAMENTO LEGAL

2.1 A modalidade sera de credenciamento de acordo com os arts 78 e 79 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.2 O credenciamento ¢ realizado de forma ndo excludente, permitindo a contratagdo de qualquer das empresas que
preencherem os requisitos técnicos e de habilitagdo, de acordo com os critérios e demandas.

2.3 O credenciamento permanecera aberto, durante o prazo de vigéncia, para fins de novos credenciados, alteracdes de
informagdes necessarias ou atualizagdes de documentos.

2.4 A quantidade estimada de emissdo de passagens é sob demanda.

2.4.1 O quadro abaixo descreve os servigos e quantidade estimada:

ITEM | ATIVIDADE DESCRICAO QUANTIDA
DE ANUAL
REFERENCI
AL

01 Credenciada Credenciamento de Empresas para prestagdo de | 76.307,00

servicos de agenciamento de viagens aéreas nacionais, | (setenta e seis
que compreende emissdo, remarcagdo, reserva, | mil trezentos
cotacdo, cancelamento e reembolso de passagens, | e sete reais)
sendo que a passagem aérea terd que compreender o
trecho de ida e volta, e todo percurso entre a origem € o
destino, independente se existirem ou ndo conexdes ou
serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

VALOR DA CONTRATACAO ESTIMADO PARA 60 MESES: R$ 381.535,00 (trezentos e oitenta e um mil
quinhentos e trinta e cinco reais)

2.5 O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, conforme art. 20 da lei n° 14.133/2021, ndo se enquadrando
na categoria “bens de luxo”.

2.6 Trata-se de fornecimento continuo durante o prazo de vigéncia deste edital, e que sera solicitado de acordo com a
demanda e necessidade do Poder Legislativo Municipal.
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2.7 O prazo de vigéncia do presente edital para fins de credenciamento ¢ de 60 (sessenta) meses, a contar da formulacio
dos credenciados, podendo ser prorrogado, mediante justificativa fundamentada da empresa contratada, nos termos do
artigo 6°, da Lei n° 14.133/2021.

2.8 Durante a vigéncia do presente edital, a Camara Municipal ndo fica obrigada a solicitar os servicos do credenciado,
devendo ocorrer somente por demanda ou necessidade, na forma e nos critérios previstos para a contratagdo ou solicitacdo
do servico.

2.9 Ressalta-se que as quantidades e os valores eventualmente estimados possuem carater meramente referencial, para fins
de verificacdo do preco praticado atualmente ao certame, e por se tratar de um mercado volatil devera ser verificada a
contratagdo ou solicitacdo de servigo com o credenciado que melhor ofertar condi¢des financeiras ao Poder Legislativo
Municipal.

2.10 As estimativas de valores e quantidades, de forma referencial, estdo previstos no termo de referéncia que € anexo este
edital.

2.11 As estimativas do valor da contratacdo sdo referentes aos precos praticados de forma referencial, em que, tratando-se
de um objeto de mercado volatil, em que os precos sdo flexiveis em determinados periodos, e que as contratacdes ou
solicitagdes de emissdo de passagens ou bilhetes observardo as melhores condi¢des financeiras para a Camara Municipal no
momento da solicitagdo.

2.12 O wvalor estimado para a presente contratagdo do objeto possui carater meramente referencial, destinado
exclusivamente ao planejamento administrativo e a verificagdo da vantajosidade da contratagdo, ndo havendo definigdo
exata de quantidade minima ou maxima de passagens a serem adquiridas, tendo em vista que a contratagdo ocorrera sob
demanda, conforme a efetiva necessidade da Camara Municipal de Nova Venécia — ES ao longo da vigéncia contratual.
2.13 Em razdo da natureza da contratagdo e¢ da imprevisibilidade da demanda por deslocamentos institucionais, ndo ¢
possivel estabelecer quantitativos fixos, sendo que os servigos somente serdo solicitados e pagos quando efetivamente
utilizados, inexistindo obrigacdo de consumo minimo por parte da Administragao.

2.14 Para fins da execug@o do objeto, a contratada serd remunerada pelo servigo prestado de forma efetiva, isolada ou
cumulativamente, de acordo descrito no objeto.

2.15 A aquisigdo de passagens aéreas, por integrar um mercado volatil ou de fluidos, devera observar a melhor cotagdo no
momento da emissao para fins de pagamento pela Camara Municipal.

3. DISPOSICOES PRELIMINARES

3.1 O presente Chamamento Publico/Credenciamento sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante
condic¢des de seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases.

3.2 Os atos deste serdo documentados no respectivo processo administrativo, com vistas a aferi¢do de sua regularidade.

3.3 Os trabalhos serdo conduzidos pro servidor da Camara Municipal, denominado Agente de Contratacdo, mediante a
inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitagdes” constantes da pagina eletronica
da Bolsa de Licitacdes e Leildes (http://bllcompras.org.br).

3.4 O edital ficara aberto para credenciamento dos interessados durante seu prazo de vigéncia, que ¢ de 60 (sessenta)
meses.

3.5A proponente arcara integralmente com todos os custos e preparacdo e apresentacdo de sua proposta de precos e
operacionalizagdo e uso do sistema.

3.6Duvidas em relagdo a operacionalizagdo do sistema, como forma de anexar documentos ou operar durante a fase de
disputa, por exemplo, devem ser direcionadas diretamente ao suporte da plataforma, ndo havendo conhecimento técnico
dos servidores para prestar tais informagdes.

4. DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO DE LICITACOES

4.1 Os Licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto ao orgdo provedor para
realizacao do Credenciamento Eletronico.

4.2 Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Credenciamento Eletronico deverdo dispor de chave
de identificagdo e senha pessoal (intrasnferiveis), obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A, sediadas no Pais,
através de um cadastramento simplificado.
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4.3 A chave de identificag@o e a senha terdo validade de 01 (um) ano e poderdo ser utilizadas em qualquer Credenciamento
Eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da ADMINISTRACAO municipal,
devidamente justificadas.

4.4 E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transagdo efetuada
diretamente ou por seu representante.

4.5 O credenciamento do Licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletronico implica na responsabilidade
legal pelos atos praticados e a capacidade técnica para realizagdo das transacdes inerentes ao Credenciamento Eletronico.

5. DO REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO E DE VEDACAO NA PARTICIPACAO

5.1 Os interessados deverdo estar previamente cadastrados no SICAF e apresentar requerimento de participagdo com a
indicagdo de sua intengdo de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a prestacao dos servigos.

5.2 E vedada a participagdo no processo de credenciamento de pessoa fisica ou juridica que:

a)esteja impedida de licitar ou contratar com a administragdo publica federal; ou

b)mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou da
entidade credenciante ou com agente publico que desempenhe func¢do no processo de contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

5.3. O interessado declarara, sem prejuizo da exigéncia de outras declaragdes previstas na legislagdo, o cumprimento dos
requisitos para a habilitacao e a conformidade de seu requerimento de participagdo com as exigéncias do edital.

5.4. A falsidade da declaracdo de que trata o subitem 3.2 sujeitara o interessado as sangdes previstas na 14.133/2021, sem
prejuizo da responsabilidade penal.

5.5.0 pedido de credenciamento pode ser feito a qualquer tempo ap6s a publicacdo deste edital, permanecendo aberto a
novos interessados durante o prazo de vigéncia de credenciamento.

5.6. A lista de credenciados devera estar permanentemente disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), e atualizada sempre que novos interessados se credenciarem.

5.7.A lista de credenciados sera divulgada de acordo com a formalizagdo dos Termos de Credenciamentos respectivos
assinado pelas partes.

6. DO CREDENCIAMENTO DE PRECOS ESTIMADOS DE FORMA REFERENCIAL DE MERCADO

6.1 A proposta de precos cotados e de servicos para fins de inclusdo no Termo de Credenciamento deverd ser apresentada
no modelo previsto no Anexo deste edital.

6.2 Os precos registrados no Termo de Credenciamento serdo referenciais do momento da cotagdo, ndo se aplicando
obrigatoriamente para fornecimentos ou contratacdes futuras, o que devera ser observada a cotacdo de precos na forma da
gestdo do credenciamento.

6.3 A empresa que apresentar proposta de pregos para fins de credenciamento de valor acima do orgamento estimado como
referéncia, previsto no termo de referéncia, pode ser credenciada (registrada), mas somente sera contratada se no momento
da cotagdo da demanda, apresentar a melhor proposta dentre todas as credenciadas.

6.4 O credenciamento de precos para compra de passagens aéreas e servicos de agenciamento funciona como um
mecanismo para obter os melhores pregos referenciais de mercado.

7. CONDICOES DE PARTICIPACAO E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. Poderdo participar empresas legalmente constituidas, com experiéncia comprovada em agenciamento de viagens aéreas
nacionais, em conformidade com as exigéncias deste Edital e do Termo de Referéncia.

7.1.1. Para fins do subitem 3.1 as empresas deverdo apresentar os documentos de habilitagdo previstos neste edital.

7.2 O pedido de credenciamento devera ser formulado por meio de requerimento, conforme modelo previsto no anexo deste
edital.

7.3 EXIGENCIAS DE HABILITACAO
7.3.1 Previamente a celebragdo do Credenciamento, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega mediante a consulta a cadastros informativos
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oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario, por for¢a do
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja socio majoritario.

7.5 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

7.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

7.7 O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

7.8 Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

7.9 E dever de o fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacdo atualizada.

7.10 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

7.11 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, ¢ se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

7.13 A habilitacao fiscal, social e trabalhista devera ser comprovada pelos seguintes documentos:

7.13.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

7.13.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.13.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.13.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.13.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.13.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.13.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos (Municipal/Distrital) relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢gdo mediante a apresentacao de declara¢dao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

7.13.8 O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos
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cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.14 A qualificacio econdmico-financeira sera comprovador por:

7.14.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, dentro do prazo de validade
previsto na propria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida nos ultimos 30 (trinta) dias contados da data de sua
apresentacdo. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

7.14.2 Caso o licitante esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do plano
de recuperagdo judicial ou a homologagdo do plano de recuperagdo extrajudicial, conforme o caso.

7.14.3Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢cdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando possuir indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um).

7.14.4 Os indices exigidos no item acima deverdo ser apresentados ja calculados pelo Contador responsavel pela
elaboracdo da escrituragdo contabil da licitante.

7.14.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

7.14.6 Os documentos referidos acima limitar-se-d30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

7.14.7 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

7.14.8 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao.

7.14.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagio e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

7.14.10 O atendimento dos indices econdmicos previstos devera ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

7.15. A Habilitacio Juridica sera comprovada da seguinte forma:

7.15.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forg¢a de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territdrio nacional,

7.15.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

7.15.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

7.15.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

7.15.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

7.15.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.15.7F1ilial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

7.15.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
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de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
7.15.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagdo respectiva.

7.16 Documentaciao complementar que devera consistir dos seguintes:

7.16.1 Declaragdo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir
de catorze anos;

7.16.2 Atestado de capacidade técnica emitido por 6rgdo publico ou empresa privada.

7.16.3 Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22, da Lei n°® 11.771,
de 17 de setembro de 2008, e no art. 18 do Decreto n° 7.381/2010.

7.16.4 Registro da empresa - Pessoa Juridica, na entidade profissional correspondente — CADASTUR - Ministério do
Turismo.

7.16.5 Comprovagao de profissional capacitado responsavel para CONTRATADA, para prestagdo do servigo através
de Certificado de Graduagdo em Turismo.

7.16.6 Declaracao de Aceitagdo das Condicoes do Edital.

7.16.7 Declaragao de que cumpre os requisitos de habilitacdo e que atende as exigéncias do edital.

8. PRAZO PARA ANALISE DE DOCUMENTACAO DO PEDIDO DE CREDENCIAMENTO

8.1 O prazo para andlise e verificagdo dos documentos de habilitagdo ¢ de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de
envio ou entrega da documentagao.

8.2 O agente de contratagdo e equipe de apoio, ou servidor responsavel pela atualizagdo ou alteragdes legais no
credenciamento, dentro desse prazo de 10 (dez) dias uteis, ira conferir, examinar e verificar a autenticidade dos
documentos.

8.3 Apos a andlise e verificacdo de documentagdo, o resultado com a lista de credenciados serd publicado e atualizado,
sempre que necessario, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

8.4 A lista de credenciados somente sera republicada, sempre que necessario, inclusive apds o julgamento de eventuais
recursos que altere a lista.

9. CRITERIO PARA A DEMANDA E ESCOLHA DO CREDENCIADO (ELETRONICO)

9.1 A Administragao solicitara cotagdes via e-mail ou sistema com as empresas credenciadas.

9.2 A contratacdo de servigo ou agendamento devera observados os preg¢os cotados no momento, observado o subitem 2.11
9.3 As credenciadas deverdo responder no prazo maximo de 6 (seis ) horas, sendo a menor cotagdo para o trecho ou viagem
a escolhida.

9.4 Um unico servigo podera incluir emissao, remarcacdo, cancelamento e reembolso, dependendo do caso.

9.5 As cotagdes serdo realizadas via plataforma eletronica/e-mail, sendo contratada a empresa que apresentar a melhor
proposta para a Camara Municipal, somando-se o valor data taxa de agendamento ao valor do bilhete ou servigo pertinente.

9.6 Os servigos de agenciamento de passagens constante do objeto do termo de referéncia e deste edital serdo
contratados ou fornecidos por chamamento publico/credenciamento sob a forma ELETRONICA, de acordo com o

art. 6°, inciso XLIII c¢/c art. 79, inciso III.

9.7 O credenciamento serd usado na hipotese do art. 79, III, tratando-se de mercados fluidos, em caso de passagens ou
bilhetes de viagens aéreas em que a flutuagdo pode ser constante ou periddica, com valores flexiveis por periodos, caso que
inviabiliza a sele¢do de agente por meio de processo de licitagdo.

9.8 A credenciante nio fica obrigada a contratagdo do objeto, o que deverd ocorrer somente a seu critério, mediante
necessidade de demanda.

10. FORMA E PRAZO DE INTERPOSICAO DE RECURSOS, IMPUGNACAO, DESCREDENCIAMENTO E
10.1 PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

10.1.1 Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este edital de credenciamento por irregularidade na aplicacdo da Lei
n°® 14.133/2021, devendo protocolar o pedido de impugnacao no prazo de 3 (trés) dias uteis contados de sua publicacao.
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10.2 Qualquer pessoa podera solicitar informagdes ou esclarecimento acerca deste edital, devendo protocolar a solicitagdo
no prazo de 3 (trés) dias uteis contados de sua divulgagao.

10.3 A administragdo da Camara Municipal tera o prazo de 3 (trés) dias tuteis para responder aos pedidos de impugnagdes
ou pedidos de esclarecimentos.

10.4 Os recursos administrativos de empresas que participarem do credenciamento serdo apresentados apds a fase de
andlise dos documentos de habilitagdo e divulgagdo da lista de credenciados.

10.5 A partir da divulgagdo do resultado ou da lista de credenciados, serd aberto o prazo para que os interessados recorram
em caso de discordancia de habilitagdo ou de inabilitagdo.

10.6 O objeto do recurso nesta fase se concentra em questdes de habilitagdo (documentagdo) e conformidade técnica, pois o
credenciamento ndo envolve disputa de pregos.

10.7 O prazo para apresentagdo de recurso administrativo que seja objeto de indeferimento ou impugnagdo de
credenciamento, por falta de documentagdo ou irregularidades de habilitagdo, desclassificagdo de requerente é de 3(trés)
dias uteis contados da ciéncia da decisdo ou da divulgacéo da lista.

10.8 O prazo para contrarrazdes sera de 3 (trés) dias uteis contados da interposicdo e do conhecimento do teor do recurso
apresentado.

10.9 A administragdo da Camara Municipal tera o prazo de 3 (trés) dias uteis para responder aos pedidos de impugnagdes
ou pedidos de esclarecimentos.

10.10 Podera ser realizado o pedido de reconsideragdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagao,
relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

10.11 Os recursos serdo apresentados sempre apds a fase de habilitagdo e divulgagdo da lista dos credenciados, devendo
sempre ser registrado o interesse em se manifestar de forma recursal.

10.12 Nao sera aceito recurso fora do prazo estabelecido de trés dias uteis apds a divulgagdo da lista de credenciados.

10.13 Quanto ao recurso apresentado com objeto e pedido de indeferimento ou impugnacdo a pedido de credenciamento,
observar-se-a que devera ser apresentado no prazo de 3 (trés) dias uteis apos a divulgacgdo da lista, sob pena de preclusdo, e
0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera sempre apds a divulgag@o da lista ou intimagdo do ato, e a apreciagdo
sera em fase Unica.

10.14 O recurso para fins de indeferimento ou indeferimento de pedido de credenciamento, relativo a documentos de
habilitacdo, sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o
ato ou a decis@o no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminharad o recurso com a sua motivac¢do a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

10.15 O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

10.16 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera inicio na data de intimacdo pessoal ou de
divulgacdo da interposi¢do do recurso.

10.17 Julgado procedente recurso de inabilitacdo ou habilitacdo, de acordo com o caso, a administracdo publicara novas
lista de credenciados em caso de alteragdes a publicacdo anterior, ndo cabendo mais recurso neste tltimo caso, exceto se
ocorrer novos credenciamentos no intersticio de tempo entre a interposi¢do de recurso e a nova divulgacdo de lista, e,
somente para objeto de habilitagdo ou inabilitagdo desses novos credenciados.

10.18 Durante o prazo de vigéncia deste edital de credenciamento, fica permitida a interposi¢do de recursos relativos a
indeferimento ou impugnacdo de novos requerentes ao credenciamento, ou pedidos de descredenciamentos de eventuais
credenciados, observando-se sempre os prazos e condigdes para a manifestagdo previstos neste edital.

10.19 DESCREDENCIAMENTO
10.19.1 Descredenciamento ¢ o procedimento de desligamento do credenciado do sistema de credenciamento, que podera
ocorrer por ato proprio ou provocado em procedimento administrativo, o que, neste caso, sera assegurado sempre o
contraditério e ampla defesa.
10.19.2 Sao condigdes ou hipoteses para o descredenciamento:

a) Pedido formalizado pelo credenciado, quando a agéncia solicita sua saida do sistema de credenciamento;

b) A perda das condigdes e habilitagdo, quando a credenciada deixa de cumprir requisitos técnicos, fiscais ou

econdmicos exigidos inicialmente;
c) descumprimento sem justificativa do objeto do contrato ou documento equivalente;
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d) ndo atendimento de normas de transparéncia ou agilidade na execu¢do do objeto;
e) fato superveniente ao credenciamento ou situagdes novas que tornam a manuten¢do da agéncia desvantajosa ou
ilegal para a Camara Municipal.

10.19.3 O pedido de descredenciamento por terceiros ou por procedimento administrativo da Camara Municipal,
devidamente formalizado e instruido de documentos ou indicios comprobatdrios irregularidades, devera observar sempre o
contraditério e ampla defesa, garantindo-se ao credenciado a manifestagdo de defesa escrita e vista aos autos pelo prazo de
10 (dez) dias uteis.
10.19.4 A Camara Municipal, concluso os autos do procedimento administrativo de descredenciamento, tera o prazo de 30
(trinta) dias para proferir a decisdo final, que cabera a autoridade méaxima da entidade.
10.19.5 A nova divulgacdo de lista de credenciados devera ocorrer sempre que, durante o prazo de vigéncia deste edital,
ocorrer qualquer outro credenciamento.

11. INSTRUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA E PRAZO PARA O CUMPRIMENTO

11.1 O instrumento habil para a formaliza¢do de demanda sera a autorizag@o ou fornecimento de servigo, nos termos da Lei
n° 14.133/2021, subsidiado por termo de credenciamento.

11.2 O instrumento de formalizacdo de demanda devera ser emitido de acordo com as cotagdes de precos apresentadas por
qualquer credenciado, observando-se o que for mais vantajoso para a Camara Municipal.

11.3 Caberd ao gestor e fiscal providenciar junto aos 6rgdos e unidades administrativas da Camara Municipal a
formaliza¢do da demanda e a emissdo de autorizacdo de servico.

11.4 O fornecimento ou autorizagdo de servico serd por credenciamento de acordo com os arts 78 e 79 da Lei Federal n°
14.133/2021.

12. FISCALIZACAO E GESTAO DO CREDENCIAMENTO

12.1 DA GESTAO DO CREDENCIAMENTO

12.1.1. O CREDENCIAMENTO devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n.° 14.133, de 2021, ¢ cada parte responderdo pelas conseqiiéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

12.1.2. As passagens aéreas sdo pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao transporte dos passageiros nelas
identificadas;

12.1.3. A escolha da tarifa mais vantajosa sera realizada pela contratante, devendo ser justificada, observando o horario do
compromisso, periodo de deslocamento e otimizagdo do tempo, visando garantir condi¢@o laborativa produtiva, utilizando-
se especialmente dos seguintes parametros:

12.1.4. As comunicagdes entre a Camara Municipal e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

12.1.5. A escolha do v6o deve recair prioritariamente em percursos de menor duragdo, evitando-se, sempre que possivel,
trechos com escalas e conexdes;

12.1.6. O menor preco com a aplicacdo do percentual de desconto, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe
econdmica, atentando-se para a proibi¢do de contratacao de servigos/bens de luxo pela Administragdo Publica;

12.1.7. Os servigos de remarcagdo e cancelamento respeitardo a politica de comercializagdo da contratada, prevalecendo,
em caso de conflito de interesses, as condi¢des previstas no Termo de Referéncia.

12.1.8. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, inclusive marcagdo de assento, deverdo estar
inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser
cumprido sem 6nus adicional.

12.1.9. A administracdo devera proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinag¢des do Termo de Referéncia, do Edital e seus Anexos;

12.1.10. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos/bens,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

12.1.11. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa,
hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
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12.2. DA FISCALIZACAO

12.2.1. A execucdo do credenciamento devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.2.2. A fiscalizagdo podera ser incumbida a um unico servidor, de acordo com o caso concreto, na forma da Instrugéo
Normativa.

TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR GleicikeleBraidaZanon Cintia Zaché Theodoro
N° MATRICULA 3.775/2025 3.203
CARGO Assistente Administrativo Assessora de Comunicacao
VINCULO Comissionada Comissionada
12.3. FISCALIZACOES

12.3.1. O fiscal acompanhara a execugdo do credenciamento, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

12.3.2. O fiscal anotard no historico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do credenciamento,
com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021
art. 117, §1°).

12.3.3. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal emitird notificagdes para a correcdo da execugdo,
determinando prazo para a corregao.

12.3.4. O fiscal informara ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

12.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do crdenciamento nas datas aprazadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor.

12.3.6. O fiscal comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do credenciamento sob sua responsabilidade, com vistas a

renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

13. GESTOR DO CONTRATO

13.1 O gestor coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagoes,
para fins de atendimento da finalidade da administracao.

13.2 O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

13.3 O gestor acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

13.4 O gestor emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

13.5 O gestor tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.6 O gestor devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

13.7 O gestor devera enviar a documentacao pertinente ao setor responsavel para a formalizacdo dos procedimentos de
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liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

_ TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR BRUNA MARIANO CARVALHO -
N° MATRICULA 3.759 -
CARGO ASSESSORA DE DIRECAO -
VINCULO COMISSIONADO -

14. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
14.1 Recebimento:

14.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias corridos, pelos fiscais, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

14.3 O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do credenciado
com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

14.4 O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

14.5 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagcdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que poderda resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

14.6 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

14.7 A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execug¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

14.8 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Gnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

14.9 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

14.10 Quando a fiscalizag@o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
14.11 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e conseqiiente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

a) Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

b) Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquida¢do e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

¢) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e
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documentacdes apresentadas;

d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.
14.12 No caso de controvérsia sobre a execuc¢dao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverdo ser
observados o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que for pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

14.13 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

14.14 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

14.15 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tuteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa da Camara Municipal de Nova Venécia — ES.
14.16 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcao
monetaria.

14.17 O repasse do custo das passagens aéreas da administracdo publica a empresa contratada sera apds a efetiva emissao e
utilizagdo do bilhete, através de fatura mensal e o processo de liquidag@o da despesa.

14.18 O pagamento ocorrera mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura pela empresa contratada, de forma mensal, com a
comprovacao dos servigos e utilizagdo de bilhetes.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVA

15.1 Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n°® 14,133, de 2021, a Contratada que:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a
execucao do contrato;

i) fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1) Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

m) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

n) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

0) Nos casos de retardamento, de falha na execucdo do contrato ou de inexecugdo parcial ou de inexecugao total do objeto,
garantida a ampla defesa, a CONTRATADA podera ser apenada, isoladamente, ou juntamente com as multas, com as
seguintes penalidades:

15.2. Adverténcia;

15.2.1 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sang¢@o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
15.2.2 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (tr€s) anos e maximo de 6
(seis) anos, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

15.2.3 Configurar-se-4 a inexecug¢ao total, entre outras hipoteses, quando:
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a) o atraso injustificado na entrega, independentemente do quantitativo em atraso, for superior a 20 (vinte) dias corridos;

b) for entregue objeto fora daquele contratado.

¢) No caso de inexecugdo total do objeto a CONTRATADA estara sujeita a aplicagdo de multa de até 30% (trinta por
cento) do valor do contrato.

d) Configurar-se-a o retardamento da execucdo, entre outras hipdteses, quando a CONTRATADA, sem causa justificada,
deixar de iniciar, a qualquer tempo, a execucdo do contrato ou atrasar a entrega do objeto definido no contrato.

e) No caso de cometimento das infragdes elencadas no item acima, a CONTRATADA podera ser sancionada com multa
diaria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, até o limite de 20% (vinte por cento).

f) Configurar-se-4 a inexecucdo parcial do objeto, entre outras hipdteses, quando decorridos 20 (vinte) dias corridos do
término do prazo estabelecido para a execugdo do contrato, houver fornecimento do objeto pela CONTRATADA, mas nao
em sua totalidade.

g) No caso de inexecugdo parcial do objeto a CONTRATADA estara sujeita a aplicagdo de multa de até 20% (vinte por
cento) do valor total do contrato.

h) O contrato sera rescindido unilateralmente pela Administracdo, nos casos de inexecucdo parcial ou de inexecucdo total
do objeto, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes nele previstas e em legislagdo especifica.

15.3.Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

15.3.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

15.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

15.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.3.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

15.3.5. A implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas ¢ orientagdes dos orgdos de
controle.

15.3.6 Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

15.3.7 A aplicacdo das sanc¢bes previstas, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Administragdo Publica.

15.3.8 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

15.3.9 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada
pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instaura¢do de investigagdo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

15.3.10 A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragao
Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

15.3.11 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacdo de agente publico.

15.3.12 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de
2021, e subsidiariamente, na Lei n® 9.784, de 1999.

16. ATUALIZACAO DOS PRECOS E DOS SERVICOS

16.1. Os valores previstos no orgamento estimado para a prestacdo dos servigos de acordo com a tabela do termo de
referéncia, serdo reajustados pelo IPCA-E, observado o interregno de 12 (doze) meses.

16.2. O reajustamento serd por apostilamento ao processo de credenciamento, adotando-se 0 mesmo percentual de indice
aos precos respectivos dos servigos de cada credenciado..

16.3. Nao podera haver distingdo de percentual ou de indice para o reajustamento do preco do servigo.
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17.VIGENCIA
17.1. O prazo de vigéncia deste edital é de 60 (sessenta) meses, podendo ser prorrogado nos termos da lei.

18. DOS ARTEFACTOS MINUTA E MODELOS ANEXOS
18.1. Sao anexos deste edital:

a) Anexo I - Termo de Referéncia;

b) Anexo II- Estudo Técnico Preliminar

¢) Anexo III- Minuta de Termo de Credenciamento.

d) Anexo IV - Modelo de Requerimento de Credenciamento;

e) Anexo V- Termo de Adesdo ao Sistema Eletronico de Licitagdes da BLL

f) Anexo VI- Carta Proposta

g) Anexo VII- Termo Declaratorio

h) Anexo VIII — Declaragdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas
i) Anexo IX- Termo de confidencialidade de informagdes

j) Anexo X- Modelo de Proposta de Valor de Taxa de Agenciamento e de Cotacdo de Precos de Bilhetes (passagens)
referenciais;

Nova Venécia/ES, 18 de margo de 2026.

Documento assinado digitalmente

ub RAYANI RAMOS CAMPO DALL ORTO
g Data: 18/03/2026 11:11:34-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

RAYANI RAMOS CAMPO DALLORTO
PREGOEIRO/AGENTE DE CONTRATACAO

ANEXO1

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO IT1

Rua Santa Cruz, n? 46 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
Telefone: (27) 3752-1931 | E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br | www.cmnv.es.gov.br

Pagina13|25


http://www.cmnv.es.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

MINUTA DE TERMO DE CREDENCIAMENTO.
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ANEXO IV

TERMO DE CREDENCIAMENTO

RAZAO SOCIAL:

CNPIJ:

ENDERECO:

E-MAIL:

TELEFONE:

Vimos, por meio do presente, requerer nosso credenciamento para prestagdo de Servico de aquisicdo de passagens aéreas
incluindo cotagdo, reserva, emissdo, entrega, transferéncia, endosso, marcagdo/remarcagdo e reembolso de bilhetes de
passagens aéreas para trechos nacionais, conforme demanda da Camara Municipal de Nova Venécia- ES em conformidade
com o Instrumento convocatério de Credenciamento n® 001/2026, juntando para tanto, todos os documentos exigidos,
devidamente assinados e rubricados. Declaramos, sob as penas da lei, que tomamos conhecimento de todas as normas e
condigdes para cumprimento das obrigagdes objeto deste Credenciamento, com as quais concordamos integralmente.

Local, de de 2026.

(nome e assinatura do responsavel legal)
(mimero da carteira de identidade e 6rgdo emissor)
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ANEXO V

TERMO DE ADESAQ AOS SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO A BOLSA DE
LICITACOES E LEILOES DO BRASIL E DE INTERMEDIAGAO DE OPERACOES

NaturezadoProponente(Pessoafisicaoujuridica)

Nome:(Raz&oSocial)

Enderecgo:

Complemento Bairro:
Cidade: UF
CEP: CNPJ/CPF:
Inscricaoestadual: RG
Telefonecomercial: Fax:
Celular: E-mail:
Representantelegal:

Cargo: [Telefone:
RamodeAtividade:

1. Por meio do presente Termo de Adesao, o Licitante acima qualificado manifesta sua adesao ao
Regulamento do Sistema Eletrénico de Pregdes Eletrdnicos da Bolsa de Licitagbes e Leildes do Brasil, do qual
declara ter pleno conhecimento, em conformidade com as disposi¢des que seguem:

1. Sdo responsabilidades do Licitante:

1.1 tomar conhecimento de e cumprir todos os dispositivos constantes dos editais de negécios dos quais venha
a participar;

1.2 observar e cumprir a regularidade fiscal, apresentando a documentagao exigida nos editais para fins de
habilitacdo nas licitagbes em que for vencedor;

1.3 observar a legislacdo pertinente, bem como o disposto nos Estatutos Sociais e nas demais normas e
regulamentos expedidos pela Bolsa de Licitagdes e Leildes do Brasil, dos quais declara ter pleno
conhecimento;

1.4 designar pessoa responsavel para operar o Sistema Eletrénico de Licitagdes, conforme Anexo I;

1.5 pagar a taxa pela utilizacao do Sistema Eletrénico de Licitagoes.

2. O Licitante reconhece que a utilizagdo do sistema eletrénico de negociacdo implica o pagamento de taxas
de utilizac¢do, conforme previsto no Anexo IV do Regulamento Sistema Eletrénico de Licitagdo da Bolsa de
LicitagOes e Leildes do Brasil.

3. O Licitante autoriza a Bolsa de Licitagoes e Leildes a expedir boleto de cobranga bancaria refernete as taxas
de utilizacao ora referidas, nos prazos e condi¢des definidos no Anexo IV do Regulamento Sistema Eletrénico
de Licitagbes da Bolsa de Licitagoes e Leildes do Brasil.

4. O Fornecedor/Comprador outorga plenos poderes a sociedade corretora abaixo qualificada, nos termos dos
artigos 653 e seguintes do Cédigo Civil Brasileiro, para o fim especifico de credencia-lo e representa-lo nos
negécios de seu interesse realizados por meio do Sistema Eletronico de Licitagoes da Bolsa de Licitagdes e
Leildes do Brasil, podendo a sociedade corretora, para tanto: (clausula facultativa - para caso de uso de
corretoras)
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4.1 declarar que conhece e atende as condi¢des de habilitagado previstas no Edital;
4.2 apresentar lance de precos;

4.3 apresentar manifestagcdo sobre os procedimentos adotados pelo pregoeiro;

4.4 solicitar informacgdes via sistema eletronico;

4.5 interpor recursos contra atos ode pregoeiro;

4.6 apresentar e retirar documentos;

4.7 solicitar e prestar declaracdes e esclarecimentos;

4.8 assinar documentos relativos as propostas;

4.9 emitir e firmar o fechamento da operacao; e

4.10 praticar todos os atos em direito admitidos para o bom e fiel cumprimento do presente mandato, que nao
podera ser substabelecido.

Corretora:

Endereco:

CNPJ

O presente Termo de Adeséao é valido até / / , podendo ser rescindido ou revogado, a qualquer
tempo, pelo Licitante, mediante comunicagéo expressa, sem prejuizo das responsabilidades assumidas
durante o prazo de vigéncia ou decorrentes de negdcios em andamento.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
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ANEXO VI
CARTA PROPOSTA
A ~ 4
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
A/C PREGOEIRO OFICIAL
Ref.PREGAO ELETRONICOn.® xxx/2026
A Empresa com sede na  cidade de
localizada a inscrita no C.N.P.J./MF sob o

o

n. , neste ato representada por ,
abaixo assinado, declara, para os devidos fins, estar de acordo com as normas constantes do Edital em referéncia,
propondo a execucdo das obras e servicos nele fixados pelo Prego Total de R$ (
),conforme apresentado na composi¢do de precos unitdrios, ja incluidas todas as
despesas necessarias a perfeita execugdo do objeto, inclusive materiais a serem utilizados, equipamentos, mao-de-obra,
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios, fretes, impostos e taxas de qualquer espécie, tributo sem geral e
quaisquer outros encargos que incidam ou venham a incidir sobre a execugdo dos servigos e seus precos, conforme
projetos e planilha de custos unitéarios e totais e cronograma fisico-financeiro, nos termos do Edital n.° xxx/2026 ¢ seus
Anexos.

O prazo de validade desta proposta ¢ de 60 (sessenta) dias consecutivos, a contar da data de apresentacdo da proposta,
nos expressos termos da Lei n.° 14.133/2021.

Nome do Municipio /UF, de de

Identificacdo e assinatura do Responsavel do Licitante
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ANEXO VII

TERMO DECLARATORIO
A 4
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
A/C PREGOEIRO OFICIAL
Ref.PREGAO ELETRONICOn.® xxx/2026
A CMPIESA..eriireereerereeieereeieeieneeenns ,inscrita no CNPJ sob o n.°............. ,por intermédio de seu
Representante legal, 0(a) Sr(@)......ccceevveeeeviieienieecierieeieseennns ,portador(a) da cédula de identidade n.°.

........................ ,»DECLARA que conhece ¢ aceita todos os parametros e elementos para a execucdo do objeto
Em particular:

1-DECLARA que cumprimos plenamente os requisitos de habilitagdo e que a proposta estd em conformidade com as
exigéncias do Edital, e que assumimos responsabilidade pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;

2 - DECLARA estar ciente dos equipamentos minimos e equipe minima necessarios para a execug¢do do objeto do
Edital, bem como DECLARO que eles serdo disponibilizados adequadamente, conforme o cronograma de execugao;

3 -DECLARA que aceitamos as condi¢des do Edital em referéncia e seus anexos, caso sejam os vencedores da
licitagdo, executaremos os servi¢os de acordo com a planilha fornecida e pelos pregos unitarios propostos ¢ aceitos pela
Camara Municipal;

4 - DECLARA que temos pleno conhecimento dos locais e das condigdes em que devera ser executado o objeto do
Edital, reconhecendo ainda que tal circunstancia retira-nos a possibilidade de qualquer alegagdo futura de necessidade
de adequacdo de objeto e/ou recomposigdo (reequilibrio, revisdo ou repactuagio) de pregos quanto ao aqui declarado;

5 - DECLARA, sob as penas da lei, que nossa proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,nas leis trabalhistas nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, e nos
comprometemos a apresentar, quando solicitado pela Administra¢ao, sob pena de multa, comprovagdo do cumprimento
das obrigagdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6 -DECLARA que ndo estd impedida de contratar com a Administragdo Publica Municipal,direta e indireta,e ndo foi
declarada inidénea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

7 -DECLARA que nfo existe superveniéncia de fato que impeca a sua habilitagdo/participacdo neste certame estando
ciente da sua obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

9 - DECLARA que a proposta apresentada para participar da presente certame foi elaborada de maneira independente, e
o conteudo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido por
qualquer outro participante potencial ou de fato da presente Concorréncia Publica, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa, e que conduz seus negdcios de forma a coibir fraudes, corrupcdo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a

Rua Santa Cruz, n? 46 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
Telefone: (27) 3752-1931 | E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br | www.cmnv.es.gov.br

Pagina19]25


http://www.cmnv.es.gov.br/

iy

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n.® 12.846/2013.

Nome do Municipio/UF,de de.

Identificag@o e assinaturado Responsavel do Licitante
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ANEXO VIII

DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

A
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
A/C PREGOEIRO OFICIAL

Ref.PREGAO ELETRONICO n.° xxx/2026

A CMPIESA....erieieereiriereeiiereeieereeeeenns ,nscrita no CNPJ sob o n.°............. ,por intermédio de seu

Representante legal 0 Sr(@)......c.cccveeveriecienievienieeceeieeenn ,portador(a) da cédula de identidade n.°

........................ ,DECLARA que esta devidamente enquadrada como Microempresa ou Empresa de Pequeno

Porte ou equiparada,nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n.°123/2006, para fins de obtengdo dos
beneficios previstos dos artigos 42 a 49 da referida Lei.

DECLARA que ndo se enquadra em nenhum dos impedimentos previstos no §4° do Art.3° da Lei Complementar n.°
123/2006.

DECLARA que no ano-calendario de realizagdo deste certame ainda ndo celebrou contratos com a Administragdo
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como Empresa
de Pequeno Porte.

OBS.: A falsidade de declaragao prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro
de 2006 caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras
figuras penais e das sangdes previstas no instrumento convocatorio.

Nome do Municipio /UF, de de

Identificagdo e assinaturado Responsavel do Licitante
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ANEXO IX

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DE INFORMACOES

(Razdo Social),pessoa juridica de direito privado, com CNPJ/MF sob o n.°

estabelecida na cidade de , ha , por intermédio de
seu representante legal portador da Cédula de Identidade n.® _ inscrito  no
CPF/MF sob o n.° , doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se compromete, por meio do

presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a ndo divulgar sem autorizagdo quaisquer informagdes restritas de
propriedade da CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA/ES, neste ato representado pelo Presidente
, em conformidade com as condi¢des deste Termo.

1. O objetivo deste Termo de Confidencialidade e Sigilo é prover a necessaria e adequada prote¢do as informagdes
restritas de propriedade exclusivada Camara Municipal de Nova Venécia, ES,reveladas a0 RESPONSAVEL em razio
da prestacdo de servigos/fornecimento a esta municipalidade, consoante Contrato Administrativo, celebrado em //_,
oriundo do Procedimento Licitatorio n° ......

2. A expressdo “informagdo restrita” abrangera toda informagio escrita, oral ou de qualquer outro modo apresentada,
tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: técnicas, projetos, documentos, documentagdes que
compdem processos com informacdes confidenciais, valores e informagdes de natureza financeira, administrativa,
contabil e juridica, especificagdes, desenhos, copias, diagramas, modelos e

amostras, fotografias, plantas, programas de computador, discos, fitas, contratos, planos, processos, projetos, dados
pessoais, precos e custos, informagdes técnicas, entre outros, denominadas simplesmente INFORMACOES.

3. O RESPONSAVEL compromete-se a nio revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, em hipotese alguma, a
terceiros, bem como nd3o permitir que nenhum de seus diretores, empregados e/ou prepostos fagca uso das
INFORMACOES do Municipio de Nova Venécia - ES, tratando-as confidencialmente sob qualquer condicao.

4. Em caso de duvida a cerca da natureza confidencial de determinada informagdo, o RESPONSAVEL devera manté-la
sob sigilo até que venha a ser autorizado expressamente pelo representante legal da UG responsavel pela contratagao,
signatario do Contrato Administrativo que da origem a este Termo, a trata-la diferentemente. Em hipétese alguma a
auséncia de manifestacdo expressa do representante legal podera ser interpretada como liberagcdo de qualquer dos
compromissos ora assumidos.

5.0 RESPONSAVEL determinard a todos os seus empregados, prestadores de servigos que estejam, direta ou
indiretamente, envolvidos com aprestacdo de servigos mencionados no iteml, a observancia do presente Termo,
adotando todas as precaugdes e medidas para que as obrigagdes oriundas do presente instrumento sejam efetivamente
observadas.

6. O RESPONSAVEL devera destruir quaisquer arquivos que contenham INF ORMACNOES da Camara Municipal de
Nova Venécia, ES, quando ndo mais for necessaria a manuten¢do destas INFORMACOES, comprometendo-se a néo
reter quaisquer reprodugdes, copias ou segundas vias.

7. O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente a4 Camara Municipal qualquer violagdo das regras de sigilo ora
estabelecidas que tenha ocorrido por sua a¢do ou omissdo, independentemente da existéncia de dolo, bem como de seus
empregados e preposto.
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8. O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a responsabilidade administrativa, civil
e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no descumprimento ou violacao.

9. As obrigagdes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apds a cessagdo do vinculo contratual entre o
RESPONSAVEL e a CAMARA MUNICIPAL, sendo irrevogaveis e irretrataveis, e abrangem as informagdes presentes
e futuras.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢des, o RESPONSAVEL assina o presente TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE, em 2 (duas) vias de igual teor.

Nome do Municipio /UF, de de

Identificacdo e assinatura do Responsével do Licitante.
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ANEXO X

MODELO DE PROPOSTA DE VALOR DE TAXA DE AGENCIAMENTO E DE COTACAO DE PRECOS
DE BILHETES (PASSAGENS) REFERENCIAIS

Modelo de Proposta Comercial - Agenciamento de Viagens
Identificacio: Nome/CNPJ da agéncia, dados do cliente.

Objeto: Agenciamento de viagens (emissdo de passagens aéreas/terrestres).

Taxa de Agenciamento (Fee):
Opgdo A: R$ XX, XX fixos por bilhete emitido (nacional/internacional).

Opg¢do B: X% sobre o valor da tarifa liquida.

Valor Agregado (Proposta de Valor):

Acesso a tarifas corporativas negociadas (GDS).
Suporte ininterrupto (plantdo 24/7).

Relatorios de despesas e economia (savings).

Plataforma de self-booking (opcional).

Validade da Proposta: [minimo 60-90 dias].

Declaragao: Custos operacionais e impostos inclusos.

Estrutura da Cotacao de Precos (Bilhetes Referenciais)

Dados do Véo/Passagem: Trecho, Cia Aérea, Datas, Horarios, Classe.
Valor da Tarifa: R$ XXX, XX.

Taxas de Embarque: R$ XX, XX.

Taxa de Agenciamento: R$ XX, XX (se houver).

Valor Total: R$ XXXX, XX.

Regras de Cancelamento/Reembolso: [Conforme cia aérea].

Validade da Cotacdo: [Importante, pois tarifas aéreas variam rapido].
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