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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE COMUNICAGAO SOCIAL — SECOM

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de servico newsletter “Poder
Drive”, boletim jornalistico com filtro analitico e informagGes sobre assuntos politicos e
econdmicos e sobre os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario.

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n? 5.352-R/2023.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo do servico de newsletter visa garantir a Superintendéncia Estadual de
Comunicacdo Social o acompanhamento didrio das noticias publicadas pelo referido jornal de
circulacdo nacional do pais, permitindo de forma atualizada, o monitoramento da divulgacdo de
informacbes e o adequado processo de tomada de decisGes que estejam relacionadas as
atividades fins desta Superintendéncia de Comunicacdo do Governo do Estado.

A assinatura de boletins diarios, jornais e periédicos tem se mostrado um instrumento eficaz
para o auxilio da gestdo publica, configurando, em uma realidade onde o manuseio correto do
intenso fluxo de informagdes é um imperativo da eficiéncia, um subsidio essencial para a tomada
de decisdes seguras e acertadas.

Ainda, a contratacdo em tela diferencia-se dos demais jornais por atuar em um modelo de
circulagao restrita, com base em um filtro analitico dos assuntos mais relevantes dos poderes
executivo, legislativo e judicidrios, oferecendo mais de 3.000 informacdes diarias de 394 érgaos
publicos, além de temas como economia, midia e tecnologia.

Dentre as funcionalidades do newsletter, cita-se o radar completo e didrio dos trés poderes, o
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banco de dados relacional atualizado em tempo real, bem como a disponibilizacdo atualizada de
projetos de lei, votagdes, discursos de deputados e senadores e comunicados do Banco Central,
Receita Federal e Tribunal de Contas da Unido na integra. Sob essa 6ética, a quantidade e a
qualidade da informagcdo a ser veiculada é estratégica para a atividade fim desta
Superintendéncia, de modo a potencializar e incrementar a a¢do publica, além de melhorar o
processo de tomada de decisao.

3. DO QUANTITATIVO

Serd adquirida uma assinatura anual, na modalidade Executiva, sendo essa a quantidade
necessaria e razodvel para atender a esta Secom, conforme a demanda verificada para o uso e
considerando a quantidade de usuarios do item.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE COMUNICAGAO SOCIAL — SECOM

= Unidade d Val
Item Descricao SIADES nt a' € de Qtd. aor Valor Total
Fornecimento Unitario

Assinatura Anual Executiva
01 Poder Drive - 0278566 Mensal 12 RS 6.500,00 RS 78.000,00
Acesso de até 3 destinatarios

VALOR MAXIMO A SER PAGO RS 78.000,00

4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratacdo é fundamentada em seu respectivo Estudo Técnico Preliminar. Este
Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, que estabelece as normas gerais de licitagdo e contratacdo para as administragdes
publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, bem como para fundos especiais e entidades similares, sendo uma ferramenta para
assegurar que as contratacdes sejam realizadas de forma eficiente, transparente e justa,
buscando sempre a melhor relagdo entre custo e beneficio para a administracdo publica. O
artigo 37, inciso XXI da Constituicdao Federal, imp6s como regra a obrigatoriedade de licitar:

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos,
compras e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica
gue assegure igualdade de condig¢des a todos os concorrentes, com clausulas
gue estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de
qualificagdo técnica e econdmica indispensdveis a garantia do cumprimento
das obrigagoes.

A Lei Federal n? 14.133/2021 estabelece no artigo 112 que o processo licitatério é o
procedimento administrativo que visa selecionar a proposta mais vantajosa a Administracgao, e,
nos termos do artigo 69, licitar é a regra. Contudo, os artigos 74, 75 e 76 daquele normativo
apresentam possibilidades em que a licitagdo podera ser dispensada, ou ainda, hipéteses em
que ndo sera exigida. Para a contrata¢do em tela, nos interessa o estudo do que dispde o artigo
74, Inciso |, da Lei n.2 14.133:
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Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos
casos de:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de
servigos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos;

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo como um todo do presente objeto envolve a aquisicdo de uma assinatura anual,
referente a newsletter “Poder Drive”, visando otimizar o acesso a fontes de informacdo

" HASH: b3el1a5b890a244344a41708f9c0c6f4713e8ac0efb24328121bh88335a9e9537. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/X6VN-H3FP-CL2T-P7T9. Assinado por: LUIZA POSTAY CORDEIRO em 16/05/2025. Juntado em

confidveis e atualizadas para a instituicdao. Com a assinatura, os servidores terdo acesso ilimitado
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ao conteudo digital da plataforma, incluindo reportagens, artigos de opinido e contetdos

e Em  16/05/2025 10:36:43 por LUIZA CORDEIRO.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE COMUNICAGAO SOCIAL — SECOM

exclusivos, cobrindo diversas esferas de interesse. Além disso, a solucdo possibilitard o
acompanhamento em tempo real de noticias de relevancia nacional e internacional,
melhorando o processo de tomada de decisdo e assegurando que as atividades institucionais
sejam desenvolvidas com base em informacdes precisas e atualizadas. Sendo a assinatura em
meio digital, também ha maior flexibilidade, uma vez que o conteldo poderd ser acessado a
qualguer momento e de qualquer lugar, utilizando dispositivos conectados a internet. Desse
modo, o ciclo de vida dessa assinatura inicia-se com a aquisicao, incluindo a formalizacao
contratual e a ativagdo das contas dos servidores, que terdao acesso ao contetdo exclusivo. Apés
a implementacao, a fase de uso se dd com o acompanhamento continuo do acesso ilimitado ao
material, o que garante suporte informativo para os servidores. Ao final do periodo de vigéncia,
podera ser avaliada a nova contratacdo, considerando a efetividade e o uso.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagdo para a aquisicdo do objeto deve atender aos seguintes requisitos:

a. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

b. N&o haverda exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133/2021, pelas seguintes razdes: a especificidade do objeto, por ser descricdo
padrdo, sendo uma aquisicdo usual no mercado, com baixo risco de inexecucdo; a
previsdo de pronta entrega, reduzido prazo de vigéncia, o baixo valor da contratagao, a
economicidade, visto que a garantia pode gerar custos desnecessdrios a contratagao e
ainda reduzir a competitividade.

c. Exigéncia de catdlogo: havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado
classificado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar catdlogo eletronico,

com a finalidade de verificar a conformidade do objeto com as exigéncias deste Termo
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de Referéncia, nos termos da Lei n? 14.133/2021, art. 42.
d. Devera ainda atender aos seguintes requisitos: acesso ilimitado, atualizacGes em tempo

real, acesso em multiplataformas e disponibilizacdo de suporte técnico.

7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Além das obriga¢des resultantes da aplicagdo da Lei n? 14.133/2021 e demais normas
pertinentes, sao obrigacdes da Contratada:

e. Executar o objeto de acordo com as condigOes, prazo, especificacdes qualitativos e
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guantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;
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f. Prestartodos os esclarecimentos e informacdes que forem solicitados pelo Contratante,
de forma clara, concisa e légica, atendendo de imediato as reclamacdes;

g. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante, qualquer
fato extraordindrio ou anormal que ocorrer na execug¢ao do objeto contratado, para
adoc¢do das medidas cabiveis;

h. N3ao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do objeto;

i. Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante;

j.  Manter todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua contratacao,
inclusive quanto a qualificacdo economico-financeira;

k. Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e de
guaisquer outros em decorréncia da sua condicdo de empregadora, no que diz respeito
aos seus colaboradores;

I. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus
colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obriga¢gdes quanto as leis
trabalhistas e previdenciarias e |hes assegurando as demais exigéncias para o exercicio
das atividades;

m. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste Termo;

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a. Pagar a Contratada o preco acordado, respeitado o respectivo instrumento de

2025-GB82NB - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  12/05/2025 16:42 PAGINA4/9

contratagao;

b. Comunicar a Contratada, o mais breve possivel, todas as irregularidades verificadas no
decorrer da prestacdo dos servicos que afetem sua normalidade de uso, para a devida
regularizacao;

c. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis, quando
couber.

9. DA INFORMACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da aquisicdo correrdo a conta do orcamento préprio da
Superintendéncia Estadual de Comunicacdo Social a cargo da conta de Atividade
10.10.104.24.122.0049.2070 - Administragcdo da Unidade, Elemento de Despesa: 3.3.90.39,
Fonte: 500, do Orcamento da SECOM para o exercicio de 2025. A despesa estimada foi

He.  HASH: b3ela5b890a244344a41708f9c0c6f4713e8ac0efb24328121bh88335a9€9537. Documento assinado digitalmente, valide em https:/siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/X6VN-H3FP-CL2T-P7T9. Assinado por: LUIZA POSTAY CORDEIRO em 16/05/2025. Juntado em
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cuidadosamente comparada com a previsdao orcamentaria, estando em conformidade com o
principio da responsabilidade fiscal e estando prevista no PCA - Plano de Contratacdes Anual de
2025 desta Secom.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

a. A Contratante pagara a Contratada pelos produtos adquiridos, até o décimo dia util
apos a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo
Contratante, vedada a antecipacao;

b. A Contratada deverd apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na
fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na
Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no
Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela

Administracao contratante;

c. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos
e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

d. Aliquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n2 4.320/64,
assim como na Lei Estadual N2 2.583/71 (Cddigo Financeiro) e alteracdes posteriores;

e. A medigdo serd baseada na confirmacdo do setor demandante sobre a liberacdo do
acesso online a assinatura digital e ateste da nota fiscal.

f. A dispensa do Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) é baseada na natureza
especifica do bem e nas praticas de verificacdo diretamente aplicaveis ao contrato.
Trata-se de um objeto sem complexidade e com entrega Unica, baseada nas
especificagdes técnicas preestabelecidas;
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11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

a. O material devera ser entregue em uma unica vez, digitalmente — conforme acessos a
serem informados, em conformidade com as especificagGes e quantidades descritas, em
até 5 (cinco) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento;

b. A Contratante solicitard, caso necessario, a corregao de eventuais falhas ou irregularidades
gue forem verificadas na entrega do item;

c. Em caso de material entregue em desconformidade com o especificado, ou com
defeito/vicio, sera determinado um prazo pela fiscalizagdo para que a empresa o substitua
contado do recebimento da notificacdo pela SECOM, correndo as suas expensas a
substituicdo dos materiais que vierem a ser recusados;

d. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do

He.  HASH: b3ela5b890a244344a41708f9c0c6f4713e8ac0efb24328121bh88335a9€9537. Documento assinado digitalmente, valide em https:/siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/X6VN-H3FP-CL2T-P7T9. Assinado por: LUIZA POSTAY CORDEIRO em 16/05/2025. Juntado em

A 16/05/2025 10:36:43 por LUIZA CORDEIRO.

recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
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apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado;

O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagdo consiga
emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade
recebida do objeto.

12. DAS PENALIDADES

As sancOes Administrativas e penalidades aplicdveis a presente contratacdo, serdo aquelas
descritas nos Artigos 155 e 156, ambos da Lei 14.133/2021.

13. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E DE GESTAO DO CONTRATO

O modelo de execucdo do objeto deverd garantir que todos os itens necessarios sejam
fornecidos e testados de acordo com as especificagdes técnicas previstas no contrato e
0s prazos constantes nos itens 10 e 11 deste Termo de Referéncia;

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas e
as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial. A contratante designard servidor para o acompanhamento
da execugao do servico contratado;

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n?
5.545-R/2021 e das demais condicGes previstas para a contratacdo;

As comunicacGes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

14. DA COMPROVAGAO DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Faz-se necessdria a comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada, por meio

dos documentos abaixo relacionados:

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede ndo for deste Estado);

Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal relativos a Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

Rua Sete de Setembro, n® 362, Palacio Fonte Grande
Centro, Vitéria - ES - CEP: 29015-905, Tel.: (27) 3636-4350
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f.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidac¢do das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943;

g. Certid3ao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial
competente;

h. Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

i. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato,
sem prejuizo para a exigéncia de apresenta¢do dos documentos relativos a sua matriz;

j. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdio mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

k. N&o serdo exigidos atestados de capacidade técnico-operacional para a presente
contratacgao.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A contratacdo da assinatura da newsletter “Poder Drive” é incompativel com a realizacdo de
procedimento licitatério, uma vez que a empresa PODER 360 JORNALISMO E PARTICIPACOES
LTDA, inscrita no CNPJ sob n2 40.009.410/0001-18, é a Unica e exclusiva responsavel pela edicdo,
distribuicdo e comercializagdo, para todo o territério nacional do referido servico, conforme
declaragdo expedida pela ACDF — Associagdo Comercial do Distrito Federal, Entidade Sindical
que representa a categoria econdmica das empresas de servigos em geral ligados a atividades
econdmicas no Distrito Federal. E consabido que a inviabilidade de competic3o na aquisicdo de
um servico ou produto caracteriza, na Administragdo Publica, caso de Inexigibilidade de
Licitagdo, nos termos do art. 74, inciso |, da Lei 14.133/2021, de tal forma que a contratacdo
direta se impde em face da impossibilidade de concorréncia. O agente de contratagdo realizara
a verificagdo das conformidades.
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16. DA MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS E DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Foi elaborado mapeamento dos riscos identificados que possam comprometer o sucesso da
etapa de sele¢do do fornecedor e a boa execugao contratual:

RISCO 1

Descrigdo: ndo cumprimento dos prazos estipulados.

HASH: b3el1a5b890a244344a41708f9c0c6f4713e8ac0efb24328121bh88335a9e9537. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/X6VN-H3FP-CL2T-P7T9. Assinado por: LUIZA POSTAY CORDEIRO em 16/05/2025. Juntado em

H[E  16/05/2025 10:36:43 por LUIZA CORDEIRO.

Probabilidade: (x) Pouco ( ) Provavel ( ) Muito
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE COMUNICAGAO SOCIAL — SECOM

Impacto: () Baixo ( x ) Médio ( )Alto

Materializacdo: atraso na entrega dos itens, de modo a prejudicar as atividades do érgdo.

Agdo de mitigagdao Alocagdo:

Acompanhamento da execugdo, para subsidiar com prontiddo a Imprensa
solugdo de problemas que venham ocorrer.

Descrigdo: fornecimento de materiais fora das especificagdes

Probabilidade: (x) Pouco () Provavel () Muito

Impacto: () Baixo () Médio ( x )Alto

Materializagao: a entrega de itens que ndo atendam as especificagdes técnicas estabelecidas pode
afetar a qualidade do objeto, sobretudo quanto a seguranca, além de gerar necessidade de
substituicdo, atrasando o atendimento das demandas e aumentando custos.

Acgao de mitigagao: Alocagao:

Estabelecer critérios objetivos e realizar corretamente os
processos de inspegdo e conferéncia da entrega, anteriormente ao
ateste definitivo da despesa

Imprensa

| 17. DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA) |

A despesa em tela esta prevista no PCA - Plano de Contrata¢des Anual de 2025 desta Secom.

18. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO |

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Diretoria de Multimidia, subordinada a
Superintendéncia Adjunta de Imprensa.
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Vitéria — ES, 12 de maio de 2025.

Elaborado por:

Nerter Samora Junior Raphael Pereira de Assis Marques
Diretor de Multimidia Superintendente Adjunto de Imprensa

De acordo, aprovo o presente Termo de Referéncia.

Flavia Regina Dallapicola Teixeira Mignoni
Superintendente Estadual de Comunicag¢do Social
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