GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE COMUNICAGAO SOCIAL — SECOM

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

a. Este Termo de Referéncia tem como objeto a aquisi¢do de equipamentos de multimidia
(microfone de lapela, gaiola protetora para camera e estabilizador para cdmera), para atender a
Superintendéncia Estadual de Comunicagdo Social, conforme especificagGes constantes no item
3 enoAnexol.

b. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

c. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n?
5.352-R/2023.

d. Este Termo de Referéncia tem como base o respectivo Estudo Técnico Preliminar, que
fundamenta a necessidade e a viabilidade da presente contratacdo.

2. DA JUSTIFICATIVA

A Superintendéncia Estadual de Comunicagdo Social do Espirito Santo — SECOM, criada por forca da Lei
Complementar n? 011/1991 e cuja organizacdo é regida pela Lei Complementar n2 335/2009 e
atualizagdes, tem como ambito de a¢do o planejamento e a coordenagdo da politica de informagao,
divulgagdo e publicidade do Poder Executivo Estadual. Nesse aspecto, a Diretoria de Multimidia —
DIR/MTM - é uma unidade administrativa integrante da estrutura organizacional basica da SECOM, como
dispde o Decreto n? 3952-R/2016. Compete a esta Diretoria de Multimidia, dentre outras atribui¢des
correlatas e complementares, alimentar e monitorar os sites do Governo do Estado e de todos os Orgdos
e Secretarias do Poder Executivo Estadual, bem como conduzir, orientar e ajudar a produgdo de contetdo
para as midias sociais deste 6rgdo governamental. Diante desse grande escopo de competéncias, a equipe
da DIR/MTM — Secom possui jornalistas, cinegrafistas, fotégrafos e editores que acompanham eventos e
demais pautas do Governo, sendo necessarios equipamentos para o bom desenvolvimento dessas
atividades.

A presente aquisicdo de equipamentos e acessoérios fotograficos visa atender as demandas de trabalho
desta Diretoria, tendo em vista que parte dos equipamentos se encontra sem condi¢des de uso. Desta
forma, a aquisicao dos equipamentos de multimidia justifica-se pela necessidade de adequar e aprimorar
os recursos utilizados pela equipe de jornalismo e audiovisual da Diretoria de Multimidia desta
Superintendéncia. O microfone de lapela atualmente disponivel encontra-se em estado precario,
comprometendo a qualidade do 4udio e, consequentemente, das producdes institucionais. Além disso,
em razao da circulagdo das cameras entre diferentes equipes e ambientes, identificou-se a necessidade
de uma nova gaiola protetora, visando a preservacdo e seguranca dos equipamentos. Por fim,
considerando o aumento da demanda por produgdes audiovisuais e a necessidade de estabilidade nas
gravacGes, a aquisicdo de um estabilizador de cdmera mostra-se essencial para assegurar a qualidade
técnica e profissional do material produzido.

3. DO QUANTITATIVO

A quantidade a ser contratada compreende um microfone de lapela, uma gaiola protetora para camera e
um estabilizador de camera, em atendimento as necessidades da equipe de audiovisual. Os itens sdo
indispensaveis para o desempenho das atividades, garantindo melhor qualidade de captagdo de dudio e
imagem, além de maior seguranca e estabilidade no uso dos equipamentos. Ressalta-se que a despesa
estd prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) de 2025 da Superintendéncia Estadual de
Comunicacgdo Social (SECOM).
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Lote

Descricao

Fornecimento

Qtd.

Valor max.
un.

Valor max.
total

MICROFONE DE LAPELA

- Tipo: Microfone de lapela compacto, sem fio,
com dois transmissores e um receptor

- Frequéncia de Operagdo: Tecnologia digital de
2,4 GHz para conexdo confiavel e estavel

- Alcance de Transmissdo: Aproximadamente
300 metros em area aberta (sem obstaculos)

- Captagao de Audio: Microfone
omnidirecional, oferecendo ampla cobertura
sonora

- Qualidade Sonora: Resolugdo de audio em
alta fidelidade, minimizando ruidos e
distorgdes

- Compatibilidade: Funciona com cameras,
computadores, smartphones e outros
dispositivos com entrada de audio compativel -
Duragdo da Bateria: Autonomia de até 10
horas, dependendo das condig¢des de uso

- Carregamento: Através de estojo de
carregamento compacto e pratico, facilitando o
transporte

- Conexdo: Plug-and-play, sem necessidade de
configuracGes complexas

SIADES: 0282161

Referéncia:

Unidade

RS 1.209,45

RS 1.209,45

ESTABILIZADOR DE CAMERA

- Estabilizador de camera projetado para
cameras DSLR e mirrorless, com capacidade
para suportar até 5 kg. - Ofereca estabilizagdo
de 3 eixos (pan, tilt e roll) com motores
potentes e indicadores de equilibrio para
calibragdo precisa.

- Modos de operagdo: Possui modos de
operagao versateis, incluindo follow, pan, tilt e
lock, com a possibilidade de alternar entre os
modos de disparo retrato e paisagem através
do mddulo de liberagdo rapida.

- Controle: Oferece controle intuitivo por meio
de botdes, tela sensivel ao toque colorida e
controle remoto Bluetooth para disparo e
ajuste de configuragdes como ISO, velocidade
do obturador e abertura.

- Conectividade: Conexdo Bluetooth 5.0 e 2.4
GHz para controle remoto e comunicagdao com
outros dispositivos. Bateria: Oferece uma
autonomia de até 12 horas, com tempo de
recarga de aproximadamente 1.8 horas. -
Recursos adicionais: Inclui luz de
preenchimento integrada com temperatura de

Unidade

R$ 5.219,41

RS 5.219,41
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cor ajustavel, empunhadura estendida para
maior conforto e placas de liberagdo rapida
para facilitar a troca entre os modos de disparo.
- Especificagdes técnicas adicionais: Angulo de
rotacdo: 322 graus. Angulo de inclinacdo: 214
graus. Angulo panoramico: 360 graus. Tempo
de carga: 1.8 horas (aproximadamente).

- Controle: Compativel com controle remoto
Bluetooth e controle manual dos principais
parametros da camera. Peso: 1.67 kg.

SIADES: 0287093

Modelos de referéncia: Zhiyun Crane 4; DJI RS
3 Pro, DJI RS 4 Standard e similares

-

GAIOLA PROTETORA DE CAMERA SONY A7 IV
- Gaiola completa de uma pecga protege a
camera.

- Multiplos pontos de montagem, incluindo
roscas 1/4"-20, furos de localizagdo 3/8"-16
para padrdo ARRI, cold shoes e trilhos NATO
para suportar algas, microfones, luzes LED,
monitores, entre outros

- Grampo para cabo HDMI

- Compatibilidade Ampliada: Compativel com
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as cameras Sony Alpha 7R V, Alpha 7 IV e Unidade RS 544,83 RS 544,83
Alpha 7SIl
- Material: Liga de Aluminio, Ago Inoxidavel
SIADES: 304744
Referéncia:
VALOR GLOBAL MAXIMO ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO RS 6.973,69

4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

a obrigatoriedade de licitar:

Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
que estabelece as normas gerais de licitacdo e contratacdo para as administracGes publicas diretas,
autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como para
fundos especiais e entidades similares, sendo uma ferramenta para assegurar que as contratagdes sejam
realizadas de forma eficiente, transparente e justa, buscando sempre a melhor relagdo entre custo e
beneficio para a administracdo publica. O artigo 37, inciso XXI da Constituicdo Federal, imp6s como regra

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos,
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compras e alienag8es serdo contratados mediante processo de licitagdo publica
gue assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes, com clausulas
gue estabelegcam obriga¢des de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de
qualificagcdo técnica e econdmica indispensdveis a garantia do cumprimento
das obrigagdes.

A Lei Federal n? 14.133/2021 estabelece no artigo 112 que o processo licitatério é o procedimento
administrativo que visa selecionar a proposta mais vantajosa a Administracdo, e, nos termos do artigo 69,
licitar é a regra. Contudo, os artigos 74, 75 e 76 daquele normativo apresentam possibilidades em que a
licitagdo podera ser dispensada, ou ainda, hipdteses em que ndo serd exigida. Para a contrata¢do em tela,
nos interessa o estudo do que dispde o artigo 75, Inciso Il, da Lei n.2 14.133:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 62.725,59 (sessenta e
dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso
de outros servigos e compras.

5. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo contempla a aquisicdo de um microfone de lapela, um estabilizador de camera e uma gaiola
protetora para camera Sony A7 |V, destinados ao atendimento das demandas da Superintendéncia
Estadual de Comunicagdo Social. Os equipamentos sdo essenciais para aprimorar a qualidade das
producGes audiovisuais, garantindo captagdo de audio clara, protecdo e ampliagdo das possibilidades de
uso da cdmera, bem como estabilidade nas gravagbes. O microfone de lapela (lote 1) possibilita melhor
desempenho na capta¢do de voz em entrevistas e gravacGes externas, reduzindo ruidos e proporcionando
maior clareza sonora. O estabilizador (lote 2) contribui para a fluidez e o aspecto profissional das imagens
captadas, evitando trepidagdes durante o uso. Ja a gaiola protetora (lote 3) assegura a integridade fisica
da camera e amplia as opgOes de montagem de acessorios, como microfones, luzes e monitores.
Optou-se pela aquisi¢do dos equipamentos, em vez da locagdo, considerando o uso frequente e continuo
nas atividades de producdo institucional. A compra representa uma alternativa mais econdmica e
vantajosa a médio e longo prazo, eliminando custos recorrentes de aluguel e deslocamento, além de
garantir a disponibilidade imediata dos itens sempre que necessario. A selegdo dos produtos considerou
critérios como compatibilidade, qualidade técnica, desempenho e durabilidade, assegurando a
adequacgdo aos padrdes exigidos pelo érgao. A aquisicao sera realizada conforme especificagdes técnicas
detalhadas, visando o melhor desempenho e custo-beneficio.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratag¢do para a aquisicdo do objeto deve atender aos seguintes requisitos:

a. E imprescindivel a verificacdo e o estrito atendimento as especificagdes técnicas constantes
neste Termo de Referéncia. Os equipamentos ofertados devem ser plenamente compativeis
com as funcionalidades, desempenho e requisitos técnicos descritos, uma vez que serdao

integrados as solucoes e fluxos de trabalho ja adotados pela Diretoria de Multimidia.

b. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Rua Sete de Setembro, n° 362, Palacio Fonte Grande
Centro, Vitéria - ES - CEP: 29015-905, Tel.: (27) 3636-4350

2025-5GOFXJ - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  14/11/2025 14:46 PAGINA 4 /11



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE COMUNICAGAO SOCIAL — SECOM

c. DA GARANTIA:

cl Todos os equipamentos deverdo possuir garantia total de fabrica pelo periodo minimo
de 12 (doze) meses contados a partir da data de sua entrega a Secom, devendo prevalecer o periodo
de garantia ofertado pelo fabricante caso este seja superior.

c.2 Os equipamentos deverdo possuir certificado de garantia expedido pelo fabricante ou
documento equivalente que comprove que os equipamentos estdo cobertos pela garantia.

c3 Todos os equipamentos adquiridos deverdo possuir assisténcia técnica no Brasil,
preferencialmente no Estado do Espirito Santo.

d. DA EXIGENCIA DE CATALOGO:
d.1 O fornecedor classificado devera apresentar catdlogo do fabricante de cada produto,
em cores, no prazo estabelecido, a partir da convocacgao, para aferir se ela atende as especificagcdes
contidas no Termo de Referéncia.
d.2 Para os produtos devera ser entregue a documentagdo técnica de todos os
componentes, comprovando as caracteristicas e especificagGes técnicas solicitadas;
d.3 O catdlogo sera avaliado de forma restrita a verificagcdo de compatibilidade dos produtos
com as descri¢Ges exigidas neste Termo de Referéncia;
d.4 A andlise do catdlogo sera efetuada pelo setor requisitante da Secom e, caso seja
considerado inadequado, a empresa sera desclassificada e serd analisada entdo a proposta da
empresa subsequente neste mesmo contexto.
d.5 Apds a analise dos catdlogos pelo setor competente, serd emitido um relatério
informando a aceitacdo ou rejeicdo dos produtos e serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.
d.6 Caso necessario, o licitante poderda ser convocado para prestar quaisquer
esclarecimentos adicionais no prazo de 02 (dois) dias Uteis, que se iniciard no dia subsequente a
solicitacdo do Agente de contratagao.
d.7 O catalogo devera ser original do fabricante, em cores e estar em perfeitas condigdes de
analise e devera ser da marca e modelo indicado na proposta comercial escrita.
d.8 Na proposta comercial, também devera ser informado o nome, endereco, telefone e
contato da empresa autorizada a prestar assisténcia técnica no Brasil, preferencialmente no Estado
do Espirito Santo, devidamente capacitada para tal fungdo e comprovada por carta do fabricante
do equipamento.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além das obrigagGes resultantes da aplicagdo da Lei n? 14.133/2021 e demais normas pertinentes, sdo
obrigacées da Contratada:

e. Executar o objeto de acordo com as condi¢les, prazo, especificacdes qualitativos e quantitativos
estipulados neste Termo de Referéncia;

f.  Prestar todos os esclarecimentos e informa¢bes que forem solicitados pelo Contratante, de
forma clara, concisa e logica, atendendo de imediato as reclamacdes;

g. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante, qualquer fato
extraordindrio ou anormal que ocorrer na execu¢do do objeto contratado, para adogdo das
medidas cabiveis;

h. Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do objeto;
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i.  Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante;

j. Manter todas as condig¢des de habilitagdo e qualificacdo que ensejaram sua contratagdo, inclusive
quanto a qualificagdo econdmico-financeira;

k. Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e de quaisquer
outros em decorréncia da sua condicdo de empregadora, no que diz respeito aos seus
colaboradores;

I.  Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus colaboradores
em servigo, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e previdenciarias e
Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

m. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste Termo;

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a. Pagar a Contratada o prego acordado, respeitado o respectivo instrumento de contratagao;
Comunicar a Contratada, o mais breve possivel, todas as irregularidades verificadas no decorrer da
prestacdo dos servigos que afetem sua normalidade de uso, para a devida regularizagao;

c. Acontratante se responsabilizara pelas condi¢des adequadas de guarda e armazenamento dos itens
fornecidos, assegurando que estes permanegcam em ambientes que previnam a deterioragao do
material. Serdo adotadas medidas para proteger os equipamentos contra umidade, calor excessivo,
poeira e outras condi¢cdes adversas que possam comprometer sua integridade e funcionalidade ao
longo do periodo de vigéncia do contrato.

9. DA INFORMAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da aquisicdo correrdo a conta do orgamento préprio da Superintendéncia
Estadual de Comunicagdo Social a cargo da conta de Atividade 10.10.104.24.122.0049.2070 -
Administracdo da Unidade, Elemento de Despesa: 4.4.90.52, Fonte: 500, do Orgamento da SECOM para o
exercicio de 2025. A despesa estimada foi cuidadosamente comparada com a previsao orgamentaria,
estando em conformidade com o principio da responsabilidade fiscal e estando prevista no PCA - Plano
de ContratagGes Anual de 2025 desta Secom.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

a. A Contratante pagara a Contratada pelos produtos adquiridos, até o décimo dia util apds a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante,
vedada a antecipacao;

b. A Contratada deverd apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor
liguido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengao na fonte, inclusive o ISSQN (quando
for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB

1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo

retidos e recolhidos diretamente pela Administracao contratante;

c. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentac¢do de
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comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar;

d. A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n2 4.320/64, assim
como na Lei Estadual N2 2.583/71 (Cédigo Financeiro) e alteragdes posteriores;

e. A medi¢do sera baseada na entrega completa e dentro do prazo dos materiais, conforme
especificagbes técnicas;

f. Adispensa do Instrumento de Medi¢do de Resultados (IMR) é baseada na natureza especifica do
bem e nas praticas de verificagdo diretamente aplicaveis ao contrato. Trata-se de um objeto sem
complexidade e com entrega Unica, baseada nas especificagdes técnicas preestabelecidas;

11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

a. O material devera ser entregue em uma Unica vez, no almoxarifado da Superintendéncia Estadual
de Comunicagdo Social, situado a Rua Sete de Setembro, n2 362, 22 andar, Centro, Vitdria/Espirito
Santo, de segunda a sexta-feira no horario de 10h as 16h, em conformidade com as especificages
e quantidades descritas, em até 20 (VINTE) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de
Fornecimento;

b. A Contratada devera comunicar a Contratante, com 72 horas de antecedéncia, a data e o horario
previsto para a entrega dos produtos, pelos telefones (27) 3636-4371 ou (27) 3636-4374;

c. Osbens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdio de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta;

d. A Contratante solicitara, caso necessario, a correcdo de eventuais falhas ou irregularidades que
forem verificadas na entrega dos materiais, ou até mesmo a substituicdo por outros novos, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da notificagdo;

e. Em caso de material entregue em desconformidade com o especificado, ou com defeito/vicio, sera
determinado um prazo pela fiscalizagdo para que a empresa o substitua contado do recebimento
da notificagdo pela SECOM, correndo as suas expensas a substituicdo dos materiais que vierem a
ser recusados;

f.  Orecebimento definitivo ocorrerad no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdao mediante termo detalhado;

g. O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagdo consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do
objeto.

12. DAS PENALIDADES

As san¢Oes Administrativas e penalidades aplicaveis a presente contratagdo, serdo aquelas descritas nos
Artigos 155 e 156, ambos da Lei 14.133/2021.
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13. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E DE GESTAO DO CONTRATO

a.

O instrumento utilizado para formalizar a aquisicdo dos equipamentos sera a Ordem de
Fornecimento de Material, em substituicdo ao Termo de Contrato, na forma do art. 95 da Lei n?
14.133/2021;

O modelo de execugdo do objeto devera garantir que todos os itens necessarios sejam fornecidos
e testados de acordo com as especificagdes técnicas previstas no contrato e os prazos constantes
nos itens 10 e 11 deste Termo de Referéncia;

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas e as normas
da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial. A contratante designara servidor para o acompanhamento da execu¢do do servico
contratado;

A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n? 5.545-R/2021 e das
demais condigdes previstas para a contratagdo;

As comunicagOes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

A contratacdo de que trata este Termo de Referéncia terd inicio na data do efetivo recebimento
da Ordem de Fornecimento de Material, sendo finalizada com a entrega, recebimento e
pagamento, resguardados os prazos de garantia dos bens adquiridos.

14. DA COMPROVAGAO DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Faz-se necessaria a comprovag¢ao da regularidade fiscal e trabalhista da contratada, por meio dos

documentos abaixo relacionados:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal relativos a Tributdrios Federais e a
Divida Ativa da Unido;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o — FGTS;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial competente;
Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

Comprovagao da experiéncia da empresa no fornecimento de materiais compativeis com o
objeto da contratagdo, por meio de Atestado de Capacidade Técnica emitido por terceiros. Os
atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econ6mica principal
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ou secundaria especificadas no contrato social vigente. O fornecedor disponibilizara todas as
informagOes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre
outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos;

Haverd a exigéncia de apresentagdo de catdlogo, conforme item 6.d do presente Termo de
Referéncia;

Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos
neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para
a exigéncia de apresentagdo dos documentos relativos a sua matriz;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A forma e os critérios para a selegdo do fornecedor serdo definidos pela Comissdao de Licitagao,
considerando as disposicdes da Lei n2 14.133/2021. Podera ser adotada a dispensa de licitagdo, com
adogdo do critério de julgamento pelo menor preco, caso o valor da contratagdo esteja dentro dos limites
estabelecidos na legislagao vigente. A escolha da modalidade e dos critérios de julgamento levard em
conta a natureza do objeto, a complexidade da contratacdo e a busca pela melhor proposta técnica e

econdmica. O agente de contratagao realizara a verificagdo das conformidades.

16. DA MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS E DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Foi elaborado mapeamento dos riscos identificados que possam comprometer o sucesso da etapa de

sele¢do do fornecedor e a boa execugao contratual:

RISCO 1

Descrigdo: ndo cumprimento dos prazos estipulados.

Probabilidade: (x) Pouco () Provavel

(

) Muito

Impacto: () Baixo ( x ) Médio

(

) Alto
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Materializagdo: atraso na entrega dos itens, de modo a prejudicar as atividades do érgéo.

Agdo de mitigagdo Alocagdo:
Acompanhamento da execugdo, para subsidiar com prontiddo a | ggaF
solugdo de problemas que venham ocorrer.

Descricdo: fornecimento de materiais fora das especificacbes

RISCO 2

Probabilidade: (x) Pouco ( ) Provavel

(

) Muito

Impacto: () Baixo () Médio

(x

) Alto

Rua Sete de Setembro, n° 362, Palacio Fonte Grande
Centro, Vitéria - ES - CEP: 29015-905, Tel.: (27) 3636-4350



£>

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE COMUNICAGAO SOCIAL — SECOM

Materializagao: a entrega de itens que ndo atendam as especificagdes técnicas estabelecidas pode
afetar a qualidade das atividades dos 6rgaos, por gerar necessidade de substitui¢do, atrasando o
atendimento das demandas e aumentando custos.

Acdo de mitigagao: Alocacao:

Estabelecer critérios objetivos e realizar corretamente os
processos de inspecao e conferéncia da entrega, anteriormente ao GEAF
ateste definitivo da despesa

‘ 17. DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

A despesa em tela esta prevista no PCA - Plano de Contrata¢Ges Anual de 2025 desta Secom.

18. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A CONTRATADA deverd adotar, no que couber, as praticas de sustentabilidade cabiveis e baseadas no
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis (AGU, 2021), nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, art.
18, §19, XII.

19. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Diretoria de Multimidia e pela Geréncia Administrativa
e Financeira, subordinada a Superintendéncia Administrativa.

Vitdria, 13 de novembro de 2025.

Requisitante: Setor técnico:
Heitor Righetti Machado Juliana Lacerda Marconi de Macedo
Gerente — Diretoria de Multimidia Gerente Administrativo e Financeiro
ASSINADO DIGITALMENTE ASSINADO DIGITALMENTE

De acordo, aprovo.

Laila Evangelista Salazar
Superintendente Administrativo
ASSINADO DIGITALMENTE
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