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CAMARA MUNICIPAL DE IPAMERI

Estado de Goias
C.N.P.J. 36.827.103/0001-77

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIC()ES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Solicitacdo de Contratacdo de empresa especializada para confeccao e fornecimento,
de forma fracionada, de caixa personalizada para homenagens na Camara Municipal de
Ipameri/GO., nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento;

2. OBJETO
Item Quant. Discriminagao
01 150 Caixa Homenagem — MDF e Acrilico pequena - 18,5x14x06

1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021;

1.2. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista a necessidade de seu uso
mensal e continuo.

3.DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

As caixas de homenagem personalizadas tém como finalidade presentear os
aniversariantes, simbolizando o reconhecimento e a valorizacdo do trabalho e da dedicacdo
de cada um. Este gesto contribui para a motivacdo e o fortalecimento do espirito de equipe,
promovendo um ambiente de trabalho mais harmonioso e colaborativo.

3.1. Caracteristicas do Produto: As caixas em MDF e Acrilico foram escolhidas por sua

durabilidade, estética e possibilidade de personalizacdo, permitindo que cada presente seja
Unico e especial. A qualidade dos materiais garante que os itens sejam bem recebidos e
apreciados pelos aniversariantes.

3.2. Urgéncia da Aquisicdo: A formalizacdo da dispensa se justifica pela necessidade de

atender aos aniversarios que ocorrem mensalmente, garantindo que os presentes sejam
entregues em tempo habil. A realizacdo de um processo licitatério poderia atrasar a
entrega dos itens, comprometendo a celebrag¢do dos aniversarios.

3.3. Fornecedor Especializado: A escolha do fornecedor serd baseada em critérios de

qgualidade, preco e prazo de entrega, assegurando que a aquisicao atenda as expectativas
da instituicdo e dos colaboradores.
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3.4. Beneficios para a Instituicdo: A aquisicdo das caixas de homenagem personalizadas ndo

apenas reforca a cultura de valorizacdo dos colaboradores, mas também contribui para a
construcdao de um ambiente de trabalho positivo, o que pode refletir em aumento da
produtividade e satisfagdo dos funcionarios.

3.5. A decisdo por este modelo de fornecimento foi baseada em uma andlise criteriosa dos
beneficios econdmicos, operacionais e de gestdo. Ao optar pela compra direta, evita-se o
desembolso inicial elevado, além de garantir maior previsibilidade orgcamentaria,
alinhando-se com as diretrizes de responsabilidade fiscal.

3.6. O fornecimento de dgua mineral é enquadrado como continuado, tendo em vista que
se trata de bem de consumo de demanda permanente e prolongada, ante a necessidade
vital e precipua de dgua para a subsisténcia humana, sendo que sua descontinuidade pode
causar graves transtornos.

4. DA SOLUGAO A SER ESCOLHIDA
4.1. Asolucdo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal é a Ata de Registro de preco
como prevé o § 62 do artigo 82

ART.82...

§ 62 O sistema de registro de precos poderd, na forma
de regulamento, ser utilizado nas hipoteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a
aquisi¢do de bens ou para a contratagdo de servigos por
mais de um érgdo ou entidade.

4.2. Na modalidade de dispensa de licitacdo em funcdo do valor, considerando a
necessidade de entrega imediata dos produtos/materiais, bem como o valor total estimado
para contratacdo, conforme disposto no Art. 75, inc. Il da Lei 14.133/21;

4.3. Ressalta-se que nao foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade
de mercado.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO E MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. O fornecimento serd efetuado de acordo com a necessidade da Camara Municipal de
Ipameri/GO, de forma parcelada, com prazo de entrega ndo superior a 01 (um) dia util,
contados a partir do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.

5.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo acima estipulado, a empresa
contratada deverd, dentro deste prazo, comunicar formalmente as razdes respectivas para
qgue qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas as situacdes de
caso fortuito e forca maior, devidamente comprovados.
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5.2. O produto devera ser entregue na sede da Camara Municipal de Ipameri/GO, situada
na Avenida Dr. Gomes da Frota, n? 12, Centro, Ipameri/GO, nos horarios previamente
agendados.

5.3. No caso, produto perecivel, o prazo de validade na data da entrega nao podera ser
inferior a 02 (dois) meses.

5.4. Os precos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes no
fornecimento do produto, tais como servicos de frete, viagem, tributos, transporte,
garantia, entre outros.

5.5. A Camara nao recebera qualquer produto com atraso, defeitos ou imperfei¢cdes, em
desacordo com as especificacdes e condicdes constantes deste Termo de Referéncia ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a
Contratada efetuar as substituicdes necessdrias, sob pena de aplicacdo das sangdes
previstas e/ou rescisdo contratual.

6 — DA DISPENSA DE LICITACAO

6.1. A presente contratacdo se enquadra na hipdtese de dispensa de licitagdo prevista no
artigo 75, inciso ll, da Lei Federal n2 14.133/2021, por se tratar de aquisicdo de servicos que
envolve valores inferiores a RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos), conforme Decreto n. 12.343/2024.

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA
7.1 DO CONTRATANTE
7.1.1 Constituir servidor para a fiscalizacdo da execucdo do contrato;
7.1.2 Efetuar o pagamento ao fornecedor, que serd feito mediante a apresentacao
de documentos habeis para cobranca e apds liberacdo da despesa pela Controladoria;
7.1.3 Realizar Ordem de Fornecimento dentro dos ditames do processo que deu
origem a aquisicdo em tempo habil para entrega, considerando o prazo de 01 (um) dia de
antecedéncia minima a realizacdo da entrega;
7.1.4 Aplicar a Contratada as sancdes cabiveis;
7.1.5 Documentar as ocorréncias durante a execucdo do objeto;
7.1.6 Fiscalizar o cumprimento das obrigacGes contratuais pela Contratada;
7.1.7 Prestar informacGes e esclarecimentos atinentes ao objeto deste contrato que
venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
7.2 DA CONTRATADA
7.2.1 Responsabilizar-se pelos saldrios, encargos sociais, previdenciarios,
securitdrios, taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu
pessoal necessdrio a execucdo do Contrato, isentando o Contratante de qualquer
responsabilidade decorrente;
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7.2.2 Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos a que vier
causar ao Contratante, aos usudrios e a terceiros a eles vinculados;

7.2.3 Apresentar quando solicitado pelo setor competente demandante,
comprovacao de cumprimento das obrigacdes tributarias e sociais legalmente exigidas;

7.2.4 Quando da necessidade de informacdes ou duvidas referentes a
procedimentos a serem realizados, o fornecedor devera entrar em contato com o Setor
Administrativo.

7.2.5 Fornece as devidas notas fiscais, nos termos da Lei;

7.2.6 A contratada se responsabilizard por todos os danos causados por seus
empregados ao municipio e/ou terceiros.

7.2.7 Se responsabilizara e providenciar todos os recursos e insumos necessarios ao
perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto
todas as despesas com materiais, alimentacdao, equipamentos, insumos, mao de obra,
fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos socais e trabalhistas e
demais despesas necessarias a perfeita execucao dos fornecimentos pelo Contratado.

7.2.8 Quando solicitado o fornecimento, a Contratada devera providenciar o
fornecimento de acordo com os tipos dos materiais/produtos discriminados pela
Contratante;

7.2.9 Diligenciar para que o fornecimento ocorra nos horarios estabelecidos pela
Contratante e de acordo com o que foi solicitado, inclusive ao que se refere ao quantitativo.

8 — DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO
8.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

8.1.1. Nao produzir os resultados acordados;

8.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

8.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. Recebimento

8.2.1. O objeto contratado sera recebido provisoriamente, no prazo de 3 (trés)
dias, por servidor devidamente nomeado para tanto, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a,
da Lei n? 14.133, de 2021);

8.3. Liquidagao
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8.3.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) prazo de validade;

b) data da emissdo;

¢) dados da ata e do orgdo contratante;

d) valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.3.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

8.3.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais;

8.3.4. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

8.3.5. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos;

8.3.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.3.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo da ata caso o contratado nao regularize sua
situacao fiscal.

8.4. Forma de pagamento
8.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias contados da
liquidacdo da nota fiscal.

8.5. Forma de pagamento
8.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;
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CAMARA MUNICIPAL DE IPAMERI

Estado de Goias
C.N.P.J. 36.827.103/0001-77

8.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento;

8.5.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacdo aplicavel;

8.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente;

8.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. DAS FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com adoc3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
UNITARIO.

9.2. Regime de execugao
9.2.1. O regime de execugao sera por pre¢o unitdrio.

9.3. Exigéncias de habilitagao
9.3.1. Habilitagao juridica

9.3.1.1. Empresdrio individual: inscricGo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.3.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficard condicionada
a verificagdo da autenticidade no sitio https.//www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;
9.3.1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;
9.3.1.4. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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9.3.1.5. Sociedade simples: inscri¢dGo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

9.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.3.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagcdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Sequridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;
9.3.2.4. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
9.3.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.3.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.3.3. Habilitagao técnica

9.3.3.1. Declaragdio de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacgdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagées
objeto da contratagdo;

9.3.3.2. Comprovagdo de aptiddo para execu¢do de servico de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso;
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9.3.3.3. Declaracgéio que ndo emprega menor em cumprimento do disposto
no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal.

9.3.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e
de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sanc¢oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario;

9.3.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10 — DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Pela inexecugao parcial ou total das condi¢es pactuadas, garantida a prévia defesa,
ficarad a Contratada sujeita as seguintes sanc¢oes:
a) adverténcia por escrito;
b) multa compensatdria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela
de servicos em atraso, o que poderd ensejar a rescisdao contratual, sem
prejuizo das demais penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021.
c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, por até 2 (dois) anos;
d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, conforme normativos da Lei n? 14.133/2021.

10.1.1. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard a Contratada a
multa moratéria de 0,25% (vinte e cinco centésimo por cento) ao dia, sobre o valor do
contrato, aplicavel até o 20° (vigésimo) dia de atraso.

10.1.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdao ser aplicadas
juntamente com a alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados a partir de sua notificacdo.

10.1.3. N&o sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na prestacdao do
servico advier de caso fortuito ou motivo de forca maior.

10.1.4. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicacdo de san¢Oes administrativas, previstas neste contrato e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 137 e 138 da Lei
n°® 14.133/2021.
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10.1.5. Da sancdo aplicada caberd recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da
notificacdo, a autoridade superior aquela que aplicou a sancao.

11. DA VIGENCIA
O contrato terd vigéncia do dia 02 de janeiro a 31 de dezembro de 2025, iniciando-se a
partir da sua assinatura.

12. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes do objeto deste Contrato correrdo de acordo com a seguinte
classificacdo orcamentdria: 01.031.01 031.0001.4015.100.339030.20250224.

13 — DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Ipameri/GO para o ano em exercicio,
conforme codificacdo expedida pelo Departamento Contabil.

Ipameri, 02 de janeiro de 2025.

Rodrigo Rocha Madeira
Assessor Especial de Gestdo e Administragao
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