CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA

ESTADO DE GOIAS

GESTAO 2026

RECONSTRUGAO, RESPEITO E TRABALHO.

PROCESSO N° 1049/2026
PREGAO ELETRONICO N° 03/2026

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1.  DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de servigos
técnicos especializados de escanerizagao e gestao eletronica de registros
fisicos, abrangendo a conversao de registros fisicos da Camara Municipal
de Cristalina/GO em meio digital, com armazenamento, organizagao,
indexacao e disponibilizagao em sistema eletrénico de Gestao Eletronica
de Documentos (GED), de acordo com as especificagbes da tabela abaixo,
conforme condigoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor Valor

Item Descricao / Especificagao Unid.| Quant. Unitario Total/Global

Prestagdo de servicos de escanerizagcao. e
salvamento de passivos fisicos, referentes aos
arquivos do controle interno, ‘abrangendo
processos legislativos, balancetes, contratos e
pregdes, com sistema de: Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (GED), integrado a
mecanismos de inteligéncia artificial (GPT-40-
mini) para.apoio-a.indexacao e recuperagao da
informagao, ‘bem como sistema de busca por
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR).
1 Para a execugéo dos servicos, esta previsto o-|-Folha | 1.300.000 | R$ 0,2946 |R$ 382.980,00
quantitativo minimo de 8.000GB @ de
armazenamento em nuvem, com.replicagcao
em no minimo dois servidores distintos,
criptografado para salvamento dos registros;
criacao de usuarios ilimitados; disponibilizagcao
de 1 (um) equipamento de escanerizagao em
regime de comodato, durante o prazo
contratual; e disponibilizagdo de 1 (um)
funcionario por conta da contratada, alocado
nas dependéncias da Camara Municipal.

Licenca de uso nao exclusiva, intransferivel e
temporaria, de._ software. especializado. em
gestdo documental,-destinado-a organizagao,
armazenamento, consulta, indexacdo e
controle de documentos escanerizados. A
solugédo deve ser fornecida em ambiente web
(nuvem) com armazenamento eletrénico de
2 no.minimo 8.000GB, acessivgl por meio de UNID 1 R$ 82.106,98 | R$ 82.106,98

login e senha personalizados, com
autenticagdo individual por wusuario, e
compativel com os principais navegadores de
internet, sem necessidade de instalagao local.
Armazenamento em Cloud de todos os
arquivos, manutencdo  operacional da
plataforma pelo prazo minimo de 24 (vinte e
quatro) meses.
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1.2. A contratagao contempla a execucgao integrada dos servigos de escanerizagao
de documentos fisicos, indexacgao, tratamento das imagens, armazenamento
em ambiente eletrénico seguro, utilizagdo de ferramentas de busca por
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR), fornecimento de equipamento
de escanerizagdo em regime de comodato, disponibilizacdo de mao de obra
especializada e capacitagcao dos servidores indicados pela Administracao;

1.3. Os servigos destinam-se ao atendimento das necessidades administrativas e
legislativas da Camara Municipal de Cristalina/GO, especialmente quanto a
organizagdo, preservacao, seguranga, acessibilidade e recuperagdo das
informagdes constantes em processos legislativos, contratos administrativos,
procedimentos licitatorios, balancetes e demais documentos institucionais;

1.4. A execugao do objeto devera observar integralmente. a legislagdo aplicavel,
em especial alLein® 14.133/2021 e o Decreto n° 10.278/2020, no que se refere
a validade juridica dos documentos digitalizados, bem como as normas
relacionadas a seguranga da informacao e a protegdo de dados pessoais;

1.5. O contrato administrativo a ser celebrado estabelecera, de forma detalhada,
as condigdes relativas a execu¢ao dos servigos, prazos, forma de pagamento,
critérios de fiscalizagao, san¢cées administrativas e demais regras necessarias
a adequada execugéao do objeto;

1.6. Na hipotese de eventual divergéncia entre a descrigdo dos itens constantes
de sistemas oficiais de cataloga¢do e aquelas previstas neste Termo de
Referéncia, prevalecera a descricao constante deste instrumento, por refletir
com maior precisao as necessidades.especificas da Administracao.

1.7. Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.7.1. O objeto caracteriza-se como servico comum, cujos padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por
meio de especificacbes ' usuais de mercado, permitindo a
comparagao objetiva das propostas, razdo pela qual a contratagao
sera realizada por meio de Pregéao Eletronico, do tipo menor preco
global, nos termos dos arts. 6°, inciso XLI, e 28, inciso |, da Lei n°
14.133/2021;

1.7.2. O objeto desta contratagao nao se‘enquadra como bem ou servigo
de luxo, nos termos do art. 6° inciso L, da Lei n® 14.133/2021,
tratando-se de servigo comum, essencial ao regular funcionamento
das atividades institucionais do Poder Legislativo Municipal.

1.8. Prazo de vigéncia e prorrogagao
1.8.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de até 7 (sete) meses,
contados a partir da assinatura do contrato, observado o limite
maximo de 31 de dezembro de 2026, em estrita conformidade com
o exercicio financeiro vigente, nos termos do art. 105 da Lei n°
14.133/2021.

1.9. Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugéao
1.9.1. A contratacdo sera formalizada mediante contrato administrativo, com
vigéncia de 9 (nove) meses, caracterizando-se como servi¢o de natureza
continuada, conforme as condi¢des e especificagdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, observada a legislagao vigente.
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1.10. Valor estimado

1.10.1. O valor global estimado para a presente contratacdo é de R$
465.086,98 (Quatrocentos e sessenta e cinco mil, oitenta e seis
reais e noventa e oito centavos), apurado com base em pesquisa
de pregos realizada junto ao mercado, considerando valores
praticados para servicos equivalentes, em observancia aos
principios da razoabilidade, economicidade e vantajosidade para a
Administragao.

2. DA FUNDAMENTAQAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A presente contratagdo decorre da necessidade .de modernizacdo e

aprimoramento da gestdo documental'da Camara Municipal de Cristalina/GO,
tendo em vista a existéncia de expressivo acervo de documentos fisicos
relacionados as atividades administrativas e legislativas, tais como processos
legislativos, contratos administrativos, procedimentos licitatérios, balancetes
e demais registros institucionais;

2.2. O acervo documental atualmente mantido em meio fisico impde limitagdes a
eficiéncia administrativa,  dificultando o acesso célere as informacgdes,
ampliando o risco de extravio, deterioracdo ou perda de documentos e
demandando maior esforgo operacional dos servidores para a localizagao e
manuseio dos registros;

2.3. A escanerizagcdo sistematica dos documentos, associada a utilizacdo de
sistema eletronico de Gestao Eletronica de Documentos (GED), mostra-se
necessaria para assegurar maior organizagao, seguranga, rastreabilidade e
acessibilidade das informacoes; contribuindo para a melhoria dos fluxos
internos de trabalho, para o atendimento a demandas de controle interno e
externo e para o fortalecimento da transparéncia administrativa;

24. A adocdo de ferramentas de indexacdo automatizada e de busca por
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) é essencial para permitir a
localizagao rapida e precisa dos documentos digitalizados, reduzindo o tempo
despendido em atividades manuais e ampliando a produtividade institucional,

2.5. A execucdo do objetodemanda  conhecimento técnico especializado,
infraestrutura tecnolégica adequada, equipamentos especificos e mao de obra
qualificada, recursos que nao se encontram disponiveis no quadro
permanente da Camara Municipal, o que inviabiliza a execugcao direta dos
servicos pela Administracao;

2.6. Ademais, a contratagao visa assegurar a conformidade legal dos documentos
digitalizados, especialmente quanto a sua validade juridica, integridade,
autenticidade e confiabilidade, em observancia ao disposto no Decreto n°
10.278/2020, bem como o atendimento as normas relativas a protecao de
dados pessoais e a seguranga da informacao;

2.7. Dessa forma, a contratagdo dos servicos de escanerizagdo e gestéo
eletrbnica de registros fisicos revela-se necessaria, adequada e proporcional
ao interesse publico, constituindo medida indispensavel para a modernizagao
administrativa, a mitigagao de riscos operacionais e o adequado desempenho
das atividades institucionais da Camara Municipal de Cristalina/GO.
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2.8. Resultados Esperados
2.8.1. Ao término da contratacao, todos os documentos fisicos do Controle
Interno — da gestdo atual até os passivos antigos estardo
digitalizados, indexados e disponiveis no sistema de busca rapida,
garantindo:

e Transparéncia administrativa;

o Preservacéo integral do acervo documental;

« Eficiéncia no acesso as informacgoes;

o Padronizacdo e seguranga na gestdo eletrbnica de

documentos.
3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM _TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
3.1. A solucdo a ser contratada consiste na prestagao integrada de servigos

técnicos especializados de escanerizacao de documentos fisicos, com
posterior organizacdo, indexagdo, armazenamento e gerenciamento em
sistema eletrénico de Gestao Eletrénica de Documentos (GED), abrangendo
todas as etapas necessarias.a conversao do acervo documental da Camara
Municipal de Cristalina/GO-em meio digital;

3.2. O ciclo de vida da solugao compreende, de forma continua e interdependente,
as seguintes fases:

e |levantamento, organizacao e preparagao dos documentos
fisicos a serem digitalizados;

e escanerizacao dos documentos, com observancia de padrdes
técnicos de qualidade, legibilidade, fidelidade-ao original e
integridade da informacao;

e tratamento; classificacéo e indexacado dos arquivos digitais,
de modo a permitir sua correta organizagao e recuperagao;

e armazenamento dos documentos digitalizados em ambiente
eletrbnico seguro, com controle de acesso e mecanismos de
protegao da informacgao;

e disponibilizacdo dos documentos para consulta, pesquisa e
recuperacao da informagao por usuarios autorizados;

e prestacdo ' de  suporte - técnico, manutengdo e
acompanhamento da solugdo durante toda a vigéncia
contratual,

e capacitagcao dos servidores indicados pela Administracédo
para utilizacao adequada do sistema de gestdo documental.

3.3. A solugdo devera contemplar sistema eletrénico de Gestdo Eletrbnica de
Documentos (GED) com funcionalidades minimas de organizagao,
classificagao, indexacgdo, controle de acesso, rastreabilidade, consulta e
recuperacdo dos documentos digitalizados, compativeis com as
necessidades institucionais da Camara Municipal;

3.4. O sistema devera dispor de ferramentas de reconhecimento optico de
caracteres (OCR), permitindo a pesquisa textual nos documentos
digitalizados, de modo a otimizar o acesso as informacgdes e reduzir o tempo
de resposta as demandas administrativas e de fiscalizagao;

3.5. Para viabilizar a execug¢ao adequada da solugéo ao longo de todo o seu ciclo
de vida, a contratada devera disponibilizar equipamento de escanerizacédo em
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regime de comodato, mao de obra especializada, alocada nas dependéncias
da Céamara Municipal, e infraestrutura tecnologica compativel com os
requisitos definidos neste Termo de Referéncia;

3.6. O armazenamento e o tratamento das informacgdes deverao observar critérios
de seguranga da informacgao, incluindo mecanismos de criptografia, controle
de acesso e preservacgdo da integridade e disponibilidade dos dados, bem
como as normas aplicaveis a protecido de dados pessoais;

3.7. A solugcdo devera assegurar que os documentos digitalizados atendam
integralmente aos requisitos técnicos e legais aplicaveis, especialmente
aqueles previstos no Decreto n°® 10.278/2020, quanto a validade juridica,
autenticidade, integridade e confiabilidade dos documentos;

3.8. Ao final do ciclo de vida da contratagdo, devera ser garantido a Administragao
0 acesso continuo aos documentos digitalizados, bem como a preservagao
das informagdes produzidas durante a execucao contratual, assegurando a
continuidade da gestao documental da Camara Municipal de Cristalina/GO;

3.9. Ao término do contrato, a CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE,
sem Onus adicional, copia integral de todos os documentos digitalizados,
organizados conforme os criterios .de- indexacédo definidos, incluindo os
respectivos metadados e estrutura de diretérios. A entrega sera realizada por
meio de midia digital externa (HD, SSD ou equivalente) ou por transferéncia
eletrbnica segura, em formatos abertos e compativeis com sistemas GED,
equipamento necessario para execug¢ao da transferéncia dos dados sera de
responsabilidade da contratada. Devera ser assegurada a plena autonomia
da Administragéo sobre o acervo digitalizado, independentemente de vinculo
com_a solugcao contratada, garantindo-se -a continuidade da gestédo
documental institucional.

4, MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

4.1. Caracterizagao dos servigos e condi¢goes de execugao

4.1.1. A execucao contratual compreendera a prestacdo continua de
servigos técnicos especializados de escanerizacdo de documentos
fisicos, com salvamento, organizagdo, indexagdo e
armazenamento em' sistema ‘eletrénico de Gestdo Eletrdonica de
Documentos (GED), abrangendo documentos institucionais da
Camara Municipal de Cristalina/GO referentes ao exercicio de
2026;

4.1.2. Os servicos incluem, de forma integrada, a escanerizacdo do
acervo fisico, o tratamento das imagens, a indexacdo dos
documentos, o armazenamento em ambiente eletrénico seguro, a
disponibilizacdo para consulta e a capacitacdo dos usuarios
indicados pela Administragéo;

4.1.3. Os documentos escaneados deverdo ser armazenados e
gerenciados conforme especificagbes técnicas do Termo de
Referéncia, garantindo a preservagdo e seguranga das
informacgdes;

4.1.4. O sistema Web de gestdo documental devera estar operacional e
acessivel em tempo integral (24/7), garantindo disponibilidade e
continuidade na prestacdo do servico;
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4.1.5. O suporte técnico devera ser disponibilizado de segunda a sexta-
feira, em horario comercial, via telefone e e-mail, garantindo
resposta em até 24 horas para solicitacoes criticas e 48 horas para
demais demandas.

4.2. Prazo de execugao

4.21. O prazo total para execugao dos servigos do item 1 do Termo de
Referéncia sera de até 7 (sete) meses, contados a partir da data
da assinatura do Contrato e do recebimento da ordem de servicos;

4.2.2. Quanto ao item 2 do Termo de Referéncia (licenga de uso), de
forma nao exclusiva, intransferivel e temporaria, de software
especializado em gestdo documental e armazenamento em Cloud
de todos os arquivos de no minimo 8.000 GB, devera estar
disponivel por 24 meses;

4.2.3. Acontratada deverainiciar a prestacao dos servigos em até 10 (dez)
dias uteis apos a assinatura do contrato;

4.2.4. NaformadaLei14.133/2021, o contrato podera ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos-até o prazo estabelecido no art. 107
da Lei 14.133/21, desde que demonstrada sua vantagem.

4.3. Condic¢oes de prorrogagao do contrato

4.3.1. O contrato podera ser prorrogado conforme disposto no artigo 107
da Lei n° 14.133/2021, mediante justificativa da Administracéo e
interesse da contratada;

4.3.2. A prorrogacao podera ocorrer por periodos sucessivos, desde que
comprovada a vantajosidade para.'a Administracdo e mantidas
as condi¢des originais da contratacao;

4.3.3. A prorrogagao sera formalizada por meio de Termo Aditivo,
contendo a justificativa e 0s ajustes necessarios, sem alteragao do
equilibrio econémico-financeiro do contrato;

4.3.4. Caso haja necessidade de prorrogacao por razdes técnicas ou
operacionais, a Administracdo podera solicitar a adequacao das
condi¢cbes contratuais, desde que respeitados os limites legais
estabelecidos

4.4, Forma e local de execugao

4.41. Os servicos serdo executados nas dependéncias da Camara
Municipal de Cristalina, em dias uteis e durante ohorario regular de
funcionamento do 6rgéo;

4.4.2. A execugao ocorrera de forma continua e regular, com atividades
diarias, durante toda a vigéncia contratual;

4.4.3. A contratada devera disponibilizar 01 (um) funcionario, sob sua
exclusiva responsabilidade, para execug¢ao dos servicos no local
indicado;

4.4.4. E vedada aexecucdo concentrada, tardia ou postergada do objeto,
que descaracterize o regime de execugao continua definido neste
Termo de Referéncia, salvo autorizacdo expressa e formal da
Administragao, precedida de justificativa técnica.

P¢. Otto Mohn - Palccio José Rodrigues de Queiroz s/n - CEP 73.850-000 - Centro - Cristalina-GO

cristalina.godeg.br / (61)3612-2919 - 3612-2391
camara@cristalina.go.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA

GAozozs ESTADO DE GOIAS

RECONSTRUGAO, RESPEITO E TRABALHO.

4.5. Infraestrutura minima da solugao

451. A contratada devera fornecer 01 (um) equipamento de
escanerizagcédo, em regime de comodato, durante toda a vigéncia
do contrato;

4.5.2. A solucido devera contemplar armazenamento eletrbnico em
nuvem de no minimo 8.000 GB, com replicagdo em, no minimo,
dois ambientes distintos, e mecanismos de criptografia para
salvamento e protecéo dos registros;

4.5.3. O sistema GED devera permitir a criacdo de usuarios ilimitados,
com perfis e niveis de acesso configuraveis, assegurando controle
de permissoées.

4.6. Procedimentos técnicos de escanerizagao

4.6.1. A escanerizacédo dos documentos devera ocorrer de forma integral
(“‘capa a capa”), sem fracionamento por pecgas, observando
fidelidade ao documento original;

4.6.2. Os documentos digitalizados deverdo manter integral
correspondéncia com o-original fisico quanto a layout, fontes,
dimensdes, imagens, graficos-e demais elementos visuais;

4.6.3. A resolucdo minima dos arquivos digitalizados devera ser de
200dpi, em tons de cinza ou preto e branco, conforme o tipo e
estado do documento;

4.6.4. Os arquivos digitais deverao-ser gerados, preferencialmente, em
formato PDF pesquisavel,.compativel com sistemas GED, com
compressao adequada que preserve legibilidade e integridade.

4.7. Indexagao e gerenciamento eletronico

4.7.1. Apds a escanerizagdo, 0os documentos deverédo ser inseridos no
sistema GED, com indexacéo padronizada, conforme critérios e
parametros definidos pela. CONTRATANTE;

4.7.2. O sistema devera dispor de ferramenta de reconhecimento 6ptico
de caracteres (OCR), permitindo pesquisa textual no conteudo dos
documentos digitalizados;

4.7.3. A indexacao devera observar critérios de padronizagao, corregao e
rastreabilidade, assegurando a correta recuperacdo das
informagdes.

4.8. Conformidade legal e seguranga da informacao

4.8.1. A execucgao dos servigos devera atender integralmente ao Decreto
n°® 10.278/2020, garantindo a validade juridica, autenticidade,
integridade e confiabilidade dos documentos digitalizados;

4.8.2. O tratamento das informagdes devera observar as normas
aplicaveis de seguranca da informacao e de protecdo de dados
pessoais, incluindo controle de acesso e registros de operagao
(logs), quando aplicavel.

4.9. Capacitagao, alocagao de pessoal, fiscalizagao e aceitagao
4.9.1. A CONTRATADA devera disponibilizar 01 (um) profissional, sob
sua exclusiva responsabilidade trabalhista, previdenciaria e civil,
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para atuar presencialmente nas dependéncias da Céamara
Municipal de Cristalina, durante o horario regular de funcionamento
do o6rgao, com a finalidade de executar os servigos de
escanerizagéo, organizagao e indexagao dos documentos;

4.9.2. A CONTRATADA devera realizar a capacitacdo dos servidores
indicados pela CONTRATANTE para utilizacdo do sistema de
Gestao Eletrénica de Documentos (GED), sem énus adicional;

4.9.3. Os servigos executados poderdo ser rejeitados, no todo ou em
parte, quando em desacordo com este Termo de Referéncia e com
a proposta vencedora, devendo ser corrigidos pela CONTRATADA
as suas expensas;

49.4. A fiscalizagdo da execugao cabera ao. servidor formalmente
designado pela Administracao, que acompanhara a conformidade
técnica e operacional dos servicos prestados, registrando as
ocorréncias pertinentes.

4.10. Entrega definitiva e acesso ao acervo digitalizado

4.10.1. Ao término do contrato, ou quando solicitado pela CONTRATANTE,
a CONTRATADA devera entregar, sem 06nus adicional, cépia
integral de todos o0s documentos digitalizados, devidamente
organizados conforme os critérios de indexacao definidos pela
Administracao;

4.10.2. A entrega devera ocorrer por meio de midia digital externa (HD,
SSD ou equivalente) ou repositorio eletrénico seguro, contendo os
arquivos em formato PDF pesquisavel, acompanhados de seus
respectivos metadados e estrutura de diretérios;

4.10.3. A CONTRATANTE:tera autonomia plena sobre o acervo
digitalizado, devendo a solu¢cdo assegurar a continuidade da
gestdo documental-mesmo apds o encerramento da contratagao,
sem dependéncia de plataforma proprietaria.

4.11. Cronograma de execugao
4.11.1. A execucédo dos servicos de escanerizacao e disponibilizacido em
sistema integrado seguira  as 'seguintes fases e prazos, com
conclusao prevista até dezembro de 2026:

Fase H Periodo H Atividades \

Levantamento dos documentos fisicos do

1. PIanejame~ntoe Junho/2026 Controle~lnterno; definicdo de prlorldadesi
Preparagao elaboragdo de fluxos de trabalho;

capacitagéo da equipe.

Escaneizacdo por folha dos processos da
Julho — gestdo em curso; indexacdo e insergao

agosto/2026 |imediata no sistema GED; validagdo da

qualidade e integridade dos arquivos.

2. Digitalizagao da
Gestao Atual
(2026)
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\ Fase H Periodo H Atividades \
3. Digitalizacao Escaneizacdo dos processos das gestdes
das Gestoes Setembro — |anteriores mais recentes; integracdo ao
Recentes (2020- || outubro/2026 |sistema de busca rapida; replicacdo em
2025) servidores distintos com criptografia.
e e Escaneizagcdo dos arquivos historicos
4. Digitalizagao ~ .
. Novembro — |(balancetes, contratos, pregdes e demais
dos Passivos : ) 4 ~
- dezembro/2026 |documentos antigos); indexagéao e
Antigos ) S 4 .
disponibilizagao no sistema integrado.
Revisdo da base digitalizada; testes de
5. Concluséo e acessibilidade e busca; entrega oficial com
. Dezembro/2026 . A . .
Entrega Final todos- os -arquivos disponiveis no sistema
integrado.
5. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1. O contrato devera ser executado. fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas pactuadas, as disposigdes deste Termo de Referéncia e as normas
da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial, nos termos do art. 115 da referida Lei;

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao da execugao
contratual por fato superveniente devidamente justificado, o prazo de
execugao sera prorrogado pelo periodo correspondente, mediante registro
formal nos autos, nos termos do art. 115, § 5° da Lei n° 14.133/2021, quando
aplicavel;

5.3. A gestdo do contrato .cabera a' gestor designado pela Administragao,
responsavel pelo acompanhamento geral da execugao contratual, pela
interlocucéao institucional com a contratada e pela adocédo das providéncias
administrativas necessarias a boa execug¢ao do contrato, nos termos do art.
117 da Lei n°® 14.133/2021;

5.4. A fiscalizagao do contrato sera exercida por fiscal formalmente designado, ou
por seu substituto, competindo-lhe o acompanhamento da execu¢ao dos
servigos, a verificagdo da conformidade técnica, operacional e quantitativa,
bem como o ateste das medicdes e das condicdoes necessarias ao
pagamento;

5.5. O fiscal do contrato devera registrar, em meio préprio, todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo contratual, determinando as providéncias
necessarias a-correcao de eventuais falhas € comunicando tempestivamente
ao gestor do contrato e a autoridade competente as situagdes que extrapolem
sua competéncia, conforme disposto nos §§ 1° e 2° do art. 117 da Lei n°
14.133/2021;

5.6. A contratada sera obrigada a corrigir, refazer ou regularizar, as suas
expensas, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com
as especificacbes deste Termo de Referéncia, sempre que constatadas
falhas, vicios ou desconformidades;

5.7. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em decorréncia da execug¢ao do contrato, ndo
sendo excluida ou reduzida tal responsabilidade em razdo da fiscalizacao
exercida pela Administracéo, nos termos do art. 120 da Lei n® 14.133/2021;

P¢. Otto Mohn - Palccio José Rodrigues de Queiroz s/n - CEP 73.850-000 - Centro - Cristalina-GO

cristalina.godeg.br / (61)3612-2919 - 3612-2391
camara@cristalina.go.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA

GAozozs ESTADO DE GOIAS

RECONSTRUGAO, RESPEITO E TRABALHO.

5.8. Cabera exclusivamente a contratada a responsabilidade pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execug¢ao do
contrato, nao se transferindo a Administracdo Publica qualquer
responsabilidade por sua inadimpléncia, conforme o art. 121 e § 1° da Lei n°
14.133/2021;

5.9. As comunicagbes entre a Administracdo e a contratada deverdo ser
realizadas, preferencialmente, por escrito, admitindo-se o0 uso de meios
eletrénicos institucionais, desde que compativeis com a natureza do ato e com
os procedimentos administrativos adotados;

5.10. Para fins de pagamento, a contratada devera manter a regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria, apresentando, quando exigido, a Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
o Certificado de Regularidade do FEGTS (CRF).e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da legislag&o vigente.

5.11. Preposto

5.11.1. No prazo de até 5 (cinco) dias contados da assinatura do contrato,
a CONTRATADA devera indicar formalmente preposto, por meio
de declaragdo - escrita, para representa-la administrativa e
tecnicamente durante toda a vigéncia contratual, devendo a
indicagao ser aceita pelo Fiscal do Contrato;

5.11.2. A declaracdo de indicagao do prepasto devera conter, no minimo,
nome completo, CPF, documento de identificagcdo, dados de
contato e qualificagéo profissional, compativel com as atribui¢cdes
relacionadas ao objeto contratual;

5.11.3. O preposto devera estar apto a prestar esclarecimentos e adotar
providéncias relativas-a execugao dos servigos, incluindo questdes
relacionadas a escanerizagao, indexacdo, funcionamento do
sistema GED, suporte. técnico e cumprimento das obrigagcbes
contratuais;

5.11.4. A CONTRATADA “devera orientar seu preposto quanto ao
cumprimento das normas internas da CONTRATANTE e ao
atendimento das determinagdes do gestor e do fiscal do contrato.

6. DO MODELO DE MEDIGAO, PAGAMENTO E RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. Regras gerais para pagamento

6.1.1. O pagamento pelos servigos contratados sera realizado com base
em relatério de execugao por folha digitalizada, apdés a efetiva
prestagdo dos servicos no periodo de referéncia. O pagamento
sera condicionado a apresentacido de nota fiscal devidamente
acompanhada do relatorio quantitativo de folhas escaneadas,
atestado pelo fiscal do contrato;

6.1.2. A solucdo de gestdo documental sera disponibilizada a
CONTRATANTE por meio de plataforma eletrbnica em ambiente
web (site), acessivel mediante login e senha individualizados por
usuario, compativel com os principais navegadores de internet,
dispensada a necessidade de instalagdo local nos equipamentos
da Camara Municipal de Cristalina/GO, pelo prazo de vigéncia do
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contrato;
6.1.3. O pagamento abrangera, de forma integrada:

e a disponibilizagdo e manutencdo do sistema eletrénico de
gestdo documental (GED);

e a execucao dos servicos de escanerizacido e indexacao dos
documentos;

e 0 suporte técnico e a capacitacao previstos neste Termo de
Referéncia;

e a disponibilizacdo de profissional da CONTRATADA para
atuacao presencial nas dependéncias da Camara Municipal.

6.2. Medicao dos servicos
6.2.1. A medicao dos servigos de escanerizagao sera realizada com base
na execucao efetiva no_ periodo,. devendo a CONTRATADA
apresentar relatorio detalhado contendo, no minimo:
e quantitativo de documentos ou paginas escaneadas;
e periodo de execucao;
¢ identificagdo dos servigos realizados.
6.2.2. O relatério de medicao devera ser submetido ao fiscal do contrato
para verificacdo, conferéncia e atesto, condigao indispensavel para
a liberagcédo do pagamento.

6.3. Condigoes para emissao da nota fiscal

6.3.1.. A CONTRATADA devera emitir nota fiscal em conformidade com a
legislacdo vigente, acompanhada dos seguintes documentos:

e Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao;

e Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

e Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT);

e demais comprovagdes de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria exigidas em lei.

6.3.2. Nao podera existir fato impeditivo a liquidagdo ou ao pagamento da
despesa,;

6.3.3. Caso a nota " fiscal apresente inconsisténcia, erro ou
desconformidade com este Termo de Referéncia, com a nota de
empenho ou com a execugdo contratual, sera devolvida a
CONTRATADA para correcéao, ficando .interrompido o prazo de
pagamento, que sera reiniciado apos a regularizacao.

6.4. Retencgoes e penalidades aplicaveis ao pagamento

6.4.1. Nos casos de aplicagao de multas por descumprimento contratual,
a Administracdo podera deduzir o valor correspondente
diretamente do pagamento devido a contratada;

6.4.2. Caso a multa ultrapasse o valor da parcela a ser paga, a
Administragao notificara a contratada para que realize o pagamento
do saldo devedor no prazo de 10 (dez) dias uteis, sob pena de
outras sanc¢des previstas no Edital;

6.4.3. Em caso de inadimpléncia da contratada, os valores devidos
poderdao ser cobrados judicialmente, sem prejuizo das demais

P¢. Otto Mohn - Palccio José Rodrigues de Queiroz s/n - CEP 73.850-000 - Centro - Cristalina-GO

cristalina.godeg.br / (61)3612-2919 - 3612-2391
camara@cristalina.go.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA

ESTADO DE GOIAS

GESTAO 2026

RECONSTRUGAO, RESPEITO E TRABALHO.

penalidades cabiveis.

6.5. Pagamento para Micro e Pequenas Empresas (MPEs)

6.5.1. Nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, as microempresas
e empresas de pequeno porte que apresentarem alguma
irregularidade fiscal no momento da contratagao terdo o prazo de 5
(cinco) dias uteis para sua regularizagao, prorrogavel por igual
periodo a critério da Administracao;

6.5.2. Durante o prazo de regularizagdo, ndo sera feita retengdo de
valores referentes a Nota Fiscal, mas o pagamento s6 sera
efetivado apds a comprovagao da regularidade fiscal.

6.6. Prazo e forma de pagamento

6.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias,
contados da data do atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato,
mediante ordem bancaria creditada em conta corrente indicada
pela CONTRATADA;

6.6.2. O pagamento do item 1-sera realizado mensalmente, mediante a
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura correspondente aos servigcos
efetivamente prestados e devidamente atestados pela fiscalizagao
do contrato;

6.6.3. O pagamento do item 2, referente ao licenciamento e uso do
software para o armazenamento em nuvem de todos os arquivos,
sera efetuado em 7 (sete) parcelas iguais e sucessivas, sendo a
primeira paga imediatamente. apos a efetiva .implantacido e
disponibilizagdo do sistema junto a Camara Municipal de
Cristalina/GO.

6.7. Recebimento do objeto

6.7.1. O recebimento provisério ecorrera apos a conclusao de cada etapa
dos servicos, a Administragao realizara uma verificagao preliminar
da conformidade com as especificagdes do Termo de Referéncia;

6.7.2. O recebimento definitivo ocorrera apods a verificagao detalhada da
execugao dos servigos e do funcionamento do sistema Web, sera
emitido Termo de Aceite Definitivo, autorizando o pagamento a
contratada;

6.7.3. Caso sejam identificadas falhas ou ndo conformidades, a
contratada sera notificada e tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para
as correcbes necessarias, sem custos adicionais para a
Administracio.

6.8. Erro na cobranga e pendéncia de liquidagao
6.8.1. Em caso de erro na cobranga ou de qualquer circunstancia que
impeca a liquidagao da despesa, o pagamento ficara suspenso até
que a CONTRATADA adote as providéncias necessarias a
regularizacédo, sem 6nus para a CONTRATANTE.

6.9. Regime tributario
6.9.1. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional, tal
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condicdo devera ser informada na nota fiscal, sob pena de
aplicagado das retencdes tributarias cabiveis, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006.

6.10. Rejeicao dos servigos
6.10.1. Nenhum pagamento sera devido a CONTRATADA caso os
servigos executados sejam rejeitados, total ou parcialmente, por
estarem em desacordo com este Termo de Referéncia, até que
sejam devidamente corrigidos.

6.11. O pagamento sera realizado exclusivamente por meio de ordem bancaria em
conta corrente de titularidade da contratada, conforme dados informados na
assinatura do contrato;

6.12. A Administragdo nao se responsabiliza por taxas bancarias, tarifas de
manutencdo ou quaisquer outros custos financeiros decorrentes da
movimentagao da conta bancaria da contratada;

6.13. Nenhum pagamento sera realizado caso haja pendéncias contratuais ou
descumprimento das obrigagdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no

Edital.
7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVIGOS
71. Modalidade e critério de julgamento

7.1.1. O prestador de servicos. sera selecionado por meio de
procedimento licitatério na modalidade Pregao Eletrénico, do tipo
menor prego, nos termos dos arts. 6°, inciso XLI, e 28, inciso |, da
Lei n°® 14.133/2021, por se tratar.de servico comum, cujos padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos;

7.1.2. O critério de julgamento serd& o de menor prego global,
considerando o objeto de. forma integrada, visando a selegao da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

7.2. Justificativa para contratagao global
7.21. A contratagao sera realizada de forma global, tendo em vista a
interdependéncia técnica e operacional entre os servicos de
escanerizagdo, Gestdao Eletrbnica de Documentos (GED),
indexacgao, suporte e capacitagao, cuja execucado fragmentada
poderia comprometer a padronizac¢ao, a eficiéncia e a qualidade da
solucao entre os servigos e o sistema de busca.

7.3. Regras de habilitagao e competitividade

7.3.1. As exigéncias de habilitacdo serdo compativeis com o objeto,
limitadas ao indispensavel, observando-se os principios da
isonomia, da ampla competitividade e do formalismo moderado,
nos termos dos arts. 5° e 62 da Lei n°® 14.133/2021;

7.3.2. E vedada a inclusdo de exigéncias que restrinjam
injustificadamente a competitividade ou caracterizem
direcionamento.
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7.4. Estimativa de precos e transparéncia
7.4.1. A estimativa de precgos sera elaborada com base em pesquisa de
mercado, nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, servindo
como parametro para analise da exequibilidade das propostas;
7.4.2. Todos os atos do processo licitatéorio serdo devidamente
registrados e publicados no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas — PNCP, conforme art. 174 da Lei n® 14.133/2021.

8. DOS DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

8.1. Para fins de habilitacéo, o licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar devera apresentar a documentagao abaixo relacionada, dentro do prazo
de validade, sob pena de inabilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 67 da Lei n°
14.133/2021.

8.2. Habilitagao juridica

8.2.1. Documento de identificagao do(s) sécio(s), administrador(es)
ou representante(s) legal(is) da licitante;

8.2.2. Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual -  CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a < verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.4. " Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo ;da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de ~documento comprobatério de seus
administradores;

8.2.5. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.2.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores.

8.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjuntan®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional,
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8.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

8.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo. exercicio contrata ou
concorre;

8.3.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.3.8. Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial (IN 103/2008,
art. 8°), com data de emissao nao superior a 60 (sessenta) dias da
data da sessao- de abertura do certame, caso de fornecedores
visando os benefiscios previstos na Lei Complementar n° 123/06,
no caso de microempresas ou empresas de pequeno porte.

8.4. Habilitagao econdmico-financeira

8.4.1. Certiddo negativa de faléncia ou de recuperagao judicial ou
extrajudicial;, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica
licitante, ou documento equivalente, emitida ha, no maximo, 90
(noventa) dias, se outro prazo nao constar do documento;

8.4.2. Balango patrimonial com demonstragao de resultado de exercicio
e demais demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das
seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG - Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante
8.5. Habilitagao técnica operacional

8.5.1. Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica, a licitante
devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica,
emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
que comprove(m) a aptiddo para o desempenho de atividade
compativel com o objeto desta licitagdo, demonstrando a execugao
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satisfatéria de servigos de escanerizagao, gestdo eletrbnica de
registros fisicos ou solugdes equivalentes;

8.5.2. Of(s) atestado(s) devera(ao) conter, no minimo:

e a identificagdo da pessoa juridica emitente, com CNPJ;

e a identificacdo do responsavel pela emissédo (telefone e
endereco);

e a identificacao da licitante;

e a descricao clara dos servigos executados.

8.5.3. As informagdes eventualmente ndo constantes do(s) atestado(s)
poderdo ser complementadas por cépia autenticada de contrato,
nota fiscal ou documento equivalente, desde que guardem
pertinéncia-com-o objeto licitado;

8.5.4. Comprovacao de que possui -em seu quadro funcional ou com
vinculo societario, no minimo, um profissional com nivel superior
ou tecnodlogo na area de Tecnologia da Informacgao, responsavel
pela instalacdo e gerenciamento do software ofertado, mediante
apresentacdo de diploma reconhecido pelo MEC e copia
autenticada do. contrato de prestacdo de servigco ou carteira de
trabalho assinada.

8.5.5. Comprovacao de titularidade ou direito de uso do sistema web
8.5.5.1. Alicitante devera comprovar que detém a titularidade,
licenga, cessado ou direito legitimo de uso e
comercializagao do sistema eletrbnico- de gestao
documental ofertado,,  mediante  “documentacao
idénea;
8.5.5.2. A comprovacéao prevista no subitem anterior podera
ser realizada por meio de registro junto ao INPI,
quando aplicavel, ou por contrato de licenciamento,
cessao de direitos, autorizacdo do desenvolvedor ou
documento equivalente;
8.5.5.3. Apresentacdo de manuais de usuario, especificagdes
técnicas e arquitetura do sistema, com a devida
identificacdo da marca e nome da empresa licitante;
8.5.5.4. Descrigao detalhada do desenvolvimento do sistema,
incluindo informagdes sobre os desenvolvedores,
processos de desenvolvimento e atualizagbes
realizadas, demonstrando que o ‘software foi criado
internamente ou exclusivamente para a empresa;
8.5.5.5. A licitante devera apresentar documentacéo técnica
atualizada do sistema eletrbnico de gestdo
documental ofertado, com o objetivo de permitir a
analise prévia de suas funcionalidades e adequacéao
ao objeto licitado, contendo, no minimo:
e descricado funcional dos principais mdédulos e
recursos disponiveis;
e arquitetura geral da solugdo (incluindo
estrutura l6gica, tecnologica e de segurancga);
¢ identificagdo do nome comercial do sistema,
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sua versao, desenvolvedor e, quando
aplicavel, a empresa licitante como detentora
de licenca, cessdo ou autorizacdo de uso
legitima.

8.6. Declarag6es complementares

8.6.1. Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condi¢cbes locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da contratagao;

8.6.2. Declaragao que ndo emprega menor em cumprimento do disposto
no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal,

8.6.3. Declaragao _relativa_ a _inexisténcia de fatos impeditivos a
habilitacao;

8.6.4. Declaracao de auséncia de servidor publico no quadro social ou
profissional da contratada;

8.6.5. Declaracdo de cumprimentos aos requisitos de contratagao;

8.6.6. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com.deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social;

8.6.7. Declaracdo de enguadramento como microempresa ou empresa
de pequeno porte, no caso de licitantes interessados nos benefisios
dispostos na Lei Complementar 123/2006;

8.6.8. Declaragdo de que sua“ proposta de pregcos compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

8.7. Disposigoes gerais sobre a habilitagao

8.7.1. Todos os documentos deverdo estar com prazo vigente de
validade;

8.7.2. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar, a qualquer tempo, no
curso da licitagdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja
entregues, fixando prazo para atendimento;

8.7.3. A falta de qualquer dos documentos exigidos resultara na
inabilitacao da licitante, sendo vedada a concesséo de prazo para
complementagdo + da < documentagdo, ' 'salvo nos casos
expressamente previstos no edital;

8.7.4. Para certiddes que nao contiverem prazo de validade expresso,
considerar-se-a o prazo de 30 (trinta) dias contados da data de
emissao;

8.7.5. Este conjunto de regras visa garantir que apenas empresas
qualificadas, regulares e financeiramente aptas participem do
certame, assegurando o cumprimento das exigéncias legais e a
execucao adequada do contrato.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas pela
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CONTRATADA, bem como a inexecugao injustificada do objeto contratado,
sujeitara a CONTRATADA as sang¢des administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis;

9.2. Constituem infracdes administrativas, nos termos do art. 155 da Lei n°
14.133/2021, entre outras:

9.2.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

9.2.2. Dar causa a inexecugao parcial que resulte em grave dano a
Administragdo ou ao interesse publico;

9.2.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

9.2.4. Ensejar o retardamento injustificado na execugdo dos servigos
contratados;

9.2.5. Apresentar documentacdo falsa_ou prestar declaracao falsa
durante a execugao contratual;

9.2.6. Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

9.2.7. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza.

9.3. A CONTRATADA que incorrer em quaisquer das infracdes previstas neste
item ficara sujeita, assegurados o'contraditério e a ampla defesa, as seguintes
sancdes administrativas, conforme o art. 156 da Lei n°® 14.133/2021:

9.3.1. Adverténcia;

9.3.2. Multa, aplicada na forma, critérios e percentuais estabelecidos no
contrato;

9.3.3. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

9.3.4. " Declaragao ' de inidoneidade para licitar ou.'contratar com a
Administracdo  Publica, enquanto’ perdurarem o0s motivos
determinantes.da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitagao,
na forma da lei.

94. As sangdes previstas poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
conforme a natureza e a gravidade da infrac&o, a extensdo do dano causado,
areincidéncia e os antecedentes da CONTRATADA, observados os principios
da razoabilidade, proporcionalidade e motivagao;

9.5. A aplicagdo de sangdes administrativas ndo exclui a obrigagdo da
CONTRATADA de reparar integralmente os danos causados a Administragao
ou a terceiros, nem afasta a possibilidade de rescisao contratual, nos termos
da legislagao vigente;

9.6. O processo administrativo sancionador sera instaurado mediante
procedimento formal, assegurados o contraditorio e ‘a ampla defesa, nos
termos dos arts. 157 a 159 da Lei n°® 14.133/2021.

10. DO REAJUSTE

10.1. O reajuste do contrato sera permitido apos 12 (doze) meses de vigéncia,
conforme estabelecido na Lei n°® 14.133/2021, com base na variacdo de
indices oficiais previamente definidos no Edital;

10.2. A atualizacdo dos valores contratuais devera ser solicitada pela contratada,
mediante apresentacdo de documentacdo comprobatoria da variacdo dos
custos e analise da Administracao;

10.3. O reajuste podera ser realizado por meio da aplicacdo do indice INPC/IBGE
ou outro indice setorial pertinente, desde que previsto no contrato;
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10.4. Caso seja identificada variagdo excessiva de pregos que comprometa o
equilibrio econdmico-financeiro do contrato, as partes poderdo negociar
ajustes adicionais, respeitando a legislagao vigente.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA em moeda corrente nacional,
mediante depdsito ou ordem bancaria na conta por ela indicada, apds o ateste
da nota fiscal pelo Fiscal do Contrato, observado o cumprimento integral das
condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato;

11.2. Disponibilizar a CONTRATADA, acesso aos documentos fisicos, bem como
as dependéncias da Camara Municipal de Cristalina, nos dias e horarios de
funcionamento_do o6rgdo, na medida necessaria a adequada execug¢do dos
servigos de escanerizagao, organizagao e indexagao documental;

11.3. Fornecer as informacdes, orientagbes € condi¢cdes operacionais que lhe
couberem, indispensaveis a correta execugcdo do objeto, especialmente
quanto aos critérios de organizagdo, classificacdo e indexagdo dos
documentos;

11.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, toda e qualquer ocorréncia que
possa prejudicar ou interferir na execugao contratual, bem como relatar
irregularidades, falhas ou inconformidades verificadas durante a execugao
dos servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas cabiveis;

11.5. Exigir da CONTRATADA o fiel cumprimento de todas as obrigacdes
assumidas no contrato, no edital e neste Termo de Referéncia,
acompanhando e fiscalizando a execugao contratual por meio de gestor e
fiscal formalmente designados;

11.6. Aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas na legislagao vigente e no
contrato, em caso de cdescumprimento ‘das obrigagbes contratuais,
assegurados o contraditério e a ampla defesa;

11.7. Exigir, quando necessario, a substituicdo de profissional, representante ou
preposto designado pela CONTRATADA que apresente conduta incompativel
com as normas institucionais ou que comprometa a adequada execucao dos
servigos, no prazo a ser definido pela Administragao, observado o disposto no
contrato;

11.8. Prestar a CONTRATADA, sempre que ‘solicitado e dentro de sua
competéncia, as informagdes necessarias ao regular andamento da execugao
contratual, de modo a viabilizar o cumprimento integral do objeto.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. O contrato e sua execugao deverao observar integralmente as disposi¢coes da
Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD),
sempre que houver tratamento de dados pessoais no ambito da execucéao
contratual, competindo a CONTRATADA adotar medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados contra acessos nao autorizados e
situagdes acidentais ou ilicitas;

12.2. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagao
e qualificacdo exigidas no procedimento licitatorio, apresentando a
CONTRATANTE a documentacdo atualizada sempre que solicitado ou
quando houver expiragao de sua validade;

12.3. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito e de forma imediata, qualquer
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anormalidade, fato superveniente ou circunstancia que possa prejudicar ou
comprometer a execugcdo dos servicos, prestando os esclarecimentos
necessarios sempre que solicitada;

12.4. Prestar todas as informacbes necessarias ao acompanhamento e a
fiscalizacdo da execucao contratual, especialmente aquelas relacionadas aos
servigos de escanerizagdo, indexagao, gestao eletrénica de registros fisicos,
funcionamento do sistema GED, suporte técnico e capacitacao;

12.5. Executar fielmente todas as obrigagdes contratuais, prestando os servigos em
conformidade com as especificagdes técnicas constantes deste Termo de
Referéncia, do edital e da proposta vencedora, observando os prazos,
padrdes de qualidade e demais condicdes estabelecidas;

12.6. Zelar para que todas as informacdes, documentos e dados institucionais ou
pessoais a que tiver acesso em razao da execugao contratual sejam tratados
com sigilo ‘e confidencialidade, sendo vedada sua divulgagdo ou
compartilhamento sem autorizagcao expressa da CONTRATANTE, salvo nas
hipéteses legais;

12.7. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos servigos prestados, bem
como por eventuais falhas, ‘vicios; irregularidades ou danos causados a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de culpa, dolo ou ma execugao
contratual, nos termos da legislagao vigente;

12.8. Obrigacéo de cooperagao na transicao e entrega do acervo digital, sem 6nus
adicional.

13. DAS CONDICOES GERAIS

13.1. O presente Termo de Referéncia constitui parte integrante e indissociavel do
procedimento licitatério, servindo de base para'a elaboracao do edital, para a
formalizacado do contrato administrativo e para a execugao dos servigos nele
previstos;

13.2. A contratacao sera regida pelas disposi¢coes deste Termo de Referéncia, pelo
edital do Pregéo Eletrénico, pelo contrato administrativo a ser celebrado, pela
Lei n°® 14.133/2021, pela legislagdo correlata aplicavel e, subsidiariamente,
pelos principios gerais do direito publico;

13.3. Os casos omissos e as duvidas surgidas durante a execugao contratual serdo
dirimidos pela Administragdo, ‘a“luz da legislagcdo vigente, observados os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade e interesse publico;

13.4. A eventual tolerancia da Administracdo quanto a falhas ou descumprimentos
pontuais das obrigacbes assumidas pela- CONTRATADA nao implicara
novagao, renuncia ou alteragao contratual, nem prejudicara o direito de exigir,
a qualquer tempo, o cumprimento integral das obrigagdes previstas neste
Termo de Referéncia, no edital e no contrato;

13.5. Qualquer alteracédo nas condi¢gdes estabelecidas neste Termo de Referéncia
somente podera ocorrer mediante formalizagcao por escrito, por meio de termo
aditivo ou apostilamento, conforme o caso, observados os arts. 124 a 136 da
Lei n°® 14.133/2021;

13.6. Integram o presente Termo de Referéncia, para todos os fins de direito, o
Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD, o edital do Pregao
Eletronico, a proposta vencedora e os demais documentos que instruem o
processo administrativo de contratacao;
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13.7. A CONTRATADA declara, para todos os efeitos legais, que possui pleno
conhecimento das condi¢des locais, operacionais, técnicas e administrativas
relacionadas a execugao dos servigos, assumindo inteira responsabilidade
pelo cumprimento do objeto contratado, nos termos pactuados.

14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos orcamentarios proprios da Camara Municipal de Cristalina,
consignados no Orgamento Geral do Poder Legislativo Municipal, observadas
as classificagdes funcional-programatica e econémica pertinentes, conforme
dotacao a ser indicada no processo administrativo;

14.2. Considerando que a contratacdo podera abranger periodo que ultrapasse o
exercicio financeiro de 2026, a dotagao orcamentaria relativa aos exercicios
subsequentes seraindicada apos a aprovacgao da respectiva Lei Orcamentaria
Anual — LOA e a liberacao dos creditos correspondentes, mediante
apostilamento, nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133/2021 e da legislagao
orcamentaria aplicavel.

Cristalina/GO, 02 de junho de 2026.

ADRIANA DONEGA
Secretaria Administrativa
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