SECRETARIA MUNICIPAL P Y

DE COMPRAS, LICITAGAO E CONTRATOS Prefeitura de Cidade
OCIDENTAL
Nossas ruas acolhem quem chega

ANEXO | N

TERMO DE REFERENCIA

Informacdes Basicas

Numero do processo: 20260006373

Interessado: Secretaria Municipal de Comunicagdo

Unidade Demandante: Prefeitura Municipal de Cidade Ocidental — GO

1. Definicdo do objeto

1.1. Contratacdo de contratacdo de servigos de publicidade prestados por intermédio de
agéncia de propaganda, abrangendo o conjunto de atividades realizadas de forma integrada,
cujo propdsito é o estudo, planejamento, conceitua¢do, criagdo, execugdo interna,
intermediagdo, supervisao da execucdo externa e distribuicdo de agbes publicitarias junto a
publicos de interesse, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Comunicagdo

nos termos da tabela abaixo, conforme condigcGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM SERVICO ESPECIFICACAO UND Q1D
Planeiamento de Refere-se as grandes campanhas
01 Cam Janhas sazonais (Ex: Vacinagdo, Maio Amarelo, Unidade 10214
P IPTU, Aniversario da Cidade).
Pecas de Criacio Criagdo de artes para redes sociais,
02 Isocladas ¢ cards informativos, anuncios de jornal e Unidade 120 a 150
comunicados urgentes.
Produciio Audiovisual Produgdo d’e.V|deos |nst|tuuona|s,. . 919
03 (Video) documentarios de obras e comerciais roduzidos 40a 60
para TV/Internet (30" e 60"). P
Producio de Materiais para radio e sistemas de som
04 C - volante, essenciais para a capilaridade Unidade 15a20
Spot/Jingle (Audio) . 3
da informacgao.
Pecas de Midia Criagdo de layouts para outdoors, Unidade
05 . busdoor, banners e placas de obras. 30a40
Exterior (Layout)
Gestdo e Acompanhamento continuo da
06 Monitoramento presenca digital e métricas de Més 12
Digital desempenho das campanhas.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como especial de natureza

predominantemente intelectual, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execugao
1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade constante de
divulgacdo das campanhas e agGes institucionais municipais, sendo a vigéncia plurianual mais

vantajosa considerando o disposto no Estudo Técnico Preliminar;
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Prazo de vigéncia i

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados do(a) assinatura do
instrumento contratual, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua podera oferecer maior detalhamento

das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacdo da contratacdao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
2.2. O objeto da contratacido NAO estd previsto no Plano de Contratacdes Anual, contudo,

encontra-se alinhado com a LOA (Lei Orcamentdria Anual) e com o PPA (Plano Plurianual).

3. Descricdo da solucao

3.1. Adescricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, Requisitos da contratacdo
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos nos Estudos Técnicos
Preliminares, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagles Sustentdveis:

I. O planejamento de comunicacdo devera priorizar suportes digitais e eletronicos. Quando
houver necessidade de materiais impressos, a Contratada devera utilizar papéis com certificacdo
de origem (FSC ou equivalente) e preferencialmente tintas de baixo impacto ambiental (a base
de 6leos vegetais).

Il. Em cumprimento ao Decreto n® 12.688/2025, a Contratada é responsavel por coordenar a
retirada e a destinacdo final ambientalmente adequada de materiais de publicidade exterior
(banners, outdoors, lonas e placas) ao término de cada campanha, priorizando a reciclagem e o
reuso de substratos.

Ill. Nas producgdes audiovisuais e em estudios, devera ser priorizado o uso de iluminacdo LED e
equipamentos de baixo consumo de energia (selo PROCEL ou equivalente).

IV. Garantir a representatividade racial, de género e de pessoas com deficiéncia em todas as
pecas publicitarias produzidas para o Municipio, respeitando o equilibrio demografico da
populacdo local e combatendo esteredtipos discriminatorios.

V. Manter, na execu¢do do contrato, o cumprimento das cotas para mulheres vitimas de
violéncia doméstica e egressos do sistema prisional, caso previsto em regulamento municipal ou

no edital, conforme o Art. 25, § 99, inciso | da NLLC.
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VI. Garantir que todas as pecas em video possuam recursos de acessibilidade, tais comolegenda
descritiva, audiodescricdo e janela de LIBRAS (Lingua Brasileira de Sinais).

VIl. A Contratada devera implementar programa de treinamento para seus empregados
alocados ao contrato, visando a redu¢do do consumo de agua, energia e a correta segregacao
de residuos sélidos no ambiente de trabalho.

VIII. A Contratada devera demonstrar, sempre que provocado, que seus fornecedores de
producdo externa (graficas e produtoras) possuem licenciamento ambiental regular e adotam

praticas de conformidade social.

Indicagao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

4.2. Na presente contrata¢do ndo serdo indicadas marcas, caracteristicas ou modelos.

Da vedacdo de utilizagcdo de marca/produto na execugio do servico

4.3. N3o serdo vedados(as) produtos/marcas.

Subcontratagao
4.4. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor total do contrato, nas seguintes condi¢des:
4.5.E vedada a subcontratacio completa ou da parcela principal da obrigacdo, abaixo
discriminada:

¢ Planejamento Estratégico;

¢ Atendimento (devem ser executados diretamente pela agéncia vencedora para garantir

a unidade da conta).
4.6. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

¢ Producdo Audiovisual (produtoras de video);

BlEServigos Graficos;

EEPesquisas de Mercado (com a devida apresentagdo de 03 orcamentos).
4.7. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagao
das atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.
4.8. A avaliacdo se o subcontratado cumpre com os requisitos de qualificacdo técnica
necessarios para a execugao do objeto serd procedida durante a fase de habilitagdao, na sessao
do certame.
4.9. 0 Contratado devera apresentar a Administragio Termo de Compromisso de
Subcontratagdo, juntamente com a documentagdo que comprove a capacidade técnica do

subcontratado, exigida na se¢ao 8 deste Termo, especificamente na subsecdo que trata da
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qualificagdo técnica, e serd avaliada juntamente aos autos do processo correspondente, pelo
agente condutor da licitacao.

4.9.1. A auséncia de apresentacdo do Termo de Compromisso de Subcontratagaoe das
comprovacoes da capacidade técnica da subcontratada serd considerada como decisdo da
contratada em NAO subcontratar, devendo 3 esta a execugdo de 100% de todos os itens do
projeto.

4.10. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdao do contrato, ou se deles forem
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.
4.11. Em se tratando de servigos continuos com regime de execucdo indireta sob demanda de
mado de obra, o Contratado tera responsabilidade solidaria por atos e omissdGes do
subcontratado que resultem em descumprimento da legislagdo trabalhista (art. 29, inciso IV, do
Decreto n? 12.174, de 2024).

Garantia da contratagao

4.12. Serd exigida a garantia da contrata¢do de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término
da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da
divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratagdo.

4.13. Em caso de opg¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.14. A apdlice de seguro-garantia permanecerd em vigor mesmo que o Contratado ndo pague
o prémio nas datas convencionadas.

4.15. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrerd a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.16. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacGes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.17. Serd permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢cOes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.

4.18. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apodlice de seguro
de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de cau¢cdo em dinheiro ou

titulos da divida publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizagao.
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4.19. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,
devera ser efetuada em conta especifica no Banco do Brasil, Ag 3411, CC 5980-3, Prefeitura
Municipal de Cidade Ocidental, CNPJ 36.862621/0001-21. Para duvidas ou informacg&es entrar
em contato com a Tesouraria do Municipio no telefone (61) 9 8256-2461.
4.20. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdao e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério competente.
4.21. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.
4.22. Na hipdtese de opcdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.
4.23. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condigdes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagao foi
aprovado pela Susep (art. 89, lll, da Circular SUSEP n2 656, de 11 de marco de 2022).
4.24. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo
aceitacdo, o pagamento de:
* Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndao adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;
¢ Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
¢ ObrigacOes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo Contratado.
4.25. A apdlice do seguro-garantia ou a fianga bancaria devera ter cobertura para o pagamento
direto ao empregado das verbas devidas em razdo da inadimpléncia do Contratado.
4.26. O pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado de decisdo
judicial, sendo suficiente decisdo definitiva em processo administrativo, que apure o montante
devido.
4.27. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdaveis por igual
periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento,
seguindo 0os mesmos parametros utilizados quando da contratacdo.
4.28. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragao,
o Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até

a ordem de reinicio da execuc¢do ou o adimplemento pela Administragao.
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4.29. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que
for notificada.

4.30. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
4.31. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo Contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢do de descumprimento de clausulas
contratuais.

4.32. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apdlice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

4.33. Extinguir-se-3a a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizagdo para a liberagao de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizagdo, acompanhada de declaragdao do Contratante, mediante termo circunstanciado,
de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.34. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observard a regulamentacdo da
Susep.

4.35. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

4.36. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execug¢do do contrato ou apds a
sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.

4.37. Em se tratando de servigos executados com execugao indireta sob demanda de mao de
obra, a garantia somente sera liberada ante a comprovagao de que o Contratado pagou todas
as verbas rescisorias decorrentes da contratagdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdao que rege a matéria;

4.38. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacao de servicos, sem que ocorra a interrupg¢ao do
contrato de trabalho;

4.39. Por ocasidao do encerramento da prestacdao dos servicos Contratados, a Administracao
Contratante poderd utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de

prestacdo de servigos.
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4.40. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

4.41. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.42. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico

prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.43. Ndo ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucgdo dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto

Descricdao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho

5.1. A execugao do objeto baseia-se no regime de execugdo indireta sob demanda. O fluxo de
trabalho seguira as seguintes etapas fundamentais:

I. Briefing: A Secretaria Municipal de Comunicagdo encaminhara a demanda com os objetivos e
publico-alvo;

Il. Planejamento e Conceituagdo: A Contratada apresentard a estratégia de comunicacdo e a
ideia criativa;

lIl. Produgdo: Apds aprovagdo do conceito, inicia-se a execugdo técnica (artes, roteiros,
gravagoes);

IV. Distribuicdo/Midia: Planejamento e reserva de espacos nos veiculos de comunicacdo
conforme o plano de midia aprovado;

V. Checking e Relatério: Comprovagdo da execugdo e entrega de relatorio de resultados (KPls).
A periodicidade é continua para manutengao institucional e sazonal para campanhas especificas.
Devem ser utilizadas tecnologias de ponta para edicdo, monitoramento de redes sociais e

sistemas de transferéncia de arquivos em nuvem.

Cronograma de realizagao dos servigos:

5.2. Os servigos serdao executados conforme cronograma mensal de demandas apresentado pela
Secretaria Municipal de Comunicacao.

. Inicio imediato apds a Ordem de Servico, com duracdo durante toda a vigéncia contratual.

Il. Conforme calendario de eventos e datas sazonais da Administragdo.

Local e horario da prestagao dos servigos
5.3. Os servicos de planejamento e criagdo serdo prestados nas dependéncias da Contratada
(execugao remota). No entanto, reuniGes de alinhamento estratégico, apresenta¢des de

campanhas e acompanhamento de produg¢des locais ocorrerdo na sede da Prefeitura Municipal
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de Cidade Ocidental — GO, ou em locais designados pela Secretaria de Comunica¢ao para
captacao de imagens.

5.4. A Contratada devera manter disponibilidade de atendimento (atendimento de conta) de
segunda a sexta-feira, das 08:00 as 17:00, em regime de prontiddao. Demandas urgentes e de
utilidade publica (como alertas de defesa civil ou saide) podem exigir execu¢do em regime de

plantdo extraordindrio, inclusive aos finais de semana e feriados.

Rotinas a serem cumpridas

5.5. Toda produgdo externa devera ser precedida da apresentacdo de, no minimo, 03 (trés)
orcamentos de fornecedores distintos para garantir a economicidade;

5.6. Nenhuma peca serd veiculada ou produzida sem a aprovagao formal (por escrito ou sistema

eletronico) do Secretario de Comunicagdo ou gestor designado.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas:

|. EstacOes de trabalho de alta performance com licengas de softwares de edi¢do profissional
(Pacote Adobe ou similar) e ferramentas de monitoramento de midia digital;

Il. Cameras com resolucdo minima 4K, drones com homologag¢do da ANATEL/ANAC, microfones
de lapela e direcionais, e kits de iluminagdo para grava¢des externas;

lll. Assinatura de bancos de imagens, videos e trilhas sonoras profissionais com licenciamento

para uso governamental.

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.8. A demanda do drgdao tem como base as seguintes caracteristicas:

I. Estimativa de atendimento simultdneo de até 03 (trés) campanhas de médio porte em
periodos de pico;

Il. Necessidade de deslocamento frequente para registro de obras e ag¢bes sociais em todo o
territério do Municipio de Cidade Ocidental;

lll. Necessidade de adaptacdo de linguagem para publicos diversos, exigindo alta capacidade de

segmentacdo e conhecimento da realidade socioecondémica local.

Garantia dos servigos

5.9. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.10. Complementarmente a garantia legal, a Contratada garante a corre¢do, sem 6nus para o

Municipio, de quaisquer vicios técnicos ou erros de producdo detectados nas pecas e campanhas
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entregues, pelo prazo de 06 (seis) meses, contados a partir do recebimento definitivo'de cada
item.

5.11. A garantia abrange a correcdo de erros gramaticais, técnicos (formatacdo, resolugao,
edicdo) ou de conformidade com o briefing aprovado, bem como a substituicdo de arquivos

corrompidos no acervo digital.

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

5.12. Os procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes
etapas:

|. Etapa 01 - Entrega do Acervo Intelectual: No prazo de até 15 (quinze) dias antes do
encerramento do contrato, a Contratada devera entregar a Secretaria Municipal de
Comunicacdo a totalidade do acervo produzido (pecas, roteiros, fotos, videos e artes),
obrigatoriamente em formatos abertos e editaveis, acompanhados de seus respectivos arquivos
de fontes e elementos gréficos;

Il. Etapa 02 - Relatério de Direitos Autorais: Apresentagao de relatério detalhando a situagdo de
todos os direitos autorais e de imagem envolvidos nas produgées, garantindo que o Municipio
detenha a cessdo definitiva ou informando os prazos remanescentes de contratos de talentos e
modelos;

lll. Etapa 03 - Repasse de Contatos e Midia: Entrega de listagem atualizada de veiculos de
comunicagdo com as negociacdes em curso e eventuais créditos de midia ndo utilizados, além
da transferéncia de acessos e senhas de todas as redes sociais e plataformas digitais do
Municipio que estejam sob gestdo da agéncia;

IV. Etapa 04 - Apoio a Sucessora: A Contratada compromete-se a fornecer as informacdes
necessarias para que a nova agéncia vencedora do certame subsequente possa dar continuidade
as campanhas de utilidade publica em andamento, evitando a interrup¢dao da comunicagdo

institucional.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse

fim.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL - CNPJ: 36.862.621/0001-21
SQ 12 QUADRA 01 - LOTE 20, CEP 72880-492
TELEFONE: 61 3605-3079 - cpl.cidadeocidental@gmail.com

Pa’gina28



SECRETARIA MUNICIPAL P

DE COMPRAS, LICITACAO E CONTRATOS Prefeitura de Cidade
OCIDENTAL

Nossas ruas acolhem quem chega

6.4. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obriga¢cdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigao dos resultados e das san¢oes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacado
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante
o periodo.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da

atividade.

Fiscalizagao
6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica
6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §1% e
Decreto n? 11.246, de

2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcao da execucdao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo

que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
1V);
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6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ado
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogac¢Oes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequagGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencdao das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com mencgao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.22. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que
trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).
6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

7.2. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

7.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

7.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condicGes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

7.6. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

7.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial do municipio para ado¢do das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

7.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacbes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

7.8.1. A Administracdo terd o prazo de 20 (vinte) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

7.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

7.10. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugdao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7.11. Disponibilizar as informagdes e dados necessarios para a execug¢do dos servicos.
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a seguir dispostas:

8.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

8.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

8.4. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou

informacao por eles solicitados;

8.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os materiais nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

8.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ado do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

8.7. O contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com
a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.9. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

8.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢cGes exigidas para habilitacdo na licitagao;

8.11. Cumprir, durante todo o periodo de execugdao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);
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8.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal

do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

8.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante.

8.16. Cumprir, no que couber para esta execucao contratual, a Lei n? 13.709, de 14 de agosto
de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural, em especial tomar todas as medidas cautelares para que ndo haja quaisquer
infracOes a referida Lei, sendo certo que, caso ocorra, responsabilizar-se pelo eventual dano
ocorrido.

8.17. Responsabilizar-se por eventuais erros dos materiais solicitados.
8.18. Manter durante toda a execugdo do objeto a equipe técnica qualificada.

8.19. Disponibilizar suporte técnico durante a execugdo contratual.

9. Critérios de medicdo e pagamento

9.1. A avaliagdo da execuc¢do do objeto utilizara disposto neste item:
9.2. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard indicadores de desempenho e critérios de
qualidade para afericdo da prestacdo dos servigcos, pautando-se no cumprimento das metas

estabelecidas em cada Plano de Midia e Ordem de Servi¢o, conforme o disposto neste item:

Critérios de Afericao de Qualidade:

9.3. A medicdo dos resultados para fins de faturamento observara os seguintes parametros:

I. Verificacdo se as pecas produzidas seguem rigorosamente o briefing aprovado, o Manual de
Identidade Visual do Municipio e as especificagcdes de resolugao e formato exigidas;

Il. Cumprimento dos prazos de entrega pactuados para cada demanda, especialmente em
campanhas de utilidade publica com datas fixas (ex: campanhas de saude);

IIl. Comprovacdo documental da efetiva veiculagdo/exibicdo das pegas nos veiculos contratados,
mediante apresentacdo de relatérios de veiculacdo (pix de radio/TV, relatdrios de plataformas
digitais e fotos de midia exterior);

IV. No caso de campanhas digitais, andlise das métricas de engajamento, impressées e cliques

em relacdo as metas projetadas no planejamento de midia.
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V. O pagamento dos servicos de criacio e honorarios poderd sofrer retencdes ou glosas
proporcionais caso a qualidade ou os prazos ndo sejam atendidos, conforme escala abaixo:

a) Execugdo Plena (100%): Servico entregue no prazo, sem erros técnicos e em total
conformidade com o aprovado;

b) Execu¢do com Ressalva (Glosa de 10% a 20%): Entrega com atraso injustificado ou
necessidade de multiplas refagGes por erro crasso da Contratada (ex: erro gramatical ou formato
incompativel);

¢) Inexecugdo do Item (Glosa de 100%): Peca ndo entregue, entrega em desacordo total com o
briefing ou falha na comprovacgao de veiculagao (falta de checking).

VI. A avaliagdo serd realizada mensalmente pelo Gestor e Fiscais do contrato, que emitirdo o
Relatério de Fiscalizagdo Técnica. Este documento é condigdo indispensavel para a liquidagdo e
0 pagamento da nota fiscal correspondente ao periodo.

VII. Sempre que houver duvida técnica sobre a qualidade da solugdo criativa apresentada, o
Gestor do Contrato podera solicitar parecer da Subcomissdao Técnica (estabelecida na fase de
licitagdo conforme a Lei n? 12.232/2010) para validar a adequacdo da entrega as melhores
praticas do mercado publicitario.

9.4. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a

avaliagdo da prestagao dos servigos.

Do recebimento

9.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n® 11.246, de 2022).

9.6. O prazo da disposi¢dao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga

oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela
a ser paga.

9.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.
(Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

9.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022)

9.9. Ofiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

9.10. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso,

a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com
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os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.10.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

9.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

9.10.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

9.10.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.10.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades

9.11. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.12. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.12.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencado ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto
n? 11.246, de 2022).

9.12.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo

e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

9.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,

com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e
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9.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

9.12.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdao e gestao.

9.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se

a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do
objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento.

9.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigco nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execucdo do

contrato.

Liquidagao

9.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 15
(quinze) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

9.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo

ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.18. Para fins de liquidagao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

9.18.1. o prazo de validade;

9.18.2. a data da emissdo;

9.18.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

9.18.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

9.18.5. o valor a pagar; e

9.18.6. eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.

9.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regulariza¢do da situacdo, sem 6nus
a contratante;

9.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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9.21. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.23. Ndo havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.24. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.25. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até

gue se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

9.26. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da
finalizagcdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

9.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

9.28. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

9.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
9.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacao vigente.
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9.31. 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termes da Lei

Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencgdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

9.32. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, em 04/05/2026.

9.33. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice INPC,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
9.34. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.35. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.36. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(3o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.37. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serad(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

9.38. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.39. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. Critérios de selecdo do fornecedor

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade CONCORRENCIA, com adogao do critério de julgamento pelo TECNICA E PRECO.

Forma de realizagao

Esta licitacdo sera realizada de forma presencial, de acordo com o permissivo do artigo 17,
paragrafo 22. dalei 14.133/21. A apresentacdo das propostas técnicas incluird uma via do Plano
de Comunicac¢do de forma apdcrifa, a ser avaliada por uma Subcomissdo Técnica especialmente
composta. Isso se deve as especificidades da apresentacdo das propostas técnicas, onde a
forma eletrénica poderia resultar na identificacdo antecipada da via ndo identificada do Plano

de Comunicacao, podendo invalidar o certame.
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Garantia da Proposta

10.2. Sera exigida a garantia da proposta de que trata o art. 58 da Lei n? 14.133, de 2021,
podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-
garantia, fianga bancdria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 1% (um por
cento) do valor total estimado pela Administragao, nos moldes do § 12 do art. 96 da mesma Lei.
10.2.1. Qualquer que seja a op¢do da garantia da proposta, o licitante devera apresenta-lo, no
maximo, quando da solicitacdo do Agente condutor da licitacdo.

10.2.2. A garantia de proposta serd devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagao.
10.2.3. Implicara execugao do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o
contrato ou a ndo apresentagdo dos documentos para a contratagdo.

10.2.4. A ndo apresentac¢do ou reprovacgdo da garantia da proposta desclassificara a licitante.
10.2.5. Em caso de op¢do pela modalidade prevista no Inciso | do § 12 do Artigo 96, a caucgdo
devera ser depositada no Banco do Brasil, Ag 3411, CC 5980-3, Prefeitura Municipal de Cidade
Ocidental, CNPJ 36.862621/0001-21. Para duvidas ou informagdes entrar em contato com a
Tesouraria do Municipio no telefone (61) 9 8256-2461.

Metodologia de Julgamento (Art. 36 e 37, Lei 14.133/2021)

10.3. O julgamento das propostas serd realizado pelo critério de Técnica e Preco, com a
finalidade de selecionar a proposta que apresente o melhor indice de rendimento funcional para
a comunicac¢do do Municipio.

10.3.1. Para fins de calculo da nota final, a Proposta Técnica tera peso de 70% (setenta por
cento) e a Proposta de Preco tera peso de 30% (trinta por cento), dada a natureza

predominantemente intelectual e a complexidade técnica do objeto (Art. 37, inciso ).

Composicdo da Proposta Técnica (Plano de Comunicagdo)
10.4. A Proposta Técnica sera avaliada pela Subcomissdo Técnica com base no Briefing do
Aniversario de 50 anos (disposto no ANEXO 1) deste termo, sendo composta pelos seguintes

itens, conforme o formulario de pontuagao:

Quesito de Avaliagdo Descrigdo do Critério Pon’tu.agao
Maxima

1. Raciocinio Diagnéstico do cendrio local, histérico do municipio e compreensao 25

Estratégico dos objetivos de "pertencimento" e "orgulho" listados no briefing.

2. Estratégia de Originalidade, forga do conceito ("Ideia Mestra"), qualidade estética e 30

Criagdo redagdo das pegas publicitarias.

3. Estratégia de Midia Adequagéole eficiér?cia da distribuigdo da \A/erl_oa de RS 150.000,00 55
entre os veiculos, visando alcance e frequéncia.

4. Capacidade de Estrutura operacional, curriculo da equipe e fluxo de trabalho 20

Atendimento proposto para o Municipio.

TOTAL TECNICO 100

PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL - CNPJ: 36.862.621/0001-21
SQ 12 QUADRA 01 - LOTE 20, CEP 72880-492
TELEFONE: 61 3605-3079 - cpl.cidadeocidental@gmail.com

Pa’gina39



SECRETARIA MUNICIPAL P Y

DE COMPRAS, LICITACAO E CONTRATOS Prefeitura de Cidade
OCIDENTAL

Nossas ruas acolhem quem chega

10.4.1. Procedimento de Avaliacdo e Pontuacdo (Art. 37, inciso Il)

a) Anonimato: As propostas técnicas (quesitos 1, 2 e 3) serdo julgadas sem qualquer
identificacdo das licitantes, garantindo a imparcialidade da Subcomissdo Técnica.

b) Atribuicdo de Notas: A nota de cada quesito serd a média aritmética das pontuacdes
atribuidas pelos membros da Subcomissdao Técnica. Notas discrepantes (com variagdo superior
a 20%) deverao ser justificadas individualmente por escrito.

c) Nota de Corte: Serdo desclassificadas as licitantes que ndo atingirem a pontua¢do minima de

60 (sessenta) pontos na média global da proposta técnica (Art. 37, inciso lll).

Julgamento da Proposta de Preco

10.5. A proposta de prego sera avaliada com base nos descontos oferecidos sobre as tabelas de
referéncia e honorarios de veiculacdo.

10.5.1. A pontuacgdo do prego sera inversamente proporcional ao valor ofertado, onde a menor
proposta valida recebe 100 pontos, e as demais de forma proporcional.

10.5.2. Célculo do indice Final (Nota Final)

O indice Final (IF) serd calculado pela média ponderada das notas de técnica (NT) e prego (NP),
conforme a férmula:

IF=(NTx0,7) + (NP x0,3)

10.6. Subcomissdo Técnica (Art. 37, inciso IV)

10.6.1. A avaliacdo técnica sera conduzida por Subcomissdo Técnica composta por, no minimo,
3 (trés) membros qualificados, dos quais pelo menos 1/3 (um terco) ndo devera possuir vinculo
funcional com o Municipio de Cidade Ocidental, conforme exigéncia do Art. 10 da Lei n?
12.232/2010

Envelopes

10.7. Retirada do Envelope: Disponivel a partir do dia a ser definido no edital — Gratuito. O
envelope pode ser retirado na Secretaria Municipal de Compras, Licitacao e Contratos localizada
no enderego SQ 12 Quadra 01 Lote 20, Centro, Cidade Ocidental-GO.

10.8. Data de apresentagao dos envelopes: Os envelopes devem ser protocolados na Secretaria
Municipal de Compras, Licitacdao e Contratos localizada no endereco SQ 12 Quadra 01 Lote 20,
Centro, Cidade Ocidental-GO em data a ser definida.

10.9. Abertura dos Envelopes: A abertura dos envelopes sera realizada na Sala de licitagdes no
endere¢o SQ 12 Quadra 01 Lote 20, Centro, Cidade Ocidental-GO em horario a ser definido no
edital.

Nota: O envelope destinado a apresentacao da via nao identificada do plano de comunicagdo

publicitdria sera padronizado e fornecido previamente pela PREFEITURA, sem nenhum tipo de

identificacdo.
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Exigéncias de habilitagdo

10.10. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITAGAO JURIDICA

10.11. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.12. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

10.13. Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

10.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

10.16. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA FEDERAL

10.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

REGULARIDADE FISCAL ESTADUAL E/OU MUNICIPAL

10.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio ou concorre;
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10.21. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio concorre;

10.22. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio concorre;

10.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicao mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO TECNICA

Qualificacdo Técnico-Operacional (empresa)

10.25. Certificado de Qualificagdo Técnica (CENP): E obrigatdria a prova de que a agéncia possui
certificagdo de qualificacdo técnica fornecida pelo CENP (Férum da Autorreforma Adstrita ao
Conselho Executivo das Normas-Padrao). Este documento atesta que a agéncia cumpre as
normas padrdo da atividade publicitaria (Art. 42 da Lei 12.232/10).

10.26. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados emitidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
10.27. Serdo admitidos, para fins de comprovacdao de quantitativo minimo exigido, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma
concomitante.

10.28. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

10.29. O fornecedor disponibilizard todas as informacGes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contrata¢do, endereco atual do Contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.30. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, em plena

vigéncia;

10.31. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:
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LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo + Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
SG = Ativo Total + Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante + Passivo Circulante

10.32. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de
habilitacao, capital minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo.

10.33. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

10.34. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
10.35. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

10.36. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo

fornecedor.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

10.37. Quando da participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

10.38. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
10.39. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.41. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuicdes.
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11. Estimativas do Valor da Contratacdao

11.1. Ovalor estimado desta contratacdo é de RS 2.383.065,85 (dois milhdes, trezentos e oitenta
e trés mil, sessenta e cinco reais e oitenta e cinco centavos), conforme levantamento de pregos

constante no Anexo do ETP.

12. Adequacao orcamentaria

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio de Cidade Ocidental.

12.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo: 01.0274.04.131.7009.8137 -
Elemento de Despesa: 339039 — Ficha: 20260560 — Fonte: 100.

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacgao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

11. DisposicOes Gerais

11.1. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a

terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou

reduzindo essa responsabilidade e fiscalizacdo ou acompanhamento pelo drgdo interessado.

11.2. A CONTRATADA deverd manter sigilo acerca do seu trabalho, dos documentos e
informacdes a que tenha acesso no cumprimento de suas obrigacdes. Devera ainda manter uma
relagdao profissional adequada com as autoridades federais, estaduais e municipais e com os
técnicos ou pessoas com quem venha a interagir, exercendo suas atividades com ética,
compromisso e dedicacdo. Todos os documentos preparados, apresentados e entregues pela
CONTRATADA serdo de propriedade da CONTRATANTE.

11.3. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o planejamento da
contratagdo previsto no art. 18 da Lei n? 14.133/2021.

Responsaveis
Marcos Wilson dos Santos.
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