ESTADO DE GOIAS —
PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE OCIDENTAL -
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA Prefeitura de Cidade
SUPERINTENDENCIA EXECUTIVA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS ~ OCIDENTAL

TERMO DE REFERENCIA SMEC N2 015/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2026004652

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de equipamentos destinados a
producdo e registro de conteldos institucionais, para uso da Coordenadoria Executiva de Comunicagdo e
Transparéncia da Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura de Cidade Ocidental/GO.

1.2 A contratacgdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da
Lei n2 14.133/2021.

1.3 Especificagbes técnicas e quantitativas:

UND DESCRICAO / ESPECIFICACAO MEDIA UNITARIA MEDIA TOTAL

Kit de microfone de lapela sem fio,
composto por 02 transmissores e 01
receptor, microfones omnidirecionais,
condensador, transmissdo digital em 2,4 GHz
ou equivalente, resposta de frequéncia
aproximada 20 Hz a 20 kHz, estojo de
carregamento com bateria recarregavel,
autonomia minima de 8 horas,
acompanhado de protetores de vento, cabos
ou adaptadores para dispositivos modveis
USB-C e lightning com case de transporte.
Referéncia de qualidade: Hollyland Lark M2
ou equivalente/similar de qualidade igual ou
superior.

1 2 kit RS 1.183,17 RS 2.366,34

Softbox de iluminagdo para estudio
fotografico, destinado a iluminagdo difusa e
uniforme em  gravagbes de video,
transmissdes ao vivo, produgdo de conteudo
digital e registros fotograficos. Deve possuir
estrutura com material difusor frontal para
suavizacdo da luz, soquete compativel com
lampadas de estudio fotografico, cabo de
alimentagdo com interruptor liga/desliga,
além de suporte com tripé metdlico
ajustavel, com altura reguldvel minima
aproximada de 2 m, estrutura estavel e
dobravel para facilitar transporte e
armazenamento.

2 3 Unidade RS 245,00 RS 735,00
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Ldmpada LED bulbo bicolor para estudio,
poténcia aproximada de 85 W, destinada a
iluminagdo continua em gravacgdes de video,
transmissdes ao vivo, producdo de conteudo
digital e registros fotograficos. Deve possuir
temperatura de cor ajustavel (bicolor),
permitindo variagdo aproximada entre luz
guente e luz fria, além de controle remoto
para ajuste de intensidade luminosa e
temperatura de cor.
O equipamento devera possuir soquete
padrdo compativel com suportes e softboxes
de estudio, alimentagdo bivolt (110-220 V),
iluminagdo estavel para uso em ambientes
internos e adequagdo para equipamentos de
iluminagdo fotografica e audiovisual.

3 4 Unidade RS 108,76 RS 435,04

Estabilizador eletrénico (gimbal) portatil de
trés eixos para smartphone, destinado a
estabilizacdo de imagens em gravacOes de
video e fotografia. Deve  possuir
estabilizacdo mecanica nos eixos pan, tilt e
roll, bateria interna recarregdvel, suporte
ajustavel para diferentes tamanhos de
smartphones e operagdio em modo
horizontal e vertical. O equipamento devera
permitir controle por botGes no préprio
dispositivo e integragdo com aplicativo
4 2 Unidade | dedicado, incluindo modos inteligentes de RS 393,33 RS 786,66
gravagdao como ShotGuides, ActiveTrack 5.0,
foto, video, timelapse, motionlapse,
hyperlapse, DynamicZoom, panoramica,
story, controle gestual, camera lenta, modo
rastreio, inclinagdo travada, FPV e SpinShot.
Devera possuir estrutura dobravel para
facilitar o transporte, tripé ou base de apoio
e cabo de carregamento.
Referéncia de qualidade: DJI Osmo Mobile
SE ou equivalente/similar de qualidade igual
ou superior.

Bateria externa recarregavel (power bank)
com capacidade minima de 30.000 mAh,
poténcia de saida de até 65 W ou superior,
multiplas portas USB-A  ef/ou USB-C,
compativel com recarga rapida de
dispositivos modveis, com prote¢do contra
sobrecarga, sobretensdo e curto-circuito e
indicadores de nivel de carga.

5 4 Unidade RS 295,04 RS 1.180,16
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Luz de preenchimento LED RGB portatil, h
alimentagdo USB 5 V, iluminagdo continua
com ajuste de intensidade e cores RGB,
6 2 Unidade | design compacto, compativel com suportes RS 174,17 RS 348,34
ou tripés, adequada para gravagdes de
video, transmissGes ao vivo e registros
fotograficos.

Adaptador  USB Bluetooth, padrdo
Bluetooth 5.3 ou superior, destinado a
conexdo sem fio entre computadores e
dispositivos compativeis, permitindo a
comunicagdo com periféricos como fones de
ouvido, teclados, mouses, caixas de som e
outros equipamentos Bluetooth. Deve
possuir interface USB tipo A, alcance minimo
aproximado de 10 metros em ambiente
aberto, suporte a conexdo simultanea de
multiplos dispositivos, instalagdo simples por
meio de driver automdtico ou compativel
com sistemas operacionais Windows ou
equivalentes.

7 2 Unidade RS 72,66 RS 145,32

Tripé inteligente para smartphone com
rastreamento automatico, destinado a
gravacdo de videos, transmissGes ao vivo e
producdo de conteldo. Deve possuir base
motorizada com rotagdo automatica para
acompanhamento de rosto ou objeto por
meio de sensor ou tecnologia de
reconhecimento facial, permitindo rotagdo
horizontal automatica durante a gravagdo. O
equipamento deverda possuir  suporte
8 2 Unidade | ajustavel para smartphones, funcionamento RS 250,43 RS 500,86
por bateria interna recarregavel ou
alimentagao por cabo USB, controle por
botdo fisico e/ou controle remoto, além de
estrutura de tripé ajustavel com altura
minima de 1,80 m, suporte giratério para
enquadramento do aparelho e estrutura
portatil para transporte.
Referéncia de qualidade: Basike Ba-SPO256
ou equivalente/similar de qualidade igual ou
superior.
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Bolsa transversal para transporte de
equipamentos fotograficos, destinada ao
armazenamento e transporte seguro de
cameras DSLR ou mirrorless, lentes e
acessorios audiovisuais, capacidade de 10L.
Deve ser confeccionada em material
resistente, com prote¢cdo contra respingos
ou umidade, possuir compartimento
principal acolchoado com divisdrias internas
ajustaveis, permitindo a organizagdo segura

dos equipamentos.
O equipamento deverd possuir alga
9 1 Unidade |transversal ajustavel para uso tipo RS 256,09 RS 256,09

crossbody, estrutura compacta e
ergonOmica, bolsos internos e externos para
armazenamento de acessorios, além de
fechamento por ziper reforcado e estrutura
acolchoada para protegdo contra impactos
leves, sendo adequada para transporte de
camera com lente acoplada e acessorios
essenciais para produgdo de conteudo
audiovisual.

Referéncia de qualidade: Ulanzi Crossbody
Camera Bag ou equivalente/similar de
qualidade igual ou superior.

TOTAL R$ 6.753,81

1.3.1 Quando indicado nas especificagdes técnicas, poderd ser utilizada referéncia de qualidade
com o objetivo de facilitar a compreensao das caracteristicas esperadas dos equipamentos, sendo admitidos
produtos equivalentes, similares ou de qualidade superior, desde que atendam integralmente aos requisitos
técnicos estabelecidos, nos termos do art. 41, inciso |, alinea “d”, da Lei n? 14.133/2021.

1.4 Os equipamentos deverao ser novos, de primeiro uso, atender integralmente as especificacdes
técnicas descritas neste Termo de Referéncia e possuir garantia minima legal, sendo expressamente vedado
o fornecimento de produto em desacordo com as exigéncias estabelecidas, sob pena de rejeicdo e aplicacdo
das san¢bes administrativas cabiveis.

1.5 O objeto é classificado como bem comum, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da Lei n2
14.133/2021, por possuir padrées de desempenho e qualidade objetivamente definidos por especificagdes
usuais de mercado.

1.6 O fornecimento podera ocorrer de forma integral, conforme necessidade administrativa e
emissdo de ordem de fornecimento.

1.7 A vigéncia contratual observara o art. 105 da Lei n? 14.133/2021, sendo compativel com o
prazo necessdrio ao fornecimento integral do quantitativo estimado e condicionada a existéncia de créditos
orcamentdrios suficientes.
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2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1 A Secretaria Municipal de Educacgado e Cultura — SMEC identificou a necessidade de aquisi¢cdo de
equipamentos destinados a producdo e registro de conteudos institucionais, a serem utilizados pela
Coordenadoria Executiva de Comunicagcdo e Transparéncia no desenvolvimento das atividades de
comunicacdo institucional.

2.2 A necessidade decorre da insuficiéncia e da defasagem dos equipamentos atualmente
disponiveis, os quais ndo atendem de forma adequada as demandas de cobertura de eventos, registro de
atividades institucionais, divulgacdao de acdes pedagodgicas e producao de material audiovisual destinado a
transparéncia administrativa.

2.3 A auséncia de equipamentos adequados compromete a qualidade técnica das producdes
audiovisuais, limitando a eficiéncia das acdes de comunicacdo institucional e dificultando a ampla divulgacdo
das atividades desenvolvidas pela rede municipal de ensino.

2.4 A presente contratagdo encontra fundamento no dever da Administragao Publica de promover
a eficiéncia, o planejamento e a transparéncia de sua atuacdo, observando os principios da legalidade,
planejamento, eficiéncia, economicidade e interesse publico, previstos no art. 52 da Lei n® 14.133/2021.

2.5 A demonstracdo da necessidade da contratacdo observa o disposto no art. 18 da Lei n?
14.133/2021, que estabelece que a fase preparatdria das contratacdes publicas deve contemplar o
planejamento da contratacdo e a analise das condi¢cGes técnicas e administrativas que possam influenciar na
definicdo da solugdo mais adequada.

2.6 O objeto é classificado como bem comum, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da Lei n2
14.133/2021, por possuir padroes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por
meio de especificagdes usuais de mercado.

2.7 A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da
Lei n? 14.133/2021, em razdo do valor estimado da despesa, enquadrando-se como aquisi¢do de bens de
pequeno valor.

2.8 O processo sera instruido em conformidade com o art. 72 da Lei n? 14.133/2021,
contemplando a formalizagdo da demanda, estimativa de despesa, justificativa de precos, demonstracdo da
compatibilidade orgamentaria, comprovacdo da habilitagdo da empresa contratada e autorizagdo da
autoridade competente.

2.9 As despesas decorrentes da execugdo da contratagdo correrdo a conta de dotagdo
orcamentdria prépria da Secretaria Municipal de Educagao e Cultura, devidamente consignada na Lei
Orgamentaria Anual, observadas as normas de responsabilidade fiscal.

2.10 Dessa forma, a contratagdo demonstra-se necessaria, tecnicamente adequada e alinhada ao
interesse publico, contribuindo para o aprimoramento da comunicagdo institucional e o fortalecimento das
acOes de transparéncia administrativa no ambito da Secretaria Municipal de Educagao e Cultura.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A solugdo proposta para atendimento da presente contratacdo encontra-se devidamente
descrita e justificada no Estudo Técnico Preliminar — ETP, elaborado na fase preparatdria do processo, o qual
analisou a necessidade administrativa, as alternativas disponiveis no mercado e a viabilidade técnica,
operacional e econémica da aquisicdo dos equipamentos destinados a producdo e registro de conteudos
institucionais pela Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura — SMEC, em conformidade com o disposto no
art. 18 da Lei n? 14.133/2021.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade

4.1.1 A execugdo contratual devera observar os principios e diretrizes da Politica Nacional de
Residuos Sélidos, instituida pela Lei n? 12.305/2010, especialmente os principios da prevencdo e da
precaucao previstos no art. 62, bem como a ordem de prioridade na gestdo e gerenciamento de residuos
solidos estabelecida no art. 92, que dispde sobre a ndo geracdo, reducdo, reutilizacdo, reciclagem,
tratamento e destinacao final ambientalmente adequada dos residuos.

4.1.2 Os equipamentos fornecidos deverao atender as normas técnicas e ambientais aplicaveis,
inclusive quanto a eficiéncia energética, seguranca elétrica e descarte adequado de componentes
eletrénicos, sendo vedado o fornecimento de produto em desacordo com regulamentacdes técnicas ou que
possa gerar risco ambiental decorrente de descarte inadequado.

4.1.3 As embalagens deverdo estar integras e adequadas ao transporte e armazenamento,
devendo possibilitar destinacdo ambientalmente adequada apds o uso, preferencialmente por meio de
materiais reciclaveis ou reutilizaveis.

4.1.4 Caberd a contratada fornecer orientacGes basicas quanto as condi¢cGes adequadas de
armazenamento, manuseio e descarte de componentes e embalagens, prevenindo danos ambientais, em
conformidade com a legislacdo vigente.

4.1.5 O descumprimento das obrigacdes ambientais poderda ensejar a aplicacdo das sancles
previstas na Lei n2 14.133/2021 e no instrumento contratual, sem prejuizo de eventual responsabilizagdo
administrativa, civil e ambiental.

4.2 Subcontratacdo

4.2.1 Considerando tratar-se de fornecimento de bem comum, admite-se a subcontratacdo
exclusivamente de atividades acessérias, tais como transporte e logistica de distribuicdo, desde que
previamente autorizada pela Administragdo.

4.2.2 A eventual subcontratagdo deverd preservar a integridade fisica dos equipamentos, a
regularidade documental e o cumprimento das especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

4.2.3 A contratada permanecera integralmente responsavel pela execu¢do do objeto, inclusive
quanto a qualidade dos equipamentos fornecidos, cumprimento dos prazos e regularidade fiscal, nos termos
do art. 122, §29, da Lei n2 14.133/2021.

4.2.4 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica cujo titular, sécio ou dirigente
mantenha vinculo técnico, comercial, financeiro, civil ou trabalhista com servidor ou agente publico
envolvido na contratacdo, nos termos do art. 122, §39, da Lei n® 14.133/2021.

4.3 Garantia

4.3.1 Os equipamentos fornecidos deverdo possuir garantia contra vicios de qualidade, fabricagao,
defeitos de funcionamento ou desconformidade técnica, contada a partir do recebimento definitivo.

4.3.2 Os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso, acompanhados de garantia minima legal,
compativel com sua vida util estimada, ndo sendo admitido o fornecimento de equipamentos
recondicionados ou usados.

4.3.3 Constatado defeito, vicio ou desconformidade com as especificacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, a contratada devera promover a substituicdo do equipamento no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, contados da notificacdo formal, sem qualquer 6nus adicional para a Administragdo.

4.3.4 A substituicdo devera abranger integralmente o item rejeitado, preservando as mesmas
especificagdes técnicas originalmente contratadas.
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4.3.5 O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada’q a qualidade e

conformidade dos equipamentos fornecidos, nos termos do art. 140, §29, da Lei n2 14.133/2021.

4.4 Aceitagcdo e Recebimento

4.4.1 O recebimento provisério ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds a entrega, por
servidor ou comissdo designada, mediante verificagdo quantitativa e qualitativa dos equipamentos, nos
termos do art. 140, inciso |, da Lei n? 14.133/2021.

4.4.2 Na fase de recebimento provisdrio serdo verificados, no minimo:

a) quantitativo entregue;

b) integridade fisica dos equipamentos e embalagens;

c) presenca de manuais, cabos e acessorios;

d) identificagdo de fabricante e modelo;

e) conformidade com as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.4.3 O recebimento provisério ndo implica aceitacdo definitiva nem afasta a responsabilidade da
contratada.

4.4.4 O produto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituido as expensas da contratada,
conforme o art. 140, §19, da Lei n? 14.133/2021.

4.4.5 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds a conferéncia
integral e regularizacdo de eventuais inconsisténcias, mediante emissdo de termo circunstanciado, nos
termos do art. 140, inciso I, da Lei n2 14.133/2021.

4.4.6 O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios ocultos ou
defeitos verificados posteriormente, observadas as disposicdes legais e contratuais aplicaveis.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O fornecimento dos equipamentos destinados a producdo e registro de conteudos
institucionais devera ocorrer em conformidade com as especificagdes técnicas constantes neste Termo de
Referéncia, devendo os produtos ser entregues novos, de primeiro uso, em perfeitas condi¢cbes de
funcionamento, com embalagens integras e lacradas, sem avarias, defeitos ou qualquer irregularidade que
comprometa sua utilizacdo pela Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura — SMEC.

5.2 O fornecimento podera ocorrer de forma integral ou parcelada, conforme necessidade
administrativa da SMEC, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente,
observando-se os quantitativos solicitados em cada requisicao.

5.3 O prazo maximo para entrega sera de até 20 (vinte) dias Uteis, contados do recebimento da
Ordem de Fornecimento, devendo os equipamentos ser entregues no local indicado pela Administragao,
durante o hordrio de expediente administrativo.

5.4 Os equipamentos fornecidos deverdao estar em conformidade com as normas técnicas
aplicaveis, contendo identificagdo do fabricante, modelo, nimero de série (quando aplicavel), manual do
usudrio e acessdrios necessarios ao pleno funcionamento, sendo vedado o fornecimento de produto
recondicionado, usado ou em desacordo com as especificagBes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

5.5 O transporte dos equipamentos serd de responsabilidade exclusiva da contratada, devendo ser
realizado em condicGes adequadas de acondicionamento, seguranca e preservacdo da integridade fisica dos
produtos até o efetivo recebimento pela Administracdo.

5.6 Obriga¢des da Contratada
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5.6.1 Fornecer os equipamentos em estrita conformidade com as espécificagdes técnicas

estabelecidas neste Termo de Referéncia, assegurando qualidade, integridade e pleno funcionamento.

5.6.2 Garantir que os equipamentos sejam compativeis com dispositivos méveis, computadores e
demais recursos tecnolégicos utilizados pela SMEC, conforme suas caracteristicas técnicas.

5.6.3 Realizar controle de qualidade antes da entrega, assegurando a integridade fisica dos
produtos, a presenca de todos os acessérios, a identificacdo correta de fabricante e modelo e o
funcionamento bdasico dos equipamentos.

5.6.4 Substituir, as suas expensas e no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, qualquer equipamento
gue apresente desconformidade técnica, vicio de qualidade, defeito de fabricacdo ou avaria decorrente do
transporte.

5.6.5 Arcar com todas as despesas relativas a execucdo do objeto, incluindo aquisicdo dos
equipamentos, embalagens, transporte, carga e descarga, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais e quaisquer outros custos necessarios ao cumprimento integral da contratacao.

5.6.6 Responder integralmente pelos danos causados a Administracao ou a terceiros decorrentes
de falha no fornecimento, transporte ou qualidade dos equipamentos, nos termos do art. 121 da Lei n®
14.133/2021.

5.6.7 Comunicar formalmente a Administracdo qualquer fato superveniente que possa interferir no
prazo ou na qualidade da execucdo, apresentando justificativa fundamentada.

5.6.8 Atender as determinag¢des do fiscal do contrato, prestando esclarecimentos e fornecendo
documentos comprobatdrios quando solicitado, nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/2021.

5.6.9 Manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas para a contratacdo, nos termos do art. 92, inciso XVI, da Lei n2 14.133/2021.

5.6.10 Cumprir integralmente as obrigacGes fiscais, trabalhistas, previdencidrias e comerciais
decorrentes da execucdo contratual, ndo podendo eventual inadimpléncia ser transferida a Administracdo
Publica, conforme art. 121 da Lei n2 14.133/2021.

5.6.11 Assumir integralmente os riscos ordindrios da execu¢do contratual, observadas as
disposi¢es da Lei n® 14.133/2021.

5.6.12 Garantir a rastreabilidade dos equipamentos fornecidos, mantendo registro de fabricante,
modelo e numero de série (quando aplicavel), possibilitando eventual conferéncia ou verificacdo pela
Administrac&o.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em conformidade com as clausulas
pactuadas e com as disposi¢cbes da Lei n® 14.133/2021, especialmente o art. 115, observando-se os
principios da legalidade, eficiéncia, planejamento, continuidade do servico publico e transparéncia
administrativa, nos termos do art. 52 da referida Lei.

6.1.2 A execucgdo contratual deverda observar os prazos, condi¢Ges de fornecimento, quantitativos e
especificagdes técnicas estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

6.1.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao da execuc¢dao contratual, o
cronograma devera ser formalmente ajustado, mediante registro no histérico de gerenciamento do contrato
e autorizacdo da autoridade competente, nos termos do § 52 do art. 115 da Lei n? 14.133/2021.

6.1.4 Todas as comunicagdes entre a Administracdo e a contratada deverdo ser formalizadas por
escrito, podendo ser utilizadas comunicagées eletronicas oficiais, desde que assegurada a rastreabilidade,
autenticidade e integridade dos registros.
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6.1.5 O o6rgdo contratante poderd convocar representante da contra para prestar

esclarecimentos, apresentar documentos ou adotar providéncias necessarias ao fiel cumprimento do
contrato, nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/2021.

6.1.6 Eventuais alteragdes contratuais deverdo observar os limites e hipéteses previstas nos arts.
124 a 136 da Lei n? 14.133/2021, mediante justificativa formal e autorizacdo da autoridade competente.

6.2 Designacao e Estrutura de Gestao

6.2.1 A Secretaria Municipal de Educacao e Cultura designara formalmente, por ato administrativo
proprio, o Gestor do Contrato e o Fiscal do Contrato, podendo designar mais de um fiscal, conforme a
necessidade administrativa, nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021.

6.2.2 A designacao deverd observar a segregacdo de fungdes e a definicdo clara das atribuicdes de
cada agente responsavel pela gestdo e fiscalizacdo contratual.

6.2.3 A atuacdo do fiscal e do gestor ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
execuc¢do do objeto, inclusive quanto a vicios ocultos, desconformidades técnicas ou falhas no fornecimento,
nos termos do § 42 do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

6.2.4 As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser submetidas ao Gestor do
Contrato ou a autoridade superior, mediante registro formal nos autos.

6.3 Fiscalizagdo Técnica

6.3.1 Compete ao Fiscal do Contrato acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto, verificando:

a) O cumprimento dos prazos de entrega;

b) A conformidade dos equipamentos com as especificagdes técnicas estabelecidas;

c) A integridade fisica dos equipamentos e embalagens;

d) A presenca de manuais, cabos e acessdrios necessdrios ao funcionamento;

e) A identificacdo de fabricante, modelo e nimero de série (quando aplicével);

f) A regularidade da documentacao fiscal.

6.3.2 O fiscal devera registrar todas as ocorréncias relevantes relacionadas a execug¢do contratual,
comunicando formalmente a contratadas eventuais irregularidades e fixando prazo para corregao.

6.3.3 Em caso de descumprimento contratual, o fiscal deverda propor a aplicagdo das medidas
cabiveis, inclusive penalidades previstas na Lei n2 14.133/2021 e no contrato.

6.4 Gestdo do Contrato

6.4.1 Compete ao Gestor do Contrato supervisionar a execug¢ao contratual sob o aspecto
administrativo, financeiro e documental, assegurando:

a) A compatibilidade entre o objeto executado e as condigdes pactuadas;

b) O controle de saldos contratuais;

c) A verificagdo da regularidade fiscal da contratada quando exigido;

d) A instrucdo processual para pagamento;

e) A adocdo de providéncias em caso de necessidade de alteragdo contratual.

6.4.2 O Gestor do Contrato devera zelar pela manutenc¢do do equilibrio econémico-financeiro do
contrato, nos termos do art. 124 da Lei n2 14.133/2021, quando aplicavel.

6.5 Transparéncia e Conformidade

6.5.1 A execucdo contratual devera observar os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
publicidade e transparéncia, previstos no art. 52 da Lei n? 14.133/2021.

6.5.2 Todos os atos praticados na gestdo e fiscalizacdo do contrato deverdo ser formalmente
registrados nos autos, assegurando rastreabilidade, controle e seguranca juridica.

6.5.3 Eventuais irregularidades constatadas na execucdao contratual deverdo ser apuradas e
tratadas conforme as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, garantindo o contraditdrio e a ampla defesa.

7.CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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7.1 Recebimento e Conferéncia Técnica

7.1.1 A conferéncia do objeto sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato, formalmente
designado, nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/2021.

7.1.2 O Fiscal devera verificar e atestar, de forma objetiva e documentada:

| — Os quantitativos efetivamente entregues por requisicdo, conforme especificacées do item 1.3
deste Termo de Referéncia;

Il — A integridade fisica dos equipamentos e das embalagens;

Il — A conformidade dos produtos com as especificacdes técnicas estabelecidas;

IV — A presenga de manuais, cabos e acessorios necessarios ao funcionamento;

V — A identificacdo de fabricante, modelo e nimero de série (quando aplicavel);

VI — O pleno funcionamento basico dos equipamentos;

VIl — O cumprimento do prazo de entrega estabelecido.

7.1.3 A afericdo serd realizada por etapa de fornecimento, nos termos do art. 140 da Lei n®
14.133/2021.

7.1.4 A conferéncia sera formalizada por meio de relatério ou checklist técnico contendo, no
minimo:

| — Identificagdo da Ordem de Fornecimento;

Il — Quantitativo entregue;

IIl — Registro de eventuais ndo conformidades;

IV — Indicagdo de providéncias corretivas;

V — Assinatura do Fiscal do Contrato.

7.1.5 O equipamento que apresentar ndao conformidade poderd ser rejeitado total ou
parcialmente, cabendo a contratada substitui-lo no prazo fixado pela fiscalizagdo, sem Onus para a
Administra¢do, nos termos do art. 140, § 19, da Lei n? 14.133/2021.

7.1.6 O recebimento provisério e o recebimento definitivo observardo o art. 140, incisos | e Il, da
Lei n? 14.133/2021, constituindo condi¢do indispensavel para a liquidagdo e pagamento da despesa,
conforme art. 141 da mesma Lei.

7.2 Liquidagdo da Despesa

7.2.1 Recebida a nota fiscal, a liquidagdo da despesa serd realizada no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, nos termos do art. 141 da Lei n? 14.133/2021.

7.2.2 A liquidagdo consistira na verificagdo:

| — Da conformidade entre o objeto entregue e o contratado;

Il — Do atesto do Fiscal do Contrato;

IIl — Da regularidade formal da nota fiscal;

IV — Da manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas para a contrata¢do, quando aplicavel.

7.2.3 Havendo erro, vicio ou irregularidade que impeca a liquidacdo, o prazo ficara suspenso até a
regularizacao pela contratada.

7.3 Pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da liquidacdo da
despesa, conforme art. 141 da Lei n? 14.133/2021.

7.3.2 O pagamento sera realizado mediante transferéncia bancaria para conta de titularidade da
contratada.

7.3.3 Serdo efetuadas as retencdes tributarias previstas na legislacdo vigente, observada a Lei
Complementar n2 123/2006, quando aplicavel.

7.3.4 O atraso imputavel exclusivamente a Administragcdo podera ensejar atualizagdo monetaria na
forma da legislacdo aplicavel, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/2021.
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7.4 Reajuste e Reequilibrio ECW

7.4.1 Os precos permanecerao fixos e irreajustdveis pelo prazo de 12 (doze) meses, nos termos do
art. 25, § 79, da Lei n2 14.133/2021.

7.4.2 Apds o periodo de 12 (doze) meses, podera ser concedido reajuste anual com base no Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, contado da data-base do orgamento estimado.

7.4.3 Podera ser restabelecido o equilibrio econ6mico-financeiro do contrato nas hipdteses
previstas no art. 124, inciso I, alinea “d”, da Lei n2 14.133/2021, mediante comprovacdo de fato imprevisivel
ou previsivel de consequéncias incalculdveis que altere substancialmente os custos da execucao.

7.4.4 O reajuste serd formalizado por apostilamento e o reequilibrio econémico-financeiro por
termo aditivo, conforme art. 124 da Lei n2 14.133/2021.

7.5 Sangdes Administrativas

7.5.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes contratuais sujeitard a contratada as
sangdes previstas no art. 156 da Lei n? 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

7.5.2 Poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:

| — Adverténcia;

Il — Multa;

IIl — Impedimento de licitar e contratar;

IV — Declaracdo de inidoneidade.

7.5.3 A aplicacdo das sangGes observara o procedimento previsto nos arts. 157 a 159 da Lei n?
14.133/2021.

7.5.4 Infragdes que configurem atos lesivos a Administracdo poderdo ensejar responsabilizacdo
também nos termos da Lei n2 12.846/2013.

7.6 Multas

7.6.1 Atraso injustificado na entrega: multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, limitada a
20% do valor da parcela em atraso.

7.6.2 Inexecugdo parcial: multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da obrigacdo inadimplida.

7.6.3 Inexecugdo total: multa de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato.

7.6.4 Antes da aplicagdo de qualquer penalidade sera assegurado prazo para apresentagdo de
defesa, conforme art. 158 da Lei n2 14.133/2021.

7.7 Extingdo Contratual

7.7.1 O contrato poderad ser extinto nas hipdteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n?
14.133/2021, especialmente em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, interesse publico
devidamente justificado ou determinag¢do da autoridade competente.

8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Da Participacao

8.1.1 A presente contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, em raz&o do valor estimado da despesa.

8.1.2 Regra geral: a contratacdo observara o tratamento favorecido as Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos da Lei Complementar n2 123/2006.

8.1.3 Nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n? 123/2006, bem como do art. 62 do
Decreto n? 8.538/2015, sendo o valor estimado inferior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais), a contratacdo
devera ser destinada preferencialmente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
assegurando-se o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado previsto na legislagao aplicavel.

8.1.4 Caso ndo haja nimero minimo de fornecedores competitivos enquadrados como ME/EPP ou
se as propostas apresentadas forem inexequiveis ou desvantajosas, o tratamento diferenciado podera ser
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afastado de forma motivada, nos termos do art. 49 da Lei Complementar n2 123 e -do art. 10 do

Decreto n2 8.538/2015.

8.1.5 Poderdo participar empresas regularmente constituidas que atendam as exigéncias de
habilitacdo juridica, fiscal, econdmico-financeira e técnica previstas neste Termo de Referéncia.

8.1.6 A contratacdo sera realizada por item, sendo vedado condicionar o fornecimento de um item
a contratacdo de outro, em observancia aos principios da competitividade e da isonomia previstos no art. 5¢
da Lein? 14.133/2021.

8.2 Critérios de Selecdo

8.2.1 A sele¢do do fornecedor observara o disposto nos arts. 62 a 70 e 90 da Lei n2 14.133/2021,
adotando-se:

| — Atendimento integral as exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, técnica e
econdmico-financeira;

Il — Proposta compativel com as especificacGes técnicas constantes no item 1.3 deste Termo de
Referéncia;

[l — Critério de MENOR PRECO POR ITEM, selecionando-se a proposta valida e mais vantajosa para
a Administragao;

IV — Verificagdo de exequibilidade da proposta, nos termos do art. 59 da Lei n2 14.133/2021;

V — Possibilidade de diligéncias para esclarecimentos e saneamento de falhas formais, nos termos
do art. 64 da Lei n? 14.133/2021.

8.3 Habilitagdo Juridica

8.3.1 A habilitagdo juridica observara o art. 62 da Lei n? 14.133/2021, conforme a natureza juridica
da empresa:

| — Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis;

Il — Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de MEI vigente;

IIl — Sociedade empresaria ou limitada unipessoal: ato constitutivo ou contrato social devidamente
registrado;

IV — Sociedade simples: inscricao no Registro Civil de Pessoas Juridicas;

V — Filial, sucursal ou agéncia: ato constitutivo com averbag¢do correspondente.

8.4 Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

8.4.1 Nos termos do art. 68 da Lei n? 14.133/2021, sera exigida:

| — Inscrigdo no CNPJ;

Il — Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver;

IIl — Regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

IV — Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;

V — Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho.

8.4.2 As ME/EPP serd assegurado o tratamento diferenciado previsto no art. 43 da Lei
Complementar n2 123/2006, podendo regularizar eventual restricdo fiscal no prazo legal apds a fase de
habilitacao.

8.5 Habilitagdo Econémico-Financeira

8.5.1 Nos termos do art. 69 da Lei n® 14.133/2021, podera ser exigido:

| — Balango patrimonial e demonstracGes contabeis do Ultimo exercicio social, quando cabivel e
proporcional ao objeto;

Il — Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

IIl — Outros documentos previstos neste Termo de Referéncia, desde que proporcionais ao objeto.

8.5.2 Sera observado o art. 32 do Decreto n? 8.538/2015 quanto a dispensa de balanco para
ME/EPP em fornecimentos para pronta entrega, quando aplicavel.
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8.6 Amostras

8.6.1 Poderd ser exigida do fornecedor melhor classificado a apresentacdo de amostra fisica ou
demonstracado técnica do equipamento ofertado, para avaliacdo de conformidade com as especificagdes
deste Termo de Referéncia, nos termos do art. 41, § 22, da Lei n? 14.133/2021, quando tecnicamente
justificavel.

8.7 Declaragdes

8.7.1 Deverao ser apresentadas as seguintes declaracdes:

| — Declaracdo de atendimento aos requisitos de habilitacdo, nos termos do art. 63, inciso |, da Lei
n? 14.133/2021;

Il — Declaracdo de que a proposta contempla todos os custos e encargos necessarios ao
cumprimento do objeto;

IIl — Declaragao de ciéncia e concordancia com as condi¢gdes deste Termo de Referéncia;

IV — Declaracdao de cumprimento do art. 72, inciso XXXIII, da Constituicao Federal;

V — Declaracdo de inexisténcia de impedimento para contratar com a Administracdo Publica.

8.8 Critérios de Julgamento

8.8.1 A selecdo observard o critério de MENOR PRECO POR ITEM, conforme principio da
vantajosidade previsto no art. 11 da Lei n? 14.133/2021.

8.8.2 Serdo desclassificadas propostas inexequiveis ou com sobrepreco, nos termos do art. 59 da
Lei n2 14.133/2021.

8.8.3 A Administracdo poderd realizar diligéncias para verificagdo de exequibilidade e
conformidade técnica, nos termos do art. 64 da Lei n? 14.133/2021.

8.8.4 Podera ser exigida amostra do primeiro classificado para validacdo técnica antes da
adjudicacdo definitiva, quando tecnicamente justificavel.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contrata¢do ¢ de RS 6.753,81 (seis mil, setecentos e cinquenta e
trés reais e oitenta e um centavos), conforme pardmetros de precos constantes no Anexo | do Estudo
Técnico Preliminar, que integra os autos do processo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIO

10.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia serdo custeadas
com recursos do Fundo Municipal de Educagdo (FME), inscrito no CNPJ n? 19.645.908/0001-80, observada a
respectiva rubrica orgamentdria a ser informada pela Divisdo de Execu¢do Orgamentdria da Secretaria
Municipal de Financas e Orcamento de Cidade Ocidental - GO.

Cidade Ocidental /GO, 05 de margo de 2026.

Cintya de Castro Braz Lemos
Superintendente Executiva de Administracao e Financas
Decreto n2 311/2025
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