CONSELHO REGIONAL
DE PROFISSIONAIS DE RELAGOES PUBLICAS — 22 REGIAO

TERMO DE REFERENCIA - PAC 01/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
higienizacdo, atualizagéo, tratamento e enriquecimento de base de dados cadastrais
de pessoas fisicas e juridicas, mediante disponibilizacdo de plataforma tecnolégica
para consultas cadastrais, para atender as necessidades do CONRERP 2?2 Regido, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL TOTAL

MEDIDA Mensal ANUAL

1 Servigo de Consulta 200 R$5,00 R$1.000,0 R$12.000,0

consultas e 0 0
enriquecimento
cadastral de
pessoas fisicas e
juridicas para
higienizacéo
cadastral

1.2. O servigo objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses prorrogavel por 05 (cinco)
anos contados do(a) assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao
a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagcdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

1
(11)3872-4020 - (11) 94708-9350 | adm@conrerp2.org.br | www.conrerp2.org.br



CONSELHO REGIONAL
DE PROFISSIONAIS DE RELAGOES PUBLICAS — 22 REGIAO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Subcontratacao
4.1.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.1.2. A contratada devera executar integralmente os servigcos de higienizagéo,
atualizacdo e enriquecimento cadastral, incluindo disponibilizacdo de plataforma
tecnoldgica para realizagdo de consultas cadastrais de pessoas fisicas e juridicas.

4.1.3. A execugdo dos servigos devera ocorrer de forma continua durante toda a
vigéncia contratual.

4.1.4. A contratada devera disponibilizar plataforma online e/ou webservice para
realizagcdo de consultas cadastrais, garantindo acesso seguro, rastreabilidade e
disponibilidade compativel com as necessidades administrativas do Conselho.

4.1.5. A solugdo devera permitir consultas e enriquecimento cadastral contendo,
quando disponiveis:

Nome completo;

CPF/CNPJ;

Enderecgos atualizados;

Telefones;

E-mails ativos e validos;

Situacao cadastral;

Identificacdo de sdcios;

Demais informagdes compativeis com o objeto contratado.

4.1.6. A contratada devera garantir suporte técnico operacional durante toda a vigéncia
contratual.

4.1.7. A contratada devera garantir a seguranca das informacdes tratadas, observando
integralmente a Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n® 13.709/2018).

4.1.8. A contratada devera comprovar capacidade técnica mediante apresentacao de
atestados de capacidade técnica compativeis com o objeto contratado.
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4.2. Garantia da contratacao

4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Condicoes de execucao
5.1.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.1. Disponibilizagdo de acesso a plataforma tecnologica apds assinatura do
contrato;

5.1.1.2. Liberacdo de login e senha para usuarios autorizados pelo CONRERP 22
Regiéo;

5.1.1.3. Realizagdo de consultas cadastrais de pessoas fisicas e juridicas sob
demanda;

5.1.1.4. Disponibilizacao de informacdes cadastrais atualizadas e enriquecidas;
5.1.1.5. Disponibilizagao de suporte técnico operacional,

5.1.1.6. Emissé&o de relatorios e acompanhamento das consultas realizadas.
5.2. Local da prestagao dos servigos

5.2.1. Os servicos serao executados remotamente, mediante disponibilizacdo de
plataforma tecnolégica online e/ou webservice.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.2. As comunicagdes entre o CONRERP2/SP-PR e a contratada deverdao ocorrer
preferencialmente por meio eletrénico.

6.3. O CONRERP2/SP-PR podera convocar representante da empresa contratada para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas imediatamente.

6.4. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato ou respectivos substitutos.
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6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo contratual para assegurar o
cumprimento integral das obrigagdées assumidas pela contratada.

6.6. O fiscal do contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execucgao
contratual, determinando, quando necessario, prazo para corregcao de irregularidades
verificadas.

6.7. Identificada qualquer irregularidade, a contratada sera formalmente notificada para
adocéao das providéncias necessarias.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada durante toda a vigéncia contratual.

6.9. O descumprimento das obrigagdes contratuais podera ensejar aplicacdo das
sancoes previstas na Lei n°® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado mensalmente, conforme a efetiva disponibilizacédo e
utilizagdo dos servigos contratados.

7.2. O pagamento sera realizado mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

7.3. Podera haver glosa proporcional em caso de:

indisponibilidade da plataforma;

falhas na disponibilizagdo das consultas;
inconsisténcias recorrentes nos dados disponibilizados;
auséncia de suporte técnico adequado.

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis
pelo fiscal do contrato, mediante verificacdo do cumprimento das obrigagcbes
contratuais.

7.5. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis
apo6s o recebimento provisorio e verificacao da regular execugao contratual.

7.2. Liquidagao
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7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por
igual periodo.

7.2.2. Para fins de liquidagéao, o fiscal do contrato devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade.

b) a data da emisséao.

c) os dados do contrato e do CONRERP2/SP-PR contratante.
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato.

e) o valor a pagar. e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacgao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.5. O CONRERP2/SP-PR devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengao das condigbes de habilitacdo exigidas no edital.

b) identificar possivel razao que impecga a participagao em licitagdo, no ambito do
CONRERP2/SP-PR, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.5.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.5.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
fiscal devera comunicar a Coordenacao Geral de Administragao quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.
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7.2.5.3. Persistindo a irregularidade, a Coordenacédo Geral de Administracdo devera
adotar as medidas necessarias a abertura de processo administrativo para rescisao
contratual, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.5.4. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagao da liquidacao da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacédo, mediante aplicacao do indice INPC de corregao monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagcéo
aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagcao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA LICITACAO, na modalidade ELETRONICA, com adog¢do do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. Exigéncias de habilitagao

8.2.1. Para fins de habilitacado, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria Geral da Unido (www.portaldatransparencia.qgov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)

8.2.1.1. Habilitagao juridica

8.2.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

8.2.1.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.2.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

8.2.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

8.2.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugcéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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8.2.1.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores.

8.2.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede
a matriz.

8.2.1.1.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.1.1.8. Ato de autorizagao para o exercicio da atividade definida por lei como sujeita
a autorizagao.

8.2.1.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragcdes ou da consolidagao respectiva.

8.2.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.2.1.2.1. Documentos que comprovem

a) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ).

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual.

c) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

d) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei.

e) Regularidade perante a Justiga do Trabalho.

f) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
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8.2.1.2.2. Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderao ser
substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a
regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

8.2.1.2.3. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual e municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.2.1.2.4. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

8.2.1.3. Qualificagao Econémico-Financeira

8.2.1.3.1. Dispensavel conforme art. 70 lei 14.133/2021

8.2.1.4. Qualificagao Técnica

8.2.1.4.1. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
contratagao;

8.2.1.4.1.1 A declaracédo acima podera ser substituida por declaragao formal assinada
pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes
e peculiaridades da contratacéao.

8.2.1.4.2. Comprovacgao de aptidao para execucgao de servigo similar, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagéo, ou do
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado..

8.2.1.4.3. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as caracteristicas minimas descritas no
objeto deste Termo de Referéncia.

8.2.1.4.4. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

9
(11)3872-4020 - (11) 94708-9350 | adm@conrerp2.org.br | www.conrerp2.org.br



CONSELHO REGIONAL
DE PROFISSIONAIS DE RELAGOES PUBLICAS — 22 REGIAO

8.2.1.4.5. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.2.1.4.6. O fornecedor disponibilizara todas as informacbes necessarias a
comprovacgédo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragcédo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total anual da contratacdo é de R$ 12.000,00 (doze mil reais),
correspondente a estimativa de 200 (duzentas) consultas mensais ao valor unitario
estimado de R$ 5,00 (cinco reais) por consulta.

10. ADEQUAGAO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas correrao a conta da dotagédo orcamentaria: 6.3.1.3.02.01.005

Sao Paulo, 18 de maio de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b ARTHUR AUGUSTO BRAGA SIQUEIRA
g Data: 18/05/2026 12:13:35-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Arthur Augusto Braga Siqueira
Presidente CONRERP2/SP-PR
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