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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 163/2026 02209.001877/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 54

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n® 02209.001877/2026-54)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servicos de capacitagdo para aquisi¢do de 02 (duas) vagas no curso “Retengdes
de Tributos na Administragdo Publica Federal, Estadual, Distrital e Municipal - Atualizado com as Inovagoes Citadas pelas INs RFB n° 1.234
/2012, 2.110/2022, 2.145/2023 e IN RFB 2.237/2023 MIT e apresentacdo da nova reforma tributéria e abordagem de diversos casos
praticos”, com carga horéria de 20 horas, a ser realizado nos dias 24, 25, 28, 29 e 30 de setembro de 2026, na modalidade 100% on-line, ao vivo
e gravacdo por 08 dias, nas condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL
2.590,00 5.180,00

1 aquisicdao de 02 (duas) vagas no 17663 01 02

curso “Retengdes de Tributos na
Administracdo Publica Federal,
Estadual, Distrital e Municipal -
Atualizado com as Inovagdes
Citadas pelas INs RFB n° 1.234
/2012, 2.110/2022, 2.145/2023 e
IN RFB 2.237/2023 MIT e
apresentacdo da nova reforma
tributdria e abordagem de diversos
casos praticos”, na modalidade on
line.

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.180,00 (cinco mil, cento e oitenta reais), conforme descrito na tabela acima.
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1.4 A contratacao serd feita por inexigibilidade de licitacdo nos termos da alinea f do inciso III do art. 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.5 O prazo de vigéncia da contratacdo sera até 31 de dezembro de 2026 e inicia-se com a assinatura do Termo Substitutivo de Contrato.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme consta dos autos do processo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, tendo em vista o critério de notéria especializacdo da empresa e dos palestrantes;
4.2. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo nos termos do art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21.

4.3 A empresa contratada devera estar devidamente cadastrada junto ao sistema SICAF ou possuir a documentacdo obrigatéria atualizada (INSS, Receita
Federal, FGTS Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) emitida pelo TST, e estar quite em todas as certiddes emitidas com base na Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica, emitida pelo TCU (Certiddes Administracdo Ptiblica Federal, disponivel em: https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

4.4 A contratada deverd disponibilizar pessoal técnico qualificado ao atendimento dos servigos contratados e emitir aos servidores participantes, no final
do evento, o certificado de realizacdo da atividade, com carga horéria, periodo de realizacdo e contetido programatico, além disso, devera atender aos
demais requisitos elencados no Estudo Preliminar

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo dos servigos serd realizada em 5 dias Uteis, considerando que a capacitacdo serd na modalidade 100% on-line , ao vivo e com gravagao
por 08 dias, com carga horéria de 20 horas, a ser realizada nos dias 24, 25, 28, 29 e 30 de setembro de 2026, das 8h30 as 12h30.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Segundo o item 16 do PARECER n. 00003/2023/COORD/E-CJU/SSEM/CGU /AGU, abaixo transcrito, conclui-se pela viabilidade de substituicao
do termo de contrato por nota de empenho na presente contratagao:

[...] Assim, por todo o exposto, em resposta a consulta do GAP-GALEAO, com fulcro no art.10, inciso III, da Portaria Normativa n°72, de 07 de dezembro de 2022,
uniformiza-se o entendimento de que é possivel, por interpretacdo sistematica do art. 95, inciso I, da Lei 14.133/2021, substituir o termo de contrato por outro
instrumento habil, nos casos de inexigibilidade de licitacdo, dispensa por outras hip6teses (incisos III a XVII do art.75 da Lei 14.133) e licitacdo, desde que o valor

seja inferior ao limite do inciso I e IT do art. 75 da NLLC.”

6.2. Serdo enviados o Termo de Referéncia e a Nota de Empenho a empresa contratada, em substituicdo ao Termo de Contrato, visando a dar ciéncia e
firmar acordo entre as partes.

6.3. Caso a realizacdo do curso ndo ocorra na data prevista e houver prorrogagdo do cronograma, a Nota de Empenho continuara vigente e podera ser
utilizada para pagamento do mesmo curso na nova data.
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6.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/21, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art 115, caput).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e nao excluira
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133 /2021, art. 120).

6.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucédo do contrato (Lei n°
14.133 /2021, art. 121, caput). A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderé onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°). 6.12. O érgdo ou entidade poderd convocar representante da
empresa para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°)

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o recebimento dos certificados de conclusdo do curso pelas servidoras participantes, bem como o
preenchimento por elas do Relatério de Participacdo no Evento de Capacitacao a fim de verificar o pleno atendimento da demanda de capacitagdo.

7.1.1. Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢Ges cabiveis, caso se
constate que a Contratada ndo produziu os resultados acordados, deixou de executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas
ou ndo utilizou materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, conforme Nova Lei de Licitagoes.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. Apds o levantamento de mercado, especificado no ETP em anexo, concluiu-se pela escolha de contratagdo de inscri¢do em curso aberto "“Retenc¢des
de Tributos na Administragdo Publica Federal, Estadual, Distrital e Municipal - Atualizado com as Inovagdes Citadas pelas INs RFB n° 1.234/2012,
2.110/2022, 2.145/2023 e IN RFB 2.237/2023 MIT e apresentacdo da nova reforma tributaria e abordagem de diversos casos praticos”, oferecido pela
empresa referida, por inexigibilidade de licitacdo fundamentada no Art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei 14.333/21.

Exigéncias de habilitacao
9.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica
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9.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista.

9.4. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso; prova de regularidade fiscal
perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS); prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943; prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual; prova de regularidade com a Fazenda
Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre; caso o fornecedor seja considerado
isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Economico-Financeira

9.6. Considerando a contratacdo de baixo valor e o curto prazo de execugdo do objeto que a realizacdo de curso de capacitacdo de 20 horas representa,
ndo sera solicitada qualificacdo econémico- financeira da empresa a ser contratada.

Qualificagdo Técnica
9.7 Para fins de comprovacao de qualificacdo técnica e notdria especializacdo da instituicdo a ser contratada, inerentes a contratacdo por inexigibilidade

de licitacdo, foi anexado a este Termo de Referéncia o folder informativo, que contém a formacdo e experiéncia dos instrutores e contetido programatico
detalhado da capacitagdo .

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor total estimado para a contratagdo é de R$ 5.180,00 (cinco mil, cento e oitenta reais), considerando que o valor individual da inscrigdo é de R$
2.590,00 (dois mil, quinhentos e noventa reais).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestao/unidade: 440075/00001

II) Fonte de recursos: 1000

IIT) Programa de trabalho: 18.122.0032.2000.0001

IV) Elemento de despesa: 33.90.39

V) Plano interno: 0001 - Administracdo da Sede
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As partes deverdo cumprir rigorosamente as condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento fiscal/contratual de suporte,
observando os preceitos de direito ptblico e as normas da Lei n° 14.133/2021.

12.2. Os casos omissos serdo decididos pela Administracdo, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas federais/estaduais
aplicaveis.

12.3. Quaisquer alteracOes nas especificagdes, datas de realizagdo da capacitagdo ou substituicdo das servidoras inscritas deverdo ser formalizadas por
escrito entre as partes, respeitado o limite do objeto contratado.

12.4. A contratada fica obrigada a manter, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo.

12.5. A publicacdo do extrato do instrumento substitutivo de contrato (Nota de Empenho) no Portal Nacional de Contratagdes Ptiblicas (PNCP) sera
providenciada pela Administracdo no prazo legal.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1 Da Formalizacao da Contratacao

13.1.1 A presente contratacdo serd formalizada mediante a emissdo e envio de Nota de Empenho a empresa Contratada, a qual substituirad o termo de
contrato nos termos do art. 95, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de valor inferior aos limites previstos para dispensa de
licitacao.

13.1.2 A emissdo e o aceite da Nota de Empenho vinculam a Contratada as obrigagdes dispostas neste Termo de Referéncia;

13.1.3 Conforme a Orientacdo Normativa AGU n° 84/2024, a aceitagdo da Nota de Empenho ou instrumento equivalente pelo fornecedor confirma a
celebracdo do ajuste, dispensando a assinatura de instrumento contratual formal.

13.2. Das Obrigagdes e Condigdes de Pagamento
13.2.1. A execucdo do servico consiste na disponibilizacdo de 02 (duas) vagas para a capacitagdo discriminada neste TR.

13.2.2. O pagamento no valor total de R$ 5.180,00 (cinco mil, cento e oitenta reais) sera efetuado em parcela tinica, apds a realizacdo da capacitacdo e
emissao dos respectivos certificados, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente devidamente atestada pelo setor competente.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Ndo se aplica.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

SILANE ROCHA MARTINS

Coordenadora de Execugdo Financeira

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/08/2026 as 11:14:09.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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