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TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 48340.002541/2021-81

Il
1.1

DO OBJETO

Contratagao de empresa especializada para confecgdo de carimbos automaticos entintados, em

estojo, por demanda, para o Ministério de Minas e Energia, em Brasilia/DF, conforme condigdes, quantidades
e exigéneias estabelecidas neste instrumento:

1.2. Estimativa de Pregos ¢ Pregos Referenciais
Identificaca Valor Miximo Aceitavel
. . e ntificagio RS
Item Descrigio dos Carimbos CATMAT Quant (RS)
Unit. Total
01 Carimbo automatico entintado, corpo em acrilico, base em resina retangular, retratil com mola, medindo 150192 120
3,8cmx 1,4cm, parte descritiva a ser confeccionada em fotopolimero. ref. 4911.
02 Carimbo automético entintado, corpo em acrilico, base em resina, retangular, retratil com mola, medindo 150192 80
4,7cmx 1,8cm, parte descritiva a ser confeccionada em fotopolimero. ref. 4912.
Total Geral
1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima;
1.4. O contrato tera vigéncia de 12(doze) meses a contar da data de sua assinatura;
1.5. A presente contratagdo adotard como regime de execugdo a Empreitada por Prego Total e
Unitario.
25 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1 Com a implantagdo do Sistema Eletronico de Informagdo-SEI a criagdo/claboragdo e

tramitagdo de processos/documentos passaram a ser feitos na configuragio eletronica, inclusive as assinaturas
dos responsaveis passaram a ser feitas eletronicamente, 0 que veio a suprimir a necessidade de impressao

dessa dc e por consequéneia a utilizagio de carimbos para identificagdo dos autores e das suas
respectivas assinaturas, anteriormente necessarias na forma fisica. Entretanto, ainda existem formularios e
mesmos documentos formados nas unidades administrativas que ainda ndo foram totalmente migrados para o
SEI ¢ dependem de impressdo fisica para tramitar ¢ circular, tanto internamente como externamente, razio
pela qual ainda perdura a necessidade de carimbos, se bem que diminuta.

BS
3.1.

DESCRICAO DA SOLUCAO

A descrigdo da solugdo abrange a prestagdo do servigo de confecgdo de carimbos para

atender as necessidades do Ministério de Minas e Energia, em Brasilia-DF, desde o pedido a Contratada até a
entrega no Orgio ¢ que devera ser executado por profissional qualificado e de acordo com a boa técnica;

3.2. Para os servios normais, oprazo de entrega contar-se-a a partir do bi ) da
solicitagdo do Ministério, conforme disposto abaixo:
1- Até 10 carimbos — 2 dias;
- Mais de 10 carimbos — 3 dias;
3.2.1. A solicitagdo sera feita por e-mail e/ou fax pelo Fiscal do Contrato ou Substituto, na
auséncia de ambos o Coordenador da COAGE podera dar encaminhamento a solicitagao;
3.2.2. No entanto, os casos emergenciais deverdo ser atendidos imediatamente apds o
recebil da solicitagdo, ndo ultr do 3(tres) horas;

3.3,

Os bens produzidos em decorréncia do contrato deverdo ser padronizados com os modelos ja

existentes, a menos quando expressamente indicados contrariamente;

34.

Caso, no ato do recebimento seja verificada alguma desconformidade com os quantitativos ou

especificagdes constantes deste TR a Contratada devera realizar os ajustes necessarios no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis;

3.5,

Os servigos rejeitados, devido a uso de materiais ndo especificados ou considerados mal

executados, deverdo ser refeitos corretamente, com materiais e tipo de execugio aprovados pela Fiscalizagdo,
arcando a Licitante vencedora com o 6nus decorrente do fato;

3.6.

Dos mecanismos de comunicagdo:

3.6.1. A comunicagdo entre a Administragdo Publica e a Contratada devera ser sempre formal,
exceto em casos que justifiquem outro canal de comunicagio;

3.6.2. A comunicagdo dar-se-a por meio de oficios, e-mails ou de outros que possam ser
registrados;

3.6.3. Quando da comunicagdo através de e-mail, os seguintes requisitos devem ser
observados, conforme disposi¢ao constante do Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica, tais
como:

3.6.3.1. Sempre que disponivel, deve-se utilizar recurso de confirmagio de leitura;

3.6.3.2. Caso ndo seja disponivel, deve constar da mensagem pedido de confirmagdo de
recebimento;

3.6.4. O canal de comunicagio entre 0 MME para assuntos relacionados a gestio e fiscalizagio
contratual, ocorrera preferencialmente através da figura do Preposto, que ¢ o representante da Empresa
junto a0 Ministério;

3.6.5. Havendo mudanga de enderego de qualquer unidade do Contratante atendida por este
contrato, dentro da Regido do Plano Piloto de Brasilia, a Contratada ficard obrigada a manter o
atendimento sem qualquer 6nus adicional, nos dias uteis, de acordo com a necessidade;

3.7.

Os servigos somente poderdo ser solicitados, por meio de Ordem de Servigos, na qual

devera constar de forma detalhada e unitaria os servigos a serem executados pela empresa;

3.8.

Os servigos, objeto do presente Termo de Referéncia, compreendem a confecgdo de

carimbos, conforme especificagdes e quantitativos descritos na planilha abaixo:

Identificagao

Item Descrigéo dos Carimbos CATMAT Quant
01 Carimbo automatico entintado, corpo em acrilico, base em resina retangular, retratil com mola, medindo 3,8cm x 1,4cm, parte descritiva a ser confeccionada em fotopolimero, ref. 4911. 150192 120
02 Carimbo automatico entintado, corpo em acrilico, base em resina, retangular, retratil com mola, medindo 4,7cmx 1,8cm, parte descritiva a ser confeccionada em fotopolimero. ref. 4912. 150192 80

3.9. A estimativa da quantidade dos servigos teve como base a demanda dos tltimos 12(doze)

meses, e ndo configura responsabilidade do MME em adquirk-la, pois a emissdo da Ordem de Servigo serd
em fingdo da necessidade, ndo estando 0 MME adstrito a qualquer consumo ou cota minima.

3.10.

A Contratada devera garantir os servigos prestados, inclusive os materiais, por um periodo de

3(trés) meses, a contar do recebimento. Quaisquer consertos serdo sem dnus para o Ministério.

3.11.

A garantia dos servigos e materiais consiste na prestagao, pela empresa licitante vencedora, de

todas as obrigagdes previstas na Lei n°. 8.078, de 11/09/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor e
alteragoes.

FbRNFCEDOR

DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO




4.1. A natureza do objeto a ser contratado é comum, nos termos do paragrafo tnico, do art. 1°, da
Lei n° 10.520/2002, em fun¢do das caracteristicas gerais e especificas de mercado e atendem a métodos e
técnicas pré-estabelecidas, padrdes de desempenho, de qualidade ¢ especificagdes usuais de mercado e
comumente conhecidas;

4.2. A prestagdo dos servigos nio gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada ¢
a Administragdo, vedando-se qualquer relagio entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

S.1. Os requisitos da contratagao abrangem o seguinte:
5.1.1. A contratagdo podera ser efetuada por Dispensa de Licitagdo, dado o seu valor e nos
termos da legislagdo abaixo ¢ demais condigdes ao qual o objeto se enquadra:
5.1.2. Lein° 8.666, de 21 de junho de 1993, que institui normas para licitagdes e contratos da
Administragio Publica;
5.1.3. Instrugdo Normativa n° 05/2017/SEGES/MPDG, de 26 de maio de 2017, que dispde

sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execugdo
indireta no dmbito da Administragdo Publica federal direta, autarquica ¢ fundacional;

5.1.4. Instrugdo Normativa n° 01/2010 SLTUMPOG, de 19 de janeiro de 2010, que dispde
sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisigdo de bens, contratagdo de servigos ou obras
pela Administragdo Publica Federal;

5.1.5. Decreto n° 10.183, de 20 de dezembro de 2019, que alterou o Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, que dispde sobre a execugdo indireta, mediante contratagdo, de servicos da
administragio publica federal direta, autarquica e findacional e das empresas publicas e das sociedades
de economia mista controladas pela Unido;

5.1.6. Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

5.2. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, inclusive de
servigos comuns de engenharia de que trata o Decreto n° 10.024/2019, por possuir padrdes de desempenho e
caracteristicas gerais ¢ especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto, ser licitado por
meio da modalidade Pregdo;

5.3. Do prazo da vigéncia contratual: 12(doze) meses a contar da data de sua assinatura;

5.4. Quanto & necessidade da contratada promover a transigdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas: nio havera.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.1. Constituem obrigagdes especificas do Contratante:

6.1.1. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.1.2. Rejeitar os carimbos entregues em desacordo com as especificagdes deste Termo de
Referéncia;

6.1.3. Comunicar por escrito a Contratada, sobre imperfeides, falhas ou irregularidades
verificadas em quaisquer carimbos fornecido(s), para que seja(m) substituido(s), nos prazos previstos;

6.1.4. Comunicar por escrito a Contratada qualquer descumprimento de obrigagdes e
responsabilidades previstas no Termo de Referéncia, determinando as medidas necessérias a sua imediata
regularizagdo;

6.1.5. Aplicar por atraso parcial ou total no fornecimento dos materiais, as sangdes
administrativas previstas no art. 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades civil,
criminal e outras previstas na legislagao;

6.1.6. Efetuar os pagamentos no prazo, nas condigdes e pregos pactuados.

6.1.7. Designar um servidor para atuar como fiscal do contrato, sendo o mesmo responsavel
pela emissdo das Ordens de Servicos e acompanhamento dos mesmos.

7/ DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Constituem obrigag¢des da Contratada, sem prejuizo das obrigagdes estabelecidas nas normas
legais e técnicas aplicaveis a este Instrumento e a aquisicdo nele prevista, conforme a seguir:

7.1.1. Cumprir integralmente as especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia,
Legislagdo vigente, Normas pertinentes e a sua proposta;

7.1.2. Entregar os servigos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, quantitativos
consignados neste Termo de Referéncia;

7.1.3. Responsabilizar-se pelo fornecimento dos servigos, nos prazos fixados, atendidos os
requisitos e observadas as especificagdes constantes deste Instrumento;

7.1.4. Fornecer todos os materiais, mio-de-obra, equipamentos, transporte ¢ ferramentas
necessarias a execugdo dos servigos, inclusive aqueles de seguranga e prote¢do individual, mesmo fora
do Ministério;

7.1.5. Levar imediatamente ao conhecimento do Fiscal do Contrato qualquer fato extraordinario
ou anormal que ocorra durante a execugdo dos servigos;

7.1.6. Acatar as instrugdes ¢ observagdes da fiscalizagdo do contrato, refazendo qualquer
trabalho ndo aceito;

7.1.7. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do fornecimento dos
servicos sem qualquer 6nus ao Contratante;

7.1.8. Substituir todos ¢ quaisquer servicos com defeito no prazo de até 2(dois) dias uteis;

7.1.9. Manter, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de
habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagdo, apresentando a documentagdo comprobatoria sempre que
solicitado;

7.1.10. Responsabilizar por eventuais danos causados diretamente @ Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento dos itens objeto da contratagdo, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acc I » por parte do
Contratante (art. 70 da Lein® 8.666/93 c/c art. 9° da Lein® 10.520, de 17 de julho de 2002).

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

9. DA ALTERACAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fisdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na licitagao
original; sejam mantidas as demais cliusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugio do objeto

pactuado e haja a anué p da Admini 4o a continuidade do contrato.
10. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAQ
10.1. O acompant e a lizagdo da 30 do contrato consistem na verificagdo da

conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdio exercidos por um ou mais representantes da
Cc especial designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lein® 8.666/1993;

10.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada, que contenha a relagdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes téenicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso;

10.3. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a corregao das faltas,
falhas e irregularidades constatadas, principalmente quando:



10.3.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

10.3.2. deixar de utilizar materiais ¢ recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada;

10.4. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em
relagdo a qualidade exigida, devem ser aplicadas as sangdes de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio;

10.5. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido scja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho ¢ qualidade da prestagdo dos
servigos;

10.6. A fiscalizagdio de que trata esta cliusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigoes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade
como art. 70 da Lein® 8.666, de 1993.

11l DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

11.1. Os servicos executados serdo acompanhados e recebidos pelo Fiscal do Contrato, que
verificard na ocasido da entrega, a qualidade ¢ a quantidade especificadas nas Ordens de Servigos, o que nio
impede de solicitar reparos, no caso de necessidade;

11.2. Os servicos demandados serdo apresentados ¢ totalizados num formulario especifico, com a
relagdo das Ordens de Servigos, quando da emissio da Fatura/Nota Fiscal dos Servigos para efeito de
pagamento;

11.3. As entregas (transporte) dos carimbos até a sede do Ministério, serdo de inteira
responsabilidade da Contratada.

12. DO PAGAMENTO

12.1. A Contratada, optante pelo Simples, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura,

declaragio, conforme modelo constante do Anexo IV da Instrugdo Normativa SRF n° 480, de 15/12/2004,
substituido pelo Anexo IV constante da IN RFB n° 791, de 10 de dezembro de 2007. Caso nio o faga, ficard
sujeita & retengdo de imposto e contribuigdes, de acordo com a referida Instrugdo;

12.2. A nota fiscalfatura que contiver erro sera devolvida a contratada para retificagdo ¢
reapresentagdo, iniciando a contagem dos prazos fixados para o atesto a partir do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura corrigida;

12.3. Os servigos serdo faturados 1 coma af 40 de um formulario com a relagdo
das Ordens de Servigos de carimbos, emitidas pela unidade demandante e efetivamente concluido;

12.4. O pagamento se dara por meio de Ordem Bancaria em até 10(dez) dias uteis apos o
recebimento dos servigos efetivamente executados, mediante atesto da Nota Fiscal da Empresa, firmado pelo
Fiscal do Contrato, responsavel pelo acompanhamento dos servigos.

13. REAJUSTE

13.1. Os pregos sdo fixos ¢ irreajustaveis.

14. GARANTIA DA EXECUCAO

14.1. Nao havera devida ser uma contratagdo por demanda e de valor de pequena monta.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. A vigéncia do contrato a que se refere este Termo de Referéncia serd de 12(doze) meses, a

contar da data de emissdo da Nota de Empenho, ndo sendo prorrogavel.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. Comete infragdo administrativa que nos termos da Lei 8.666, de 1993 ¢ da Lein° 10.520 de
2002, a contratada que:
16.1.1. Deixar de entregar os documentos e proposta exigidos neste Edital, quando convocada
pelo Pregoeiro;
16.1.2. Apresentar documentagdo falsa na licitagdo: até 5 anos ¢ descredenciamento do SICAF,
sendo o ato devidamente comunicado ao Ministério Piblico Federal;
16.1.3. Ensejar o retardamento do fornecimento do objeto deste Edital;
16.1.4. Néo mantiver a proposta apresentada na licitagdo;
16.1.5. Comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragio falsa, ou cometer fraude fiscal aqui

entendido como a pratica de qualquer ato descrito nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 ¢ 97 da Lei n°
8.666/93: até 5 anos e descredenciamento do SICAF;

16.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficard
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

16.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

16.2.2. Multa moratéria didria de 1% (um por cento) sobre o(s) valor(es) da(s)
Ordem(ns) de Servigos, em caso de atraso na entrega dos carimbos, até o limite de 15 (quinze)
dias. Apos o décimo quinto dia ¢ a critério da Admni 40, no caso de a0 com atraso,
podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugdo total
da obrigagao assumida, sem prejuizo da rescisio unilateral da avenga;

16.2.2.1. Multa 2% (dois por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial
da obrigagdo assumida;

16.2.3. Multa moratéria didria de 1% (um por cento) sobre o(s) valor(es) da(s) Ordem(ns)

de Servigos, em caso de descumprimento dos prazos de substitui¢do dos carimbos com defeitos;

16.2.4. Multa de 1% (um por cento) sobre o(s) valor(es) da(s) Ordem(ns) de Servigos em

caso de descumprimento das especificagdes técnicas dos carimbos.

17 DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

17.1. A Contratada devera contribuir para a promogao do desenvolvimento nacional sustentavel no
cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituigao
Federal/88, em conformidade com o art. 3° da Lein® 8.666/93 ¢ com o art. 6° da Instrugdo Normativa/MP n®
01, de 19 de janeiro de 2010, com a utilizagio de materiais para confecgdo das chaves que atendam a
legislagdo citada.

18. DOS ESCLARECIMENTOS ADICIONAIS

18.1. Dividas na interpretagdo deste Termo de Referéncia poderdo ser esclarecidas e suprimidas
pela Comissdo Permanente de Licitagdo, por meio da COAGE — Coordenagio de Atividades Gerais, situada
no 1° andar, sala 130, ala norte - Bloco “U”, Esplanada dos Ministérios - MME, ou pelo telefone (61) 2032-
5503, em Brasilia DF.

19. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
19.1. A despesas sera custeada a conta da Agdo: 2000 PTRES: 173417 ND: 339039 Fonte
0100000000.

Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
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