MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA

SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRAGAO
COORDENAGAO-GERAL DE COMPRAS E CONTRATOS

COORDENAGCAO DE LICITAGOES E COMPRAS

Aviso de

CONTRATACAO
DIRETA

04/2023

CONTRATANTE (UASG)
Ministério de Minas e Energia (320004)

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em Servicos de Mestre de
CerimoOnia (locucao), por demanda, para cobertura de eventos
promovidos pelo Ministério de Minas e Energia em Brasilia/DF.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

RS 14.658,20 (quatorze mil seiscentos e cinquenta e oito reais e vinte
centavos)

DATA DA SESSAO
Dia 31/01/2023 as 14h00

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 8h00 até as 14h00

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA - MME
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N2 04/2023
(Processo Administrativo n°48300.001745/2021-71)

Torna-se publico que o Ministério de Minas e Energia, por meio da Subsecretaria de
Planejamento, Orgamento e Administracdo/SPOA, sediado (a) Esplanada dos Ministérios Bloco “U”, Sala
446, Brasilia/DF, CEP — 70.065-900, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento MENOR
PRECO na hipdtese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n2 67, de 2021 e demais normas aplicaveis.

Data da sessdo: 31/01/2023
Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00

Link: Portal de Compras do Governo Federal — www.gov.br/compras

Critério de Julgamento: Menor Prego
Regime de Execug¢ao: Empreitada por Preco Unitdrio
1. DO OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente Dispensa de Licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo de empresa especializada em servigos de Mestre de Cerimonia (locugao), por
demanda, para cobertura de eventos promovidos pelo Ministério de Minas e Energia - MME,
em Brasilia/DF, conforme condi¢cdes e demais exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus Anexos/Apéndices.

1.2. A contratacdo ocorrerd, conforme tabela abaixo:

UNID. DE Valor de Referéncia (R$)
MEDIDA
Item Especificagdo Qdade -
DIARIA/HOR Unitdrio Total
A
RS 13.479,80
. Contratacdo de empresa especializada em servigos de Mestre de O 20 GRS 22
Cerimonia (locugdo), por demanda, para cobertura de eventos
promovidos pelo Ministério de Minas e Energia - MME, em
5 Brasilia/DF HORA . RS 147.30 R$1.178,40
ADICIONAL !
VALOR TOTAL RS 14.658,20
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1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos/Apéndices quanto as especificacdes do
objeto.

2. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente Dispensa Eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco
eletronico www.gov.br/compras.

2.1.1 O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem
eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2 O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br

2.1.3  Ofornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
ndo autorizados.

2.2. Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1 Que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) Anexo(s);

2.2.2  Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3  Que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

a) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

b)  Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fun¢ao na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei_n2
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
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analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagao trabalhista

2.2.3.1. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4  Organiza¢bes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5 Sociedades Cooperativas, considerando a vedagao contida no art. 10 da Instrugao
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

2.3. N3o poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislagcdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei
n.2 14.133, de 2021.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletronica se dara com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacao direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ofertado,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execuc¢do do objeto;

3.4.1 A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia e seus
Apéndices, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s Servigos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletronico, as seguintes Declaragoes:

3.8.1 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2 Que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

3.8.3 Que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4 Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91.

3.8.5 Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.8.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49,
daLlein.214.133, de 2021.

4. DA FASE DE LANCES

4.1.

A partir das 8h00min da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessao
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de
finalizacdao de lances também ja previsto neste aviso.
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4.2.

4.3.

4.4.

4.5.
4.6.

4.7.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

421 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1 O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacgao Direta.

4.3.2 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir
a melhor oferta é de 1% (um por cento).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificacdo.

4.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1

5.2

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagao ao
estipulado para a contratacao.

No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do preco maximo definido
para a contratacdo, podera haver a negociacao de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco
compativel ao estipulado pela Administragao.

5.2.2 A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdao, quando
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o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

5.2.3  Em qualquer caso, concluida a negociac¢ado, se houver, o resultado sera registrado
na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos
do processo de contratagao.

5.3 Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao,
serd solicitada ao fornecedor a adequag¢ao da proposta ao valor negociado, acompanhada
de documentos complementares, se necessarios.

5.4 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 120 (cento e vinte) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

5.5 Serd desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1 Contiver vicios insandveis;

5.5.2  Nao obedecer as especificagcbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.5.3  Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacgao;

5.5.4  Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.5.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.6 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou
menor lance que:

5.6.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.7 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

5.8 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoragao do prego.
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5.8.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.8.2  Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagao
de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando
nao cabivel esse regime.

5.9 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdao escrita do setor requisitante do servico ou da drea
especializada no objeto.

5.10 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.11 Havendo necessidade, a sessdao serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
hordrio para a sua continuidade.

5.12 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. DA HABILITACAO

6.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das
condicGes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participagdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratagdo ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2):

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

6.2.1 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
gue prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.2.1.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciarad para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatério.

6.2.1.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.1.1.2 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente
a sua desclassificagao

6.2.2  Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera considerado inabilitado, por
falta de condi¢ao de participagao.

Caso atendidas as condig¢des de participacao, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1  E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar,
guando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.3.2 Odescumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a (s) certidao (6es) valida (s).

Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do
SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminhd-los, em formato digital, por meio do
sistema, no prazo de 3 (trés) horas, sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME
n? 67, de 2021).

Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.
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6.9

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao serd
suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

6.10 Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratagao Direta.

6.10.1 Na hipodtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o 6rgao
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda as especificagcdes do
objeto e as condicdes de habilitagao.

6.11 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

DA CONTRATAGCAO

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera emitida Firmado
Termo de Contrato ou emitido documento equivalente.

O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1 O prazo previsto para o aceite da Nota de Empenho podera ser prorrogado, por
igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracdo.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1 Areferida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢cOes da Lei n2 14.133, de 2021;

7.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratagao Direta e seus anexos;

7.3.3 A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdao sdao aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

O prazo de vigéncia do Contrato para a prestacdo dos servicos, objeto deste instrumento é
de 12 (doze) meses contados da emissdo da nota de empenho, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133/2021;

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacgao das
condicOes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.
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8.  DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

A contratada deverd contribuir para a promogao do desenvolvimento nacional sustentavel,
no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo com o
art. 225 da Constituicdo Federal/88, e em conformidade com os artigos 52 e 11, inciso IV, da
Lei n? 14.133/2021; e com o art. 62 da Instru¢do Normativa/SLTI/MPOG n? 01, de 19 de
janeiro de 2010. (Critérios e praticas de sustentabilidade).

Seguir as orientagGes consignadas no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, da
Camara Nacional de Sustentabilidade — CNS/CGU/AGU, 52 Edicdo, agosto de 2022.
Disponivel em https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs 082022.pdf

Identificar existéncia de novas metodologias, solucdes ou inovacdes que melhor atendam as
necessidades da Administracdao, com menor impacto ambiental negativo no uso de produtos
e servicos, minimizando a poluicdo e a pressdo sobre os recursos naturais.

Demonstrar os resultados pretendidos e alcancados em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis,
inclusive com respeito a impactos ambientais positivos, bem como de melhoria da qualidade
de produtos/servigos oferecidos a Administracdo.

Oferecer ao mercado produtos e servicos sustentaveis, como regra geral, (realizar consultas
no Catalogo de materiais sustentaveis — CATMAT Sustentavel).

8.5.1 Sdo considerados critérios e praticas sustentdveis, entre outras:
a) Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
b) Utilizar produtos de baixa toxicidade;

c) Priorizar o uso de produtos nos quais o processo de producdo levou em consideragao
a reducido de Diéxido de carbono (CO2) e Oxidos de nitrogénio (NOx);

d) Promover a reciclagem do lixo, e se possivel, a reutilizacdo de insumos;
e) Reduzir o consumo e evitar desperdicio de materiais;
f) Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

g) Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia e outros
recursos naturais;

h) Maior vida util e menor custo de manutencdo de bens e equipamentos e estimulo
de servigos sustentaveis;

i) Uso de inovagbes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

j) Maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;
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k)

1)

Considerar medidas para minimizar a gera¢do de residuos e rejeitos e prever sua
destinagao ambiental adequada;

Adotar normas técnicas, de saude e de segurancga do trabalho adequadas, etc.

9. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Comete infracao administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas
no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

9.1.1
9.1.2

9.13
9.14
9.15

9.1.6

9.1.7

9.1.8

9.1.9
9.1.10

9.1.11
9.1.12

Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Dar causa a inexecugao total do contrato;
Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

N3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

Apresentar declaragao ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢do do contrato;

Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucgdo do contrato;
Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa
guanto as condicoes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Contrata¢do Direta, quando
ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b)  Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do (s) item (s) prejudicado
(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 9.1.1a9.1.12;
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9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10
9.11
9.12
9.13
9.14

conforme art. 155 da Lei 14.133/2021 (no caso de falha na execug¢do contratual, sera
aplicada a multa sobre o valor da Ordem de Servigo/demanda).

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso de Contratagao Direta, quando
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem a
imposicdo da penalidade mais grave;

A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §92)

Todas as sanc¢Oes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79).

Antes da aplicagao da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

Se a multa aplicada e as indeniza¢cGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,

§89).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sancgbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declara¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacdao das san¢des serdao considerados(art. 156, §12):

A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

As peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.
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10.

9.15

9.16

9.17

9.18

9.19

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagOes e contratos da Administragcdao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160)

O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ele aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo

Federal. (Art. 161)

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1

10.2

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

10.1.1 Republicar o presente aviso com uma nova data;

10.1.2 Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacao exigidas.

10.1.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.

10.1.3 Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacao de
habilitacao, conforme o caso.

As providéncias dos subitens 10.2.1 e 10.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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10.3 Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

10.4 Caberd ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negédcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragao ou de sua desconexao.

10.5 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunica¢do em contrario.

10.6 Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o hordrio de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema
e na documentacdo relativa ao procedimento.

10.7 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

10.8 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacgao.

10.9 Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentag¢do de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo de contratacao.

10.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacado Direta e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

10.11 Da sessao publica serd divulgada Ata no sistema eletrénico.
10.12 Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
10.12.1 ANEXO I - Documentagao exigida para Habilitagao
10.12.2 ANEXO Il — Termo de Referéncia
Apéndice | — ETP (Estudo Técnico Preliminar)
Apéndice Il — Atestado de Vistoria Técnica

Apéndice llI-Modelo de Ordem de Servico - Mestre de Cerimonia
(locugdo)
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Apéndice IV — Instrumento de Medicao de Resultado (IMR)
Apéndice V — Modelo de Proposta de Precos
10.12.3 ANEXO Il - Modelo de Declaragdes;

11. DO FORO

11.1 As questdes decorrentes da execu¢do do objeto deste Aviso de Dispensa Eletronica, que
nao possam ser dirimidas administrativamente, serdo apreciadas e julgadas no foro da
Justica Federal da Sec¢do Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro por

mais privilegiado que seja.

Brasilia/DF, 24 de janeiro de 2023.
Coordenacdo de Licitagdes e Compras — CLC/CGCC/SPOA/MME
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ANEXO |
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO

1.1 As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos

itens a seguir:

1.1.1 Habilitagao juridica

1.1.11

1.1.1.2

1.1.1.3

1.1.1.4

1.1.1.5

1.1.1.6

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdério nacional;

1.1.1.1.1 Cadastramento da pessoa fisica no Sistema de Registro Cadastral
Unificado (Sicaf).

1.1.1.1.2 Considera-se pessoa fisica todo o trabalhador auténomo, sem qualquer
vinculo de subordinacdo para fins de execucdo do objeto da contratacao
publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como
sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos das
legislacbes especificas, que participa ou manifesta a intencdo de
participar de processo de contratacdo publica, sendo equiparado a
fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a
solicitagdo da Administragdo, oferece proposta.

Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;;

Sociedade empresaria estrangeira com atua¢dao permanente no Pais: portaria de
autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n. 2 77, de 18 de margo de 2020;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
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1.1.1.7

1.1.1.8

administradores Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢ao no Registro onde tem sede a
matriz;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagao respectiva.

1.1.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

1121
1.1.2.2
1.1.2.3

1.1.2.4
1.1.2.5

1.1.2.6

Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n?
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

1.1.2.3.1 Em caso de Pessoa Fisica, considerar o percentual de 20% (vinte por
cento) do valor de comercializagao a titulo de contribui¢do patronal a
Seguridade Social, para fins de melhor avaliacdo das condicoes da
contratac¢do pela Administracdo (art. 52, inciso Ill, da IN Seges/ME n¢
116/2021).

1.1.2.3.2 O valor de que trata o subitem 1.1.2.3.1 devera ser subtraido do valor
da proposta final do ajudicatario e recolhido, pela Administracao, ao
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) (art. 52, paragrafo unico, da
IN Seges/ME n2 116/2021).

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

Pagina 19161

Camara Nacional de Modelos de Licitag6es e Contratos — CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Contratagdo Direta — Lei n°® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021

Versédo: novembro/2022

Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versdo novembro/2022)



MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA

SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO
COORDENAGCAO-GERAL DE COMPRAS E CONTRATOS

COORDENAGCAO DE LICITAGCOES E COMPRAS

1.1.2.7

1.1.2.8

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/municipal/distrital, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

1.1.2.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.1.2.8.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de
regéncia.

1.1.3 Habilitagao Econdmico-Financeira:

1.13.1

1.1.3.2

1.1.33

1.1.34

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da
IN Seges/ME n2 116/2021) ou de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia valida expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisdrios.

1.1.3.3.1 Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-do ao ultimo
exercicio social, caso a empresa tenha sido constituida ha menos de 2
(dois) anos;

1.1.3.3.2 Asempresas criadas no exercicio financeiro do processo de contratagao
direta deverdao atender a todas as exigéncias de habilitacdo e ficam
autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura;

1.1.3.3.3 E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou do
contrato/estatuto social.

Além dos documentos acima, deverd ser comprovada a boa situacdo financeira da
empresa, mediante obtencdo do (s) indice (s) econ6micos obtido (s) pela aplicacdo
das seguintes férmulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total

SG=

Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante

Ativo Circulante

LC =

1.1.4 Habilitagdo Técnica

Passivo Circulante

1.1.4.1 Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

1.1.4.2 Comprovacdao de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item

pertinente,

mediante a apresentac¢dao de atestado (s) fornecido (s) por pessoas

juridicas de direito publico ou privado.

1.1.4.3 Declaragao da licitante que disponibilizara, para a execu¢do contratual, os perfis
profissionais devidamente habilitados e com experiéncia em servigos de Mestre de
Cerimonia (Locutor) de pelo menos 1 (um) ano, a ser comprovado no momento da
assinatura contratual.

11431

1.1.4.3.2

1.1.4.3.3

11434

Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

Somente serdao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a
comprovagdao da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servicos.

Em caso de pessoa fisica, apresentar certidoes ou atestados de
qualificacdo técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, que comprovem ter a pessoa fisica prestado os servigos
compativeis com o objeto da licitacao.

1.1.4.4 Declarag¢ao do fornecedor atestando que conhece o local e as condi¢cdes de
realizagcdao do servigo, independentemente de ter exercido, ou ndo, o direito de
vistoria disciplinado no Termo de Referéncia, ou, alternativamente, declaracao
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formal do fornecedor, assinada por seu responsavel técnico, acerca do
conhecimento pleno das condi¢Ges e peculiaridades da contratagdo, conforme
modelo constante do Apéndice Il — Atestado de Vistoria Técnica, do presente Aviso
de Contratagdo Direta.

1.1.4.5 Os licitantes estardo obrigados, ainda, a apresentagdo das seguintes Declaragoes:

a) Declaracdao que inexiste fato superveniente impeditivo da habilitagdo, conforme
paragrafo segundo do artigo 62 da Lei n° 14.133/2021 e de acordo com o modelo
anexo, juntamente com a Proposta de Precos;

b) Declaragao que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIll do art. 72 da Constituicdo Federal,
e inciso VI do artigo 68 da Lei n? 14.133/2021, conforme o modelo anexo;

c) Declaragdo que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados que executam
trabalho degradante ou for¢cado, observado o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e
no inciso lll do art. 52 da Constituicao Federal, conforme o modelo anexo.

d) Declaragdao de Elaboragdo Independente de Proposta conforme estabelecido na
Instrucdo Normativa/SLTI/MP n2 02, de 16/09/2009, de acordo com o modelo anexo;

e) Declaragdo de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), de que ndo
ultrapassou o limite de faturamento e que cumpre os requisitos estabelecidos no
art. 32 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, que a empresa
estd apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da
referida Lei Complementar, conforme o modelo anexo.

f) Declaracao de que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de
Dispensa Eletrbnica e seus Anexos/Apéndices, bem como de que cumpre plenamente
os requisitos de habilitacao definidos neste anexo.

g) Declaragdo informando se os servigos sdo produzidos ou prestados por empresas que
comprovem o cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n© 8.213,
de 24 de julho de 1991.

h)  Declaragdo que cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art.
429 da Consolidacao das Leis Trabalhistas — CLT.

i) Declaracdao Antinepotismo de que cumpre o Decreto n? 7.203, de 04 de junho de
2010, que dispde sobre a vedacao de nepotismo no ambito da Administracdo Publica
Federal.
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N2 04/2023
(Processo Administrativo n° 48300.001745/2021-71)

2.1

2.2

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 Contratacdao de empresa especializada em Servigos de Mestre de Cerimoénia (locugao), por
demanda, para cobertura de eventos promovidos pelo Ministério de Minas e Energia - MME,
em Brasilia/DF, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.
Valor de Referéncia (RS)
UNID. DE
Item Especificagdo MEDIDA Qdade Unitério Total
DIARIA/HORA
RS 13.479,80
! Contratacdo de empresa especializada em servigos de EHERAETS 20 R$ 673,99
Mestre de Cerimdnia (locugdo), por demanda, para
cobertura de eventos promovidos pelo Ministério de
Minas e Energia - MME, em Brasilia/DF, RS 1.178,40
2 HORA ADICIONAL 8 R$ 147,30
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 14.658,20
1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da emissdo da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021;
1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacao.
2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2023, conforme
detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 37115383000153-0-000001/2023
Il) Data de publicagdo no PNCP: 19/01/2023

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizacdo: dezembro/2022

Termo de Referéncia contratagéo de Servigos — Licitagdo - Modelo para Pregéo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao (versdo dezembro/2022)
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) I1d do item no PCA: 248 - 249
IV) Classe/Grupo: OUTROS SERVICOS DE RECREACAO E DIVERSAO
V) Identificador da Futura Contratacdo: 320004-79/2022

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 Adescricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentdveis:

4.1.1 Observar o Decreto n? 7.746, de 5 de junho de 2012, que insere diretrizes de
sustentabilidade no artigo 42:

4.1.1.1 Art. 42 Para os fins do disposto no art. 22, sdo considerados critérios e
praticas sustentdveis, entre outras:

VI.

VII.

Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua;

Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e
energia;

Maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra
local;

Maior vida util e menor custo de manutenc¢do do bem e da obra;
Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

Origem sustentdvel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos
servigos e nas obras; e

Utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndao madeireiros
originarios de manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

4.1.2 Observar o Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis da Controladoria Geral da
Unido - CGU, 52 Edicdo, Revista, Atualizada, Ampliada, de agosto de 2022.

4.1.3 Realizar programas internos de treinamentos especificos de seus empregados,
quanto as nog¢des e praticas de sustentabilidade ambiental e eficiéncia
energética, tais como economia de dgua, e de energia elétrica; o uso de copo
descartdvel, de papel toalha e de papel paraimpressao; uso de detergente
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biodegradavel; descarte de O6leo/gordura nas tubulagdes de esgoto e 4gua
pluvial; entre outros inerentes ao objeto, observadas as normas ambientais.

4.1.4 No Brasil, a promogado de praticas de contratages publicas sustentaveis vem sendo
feita, gradativamente, mediante alteragdes na legislacdo (Ex.: Lei n? 12.349, de
2010, que alterou o art. 32 da Lei n2 8666, de 1993, e Decreto n? 7.746, de 2012, que
regulamentou o mesmo artigo).

4.1.5 A Contratada devera contribuir para a promog¢ao do desenvolvimento nacional
sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental,
de acordo com o art. 225 da Constituicdo Federal/88.

Subcontratacao

4.2

N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.3

Vistoria

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10h as 12h e das 15h as 17h.

441 A Vistoria é de grande importancia, haja vista que a Contratada tomard
conhecimento dos auditérios, salas de reunido, plenarias do Contratante, portarias e
hordrios permitidos para acesso, bem como, estar ciente das instrucdes fornecidas
pelo Contratante pertinente a seguranca e as dependéncias do MME.

Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.
Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar

devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagdao para a realiza¢ao da vistoria.

O licitante podera vistoriar o local dos servigos, situados no Bloco “U” da Esplanada dos
Ministérios, sede do Ministério de Ministério de Minas e Energia e do Turismo, em
Brasilia/DF, preferencialmente, até 02 (dois) dias antecedentes ao dia da licitacdo, tempo
habil para dirimir possiveis duvidas, que deverao ser repassadas a todos os interessados.

O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.
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49 O Termode Vistoria, conforme modelo constante do Apéndice Il, sera emitido pela
Assessoria de Apoio ao Ministro — AAM, datado e assinado pelo Representante legal da
licitante, com identificagcdo do cargo. O TV certificard que o representante compareceu aos
locais habituais designados para a realizagdo de eventos a serem executados e que tomou
conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para cumprimento das
obrigac¢des, objeto da licitagao.

4.10 A nado realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao
dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condi¢Ges de execugao
5.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1 O prazo de execucdo dos servicos sera de 4 (quatro) horas, com, aproximadamente,
2 (duas) horas efetivas de locucao.

5.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho:

Local da prestacao dos servigos

5.2.1 Os servicos serdo prestados, preferencialmente, no endereco do Edificio Sede do
MME, Esplanada dos Ministérios, Bloco “U”, em Brasilia/DF e/ou, eventualmente, nas
intermediagdes e/ou Regido do Entorno, previamente informado na Ordem de Servigo.

5.2.2 Eventualmente, poderdao ocorrer eventos aos sdbados, domingos e feriados,
devendo a empresa contratada disponibilizar o pessoal necessario para a prestacao
dos servicos.

5.2.3 A execugdo dos servicos em comento dar-se-a por demanda, vinculada a emissdo de
Ordem de Servico (0S), observado o disposto no Anexo V-A da IN/SEGES n2 05, de
2017, bem como modelo Apéndice Ill — Modelo de Ordem de Servico (Mestre de
Cerimonia (locugao).

5.2.4 O Contratante nao se responsabilizara por nenhuma despesa ou obrigacao assumida
pela Contratada que nao esteja especificada na Ordem de Servico.

5.2.5 O transporte, deslocamento e alimentacao dos profissionais de Mestre de Cerimonias
serdo de responsabilidade da proépria Contratada.

5.2.6 A Contratada, por iniciativa prépria ou por reclamacao devidamente fundamentada do
Contratante, devera providenciar a substituicdo de profissional que ndo esteja
correspondendo as necessidades da organizagao do evento, no prazo maximo de até
2 horas que anteceder o horario de inicio do proximo evento.
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5.2.7

5.2.8

E de responsabilidade da Contratada a substitui¢io imediata dos profissionais a
servico do evento, na sua auséncia ou na dispensa.

O contato com a Contratada devera ser feito por meio telefénico nas seguintes
situacbes emergenciais, as quais sao requeridas uma agdo imediata por parte da
Contratada:

5.3 Situagdes emergenciais em que cabem uma ag¢do imediata da Contratada:

53.1

N3do comparecimento do profissional, com antecedéncia de 1 (uma) hora e 30 (trinta)
minutos que antecede o inicio do evento. A empresa deve providenciar
o deslocamento imediato de um outro profissional para o local do evento, com a
finalidade de evitar que o evento seja iniciado sem a presenca do Mestre de Cerimonia,
gue é o profissional responsavel pela abertura do evento. Nesse caso, deve-se observar
o disposto nos itens 16 e 21, que tratam dos critérios para afericdo do servico prestado
e das San¢des Administrativas:

a) A NAO substituicdo por outro profissional em tempo habil para inicio do evento
ocasionara em o NAO pagamento dos servicos para a Contratada, ou seja, caso o
Mestre de Ceriménia NAO execute a abertura do evento pelo motivo de nenhum
profissional ter comparecido ao local, a Ordem de Servico (O.S.)ficard
automaticamente anulada, pois ndo houve a prestacdo dos servigos por parte da
Contratada.

b) As demais situacbes deverdo ser devidamente informadas, via mensagem
eletrénica, devidamente fundamentadas, para que a Contratada tenha tempo
habil de sanar eventuais questionamentos, por parte da Contratante, que nao
estiverem de acordo com os padrdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

5.4 A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

54.1

5.4.2

A AAM enviara 0.S., por meio de um e-mail, para o preposto ou responsavel, indicado
pela Empresa, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas em relacdo a
realizacdo do evento, contendo a demanda do evento que, no caso, sera Unica e
exclusivamente a necessidade dos servicos de Mestre de Cerimonia. Na O.S., constara
o dia, o nome do evento, o local e os hordrios previstos para inicio e término, além do
hordrio que o profissional devera se apresentar ao MME, que devera ser,
preferencialmente, com a antecedéncia de 1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos em
relagcdo ao hordrio de inicio do evento.

Em casos excepcionais, o prazo constante do subitem 5.4.1 poderd ser reduzido para
até 24 (vinte e quatro) horas antes da data de realizacdo do evento, devendo ser
registrado por meio de O.S., via mensagem eletronica, e desde que aceita por ambas
as partes, nao interferindo em qualquer custo adicional pelo acordo firmado
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5.4.3 Os prazos poderdo ser dilatados por acordo entre as partes, desde que n3ao causem
prejuizos ao Contratante.

5.4.4 E facultado ao MME aditar, a qualquer tempo, a O.S. emitida. Na hipdtese de
aditamento, por solicitagdo do MME, a empresa contratada devera dar o ciente, via
mensagem eletrdnica.

5.4.4.1 O aditamento poderad se caracterizar por eventual mudanca de hordrio
previsto e quantidade de locug¢des, conforme o caso em que o horario seja
excedido ou reduzido ao anteriormente informado, local, data, ou
simplesmente o ajuste no nome do evento.

5.4.5 A Contratada responderd o e-mail com o ciente quanto ao recebimento da demanda e,
posteriormente, enviard outro e-mail com as informacdes do profissional que ira
atender a demanda, contendo os seguintes dados: nome, e-mail e telefones.

5.4.6 A Contratada devera cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢des exigidas
e observar as datas, hordrios e local de realizacdo de cada servico constante de cada
0.S.

5.4.7 A AAM enviard uma prévia do roteiro para o e-mail do profissional, no final do dia que
antecede o evento, e entregard 1 (uma) cdpia da versdo final, em mao, no dia do
evento. O profissional deve: revisar o roteiro; preparar-se para a locucao; verificar a
pronuncia correta de nomes e termos que tiver duvidas; inteirar-se de todas as
informagdes que sejam importantes para o bom andamento dos trabalhos; e anotar
ajustes que sejam pertinentes na estrutura e no conteudo do roteiro, apresentando-
os ao responsavel pelo evento, que deverd autorizar quaisquer mudangas em seu
conteudo.

5.4.8 O profissional deverd estar a postos para a execucdo dos servicos, com uma
antecedéncia que propicie possiveis ajustes de Ultima hora e somente podera iniciar
os trabalhos de locucdo apds receber autorizagao do responsavel pelo evento.

5.4.9 O profissional somente podera se ausentar do local do evento para os horarios de
intervalos e para o encerramento dos trabalhos do dia apds ser devidamente
autorizado pelo responsavel pelo evento.

5.5 A Contratada deverd, também, seguir as demais orientacdes quanto ao recebimento e
aceitacdo do objeto deste TR.

5.6 As eventualidades ndo previstas neste TR deverdo ser acordadas diretamente com o
responsavel pelos eventos, a fim de que sejam sanadas com a maior brevidade possivel.
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MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicag¢des entre o 6érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133,
de 2021, art. 117, §12, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para a correcao da execugdao do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.7.3 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdao ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, IV);
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6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
a prorrogacgao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1 O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢ao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatdrio de
riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11I).

6.9.2 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com men¢ao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.3 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de san¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
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setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, X).

6.10 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
prorrogacdo contratual. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
21, Vi).

6.12 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Apéndice IV.

7.1.1 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.2 N&o produzir os resultados acordados,

7.1.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140,1,a, da Lein214.133 e Arts. 22, X e
23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.2.1 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.2.2 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.2.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022)
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7.2.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob
o ponto de vista técnico e administrativo.

7.3 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a anadlise do desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.3.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢Oes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisodrio.

7.3.2 Afiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.3.3 O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

7.4 Quando a fiscaliza¢do for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5 Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacao da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas
pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).
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7.5.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquida¢do e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢des;

7.5.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.5.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.5.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestao.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.8 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

Liquidagao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 792, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.10 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogac¢dao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.11 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

e) ovalora pagar;e
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7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

7.18

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicGes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19

7.20

O pagamento serda efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC) de
corre¢do monetdria.
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Forma de pagamento

7.21 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

7.23 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.24 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.25 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo
de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.26 E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8
de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.26.1 As cessbes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.

7.27 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, estd
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.28 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicGes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao
em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.29 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito
comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.
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7.30 A cessao de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a

integral responsabilidade do contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagao

8.2

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.10 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;
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8.10.1 Cadastramento da pessoa fisica no Sistema de Registro Cadastral Unificado (Sicaf).

8.10.2 Considera-se pessoa fisica todo o trabalhador autbnomo, sem qualquer vinculo de
subordinacdo para fins de execugao do objeto da contratagdo publica, incluindo os
profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresario
individual, nos termos das legislagGes especificas, que participa ou manifesta a
intencdo de participar de processo de contratagdo publica, sendo equiparado a
fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a solicitacdo da
Administracao, oferece proposta.

8.11 Provaderegularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢ao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.11.1 Em caso de Pessoa Fisica, considerar o percentual de 20% (vinte por cento) do valor
de comercializacdo a titulo de contribuicdo patronal a Seguridade Social, para fins
de melhor avaliacdo das condi¢cdes da contratacdo pela Administracdo (art. 59,
inciso Ill, da IN Seges/ME n? 116/2021).

8.11.2 O valor de que trata o subitem 8.11.1 deverd ser subtraido do valor da proposta
final do ajudicatdrio e recolhido, pela Administracdo, ao Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS) (art. 52, paragrafo unico, da IN Seges/ME n® 116/2021).

8.12 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maio de 1943;

8.14 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.15 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declara¢cdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.
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8.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdao Econdmico-Financeira

8.18 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitagcao
(art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.19 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.20 Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial,
demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)

(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total)

(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante);

lll - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)

(Passivo Circulante).

8.21 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §12).

8.22 O balango patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais demonstrag¢des
contdbeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §62).

Qualificagdo Técnica

8.23 Comprovacdao de aptiddo para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
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10

8.24

8.25

8.26

8.27

pertinente, por meio da apresentacao de certiddoes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso;

Declaragdo da licitante que disponibilizard, para a execug¢ao contratual, os perfis
profissionais devidamente habilitados e com experiéncia em servicos de Mestre de
Cerimonia (Locutor) de pelo menos 1 (um) ano, a ser comprovado no momento da
assinatura contratual

Serd admitida, para fins de comprovacdao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1

O custo estimado total da contratacdo é de RS 14.658,20 (quatorze mil seiscentos e
cinquenta e oito reais e vinte centavos)

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1

10.2

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Agdo 2000, PTRES 173417 e Natureza de Despesa 339039
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APENDICE I
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Informagdes Basicas Numero do processo: Processo 48300.001745/2021-71
2. Objeto

A contratagdo proposta objetiva tornar possivel a disponibilizacdo da contratagdo de empresa
especializada em servicos de Mestre de Cerimonia (locugao) para cobertura de eventos promovidos,
sob demanda, pelo Ministério de Minas e Energia (MME), em Brasilia/DF.

O mestre de cerimobnias é peca fundamental na boa conducdo dos eventos, ja que é por meio de sua
voz que ele atrai a atengdo dos presentes. E responsavel por informar como se dard a condugdo do
evento, sendo, portanto, imprescindivel a sua atuacdo para que os eventos sejam realizados de maneira
organizada e cumpram os objetivos propostos.

A fim de exemplificar a importancia da contratacao, citamos alguns eventos realizados na Sede do MME,
em Brasilia: WEO (World Energy Outlook) com a Agéncia Internacional de Energia (IEA); BRICS Energy
Ministerial Meeting; Programa de Revitalizacdo da Atividade de Exploracdo e Producdo de Petréleo e
Géas Natural em Areas Terrestres - REATE; e Férum Nacional de Secretdrios de Estado de Minas e Energia;
entre outros.

Nesse contexto e pela necessidade de o Orgdo n3o possuir em seu quadro funcional a necessaria mao-
de-obra em servicos de Mestre de Cerimoénia (locucdo), para atender as demandas, quando da realizacao
de eventos, a Assessoria de Apoio ao Ministro entende que a contratacdo pretendida é de suma
importancia para a divulgagdo dos trabalhos desenvolvidos pelas diversas Pastas do Ministério de Minas
e Energia.

3. Descri¢ao da necessidade

Considerando a importante atuacdo na execucdo de politicas publicas e acdes governamentais do
Ministério de Minas e Energia - MME, este 6rgao mantém assiduo relacionamento com entidades
nacionais e internacionais, divulgando e apoiando atividades técnico-institucionais realizadas em prol da
sociedade, por meio da promogdo e/ou participacdo em congressos, féruns, seminarios,
workshops, entre outros eventos em todo o territdrio nacional, assim como em paises nos quais o Brasil
mantém relacdes diplomaticas e comerciais.

Os eventos visam a divulgar as atividades realizadas pelo Ministério de Minas e Energia a sociedade para
conhecimento e compreensao da sua missdao, competéncias e diretrizes, o que permite a comunicacao
dirigida aos publicos prioritdrios interessados em conhecer e/ou participar, diretamente ou
indiretamente, dos processos que lhe cabem, no sentido de propiciar debates politicos, técnicos e
cientificos sobre questdes inovadoras e relevantes para os Setores de Energia Elétrica, Petrdleo, Gas
Natural e Biocombustiveis e Mineracao.
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A Lei n? 13.844, de 18/06/2019, que dispGe sobre a organizacdo da Presidéncia da Republica e dos
ministérios, constituiu como 4rea de competéncia do MME os seguintes assuntos:

“Secdo XlI
Do Ministério de Minas e Energia
Art. 41. Constituem dreas de competéncia do Ministério de Minas e Energia:

| - Politicas nacionais de geologia, de exploracdo e de producdo de recursos minerais e
energéticos;

Il - Politicas nacionais de aproveitamento dos recursos hidricos, edlicos, fotovoltaicos e demais
fontes para fins de geracdo de energia elétrica;
Ill - politica nacional de minera¢do e transformagdo mineral;

IV - Diretrizes para o planejamento dos setores de minas e de energia;

V - Politica nacional do petrdleo, do combustivel, do biocombustivel, do gds natural, da energia
elétrica e da energia nuclear;

VI - Diretrizes para as politicas tarifdrias;

VIl - energizagdo rural e agroenergia, inclusive eletrificagdo rural, quando custeada com recursos
vinculados ao setor elétrico;

VIl - politicas nacionais de integragcdo do sistema elétrico e de integra¢do eletroenergética com
outros paises;

IX - Politicas nacionais de sustentabilidade e de desenvolvimento econémico, social e ambiental dos
recursos elétricos, energéticos e minerais;

X - elaboragdo E aprovagdo das outorgas relativas aos setores de minas e de energia;

X! - avaliagGo ambiental estratégica, quando couber, em conjunto com o Ministério do Meio Ambiente
e com os demais drgdos relacionados;

Xl - participagdo em negociagdes internacionais relativas aos setores de minas e de energia; e

Xl - fomento ao desenvolvimento e adogdo de novas tecnologias relativas aos setores de minas e de
energia. Pardgrafo unico. Compete, ainda, ao Ministério de Minas e Energia zelar pelo equilibrio
conjuntural e estrutural entre a oferta e a demanda de energia elétrica no Pais.

Art. 42. Integram a estrutura bdsica do Ministério de Minas e Energia até 5 (cinco) Secretarias

Nesse contexto, as acdes desenvolvidas pelo MME tém ampla abrangéncia e consistem em uma das
ferramentas necessarias a promocao do interesse publico e a consecucdo das finalidades institucionais
como um importante mecanismo de comunicacdo e fortalecimento da instituicdo.

O alinhamento com o planejamento estratégico do drgao é vital para o alcance de resultados efetivos
da organizacdo, bem como para a entrega de produtos a sociedade. Essa visdo consagra a logistica como
um aliado do MME, uma vez que ndao ha como alcancar a missao institucional e a implementacao de
politicas publicas, sem uma logistica adequada e estruturada que lhes dé suporte.
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APor se tratar de servigos de mestre de ceriménia (locugao), que tem como fun¢do atender as demandas
do MME, no que diz respeito a organizacdao e condugao de eventos, o objeto a ser contratado estd
relacionado diretamente ao Planejamento Estratégico desta Pasta, no que diz respeito ao fundamento
de Aprimoramento da Gestdo da Logistica e a Infraestrutura Interna, essenciais a consecug¢ao dos
objetivos institucionais.

4. Area requisitante

Area Requisitante Responsdvel Assessoria de Apoio ao Ministro - AAPM

5. Descri¢ao dos Requisitos da Contratagao

Para o atendimento das necessidades, é fundamental a concretizacdo da contratacdo de empresa
especializada em servicos de mestre de cerimonia (locu¢do) para cobertura de eventos promovidos, sob
demanda, pelo Ministério de Minas e Energia (MME), em Brasilia/DF, respeitando alguns requisitos
minimos, como por exemplo a capacidade técnica da licitante vencedora, de modo que comprove
aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas e quantidades
com o objeto pretendido.

Para tanto, haverd a necessidade de realizar Dispensa Eletronica, com critério de julgamento MENOR
PRECO na hipdtese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 67/2021 e demais legislacdo aplicavel.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da emissdo da nota de empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021;

A execucdo dos servicos serd iniciada a contar da data de emissdo da Nota de Empenho.

A execucdo dos servicos em comento dar-se-a por demanda, vinculada a emissdo de ordem de servico
(OS), observado o disposto no Anexo V-A da IN/SEGES n2 05, de 2017, bem como modelo a ser anexado
no Termo de Referéncia.

A prestacao dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracao, vedando-se qualquer relagdao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao
direta.

S3o esperados os seguintes resultados com a contratacdo:

e Pronta resposta as demandas apresentadas no Termo de Referéncia e demais documentos objetos
da contratacdo;

e Comprometimento na selecdo de profissionais especializados com os requisitos especificados no
Termo de Referéncia quanto ao perfil, comportamento, capacitacao técnica e outros;

e Uniformizacdao do modo de vestir e atuar na realizacdao dos eventos, em consonancia com os padrdes
e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia;

e Qualidade, precisdo e execucdo na realizacdo dos servicos objeto do Termo de Referéncia;
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e Melhoria continua na sistematizacdo dos servicos prestados, com vistas a alcancar melhor eficiéncia
e eficacia.

6. Levantamento de Mercado

Para a contratacdo em tela, foram analisados processos similares ao pretendido por meio de pesquisa
no ambito de pregdes e contratacdes publicas, com o objetivo de encontrar a solucdao que melhor atende
as necessidades do Ministério de Minas e Energia e de ter uma estimativa de precos como referéncia
para a realizagao dessa contratagao.

"Art. 12 Para aquisi¢cdo de bens e servicos comuns, poderd ser adotada a licitagdo na modalidade de
pregdo, que serd regida por esta Lei. Pardgrafo unico. Consideram-se bens e servicos comuns,
para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagées usuais no
mercado."

Com base em levantamento de mercado, o tipo de solucdo escolhida é a que mais se aproxima dos
requisitos definidos e que mais promove a competicdo, levando em conta alguns preceitos da
administracdo publica, como economicidade, eficacia, eficiéncia, padronizacdo e praticas do mercado.

7. Descri¢ao da solugdo como um todo

A presente contratacdo tem por objetivo prover suporte humano, necessario ao atendimento de
demandas dos eventos realizados pelo Ministério de Minas e Energia (MME), visando ao cumprimento
de sua respectiva competéncia e missdo institucional.

A demanda do MME tem como base as seguintes caracteristicas:

a) funcionamento 24 (vinte e quatro) horas, inclusive finais de semana e feriados, quando houver
necessidade;

b) a solicitacdo podera ser cancelada, observando-se a antecedéncia de 6 (seis) horas, sem 6nus para
0 Ministério.
A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

a) A Assessoria de Apoio ao Ministro (AAM) enviard um e-mail contendo a data, o nome e o horario
previsto para o inicio e término do evento, bem como outras informagdes que forem necessarias para
a abertura da Ordem de Servico (OS).

b) apds o recebimento da OS, a empresa devera informar por e-mail: o0 nome, e-mail e telefone do
profissional que ird executar o servico de Mestre de Cerimonia;

c) O profissional devera estar no local de realizacdo do evento com 1 (uma) hora e meia de antecedéncia
ao horario previsto para inicio do evento;

d) O profissional deverd estar devidamente trajado e ciente das demais especificacées descritas no
Termo de Referéncia;
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e) O profissional devera se apresentar a equipe do Cerimonial, que Ihe fornecera uma cdépia do roteiro,
para que seja lido por ele. Apds isso, ele devera tirar suas duvidas quanto as pronuncias e termos que
desconhecga e fazer as anotagdes que julgar necessdrias para a boa condu¢dao do evento, com a
ressalva de que quaisquer altera¢cdes de seu conteddo deverdo ser devidamente acordadas e
autorizadas pelo representante do MME, responsavel pelo evento.

f) O Mestre de CerimoOnia ndao devera se ausentar do local do evento até que seja liberado pelo
responsavel da AAM.

g) O Mestre de CerimOnia devera executar somente os servicos que |he serdo designados para a
execucado dos trabalhos inerentes a sua profissao.

8. Estimativas das Quantidades a serem Contratadas

Foi realizado um levantamento das ultimas demandas de servicos de Mestre de Cerimonia:

No ano de 2019, o MME realizou 16 eventos com a utilizacdo de servigos de Mestre de Cerimonia.
No ano de 2020, o MME realizou 13 eventos com a utilizacdo de servicos de Mestre de Cerimonia.

No ano de 2021, ndo foi possivel realizar esse levantamento em virtude dos protocolos relacionados a
pandemia da Covid-19, que tornaram os eventos, em sua grande maioria, virtuais.

Com o levantamento realizado nos ultimos anos, chegou-se a conclusdo que o quantitativo estimado de
eventos deveria ser revisto para o ano de 2022, em face da retomada dos encontros na modalidade
presencial. Desse modo, estima-se um quantitativo de 20 (vinte) locucdes, em um periodo de 12 meses.
Cada locugcdo compreende um periodo 4 (quatro) horas, com aproximadamente 2 (duas) horas efetivas
de locucdo. Soma-se a isso 8 (oito) horas adicionais, no caso de o evento exceder o horario da diaria.

9. Estimativa do Valor da Contratagdo
Valor (R$): RS 14.658,20 (quatorze mil seiscentos e cinquenta e oito reais e vinte centavos).

A proposta de precos deverd estar de acordo com as especificagOes técnicas detalhadas do objeto
ofertado e devera conter preco unitario e preco total dos valores ofertados, em algarismos e por
extenso, ja consideradas todas as despesas, tais como tributos diretos e indiretos, taxas, seguro, mao de
obra, transporte e quaisquer outros incidentes, direta ou indiretamente, decorrentes da execu¢ao dos
Servicos.

Destaca-se que o valor total da contratacdao é estimado, visto que os pagamentos serdao realizados
apenas sobre os itens que forem efetivamente demandados e definitivamente recebidos.

10. Justificativa para o Parcelamento ou n3ao da Solugao

Por tratar-se de apenas um Unico objeto, servicos de Mestre de Cerimbnia, e adicional por hora
excedente sob o mesmo objeto, entende-se que a prestacao do servico por um Unico fornecedor
implicarda em menor custo, em contraposi¢cdo a aquisicao ou contratacao por servico demandado.
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O parcelamento da solugdo na contratagao dos servigos de mestre de cerimonia ndo é vantajoso para o
MME, na medida em que se trata de uma contratagdo por um Unico objeto, como acima descrito.
Portanto, entende-se que sua divisdo ndo se mostra vantajosa para a Administracdo Publica,
principalmente, por ndo se apresentar economicamente viavel, com possibilidade de perda de escala.
Desse modo, depreende-se que ha um melhor aproveitamento do mercado, tendo-se por base a
féormula disposta na Simula 247 do TCU, "E imprescindivel que a divisio do objeto seja técnica e
economicamente vidvel e ndo represente perda de economia de escala. ”

Diante do exposto, a opgao de ndao parcelamento da solugdao se mostra mais vantajosa, uma vez que,
além da diminuicdo dos custos, em decorréncia da gestao centralizada, possibilita um maior controle do
Contrato por parte dos gestores. Assim, a solu¢ao busca a garantia de qualidade dos servigos prestados
e atende principios da Administracdo Publica, como o da economicidade.

11. Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes

No caso em tela ndo haverd contratacBes correlatas e/ou interdependentes, ou seja, os servicos em
comento serdo contratados de forma independente.

12. Alinhamento entre a Contratagao e o Planejamento

Destaque-se que inexistem quadros funcionais tipicos no Ministério de Minas e Energia (MME) para a
execucdo dos servicos em analise, o que impede o aproveitamento de recursos humanos existentes.

N3o serdo disponibilizados recursos materiais ou financeiros para a execucdo dos servicos, exceto os
valores referentes ao pagamento das faturas, que serdo decorrentes dos servicos prestados.

Sdo esperados os seguintes resultados com a contratacao:

a) pronta resposta as demandas de eventos institucionais apresentadas;

b) Assessoria durante a realizacdo dos eventos, com profissionais especializados;

c) Qualidade, precisdo e execucao na realizacdo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia;

d) Uniformizacdo do modo de atuar do profissional em consonancia com a realizacdo dos eventos, de
acordo com os padrdes e exigéncias estabelecidas pelo MME;

e) Melhoria continua na sistematizacdo dos servicos prestados, com vistas a alcancar melhor eficiéncia e
eficacia.

13. Beneficios a serem alcangados com a contratagdo
Para a pretensa contratagdo:

a) busca-se pela qualidade e melhor organizacdo na apresentacdo e conducdo dos eventos;

b) Fluéncia na comunicacdo e ética, de modoa prestar os servicos com eficiéncia, de
maneira transparente e fluida, a fim de alcancar os objetivos desejados em cada evento;

c) Divulgacdo das atividades realizadas pelo Ministério de Minas e Energia a sociedade de maneira,
clara, concisa e objetiva, permitindo a comunicac¢ao dirigida aos publicos prioritarios interessados nos
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assuntos pertinentes aos Setores de Energia Elétrica, Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis e
Mineragao.
d) Eficiéncia e especializagdo das atividades finalisticas

14. Providéncias a serem adotadas

Visto que a natureza do objeto a ser contratado é comum, nos termos do pardgrafo Unico, do art. 1°, da
Lei n? 10.520 /2002, em fungdo das caracteristicas gerais e especificas de mercado, que atendem a
métodos e técnicas preestabelecidas, padrdes de desempenho, de qualidade e de especificagdes usuais
de mercado, comumente conhecidas, podendo assim ser objetivamente definidos neste ETP.

Art. 12 - Pardgrafo unico - Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos desse A artigo,
aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no
Edital, por meio de especificacbes usuais no mercado”.

Sendo assim, resumidamente, a providéncia a ser tomada é a contratacdo de empresa especializada
apta a realizar a prestacdo dos servicos com qualidade, eficiéncia e eficacia. Para tal, serd realizada a
elaboracdo do Termo de Referéncia (TR) para nortear a licitacdo, aelaboracdo do edital, o
processamento da licitacdo e, em seguida, a contratacdo da empresa vencedora. Apds isso, ird viabilizar
a capacitacao de servidores para a gestao e fiscalizagao contratual.

15. Possiveis Impactos Ambientais

A contratada devera contribuir para a promoc¢do do desenvolvimento nacional sustentavel no
cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da
Constituicdo Federal/88, e em conformidade com o art. 62 da Instru¢do Normativa/SLTI/MPOG n¢ 01,
de 19 de janeiro de 2010.

O desenvolvimento hd de vir sempre acompanhado e orientado por necessidades socioambientais e
com fundamento na sustentabilidade constitucionalmente prevista (artigo 225, caput, CF). Sendo assim,
todo desenvolvimento deve ser qualificado e entendido como desenvolvimento sustentdvel.

O art. 6 e seus incisos da IN n2 1/SLTI/MPOG/2010:

Art. 62 Os editais para a contratacdo de servicos deverao prever que as empresas contratadas adotarao
as seguintes praticas de sustentabilidade na execuc¢do dos servigos, quando couber:

| — Use produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacOes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

Il — Adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instruido no Decreto n? 48.138,
de 8 de outubro de 2003;

lll — Observe a Resolugdo CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV — Fornega aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a
execucao de servicos;
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V - Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execuc¢ado contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugao
de produgdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI - Realize a separac¢ao dos residuos reciclaveis descartados pelos érgados e entidades da Administracao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagdo as
associagbes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que serd procedida pela
coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n? 6, de 3 de
novembro de 1995 e do Decreto n2 5.940, de 25 de outubro de 2006;

VIl — respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos sdlidos; e

VIl — preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolucdo CONAMA n? 257, de 30 de junho de 1999. Pardgrafo unico. O disposto neste
artigo ndo impede que os 6rgaos ou entidades contratantes estabelecam, nos editais e contratos,
a exigéncia de observancia de outras praticas de sustentabilidade ambiental, desde que
justificadamente.

A Constituicdo Federal em seu Art. 170, VI:

“Art. 170. A ordem econdmica, fundada na valorizacdo do trabalho humano e na livre iniciativa, tem por
fim assegurar a todos existéncia digna, conforme os ditames da justica social, observados os seguintes
principios: VI - defesa do meio ambiente, inclusive mediante tratamento diferenciado conforme o
impacto ambiental dos produtos e servicos e de seus processos de elaboracdo e prestacao; (Redacao
dada pela Emenda Constitucional n2 42, de 19.12.2003)".

O Decreto n? 7.746, de 5 de junho de 2012, insere diretrizes de sustentabilidade no artigo 42: Sao
considerados critérios e praticas sustentaveis, entre outras:

Art. 49:

a) baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

b) preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

c) maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia e outros recursos naturais;
d) reduzir o consumo e evitar desperdicio de materiais;

e) maior vida util e menor custo de manutencdo de bens e equipamentos e estimulo de servigos
sustentdveis;

f) uso de inovac¢des que reduzam a pressao sobre recursos naturais;
g) maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

h) utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros origindrios de manejo florestal
sustentavel ou de reflorestamento;
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i) considerar medidas para minimizar a geracao de residuos e rejeitos e prever sua destinagao ambiental
adequada;

j) adotar normas técnicas, de saude e de seguranga do trabalho adequadas. Oferecer ao mercado
produtos e servigos sustentaveis, como regra geral.

Demonstrar os resultados pretendidos e alcangados em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis, inclusive com respeito a
impactos ambientais positivos, bem como de melhoria da qualidade de produtos/servigos, oferecidos a
Administragao.

Realizar programas internos de treinamentos especificos de seus empregados, quanto as nogdes e
praticas de sustentabilidade ambiental e eficiéncia energética (tais como economia de agua, energia
elétrica, copo descartavel, papel toalha, papel paraimpressdo, uso de detergente biodegradavel,
descarte de 6leo/gordura nas tubulagdes de esgoto e dgua pluvial, entre outros inerentes ao objeto),
observadas as normas ambientais.

Observar o Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis da Controladoria Geral da Unido - CGU, 52
Edicdo, Revista, Atualizada, Ampliada, de agosto de 2022, abaixo alguns assuntos relevantes a serem
considerados:

a) em detalhamento, o BEM-ESTAR SOCIAL relaciona-se com a efetivagao de direitos sociais, como
saude, educacdo e seguranca, entre outros, assim como a garantia dos direitos assegurados aos
trabalhadores, tais como proibicdo do trabalho do menor, fixacdo de saldrio minimo, medidas
relacionadas a fixacdo da jornada de trabalho e medidas de protecdo a seguranca e a saude no
ambiente de trabalho, a titulo de mera exemplificacdo.

b) A PRESERVACAO DO MEIO AMBIENTE constitui importante elo da corrente do desenvolvimento
sustentdvel e impde que tanto o bem-estar social, quanto o desenvolvimento econémico sejam
alcangados sem prejuizo do meio ambiente ecologicamente equilibrado, que deve ser mantido e
preservado pela geragao atual em beneficio préprio e das futuras geragdes.

c) pela DIMENSAO ETICA, o agir humano n3o é predatdrio, esvaindo-se a contraposi¢do rigida entre
sujeito e natureza. Ela tem por norte o bem-estar de todos constitucionalmente previsto (artigo 30,
Constituicdo) e o reconhecimento da dignidade humana.

d) No Brasil, a promocdo de praticas de contratagcdes publicas sustentdveis vem sendo feita,
gradativamente, mediante altera¢des na legislacdo (Ex.: Lei n? 12.349, de 2010, que alterou o art. 3¢
da Lei n2 8666, de 1993, e Decreto n2 7.746, de 2012, que regulamentou o mesmo artigo).

e) Licitacdo é, portanto, o procedimento administrativo formal utilizado no ambito da Administracdo
Publica, que visa a escolher, entre os diversos interessados, aquele que apresentar a proposta mais
vantajosa para a celebracdo de determinado contrato (fornecimento, servicos, obras), de acordo com
critérios objetivos de julgamento previamente estabelecidos em edital.

f) Licitacdo Sustentdvel, por sua vez, é a licitacdo que integra consideracdes socioambientais em todas
as suas fases, com o objetivo de reduzir impactos negativos sobre o meio ambiente e, via de
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consequéncia, aos direitos humanos. Trata-se de uma expressao abrangente, uma vez que ndo esta
delimitada pelo procedimento licitatério em si, mas perpassa todas as fases da contratagdo publica,
desde o planejamento até a fiscalizagao da execuc¢do dos contratos e a gestdao dos residuos.

g) O Decreto n? 10.024, de 2019 (Regulamenta a licitagdo, na modalidade pregdo) trouxe também
novidades interessantes no campo da sustentabilidade, como, por sustentaveis, até que esta nova
realidade passe a representar regra geral e ndao exce¢ao no mercado brasileiro;

- Fomento da inovagao, tanto na criagao de produtos com menor impacto ambiental negativo, quanto
no uso racional destes produtos, minimizando a poluigdo e a pressao sobre os recursos naturais;

- Fomento a solugbes mais sustentaveis, as quais foquem na fun¢do que se almeja com a contratacao
e que gerem menor custo e reduc¢ao de residuos;

- Fomento a contratacdo publica compartilhada entre érgdos, porintencdo de registro de preco
(contrata¢cdes compartilhadas sustentaveis). - Realizacdo do principio da isonomia (igualdade,
imparcialidade);

- Selecdo da proposta mais vantajosa;

- promocgado do desenvolvimento nacional sustentavel (lei n? 12.349, de 15/12/2010, alterou o art. 32
da lei n? 8.666/93, introduzindo o desenvolvimento nacional sustentdvel como objetivo das
contratagdes publicas).

E demais praticas de sustentabilidade, no que couber e estiver de acordo com a legislacdo vigente.
16. Declaragdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagao.

16.1. Justificativa da Viabilidade

A contratagao pretendida consta do Plano Anual de Contratagao do MME e foi cadastrada no sistema
PGC 2023:

) ID PCA no PNCP: 37115383000153-0-000001/2023

II)  Data de publicagdo no PNCP: 19/01/2023

1) Id doitem no PCA: 248 - 249

IV)  Classe/Grupo: OUTROS SERVICOS DE RECREACAO E DIVERSAO
V) Identificador da Futura Contratagdo: 320004-79/2022

17. Responsaveis

Assistente da Assessoria de Apoio ao Ministro
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APENDICE II
ATESTADO DE VISTORIA TECNICA - MME

Contratacdo de empresa especializada em servigos de Mestre de Ceriménia (locugao), por
demanda, para cobertura de eventos promovidos pelo Ministério de Minas e Energia - MME, em
Brasilia/DF, conforme condic¢Oes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

Assessoria de Apoio ao Ministro/AAM/GM /MME por intermédio do servidor abaixo identificado,
declara que a empresa:

Nome:

CNPJ:

Endereco:

Fone: Fax: Celular: | e-mail:
Representante: C.l.:

Procedeu vistoria no local e que tomou conhecimento de todas as condi¢des necessarias para a execugado
dos servicos objeto do Termo de Referéncia, Anexo Aviso de Dispensa Eletronica, de forma a subsidiar a
formulac¢do de sua proposta.

Brasilia/DF, ..cccovuueeee... Al de 2023.

Assessoria de Apoio ao Ministro/AAM/GM /MME

Licitante
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APENDICE IlI
MODELO DE ORDEM DE SERVICO (Mestre de Ceriménia (locugao)

Ordem de Servigo (OS):
Brasilia-DF, de 2023.

Em conformidade com o Contrato n2 /2023, solicitamos providenciar um profissional para exercer
o trabalho de Mestre de Cerimdnia, que estara a servico do Ministério de Minas e Energia conforme
descrito abaixo:

Nome do Evento:

Data de realizacdo do evento:
Hordrio previsto para inicio:
Hordrio previsto para término:
Local do evento:

O profissional deverd apresentar-se no local do evento com antecedéncia de 1h30 (uma hora e trinta
minutos) que antecede o hordrio previsto para inicio do evento.

Esclareco que o pagamento da fatura serd efetuado por este Ministério de Minas e Energia, no sistema
a ser faturado, mediante apresentacdo de documentos comprobatérios do servico e prazos previamente
estabelecidos no Termo de Referéncia.

A nota fiscal devera ser discriminada, mencionando os dados desta Ordem de Servico (0.S.) com data e
descri¢des do Evento.

Observagao importante: Indicar o profissional que ira executar o servico com contatos atualizados.
A/C: Cerimonial, tel.: (61) 2032.5939/5485.
Atenciosamente,

Assinatura do fiscal ou representante (s) do Contratante.
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APENDICE IV

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

(Metodologia de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos Prestados)

PARAMETROS

Item

Descricdo

Finalidade

contrato.

Garantir a qualidade dos servigos prestados para o cumprimento do objeto do

Meta a cumprir

100% das obrigagGes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Instrumento de medigao

Relatério de acompanhamento de imperfeigdes.

Forma de acompanhamento

Através da Fiscalizagdo que devera verificar a qualidade dos servigos prestados e
registrar as ocorréncias em relatério préprio.

Periodicidade

referéncia.

Relatdrio mensal com registro da qualidade das atividades realizadas no més em

Mecanismo de célculo

Verificagdo e valoragdo do nimero de ocorréncias (reclamagdes) registradas pela
Fiscalizagdo no relatdrio de acompanhamento das imperfei¢des, que deverado ser
consolidadas e avaliadas por meio do Relatério de Imperfeigdes.

Numero do contrato

Objeto contratual

Servigo continuado de coleta, transporte, tratamento e disposi¢do final de residuos
sélidos organicos e indiferenciados.

Inicio de Vigéncia

RELATORIO DE IMPERFEIGOES CONFORME TABELA A SEGUIR

Més/ano da verificagdo:

1 - Danificar o patrimdnio (container)

N2 da ocorréncia

Data da ocorréncia

Descrigdo sintética da
ocorréncia/imperfei¢do

2 - Danificar o piso do abrigo
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Descrigao sintética da

Data da ocorréncia Ay .
ocorréncia/imperfeicdo

3 - Danificar o portao do abrigo

N2 da ocorréncia

Descrigdo sintética da

Data da ocorréncia N o
ocorréncia/imperfeicdo

4 - Deixar de recolher os residuos diariamente

N2 da ocorréncia

Descrigdo sintética da

Data da ocorréncia ST o
ocorréncia/imperfeigdo

5 - Deixar sujidades no ato do recolhimento dos residuos

N2 da ocorréncia

Descrigdo sintética da

Data da ocorréncia Ay e
ocorréncia/imperfei¢do

6 - Nao deixar a guia de recolhimento diariamente

N2 da ocorréncia

Descrigdo sintética da

Data da ocorréncia Rl e
ocorréncia/imperfeicdo

7 - Nao fazer a destinagao correta dos residuos observando as vedag¢des dispostas no Termo de referéncia

N2 da ocorréncia

Descrigdo sintética da

Data da ocorréncia oy .
ocorréncia/imperfei¢do

Total de Ocorréncias deste relatorio

Tipo de Imperfeigdo:

Total de Ocorréncias:
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INSTRUCOES DE APURACAO

- Preencher cada um dos 7(sete) itens de avaliagdo de imperfeigdes, sequenciando e totalizando as ocorréncias no més de referéncia
e indicando sinteticamente o dia e o fato gerador na tabela existente em cada item;

- Repassar o Total de Ocorréncias, por item avaliado, para a Tabela Consolidadora abaixo.

TABELA CONSOLIDADORA

Total

. . -
N2 do Tipo de Imperfeigdo 1 2 3 4 5 6 7 (FA)

Total de Ocorréncias (a)

Tolerancia (b) - -

Excesso de Imperfeic¢Ges (c) = (a)-(b) ainda nado estabelecido -

Multiplicador/agravante (d) - ainda ndo estabelecido =

Numero Corrigido (f)=(c)x(d)

Obs.: O somatorio dos numeros corrigidos resulta no Fator de Aceitagdo (FA). Somatério de Imperfeicées =

INSTRUCOES PARA APLICAGAO DA TABELA CONSOLIDADORA

As imperfeigdes (ocorréncias) identificadas serdo inseridas na tabela acima, de modo a preencher a linha “Total de
Ocorréncias/Imperfei¢des”, que contempla os 7(sete) tipos de ocorréncias definidos para proceder a verificagdo da qualidade dos
servigos prestados;

a) A seguir, do valor totalizado para cada tipo de ocorréncia sera deduzido o respectivo valor da Tolerancia prevista/admitida (por
coluna), que sera estabelecida apds assinatura do contrato conjuntamente entre a Fiscalizagdo e o Preposto, que ndo podera ser
superior a 10% (dez por cento) obtendo-se o valor referente, Excesso de Imperfeigdes, por tipo de imperfeigdo;

b) Em seguida, cada valor de excesso de imperfeigdes serd multiplicado pelo Multiplicador (agravante) indicado em cada coluna, que
serd estabelecido apds assinatura do contrato conjuntamente entre a Fiscalizagdo e o preposto obtendo-se o Numero Corrigido por
tipo de apontamento (para cada uma das 7 ocorréncias); que podera variar conforme a incidéncia e reincidéncia,

c) por final, sera somada toda a linha com os nimeros corrigidos, obtendo-se um nimero final chamado de Fator de Aceitagdo.

d) O valor do Fator de Aceitagdo indica a faixa de Ajuste que ira incidir no pagamento da fatura do més em referéncia.

Obs.: Ndo serdo considerados valores negativos, que deverdo ser langados na tabela com valor 0 (zero).
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EFEITOS REMUNERATORIOS

Fator de s o V;Iol; da ?Fura aprS glc;sa Valor da Fatura Ajustada ikl
Ajuste o x relagdo ao valor da e beneficios e faltas (*) * | glosado por este
Aceitag3o f a ser paga (RS) .

atura (RS) ajuste (RS)
01 01a50 97%
02 51a100 94%
03 101 a 150 91%
04 151a210 88%
05 211 a300 85%
06 Superior a 30%
300 )

Obs.: A aplicagdo das Faixas de Ajuste no pagamento ndo substitui nem elimina as sangées e penalidades previstas em contrato.
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APENDICE IV
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(Em papel timbrado da licitante)

A Comissdo Permanente de Licitacdo
Ministério de Minas e Energia - MME
Brasilia - DF

Dispensa de Licitagdo n2. xx/2023-MME
Prezados Senhores,

Apresentamos a Vossa Senhoria proposta de pregos para a Contratagdo de empresa especializada
em servigos de Mestre de Cerimoénia (locu¢ao), por demanda, para cobertura de eventos promovidos
pelo Ministério de Minas e Energia - MME, em Brasilia/DF, conforme condi¢Ses e demais exigéncias
estabelecidas neste Instrumento e seus anexos:

(A proposta devera ser apresentada de acordo com a planilha e condi¢des abaixo descritas:)

Valor de Referéncia (RS)
UNID. DE
Ite —— MEDIDA Total
m Especificagdo Qdade Unitério
DIARIA/HORA
RS
= contratagdo de empresa especializada em servicos de Mestre de © HORE-S ol 20 i
Ceriménia (locugdo), por demanda, para cobertura de eventos
promovidos pelo Ministério de Minas e Energia - MME, em
Brasilia/DF,
) HORA 3 RS
ADICIONAL RS
VALOR TOTAL ESTIMADO <

(*)< VALOR A SER INSERIDO NO SISTEMA DO AVISO DE DISPENSA ELETRONICA PARA FASE DE LANCES

O prazo de validade desta proposta é de 120 (cento e vinte) dias, contados a partir da data do
seu envio ao Ministério de Minas e Energia - MME.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condicdes estabelecidas no Edital e seus
Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades especificadas no Termo de

Referéncia.

Declaramos que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente,
facam parte da execugdo do objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo,
impostos, seguro, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer
acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.
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Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemos a retirar a Nota de Empenho e
Assinar o Contrato no prazo determinado no documento de convocagado, e, para esse fim, fornecemos
os seguintes dados:

Razao social:
CNPJ/MF:
Endereco:
Tel./Fax:
E-mail:
CEP:
Cidade: UF:

Banco: Agéncia: c/c:
Dados do Representante Legal da Empresa:

Nome:
Endereco:
CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Fungdo:
Cart.ldent n@: Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:

Brasilia, de de 2023.

Proponente
Assinatura (s) do (s) representante (s) legal (is) do proponente
Nome (s), enderego, e-mail e telefone para contato.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGOES

Declaracao

(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n® , sediada
(enderego completo) , declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
sua habilitagcdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data
(Assinatura do representante legal)
Declaracao
(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n2 , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da carteira de identidade n?
e do CPF n? , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 68

da Lei n? 14.133, de 2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( )
Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)

DECLARACAO

(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n2 , por intermédio de seu representante legal
o(a) Sr(a) , portador(a) da carteira de identidade n? edo CPFne , DECLARA
que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados que executam trabalho degradante ou forgado, observado o
disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constitui¢do Federal.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)
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DECLARACAO

ELABORAGCAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
(Identificagdo da Licitagdo)

(Identificagdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido de (ldentificagdo
completa da licitante) doravante denominado Licitante, para fins do disposto no Aviso de Contratag¢io Direta n2 00/2023,
declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitagao) foi elaborada de maneira independente pela

b)

c)

d)

e)

f)

Licitante e o seu contetudo nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido
de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificagdo da licitagdao), por qualquer meio ou por
qualquer pessoa;

A intengdo de apresentar a proposta elaborada para participar da (identificagdo da licitagdo) nio foi informada,
discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificagdo da licitagdo), por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante
potencial ou de fato da (identificagdo da licitagdo) quanto a participar ou ndo da referida licitagdo;

Que o conteudo da proposta apresentada para participar da (identificagcdao da licitacdo) ndo serd, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da
(identificagdo da licitagdo) antes da adjudicagdo do objeto da referida licitagdo;

Que o conteudo da proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitagdo) n3o foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do Ministério de Minas e
Energia antes da abertura oficial das propostas; e

Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informacdes

para firma-la.
,em de de 2023.

(Representante legal da licitante no dmbito da licitagdo, com identificagdo completa)
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DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NA
LEI COMPLEMENTAR N2 123/06

A (nome/razdo social) , inscrita no CNPJ n? , por intermédio de seu representante legal,
Senhor (a) , portador(a) da Carteira de Identidade n? e do CPF n?

, DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa
ou empresa de pequeno porte, e atesta a aptiddo para usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49
da Lei Complementar Federal n2. 123/06, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 42 do artigo 32 da
referida Lei.

Local e data.

Representante legal, com identificagdo completa

DECLARACAO
(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n? , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da carteira de identidade n?
e do CPF n? , DECLARA, para fins do disposto no art. 93 da Lei n?

8.213, de 24 de julho de 1991, que cumpre a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atende as regras de acessibilidade prevista na legislacdo.

Local e Data

(Assinatura do representante Legal

DECLARAGAO DE COTA DE APRENDIZAGEM

A empresa , inscrita no CNPJ (MF) n2 ,
estabelecida em , DECLARA sob as penas da Lei, que cumpre a cota aprendizagem nos
termos estabelecidos no Artigo 429 da Consolidagdo das Leis Trabalhistas — CLT.

,em ___ de de 2023.

Assinatura e carimbo do emissor/empresa
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DECLARAGAO ANTINEPOTISMO
(Decreto 7.203 de 4 de julho 2010)

Objeto da contratagdo:

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , por intermédio de seu representante
legal, Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n.2 e do CPF n.2

DECLARA que ndo se enquadra em nenhum dos impedimentos previstos Art. 32 do Decreto N2 7.203, de 4 de junho
de 2010 que dispde sobre a vedagdo do nepotismo no ambito da administracdo publica federal:

Art. 32 No ambito de cada 6rgdo e de cada entidade, sdo vedadas as nomeacgGes, contratacoes ou designagdes de
familiar de Ministro de Estado, familiar da maxima autoridade administrativa correspondente ou, ainda, familiar de
ocupante de cargo em comissao ou fun¢do de confianga de diregao, chefia ou assessoramento, para:

| - Cargo em comissdo ou fungdo de confianga;

Il - Atendimento a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, salvo quando a contratagdo tiver sido
precedida de regular processo seletivo; e

Il - estagio, salvo se a contratacgdo for precedida de processo seletivo que assegure o principio da isonomia entre os
concorrentes.

§ 12 Aplicam-se as vedagOes deste Decreto também quando existirem circunstancias caracterizadoras de ajuste para
burlar as restricdes ao nepotismo, especialmente mediante nomeagdes ou designagdes reciprocas, envolvendo
6rgao ou entidade da administragdo publica federal.

§ 22 As vedagdes deste artigo estendem-se aos familiares do Presidente e do Vice-Presidente da Republica e, nesta
hipdtese, abrangem todo o Poder Executivo Federal.

§ 3° E vedada também a contratacio direta, sem licitacdo, por érgio ou entidade da administracdo publica federal
de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar de detentor de cargo em
comissao ou funcdo de confianca que atue na area responsavel pela demanda ou contratacdo ou de autoridade a
ele hierarquicamente superior no dmbito de c ada érgdo e de cada entidade. (Grifo nosso)

DECLARA, ainda, estar ciente das SANGCOES que Ihe poderdo ser impostas, nos termos da Legislagdo referente ao
tema.

Brasilia, de de 2023.

Assinatura do Representante legal
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