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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA  
 

Contratação de Serviço (Sonorização) 
 

1. Órgão: Conselho Regional de Psicologia da 6ª Região - CRP-06 
 

Unidade Requisitante: Subsede Sorocaba 

Responsável Pela Demanda: Sergio Rodrigues  

E-mail: sorocaba@crpsp.org.br Telefone: (15) 3211-6368 

 
2. Justificativa da necessidade: 
 
A contratação de coffe para os participantes da plenária se faz necessário uma vez que o os 
participantes irão passar parte do dia no local. 
Não houve resposta de uma terceira cotação, e por isso, será anexado a negativa de resposta, 
uma vez que não há tempo para uma nova cotação visto que a plenária ocorrerá em breve. 
 
3. Quantidade da solução a ser contratada: 

 
3.1. Abaixo segue a descrição dos itens que compõem essa demanda: 

 

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO QTD UNIDADE 

1 Coffe para aproximadamente 30 pessoas. 1 1 

... ... ... …. 

 

 

 

4. Prazo de entrega: 
 

4.1. O serviço será prestado em 23/10/2024 
 

5. Levantamento de mercado  
5.1. Realizar pesquisa prévia de preço com pelo menos três fornecedores mediante 
solicitação formal de cotação. 
 
 
 
 
 
 

ITE
M 

DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO QTD UNIDADE 
VALOR  

UNITÁRIO  
VALOR 
TOTAL  
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1 PADARIA UNIÃO 1 1 
 

R$ 925,00 
 

R$ 925,00 

2 Padaria REAL 1 1 R$ 542,15 R$ 542,15 

3      

 
6. Previsão orçamentária: 

 
6.1. A indicação orçamentária será realizada posteriormente pela Gerência de Administração 
e Tecnologia da Informação. 
 
7. Vistoria/Visita Técnica:  
7.1. Devido à natureza do objeto não é aplicável a vistoria/visita técnica. 
 
8. Amostra:  

 
8.1. Não se faz necessária a apresentação da amostra, pois a descrição do item já contempla 
todos os requisitos necessários para sua perfeita utilização. 
 
9. Indicação dos membros da Equipe de Planejamento e o Gestor e Fiscais de Contrato: 

 
9.1. Para fiscalização da aquisição, são indicados os seguintes nomes, respectivamente: 

 

Fiscal do Contrato 

Sergio Rodrigues 

Telefone: (15) 3211-6368 

E-mail: sorocaba@crpsp.org.br   

 
Sorocaba , 14 de novembro de 2024. 

  

Elaborado por: 
 
 

 
 _______________________________________ 

Sergio Rodrigues de Abreu Junior 

PSA Profissional de Suporte Administrativo  

Aprovado por: 
 
 

 
 _______________________________________ 

Denise Helena Ribeiro Ferreira 
Coordenador de Subsedes 
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