
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 6ª REGIÃO

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD)

Processo nº 570600306.000054/2025-55

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

Aquisição de itens para COPA e escritório a fim de atender à necessidade do CRP06.
1. ÓRGÃO: CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 6ª REGIÃO - CRP-06
Unidade Requisitante: Coordenação de Gestão Administrativa 

Responsável Pela Demanda: Isaias de Jesus Junior
E-mail: isaias.junior@crpsp.org.br

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE: 
2.1. Esta aquisição é fundamental para a COPA do CRP06, tendo em vista o baixo estoque de diversos
itens, alguns com necessidade de urgência na reposição.
2.2. Ademais, trata-se da aquisição de produtos utilizados com a finalidade de garantir o consumo de cafés,
água e a higiênização dos itens do Conselho Regional de Psicologia de São Paulo. Portanto, o não atendimento de
tal necessidade traria prejuízos ao bom funcionamento desta Autarquia, visto que a falta destes materiais
impossibilitaria atender à demanda diária dos colaboradores e visitantes, especialmente nas áreas de recepção,
salas de reunião e setores administrativos. A aquisição desses materiais é necessária para garantir a demanda de
consumo diário, um ambiente mais organizado e funcional.
2.3. Atualmente, existe processo de planejamento de licitação para o registro de preços de produtos de uso
comum. Porém, a data prevista para licitar ainda é demasiadamente distante, situação que não permite a espera.
2.4. Diante do apresentado, justifica-se a aquisição imediata destes produtos, a fim de garantir a
continuidade do trabalho das unidades administrativas desta Autarquia.
3. QUANTIDADE E PRAZO DE ENTREGA:
3.1. Abaixo, segue a descrição dos itens que compõem essa demanda:
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3.2. A entrega deverá ser realizada em até 05 (cinco) dias após o recebimento da Nota de Empenho ou
ordem de fornecimento.
4. LEVANTAMENTO DE MERCADO
4.1. Foi realizada pesquisa de preço com fornecedores mediante solicitação formal de cotação, com
documentos anexos ao presente processo.
5. PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA:
5.1. A indicação orçamentária será realizada em fase posterior pela Gerência de Administração e
Tecnologia da Informação, oportunidade em que indicará a dotação orçamentária e os fundos necessários para
suportar a despesa.
6. VISTORIA/VISITA TÉCNICA:
6.1. Devido à natureza do objeto, não é aplicável a vistoria/visita técnica.
7. AMOSTRA:
7.1. Não se faz necessária a apresentação da amostra, pois a descrição do item já contempla todos os
requisitos necessários para sua perfeita utilização.
8. INDICAÇÃO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E O GESTOR E FISCAIS DE
CONTRATO:
8.1. Para fiscalização da aquisição são indicados os seguintes nomes, respectivamente:

 Fiscal

Nahara dos Santos

Unidade: Coordenação de Gestão Administrativa 

 
 

Elaborado por:
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__________________________________________

Isaias de Jesus Junior

Profissional de Suporte Administrativo

 

 

Autorizado por:

 

 

 

 

___________________________________________

Nahara dos Santos

Coordenação de Gestão Administrativa

 
 

Documento assinado eletronicamente por Isaias de Jesus Junior, PST/Assistente Administrativa/o, em
18/08/2025, às 13:27, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 12, do Decreto nº 10.543, de 13
de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Nahara dos Santos, Coordenadora/or de Gestão Administrativa,
em 20/08/2025, às 09:46, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 12, do Decreto nº 10.543, de
13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.cfp.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 2244785 e o código CRC
188F6861.

Referência: Processo nº 570600306.000054/2025-55 SEI nº 2244785
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