Aviso n? 21/2026-05-COMPR/05-GGERAL/05-DE/05-PL
Rio de Janeiro, 19 de marco de 2026.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
9/2026

CONTRATANTE (UASG) 925159
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA RIO DE JANEIRO

OBJETO

Contratacao de servico especializado de transcricoes de audio
e/ou video das entrevistas realizadas pelo Conselho Regional de
Psicologia da 52 Regiao no ambito do Centro de Referéncias
Técnicas em Psicologia e Politicas Publicas - CREPOP.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 3.099,90

DATA DA SESSAO
DE 06/05/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 8h até 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco por item

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N2 9/2026

Torna-se publico que o Conselho Regional de Psicologia 52 Regiao, por
meio da Maria Julia Trevizan Vitorino (Licitacdes e Compras), realizara
Compra Direta por Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor
preco, na hipétese do art. 75, Il, nos termos da Lei n.2 14.133, de 12 de
abril de 2021, da Instrucao Normativa Seges/ME n? 67, de 2021, e demais
normas aplicaveis.

Data da sessao: 06/05/2026

Horario da Fase de Lances: 8:00 as 14:00

Link: comprasnet.gov.br

Critério de Julgamento: menor preco

Regime de Execucao: Compra Direta por dispensa eletronica

. 1.0BJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1 O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais
vantajosa para a contratacao, por dispensa de licitacao, de Contratacao
de servico de locacao de 1l(onze) maquinas automaticas
multibebidas (Vending Machines), com moinho integrado para café
em grao e dispensador interno automatico de copos. O objetivo
inclui manutencao preventiva e corretiva e o fornecimento de
insumos padrao gourmet ou superior (Café em Grao Gourmet/
Cappuccino, leite, Acucar, Chocolate Soluvel, Mexedores e Copos),
que serao solicitados e entregues de forma fracionada, conforme a
demanda efetiva das unidades da Sede e Subsedes do CRP/R].

1.1.1 Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacao
em quantos forem de seu interesse.

1.2 O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos
guanto as especificacdes do objeto.

2.PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1 A participacao na presente dispensa eletrbnica ocorrera por meio do
Sistema de Dispensa Eletrbnica, ferramenta informatizada integrante do



Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br, disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico

WWW.goVv.br/compras.

2.1.1 O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2 O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo
aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3 O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa
Eletrbnica, nao cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao entidade
promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

2.2 Nao poderao participar desta dispensa de licitacao os fornecedores:

2.2.1 que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacao
Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2 estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacao e responder administrativa ou
judicialmente;

2.2.3 que se engquadrem nas seguintes vedacodes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboracao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da
qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdao que lhe foi
imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao
na dispensa de licitacao ou atue na fiscalizacao ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da
Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
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divulgacao do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou
por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista.

2.2.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econémico;

au n

2.2.3.2 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao
fornecedor que atue em substituicao a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4 organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao (Acérdao n? 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3 Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica
ou da execucao do contrato agente publico do érgao ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera
com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacao do Aviso de Contratacao
Direta, encaminharda, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, a proposta com a descricao do objeto ofertado, a marca do
produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1 O fornecedor NAO poderd oferecer proposta em quantitativo
inferior ao maximo previsto para contratacao.

3.2.2. Nao sera admitida a previsao de precos diferentes em razao de
local de entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou
qualquer outro motivo

3.3 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em
especial o preco ou o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto;

3.4.1 A proposta devera conter declaracao de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das



propostas.

3.4.2 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa
de lances, serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5 Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos
em percentuais variaveis, a cotacao adequada sera aquela correspondente
a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6 Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha,
no pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela
legislacao vigente.

3.7 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o
Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar, assumindo o proponente
0 compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 5 (cinco) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

3.9 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também,
assinalar Termo de Aceitacao, em campo préprio do sistema eletronico,
relativo as seqguintes declaracoes:

3.9.1 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no
certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

3.9.2 gque esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso
de Contratacao Direta e seus anexos;

3.9.3 que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no
sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4 que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata
o art. 93 da Lei n2 8.213/91.

3.9.5 que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

3.10 O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em
campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre o0s requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

3.11 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3°
da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o



disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.12 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado
ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de valor
final minimo, com o registro do seu lance final aceitdvel (menor preco ou
maior desconto, conforme o caso).

3.12.1 Feita essa opcao os lances serao enviados automaticamente
pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o
intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.12.1.1 Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser
enviados manualmente, na forma da secao respectiva deste
Aviso de Contratacao Direta;

3.12.2 O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, desde que nao assuma valor superior ao
lance ja registrado por ele no sistema.

3.12.3 O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos
demais participantes do certame e para o 6érgao ou entidade
contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao ser
conhecidos dos fornecedores na forma da secao seguinte deste
Aviso.

4.FASE DE LANCES

4.1 A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacao
Direta, a sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o
envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacao dos lances também ja
previsto neste aviso.

4.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar
lances exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3 O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

4.3.1 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou
superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que
inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso de Contratacao Direta.

4.3.2 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais
entre os lances, que incidirda tanto em relacdao aos lances
intermediarios quanto em relacao ao que cobrir a melhor oferta é de
1% (Um por cento).

4.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que
for recebido e registrado primeiro no sistema.



4.5 Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

4.6 Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo
real, do valor do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a
identificacao do fornecedor.

4.7 Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de
lances, haverd o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos
lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacao.

4.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrera de forma
automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer
possibilidade de prorrogacao e nao havendo tempo aleatdério ou
mecanismo similar.

5.JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1 Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a
contratacao, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas.

5.1.1 Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor
que tenha apresentado o menor preco ou o maior desconto, para
gque seja obtida a melhor proposta compativel em relacao ao
estipulado pela Administracao.

5.1.2 A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a
ordem de classificacao, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta
permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido
para a contratacao.

5.2 Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera
divulgado a todos e registrado na ata do procedimento da dispensa
eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratacao.

5.3 Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado
para a contratacao, serd solicitado ao fornecedor o envio da proposta
adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso,
acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.4 Encerrada a etapa de negociacao, se houver, o agente de compra
verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condicbes de participacao no certame, conforme previsto no art.
14 da Lei n? 14.133/2021, legislacao correlata e nos itens 2, 3 e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a
participacao no processo de contratacao direta ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1 SICAF;
5.4.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e



5.4.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
fornecedora e também de seu sécio majoritario, por forca da vedacao de
que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

5.6 Caso conste na Consulta de Situacao do fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n? 3/2018, art. 29, caput)

5.6.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n2
3/2018, art. 29, §19).

5.6.2 O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente
a uma eventual desclassificacao. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

5.6.3 Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera
reputado inabilitado, por falta de condicao de participacao.

5.7 Verificadas as condicdes de participacao, o gestor examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacao ao maximo estipulado para
contratacao neste Aviso de Contratacao Direta e em seus anexos.

5.8 Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1 contiver vicios insanaveis;

5.8.2 nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas
neste aviso ou em seus anexos;

5.8.3 apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima
do preco maximo definido para a contratacao;

5.8.4 nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido
pela Administracao;

5.8.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias
deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.9 Quando o fornecedor ndao conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.9.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao,
apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.9.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que
sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e
convencoes coletivas de trabalho vigentes.

5.10 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em
caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser
efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da
proposta.

5.11 Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacdo o da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracao
do preco.

5.11.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

5.11.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel
de correcao a indicacao o de recolhimento de impostos e
contribuicao e na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

5.12 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdoes do objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do
setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.13 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada
a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

5.14 Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no
“chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

5.15 O fornecedor tem o prazo de 1l(uma) hora para enviar a proposta
atualizada com o item ofertado, podendo assim o Agente de Compras
desclassificar o fornecedor e acionar o segundo melhor lance ofertado e
assim sucessivamente.

5.16 Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, sera iniciada a
fase de habilitacao, observado o disposto neste Aviso de Contratacao
Direta.

6.HABILITACAO

6.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacao, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021, constam do Termo de
Referéncia e serao solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase
de lances.

6.2 A habilitacao dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

6.2.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as
comprovacdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na
data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, gquando
solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.2.2 O descumprimento do subitem acima implicara a
inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios



eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.3 Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacao dos ja apresentados para a habilitacao, ou de
documentos nao constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a
encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2
(dois) dias, sob pena de inabilitacao. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME n® 67,
de 2021).

6.4 Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais
guando houver ddvida em relacao a integridade do documento digital.

6.5 Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso dagueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas
contribuicdes.

6.8 O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de
habilitacao cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em
gue venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacao, além da aplicacao das sancdes
cabiveis.

6.8.1 Nao havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de
habilitacdo, a inabilitacdo recaird sobre o(s) item(ns) de
menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacao do fornecedor nos remanescentes.

6.9 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, a sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario
para a sua continuidade.

6.10 Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitacao, seja
por nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los
em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

6.10.1 Na hipdtese de o fornecedor nao atender as exigéncias
para a habilitacao, o érgao ou entidade examinara a proposta
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracao de uma proposta que atenda as especificacdes do
objeto e as condicdes de habilitacao.

6.11 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o fornecedor
sera habilitado.



7.CONTRATACAO

7.1 Apés a homologacao e adjudicacao, caso se conclua pela contratacao,
sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2 O adjudicatério tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato OU aceitar
instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacao), sob pena de decair o direito a contratacao, sem
prejuizo das sangodes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o
orgao ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a
Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizacao de acesso a sistema de processo eletronico para
esse fim ou outro meio eletrbnico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 2 (dois.) dias, a contar da data de seu
recebimento ou da disponibilizacao do acesso ao sistema de
processo eletrbnico.

7.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado,
por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e
aceita pela Administracao.

7.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida
ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1 referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a
relacao de negédcios ali estabelecida as disposicoes da Lei n®
14.133, de 2021;

7.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes
contidas no Aviso de Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3 a contratada reconhece que as hipdteses de rescisao sao
aguelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133, de 2021
e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

7.4 O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de
Referéncia.

7.5 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacao das condicoes de habilitacao e contratacao consignadas
neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia
do contrato.

8.INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Comete infracao administrativa o fornecedor que praticar quaisquer
das hipéteses previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2 dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;



8.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5 nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6 nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida
para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

8.1.7 ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
contratacao direta sem motivo justificado;

8.1.8 apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucao do
contrato;

8.1.9 fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucao
do contrato;

8.1.10 comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

8.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a
declaracao falsa quanto as condicbes de participacao, quanto
ao enguadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds
o0 encerramento da fase de lances.

8.1.10.1 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos
deste certame.

8.1.10.2 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de
19 de agosto de 2013.

8.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos
subitens anteriores ficarad sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratacao
Direta, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos
subitens 8.1.10.1 a 8.1.10.2;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao PuUblica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.11.1.2 a 8.11.1.7 deste
Aviso de Contratacao Direta, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a
8.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem a imposicao da
penalidade mais grave;



8.3 A aplicacao das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta
nao exclui, em hipdétese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano
causado a Contratante (art. 156, §99)

8.4 Todas as sancdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

8.5 Antes da aplicacao da multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art.
157)

8.6 Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).

8.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade
competente.

8.8 A aplicacao das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9 Na aplicacao das sancoes serao considerados (art. 156, §19):
8.10 a natureza e a gravidade da infracao cometida;

8.11 as peculiaridades do caso concreto;

8.12 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13 os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14 a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.15 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica
gque também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 1° de
agosto de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
na referida Lei (art. 159).

8.16 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos o0s casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160)



8.17 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os
dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18 As sancobes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na
forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.19 As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacao estao
previstas nos anexos a este Aviso.

9.DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracao podera:

9.1.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2 valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa
de precos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores precos, sempre gue possivel, e desde
gue atendidas as condicdes de habilitacao exigidas.

9.1.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacao sera
operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3 fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas
ou da documentacao de habilitacao, conforme o caso.

9.2 As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser
utilizadas se nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores
interessados (procedimento deserto).

9.3 Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza
pelos fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacao
Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracao na respectiva notificacao.

9.4 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

9.5 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
gque impeca a realizacdao do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicacao em contrario.

9.6 Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante
o envio de lances observardao o horario de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao
procedimento.

9.7 No julgamento das propostas e da habilitacao, a Administracao podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos



documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacao e classificacao.

9.8 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serao
sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa entre os
interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.9 Os fornecedores assumem todos o0s custos de preparacao e
apresentacao de suas propostas e a Administracao nao sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou
do resultado do processo de contratacao.

9.10 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacao
Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem O processo,
prevalecera as deste Aviso.

9.11 Da sessao publica serd divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12 Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e
efeitos, 0s seguintes anexos:

a) ANEXO I - Termo de Referéncia Servico 19 (SEI n22786942 )
b) ANEXO Il - Pesquisa de preco (SEI n22780254)

c) ANEXO Il - Modelo - Proposta de Preco (SEI n22793938)

d) ANEXO Il - Modelo - Contrato (SEI n22793939)

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por Jorge Antonio Tavares Peixoto,
Conselheira(o) Tesoureira(o), em 22/04/2026, as 17:03, conforme horério
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 12, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

J@l' j

assinatura L
eletrénica

http [[sei.cfp.org.br/sei/controlador_externo.php?

_1_.- acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
T verificador 2793897 e o cédigo CRC A4139661.

Referéncia: Processo n2 570500272.000004/2026-49 SEI n© 2793897
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Termo de Referéncia Servicos

Processo n2 570500151.000028/2024-11
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacao de empresa para
prestacdo de servicos especializados e continuados de transcricoes de audio e/ou video das
entrevistas, sob demanda, para atender as necessidades do Conselho Regional de Psicologia da
52 Regiao, no ambito das atividades de orientacdao profissional promovidas pelo Centro de
Referéncias Técnicas em Psicologia e Politicas Publicas - CREPOP, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas no termo..

1.2. A contratacao sera realizada em item uUnico, com as especificacdes e quantidades
descritas neste documento abaixo.

1.3. A contratacao deve ser em item Unico devido ser mais satisfatéria do ponto de vista
da eficiéncia técnica, por manter a qualidade na execucdao do objeto, haja vista que o
gerenciamento permanece todo o tempo a cargo de um mesmo administrador. Assim, tem-se
por vantagem aferivel, o maior nivel de controle pela Administracdo na entrega e conferéncia
dos servicos, a maior interacao entre as diferentes fases da execucao do objeto, a maior
facilidade no cumprimento do cronograma preestabelecido e na observancia dos prazos,
concentracao da responsabilidade pela execucao do objeto em uma s6 pessoa e concentracao
da garantia dos resultados.

1.4. Da Descricao e Quantidade - Identificacao detalhada dos servicos: A contratacao do
servico serd por demanda. Estima-se a realizacao de 1 (um) ciclo de pesquisa por ano, o que
corresponde a 20h de arquivos de audio ou video para degravacao, tendo em vista que cada
ciclo envolve a realizacao de diversas entrevistas, individuais ou em grupo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Conselho Regional de Psicologia da 52 Regidao - CRP 05 é uma Autarquia Federal, criada pela
Lei n2 5.766 de 20/12/71 e regulamentada pelo Decreto n? 79.822 de 17/06/77. Junto ao Conselho
Federal de Psicologia e aos outros 24 Conselhos Regionais de Psicologia, forma o Sistema
Conselhos, que tem como funcado precipua orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio profissional
de psicélogas e psicélogos atuantes no Brasil.

Para dar conta de suas atribuicdes, o CRP 05 instituiu setores especificos como o Centro de
Referéncias Técnicas em Psicologia e Politicas Publicas - CREPOP, que possui carater operacional,
estratégico e investigativo em Psicologia no contexto das Politicas Publicas, tendo como finalidade
a producdo de referéncias técnicas para a atuacao da categoria.

As publicacdes do CREPOP apresentam orientacdes técnicas, éticas e politicas para o
desenvolvimento de uma pratica psicoldgica qualificada, especialmente no ambito das politicas
publicas e demais espacos de articulacao intersetorial para a garantia de direitos, perpassando
desde a formacgao académica até a clinica individual. Desse modo, as publicacdes tornam-se uma
importante ferramenta de trabalho e ensino da psicologia, atendendo os diversos campos de
insercao profissional.

Em seu processo de pesquisa para a producao das Referéncias Técnicas, o CREPOP segue uma
metodologia prépria, continuamente discutida e atualizada por sua Rede. Um dos métodos
utilizados consiste na realizacao de entrevistas, que posteriormente serao transcritas para a
elaboracao dos relatdérios de coleta regional, o que requer especialistas para degravar os audios
e/ou videos. A contratacao de tal servico justifica-se na inexisténcia dessa profissional no quadro
funcional do CRP 05.

2.2. O Conselho Regional de Psicologia do Rio de Janeiro - CRP-R] - é uma Autarquia Federal, criada



pela Lei n2 5.766 de 20/12/71 e regulamentada pelo Decreto n? 79.822 de 17/06/77. Como a
natureza juridica do CRP-R] é uma Autarquia Federal, ndo sendo permitida a livre contratacao, é
primordial a realizacao de licitacdo para que o servico seja fornecido dentro dos parametros legais
de contratacdo vigentes no momento. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de
Contratagdes Anual para o ano de 2026, conforme consta das informag0es basicas desse Termo de
Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
3.1. A solucdo é contratar uma empresa especializada para fazer a degravacdo de

arquivos de audio e/ou video, cujo contelddo deve ser transformado em texto, com tépicos
organizados de acordo com os falantes do didlogo, em seguimento ao formato preestabelecido
pelo CREPOP.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade:

a) Os critérios de sustentabilidade devem se basear no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentdveis, quando cabivel.

4.2. Da exigéncia de carta de solidariedade

a)Nao é o caso.
4.3, Subcontratacao

a) Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.4, Garantia da contratacao

a) Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n2 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de execucao : A execucao do objeto sequird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: a partir da assinatura do contrato;

5.1.2. Descricao resumida e cronograma de realizacao dos servicos: Contratacao por

demanda, conforme a programacao definida anualmente para a realizacao dos ciclos de
pesquisa. Previsao de uso de 20h anuais, com possibilidade de variacdao nessa quantidade.

5.2 Entrega dos servicos: Para cada ciclo de pesquisa, serao enviados alguns
arquivos separadamente, conforme forem realizadas as entrevistas. Apés o envio de um arquivo
de 4dudio ou video, tera inicio o prazo para sua degravacao. 5 dias Uteis para cada 2h de audio
enviados. Nao obstante, é possivel que sejam enviados novos arquivos durante a vigéncia do
prazo para transcricao de outro, o que nao deve acarretar prejuizo a entrega de cada
documento, mantendo o tempo estipulado para sua producao.

6. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

A contratacdo dos servicos especializados se torna indispenséavel, pois o CRP/05 ndo possui
profissionais em seu quadro de pessoal para realizar as atividades previstas, que sao essenciais
para as pesquisas que subsidiam a publicacao que orienta o exercicio profissional. Dada a
natureza juridica do CRP/R) como uma Autarquia Federal, ndo pode realizar contratacdes diretas
indiscriminadamente, sendo necessario a realizacao de dispensa eletrénica para garantir a
prestacao adequada dos servicos, conforme exigido pela legislacao vigente.

6.2. Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de
2021)

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).



7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. As comunicacOes entre Contratante e Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

7.3. O 6rgao ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial pelo google meet
para apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

8. PREPOSTO

8.1. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao
do objeto Contratado.

9. ROTINAS DE FISCALIZACAO

9.1. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

a) Fiscalizacdo Técnica

| - O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

Il - O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

I - Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacbes para a correcao da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcao.

IV - O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

V - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

VI - O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogagao contratual.

VIl - A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

VIl -  As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto
no Anexo VIII da Instrucdao Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que
for pertinente a contratacao, por forca da Instrucao Normativa Seges/ME n2 98, de
26 de dezembro de 2022.



a) Fiscalizacao Administrativa

IX- O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes
de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

X - Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

10. DO RECEBIMENTO

10.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

10.2. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

10.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

10.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
administrativo.

10.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

10.6. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

10.6.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do

objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato;

10.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

10.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

10.9. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisoério.

10.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

10.11. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

10.12. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.13. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdao mediante termo
detalhado, obedecendo o0s seguintes procedimentos:

10.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,



administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

10.13.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcdes;

10.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

10.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

10.13.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

10.14. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deveréa ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

10.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

10.16. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

11. LIQUIDACAO

11.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

11.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

11.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| - 0 prazo de validade;
Il - a data da emissao;
I - os dados do contrato e do érgao contratante;

IV - o periodo respectivo de execucao do contrato;
V - o valor a pagar; e
VI - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
11.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6énus
ao Contratante.

11.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

11.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
11.6.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;
11.6.2. identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao/contratacao no

ambito do érgao ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracao ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.



11.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

11.8. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

11.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

11.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, o0os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua
situacao junto ao SICAF.

12. PRAZO DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

13. FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

13.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

13.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

13.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a)der causa a inexecucao parcial do contrato;

b)der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d)ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

14.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancoes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,



sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b)Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

c) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

14.3. A aplicacao das sancOes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

14.4, A aplicacao das sancoOes realizar-se-&4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.4.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

14.4.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serao considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento
das comunicacoOes a eles comprovadamente enviadas.

14.5. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
a)a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b)as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d)os danos que dela provierem para o Contratante; e

e)a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

14.6. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

14.7. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus
administradores e sdécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia.

14.8. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

14.9. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

14.10. Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgao
ora Contratante, na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

15. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

15.1. O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento de Contratacao Direta,
sob a forma de Dispensa Eletronica , com adocao do critério de julgamento pelo menor PRECO.



16.
16.1.

17.

REGIME DE EXECUCAO
O regime de execucao do objeto serd por preco global.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

17.1.

17.1.1.

Habilitacao juridica

| - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

Il - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1" - Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

IV - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

V - Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

VI -  Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

VIl - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz;

VIIl - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

IX-  Consércio de empresas: contrato de consdércio devidamente arquivado no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PuUblico de Empresas Mercantis
(art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou
particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacao da
empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administracao (art.
15, caput, I e ll, da Lei n© 14.133, de 2021).

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidacao respectiva.

17.2.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

| - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Il - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita



Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

I - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

IV -  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

V - Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

VI -  Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

17.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

17.3. Qualificacao Técnico-Operacional

| - Comprovacdo de aptidao para execucao de servico similar e compativel
com o objeto desta contratacao, por meio da apresentacao de atestado(s)
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
comprove(m) a execucao de servicos de transcricao/degravacao de audio e/ou
video, sendo vedada a exigéncia de tempo minimo de experiéncia prévia, em
observancia ao principio da ampla competitividade.

17.3.1. Serdao admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacao.

17.3.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

17.3.3. O fornecedor disponibilizard todas as informacbes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

17.3.4. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.

17.3.5. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

17.3.6. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

18. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

18.0.1. Quando permitida a participacao na licitacao/contratacao de empresas estrangeiras
qgue nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdao serao atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

18.0.2. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitacdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.



18.0.3. Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

18.0.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

18.0.5. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
ndmeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

19. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

19.1. As despesas decorrentes da contratacao dos servicos que sao objeto do presente
Termo de Referéncia serao disponibilizadas da Conta Orcamentdria de Despesa:
"6.2.2.1.1.01.04.04.058-Servicos de degravacao".

20. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO (REFERENCIAL)
20.1. Os valores estimados da contratacao sao os que seguem abaixo, a partir do pedido
de Pesquisa de Precos realizado no Processo de Compras.
Pesquisa de prego
| [ K [NA 09/02/2026 DEGRAVAGAO DE
ENTREVISTA
=\ | DE PSICOLOGIA
DD.D » » Tania Maria Pena Tosta da | Infra do Brasil Comércio e
UURIO L . I silva Servigos LTDA
PROCESSO SEIN® 570500272.000024/2025-39
Responsavel pela pesquisa de prego: Maria Jilia Trevizan Vitorino Matricula 399 CNPJ: 25.421.1115/0001-80 | CNPJ: 70.946.330/0001-50
Item Descrigéo do servigo CATMAT Q;‘;mﬁ?’?e Valor Unitario| Valor Total U:?tléarrio Valor Total va?zic:li;il:;ri o vall‘gf:;al:teais
Contratagéo de servigo especializado de transcrigdes de
audio efou video das entrevistas realizadas pelo Conselho
1 Regional de Psicologia da 5° Regido no ambito do Centro de 10111 1.200 R$ 1,7500 R$ 2.100,00 | R$ 3,4165 | R$ 4.099,80

Referéncias Técni Psicologi Politi Publi -

eferencias fecnicas emCRsEch.g;.glae oliticas Fublicas R$ 2,5333 R$3.099,90
21. GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL
21.1. Gestora e fiscal do contrato: A gestora do contrato serd a assessora técnica do
CREPOP do CRP-R].
21.2. Cabe a gestora do contrato:
21.2.1. coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao do contrato

contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

21.2.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias

relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

21.2.3. acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

21.2.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

21.2.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,



conforme o caso.

21.2.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdao dos objetivos gue
tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracao.

21.2.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos
termos do contrato.

22. VIGENCIA CONTRATUAL

22.1. A vigéncia contratual é de 12 meses, prorrogavel até o periodo permitido pela lei
14.133/21 desde que acordado entre as partes.

23. ANEXOS

23.1. ANEXO | - Estudo Técnico Preliminar (SEI XXXX )

ANEXO Il - Dotacao Orcamentdria (SEI XXXXX)
ANEXO Il - Despacho de pesquisa de preco (SEI XXXX)

O presente documento segue assinado pelo funciondrio requisitante e posteriormente
sera autorizado pela autoridade responsavel em documento complementar neste
processo.

eil _. IDocumento assinado eletronicamente por Roberta Brasilino Barbosa, Assessoria Técnica,
i L'j—_'] em 16/04/2026, as 18:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 12, do
eletrénica Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Yerx acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador
" 2786942 e 0 cddigo CRC OF8A632F.

Referéncia: Processo n2 570500272.000004/2026-49 SEl n? 2786942
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo n?2 570500272.000004/2026-49

O presente estudo técnico tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o
atendimento da demanda que consta no documento de oficializacao (DFD), bem
como demonstrar a viabilidade técnica e econbmica das solucdes identificadas,
fornecendo as informacdes necessarias para subsidiar o processo de aquisicao de
produto ou contratacao de servico.

Ressalta-se que, conforme disposicao do §29, Art. 18 da Lei n® 14.133/2021 e do §19,
Art. 92 da Instrucao Normativa n2 58/2022, os elementos de nimeros 1, 5, 6, 7 e 13
sao obrigatdrios. Os demais itens nao sao de preenchimento obrigatério, contudo,
guando nao forem contemplados, a area técnica requisitante deverd apresentar as
devidas justificativas para sua auséncia.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO/AQUISICAO

1.1. Para definicao da necessidade de contratacao/aquisicao, o setor
demandante devera responder as seguintes perguntas:

Qual é o problema que se pretende solucionar?

1.1.1. Mediante a necessidade da degravacao de entrevistas para a elaboracao
dos relatérios dos ciclos de pesquisa do CREPOP, torna-se necessaria a contratacao
de um servico especializado para atender esta demanda considerando a inexisténcia
dessa mao de obra no quadro funcional do CRP 05.

Quais sao as alternativas para solucionar o problema?

1.1.2. A melhor alternativa, de acordo com as possibilidades orcamentarias e
legais do CRP 05, é a realizacao de dispensa eletrbnica.

Ha experiéncias anteriores a serem observadas? Que procedimentos e medidas
foram adotados na situacao comparada?

1.1.3. Sim. O CRP 05 dispunha de um servico de degravacao e transcricao
literal de audio, contratado por dispensa de licitacdo e vigente até marco de 2026.

Foi realizado um estudo de impacto detalhado a fim de antecipar os efeitos
favoraveis e desfavoraveis da nova compra/contratacao? (analise de riscos)

1.1.4. Em funcao da natureza do processo, a contratacao possui baixo risco.
Qual o interesse publico envolvido na compra/contratacao?

1.1.5. E necessario cumprir o cronograma dos ciclos de pesquisa para atender
a demanda da categoria quanto a orientacdo para atuacdo profissional no ambito
das politicas publicas.

Uma nova contratacado é realmente a melhor forma de solucionar o problema, tendo
em vista a natureza deste, seu alcance, os beneficios que se pretende obter e a
possibilidade de adocao de medidas alternativas?

1.1.6. Sim. O setor demandante, analisando a capacidade técnica de sua
equipe, entende que a contratacao do servico especializado é a melhor forma de
solucionar o problema apresentado.



Essa compra/servico envolve outras contratacdes?
1.1.7. Nao.

2. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO/AQUISICAO
NECESSARIOS E SUFICIENTES A ESCOLHA DA SOLUCAO

A empresa contratada deve executar os servicos de acordo com as normas e
padroes profissionais aplicadveis, mantendo o mais absoluto sigilo e
confidencialidade no tocante a todas as informacdes apuradas em cada etapa do
trabalho. Também é preciso zelar pela qualidade dos servicos e prazos estipulados,
seguindo a estrutura documental estabelecida pelo CREPOP e atendendo aos
pedidos de elucidacao que venham a ser solicitados.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

A aquisicao do produto conforme orientacdes do presente Estudo Técnico Preliminar,
levando em consideracdo a indisponibilidade de realizar de forma prépria o
servico de degravacao de audio, serd executada a contratacdao de forma a atender
as necessidades do CREPOP para a realizacao dos ciclos de pesquisa que resultam
na publicacao de referéncias técnicas para a categoria de psicélogas e psicélogos.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Contratacao de servico especializado em degravacao de arquivos de audio e/ou
video, cujo conteudo deve ser transformado em texto, com tdpicos organizados de
acordo com os falantes do dialogo, em seguimento ao formato preestabelecido pelo
CREPOP.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM
CONTRATADAS/ADQUIRIDAS

A contratacao do servico serd por demanda. Estima-se a realizacao de 1 (um) ciclo
de pesquisa por ano, o que corresponde a 20h de arquivos de audio ou video para
degravacao, tendo em vista que cada ciclo envolve a realizacao de diversas
entrevistas, individuais ou em grupo.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO/AQUISICAO

A estimativa de valor é deR$ 1,75 (um real e setenta e cinco centavos) por minuto
de audio enviado, independente do numero de oradores. O valor sera aplicado para
toda a minutagem do audio. A expectativa de uso é de 20h anualmente, totalizando
uma média de R$ 2.100,00 (dois mil e cem reais).

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Para cada ciclo de pesquisa, serao enviados alguns arquivos separadamente,
conforme forem realizadas as entrevistas. Apds o envio de um arquivo de audio ou
video, terd inicio o prazo para sua degravacao. Nao obstante, é possivel que sejam
enviados novos arquivos durante a vigéncia do prazo para transcricao de outro, o
gue nao deve acarretar prejuizo a entrega de cada documento, mantendo o tempo
estipulado para sua producao.

8. CONTRATACOES/AQUISICOES CORRELATAS E/OU
INTERDEPENDENTES



Anteriormente, o CRP 05 executava um processo de dispensa de licitacao para a
contratacao do servico de degravacao de audio, tendo o contrato mais recente
vigorado até marco de 2026.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Degravacao dos arquivos de dudio ou video, conforme o padrao textual determinado
pelo CREPOP, atendendo aos parametros e prazos previamente definidos.

10. PRO\[IDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

Ao fim do procedimento de dispensa eletronica, serd feita a convocacao do
fornecedor selecionado para a celebracao do contrato.

11. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E
RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS

Para a referida contratacao, ndo ha indicativos de impactos ambientais.

12. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO/AQUISICAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE
SE DESTINA.

Tendo em vista a adesao do CRP 05 a rede CREPOP, através da instituicdo de um
setor permanente, o que reitera o interesse da Autarquia em realizar acbes de
orientacao de acordo com sua funcao precipua, faz-se necessario a contratacao do
servico especializado de degravacao de audio, o que deve ser resolvido por meio de
compra direta por dispensa eletronica.

Documento assinado eletronicamente por Roberta Brasilino Barbosa,
Assessoria Técnica, em 13/04/2026, as 16:03, conforme horério oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 12, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de
2020.

._.EI' 5

assinatura
eletrénica

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
'I-'- . http://sei.cfp.org.br/sei/controlador_externo.php?

- -h ¥4 acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo
=T verificador 2777939 e o cédigo CRC 5B199EBD.

Referéncia: Processo n? 570500272.000004/2026-49 SEI n2 2777939
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CONTRATO N2 XX/XXXX

Processo n2 XXXXX

ANEXO - MODELO DE TERMO DE CONTRATO

Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS - LICITACAO

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA 52 REGIAO

(Processo Administrativo n°. )

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 ........ /., QUE FAZEM ENTRE SI A

UNIAO, POR INTERMEDIO DO

(A)

E e s
A Unido / Autarquia ....... / Fundacio , (utilizar a mengao a Unido somente se for 6rgao da Administragao Direta, caso
contrdrio incluir o nome da autarquia ou fundagédo conforme o caso) por intermédio do(a) (6rgao
contratante), com Sede NO(A) ..cccvveercereeeeriiie e e ,nacidade de .....ccooveeevciieeeeciiee e, /Estado , inscrito(a) no
CNPJsob o N2 ...coeeciieeecieeeeee, , heste ato representado(a) pelo(a) (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria
ne ... ,de ... (o [T de 20..., publicada no DOU de ..... de i, de , portador da Matricula Funcional n?
.......... , doravante denominado CONTRATANTE, € 0(a) .........c.eeecveeruveeneen., inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2 ,
sediado(a) Na ...cccceeeeiiee e, ,em doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos
autos, tendo em vista o que consta no Processo n2 e em observancia as disposi¢des da Lei n2 14.133, de

12 de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao
Eletrénico n. .../. , mediante as clausulas e condi¢es a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO (ART. 92, | E )
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagao de servigos comuns de .........ccceeeevneennn. , has condi¢Oes estabelecidas
no Termo de Referéncia.
1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital e Termo de Referéncia do Pregdo, identificado no predmbulo, e a proposta
vencedora, independentemente de transcrigdo.
1.3. Objeto da contratacao:
~ VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL

1.4. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcri¢do:

1.4.1. O Termo de Referéncia;


http://www.crprj.org.br/
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1.4.2. O Edital da Licitagdo;

1.4.3. A Proposta do contratado;

1.4.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de X anos contados da data de vigéncia do contrato, com inicio na data de

XX/XX/20XX e encerramento em XX/XX/20XX, podendo ser prorrogado por interesse das partes por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lein® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e os
precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza
continuada;
b) Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugao do contrato, com informagdes de que os servigos

tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagdo do servico;

d) Seja garantido que o valor do contrato permaneca satisfatério para a Administragao;
e) Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacgdo;

f) Seja comprovado que a contratada mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

2.3. A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
2.4, A prorrogacdo do contrato devera ser realizada mediante a celebragdo do termo aditivo.
2.5. Nas eventuais prorrogagGes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro

periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovacgao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sang¢des de declaragdo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (ART. 92, IV, VII E XVIII)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execug¢do, assim como os prazos e condigdes de
conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4, CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. N3o sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO (ART. 92, V)

5.1. O valor mensal da contratagdo € de RSXX.XXX,XX (escrever por extenso), perfazendo o valor total anual de RSXX.XXX,XX

(escrever por extenso).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

6. CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (ART. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado, em _/_/_(DD/MM/AAAA).

7.2. O reajuste ocorrera anualmente, contando a partir da assinatura do contrato, cujo percentual observara a variacdo dos

custos médicos e hospitalares, de administragao, de comercializagdo e de outras despesas incidentes sobre a operagdo do
seguro (VCMH), devendo a CONTRATADA apresentar Nota Técnica Atuarial demonstrando a evolugdo dos custos e a
sinistralidade, considerando exclusivamente a massa de beneficiarios da CONTRATANTE, com observancia de eventuais
diretrizes emanadas pela Agéncia Nacional de Saude Suplementar — ANS.
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7.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).
7.4. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m)

mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em
vigor.

7.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

8.1. S3o obrigag¢Ges do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas no objeto fornecido, para que seja
por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacGes pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugdao do objeto, para

efeito de liquida¢do e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condi¢des
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangGes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Contrato,

ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatéorios ou de nenhum interesse para a boa
execugao do ajuste.

8.9.1. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida
a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.10.  Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

8.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de
clausulas contratuais.

8.12.  Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §22, da Lei
n? 14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obrigacGes
a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na execugdo do contrato.

9.3. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinacg0es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execu¢do ou dos materiais
empregados;
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9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. N3do contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo
unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.9. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado
deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.10.  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11.  Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local dos servicgos.

9.12.  Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdao do empreendimento.

9.13.  Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.14.  Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessdrio a execuc¢do do
objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.17. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

9.18.  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as condig¢des
exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.19.  Cumprir, durante todo o periodo de execug¢dao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art.
116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.22.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.23.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do
Contratante.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentac¢do da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagao expressa.

10.2.  Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a
boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipSteses permitidas em Lei.

10.4. A Administra¢do devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
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10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com excegdo das
hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto n3o prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes
da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo
integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovac¢ado formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes
acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacao,
em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo
desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma
da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o _§ 12 do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO (ART. 92, XII)

11.1.  Serd exigida a prestac¢do de garantia na presente contratagdao, conforme regras constantes do Termo de Referéncia,
anexo do Edital OU Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢oes:

- Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);

Il- Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156,
§49, da Llein? 14.133, de 2021);

M- Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n? 14.133, de 2021);

V- Multa:

a) Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

b) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispGe o inciso | do art. 137 da Lein.
14.133, de 2021.

c) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.
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d) Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

e) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor do Contrato.

f) Para infracGes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor do Contrato.

g) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do
dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.4.  Todas as sang¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n?
14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.5. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.6.  Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicacdo das sancgGes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos drgdos de controle.

12.9.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.12. Assangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragado de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o
mesmo érgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)

13.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo
as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem O6nus para o contratante, quando esta nao dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.
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13.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na préoxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagdo do
contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4.  Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da
data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da comunicagdo.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n2 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao se ndo restringir
sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.2.1.Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo
subjetiva.

13.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.3. IndenizagGes e multas.

13.7.  Aextingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em
que serd concedida indenizag¢do por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.8. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungao na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIII)

14.1.  As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento
Geral da Unido, para o exercicio de 20XX, na dotagdo abaixo discriminada:

XX XX XXX XX XX XXX — Servigos de .....vvveeeveeeeeiieeeeeceieee e,

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo do orcamento subsequente
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, 111)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n? 14.133 de 2021 e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cdédigo de
Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes Lei n? 14.133, de 2021.

16.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressées que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3.  As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos,
hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICACAO

17.1.  Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), na
forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengao ao art. 91, caput,
da Lein.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §22, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO

18.1.  E eleito o Foro da Comarca do Rio de janeiro, RJ, para dirimir os litigios que decorrerem da execugio deste Termo de
Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1, da Lei n® 14.133/2021.
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Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas vias de igual teor, que,
depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

EMPRESA CONTRATADA
Céu Silva Cavalcanti Claudia Simoes Carvalho
Conselheira Presidenta Conselheira
Tesoureira CRP 05/57816 CRP 05/30182

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 52 REGIAO

Testemunhas:
12) Nome: Debora Esteves Muller de Almeida 22) Nome:
Documento: 21736997-4 Documento:
Referéncia: Processo n2 570500159.000056/2024-50 SEI n2 1855921

Criado por beatriz.monteiro, versdo 25 por beatriz.monteiro em 09/10/2024 11:35:18.



ANEXO 11l - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS.
AO CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 52REGIAO
AVISO DE COMPRA DIRETA N2 09/2026.
DADOS DA EMPRESA LICITANTE:

Nome da Proponente:

Razdo social:

CNPJ n2.:

Endereco completo:

Telefone: Fax:

E-mail:

Vimos apresentar nossa Proposta Comercial:

OBIJETO
ITEM ESPECIFICACAO DO MATERIAL QUANT cusTo CUSTO TOTAL
"| UNITARIO
1 00,00
1
TOTAL GERAL:
a. Declaro que os precos cotados ndo sofrerdo qualquer encargo financeiro ou previsao

inflacionaria, e ja estdo incluindo, além do lucro, todas as despesas resultantes de encargos, impostos,
taxas, tributos, frete e demais despesas diretas ou indiretas relacionadas com o integral fornecimento
do objeto do Aviso de Compra Direta /2026;
b. Declaro que aceito todas as exigéncias do Aviso de Compra Direta /2026 e de seus
Anexos.
C. O prazo de validade da nossa Proposta é de 60 (sessenta) dias apds a data de abertura dessa
proposta.

local, data.

Representante Legal (RG E CPF)
CARIMBO EMPRESA

ATENGAO: Este documento devera ser entregue somente pela empresa vencedora do certame
juntamente com a documentacao.
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