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TERMO DE REFERENCIA CONTRATACAO DIRETA - SERVICOS

Processo n? 570400079.000023/2025-36

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao emergencial de servicos de instalacao e suporte técnico referente
aos procedimento de rotinas de Setor de Pessoal do Sistema NG Folhas - Empresa a serem
executados sem regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ - UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1 NG Unidade 01 R$ 1.260,00
R$$
N , 1,540,00
2 Instalacao Unidade 01 R$ 280,00

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O objeto da contratacao tem a natureza de servicos especiais,
conforme justificativa que segue:
1.2.1. O objeto da contratacao refere-se a prestacao de servicos especializados

de manutencdao e suporte técnico de sistema de folha de pagamento ,
especificamente o sistema NG Folha - Empresas, da empresa Keevo, sendo
essa a Unica empresa que possui o cddigo fonte do sistema utilizado no passado
pelo CRP04-MG, quando foi realizada a aquisicao das licencas de uso, cujo risco de
inadimplemento com impacto patrimonial relevante a Administracao é considerado
baixo, dada a natureza predominantemente intelectual e tecnoldgica dos servicos.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servico é enquadrado como mao continuado tendo em vista seu uso
didrio e pontual pelo Setor de Pessoal da autarquia.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa dias ) contados a
partir do dia 14/10/2025, prorrogavel por mais 90 (Noventa dias ) na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Justificativa Detalhada e Descricao da Necessidade da Aquisicao



e O NG Folha é um sistema para processamento de folha de pagamento e gestao
de departamento pessoal, oferecido pela /Keevo

SUGESTAO:

Objeto: Contratacdao de manutencdo , instalacao e suporte técnico do sistema NG
Folha - Empresas da empresa Keevo.

De acordo com o documento de formalizacao da demanda n? SEI2473847,
apensado ao processo SElI n2570400079.000023/2025-36, o objeto desta
contratacao refere-se a prestacao dos servicos do sistema NG Folha - Empresas,
desenvolvido pela empresa Keevo, para atender a necesssidade de ajustes de
informacoes junto ao eSocial do CRP 04 MG.

Atualmente as (0os) empregadas(os) publicas (os) em cargos comissionados do CRP
04 MG estao cadastradas (os) junto ao eSocial na "categoria 101 - Empregado-Geral,
inclusive o empregado publico da administracdo direta ou indireta contratado pela
CLT", e, é necessario a correcao desta categoria passando para a "categoria 302 -
Servidor publico ocupante de cargo exclusivo em comissao".

Para tanto, a correcdao deste dado é necessario a exclusdao das informacdes das
folhas de pagamento, férias e afastamento e o evento de admissao, dos cargos
comissionados, referente ao periodo de julho/2021 a setembro/2024.

Apos a correcao do evento de admissao, serd necessario retornar com todas as
informacoes referentes as folhas de pagamento, férias e afastamento, excluidas.

Assim, para nao ter divergéncias das informacdes dos recolhimnentos dos tributos ja
quitados e enviados aos 6rgaos competentes, é necessario que a execucao do
trabalho seja realizado pela empresa Keevo, empresa a qual, a época, prestava os
servicos de sistema de folha de pagamento ao CRP 04 MG.

Para o bom andamento dos processos, a realizacao destes procedimentos deverao
ser realizados via programacao, pelo suporte técnico da empresa Keevo, com
acompanhamento do Setor de Pessoal CRP 04 MG.

A adocao dos referidos sistemas busca atender aos principios constitucionais que
regem a Administracdo Publica — legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia — ao mesmo tempo em que responde as normativas e
diretrizes estabelecidas pela Lei n2 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacoes e
Contratos), Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), e demais normativos dos
orgaos de controle como Tribunais de Contas, Controladorias e Ministério
Publico.

e Principais funcionalidades:

Restauracao da base de backup, adquacao do sistema para exclusao e inclusao
das folhas de pagamento, eventos de férias, afastamento e admissao)

e Calculo da folha de pagamento mensal, férias, décimo terceiro salario, rescisoes,
entre outras rotinas do DP.

¢ Integracao com obrigacdes legais como o eSocial.
e Memoédria de céalculo das verbas e impostos, visivel durante a edicao da folha.

e Atribuicao de custos por centros de custo, unidades administrativas, filiais,
tomadores, etc

e Geracao de relatérios de controle, Bl (Business Intelligence) para analise de



variaveis da folha.
e Processamento em lote de folhas, rescisdes, férias, reajustes, etc.

o Flexibilidade para ajustes (por exemplo, mudancas de cargo, salario, condicdes
especificas) mesmo dentro de um mesmo més.

» Beneficios esperados

e Agilidade nos processos descrito no objeto.
e Cordialidade do Suporte técnico em relagcao aos servicos prestados.
e Adquacao do sistema para execucao dos procedimentos infomados no objeto.

e Reducao de erros de calculo e de ndo conformidades com obrigacdes legais.

e Maior agilidade nas rotinas de DP (efeitos praticos: férias, rescisdes, fechamento
da folha).

e Melhor visibilidade e suporte na tomada de decisdes (relatérios, analises).
e Economia de tempo com processamento em lote e automatizacao.

A integracao entre esses sistemas promove maior seguranca da informacao,
reducao de retrabalho, integridade nos dados gerenciais e maior capacidade
de resposta as demandas dos 6rgaos de controle e da sociedade. Com isso, o ente
publico podera oferecer uma gestao mais transparente, eficiente e orientada
a prestacao de servicos de qualidade a populacao, justificando plenamente o
investimento.

Importa destacar que os sistemas da Keevo sao amplamente utilizados por outras
empresas .

Diante do exposto, a contratacao se mostra necessaria, oportuna e vantajosa
para o interesse publico.

2.1. O objeto da contratacdao nao estd previsto no Plano de Contratacdes
Anual 2025, por ser uma demanda pontual para atender uma necessidade e ajustes
executadas pelo setor de pessoal do CRP04-DP

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

A prestacao dos servicos de suporte técnico e de manutencao sera executada pela
CONTRATADA conforme solicitacao apresentada pelo CONTRATANTE e consistira em:

a) Esclarecer duvidas operacionais e técnicas que envolvam o0s
sistemas através de contatos telefénicos ou e-mail;

b)Analisar e solucionar os problemas que possam a vir ocorrer nos
dados armazenados no banco de dados SQL-Server utilizados pelos
sistemas, bem como nos programas que compdem os sistemas, em
decorréncia de possiveis falhas operacionais ou técnicas;

c) Apresentar relatério com as causas, consequéncias e alternativas de
solucdes para correcao dos problemas descritos no sub-item anterior;

d)Confeccionar programas para correcbes dos problemas
apresentados, caso a alternativa de solucao dos problemas assim o
requererem;



e) Corrigir os programas que compdem o0s sistemas, em decorréncia
dos problemas apresentados, quando for o caso;

f) Fornecer novas versoes dos sistemas, em decorréncia de melhorias
evolutivas ou corretivas, efetuadas por iniciativa da CONTRATADA,;

g)Garantir o pleno funcionamento dos sistemas nas licencas de uso
instaladas nos computadores do CONTRATANTE.

h) Correcao de categoria (101 para 302) e a exclusao das informacoes
das folhas de pagamento, férias e afastamento e o evento de
admissdao, dos cargos comissionados, referente ao periodo de
julho/2021 a setembro/2024 (Taimara)

Toda solicitacdo de manutencao e suporte técnico dos sistemas encaminhadas a
CONTRATADA deverao ser atendidas conforme os niveis de servico (SLA)
estabelecidos entre as partes.

O CONTRATANTE podera solicitar, via e-mail, telefone ou outro meio de
comunicacdo a prestacado do servico de manutencao e suporte técnico a
CONTRATADA, tantas vezes quanto forem necessarias.

A CONTRATADA efetuara revisdes periddicas preventivas nos sistemas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. A empresa devera atender aos critérios de sustentabilidade

eventualmente inseridos na descricaio do objeto, além do Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis.

Subcontratacao
4.2. Nao é permitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dosartigos 96 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes abaixo discriminadas:

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao prevista nos artigos 96
e sequintes da Lei n? 14.133/2021, pelas seguintes razoes:

4.3.2. Natureza do Objeto Contratual

O objeto da contratacao refere-se a prestacao de servicos , manutencao e suporte
técnico de sistemas de gestdo publica, especificamente o sistema NG Folha-
Empresas

4.3.3. Auséncia de Risco Consideravel a Execucao Contratual

A execucao do contrato nao envolve atividades de risco elevado, nem o
fornecimento de bens de grande valor que demandem resguardo patrimonial
adicional por parte da contratada. Além disso, o objeto nao envolve obras, servicos
de engenharia ou fornecimento com obrigacbes de elevada complexidade que
justifiquem a exigéncia de garantia como condicao de seguranca a Administracao.

4.3.4. Custo-Beneficio e Razoabilidade Administrativa

A exigéncia de garantia poderia gerar aumento do custo contratual, uma vez que
as empresas usualmente repassam o0s encargos decorrentes da contratacao de
garantias (como seguros, fiancas bancarias ou caucdes) ao valor final do contrato, o
g u e oneraria indevidamente a Administracao Publica. Considerando os


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

principios da economicidade, razoabilidade e eficiéncia, opta-se pela nao exigéncia,
sem prejuizo a adequada fiscalizacao e ao controle da execucao contratual.

4.3.5. Capacidade Técnica da Contratada e Histdérico de Conformidade
A empresa Keevo possui reconhecida experiéncia e credibilidade no mercado
publico, com historico positivo de entregas em conformidade com os
contratos firmados com diversos entes publicos em todo o pais. Tal histérico
contribui para a mitigacao de riscos operacionais e reforca a viabilidade da
contratacao sem a imposicao de garantias adicionais.

4.3.6. Previsao Legal de Facultatividade

A Lei n® 14.133/2021, em seu art. 96, dispde que a exigéncia de garantia é
facultativa, cabendo a Administracdo avaliar sua conveniéncia e oportunidade
conforme o0s riscos do contrato. Diante do contexto exposto, considera-se
desnecessaria a imposicao da garantia contratual neste caso especifico,
sem prejuizo da adocao de outros instrumentos de gestdo e fiscalizacao contratual,
conforme previsto em lei.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

5.1. A execucao do objeto seqguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: a partir da assinatura do contrato

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias,
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.3. Cronograma de realizacao dos servicos:

5.1.4. Instalacao

5.1.5. Restauracao do Backup

5.1.6. Suporte técnico

5.1.7. Correcao da categoria (101 para 302) e a exclusao das informacdes das

folhas de pagamento, férias e afastamento e o evento de admissao, dos cargos
comissionados, referente ao periodo de julho/2021 a setembro/2024

Cronograma de Realizacao dos Servicos

.. g Prazo
Et Ativi D ri .

apa / dade escricao Estimado
1. Assinatur Assinatura formal ignaca fiscai

ssinatura do ssinatura formal e desighacao dos fiscais do 14/10/2025
Contrato contrato
Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servicos serao prestados no seguinte endereco: online ( Acesso de
forma remota )
5.3. Os servicos serao prestados no seguinte hordario: os sistemas deverao
funcionar de forma continua e o suporte operacional no horario comercial
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:
5.5. As rotinas a serem seguidas durante a execucao do contrato visam

garantir o adequado acompanhamento técnico, administrativo e operacional dos
servicos prestados, assegurando a conformidade com as cldusulas contratuais, os
requisitos técnicos estabelecidos e os principios da administracao publica.



5.6. Essas rotinas envolvem, entre outras agoes:

e 5.6.1. Acompanhamento da prestacao do suporte técnico e atendimento
aos chamados;

e 5.6.2. Andlise de relatérios peridédicos de desempenho e conformidade;

e 5.6.3. Verificacao do cumprimento de prazos e cronogramas;

e 56.4. Controle de atualizacdes, manutencdes corretivas e evolutivas;

e 5.6.5. Comunicacao continua com a contratada e registro de ocorréncias;

e 5.6.6. Observancia das normas legais aplicaveis.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada deverd
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios eventualmente
necessarios para a manutencao, hospedagem e suporte técnico do sistema.

Especificacao da garantia do servico

5.8. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecidona Lei
n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com

as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoOes entre o CRP04-MG e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletroénica para esse fim.

6.4. O CRP04-MG podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CRP04-MG
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdao do plano de fiscalizacao, que conterd informacbes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designarad formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado nao necessitard manter preposto da empresa no local da
execucao do objeto durante o periodo].

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao
ou a manutencao do preposto da empresa, hipdétese em que o Contratado designara
outro para o exercicio da atividade.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para
gue sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdao
do que for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacbes para a correcao da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacao que demandar decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacao da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes
rotinas:
6.16.1. Acompanhamento Técnico Operacional:Verificacao continua da execucao

dos servicos contratados, incluindo a andlise da conformidade das entregas com as
especificacdes técnicas previstas no contrato e nos manuais do sistema NG Folha.

6.16.2. Controle de Chamados e Atendimento Técnico:Monitoramento do
atendimento as solicitacdes de suporte técnico, por meio de sistema de chamados
(Help Desk), observando os prazos de resposta e resolugcao conforme os niveis de
servico (SLA) estabelecidos.

6.16.3. Relatérios de Execucao e Desempenho:Analise de relatérios mensais ou
peridodicos apresentados pela contratada, contendo dados sobre atividades
executadas, indicadores de desempenho, conformidade dos servicos prestados e
eventuais nao conformidades com as normas vigentes.

6.16.4. Conformidade com as Normas Legais e Regulamentares:Verificacao de
gue os sistemas contratados mantém aderéncia as normas legais aplicaveis a
Administracao Publica, especialmente as exigéncias do Tesouro Nacional, TCE, STN,
SICONFI, MCASP e Lei n? 14.133/2021.

6.16.5. Registro de Ocorréncias e Nao Conformidades:Anotacao formal de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao contratual, com comunicacdao a contratada
para fins de regularizacao ou aplicacao de penalidades, quando cabivel.

6.16.6. Comunicacao Permanente com a Contratada:Manutencao de canal direto
de comunicacdao com representantes técnicos da empresa contratada, para
alinhamento de rotinas, esclarecimentos técnicos, resolucao de pendéncias e
acompanhamento da execucao dos servicos.

6.17. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a



responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o
disposto no Anexo VIII da Instrucao Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel
no que for pertinente a contratacao, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n¢
98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificard& a manutencdao das
condicoes de habilitacao da contratada, acompanharad o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.21. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecerd as
seqguintes rotinas:

6.21.1. A fiscalizacao administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um
todo e nao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a
um determinado empregado.

6.22. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos ao
setor responsavel pela fiscalizacao do contrato dos seguintes documentos, quando
nao for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):

6.22.0.0.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Uniao (CND);

6.22.0.0.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.22.0.0.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.22.0.0.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.22.0.1. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.22.0.1.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracao Contratante;

Gestor do Contrato
6.23. Cabe ao gestor do contrato:

6.23.1. coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.23.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as



ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.23.3. acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.23.4. emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.23.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.23.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.23.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liguidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

6.23.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.23.8.1. as dendncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme o art. 29, inciso lll, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.23.8.2. a notificacdao formal de que a empresa contratada esta descumprindo
suas obrigacbes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do
Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a)der causa a inexecucao parcial do contrato;

b)der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d)ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
contratacao sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante
a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g)comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

h)praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013.

7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima



descritas as seguintes sancoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugcao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicdao de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 1% (hum por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 30 (trinta) dias.

7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento),
pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementacao ou reposicao
da garantia;

7.2.4.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacao ou reposicao da garantia autoriza a Administracao a promover a
extincao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cladusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

{a“ n

7.2.4.4. Compensatoéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h”
de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.6. Compensatoéria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 5%
(cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.7. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracao
descrita acima na alinea “d"”, de 3% (trés por cento) a 25% (vinte e cinco por cento)
do valor da contratacao.

7.2.4.8. Compensatéria, para a infracdao descrita acima na alinea “a”, de 2%
(dois por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.9. [INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUCAO PARCIAL QUE
JUSTIFIQUEM PENALIDADE DIVERSA]

7.3. A aplicacao das sanc0Oes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui,
em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao
Contratante.

7.4. Todas as sancoes previstas neste Termo de Referéncia poderdao ser
aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela



autoridade competente

7.8. A aplicacao das sancoOes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacées serao
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serao considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo
alegacao de desconhecimento das comunicacbées a eles comprovadamente
enviadas.

7.9. Na aplicacao das sancdes serao considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a
pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uuteis,
contado da data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados
relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sancbOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na forma do art.
163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa,
poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgao ora Contratante, na



forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.
8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizard outro instrumento substituto
para afericao da qualidade da prestacao dos servicos

Instrumento Substituto para Afericao da Qualidade da Prestacao dos
Servicos

Considerando a natureza e a complexidade do objeto contratado, e com base no
principio da proporcionalidade previsto na Lei n2 14.133/2021, a Administracao
adotara, em substituicdo ao Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), um
mecanismo simplificado de afericao da qualidade dos servicos, composto
pelos seguintes elementos:

e Relatoério Técnico de Execucao de Etapas
Documento elaborado pela contratada a cada etapa ou periodo de avaliacao
(mensal, bimestral ou por entrega), contendo:

o

Descricao das atividades realizadas;

o

Sistemas/médulos implantados ou atualizados;

o

Chamados resolvidos e suporte prestado;

o

Pendéncias e proposicdes de melhoria.

e Atesto do Fiscal Técnico e/ou Administrativo
Apos anadlise do relatério técnico, o(s) fiscal(is) designado(s) emitirao atesto
formal quanto:

o A conformidade das entregas com as obrigacdes contratuais;
o A regularidade da execucdo do objeto;
o Ao cumprimento dos prazos acordados.

e Checklist de Verificacao Técnica (quando aplicavel)
Lista objetiva de itens a serem verificados para cada entrega, como:

o Implantacao de funcionalidades previstas;
o Validacao de acesso e usabilidade dos sistemas;
o Atendimento aos chamados dentro do SLA.

e Comunicacao e Resolucao de Pendéncias
Eventuais nao conformidades deverao ser registradas formalmente e
comunicadas a contratada para correcao, podendo gerar retencao parcial de
pagamento até sua reqgularizacao.

¢ Justificativa Legal:
A adocdo de instrumento substituto esta amparada no art. 141, §32 da Lei n®
14.133/2021, que admite a flexibilizacao do IMR quando a complexidade ou os
custos de sua implementacao nao forem proporcionais ao objeto contratado,
desde que haja outros meios eficazes de afericao e fiscalizacao.

8.2. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

8.2.1. nao produziu os resultados acordados,
8.2.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as



atividades contratadas; ou

8.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

8.3. A utilizacao do Instrumento Substituto para Afericao da Qualidade
da Prestacao dos Servicos nao impede a aplicacao concomitante de outros
mecanismos para a avaliacao da prestacao dos servicos.

8.4. A afericao da execucao contratual para fins de pagamento considerara
0s seguintes critérios:

1. Prestacao de Suporte Técnico:
A contratada deverd demonstrar que estd prestando o suporte técnico de
acordo com os niveis de servico (SLA), com base nos registros de atendimento
(chamados), tempo de resposta e resolucdes efetivadas.

2. Entrega de Relatdrios Técnicos e Documentacao:
A contratada devera entregar relatérios mensais ou por etapa contendo o
detalhamento das atividades executadas, problemas identificados e
solucionados, melhorias implantadas e pendéncias, se houver. A documentacao
técnica dos sistemas (manuais, guias, etc.) também devera ser entregue
conforme previsto.

3. Auséncia de Pendéncias ou Irregularidades Formais:
Nao podera haver pendéncias técnicas, administrativas ou contratuais que
comprometam a execucao dos servicos ou que tenham sido apontadas pela
fiscalizacao como nao conformes, sem a devida regularizacao.

4. Atesto da Fiscalizacao Contratual:
O pagamento estard condicionado ao atesto formal do fiscal técnico do
contrato, que certificara a conformidade dos servicos prestados com as
clausulas contratuais e as metas estabelecidas.

5. Observacao: O pagamento sera realizado conforme as etapas efetivamente
executadas e aferidas, nao sendo devido qualquer valor
antecipadamente ou sem a devida comprovacao do cumprimento dos
critérios acima descritos.

Do recebimento
8.5. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.5.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

8.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao , cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias .

8.6. A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisdério.



8.7. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, qguando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.8. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias
na execucao do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhd-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

8.9. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

8.9.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao
Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

8.9.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

8.9.3. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liguidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestao.

8.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14,133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao,
pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

8.12. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
8.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdao, na forma desta secado, prorrogaveis

por igual periodo, nos termos do art. 79, §32 da Instrucao Normativa SEGES/ME n¢
77/2022.

8.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 2021

8.15. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

| - o prazo de validade;
Il - a data da emissao;
I - os dados do contrato e do 6rgao contratante;



IV - o periodo respectivo de execucao do contrato;

V - o valor a pagar; e
VI -  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
8.16. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia

gue impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus ao Contratante.

8.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133/2021.

8.18. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.18.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;
8.18.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em

licitacao/contratacdo no ambito do 6rgdao ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
Contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, reqgularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.20. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.21. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.22. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.23. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos

da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

8.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do IPCA para correcao
monetaria.

Forma de pagamento

8.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.


https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061

8.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

8.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

8.29. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de
um ano contado da data do orcamento estimado.

8.30. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
Contratado , os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo
Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade .

8.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

8.32. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liguidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

8.33. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entao em vigor.

8.35. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente,
por meio de termo aditivo.

8.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELAE(;Z\O DO FORNECEDOR MEDIANTE O
USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento

de INEXIGIBILIDADE, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso |, da Lei n®
14.133/2021.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacao juridica
9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

gue, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
(art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou
particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacao da
empresa lider, responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15,
caput, I e ll, da Lei n2 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

9.14. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da

Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753

(FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.109. Prova de inscricao no cadastro de
contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda
Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participacao na licitacao (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrucao Normativa

Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 1.540,00 (hum mil,

guinhentos e quarenta reais) conforme custos unitarios apostos na tabela constante
na clausula 12 deste Termo.

10.2. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento do CRP04-MG.

10.3. A contratacao sera atendida pela seguinte
dotacao: 6.2.2.1.1.01.04.04.056 - Contratos de Manutencao

10.4. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serda indicada
apos aprovacao do Orcamento respectivo e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

10.5.
11. DISPOSICOES FINAIS
11.1. As informacldes contidas neste Termo de Referéncia nao sao

classificadas como sigilosas.

O presente Termo de Referéncia é assinado eletronicamente pela(o) demandante.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

: eil Documento assinado eletronicamente por Rodrigo do Carmo Ramos, Gerente
e fily de Informatica, em 10/10/2025, as 11:36, conforme horario oficial de Brasilia,
eletrbnica com fundamento no art. 12, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

£ http://sei.cfp.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo
= verificador 2473856 e o cédigo CRC BAF78D99.

Referéncia: Processo n? 570400079.000023/2025-36 SEI n2 2473856


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://sei.cfp.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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