16/12/2025, 13:54 SEI/GDF - 181637250 - Estudo Técnico Preliminar - ETP

Governo do Distrito Federal
Policia Civil do Distrito Federal
Assessoria de Comunicagao
Secao de Cerimonial

Estudo Técnico Preliminar - ETP - PCDF/DGPC/ASCOM/SCER
1. DO OBJETO DA CONTRATACAO

Contratagdo de empresa especializada para a fornecimento, sob demanda, do servigo de coffee break e coquetel volante, incluindo todo o servigo de apoio, lougas, copeiro e garcom,
para atendimento as necessidades da Policia Civil do DF durante a realizagdo de eventos da PCDF, os quais deverdo observar os padrdes minimos de qualidade exigiveis.

2. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A Policia Civil do Distrito Federal (PCDF), como instituicdo essencial a seguranga publica, desempenha n3do apenas atividades investigativas e operacionais, mas também
promove ag¢des institucionais que visam ao fortalecimento da integracdo entre seus servidores, autoridades publicas e a sociedade civil. Entre essas ag¢Ges, destacam-se a realizagdo de
congressos, workshops, semindrios, cerimonias de entrega de comendas e outros eventos de carater institucional voltados tanto ao publico interno quanto externo.

Esses eventos sdo estratégicos para o desenvolvimento institucional, pois possibilitam a atualizagdo técnica e o compartilhamento de conhecimentos, além de promoverem o
alinhamento entre as diferentes carreiras policiais (delegados, agentes, escrivdes, peritos e papiloscopistas), membros do Poder Judiciario, do Ministério Publico, de érgdos governamentais e
representantes da sociedade civil organizada.

Nesse contexto, a contratacdo de empresas especializadas no fornecimento de servigos de coffee break e coquetel volante, sob demanda, configura-se como uma necessidade
operacional e funcional. A oferta de coffee break durante os intervalos dos eventos ndo se trata apenas de uma conveniéncia, mas sim de um componente que contribui diretamente para o
bom andamento das atividades, proporcionando um ambiente mais acolhedor, favorecendo o networking, a troca de experiéncias e a continuidade dos debates de forma informal e
produtiva.

Ademais, a Policia Civil do Distrito Federal (PCDF) realiza, anualmente alguns eventos institucionais de alta relevancia que envolvem a participacdo de autoridades de diversos
poderes e esferas administrativas, incluindo representantes do Poder Executivo, Legislativo e Judicidrio, bem como membros do Ministério Publico, Forcas Armadas, Policia Federal,
embaixadas, organizagdes internacionais, entre outros.

Em ocasiBes especiais como solenidades de entrega de comendas e medalhas honorificas, celebragées de datas comemorativas da instituicdo ou langcamentos de programas
estratégicos torna-se imprescindivel que a PCDF esteja preparada para oferecer um acolhimento institucional a altura do prestigio desses eventos e da importancia de seus convidados.
Nessas situagdes, a simples oferta de coffee break pode ndo ser suficiente para atender aos padrdes cerimoniais esperados.

Dessa forma, a contratacdo de servigo de coquetel volante — com a disponibilizagdo de cardapios adequados e apresentagdo refinada e equipe especializada em atendimento —
justifica-se como uma necessidade decorrente do protocolo institucional e da representatividade dos eventos. Trata-se de um formato mais condizente com ocasiGes de maior formalidade e
simbolismo, onde o recepcionamento adequado contribui diretamente para a imagem institucional da PCDF, reforcando seu compromisso com a exceléncia, a valorizagdo das parcerias
institucionais e o respeito as autoridades presentes.

Adicionalmente, o coquetel volante favorece a circulagdo e a interagdo entre os participantes, promovendo um ambiente propicio ao didlogo institucional e a articulagdo de
acOes conjuntas com outros orgdos publicos e entidades da sociedade civil. Sua realizagdo, portanto se configura como uma acgdo estratégica e simbdlica, que cumpre fungdo diplomatica e
institucional importante.

Assim, o fornecimento de coffee break e coquetel volante esta alinhado as boas praticas de organizacdo de eventos institucionais, representando um cuidado com os
participantes e uma valorizagdo da presenca de todos os envolvidos. A auséncia desse servico comprometeria a qualidade da experiéncia oferecida pela instituicdo, podendo impactar
negativamente na adesao e no aproveitamento das atividades propostas.
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Portanto, a contratacdo de servigos de coffee break e coquetel volante sob demanda justifica-se pela necessidade de assegurar o pleno éxito das agGes institucionais da PCDF,
promovendo comodidade, integracdo e hospitalidade a todos os participantes dos eventos organizados pela corporagdo. Trata-se de medida compativel com os principios da eficiéncia, da
economicidade e da razoabilidade, fundamentais a administracdo publica.

2.1 CONTRATACOES CORRELATAS E INTERDEPENDENTES.

N3o ha contratagdes correlatas.

2.2. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA.

Considerando-se a importancia da contratagdo, considera-se grau de prioridade média.
3. INDICACAO DO ALINHAMENTO DA CONTRATACAO/AQUISICAO COM OS PLANEJAMENTOS DA PCDF

A contratagdo pretendida encontra-se alinhada aos objetivos estratégicos institucionais definidos no Mapa Estratégico Corporativo da PCDF.
A contratacdo pretendida esta diretamente vinculada ao seguinte item do Planejamento Estratégico da PCDF - Programa Avancar - 32 Ciclo:
. OBJETIVO 5: ASSEGURAR A VALORIZACAO DO SERVIDOR
Criar mecanismos de reconhecimento dos profissionais, juntamente com a promogao de um ambiente motivacional favoravel ao desenvolvimento de suas atribui¢Ses.

J OBJETIVO 6: DESENVOLVER EQUIPE DE ALTA PERFORMANCE

Desenvolver uma equipe altamente qualificada e voltada a resultados.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
4.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
4.2. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de

julgamento pelo MENOR PRECO.

4.3. Regime de execugao

4.4, O regime de execugdo do contrato serd de empreitada por prego unitario.

4.5, Exigéncias de habilitagao

4.6. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

4.6.1. Habilitagao juridica

4.6.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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4.6.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-enegocios/pt-br/empreendedor;

4.6.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

4.6.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.277, de 18 de margo de 2020.
4.6.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

4.6.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

4.6.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagdo respectiva.

4.6.9. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

4.6.10. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

4.6.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢do de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)_e pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.6.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4.6.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

4.6.14. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

4.6.15. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.6.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Distrital ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de

declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.7. Qualificagdo Técnica

4.38. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, por meio da apresentagdo de um ou
mais atestado(s) e/ou declara¢do(bes) de capacidade técnica em nome da licitante (identificada pelo CNPJ), e expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que ndo a
prépria licitante (CNPJ diferente), quando for o caso, que comprove(m) desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazo com o objeto desta
licitagdo, demonstrando que a licitante realizou servigos continuados de fornecimento de buffet ou similar.

4.9. Apresentar CNAE — Classificacdo Nacional de Atividades Econ6micas compativel com a natureza do objeto — segmento bufé;
4.10. Possuir um responsavel técnico, Nutricionista devidamente registrado no Conselho Regional de Nutrigdo (CRN).
4.11. O licitante disponibilizarad todas as informagGes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do

contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

4.12. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econ6mica principal ou secundaria especificada contrato social vigente.
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4.13. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

4.14. A CONTRATANTE podera consultar sitios oficiais de drgdos e entidades emissores de certiddes, para verificar as condi¢ées de habilitagdo das licitantes.

4.15. Somente serdo apreciados atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execugdo, exceto se houver sido firmado para
ser executado em prazo inferior.

4.16. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica em nome e com indica¢do do numero de inscrigdo no CNPJ (MF) da matriz ou filial da prépria empresa licitante.

4.17. Requisitos de Selecao do Fornecedor

4.18. PropGe-se o pregdo eletronico como modalidade de licitagdo, que seja adotado o critério de julgamento de menor preco, observados os prazos legais, as especificacdes

técnicas e os parametros minimos de desempenho, produtividade qualidade definidos no Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia.

4.19. No preco cotado deverdo ser incluidas todas e quaisquer despesas necessarias para o fiel cumprimento do objeto da licitagdo, inclusive todos os custos com salarios, encargos
sociais, previdencidrios e trabalhistas de todo o pessoal da CONTRATADA, como também transportes de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e
equipamentos utilizados, depreciagdo, aluguéis, administragdo impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento
do objeto;

4.20. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade do objeto conforme disciplinadas no Estudo Técnico
Preliminar, no Termo de Referéncia e no Edital, bem como os critérios de qualificagdo econdmico-financeira e qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor.

4.21. Requisitos da Proposta

4.22. As propostas deverao conter todos os elementos que influenciem no valor final da contratagdo, detalhando:

4.23. a) os precos das unidades/pessoas e o valor global da proposta;

4.24, b) a validade das propostas devera ser de 90 (noventa) dias.

4.25. Subcontratacao

4.26. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.27. Garantia da contratagao

4.28. Ndo sera exigida a garantia da contratagdo pela inexisténcia de riscos consideraveis a Administracdo tendo em vista as caracteristicas do objeto.

4.29. Sustentabilidade

4.30. Os servigcos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre pelo uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de materiais

consumidos bem como a geragdo excessiva de residuos, atendendo as boas praticas de responsabilidade ambiental adotadas no ambito da PCDF e do Distrito Federal, segundo as seguintes
diretrizes:

4.31. Os materiais basicos empregados pela empresa deverdo atender a melhor relagdo entre custos e beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos,
associados ao produto.

4.32. A qualquer tempo, a CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA a apresentacdo de relagdo com as marcas e fabricantes dos produtos e materiais utilizados, com vistas a
analisar se algum desses tém excessivo impacto ambiental, podendo vir a solicitar vedacdo de novas compras e o uso desses produtos e materiais para preservar o meio ambiente
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4.33. Sempre que haja viabilidade e desde que haja similares no mercado, devera ser dado preferéncia a equipamentos com maior indice de eficiéncia energética

4.34, A CONTRATADA deverd instruir os seus empregados quanto a necessidade de racionalizagdo de recursos no desempenho de suas atribui¢cdes, bem como das diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pela CONTRATANTE, autorizando a participa¢do destes em eventos de capacitagdo e sensibilizagdo promovidos pela CONTRATANTE.

4.35, Todas as embalagens, restos de materiais e produtos e outros itens inserviveis deverdo ser adequadamente separados e acondicionados para descarte, em conformidade com a
legislagdo ambiental e sanitaria vigentes.

4.36. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratagBes Sustentdveis, na Lei n® 12.305, de 2010, no Decreto n? 10.936, de 2022, na Instru¢do Normativa SEGES n2 01, de 19/01/2010, bem como no Plano de Logistica Sustentavel - PLS
da PCDF (Portaria n2 52 de 19 de maio de 2020), a contratada devera atender aos seguintes critérios de sustentabilidade:

4.37. realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administragdo. Os residuos sélidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados
adequadamente e de forma diferenciada, para fins disponibilizagdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa porventura estabelecido;

4.38. otimizar a utilizagdo de recursos e a redugdo de desperdicios e de poluicdo, através das seguintes medidas, dentre outras

4.39. respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sdlidos;

4.40. Requisitos de Sustentabilidade Social conforme Parecer Referencial 414/23-PGDF/PGCONS:

4.41. Proibi¢do de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de
quatorze anos (CF/88, art. 72, XXXIII)

4.42. Vedacgdo ao nepotismo (Decreto Distrital n2 32.751/2011).

4.43, Proibi¢do de uso de m3o de obra infantil (Lei Distrital n 5.061/2013).

4.44, Cumprimento da legislacdo de protecdo aos excluidos, aos portadores de necessidades especiais, as pessoas com idade acima de quarenta anos, aos trabalhadores inscritos no

cadastro unificado das Agéncias do Trabalhador do Distrito Federal, aos empregados vinculados empresa antecessora cujo contrato foi rescindido, aos menores de idade, aos idosos, a
mulher, aos apenados, conforme disposto nas Leis Distritais n® 3.985/2007, 4.118/2008, 4.766/2012, 4.794/2012 e 5.448/2015 e Decreto Distrital n® 38.365/2017.

LEVANTAMENTO DE MERCADO:
Solugdes

5.1.
Solugdo 1: Aquisicdo dos itens de alimentacdo e realizagdo da contratagdo de pessoal especializado com utensilios para realizagdo do servigo de coffee break e coquetel volante em eventos
organizados pela PCDF.

A solugdo apontada nesta forma de contratagdo, ndo permite a configuragdo rapida para o tamanho especifico de participantes confirmados, além de exigir uma demanda de
cuidados com a aquisi¢do, recebimento, armazenamento e manuseio dos itens a serem servidos, visto que, necessitaria de adequacgdo de espaco fisico para a preparacdo das refeicGes, bem
como a aquisi¢do de variados produtos para a elaboracdo de cardapio diversificado e também contratacdo de m&o de obra especializada, elevando demasiadamente o valor do contrato.

5.2.
Solucdo 2: Contratar Empresa Especializada no Fornecimento de alimentacdo e servigo - (coffee break e coquetel volante) por Licitacdo. A solugdo requer licitagdo para contratacdo de

empresa especializada no Fornecimento de alimentacdo, facilitando a aquisicdo dos servicos conforme a conveniéncia e oportunidade desta instituicdo, além de possibilitar a rapida
configuracdo dos servicos de acordo com as condi¢des do eventos, fato que torna a op¢do mais eficiente ao evitar possiveis desperdicios, com o minimo de erros.

5.3.
Solugao escolhida
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A escolha pela solucgdo 2, respeita o constante na Constituicdo Federal, nos termos do art. 37, inciso XXI, in verbis: -ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras,
servigos, compras e alienagGes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condi¢Ges a todos os concorrentes, com cldusulas que estabelecam
obrigacdes de pagamento, mantidas as condi¢cOes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificacdo técnica e econémica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigacGes.

Diante das solu¢des acima e do embasamento da legislacdo vigente, sugere-se a Contratacdo de Empresa especializada no Fornecimento de coffee break e coquetel volante
através de Licitacdo a fim de englobar todos os eventos programados e os que vierem a surgir durante a vigéncia da contratagao.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
6.1. Descri¢do Geral

Contratagao de servigos continuados, de empresa especializada para o fornecimento, sob demanda, de servigos de coffee break tipo 1 e tipo 2, e coquetel volante.

6.2. Coffee break e coquetel volante

Entende-se por coffee break um servico de alimentagdo leve e informal, geralmente oferecido durante os intervalos de eventos como palestras, semindrios, conferéncias ou
reunides. Ele tem como principal objetivo proporcionar uma pausa rdpida para os participantes, permitindo-lhes relaxar e se refrescar antes de retomar as atividades do evento.

Os itens tipicos de um coffee break incluem bebidas como café, chd, sucos, além de petiscos como bolos, biscoitos, sanduiches, salgados, frutas e outras opgdes rapidas e
praticas. O servigo é normalmente servido em mesas ou balcdes, permitindo que os participantes se sirvam de forma auténoma, em um ambiente descontraido.

Esse tipo de servigo é ideal para eventos mais curtos ou para ocasides que exigem uma pausa rapida, sem interromper muito o fluxo da programacao.

J4& o coquetel volante, por outro lado, é um servigo de alimentagdo mais sofisticado e formal, ideal para eventos de maior prestigio, como recepgdes, confraternizacdes,
jantares de gala e outros eventos sociais. O principal diferencial do coquetel volante é que os convidados sdo servidos por gargons que circulam pelo ambiente com bandejas, oferecendo uma
variedade de bebidas e petiscos em pequenas porgdes.

O cardapio de um coquetel volante costuma ser mais elaborado, com opg¢des como coquetéis, finger foods, canapés, mini pratos e até pratos quentes, dependendo da
sofisticagdo do evento. Esse tipo de servigo é projetado para proporcionar uma experiéncia gastrondmica mais refinada e permite que os convidados interajam entre si enquanto desfrutam
das bebidas e alimentos, sem a necessidade de se sentar a uma mesa para uma refei¢do formal.

O fornecimento dos servigos de coquetel serd realizado na modalidade volante, incluindo, além das ilhas de apoio, a disponibilizacdo de gargons devidamente trajados
padronizados, e todos os materiais necessarios a execu¢do do servico, como mesas, toalhas, bandejas de inox ou prata, réchauds, guardanapos, talheres, entre outros itens. Todos os
componentes do servico deverdo manter um padrdo de qualidade compativel com o elevado nivel de representatividade da Policia Civil do Distrito Federal, garantindo que a experiéncia
proporcionada seja a altura da instituigao.

Para os servigos tanto de coquetel volante ficam estabelecidos como quantitativos minimos de fornecimento: 15 salgados e 5 doces por participante, dentre as variedades
listadas em item 3.2.3, além de bebidas a vontade durante todo o periodo de duragdo do evento, assegurando que as necessidades alimentares dos convidados sejam plenamente atendidas
de maneira continua e satisfatéria.

6.3. Descrigdo Detalhada: Especificagdes dos Servigos de Coffee Break, Tipo 1 e 2, e do Coquetel Volante:

6.3.1. Servigo de coffee break - tipo 1 (uma hora de servigo de coffee break ) - Cédigo CATSER 12807.
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Item Especificagdo Unidade de Consumo Quantidade
Fornecimento Estimado minima do
para 12 pedido
meses
Coffee break, com Coffee  break
fornec.lmento de .todo o por pessoa 3.950 20
material e servico de
montagem/desmontagem e unidades unidades/
limpeza. pessoas
Cardapio

01 pao de queijo tipo coquetel 5 pdes por
assado na hora pessoa

02 2(dois) tipos de salgados 5 salgados por
assados pessoa

03 1(um) tipo de bolo 1 fatia por
(mesclado, chocolate, pessoa (em
cenoura, fuba, milho, trigo, média de
laranja). 100g)
Acima de 40 pessoas:
acrescenta-se mais um tipo
de bolo.

04 Café, cha e suco quantidade

sachés de aglcar e
adogante

guardanapos

proporcional
ao numero de
pessoas para
ser servido a
vontade.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=acompanhamento_listar&acao retorno=acompanhamento listar&id procedimento=188682566&infra_sistema=100000100&infr...

Servigo de coffee break - tipo 2 (uma hora de servigo de coffee break).- Cédigo CATSER 12807.
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https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=acompanhamento_listar&acao retorno=acompanhamento listar&id procedimento=188682566&infra_sistema=100000100&infr...

Item Especificagdo Unidade de Consumo Quantidade
Fornecimento Estimado minima do
para 12 pedido
meses
Coffee break, com Coffee  break 3.650 50
fornec'lmento de .todo o por pessoa unidades unidades/
material e servico de
montagem/desmontagem pessoas
e limpeza.
Cardapio
01 Salgados: 4  (quatro) 4 salgados por
variedades (sendo duas pessoa
opgdes de salgados fritos e
duas de forno);
02 Bolos: 2 (duas) variedades 1 fatia por
(sendo um com cobertura pessoa (em
e/ou recheio); média de 100g)
03 Mini Sanduiches: 2 (duas) 2 pdes por
variedades: pessoa
-1 com pao tipo
bisnaguinha e recheio de
presunto e mugarela.
-1 com pdo integral
recheado com peito e
ricota.
04 Frutas: 2 (duas) média de 100g
variedades ou salada de por pessoa
frutas.
05 Geléia de fruta
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06 Paté: 1 (um) tipo - (frango,
azeitona, grao-de-bico,
ervas ou queijo)

07 Cesta de pdes: 3 (trés) 30 gramas por
tipos de pdes (a escolher: pessoa

mini pdo francés, baguete,
sirio, de batata, ciabatta e

italiano).
08 - Suco de frutas: 2 (dois) quantidade
tipos. proporcional ao

nimero de
pessoas para

ser servido a
- Café, com e sem aglcar; vontade.

- Cha: 2 (dois) sabores;

- Refrigerantes: (normal e
diet, sabores variados);

- Chocolate quente

Sachés de acgucar e

adogante
- guardanapos
6.3.3. Coquetel Volante (duas horas de servico-CATSER 12807).
ITEM ESPECIFICACAO Unidade de Consumo Quantidade
Fornecimento Estimado minima do pedido
Coquetel volante
para 12
Opcoes do cardapio meses

6 (seis) Opgoes Salgadas
1 dentre as variedades abaixo:

Brusqueta de berinjela ou

. 15 finger foods
napolitana

salgados por pessoa 1,500 100

Folhado de mac¢a com canela unidades

unidades/pessoas
Folhado de tomate seco /p
Folhado de castanhas

Quiche de tomate seco

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=acompanhamento_listar&acao retorno=acompanhamento listar&id procedimento=188682566&infra_sistema=100000100&infr... 9/16
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Quiche de queijo
Religiosa de bacalhau
Religiosa de palmito
Religiosa de carne
Petit chour de kani
Petit chour de frango
Bolinho de bacalhau

Bolinho de mandioca com
carne seca

Cajuzinho de lombo
Provoleta

Bombom de frango com
catupiry

Maravilha de queijo com
azeitona

Camardo empanado com
molho rosé

1 (uma) Tartelettes dentre as
variedades:

Bacalhau

Abobrinha com Tomate Seco
Frango ao catupiry

Charque com Natas

Camarao

Doces (trés variedades):
Beijinho de Coco. 5 doces por pessoa
Brigadeiro.
Beijinho de leite.
Cajuzinho.

Mini churros

Casadinho

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=acompanhamento_listar&acao retorno=acompanhamento_listar&id procedimento=188682566&infra sistema=100000100&inf... 10/16
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BEBIDAS quantidade
- Suco de frutas: 2 (dois) tipos. pr,oporuonal ao
nimero de pessoas

- Refrigerantes: (normal e diet, para ser servido 2

sabores variados); vontade.

- Café preto, com e sem agucar;

- Cha: 2 (dois) sabores;

- Chocolate quente

- Sachés de agucar e adogante

guardanapos
6.4. A demanda total estimada é de 7.600 unidades por 12 meses de coffee break, sendo 3.950 de Coffe Break TIPO 1 e 3.650 do TIPO 2, e de 1.500 unidades de coquetel volante
por 12 meses.
6.5. A demanda total estimada é de 15.200 unidades por 24 meses de coffee break, sendo 7.900 de Coffe Break TIPO 1 e 7.300 do TIPO 2, e de 3.000 unidades de coquetel volante
por 24 meses.

6.6. Catdlogo Eletronico de Padronizagao

Em pesquisa no Catdlogo Eletrénico de Padronizacdo, disponivel no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas-PNCP, ndo foram encontrados itens similares aos servicos contidos
no Objeto ora contratado.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS.

A estimativa de unidades e do niumero de participantes por evento apresentada para os préximos 12 meses encontra respaldo na programagao de eventos previamente
planejada, a qual foi estruturada de forma criteriosa, em alinhamento com as necessidades operacionais e estratégicas de cada unidade da Policia Civil do Distrito Federal (PCDF),
conforme Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD 4 (173068366).

Considera-se como unidade a quantidade de servico e alimento fornecido por pessoa em cada evento. Essa unidade pode variar conforme o tipo de servigo, como coffee break ou
coquetel volante, ja que cada um possui caracteristicas diferentes.

7.1. DAS QUANTIDADES DOS SERVICOS DE COFFEE BREAK, TIPO 1 E 2, E DO COQUETEL VOLANTE:

7.1.1. SERVICO DE COFFEE BREAK - TIPO 1

COFFEE BREAK TIPO 1

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=acompanhamento_listar&acao retorno=acompanhamento_listar&id procedimento=188682566&infra sistema=100000100&inf... 11/16
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Item Cadigo Especificagdo Unidade de Fornecimento Consumo Estimado para Quantidade minima do pedido
12 meses
12807 Coffee break, com fornecimento de todo o material e Coffee break por pessoa 3.950 unidades 20
o1 CATSER servico de montagem.
7.1.2. SERVICO DE COFFEE BREAK - TIPO 2
COFFEE BREAK TIPO 2
Item Cadigo Especificagdo Unidade de Fornecimento Consumo Estimado para 12 Quantidade minima do
meses pedido
12807 Coffee break, com fornecimento de todo o material e Coffee break por pessoa 3.650 unidades 50
02 CATSER servigo de apoio.
7.1.3. COQUETEL VOLANTE
Item Cadigo Especificagdo Unidade de Fornecimento Consumo Estimado para 12 Quantidade minima do
meses pedido
03 12807 Coquetel Volante, com ilhas de apoio, disponibilizagdo de Coquetel  Volante por 1.500 unidades 100
CATSER garcons devidamente trajados padronizados, e todos os pessoa
materiais necessarios a execu¢dao do servigo, como mesas,
toalhas, bandejas de inox ou prata, réchauds, guardanapos,
talheres, entre outros itens.
A demanda total estimada é de 7.600 unidades anuais de coffee break, sendo 3.950 de Coffe Break TIPO 1 e 3.650 do TIPO 2, e de 1.500 unidades de coquetel volante por
ano.
8. PESQUISA DE MERCADO (ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO)
8.1. Trata-se contratacdo de empresa especializada para a fornecimento, sob demanda, do servico de coffee break e coquetel volante.
8.2. Em conformidade com o art. 88 do Decreto Distrital n2 44.330/2023 de 12 de abril de 2021, Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, no dmbito da Administracdo Publica

direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, buscou-se realizar pesquisas de modo a garantir o atendimento aos critérios de todos os incisos do referido artigo.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=acompanhamento_listar&acao retorno=acompanhamento_listar&id procedimento=188682566&infra sistema=100000100&inf...
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Foram identificados precos compativeis com os critérios estabelecidos pelo inciso Ill, disponiveis no site https://www.bancodeprecos.com.br. As referéncias utilizadas incluem a
Cotacdo de Pregos para Coffee Break Tipo 1 ( 180650422), Coffee Break Tipo 2 ( 180652059) e Coquetel Volante ( 180654091), todas consolidadas na Planilha Orcamentaria 182550687.

Entretanto, no que se refere aos incisos |, Il e IV, ndo foi possivel localizar relatérios de pesquisa de precos dos produtos, apesar das diversas tentativas realizadas no Painel de
Precos do DF (https://paineis.fazenda.df.gov.br/mapadeprecos/index.html e no Portal de Contrata¢des Publicas. Além disso, foram encaminhados e-mails a fornecedores, conforme registrado
no documento SEI n2 177285483, porém nao houve retorno.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O valor para 24 meses estimado em RS 881.872,00 (oitocentos e oitenta e um mil, oitocentos e setenta e dois reais),
O valor para 12 meses estimado em RS 440.936,00 (quatrocentos e quarenta mil, novecentos e trinta e seis reais), conforme cotagdo de precos nos documentos SEI n®
180650422, 180652059 e 180654091, conforme detalhado a seguir:

9.2.1. SERVICO DE COFFEE BREAK - TIPO 1
COFFEE BREAK TIPO 1
Item Cadigo Especificacdo Unidade de Consumo Estimado - 12 meses Consumo Estimado - 24 meses
Fornecimento
12807 Coffee break, com fornecimento de todo o material e Coffee break por
01 CATSER | Servico de montagem. pessoa- 3.950 unidades 7.900 unidades
Valor unitario estimado
R$25,47 (média da
Cotagdo de Precos | RS 100.606,50 RS 201.213,00
Coffee Break tipo 1
-180650422)
9.2.2. SERVICO DE COFFEE BREAK - TIPO 2
COFFEE BREAK TIPO 2
Item Cédigo Especificacdo Unidade de Consumo Estimado - 12 meses Consumo Estimado - 24 meses
Fornecimento
12807 Coffee break, com fornecimento de todo o material e Coffee break por pessoa-
02 CATSER | servico de apoio. Valor unitario estimado | 3 54 | nigades 7.300 unidades

R$47,83 (média da
Cotacdo de Pregos Coffee
Break tipo 2 -180652059)

RS 174.579,50

RS 349.159,00

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=acompanhamento_listar&acao retorno=acompanhamento_listar&id procedimento=188682566&infra sistema=100000100&inf... 13/16
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9.2.3. COQUETEL VOLANTE
Item Cadigo Especificagdo Unidade de Consumo Estimado - 12 meses Consumo Estimado - 24 meses
Fornecimento
03 12807 Coquetel Volante, com ilhas de apoio, disponibilizacdo de Coquetel Volante por-
CATSER garcons devidamente trajados padronizados, e todos os Valor unitério estimado 1.500 unidades 3.000 unidades
materiais necessarios a execugdao do servico, como mesas, R$111,83 (média da ' '
toalhas, bandejas de inox ou prata, réchauds, guardanapos, Cotacdo Coquetel
talheres, entre outros itens. Volante  -180654091) R$ 165.750,00 R$ 331.500,00
pessoa
9.2.4. PLANILHA TOTAL DOS ITENS:
Itens Cadigo Especificagdo Consumo Estimado - 12 meses Consumo Estimado - 24 meses
3.950 unidades de coffee break 1 7.900 unidades de coffee break 1
01 12807 Coffee Break tipo 1, 3.650 unidades de coffee break tipo 2 7.300 unidades de coffee break tipo 2
02 CATSER Coffee Break tipo 2 e 1.500 unidades de coquetel volante- 3.000 unidades de coquetel volante-
03 Coquetel Volante
9.100 unidades -total 18.200- total
Valor estimado - 12 meses Valor estimado - 24 meses
RS 440.936,00 RS 881.872,00
9.3. O Plano Anual de Compras e Contrata¢bes da Policia Civil do Distrito Federal — PACC/PCDF 2025, Item 76 do Caderno de Custeio, prevé o montante de RS 482.000,00

(quatrocentos e oitenta e dois mil reais) por ano para a contratacdo dos servigos de coffee break e coquetel volante.

9.4.

10.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=acompanhamento_listar&acao retorno=acompanhamento_listar&id procedimento=188682566&infra sistema=100000100&inf...

Dessa forma, o valor total cotado para a contrata¢do dos servicos de Coffee Break Tipo 1, Coffee Break Tipo 2 e Coquetel Volante, no montante de RS 440.936,00 (quatrocentos
e quarenta mil, novecentos e trinta e seis reais) por 12 meses, estda em conformidade com o valor previsto no PACC 2025. Isso demonstra que a estimativa orgamentaria encontra-se dentro
dos limites estabelecidos para o exercicio, assegurando a viabilidade da contratagdo no ambito do planejamento institucional.

JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO.
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O objeto referente a esta licitagdo é parcelado, ou seja, ndo sera em grupos. Dada a disparidade em termos de estilo, sofisticagdo e demandas operacionais entre esses dois
servicos, de coffee break e coquetel volante.

A contratagdo parcelada propicia maior flexibilidade na escolha dos fornecedores, permitindo a Policia Civil do Distrito Federal (PCDF) selecionar empresas que atendam de
forma mais eficiente e personalizada as necessidades de cada coffee break (1 ou 2) e do coquetel volante. Esta abordagem resulta em uma gestdo mais estratégica dos recursos, evitando
desperdicios e assegurando que os servicos atendam as exigéncias de qualidade conforme as demandas especificas de cada ocasido.

Além disso, ao possibilitar a concorréncia para empresas especializadas em cada tipo de servigo, aumenta-se a competitividade no processo licitatdrio. Tal medida tende a gerar
propostas mais vantajosas para a Administracdo, tanto em termos de precgos quanto de qualidade, promovendo a economicidade e a eficiéncia na utilizacdo dos recursos publicos, principios
fundamentais que orientam a gestdo dos recursos da PCDF.

O parcelamento da contratacdo, portanto, visa atender as necessidades especificas de servicos com caracteristicas distintas, respeitando o principio da economicidade e
garantindo a eficiéncia na prestacdo dos servicos. A divisdo da contratacdo possibilita a adequacgdo das solugbes oferecidas a cada tipo de servico, assegurando que as exigéncias institucionais
da PCDF sejam plenamente atendidas.

Em face das considera¢des expostas, conclui-se que o parcelamento da contratacdo dos servicos de coffee break 1 e 2, e coquetel volante, permitindo a participacdo de
empresas especializadas em cada modalidade, constitui a medida mais apropriada para garantir maior qualidade, eficiéncia e economicidade na realizacdo dos eventos promovidos pela
Policia Civil do Distrito Federal, em conformidade com as exigéncias legais e os principios da administragdo publica.

11. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES.

N3o verifica-se contratagGes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e contratacdo desta demanda.

12. ALINHAMENTO DA CONTRATACAO E PLANEJAMENTO.

Conforme o inciso X, do art. 15 do Regimento Interno da Policia Civil do Distrito Federal compete a Assessoria de Comunicagdao— ASCOM, unidade organica de assessoramento,
integrante da estrutura administrativa da Delegacia-Geral de Policia Civil: -_planejar,_organizar e realizar o cerimonial de solenidades e eventos no ambito da Policia Civil do Distrito
Federal. Desta forma, esta Unidade tem como missdo institucional o apoio administrativo para as atividades sociais incluindo a alimentagdo por servigo de buffet.

13. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO.

Ndo ha nenhuma necessidade de adaptacgdo direta do ambiente fisico para inicio das atividades desse tipo de servigo. A estrutura fisica existente ja é adequada.

14, BENEFICIOS A SEREM ALCANGCADOS COM A CONTRATACAO.

A execuc¢do do servigo em tela visa viabilizar a execugdo eficiente e de qualidade por meio do fornecimento de alimentagao personalizada, conforme as especificidades de cada
evento, assegurando maior conforto e comodidade aos convidados e autoridades presentes. A empresa contratada devera garantir que todos os requisitos logisticos e operacionais sejam
atendidos com exceléncia, promovendo uma experiéncia satisfatdria aos participantes.

Desse modo, a contratagdo dos alimentos em conjunto com o fornecimento de servico de coffee break e/ou coquetel volante a cargo da CONTRATADA, permite a
CONTRATANTE a imputabilidade da responsabilidade unica sobre o servigo.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagéo.

Diante do exposto nestes estudos preliminares, a contratacdo da solucdo, ou seja, de empresas fornecedoras de servigo de coffee break e coquetel volante, foi demonstrado
possivel tecnicamente e fundamentadamente necessaria para o cumprimento da missdo institucional da ASCOM/Cerimonial.

16. PLANEJAMENTO ESTRATEGICO-PREVISAO NO PACC 2025

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=acompanhamento_listar&acao retorno=acompanhamento_listar&id procedimento=188682566&infra sistema=100000100&inf... 15/16
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Registre-se que ha previsio no PLANO ANUAL DE COMPRAS E CONTRATACOES DA PCDF - PACC/PCDF-2025 contemplando a contratagdo pretendida, conforme ltem 76 - CADERNO
DE CUSTEIO (Contratagao de servigo de coffee break e coquetel volante).

Equipe de Planejamento da Contratagdo:

Brasilia, 05 de setembro de 2025.

. Giovana Perfeito Peluzio de Faria - ASCOM ; Matricula: 194.087-2 - requisitante
. Cinthia Maria Rabelo Rolim- ASCOM; Matricula: 192.356-0 - responsavel pela fiscalizagdo
. Cibelle Fonseca Magalhdes - ASCOM; Matricula: 227.810-3 - responsavel pelo planejamento
PR Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA RABELO ROLIM - Matr.0192356-0,
JEI! d Chefe da Seg¢do de Cerimonial, em 25/09/2025, as 13:26, conforme art. 62 do Decreto n°
;[s;;?:;f;; 2 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180,
| Sl — quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
& | Documento assinado eletronicamente por CIBELLE FONSECA MAGALHAES - Matr.0227810-3,
JEI! L‘:ll Agente de Policia Civil, em 25/09/2025, as 13:27, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16
:?;l'?::lu:; 1 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
| sl — setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por GIOVANA PERFEITO PELUZIO DE FARIA -
Matr.0194087-2, Assessor(a) de Comunicagdo, em 25/09/2025, as 15:22, conforme art. 62 do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n?
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 181637250 cédigo CRC= 768EBA06.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"

SPO, lote 23, Conjunto A, 22 andar ? Ed. Sede Complexo da PCDF - Bairro Setor Policial - CEP 70610-907 - DF

Telefone(s): 32074120
Sitio - www.pcdf.df.gov.br
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