Governo do Distrito Federal
Policia Civil do Distrito Federal
Divisdo de Recursos Materiais

Secdo de Patrimoénio

Termo de Referéncia n.° 7/2026 - PCDF/DGPC/DAG/DRM/SEPAT

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133/2021

Decreto Distrital n° 44.330/23

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contracédo de empresa para prestacao de servigo de manutencao corretiva com reposicdo de pecas para
273 maquinas fragmentadoras de papel, marcas Security, modelos RS-215-C e CF-1317-220V e
Multilaser, modelo OF0041, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.1 Estimativa do valor

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT/CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR TOTAL
DE (6] ESTIMADO
MEDIDA (6]
1. SERVICO
1.1 Servico de 5991 UN. 200 250,72 | R$50.144,00
Manutencgao
2. PECAS
2.1 Motor Elétrico 405981 UN. 10 407,45 4.074,50
2.2 Visor Indicador 405981 UN. 5 225,00 1.125,00
2.3 Rolamentos 405981 UN. 30 159,00 4.770,00
24 Engrenagens 405981 UN. 30 212,50 6.375,00
2.5 | Conjunto de Disco 405981 UN. 15 262,00 3.930,00
de Corte
2.6 Sensores 405981 UN. 15 189,05 2.835,75
2.7 |Chave Liga/Desliga 405981 UN. 10 97,55 975,50
2.8 Placa Principal 405981 UN. 10 262,35 2.623,50
2.9 Placa do Teclado 405981 UN. 10 241,00 2.410,00
2.10 Rodinhas 405981 UN. 30 72,47 2.174,10
2.11 Separadores do 405981 UN. 50 143,70 7.185,00
Disco de Corte
2.12 Chave de 405981 UN. 50 77,25 3.862,50
Microsswitch
VALOR TOTAL DAS PECAS R$42.340,85




VALOR TOTAL PECAS E SERVICOS R$92.484,85

1.1.1 A estimativa do valor gasto é de R$92.484,85 (noventa e dois mil, quatrocentos e oitenta e quatro
reais e oitenta e cinco centavos).

1.1.2 Para estimar o valor, considerou-se os valores de mercado conforme demonstrado na planilha de
precos anexa neste processo.

1.2. Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.3. Classificagdao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3.1. Conforme justificado no item 12, do ETP, a contratagcdo de servicos de manutencao corretiva de
fragmentadoras de papel, incluindo o fornecimento e a substituicdo de pegas, insumos e componentes,
para fins de enquadramento legal é considerado servigo continuado.

1.3.2 O servigo de manutengéo de fragmentadoras de papel se enquadra na categoria de continuo pelos
seguintes aspectos:

1.3.3 Necessidade permanente e ininterrupta: As fragmentadoras de papel sdo equipamentos essenciais
e de uso diario na rotina administrativa do érgédo, sendo cruciais para a descaracterizagdo segura e
sigilosa de documentos que contenham dados pessoais, informacgdes sigilosas ou estratégicas, em estrita
observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD - Lei n° 13.709/2018).

1.3.4 Risco de comprometimento da atividade: A paralisacdo das fragmentadoras, por falta de
manutencao corretiva agil, impede o descarte adequado e tempestivo dos documentos, gerando acumulo
de papéis sensiveis e elevando o risco de vazamento de informagdes e descumprimento legal. A
interrupgéo deste servico, portanto, compromete a continuidade da atividade de gestdo de documentos e
seguranga da informagéo da Administragéo.

1.3.5 Natureza rotineira e prolongada: A manutencédo dos equipamentos ndo se trata de uma demanda
pontual, mas de uma necessidade rotineira e prolongada. Tanto a manutengao preventiva (para prolongar
a vida util do bem e evitar falhas) quanto a manutengéo corretiva (para reparos urgentes em caso de
defeito) sdo exigidas de forma constante e imprevisivel ao longo do tempo.

1.3.6 Vantagem na prorrogagédo: A contratacdo continua permite o estabelecimento de um vinculo
contratual de maior duragao (prorrogaveis por até 10 anos, conforme Art. 107 da Lei n° 14.133/2021, a
depender da regulamentacgéo), o que propicia:

1.3.7 Economia de escala: Maior competitividade e melhores condigdes de preco nas propostas, devido a
garantia de receita para a contratada por um periodo mais longo.

1.3.8 Conhecimento técnico aprofundado: A empresa contratada adquire familiaridade com o parque de
equipamentos da Administragéo, otimizando o diagndstico e a execugao dos reparos.

1.3.9 Redugéao de custos processuais: Diminuicdo da necessidade de realizar novos processos licitatorios
anualmente, reduzindo os custos operacionais e o tempo de planejamento da Administragao.

1.3.10 Com base nos fundamentos apresentados, e em conformidade com o Art. 6°, XV, e Art. 107 da Lei
n° 14.133/2021, a contratagdo dos servigos de manutengdo de fragmentadoras de papel deve ser
classificada como servigo continuo, sendo o regime de contratagdo mais vantajoso, eficiente e seguro
para a Administragao Publica, garantindo a adequada gestdo da informagao e o cumprimento das normas
de seguranga e sigilo.

1.3.11 Sendo assim, o presente contrato podera ser prorrogado, na forma da lei, caso a autoridade
competente entenda ser juridicamente possivel, em razdo de sua natureza, haja vista seu carater
continuado e essencial ao bom andamento do servigo prestado pelas unidades policiais.

1.4. O prazo de vigéncia

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagao sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
contrato, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite maximo de 10 (dez) anos, com base nos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/21 e na



justificativas constantes do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 A Policia Civil do Distrito Federal (PCDF) tem demonstrado um investimento continuo na seguranga e
descarte adequado de documentos e informagdes sensiveis, por meio da aquisicdo de um significativo
numero de maquinas fragmentadoras de papel em diferentes periodos.

2.2 As aquisigoes realizadas pela Corporagao incluem:

2.2.1 - 150 maquinas fragmentadoras de papel da marca Security, modelo RS-215-C, adquiridas em 17
de dezembro de 2013.

2.2.2 - 34 fragmentadoras da marca Multilaser, modelo OF0041, incorporadas ao patriménio em 2020.

2.2.3 - 99 maquinas fragmentadoras de papel da marca Security, modelo CF-1317-220V, compradas no
ano de 2022.

2.3 Ao longo desse periodo, alguns equipamentos se tornaram inserviveis e atualmente a PCDF mantém
no acervo 273 maquinas fragmentadoras de papel ativas.

2.4 Apos o término da garantia de fabrica, foi firmado contrato para manutengdo corretiva dos
equipamentos — processo SEI n° 00052-00002866/2019-31 - Contrato de Prestacdo de Servicos N.°
14/2021-PCDF. O referido contrato teve sua vigéncia prorrogada por quatro vezes e expirara em
12/02/2026, sem possibilidade de prorrogacoes.

2.5 Vale ressaltar que a aquisicao de novas maquinas fragmentadoras traria um alto custo para a PCDF,
uma vez que se trataria da reposicao de 273 equipamentos. Outrossim, as maquinas fragmentadoras
estdo em uso nas unidades, necessitando apenas de manutencgao.

2.6 Deste modo, faz-se necessario dar continuidade ao contrato de manutengdo das maquinas
fragmentadoras de papel existentes no acervo patrimonial da PCDF, a fim de manter os equipamentos
em perfeitas condicbes de uso e recolocar equipamentos defeituosos em condi¢cdes de utilidade
compreendendo, inclusive, as necessarias substituicdes de pegas e componentes, ajustes e reparos, de
acordo com manuais e normas técnicas especificas.

2.7 Diversos beneficios serdo alcangados com a manutengdo das maquinas fragmentadoras ja
existentes, especialmente por que a manutengcdo dos equipamentos se presta a diminuir 0 consumo
desnecessario com a aquisicdo de equipamentos novos ou locagdo que, decerto traria maiores custos
financeiros e operacionais para a PCDF.

2.8 De igual modo, manter fragmentadoras ativas e em perfeitas condi¢des de uso em todas as unidades
da PCDF é primordial para evitar que informag¢des importantes relativas a atividade policial sejam
expostas, caso documentos que eventualmente precisem ser descartados nédo sejam fragmentados antes
de irem para o lixo.

2.8 A contratacdo pretendida se alinha ao Plano Estratégico Institucional — Programa Avancgar 2024-2027,
da Policia Civil do Distrito Federal, como parte dos seguintes objetivos:

Obijetivo 1 Aprimorar a governanga como foco na
gestao por resultados

Objetivo 3 Aprimorar o uso da Tecnologia da
Informacao e Comunicacéao

Objetivo 4 Garantir a modernizagao institucional

2.9 A demanda esta presente no Plano Anual de Compras e Contratagées da PCDF — PACC/2026, item
99 do Caderno de Custeio.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 Do principio da padronizacao



3.1.1. Conforme consulta realizada ao Catalogo Eletrénico de Padronizagdo do Governo Federal,
disponivel em  https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-padronizacao/itenspadronizados,
constatou-se que estdo disponiveis para consulta apenas os itens "agua mineral natural sem gas", "café"
e "acucar". Diante disso, verifica-se que o referido catalogo ndo contempla o item objeto desta

contratacao, ndo sendo aplicavel para fins de padronizacao nesta aquisi¢ao.

3.2 Entende-se por manutencdo corretiva a série de procedimentos destinados a recolocar o
equipamento defeituoso em perfeita condicao de uso compreendendo inclusive a substituicdo de pecas,
acessorios e componentes, ajustes, reparos e calibragbes — de acordo com normas técnicas e manuais
especificos, limpeza e aspiracdo do equipamento.

3.2.1 As pecas que apresentarem defeito deverdo ser substituidos por materiais novos e originais,
mediante aceite do executor do contrato na Ordem de Servigo (OS). Posteriormente, a empresa emitira
nota fiscal com a descrigao da peca e a encaminhara para o Executor do Contrato efetuar o atesto, a fim
de efetuar a quitagao pela PCDF.

3.2.2 A manutencgao corretiva sera realizada no equipamento quando apresentar defeitos, mediante
abertura de chamado técnico por parte da contratante, com a finalidade de recoloca-lo em perfeitas
condi¢des de uso, em conformidade com o estabelecido em contrato e pelos manuais € normas técnicas
especificas.

3.2.3 O atendimento ocorrera no horario de expediente da PCDF, isto é, das 08h as 19h.
3.2.4 A licitante vencedora contratada nao podera subcontratar os servicos.

3.2.5 As pecas e componentes necessarios a prestacido dos servicos bem como, todo material de
consumo/suprimentos utilizado na manutengao corretiva serao fornecidos pela contratada, e passarao a
ser de propriedade da contratante.

3.2.6 Todos os componentes e pecas de reposicao substituida deverao ser novos e do mesmo fabricante
do item original.

3.2.7 Poderao ser utilizados componentes de fabricantes diversos do original quando este ndo mais atuar
no mercado ou quando ndo mais disponibilizar o componente original ou produto substituto, devendo,
contudo, ser observadas rigorosamente as especificagdes técnicas do componente substituido.

3.2.8 A recuperacdo de componentes danificados sera aceita quando economicamente favoravel em
relacdo a substituicdo por novo e devera ser efetuada em oficina especializada.

3.2.9 O atendimento técnico para os servigos de manutengdo corretiva dar-se-a no local onde se
encontra o equipamento.

3.2.10 As manutengdes corretivas serao realizadas em quantas visitas se fizerem necessarias.

3.2.11 No caso de a contratada comprovar que a ndo substituicdo das pecgas no prazo determinado esta
relacionada a questdes externas, alheias a sua vontade (como greve da Receita Federal, falta de insumo
para fabricagdo da pega entre outros), podera ser emitido parecer pelo Executor do Contrato acerca da
solicitagéo de prorrogagao do prazo.

3.2.12 Durante o periodo em que estiverem sendo realizados os servicos de manutengao corretiva, a
contratada assume inteira responsabilidade pelos danos causados as fragmentadoras objeto deste termo
de referéncia, decorrentes do dolo ou culpa de seus empregados.

3.2.13 O descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos, bem como a n&o apresentagao de
comprovagao de procedéncia do material utilizado (quando solicitada) acarretara em aplicagdo de multa
sobre o valor total do contrato/nota de empenho, de acordo com os percentuais estabelecidos no edital,
com base na legislagéo vigente.

3.2.14 Por ocasido da execucdo dos servigos, a contratada devera ter ferramentas e pessoal técnico
adequados para realizagao das manutengdes nos prazos estabelecidos neste termo de referéncia.

3.2.15 Os servicos de manutencdo e reposicao de pecas dar-se-d0 nas instalacbes da PCDF, em
diferentes pontos, dentro do perimetro urbano do Distrito Federal.



4. REQUISITOS DA CONTRATAQIT\O
4.1. Da sustentabilidade

4.1.1. A contratada deve observar, no que couber, o disposto, na Lei Distrital n°® 4.770/2012, no Decreto
Distrital n° 44.330/2023, e no Plano de Logistica Sustentavel da PCDF — PLS/PCDF. A contratada
também pode adotar outros critérios que garantam a sustentabilidade.

4.2. Da subcontratacao

4.2.1. Nao serao admitidas subcontratacbes na presente contratacdo, em razdo da nao possibilidade de
fracionamento do objeto de cada item separado, e por ndo se tratar de objeto complexo ou de grande
vulto.

4.3. Da garantia da contratagao
4.3.1. Nao exigéncia de garantia

4.3.2. Nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133/2021, a exigéncia de garantia contratual constitui faculdade
da Administragdo, devendo ser adotada conforme analise da natureza, complexidade e riscos da
contratagao.

4.3.3. Para a presente contratagdo, que tem por objeto a prestagdo de servigos de manutengao corretiva
de fragmentadoras de papel, ndo sera exigida garantia contratual, pelas razées a seguir expostas:

4 .3.4. Justificativa

4.3.4.1. Baixa complexidade do objeto: O servigo a ser contratado possui natureza comum e padronizada,
consistindo na manutengcdo de equipamentos amplamente difundidos no mercado, nao demandando
solugdes técnicas complexas ou customizadas.

4.3.4.2. Reduzido risco de inadimplemento com prejuizo relevante ao erario: A execugao contratual nao
envolve aportes financeiros significativos por parte da contratada nem apresenta risco elevado de dano
expressivo a Administragcao em caso de eventual descumprimento.

4.3.4.3. Pagamentos vinculados a efetiva prestagdo dos servigos: A remuneragao da contratada estara
condicionada a execugao dos servigos, o que mitiga substancialmente o risco de prejuizo financeiro a
Administragao.

4.3.4.4. Suficiéncia dos mecanismos de gestdo contratual: A Administragdo dispde de instrumentos
eficazes para assegurar a adequada execugdo do contrato, tais como: fiscalizacdo técnica e
administrativa; aplicagdo de sang¢des administrativas; retencédo de pagamentos; rescisdo contratual, nos
termos da legislagao vigente.

4.3.5. Alinhamento aos principios da competitividade e economicidade:

4.3.5.1 A ndo exigéncia de garantia contratual evita a imposi¢cao de custos adicionais aos licitantes,
ampliando a competitividade do certame, especialmente para microempresas e empresas de pequeno
porte, além de contribuir para a obtengéo da proposta mais vantajosa.

4.4 Da garantia do objeto

4.4.1. A contratada devera oferecer garantia minima de 90 (noventa) dias para os servigos e para as
pecas, no minimo igual a do fabricante; devendo, ainda, reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, pelo prazo minimo da vigéncia do contrato e por até 90
(noventa) dias apdés o encerramento do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugédo ou dos materiais empregados.

4.5. Da participagao de ME/EPP e reserva de cotas:

4.5.1. Sera dado o tratamento diferenciado as empresas de pequeno porte e as microempresas com base
no art. 47, da Lei n° 123/2006.

4.6. Da participacao de cooperativas e consércios

4.6.1. Nao sera admitida a participagdo de sociedades cooperativas no presente certame, em razao da
incompatibilidade entre o regime juridico dessas entidades e as exigéncias de execug¢ao do objeto.



4.6.1.1. A execugao dos servigos de manutengao de fragmentadoras de papel requer a responsabilizagéo
direta da contratada, o controle da prestacdo dos servigcos e a observancia de padrbes técnicos,
circunstancias que nao se mostram compativeis com a natureza das cooperativas.

4.6.2. Nao sera admitida a participacdo de empresas sob a forma de consércio no presente certame.

4.6.2.1. A vedacéo justifica-se em razao de o objeto apresentar baixa complexidade, ampla oferta no
mercado e possibilidade de execuc¢ao integral por empresa individual, ndo havendo necessidade de
conjugacao de esforgos entre empresas.

4.2.2.2. Ademais, a participagao de consorcios pode dificultar a gestao contratual e comprometer a
adequada fiscalizacdo da execucgdo dos servicos.

4.7. Do Parcelamento ou nao da contratagao
4.7.1. Conforme justificativa explanada no ETP, fica vedado o parcelamento da contratacao.
4.8 Do acesso a informacao

4.8.1 A pretensa aquisicdo sera norteada pelo principio da publicidade conforme Lei Distrital n°
4.990/2012, que dispde sobre os procedimentos a serem observados pelo Distrito Federal, visando a
garantir o acesso a informagdes previsto no art. 5°, XXXIIl, no art. 37, §3° Il, e no art. 216, § 2° da
Constituicao Federal, no art. 22, | e Il, da Lei Organica do Distrito Federal e em conformidade com a Lei
Federal n°® 12.527/2011 e Decreto Distrital n°® 34.276/2013, que regulamenta a Lei Distrital n°® 4.990/2012.

4.8.2 Nao ha vedacéao de acesso as informacgdes.
4.9 Da segregacao de fungoes

4.9.1 Foram observados os termos do § 1° do art. 7° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Todo e qualquer chamado de manutencao devera ser requisitado por servidores lotados na Secao de
Patriménio - SEPAT da Divisdo de Recursos Materiais, com a ciéncia executor, gestor ou fiscal do
contrato, conforme modelo de Ordem de Servigo do ANEXO - |, deste Termo de Referéncia.

5.2 A abertura de um chamado técnico implica na realizacdo de um orgcamento por parte da contratada, e
devera ser oficializado mediante contato por e-mail institucional da Secdo de Patriménio - SEPAT,
encaminhado a empresa contratada, nele devera constar descricdo do equipamento, como modelo e
tombamento do 6rgéo, bem como descrigdo do defeito apresentado.

5.3 O atendimento ao chamado técnico, devera ocorrer no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis da
abertura.

5.4 O orcamento realizado pela empresa contratada devera ser retornado por e-mail ao solicitante no
prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apds a visita técnica.

5.5 Todo o servigo devera ser executado mediante aprovagéo prévia do orgamento pelo executor, gestor
ou fiscal do contrato. Essa aprovacdo devera ser oficializada com o envio de e-mail autorizando a
realizacdo dos servigos descritos no orcamento, que devera ser numerado e datado.

5.6 O servigo devera ser executado no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data de
envio do e-mail, por parte da contratante, com a autorizacdo dos servigos e aprovagao do orcamento.

5.7 A contratada se encarregara de retirar e retornar os equipamentos objetos do servigo corretivo na
Unidade da PCDF onde o bem patrimonial se encontra.

5.8 O atendimento ocorrera no horario de expediente da PCDF, isto &, das 08h as 19h.

5.9 Todos os itens substituidos, sem excegéao, deverao ser entregues a Segao de Apoio Administrativo de
cada Unidade da PCDF onde o bem patrimonial se encontra, e a inobservancia desta determinagao
implicara no ndo reconhecimento do servico prestado.

5.10 A contratada devera fornecer ao Executor do Contrato relatério circunstanciado impresso (e em



midia, para arquivamento eletrbnico) dos servigos prestados mediante recibo, fazendo constar desse
relatério as pecas substituidas e suas referéncias, motivo de quebra apurado e resultados de verificagdes
efetuadas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Da Gestao e Fiscalizagao do Contrato

6.1.1 Os servigos serao executados sob responsabilidade e comando exclusivo da contratada, sob
fiscalizagao da contratante, que designara formalmente o Executor do Contrato, uma vez que a liquidagao
de cada despesa dependera de prévio atestado de execucao dos servigos, responsabilidade inerente ao
referido servidor. Cabe a este a incumbéncia contida nas normas de execugao orgamentaria e financeira
vigentes no Distrito Federal.

6.1.2 Apés nomeacao do Executor do Contrato, a contratante enviara a contratada o nome deste e sua
lotacao, por ocasiao do inicio dos servigos contratuais.

6.1.3 As comunicagdes necessarias ao cumprimento do contrato serao feitas pelo Executor do Contrato.

6.1.4 Fica a CONTRATADA obrigada a prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pelo
executor do contrato.

6.1.5 Ao executor do contrato cabera examinar todos os materiais recebidos e decidir sobre sua
aceitagcao ou rejeicao. O executor somente atestara e liberara a nota fiscal para pagamento, quando
cumpridas todas as condicdes pactuadas por meio do Termo de Referéncia e da proposta da empresa
vencedora.

6.1.6 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.1.7 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.1.8 As comunicacdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de ligagao telefénica e mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.9 O contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.2 Fiscalizagao:

6.2.1 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

6.2.2 Fiscalizagao Técnica

6.2.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.2.2.2 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.2.2.3 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corregcido da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.2.2.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.2.2.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o



fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.2.2.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.3 Fiscalizagao Administrativa

6.3.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.3.3 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.3.4 Ao Fiscal Administrativo compete acompanhar o processo de abertura e envio das Ordens de
Servigo, analisando e autorizando previamente os orgamentos encaminhados pela contratada, bem como
comunicar cada autorizacao a equipe de fiscalizagao para ciéncia e acompanhamento.

6.4 Cabe ao gestor do contrato:

6.4.1 Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

6.4.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.4.3 Acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.4.4 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.4.5 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins
de aplicacao de sancobes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.4.6 Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

6.4.7 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de
liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.5. Das Obrigagdes da Contratante

6.5.1. Manter em local de facil acesso arquivo com as OS ou relatérios técnicos da contratada acerca dos
aparelhos do contrato, como fonte de consulta dos servigos ja realizados.

6.2.2. Receber provisoriamente o material ou servico, disponibilizando local, data e horario.

6.5.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente



com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos.

6.5.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado.

6.5.5. Notificar a contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na prestagao dos servigos, bem
COmMo ha reposi¢cao das pecas.

6.5.6. Rejeitar o material ou servigo que nao satisfizer aos padrdes exigidos na especificagao.

6.5.7. Efetuar a retencéo e recolhimento dos tributos a que estejam submetidos os servigos prestados de
acordo com a legislacao vigente.

6.5.8. Emitir Nota de Empenho na modalidade correspondente.
6.5.9. Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com as normas de execuc¢ao orcamentaria e financeira.

6.5.10 Colocar o equipamento a disposicao do técnico da contratada no dia e horario previamente
estabelecidos.

6.5.11 Assegurar ao técnico da contratada (ou encarregado do servigo) o acesso livre e imediato ao
equipamento para execug¢ao do servico de manutencao corretiva.

6.5.12 O equipamento devera estar a disposi¢cao do técnico no dia e horario estipulados e durante o
tempo necessario para conserto e testes de verificagao.

6.5.13 Prestar, sempre que lhe forem solicitados, esclarecimentos sobre as circunstancias em que foram
observadas irregularidades e/ou defeitos no funcionamento do equipamento.

6.5.14 Permitir a execucdo dos servigos nos laboratérios ou oficinas da contratada sempre que nao
houver possibilidade de reparos no local de instalacdo. Nesse caso, as despesas de transporte do
equipamento correrdo por conta da contratada.

6.5.15 Solicitar (se necessaria), a qualquer tempo e a seu critério exclusivo — por intermédio do Executor
do Contrato —, a apresentacdo de comprovacao de procedéncia das pegas e dos componentes utilizados
nos servigos objeto do contrato.

6.5.16 Comunicar imediatamente, por escrito ou por telefone, a contratada sobre qualquer defeito ou
deficiéncia constatada nas fragmentadoras.

6.6. Das obrigagoes da Contratada

6.6.1 A Contratada se obriga a manter, durante toda a execugédo do contrato, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagdo exigidas neste instrumento, sob pena de rescisdao do contrato e aplicagéo de
penalidades ja previstas em lei.

6.6.2 Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ou materiais, causados por técnicos
(empregados) e acidentes causados por terceiros, bem como pelo pagamento de salarios, encargos
sociais e trabalhistas, tributos e demais despesas eventuais, decorrentes do fornecimento do material.

6.6.3 Efetuar a entrega dos bens/servigos em perfeitas condigbes, rigorosamente dentro do prazo
estipulado, no local indicado pela contratante e em estrita observancia das especificagées do Edital e da
proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagdes da marca,
fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia, devendo ser entregues acondicionados em
suas embalagens originais, que utilizem preferencialmente materiais reciclaveis, apropriadas para
armazenamento e transporte, lacradas de forma tecnicamente correta.

6.6.4 A licitante devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado que comprove que a licitante presta ou prestou servicos semelhantes para o
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto deste Termo de
Referéncia.

6.6.5 Entregar todos os bens/servicos em perfeito funcionamento, conforme as especificagbes minimas
aceitaveis.



6.6.6 Cumprir rigorosamente as normas técnicas da ABNT, as Normas de Medicina e Seguranga do
Trabalho e demais normas e regulamentos pertinentes aos servigos objeto deste Termo de Referéncia.

6.6.7 Arcar com todas as despesas e obrigag¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere responsabilidade a
Administragao;

6.6.8 Comprometer em nao veicular publicidade acerca do objeto a que se refere este instrumento, salvo
nos casos autorizados pela Contratante.

6.6.9 Sujeitar as normas estabelecidas no Cdédigo de Protecao do Consumidor, instituido pela Lei n°
8.078/1990;

6.6.10 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, necessarias a prestacdo dos servigos de
manutengao das fragmentadoras de papel.

6.6.11 Se atentar ao disposto em todos os normativos citados neste Termo, em especial ao Decreto
Distrital n® 39.860/2019.

6.6.12 Declarar, por intermédio de seu representante legal, que nao incorre nas vedacdes previstas no
art. 9° da Lei n® 14.133/21 e no art. 1° do Decreto n® 39.860, de 30 de maio de 2019. Essa declaragao ¢ a
expressao da verdade, sob as penas da lei.

6.6.14 Indicar um preposto com poderes para receber oficios, representar a contratada em reunibes e
assinar respectivas atas, receber solicitagdes e orientagdes para o cumprimento do contrato, notificagoes
de descumprimento, de aplicagdo de penalidades, de rescisdo, de convocagdao ou tomada de
providéncias para ajustes e aditivos contratuais, e todas as demais que imponham ou nao abertura de
processo administrativo ou prazo para a contratada responder ou tomar providéncias.

6.6.15 Informar a CONTRATANTE, no ato da assinatura do contrato, os meios de comunicagdes
disponiveis para comunicacdo com o preposto da empresa.

6.6.16 Oferecer garantia minima de 90 (noventa) dias para os servigos e para as pegas, ho minimo igual
a do fabricante, contra defeito de fabricagao, contado da data de recebimento do equipamento. Durante o
periodo de garantia a contratada sera responsavel integralmente pela prestacdo dos servigos de
assisténcia técnica.

6.6.17 Substituir o produto que for entregue com algum dano, em no maximo 30 (trinta) dias uteis a partir
recebimento do relatério do Executor do Contrato informando o ocorrido.

6.6.18 Entregar a chefia da unidade, em cada visita técnica corretiva efetuada, relatério dos servigos
efetuados, mencionando as pecas trocadas e efetuando as recomendacgdes necessarias para manter o
equipamento em boas condi¢des de funcionamento.

6.6.19 Fornecer toda a mao-de-obra necessaria a execucao dos servigos contratados, impondo-lhes
rigoroso padrao de qualidade, seguranga e eficiéncia.

6.3.20 Utilizar mao-de-obra propria e exclusiva para realizacdo dos servigos, assumindo total
responsabilidade pelos atos administrativos e encargos previstos na legislagéo trabalhista.

6.6.21 Manter um estoque permanente minimo de pecas de reposi¢ao, acessorios e componentes, para
substituicdo das pecas defeituosas.

6.6.22 Prestar, sem 6nus adicional a contratante, os esclarecimentos por esta solicitados a respeito do
conserto feito no equipamento, bem como permitir que os técnicos e/ou engenheiros da contratante
inspecionem previamente o aparelho para constatacdo dos defeitos apresentados e, também, permitir o
acompanhamento da execucao desses servigos corretivos.

6.6.23 Disponibilizar numeros de telefone, fax e enderego eletrénico (e-mail) ou ferramentas via internet
(on site) para registro de abertura e acompanhamento dos chamados de servico, incluindo a geragéo de
numero da OS, com data e hora da abertura do chamado e descricao da ocorréncia (modelo — anexo I).

6.6.24 Orientar seu agente de servigo a se apresentar ao responsavel pela unidade antes de iniciar a
execucao de qualquer servico.

6.6.25 Prestar os servicos por meio de seus técnicos, que nao terdo vinculo empregaticio com a



contratante em nenhuma hipétese.

6.6.26 Orientar que seu agente de servigo colabore com o funcionario da contratante que estiver
acompanhando o servigo em andamento.

6.6.27 Entregar ao executor do contrato toda e qualquer pega, componente ou acessorio que tenha sido
substituido durante realizacdo dos servigos de manutengéao.

6.6.28 Assumir o contrato objeto deste termo de referéncia no estado em que se encontra.

6.6.29 Sera feita, antes do inicio da vigéncia do contrato, uma verificacdo técnica dos equipamentos pela
contratada, que apresentara relatorio dos defeitos encontrados e planilha de manutencgéao, especifica por
equipamento (descrevendo o tempo de trabalho, os reparos e as descri¢des das pegas de reposigao
necessarias para torna-lo operacional).

7. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) Der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo justificado;
e) Apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2 Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposigao de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c’ e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

7.3. Multa:

7.3.1 Moratéria para o atraso na entrega do objeto ou obrigagdo acessoria, calculada sobre a fragéao
inadimplida do contrato, de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) por dia ou hora de atraso, até o
limite de 20% (vinte por cento). O atraso de até 10 (dez) dias uteis podera ser relevado, desde que nao
tenha gerado grave risco a Administragao ou a continuidade dos servigos da PCDF, conforme despacho
fundamentado do fiscal do contrato;

7.3.2 No caso de atraso superior a 45 (quarenta e cinco) dias corridos e ndo havendo mais interesse no
recebimento do objeto, o fiscal do contrato podera requerer a extingdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021. Havendo interesse no recebimento, mesmo que em atraso superior a 45 (quarenta e cinco dias),
cabera ao fiscal do contrato emitir relatério fundamentado;

7.3.3 Moratdria de 0,05 (cinco centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 3% (trés por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementagao ou reposi¢cao da garantia, quando exigida em edital. O atraso de até 5 (cinco) dias uteis
podera ser relevado, desde que nao tenha gerado grave risco a Administragcdo ou a continuidade dos
servigos da PCDF.



7.3.4 Compensatéria, no caso de inexecugao parcial do contrato ou retardamento da execugao ou
entrega do objeto, infracdes descritas nas alineas “a)” e "d)" do subitem 7.1, de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 20% (vinte por cento) calculada sobre a fragcao inadimplida do contrato. Havendo grave risco ou
dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos da PCDF, a multa incidira sobre o valor total do
Contrato.

7.3.5 Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 7.1, a multa sera de 5% a 10% do valor do Contrato.

7.3.6 Compensatéria, para a inexecugao total do contrato, infragdo prevista na alinea "b)" e “c)” do
subitem 7.1, de 20% (vinte por cento) do valor do Contrato. Havendo grave risco ou dano a Administracéo
ou ao funcionamento dos servigos da PCDF, a multa serd de até 30% (trinta por cento) do valor do
contrato.

7.3.7 Compensatoéria, para as infragdes descritas nas alineas "e) a h)" do subitem 7.1, de 20% (vinte por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

7.3.8 A aplicagado de multa de mora néo impedira que a administracdo a converta em compensatoria e
promova a rescisao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sancoes.

7.3.9 A Administracdo pode, ad cautelam, efetuar a retengdo do valor presumido da multa
concomitantemente a instauragédo do regular procedimento administrativo sancionatério, no qual sera
assegurado a contratada o direito ao contraditério e a ampla defesa. Havendo provimento da defesa, o
valor retido sera devolvido em até 10 (dez) dias uteis.

7.4 A aplicagado das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagéo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021);

7.5 Os débitos do Contratado para com a Administracido Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

7.6 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.7 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.8 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

7.9 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.10 A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.11 Na aplicagao das sangdes seréo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées dos
6rgaos de controle.

7.12 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbOes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°



12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.159).

7.13 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas
a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligacéo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.14 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.15 As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. DO CONTROLE DE QUALIDADE E DESEMPENHO DOS SERVIGOS E DO ACORDO DE NIVEIS DE
SERVICO

8.1 Para fins do controle da execugao contratual, bem como a aplicagdo do Acordo de Niveis de Servico,
a CONTRATANTE adotara a Avaliagao de Desempenho, conforme quadro abaixo, para o balizamento
das provaveis falhas na execugao contratual, estabelecendo indicadores para aplicagcdo do Acordo de
Niveis de Servigo, para posterior aplicagao das penalidades.

8.2 Para cada ordem de servigco emitida sera aplicada a Avaliagédo de Desempenho.

8.3 A meta a ser atingida é a manutencgao corretiva com reposicao de pecas em fragmentadoras de papel

marcas Security, modelos RS-215-C e CF-1317-220V e Multilaser, modelo OF0041, no prazo
estabelecido no presente termo de referéncia.
QUADRO DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO
irreqularidades Nivel delIndicador
teml 2 Criticidade|(%)
1 |Deixar de entregar relatorio dos servigos efetuados em cada visita técnica. [Levissima |Adverténcia
o
2 |Deixar de entregar ao executor do contrato a pega substituida. Leve S% sobre o
valor da NF
, . o 10% sobre o
3 [Tempo de Resposta da OS superior ao prazo de 2 dias uteis. Média valor da NE
Tempo para Orgamento apds visita técnica superior ao prazo de 3 dias|,,. .. 10% sobre o
4 Y Média
Uteis valor da NF
~ : . : 1 10% sobre o
5 [Tempo para execucao dos servicos superior ao prazo de 15 dias. Média valor da NE
Realizagdo de servigos sem a devida aprovacdo do orgamento pelo 15% sobre o
6 Grave
executor do contrato. valor da NF
Cobrancga de servigos ou pegas além dos autorizados pelo executor do . . [20% sobre o
7 Gravissima
contrato. valor da NF
Cobranca de servigcos ou pecas com valores superiores aos constantes .. [20% sobre o
8 . Gravissima
nas tabelas de referéncia. valor da NF
~ ~ : . . [20% sobre o
10 |[Constatagdo de emprego de pecgas n&o aplicadas. Gravissima Valor da NE




QUADRO DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO

Irreqularidades Nivel de|indicador
Item g Criticidade|(%)

Constatacdo de aplicagdo de pegas nao genuinas, usadas,
11 [recondicionadas ou remanufaturadas. Observados os itens 4.8 e 4.9 do|Gravissima
TR

20% sobre o
valor da NF

NOtaAs “penalidades” constantes desta planilha poderao ser aplicadas cumulativamente.

A nao-regularizacdo dos problemas reclamados nos prazos estabelecidos, sem a devida
justificativa, implica o envio de comunicagdo ao Nucleo de Apuracdo de Responsabilidade de
Licitantes e Contratados - NRLC para a devida apuracao.

Nota

Para as ocorréncias que nao constam da relagdo acima, sera aplicado o Nivel de Criticidade
correspondente as irregularidades de mesmo grau de comprometimento dos servigos previstos
nesta tabela, salvo as penalidades passivas de aplicacéo direta.

Nota

NotalPara as ocorréncias “LEVES” ou “LEVISSIMAS”, a reincidéncia por até 05 (cinco) vezes,
4 |consecutivas ou alternadas, independente da ordem de servico, sera convertida em pena “MEDIA”.

Nota|Para as ocorréncias “MEDIAS”, a reincidéncia por até 05 (cinco) vezes, consecutivas ou alternadas,
5 lindependente da ordem de servigo, sera convertida em pena “GRAVE”.

NotalPara as ocorréncias “GRAVES”, a reincidéncia por até 05 (cinco) vezes, consecutivas ou alternadas,
6  |independente da ordem de servigo, sera convertida em pena “GRAVISSIMA”.

O nivel de atendimento dos servigos sera determinado pelo nivel de criticidade e seu respectivo
Notajpercentual, que sera utilizado para calculo do pagamento proporcional ao atendimento das metas
7 |do Acordo de Niveis de Servigo, e de acordo com o estabelecido no art. 17 da Instrugdo Normativa
02/2008-SLTI/MPOG com suas alteragdes.

Na ocasido da constatagdo das falhas, o executor contratual dara ciéncia imediatamente ao
NotalPreposto da Contratada, por escrito, para que sejam sanadas, com posterior aplicacdo das
8 |penalidades legalmente estabelecidas, exclusivamente, pelo Nucleo de Apuracdo de
Responsabilidade de Licitantes e Contratados da PCDF.

NotalPara todas as irregularidades apontadas pelo executor contratual e a aplicagdo das penalidades,
9 |sera garantida, a contratada, o direito ao contraditério e a ampla defesa.

9. CRITERIO DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

9.1 Do Recebimento

9.1.1 Apo6s emissdo da Nota Fiscal referente a execugdo do servico de manutengédo e reposigdo de
pecas, sera emitido, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, termo detalhado, pelo Executor do
Contrato, que comprove o atendimento das exigéncias técnicas e contratuais.

9.1.2 O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

9.2 Do Pagamento

9.2.1 O pagamento sera feito de acordo com as Normas de Execucdo Orgamentaria, Financeira e
Contabil do Distrito Federal, em parcela (s), mediante a apresentagdo de Nota Fiscal, liquidada até 30
(trinta) dias de sua apresentacao, devidamente atestada pelo Gestor/Fiscal do Contrato.

9.2.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de



cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como o prazo de validade, a data da emissao, os dados do contrato e do érgao contratante, o periodo
respectivo de execugao do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.

9.2.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da
situagado, sem 6nus ao contratante.

9.2.4 A Administragédo realizara consultas ao SICAF, STC/GDF, CEIS/CGU e ao CNJ (condenagbes
civeis por atos de Impropriedade Administrativa) para:

a. verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b. identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (IN n® 3, de 26
de abril de 2018).

9.2.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da contratante.

9.2.6 Nao havendo regularizagado ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.7 Persistindo a irregularidade, a contratante adotara as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.2.8 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

9.2.9 As multas que porventura forem aplicadas ao contratado serao, inicialmente, descontadas da
garantia eventualmente prestada e, na hipétese de valor remanescente, debitadas nas parcelas a
receber.

9.2.10 Quando o contratado n&do providenciar o refor¢o da garantia ou nao revalida-la, os pagamentos
ficarao retidos até a regularizagcéo da situacgéo.

9.2.11 Nenhum pagamento sera feito ao contratado caso o(s) servigo(s) seja(m) rejeitado(s) pela
fiscalizagao do contrato, devendo esses serem refeito(s) pelo contratado de modo a obter a aprovagao da
fiscalizacao, quando for o caso.

9.2.12 Os pagamentos as empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, referentes a créditos de
valores iguais ou superiores a R$5.000,00, serdo feitos, exclusivamente, mediante crédito em conta
corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A - BRB, na forma do Decreto-DF n°
32.767/2011, excluindo:

| - Os pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administragdo Publica federal;

Il - Os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou contratos que, em
virtude de legislacdo prépria, s6 possam ser movimentados em instituicbes bancarias indicadas nos
respectivos documentos;

Il - Os pagamentos a empresas de outros Estados da federagdo que ndo mantenham filiais e/ ou
representagdes no DF e que venceram processo licitatério no ambito deste ente federado.

9.3 Reajuste

9.3.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado na planilha (193947182).



9.3.2. Ap6s o interregno de um ano, a pedido ,da Contratada, os precgos iniciais serdao reajustados,
mediante a aplicagdo, pela Contratante, do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA/IBGE), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

9.3.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.3.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importdncia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.3.5. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(dao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.3.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

9.3.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.3.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9.4. Do Empenho

9.4.1 O empenho sera na modalidade estimativo.

10. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 Forma de selegao e critérios de julgamento da proposta.

10.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade pregao, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢ao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

10.2 Exigéncias de habilitacao
10.2.1 Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
10.2.2 Qualificagdo Econémico-Financeira

10.2.3 Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, datada
dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao.
No caso de pragas com mais de um cartdrio distribuidor, deverao ser apresentadas as certiddes de cada
um dos distribuidores (Nota Juridica n° 09/2023 — PGCONS/PGDF (112651337) — 00060-00362229/2020-
73 (112861425);

10.2.4 Balango patrimonial, demonstragédo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentadas na forma da Lei, devidamente
registrados, que comprovem a aptidao econémica do licitante para cumprir as obrigagdes decorrentes do
futuro contrato, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos provisoérios.

a) As empresas constituidas no ano em curso poderao substituir o balango anual por balango de abertura,
devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b) Os documentos referidos no inciso Il limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

c) A boa situagdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicagao das

seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

LG




Passivo Circulante + Passivo Nao

Circulante
Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

d) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices acima,
deverao comprovar capital social ou patriménio liquido de no minimo 10% (dez por cento) sobre o
montante do(s) item(ns) que a licitante pretende concorrer.

e) Os indices apresentados no item c) acima sao aqueles usualmente utilizados no mercado, podendo
aferir objetivamente a situacéo financeira da licitante. Além disso, sdo indices previstos nas Instrucdes
Normativas n°® 05/2017 e 03/2018 — MPOG e nos Pareceres Referenciais n°® 44/2023 e 45/2024, adotados
por forca de regramento distrital (Art. 36, Ill, Decreto n°® 44.330/2023).

f) Os indices referenciados nos itens c) e d) devem ser atendidos para os dois balangos patrimoniais
apresentados.

10.3. Qualificagao Técnica

10.3.1 Alicitante devera apresentar Atestado OU Certidao de Capacidade Técnica Operacional fornecido
por pessoa juridica de direito publico OU privado que comprove que a licitante presta ou prestou servigos
e possua a aptiddo para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto do presente certame licitatorio.

10.3.2 Serao admitidos para fins de quantitativos, a experiéncia anterior que comprove a execugao de
servigo de, pelo menos, 10% do objeto do presente certame licitatorio.

10.3.3 Sera admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagédo de
diferentes atestados ou certiddes de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao se
equivale, para fins de comprovacgao de capacidade técnico-operacional, a uma uUnica contratacgao.

10.3.4 Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

10.3.5 O Atestado OU Certiddo de Capacidade Técnica Operacional devera ser apresentado em papel
timbrado original ou copia reprografica autenticada, assinados por autoridades ou representante de quem
o expediu, com a devida identificagao.

10.3.6 E necessaria também a apresentacao, para fins de qualificacdo técnica, de declaracdo da licitante,
sob as penas da lei, de que possui capacidade técnica para cumprir as condi¢cdes estipuladas no Termo
de Referéncia, inclusive no que diz respeito a quantidades e prazos.

10.3.7 Allicitante devera apresentar declaragdo de que possui ou instalara escritério em Brasilia/DF, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

10.3.8 E facultada & Comissdo de Licitagdo, de oficio ou mediante requerimento do interessado, em
qualquer fase da Licitagao, realizar diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugéo do
processo.

10.3.9 O licitante disponibilizara, quando solicitado pelo pregoeiro, todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados/certiddes apresentados, podendo juntar, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos.



11. VALOR ESTIMADO

11.1 O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de
R$92.484,85 (noventa e dois mil, quatrocentos e oitenta e quatro reais e oitenta e cinco centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 deste.

12. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta dos
recursos especificos consignados no orgamento da Policia Civil do Distrito Federal.

12.2 As informagdes quanto a fonte, natureza da despesa, programa de trabalho e o cdédigo de
subatividade devem ser prestadas pela Divisdo de Orgamento e Finangas - DOF.

13. ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS

IDENTIFICAGAO DO INTEGRANTE REQUISITANTE

Integrante: Ménica Assis da Costa Matricula: | 235.242-7
Cargo: Agente de Policia Lotacao: SEPAT/DRM
E-mail: monica.costa@pcdf.df.gov.br Telefone: | (61) 3207-5666

Moénica Assis da Costa

235.242.7

Agente de Policia

SEPAT/DRM/DAG

IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE TECNICO

Integrante: Jovani Estevam de Lima Carlos Matricula: | 57.575-5
Cargo: Agente de Policia Lotacao: SEPAT/DRM/DAG
E-mail do: jovani.lima@pcdf.df.gov.br Telefone: | (61) 3207-5626

Jovani Estevam de Lima Carlos

57.575-5

Agente de Policia

Chefe da SEPAT/DRM

IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE ADMINISTRATIVO

Integrante: Gabriella Cruvinel Carmona Dutra | Matricula: | 78.153-3
Cargo: Agente de Policia Lotagao: DRM
E-mail: gabriella.carmona@pcdf.df.gov.br | Telefone: | (61) 3207-5630

Gabriella Cruvinel Carmona Dutra
78.153-3

Agente de Policia

Diretora da DRM




ANEXO |

MODELO DE APRESENTAGCAO DE PROPOSTA DE PREGOS
A POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL
PREGAO ELETRONICO n. XXX.
ABERTURA DA SESSAO NO COMPRASNET: / 12025.
HORARIO: : HORAS.

Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ n.
e inscricdo estadual n. , estabelecida no(a), para atendimento do
objeto destinado & Policia Civil do Distrito Federal, em conformidade com o Edital do PREGAO
ELETRONICO n. xxxx/2025.

Para tanto, oferecemos a essa Instituicdo o pregco para o(s) lote(s) a seguir indicado(s), observadas as
exigéncias e especificagbes de que tratam o Termo de Referéncia, as quais serdo atendidas e
executadas:

1. SERVICO
ITEM DESCRIGCAO |UNIDADE/QUANTIDADE| VALOR [TOTAL
DE (%) ESTIMADO
MEDIDA ($)
1.1 Servigo de UN. 200
Manutencao
2. PECAS
ITEM DESCRIGAO |UNIDADE/QUANTIDADE| VALOR [TOTAL
DE (%) ESTIMADO
MEDIDA ($)

2.1 Motor Elétrico UN. 10

2.2 Visor Indicador UN. 5

2.3 Rolamentos UN. 30

24 Engrenagens UN. 30

2.5 Conjunto de Disco UN. 15

de Corte

2.6 Sensores UN. 15

2.7 Chave Liga/Desliga| UN. 10

2.8 Placa Principal UN. 10

2.9 Placa do Teclado UN. 10

2.10 Rodinhas UN. 30

2.11 Separadores do UN. 50

Disco de Corte
2.12 Chave de UN. 50
Microsswitch
VALOR TOTAL DAS PECAS




VALOR TOTAL PECAS E SERVIGOS

A validade da presente proposta éhde 90 (noventa) dias corridos. Entregaremos os produtos conforme as
exigéncias do TERMO DE REFERENCIA.

Informamaos, por oportuno, que no preco estao incluidos todos os custos diretos e indiretos para o perfeito
fornecimento do objeto, inclusive os encargos da legislagao social trabalhista, previdenciaria, englobando
tudo o que for necessario para a execugédo total e completa do objeto licitado, conforme especificagdes
constantes no Termo de Referéncia.

Os dados da nossa empresa sao os seguintes:
a) Razao Social:
b) CNPJ n.: Insc. Estadual n°:

.3 |  Documento assinado eletronicamente por MONICA ASSIS DA COSTA - Matr.0235242-7,
JEI! L\:ll Agente de Policia Civil, em 10/04/2026, as 17:26, conforme art. 6° do Decreto n® 36.756, de 16
assinatura 2 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de

| i, S setembro de 2015.

o7 | Documento assinado eletronicamente por JOVANI ESTEVAM DE LIMA CARLOS -
JEI! L\:ll Matr.0057575-5, Chefe da Seciio de Patrimonio, em 10/04/2026, as 17:29, conforme art. 6°
i do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito

assinatura

w Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

.1 | Documento assinado eletronicamente por GABRIELLA CRUVINEL CARMONA DUTRA
JEI! L\:ll - Matr.0078153-3, Diretor(a) da Divisdo de Recursos Materiais, em 10/04/2026, as 17:59,
;Issj?g:]y;; i conforme art. 6° do Decreto n® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial

 Bidotlovcot, S do Distrito Federal n® 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 197269432 codigo CRC= A837F5FE.
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