CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 112 REGIAO
Edificio Uno Medical Office - Av. Pontes Vieira, 2340 - sala 722, - Bairro Dionisio Torres, Fortaleza/CE, CEP 60135-
238
- https://crpll.org.br/

TERMO DE REFERENCIA SERVICOS

Processo n?2 571100464.000066/2025-70

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servico de buffet especializado para fornecimento de
coffee break simples, a mesa de apresentacao e discussao sobrea a Resolucao CFP
09/2025 e Nota Técnica CFP 18/2025 a ser promovido pelo Conselho Regional de
Psicologia da 112 Regiao, no dia 30/09/2025.

Especificacoes:

ITEM | espECIFICACAD
1 Salgados
2 Mini Sanduiches
3 Bolo
4 Café
5 Refrigerante
6 Agua

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servico de buffet para fornecimento de coffee break é classificado
como objeto comum e de baixa complexidade, uma vez que se trata de servico
padronizado, rotineiramente contratado pela Administracdao Publica, com
especificacdes usuais no mercado, de facil definicao e ampla oferta. Nao envolve
alto grau de especializacdao técnica ou customizacao, sendo possivel definir com
clareza os requisitos de qualidade, quantidade e periodicidade no Termo de
Referéncia.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servico é enguadrado como nao continuo.

2. FQNDAMENTACZ\O E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se nos principios da eficiéncia,

economicidade e interesse publico, conforme previstos no art. 37 da Constituicao
Federal, bem como nas disposicdes da Lei n? 14.133/2021, especialmente no que se
refere a contratacao de servicos comuns, de forma a garantir condicdes adequadas
para a realizacao de eventos institucionais.

2.2. A contratacao de servico de coffee break encontra amparo na natureza
institucional do evento, que objetiva proporcionar um ambiente receptivo, acolhedor
e propicio a troca de experiéncias entre os participantes, conforme orientacdes do



Guia de Boas Praticas para Contratacdo na Administracao Publica e demais
normativos aplicaveis a Administracao Publica Federal e Conselhos Profissionais.

2.3. O Conselho Regional de Psicologia da 112 Regiao - CRP-11 promovera o
seminario institucional, com o intuito de orientar a categoria profissional, fomentar
a integracdo entre psicélogas e psicélogos, além de promover reflexdes sobre a
pratica profissional e as politicas.

2.4. Para viabilizar a adequada recepcao dos(as) participantes e o bom
andamento das atividades, faz-se necessdria a contratacdo de empresa
especializada em servicos de buffet para fornecimento de coffee break, a ser servido
no inicio do evento.

2.5. O servico devera contemplar a entrega, montagem, organizacao,
reposicao e desmontagem do coffee break, incluindo todos os insumos alimentares
e utensilios necessarios, bem como equipe treinada para atendimento, respeitando
normas sanitarias e padrdes de qualidade.

2.6. A previsao de publico é de aproximadamente 40 (quarenta)
participantes.

2.7. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual
2025, visto que o Planejamento Anual das acdées do CRP-CE prevé a realizacao de
eventos abertos a categoria e incluso a aquisicao de servicos especializados em
fornecimento de coffe break.

3. REQUISITOS DA CONTRATACI?\O
Sustentabilidade:
3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na

descricao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

3.2. A empresa contratada devera adotar medidas que promovam a
responsabilidade ambiental e a sustentabilidade durante a prestacao do servico,
incluindoA empresa contratada devera adotar medidas que promovam a
responsabilidade ambiental e a sustentabilidade durante a prestacao do servico,
incluindo:

3.3. Gestao de Residuos:

3.4. Disposicao adequada dos residuos gerados durante o evento.

3.5. Responsabilizar-se pela coleta seletiva e destinacao correta de materiais
reciclaveis e organicos.

3.6. Fornecer recipientes identificados para separacao de residuos (organico,
reciclavel, rejeito), quando aplicavel

Subcontratacao

3.7. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
4.1. A execucao do objeto ocorrera na forma de prestacao pontual de servico
especializado de fornecimento de coffe break simples, durante a
4.2. A execucao devera seqguir os seguintes parametros:
Local e horario da prestacao dos servicos



4.3. Data: 30/09/2025

4.4, Horéario estimado do evento: 18:00 até as 21:00 horas.

4.5. Duracdo estimada do servico: 4 (cinco) horas continuas, com
revezamento entre os intérpretes;

4.6. Local: Faculdade CDL

4.7. Endereco: R. Vinte e Cinco de Marco, 882 - Centro, Fortaleza - CE,
60060-120

Especificacao da garantia do servico

4.8. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)

4.9. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fornecedor seja inferior ao
estabelecido nesta cldusula, o fornecedor deverd complementar a garantia do bem
ofertado pelo periodo restante.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO
5.1. A presente contratacao se dara por meio de dispensa de licitacao, tudo

em conformidade ao previsto no art. 72 e art. 75 da lei 14.133/21.

5.2. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.3. As comunicacoes entre o CRP.-11 e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O CRP-11 podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. A execucao do contrato sera fiscalizada por servidor designado em
portaria propria, conforme previsto no art. 117 da Lei n? 14.133/2021.

5.6. A contratada devera manter contato direto com o setor designado do
CRP-11, setor de compras reportando o andamento da operacao e quaisquer
intercorréncias.

Supervisao e Acompanhamento
5.7. A execucao sera acompanhada e fiscalizada por servidor(a) designado(a)

pelo CRP-11, que sera responsavel pelo atesto da prestacao do servico;

5.8. Em caso de auséncia de profissional ou interrupcao injustificada do
servico, a contratada devera imediatamente providenciar substituto com igual
qualificacao, sob pena de aplicacdo das sancdes contratuais cabiveis.

Conclusao e Atesto

5.9. O servico sera considerado satisfatoriamente executado apds a
conclusao do evento e mediante verificacao de que:

5.10. A equipe esteve presente no horario acordado e o fornecimento do
servico adequado;

Do recebimento



5.11. Os servicos serao prestados, no dia 30 de setembro de 2025, no
endereco R. Vinte e Cinco de Marco, 882 - Centro, Fortaleza - CE, 60060-120, na
Faculdade CDL, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo.

Liquidacao

5.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 72, 329 da Instrucdao Normativa SEGES/ME n?
77/2022.

5.13. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n2 14.133, de 2021

5.14. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

5.14.1. 0 prazo de validade;

5.14.2. a data da emissao;

5.14.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

5.14.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

5.14.5. o valor a pagar;

5.14.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

5.15. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia

gue impeca a liquidacdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante;

5.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

5.17. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
5.18. verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;
5.19. identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao, no

ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

5.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situacdao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

5.21. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6érgaos responsaveis pela
fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os



meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.23. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

5.24. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis,
contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos
termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

5.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacao.

Forma de pagamento

5.26. O pagamento sera realizado através do boleto bancario.

5.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

5.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

5.209. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

6. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1. A contratada sera responsabilizada por quaisquer danos causados ao
CRP-11 ou a terceiros em razao de impericia, imprudéncia, negligéncia ou dolo,
sendo também sujeita as sancdes administrativas previstas nos artigos 155 a 162
da Lei n? 14.133/2021, em especial:

6.1.1. Adverténcia;

6.1.2. Multa;

6.1.3. Impedimento de licitar e contratar com a Administracao;

6.1.4. Declaracao de inidoneidade.

6.1.5. A aplicacao de sancdes seguira o devido processo legal, com garantia ao
contraditério e a ampla defesa, conforme art. 158 da Lei n? 14.133/2021.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E DORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
7.1. Menor Preco;



7.2. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.3. Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

7.4. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

7.5. O fornecedor disponibilizard todas as informacbdes necessdrias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

Exigéncias de habilitacao

7.6. Fica condicionado para a realizacao do pagamento, o envio de toda
documentacao de habilitacao juridica, bem como nota fiscal, boleto ou dados
bancarios:

7.6.1. Certidao Negativa de Débito (CND) da Receita Federal e Divida Ativa;
7.6.2. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

7.6.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

7.6.4. O descumprimento das obrigagcdes contratuais ensejara a aplicacao de
sancoes previstas em lei;

7.6.5. Fatura/boleto;

7.6.6. Notas fiscais.

7.7. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis ap0s a entrega
do servico e mediante a apresentacao da docuementacao solicitada.

7.8. O pagamento podera ser feito por boleto bancario ou transferéncia para
conta indicada pela contratada.

7.9. A data do pagamento sera aquela da emissao da ordem bancaria.

7.10. Serao efetuadas retencdes tributarias conforme a Instrucao Normativa
RFB no 1.234/2012.

7.11. Os percentuais de retencao sequirao a legislacao vigente, mesmo que

divergentes da planilha.

7.12. Empresas optantes pelo Simples Nacional nao sofrerao retencdes sobre
tributos abrangidos, desde que comprovem a condicao legal mediante documento
oficial.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. Sera tomado como base o valor da contratacao de coffee break do
evento realizado pelo Conselho referente ao Evento Alusivo ao dia da Psicologa ,
realizado no dia 30 de agosto de 2025, cujo valor da proposta mais vantajosa, para
atender a um publico de 100 (cem) pessoas, por um periodo de 4 (quatro) horas de
atividade, foi no valor de R$ 2.696,00, podendo ser ultrapassado devido as
especificacdes para o coffe break conforme mencionado no termo de referencia, na



secao Condicoess Gerais da Contratacao, considerando a quantidade para 100
pessoas e as especificacdes, o valor ficard abaixo do R$ 2.000,00.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas para atender a esta licitacao estao programadas em
dotacao orcamentdria prépria, prevista no orcamento para o exercicio de 2025 no
elemento de despesa 6.2.2.1.1.01.04.04.057 - Realizacao e Apoio a Eventos, com
disponibilidade orcamentaria de R$ 14.122,70

9.2. Sempre que a vigéncia do Contrato ultrapassar a vigéncia dos
respectivos créditos orcamentdrios, serd providenciada dotacdo orcamentdria
prépria para cobertura do periodo subsequente.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. As informacbdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao
classificadas como sigilosas.

10.2. A empresa contratada se obriga a cumprir todas as exigéncias
constantes no Termo de Referéncia, sob pena de aplicacao das sancodes legais
cabiveis.

10.3. Os casos omissos ou situacOes excepcionais serao analisados pela
Administracao, com base na legislacao vigente, nos principios da legalidade,
eficiéncia, interesse publico e razoabilidade.

10.4. Este Termo de Referéncia podera ser revisado ou atualizado, a qualquer
tempo, por necessidade da Administracao ou para adequacao a legislacao.

10.5. O presente Termo de Referéncia é assinado eletronicamente pela(o)
demandante.

Atualizacao AGU (abril/2025).

Documento assinado eletronicamente por Fernando Costa da Silva,
Assessor(a) de Diretoria, em 24/09/2025, as 10:40, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 12, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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