AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

CONTRATANTE (UASG)
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DO DISTRITO FEDERAL (389250)

OBJETO:

Aquisicao de material de consumo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
no Termo de Referéncia.

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATAGAO:

ITEM

OBJETO

ESPECIFICAGAO

QUANTIDAD
E (em
unidade)

VALOR
ESTIMADO
UNITARIO
MAXIMO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO
MAXIMO

01

Papel A4

Papel A4, branco,
Formatos: A4 (210 x
297 mm), 75 g/m?.
resmas c/ 500 fls.

100 (cem)
resmas

R$ 21,03

R$ 2.103,00

02

Caneta Azul

Cor: Tinta Azul.
Descricao: De alta
precisdo, tampa na
cor da tinta, que se

ajusta perfeitamente a
caneta e ao bolso.

Ponta média de
1.0mm, com corpo

hexagonal
translucido, cristal,
permitindo que se
veja a quantidade de
tinta existente no
tubo, escrita macia e
constante, sem
falhas, medindo
aproximadamente
14,5 cm de
comprimento,
identificadas a marca,
especificagdes do
produto e prazo de
validade no minimo
18 meses, a partir da
data de entrega e
impressas na
embalagem do
produto.

1.000 (mil)
unidades

R$ 0,74

R$ 740,00

03

Porta

Porta carteira de

2.000 (duas

R$ 0,84

R$ 1.680,00




Documento

habilitagao (protetor
plastico). Medidas:
70x105 mm. Com
abas,
transparente, Referén
cia: DAC, ACP, similar
ou de qualidade
superior.

mil) unidades

04

Marca texto

Caneta marca texto
cor amarela
fluorescente, com
ponta chanfrada em
polietileno e filtro em
poliester, com tinta
superfluorescente e
cor viva para
sublinhar e destacar,
espessura do trago
1mm para sublinhar e
4mm para destacar.
de qualidade igual ou
superior a marca pilot,
validade minima de
12 meses

24 (vinte e
quatro)
unidades

R$ 1,17

R$ 28,08

05

Grampeado
r

Grampeador de mesa
para grampo 26/6 -
Especificagao: De
20cm(C) x 9cm(A) x
5cm(L),
aproximadamente,
corpo metalico com
apoio anatémico
emborrachado, chapa
de sustentacao para
manter abertura
minima de 2cm,
capacidade até
25 folhas, para 2
barras de 105
grampos cada.
Referéncia: CIS C-15,
similar ou de
qualidade superior.

10 (dez)
unidades

R$ 21,83

R$ 218,30

06

Organizado
r de mesa

Organizador de mesa,
porta lapis , clips e
lembrete em
poliestireno, cor fumé,
dimensdes minima
150x65x90 mm

20 (vinte)
unidades

R$ 12,44

R$ 248,80




07

Pincel
atdbmico

para quadro

branco

Pincel Atdmico Para
Quadro Branco Wbm-
7 Especial para
quadro branco, Ponta
macia para nao
danificar o quadro,
Apaga facilmente,
Ponta de poliéster 4.0
mm, Espessura de
escrita 2.0 mm cor
PRETO

12 (doze)
unidades

R$ 5,85

R$ 70,20

08

Flip Chart

Quadro flip chart
material perfil
madeira, material
fundo: madeira, cor
fundo natural,
largura :90cm,
altura:60,
caracteristicas
adicionais com
cavalete de madeira
1,60 m, regulavel

1 (uma)
unidade

R$ 325,60

R$ 325,60

09

Post it

Bloco adesivo Post it,
contendo 4 blocos
multicores 38x50mm,
50 folhas cada

12 (doze)
blocos

R$ 9,54

R$ 114,48

10

Quadro de
avisos de
cortica

Quadro avisos,
material cortica
comprimento 90cm
largura , 120cm,
finalidade mural,
material da moldura
aluminio

1 (uma)
unidades

R$ 177,23

R$ 177,23

1

Papel
certificado

Papel opaline A4,

210mm x 297mm,

180g/m?, 50 fls, cor
branca.

10 (dez)
resmas

R$ 12,96

R$ 129,60

12

Tesoura

Tesoura costura,
material ago
inoxidavel tamanho
8,5 pol, comprimento
21 com cabo de
plastico

12 (doze)
unidades

R$ 8,21

R$ 82,10

13

Pilha AA

pilha, tamanho
pequena tipo alcalina
modelo AA tenséo 1,5
v caracteristicas

12 (doze)
unidades

R$ 2,71

R$ 32,52




adicionais nao
recarregavel

14 Pilha AAA | pilha, tamanho palito |12 (doze) R$ 2,90 R$ 34,80

modelo AAA unidades
caracteristicas
adicionais nao

recarregavel sistema
eletroquimico
alcalina tenséao
nominal 1,5 v

O valor estimado total da contratagcédo (para a aquisicao de todos os itens) foi de
R$ 5.984,71 (cinco mil novecentos e oitenta e quatro reais e setenta e um
centavos), para o periodo de 12 (doze) meses.

PERIODO DE PROPOSTAS
De: dia 01/10/2024
Até: 08h59 do dia 07/10/2024

PERIODO DE LANCES
De: 09h00 do dia 07/10/2024
Até: 15h00 do dia 07/10/2024

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM



AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO
(Processo n. 570100039.000005/2024-14)

Torna-se publico que o CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA
PRIMEIRA REGIAO/DISTRITO FEDERAL (CRP-01/DF), sediado em SRTVN
Quadra 701, Edificio Brasilia Radio Center, Ala A, 4° Andar, Sala 4.024, Bairro Asa
Norte, CEP: 70.719-900 — Brasilia/DF, realizara Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento menor preco, na hipotese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e
demais legislagao aplicavel.

Data da sessao: 07/10/2024
Link: www.comprasgovernamentais.gov.br
Horario da fase de lances: 09h00 até 15h00

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

O objeto da presente dispensa € a aquisicdo de material de expediente, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas, consoante termo de referéncia.

1.1. A contratacao sera dividida em item, conforme tabela em anexo.

1.1.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagcdo em
quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote,
deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes
do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de
Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Comprasnet 4.0, disponivel no endereco eletrénico
www.comprasgovernamentais.gov.br.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagio.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao érgéo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que nao atendam as condigbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadram nas seguintes vedacgoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;



b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragado do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sang¢ao que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fung&o na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragcdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢bes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo
trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando
nessa condigéo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Sera permitida a participagcdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n°® 14.133/21.

2.3.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de
2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacado do aviso de contratagdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e o precgo, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.
3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigente na data de
entrega das propostas.



3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacao dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagcdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislac&o vigente.

3.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Projeto Basico,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicio.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-
la, substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“sim” ou “n&o” em campo préprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:
3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus artigos 42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transag¢des que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.
3.9.6. que ndo empresa menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituig&o.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 09h00min da data estabelecida neste Aviso de Contratacao Direta, a
sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo
encerrado no horario de finalizagcao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertador pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagéo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.



4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratag&o Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que
cobrir a melhor oferta é de R$ 00,05 (cinco centavos).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores ser&do informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificagao.

47.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagéo e nao
havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do
preco em relacao ao estipulado para a contratacdo.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administragéo, podera haver a negociagao de condigdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administragao.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa eletrénica.

5.2.4. Para efeito de negociagdo e caso o Operador da Dispensa Eletronica
necessite de esclarecimento acerca do produto ofertado, da documentacao
apresentada ou de qualquer outro aspecto que julgar necessario, sera solicitado o
esclarecimento por meio do chat da Dispensa.

5.2.5. O licitante tera até 2 (duas horas), para responder via chat, o esclarecimento
e/ou resposta quanto a negociagao de valor solicitado pelo Operador, sob pena de
nao aceitagao da proposta.

5.3. Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1. O operador da Dispensa Eletrbnica solicitara (convocara anexo através do
sistema) ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao Uultimo lance ofertado apés a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios
a confirmagcdo daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa e seus anexos ja
apresentados.



5.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacgao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacéo;

5.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatodrio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.
5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisorias e convengodes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preg¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoragao do prego.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servigo ou
da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO 1
- DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados
do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.



6.2. O licitante sera convocado anexo, através do sistema, para envio de seus
Documentos de Habilitagdo dentro do prazo de 2 (duas) horas, em documento
digital, formato PDF, sob pena de inabilitagdo por ndo cumprimento do prazo e
demais exigéncias previstas neste topico.
6.3. Como condigdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia
de que impecga a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:
a SICAF;
b Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
¢ Cadastro Nacional de Condenagao Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de  Justica
(www.cnj.jus/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
d Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.
6.3.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituigao
das consultas alineas "b", "c", e "d" acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https:/certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).
6.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.
6.3.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por partes das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.
6.3.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimentos similares, dentre outros,
6.3.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacéo.
6.3.3. Constada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participacao.
6.4. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
6.4.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para estarem vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéo atualizada.
6.4.2. O Descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidées lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).
6.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagao
complementares, necessarios a daqueles exigidos neste Aviso de Contratacéo




Direta e seus anexos e ja apresentados, o fornecedor sera convocado via sistema, a
encaminha-los no prazo de 2 (duas) horas, em formato digital, apds solicitagéao do
Operador, sob pena de inabilitagao.

6.6. Somente havera necessidade de comprovagao de preenchimento de requisitos
mediante apresentagao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida
em relagcao a integridade do documento digital.

6.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretende
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.°
123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacédo do balango patrimonial e
das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

6.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo
em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo
cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do item
em que estiver concorrendo, e assim, sucessivamente, sob pena de inabilitacio,
além da aplicacado das sangdes cabiveis.

6.8.1. Nao havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a
inabilitac&o recaira sobre o(s) item(s) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m)
suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos remanescentes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para sua
continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por n&o
apresentar quaisquer documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. SANGOES

7.1. Comete infragcdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infragdes previstas no art. 155 da Lei n.° 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato

7.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato

7.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

7.1.6. n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

7.1.8. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucgéo do contrato.



7.1.9. Fraudar a dispensa eletrébnica ou praticar ato fraudulento na execucido do
contrato;

7.1.10. Comporta-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
7.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa
quando as condi¢des de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apdés o
encerramento da fase de lances.

7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
inferiores ficara sujeito, sem prejuizo de responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

a Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta,
quando néo se justificar a imposigcéo de penalidades mais grave.

b Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos
subitens 7.1.1a7.1.12;

¢ Impedimento de licitar e contratar no @mbito da Administragao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢ao, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos, nos casos dos subitens 7.1.2 a 7.1.7 deste Aviso de
Contratagéo Direta, quando n&o se justificar a imposi¢gdo de penalidade mais
grave.

d Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, nem como
nos demais casos que justifiquem a imposig¢ao da penalidade mais grave;

7.3. Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:

7.3.1. A natureza e a gravidade da infragao cometida;

7.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. Os danos que dela provieram para a Administragao Publica.

7.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

7.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratado Direta, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a
Administracédo Publica;

7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.



7.7. Se, durante o processo de aplicagcao de penalidade, houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo, necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauragcdo de investigagao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

7.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas néao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

7.9. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagédo de agente publico.

7.10. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133,
de 2021, e subsidiariamente na Lei n.° 9.784, de 1999.

7.11. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos
anexos a este Aviso.

8. DA CONTRATAGAO

8.1. Apdés a homologacgéao, caso se conclua pela contratagao, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢ao), sob
pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Aviso de Contratacao Direta.

8.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragcao podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 3 (itrés) dias, a
contar da data de seu recebimento.

8.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de
empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

8.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

8.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdécios
ali estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacéo Direta e seus anexos;



8.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet e na forma da lei.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagées exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagcao sera operacionalizada fora deste
procedimento,

9.2.3. Fixar prazo para poder haver adequacao das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderao ser utilizadas se néo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo n&o conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo
Onus decorrente da perda de negécio diante da inobservancia de quaisquer
mensagem emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario.

9.7. Os horérios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio
de lances observarédo o horario de Brasilia—DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracédo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registro em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagéo.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagao da disputada entre os interessados, desde que
nao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratagéo.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por



esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de
contracao.

9.11. Em casos de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagédo Direta
e de seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste
Aviso.

9.12. Da sesséao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.13. Nao havera lavratura de termo de contrato, sendo, apds a contratagao, emitida
Nota de Empenho, da qual se dara publicidade no site do CRP-01/DF (portal da
transparéncia).

9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | - Documentacgao exigida para Habilitagao

9.13.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia



ANEXO 1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. Habilitagao Juridica:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Juntada Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendendor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

1.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao
dos seus administradores;

1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no pais.

1.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor,
com ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art.107. da Lei n.° 5.764, de 1971.

1.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

2. Regularidade Fiscal, social e trabalhista:

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas ou no Cadastro
de Pessoa Fisicas, conforme o caso;

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n.° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n.° 5.452, de 1° de maio de 1943;



2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio, ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata pu concorre;

2.7. Caso o fornecedor seja isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaracado da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

3. Qualificagao Técnica

3.1. Comprovacado de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item
pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

3.1.1 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
3.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

3.1.3. Podera ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do
servigo, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacédo de
capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagao.

3.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos.

3.2. Em relagdo as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte
documentacao complementar:

3.2.1. A relagédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacao de que estido domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4 °, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§ 2° e 6° da Lei n.
5.764 de 1971;

3.2.2. A declaracdo de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

3.2.3. A comprovacado do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

3.2.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

3.2.5. A comprovacédo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

3.2.6. Os seguintes documentos para a comprovagado da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o



aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Uultimas assembleias gerias
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da dispensa;

3.2.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbde o art.
112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizados.



ANEXO 2 - TERMO DE REFERENCIA

Termo de Referéncia - Dispensa Eletrénica Compras

Processo n° 570100039.000005/2024-14

1. CONDIGOES GERAIS DA AQUISIGAO

1.1. Aquisicao de Material de Expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
Material ESPECIFICAGAO DE QUANTIDADE
MEDIDA

VALOR

UNITARIO VALOR TOTAL
Papel A4, branco,

Formatos: A4 (210 x 297 Resm 100 (cem)R$ 21.03
mm), 75 g/m? resmas c/ resmas R$ 2.103,00
500 fls.

1- PAPEL A4

Cor: Tinta Azul.
Descricao: De alta
precisdo, tampa na cor
da tinta, que se ajusta
perfeitamente a caneta e
ao bolso. Ponta média de
1.0mm, com corpo
hexagonal  translucido,
cristal, permitindo que se
veja a quantidade de tinta
2. CANETAeXiSt_ente no tubo, escrita | 1.000(mil)
AZUL macia e constante, fsemUnldade unidades

falhas, medindo

aproximadamente 14,5

cm de comprimento,

identificadas a marca,

especificagoes do

produto e prazo de

validade no minimo 18

meses, a partir da

data de entrega e

impressas na embalagem

do produto.

R$ 0,74 R$ 740,00



Porta carteira de
habilitacdo (protetor
plastico). Medidas:

70x105 mm. Com abas, Unidade
transparente, Referéncia:

DAC, ACP, similar ou de
qualidade superior.

3- PORTA
DOCUMENTO

2.000 (duas

mil) unidades R$ 0,84 R$ 1.680,00

Caneta marca texto cor
amarela fluorescente,
com ponta chanfrada em
polietileno e filtro em
poliester, com tinta
superfluorescente e cor

4- MARCA viva para sublinhar e

TEXTO destacar, espessura do
traco 1mm para sublinhar
e 4mm para destacar. de
qualidade igual ou
superior a marca pilot,
validade minima de 12
meses

24(vinte e
Unidade quatro) R$ 1,17 R$ 28,08
unidades

Grampeador de mesa
para  grampo 26/6 -
Especificagao: De
20cm(C) x 9cm(A) X
5cm(L),
aproximadamente, corpo
metalico com  apoio
anatémico

5- . 10 (dez)
GRAMPEADOR emborrachado, chapa deUnidade unidades

sustentacdo para manter
abertura minima de 2cm,
capacidade até 25 folhas,
para 2 barras de 105
grampos cada.
Referéncia: CIS C-15,
similar ou de qualidade
superior.

R$ 21,83 R$ 218,30

6- Organizador de mesa,Unidade 20 (vinte )R$ 12,44 R$ 248,80
ORGANIZADOR porta lapis , clips e unidades
DE MESA lembrete em poliestireno,

cor fumé, dimensdes



7- PINCEL
ATOMICO PARA
QUADRO
BRANCO

8- FLIP CHART

9- POSTIT

10-QUADRO DE
AVISOS DE
CORTIGA

11-PAPEL
CERTIFICADO

12-TESOURA

13-PILHA AA

minima 150x65x90 mm

Pincel Atbmico Para
Quadro Branco Wbm-7
Especial para quadro
branco, Ponta macia para

nao danificar o quadro,Unidade
Apaga facilmente, Ponta

de poliester 4.0 mm,
Espessura de escrita 2.0

mm cor PRETO

Quadro flip chart material
perfil madeira, material
fundo: madeira, cor fundo
natural, largura :90cm,
altura:60, caracteristicas
adicionais com cavalete
de madeira 1,60 m,
regulavel

Unidade

Bloco adesivo Post it
contendo 4 blocos Bloco
multicores 38x50mm, 50

folhas cada

Quadro avisos, material

cortica comprimento

90cm largura , 120cm ,Unidade
finalidade mural, material

da moldura aluminio

Papel opaline A4, 210mm
x 297mm, 180g/m? 50Resma
fls, cor branca.

Tesoura costura, material
aco inoxidavel tamanho
8,5 pol, comprimento 21
com cabo de plastico

Unidade

pilha, tamanho pequenaUnidade
tipo alcalina
modelo AAtensdo 1,5 v
caracteristicas

adicionais nao

12 (doze)ps 585 R$ 70.20
unidades
1 (uma)

. R$ 325,60 R$ 325,60
unidade
12 (doz€)ps 954  R$ 114.48
blocos
T (Uma) oo 177 23 R$ 177.23
unidade
10 (dez)pg 1296 R$ 129.60
resmas
10 (dez)pg 821 R$82.10
unidades
12 (doze)R$ 2,71 R$ 32,52
unidades



recarregavel

pilha, tamanho palito

modelo AAA
caracteristicas adicionais

14-PILHAAAA "° . Unidade 2. (doze)ps 090 R$ 34,80
recarregavel sistema unidades

eletroquimico
alcalina tensdo nominal
1,5v

R$ 5.984,71
TOTAL

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n°® 10.818, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 1 (um) ano contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 5.984,71 (Cinco mil novecentos e
oitenta e quatro reais e setenta e um centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO

2.1. A aquisicao de materiais de expediente para o Conselho Regional de Psicologia
do Distrito Federal € fundamental para o pleno funcionamento da entidade. A
justificativa é baseada na necessidade de garantir a continuidade das operagdes
administrativas, a qualidade no atendimento ao publico e o suporte adequado aos
psicologos registrados. A motivagcdo ocorre do uso constante dos material de
expediente descritos para as atividades fins e meios do Conselho Regional de
Psicologia do Distrito Federal (CRP-01/DF), razdo pela qual, imprescindivel que nao
ocorra, em hipétese alguma, a auséncia ou insuficiéncia dos materiais relacionados.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. Trata-se de aquisicdo de Material de expediente, PAPEL A4, CANETA
AZUL, PORTA DOCUMENTO, MARCA TEXTO, GRAMPEADOR, ORGANIZADOR
DE MESA, PINCEL ATOMICO PARA QUADRO BRANCO, FLIP CHART, POST
IT, QUADRO DE AVISOS DE CORTICA, PAPEL CERTIFICADO, TESOURA, PILHA



AA, PILHA AAA através de licitacdo Dispensa Eletrénica. A entrega sera realizada
conforme especificados no item 5 (cinco) deste termo, a ser efetuada no SRTVN
Quadra 701 — Edificio Brasilia Radio Center — Ala A — 4° Andar — Sala 4024 — Asa
Norte — Brasilia/DF, nas quantidades certas predefinidas neste Termo de Referéncia,
para atender o objetivo de demanda geral do CRP-01.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE O procedimento observara as
orientacdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental; utilizacdo de
materiais reciclaveis; produtos com vida util mais longa; produtos que contenham
menor quantidade de materiais perigosos ou toxicos; que consumam menor
quantidade de matérias-primas e de energia na fabricagdo e na sua utilizagdo. Os
bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material atéxico e
biodegradavel. Além disso, preferencialmente, devem estar acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, utilizando materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento. Todo material que contenha plastico em sua composi¢cao deve ser
preferencialmente confeccionado em plastico oxibiodegradavel e/ou reciclado,
reciclavel, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos, Lei n°
12.305/2010 e com as normas ABNT 15448-1 e 15448-2.

Indicagdo de marcas ou modelos

4.1.1. Indicagédo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133/2021):
Da vedacgao de contratagao de marca/produto

4.1.2. O CRP-01 nao aceitara o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

A Contratada respondera solidariamente com os fornecedores (fabricante, produtor
ou importador) dos produtos, objeto deste pregdo DISPENSA ELETRONICA, pelos
vicios de qualidade ou quantidade que os torne improprios ou inadequados para o
consumo a que se destinam ou lhes diminuam o valor, assim como por aqueles
decorrentes da disparidade, com as indicagdes constantes da embalagem,
rotulagem ou mensagem publicitaria, respeitadas as variagbes decorrentes de sua
natureza.

Subcontratagao

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021, pela razao de ser uma licitacdo de baixo vulto .




5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de entrega dos bens € de 5 (cinco) dias uteis, contados da solicitagao
formal do pedido do material.

5.1.1. Os itens de 2 ao 14, serao de remessa uUnica.

5.1.2. O item 1, podera ser parcelada, em dois momentos distintos, com pedido de
50 resmas em cada pedido, ou em sua totalidade 100 resmas, que sera formalizado,
conforme o item 5.1.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacédo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdao ser entregues no seguinte enderego na sede do Conselho
Regional de Psicologia da Primeira Regiao/Distrito Federal (CRP-01/DF), localizada
no SRTVN - Quadra 701 - Edificio Brasilia Radio Center - Ala A, 4° Andar, Sala 4.024
- Asa Norte, CEP: 70.719-900 - Brasilia/DF.

5.4. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

55. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 2(dois) dias
uteis, contados do recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

5.6. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢ao do contrato.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Executar os servigcos de acordo com as especificacbes deste Termo, atendendo as
definicbes do CRP 01/DF relativas a contratagao

5.8. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante,
atendendo prontamente as reclamagdes;

5.9. Comunicar por escrito quando verificar condi¢des inadequadas para a execucao
dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudica-los, bem como o
eventual atraso ou paralisagdo dos servigos, neste caso, apresentando justificativas
que serdo objeto de apreciagao pelo contratante;



5.10. Cumprir rigorosamente os prazos previstos com a contratante para o fiel
cumprimento do objeto;Utilizar as melhores praticas e recursos para garantir a
qualidade dos servicos e o atendimento as especificagdes contidas neste Termo e no
contrato porventura resultante deste;

5.11. Utilizar as melhores praticas e recursos para garantir a qualidade dos servigos
e o atendimento as especificacbes contidas neste Termo e no contrato porventura
resultante deste;

5.12. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo e
qualificagéo exigidas para a contratagéo.

5.13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.14. Realizar os pagamentos devidos a contratada nas condigbes estabelecidas no
instrumento contratual;

5.15. Fornecer a contratada textos, documentos, informag¢des e demais elementos
gue possuir, necessarios a boa execucao do presente contrato;

5.16. Fornecer a contratada textos, documentos, informacdes e demais elementos
gue possuir, necessarios a boa execucao do presente contrato;

5.17. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, registrar as ocorréncias e
eventuais deficiéncias relacionadas com a execucao, sob os aspectos quantitativos
e qualitativos e comunicar as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas
corretivas por parte da contratada;

5.18. Informar a contratada, por escrito, as razdes que motivaram eventual rejeicao
dos servicos contratados e/ou cancelamento;

5.19. Designar gestor para acompanhamento do contrato resultante deste Termo.

6. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDIGOES
DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, 12(doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a
data do recebimento definitivo do objeto.

6.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido
nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo
periodo restante.



6.3. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicdoes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

6.4. A garantia abrange a realizagdo da manutencgéao corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

6.5. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacédo de
ajustes, reparos e corregdes necessarias.

6.6. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

6.7. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substituicdo dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

6.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6.9. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.

6.10. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitagdo do Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos,
ajustes ou a substituicao do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia dos equipamentos.

6.11. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade do Contratado.

6.12. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigbes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

7.1.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
caput).

7.1.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢ao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117,

§1°).

7.1.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocgao das medidas convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.1.3. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da
obra ou do servigo para representa-lo na execugéo do contrato. (Lei n® 14.133/2021,
art. 118).

7.1.3.1. Aindicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

7.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

7.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

7.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento
e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).



7.1.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,

§2°).

7.1.8. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacdo da empresa junto ao SICAF.

7.1.11. Serao exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos néo estejam regularizados no SICAF.

7.2. Sangoes administrativas

7.2.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejard a aplicagdo de sang¢des administrativas,
previstas na legislagao vigente.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do IPCA para correcao monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.



7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengado tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagédo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, n&do sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagcao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.5. Reajuste

7.5.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgcamento.

7.5.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0S pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do
indice IPCA, exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

7.5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.5.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.5.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.5.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(&o)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagcao
entdo em vigor.

7.5.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.5.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA



8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso |l da Lei n.° 14.133/2021 , que culminara com a seleg¢ao da proposta de menor
preco por item.

8.2. As exigéncias de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de
Contratacao Direta.

8.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estao previstos no Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta.

8.4. Os critérios de habilitagcédo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

8.4.1. Comprovagao de aptiddo para a prestagcdo dos servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.4.1.1. Para fins da comprovacgéo de que trata este subitem, os atestados deveréo
dizer respeito a contratos executados com caracteristicas e quantidades similiares
ao previsto neste Termo de Referéncia.

8.4.1.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.4.4. Por fim, Justifico que para o item 3 - PORTA DOCUMENTO foram necessarias
pesquisas orgamentarias diretamente com fornecedores previamente cadastrados
perante o CRP-01/DF com a finalidade de completar a pesquisa orgamentaria
minima de 3 or¢camentos. Apds solicitar propostas de cotacédo por e-mail a diversas
empresas, as empresas OLIVEIRA E SANTOS COMERCIO DE PAPEIS, POLARTE
PAPELARIA, WMS PAPELARIA E ESCRITORIO e CAPITAL COMERCIO E
SERVICOS responderam dentro do prazo estabelecido e apresentaram propostas
para a prestacao do servico em questido. Diante disso, optou-se a consider todas as
propostas apresentadas pelas empresas, para participarem da licitacdo. observando
a proposta mais vantajosa para o Conselho Regional de Psicologia do DF.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA



9.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagao
orcamentaria propria, prevista no orcamento para o exercicio de 2023 no elemento
de despesa Materiais de Expediente.

9.2. Sempre que a vigéncia do Contrato ultrapassar a vigéncia dos respectivos
créditos orcamentarios, sera providenciada dotagdo orgamentaria propria para
cobertura do periodo subsequente.



