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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos de
consultoria e assessoria contabeis tributarias a serem executados junto a Secretaria Municipal
de Financgas e Planejamento do Municipio de Nova Alvorada do Sul/MS, com vigéncia de 12

(doze) meses.

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT R$ UNIT. R$ TOTAL
Contratagdo de empresa especializada
para a prestagdo de servigos técnicos de
consultoria e assessoria contabeis
1. tributarias a serem executados junto a | MES 12 R$ 36.000,00 R$ 432.000,00
Secretaria Municipal de Finangas e
Planejamento do Municipio de Nova
Alvorada do Sul/MS.

1.2. Trata-se de servi¢o continuo pois, advém de uma necessidade ou demanda
permanente ou continua da administragdo publica, de modo que, a realizagdo em que os servigos

aqui delimitados se fardo necessarios € perene.

1.3. Tais servigos nao podem sofrer solucao de continuidade, ou interrupgao visto

que a sua auséncia pode ocasionar prejuizos, gravames de monta a coletividade.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O administrador publico deve prezar por uma gestdo segura e eficiente, exercendo seu
papel com o méaximo de exceléncia possivel. Dentre suas atribuicoes, esta a de administrar a
parte de arrecadagdo publica, manter em dia as receitas contabeis do municipio e cuidar para
que estas receitas sejam otimizadas e alocadas de forma satisfatoria. Diante disso, qualquer
possibilidade de incremento na receita ptiblica municipal ¢ de extrema valia, considerando que
esta administra¢ao publica ¢ uma pequena unidade econdmica, com baixa geracao de renda que

depende unicamente da atividade de pecudria e agronegocio.

O que move a economia de Nova Alvorada do Sul/MS ¢ o agronegdcio, com
investimentos voltados para plantagdes de soja, milho e mandioca, além de gado de corte e

leite.
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Tratam-se de atividades ainda rudimentares que precisam de melhoramento e um
desenvolvimento sustentavel para que possa fomentar ndo somente a expansao territorial da
cidade, mas também um crescimento social, com aberturas de novos comércios, industrias,

empresas e novas atividades.

Contudo, esses reflexos ndo se desenvolvem em nosso municipio, seja pela falta de
estrutura, ou seja, pela auséncia de uma técnica especializada para buscar estes
empreendimentos e receitas para a nossa cidade. Nesse sentido, a administragdo municipal e
seus departamentos buscam reverter essa situa¢ao € anseiam por uma mudanga econdmica para
trazer o progresso, fortalecer a economia, aumentar a geragcao de emprego e desenvolver a nossa

cidade.

Para isso, precisamos de um setor tributario forte e preparado para buscar as receitas
que estdo tao perto geograficamente, porém distante ainda na técnica e especializacdo de nossos

servidores.

Justamente por isso a contratacdo, neste caso em andlise, mostra-se oportuna e
conveniente, pois ira atender o interesse publico municipal na realizagdo dos servi¢os com o
nivel de detalhamento e técnica contabil-tributdria que se faz necessaria para garantir os

resultados que escapam da trivialidade das atividades rotineiras e corriqueiras deste Municipio.

Existe a necessidade de uma assessoria qualificada, com profissionais com a capacidade
técnica necessaria para subsidiar o setor de tributos, aumentar nossas receitas, promover
mudangas estruturais em nossos servicos e apresentar resultados solidos as necessidades

tributarias.

A contratacdo de uma empresa com profissionais qualificados deve estimular todos os
setores da nossa estrutura administrativa, trazer inovacdes de matérias tributarias, em especial
ao Setor de Finangas, aos fundos, fundagdes e autarquias deste municipio. A intengdo ¢ gerar o
fomento de nossa ordem or¢amentdria, retengdes de impostos de competéncia do municipio,
aumento dos servigos tributarios com a melhoria da arrecadacdo de receitas proprias do

Municipio.

Outro fato de suma importancia e que necessitamos € o controle € a diminui¢do do

estoque da divida ativa, subsidiando novos investimentos que irdo se instalar no municipio,
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com énfase aos principais servicos que pretendemos contratar, os quais consistem na analise e

orientagdo fundamentada em conhecimentos técnicos contdbeis e tributarios, aplicando na
forma da legislagdo vigente, voltada ao tratamento tributéario especifico, compartilhamento de

informagdes, emissao de pareceres tributarios gerais, adequacao das legislagcdes tributarias.
3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagao da empresa responsavel pela prestagao dos servigos objeto deste estudo
devera ocorrer seguindo aos ditames previstos na Lei Federal n. 14.133/21, observando-se

especialmente as seguintes questoes:
3.1. Requisitos que versam sobre a prestaciio dos servigos:

Os servicos objeto da presente contratacdo compreendem a contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servigos técnicos de consultoria e assessoria contabeis
tributarias a serem executados junto a Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento do

Municipio de Nova Alvorada do Sul/MS.

Os servicos so serdo autorizados mediante a Autorizacdo de Fornecimento (AF) ou

Ordem de Servigo (OS).

A empresa contratada deverd cumprir fielmente e com devido zelo, com
responsabilidade e eficiéncia os servicos, entregando o objeto com qualidade e quantidade e de

acordo com a sua proposta de precos.
3.2. Requisitos que versam sobre a subcontratagio do objeto:
Nao serd admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.
3.3. Requisitos que versam sobre a garantia da contratacio:

Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

3.4. Requisitos que versam sobre as questdes sociais, ambientais e culturais:

341 A CONTRATADA deverda atender no que couber, os critérios de

sustentabilidade ambiental. Destaca-se, as recomendagdes contidas no Capitulo I1I, DOS BENS
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E SERVICOS, com énfase no art. 5° da Instrugao Normatwa n° 01/2010 STI/MPOG bem

como, o Decreto n° 7.746/2012 que estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promogao
do desenvolvimento nacional sustentdvel e a Lei n° 12.305/2010 que institui a politica de

residuos solidos, no que couber.

3.4.2 E dever da CONTRATADA observar entre outras: o menor impacto sobre
recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua; preferéncia para materiais, tecnologias e
matérias-primas de origem local; maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua
e energia; maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local; maior vida
util e menor custo de manuten¢ao do bem e da obra; uso de inovagdes que reduzam a pressao
sobre recursos naturais; e origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos

bens, servicos ¢ obras.
3.5. Classificacio quanto ao acesso:

Nos termos da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de acesso a informagao),

o presente Estudo ndo se classifica como sigiloso.

3.6. A contratada devera:

e Prestar seus servigos mantendo visitas técnicas no setor de tributos deste municipio
quando solicitado pela Administragdo e prestar toda assisténcia técnica de forma
remota, ou seja - a distdncia - por meio de recursos eletronicos, como ¢ o caso de
ferramentas tecnoldgicas de e-mail, telefone, skype, WhatsApp, sendo de obrigagdo da
empresa deixar a disposi¢do do municipio seus funcionarios qualificados e os enderegos
eletronicos.

e Os servidores municipais: assim como os demais agentes publicos deste Municipio que
exercerem funcdes andlogas, como também todos aqueles que exercerem fungdes
inerentes a area tributdria deverdo atuar em conjunto com a contratada, objetivando a
melhor interag¢@o possivel para o €xito do trabalho.

e A contratada devera utilizar toda a sua expertise nos processos que envolvem pratica
dos seus conhecimentos de assessoria ¢ de consultoria nos servigos contratados,
principalmente aos que envolverem as acOes e estratégias convenientes a cada caso
concreto do municipio, ndo interferindo nos servicos de competéncia exclusiva da

fiscalizacao tributaria e administrativa dos servidores do setor.
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e Na execucao dos servigos deverao ser observadas, de modo geral, as especificagdes das
normas técnicas e legais vigentes e aquelas complementares e pertinentes aos servicos
que serdo contratados, devendo a contratada manter-se atualizada perante os 6rgaos

superiores de controle e fiscalizagao.

3.7. Das obrigacoes da CONTRATADA e do CONTRATANTE:
3.7.1. A CONTRATADA obriga-se:

a)  Manter em sigilo todas as informacdes que lhes forem passadas e nao puderem

ser exteriorizadas;

b) Entregar com presteza, e com base na legislagdo vigorante, os servicos

contratados;

¢) Nao ter, entre seus socios, servidor ou cargos comissionados da Prefeitura

Municipal de Nova Alvorada do Sul/MS, em observancia ao disposto na Lei n. 14.133/21;
d)  Disponibilizar o(s) profissional (is) necessario(s) a prestagao dos servigos;

e) Manter durante a execu¢do do contrato todas as condi¢des de habilitagdo e

qualificagdo exigidas no ato que tiver autorizado a contratagao;

f)  Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarias, decorrentes de modificagdes de quantitativos, projetos ou especificacoes,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual atualizado, de acordo com o

art. 125 da Lei Federal n. 14.133/21;

g) Comunicar a CONTRATANTE, tempestivamente e por escrito, quaisquer
alteragdes ou acontecimentos que impecam, mesmo temporariamente, de cumprir seus deveres
e responsabilidade relativos a execug@o do instrumento contratual, total ou parcialmente, por

motivo de caso fortuito ou for¢a maior;

h)  Assinar e retirar o instrumento contratual ou instrumento congénere, no prazo

de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocacao formal;
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Nova Alvorada do Sul
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1)  Responsabilizar-se, integralmente, por todos 0s trlbutos taxas e contrlbulc;oes

(inclusive parafiscais), que direta ou indiretamente, incidam ou vierem a incidir na presente

contratacao;

j)  Responsabilizar-se pelos atrasos e/ou prejuizos decorrentes da paralisagdo

parcial ou total na entrega dos bens;

k)  Responsabilizar-se tnica e exclusivamente quanto a quaisquer 6nus e obrigagoes
concernentes as legislagdes sociais, trabalhistas, fiscais, securitarias, previdencidrias,
comerciais e de qualquer outra natureza, bem como quanto a quaisquer despesas advindas,

decorrentes ou relacionadas a execugdo do objeto do presente instrumento;
1) Entregar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia.

m) A contratada devera prestar de forma continua seus servigos mantendo visitas no
local do setor de tributos deste municipio sempre que for solicitado pela administragdo publica
municipal, sendo que seus profissionais deverdo ser qualificados com conhecimento
comprovado, cujo vinculo empregaticio e demais encargos decorrentes serdo de
responsabilidade exclusiva da contratada, ndo responsabilizando este municipio em relagao a

este fator.

n) Prestar assisténcia e os servicos contratados de forma remota, ou seja, a distancia
por meio de recursos eletronicos como € o caso de ferramentas tecnologicas de e-mail, telefone,
skype, WhatsApp, sendo de obrigacdo da empresa deixar a disposicdo do municipio, as

informacdes dos seus funciondrios prestadores de servicos e dos enderegos eletronicos.

0) Todas as despesas vinculadas a prestagao de servigos a serem contratados serdo de

responsabilidade da empresa.

p) Os servidores municipais, assim como os demais agentes publicos deste municipio
que exercerem fungdes andlogas e todos aqueles que exercerem fungdes inerentes a contabil-
tributaria deverdo atuar em conjunto com a contratada, objetivando a melhor interagao possivel

para o éxito do trabalho.

q)) A contratada deverd utilizar toda a sua expertise nos processos que envolvem

pratica dos seus conhecimentos de assessoria € de consultoria nos servigcos contratados,
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principalmente aos que envolverem as agdes e estratégias convenientes a cada caso concreto,

nao interferindo nos servicos de competéncia exclusiva da fiscalizagdo tributaria e

administrativa dos servidores do Setor.

r) A contratada devera emitir relatérios mensais de todas as atividades e diligéncias

realizadas decorrentes da prestacao dos servigos contratados.

s) Independentemente da aceitacdo, a contratada garantira a qualidade dos servigos
obrigando-se sempre em refazer o servico que nao estiver de acordo com os servigos descritos

neste Termo de Referéncia.
3.7.2. A CONTRATANTE obriga-se a:

a)  Proporcionar a Contratada as condigdes necessarias a fim de que se possa

desempenhar normalmente o Contrato;

b)  Disponibilizar os mecanismos necessarios para analises das informagdes oficiais

que demandam analise pela contratada;

c¢)  Efetuar o recebimento dos servicos, procedendo o pagamento até o 10° (décimo)
dia de cada més, mediante apresentagao da Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal

designado;

d) Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades

observadas no cumprimento do contrato;

e) Notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades

e quaisquer débitos de sua responsabilidade;
f)  Fiscalizar o presente contrato nos termos legais disponiveis;

g)  Designar um servidor de seu quadro de pessoal para o exercicio da fungdo de

Fiscal de Contrato, nos termos do artigo 117, da Lei Federal n. 14.133/21;

h)  Rejeitar o fornecimento do objeto do contrato por terceiros, no todo ou em parte,

sem autorizagao.

4-DO PRAZO E DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO:
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4.1. Os servigos serao executados de maneira continua e devem iniciar logo apos a

assinatura do contrato, durante o prazo de 12 (doze) meses, prorrogaveis mediante acordo entre

as partes, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.2. Trata-se de servigo continuo, pois advém de uma necessidade ou demanda
permanente ou continua da administragdo publica, de modo que, a realizacao em que 0s servigos

aqui delimitados se fardo necessarios € perene.

4.3. Tais servicos ndo podem sofrer solu¢do de continuidade, ou interrupgdo visto

que a sua auséncia pode ocasionar prejuizos, gravames de monta a coletividade.

4.4. Eventual contrato decorrente deste processo tera sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento e observara no momento da contratacdo ¢ a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos or¢gamentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando

ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5-DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. Realizacdo de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, fundada no inciso ITI do
art. 74 da Lei 14.133/2021, para a Contratacio de empresa especializada para a prestaciao
de servicos técnicos de consultoria e assessoria contabeis tributarias a serem executados
junto a Secretaria Municipal de Financas e Planejamento do Municipio de Nova Alvorada

do Sul/MS, com vigéncia de 12 (doze) meses.

5.2. A contratacdo, se aprovada de ser realizada nos termos propostos e deverd se

aperfeicoar atendendo-se os requisitos expressos nos moldes do Termo de Referéncia.

5.3. Para o devido controle e certificacdo de adequacao dos servicos entregues pela

contratada, a Administra¢do deverd designar gestor e fiscal do contrato.
6 —- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Os servicos descritos no item “3.6”, sempre que possivel, serdo realizados pelos
técnicos da empresa contratada em sua sede, devendo a empresa dispor de equipe para pronto
atendimento e assessoramento, em horario comercial, via telefone, assim como via internet e

por outros meios eletronicos.
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6.2. As orientagdes técnicas, consultas, questionamentos, dentre outros, poderdo ser

encaminhados via e-mail, WhatsApp, telefone e demais instrumentos de comunicagao.

6.3. A contratada também podera realizar os servicos de assessoria e consultoria
(“visitas técnicas” in loco) na sede da Prefeitura Municipal de Nova Alvorada do Sul/MS

sempre que julgar necessario.

6.4. Todas as despesas, inclusive com transporte, alimentacao e hospedagens — quando

das visitas in loco — ser@o de responsabilidade da Contratada.

6.5. A contratada devera assumir inteira responsabilidade pela prestacdo de servigos

que deverao ser realizados.

6.6. A contratada assumird inteira responsabilidade por danos ou desvios
eventualmente causados ao patrimonio da Prefeitura Municipal de Nova Alvorada do Sul - MS
ou de terceiros por acao ou omissdo de seus funciondrios ou prepostos, quando da prestacao

dos servicos, mesmo que fora do exercicio das atribui¢des previstas no contrato;

6.7. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
dispostas no presente documento, respondendo pela inexecugao total ou parcial, conforme

dispde o caput do art. 115 da Lei 14.133/2021.
7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.
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7.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
7.6. Fiscalizacao Técnica:

7.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao.

7.6.2.0 fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessario

para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
§1°);

7.6.3.1dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a correcdo da execu¢do do contrato, determinando prazo para a

corregao.

7.6.4.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para

que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.6.5.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.6.6.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdao tempestiva ou a

prorroga¢ao contratual.
7.7. Fiscalizagdo Administrativa:

7.7.1.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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7.7.2.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo

do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
7.8. Gestor do Contrato

7.8.1.0 gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

7.8.2.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.8.3.0 gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

7.8.4.0 gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.8.5.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

7.8.6.0 gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
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7.8.7.0 gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de

contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7.9. A designacao dos gestores e fiscais dos contratos serd realizada por ato formal do

orgao ou da entidade demandante;

7.10. A fiscalizagdo podera ser executada por apenas um servidor, este, acumulara as

atribuicdes pertinentes as fiscalizagdes técnica, administrativa e setorial, sendo:

Fiscal de Contrato: Beatriz Pereira Pinheiro, Chefe de Divisdo, Matricula n° 14067.

Gestor: Maria Helena Tobias Figueiredo, Coordenadora de Tributos, Matricula n°

6352.
8 — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1. Recebimento

8.1.1.0s servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e

na proposta.

8.1.2.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da

notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.1.3.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds

a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo

detalhado.

8.1.4.Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o

recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.
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8.1.5.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,

de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.6.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa

da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.1.7.0 prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢dao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para

os fins do recebimento definitivo.

8.1.8.0 recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.
8.2. Liquidacao

8.2.1.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias tuteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogédveis por igual periodo,

nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos

valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2.2.Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) adata da emissdo;

c) osdados do contrato e do 6rgdo contratante;
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d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor apagar; e
f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que
o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao

da regulariza¢do da situacdo, sem Onus ao contratante;

8.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°

14.133, de 2021.

8.2.5.A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manuten¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgao ou entidade, proibi¢do de contratar com

o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.2.7.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

8.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.
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8.2.9.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua

situacdo junto ao SICAF.
8.3. Prazo de pagamento

8.3.1.0 pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da

finalizacao da liquidagdo da despesa.

8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdio, mediante aplicacdo do indice IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor

Amplo de corre¢ao monetaria.
8.4. Forma de pagamento

8.4.1.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.4.2.Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

8.4.3.Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao

aplicavel.

8.4.4.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagdo vigente.

8.4.5.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
9 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Forma de selec¢io e critério de julgamento da proposta:
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9.1.1. A selecao dos interessados sera realizada através de INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, fundada no inciso III do art. 74 da Lei 14.133/2021, para a Contratagdo de

empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos de consultoria e assessoria
contdbeis tributdrias a serem executados junto a Secretaria Municipal de Finangas e

Planejamento do Municipio de Nova Alvorada do Sul/MS, com vigéncia de 12 (doze) meses.
9.1.2. O critério ¢ de menor preco por item.

9.2. Forma de fornecimento:

9.2.1 O objeto contratual ¢ continuo e indivisivel, sendo mais vantajosa a contratacao
para o prazo de 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais e sucessivos periodos com vistas a

obten¢ao de pregos e condigdes mais benéficas para a Administracao.
9.3. Exigéncias de habilitacio:

9.3.1. A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada juridicamente, os

seguintes documentos:

a) tratando-se de empresa individual, requerimento de empresario individual,

devidamente registrado na Junta Comercial (sede da licitante); ou

b) tratando-se de sociedades comerciais, ato constitutivo ou estatuto em vigor e
ultima alteragcdo subsequente, devidamente registrado na Junta Comercial (sede da licitante);

ou

¢) tratando-se de sociedades por acdes (S/A), ato constitutivo ou estatuto em vigor
e ultima alterag¢do subsequente, devidamente registrado na Junta Comercial (sede da licitante),

acompanhado de documentos de elei¢dao dos atuais administradores em exercicio; ou

d) tratando-se de sociedades civis, ato constitutivo ou estatuto em vigor e ultima
alteracdo subsequente, devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas

Juridicas (PJ), acompanhado de prova da diretoria em exercicio; ou

e) tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira, ato de registro ou decreto de
autorizagdo para funcionamento no Pais, expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade

assim o exigir; ou
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f)  tratando-se de microempreendedor individual (MEI), Certificado da-Coﬁ-digﬁo
de Microempreendedor Individual — CCMEI, expedido gratuitamente pelo Portal do
Empreendedor — MEI (http://www.portaldoempreendedor.gov.br).

9.3.2. A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada sob o prisma da

regularidade fiscal e trabalhista, cumulativamente, os seguintes documentos/certiddes:
a) Prova de inscri¢ao no CNPJ - Cadastro Geral de Pessoas Juridicas;

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, consistente na Certiddo
Conjunta Negativa, ou Conjunta Positiva com Efeito de Negativa de Débitos relativos a tributos

federais e a Divida Ativa da Unido e Previdenciaria;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Certiddo de Tributos
Municipais) emitido pelo érgao competente, do domicilio ou sede da licitante, que comprove a

regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza

— ISSQN;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,

por meio do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das

Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943.

9.3.3.A empresa deverd apresentar, para os fins de ser habilitada sob o prisma

econdomico-financeiro, os seguintes documentos:

a) Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartorio distribuidor da sede da

licitante, plenamente valida.

NOTA: As empresas que, eventualmente, estejam em processo de recuperagao judicial

ou extrajudicial, deverdo apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente,
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certificando que se encontram aptas econdmica ¢ financeiramente a participar de certames

licitatérios ou Plano de Recuperagao Judicial devidamente aprovado.

9.3.4. A empresa deverd apresentar, para os fins de ser habilitada sob o prisma

técnico, os seguintes documentos:

a) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por entidade da Administracdo Federal,
Estadual ou Municipal, direta ou indireta e/ou empresa privada que comprove, de maneira

satisfatoria, a prestacdo de servigos similares em outras oportunidades.

As exigéncias de habilitacdo juridica, qualificagdo econdmico-financeira e de
regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade do objeto, conforme

disciplinado no art. 62, inciso I, II e III da Lei 14.133/21.

A empresa devera possuir registro ativo no Conselho Regional de Contabilidade, nao
sendo possivel a terceiriza¢dao do objeto contratado, sendo todos os custos de responsabilidade

da contratada.

Apresentar curriculos que demonstrem expertise na singularidade do servico prestado,
certificados, diplomas e demais documentos que comprovem notoria especializacdo na

execugdo dos servigos objeto deste documento.
9.3.5.Declaragdes exigidas:
a) Declaracao, afirmando que:

(1) Conhece, aceita e se submete a todas as condi¢des estabelecidas no processo e
seus anexos, bem como, as disposigdes técnicas e oficiais, tendo recebido todos os documentos
e informagdes necessarias para o cumprimento integral e pleno das obrigacdes assumidas,

relativas ao processo.

(2) Se compromete, formalmente, para satisfazer a execu¢do do objeto de acordo
com o0s prazos, planejamentos e especificagdes que fazem parte integrante e complementar do
processo, pelo preco e condi¢des constantes da proposta ofertada, assim como assegurar a
Administrag@o o fiel cumprimento das obrigagdes a serem assumidas, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente, caso fortuito ou for¢ca maior, sujeitando-se as penalidades

cabiveis, na forma da Lei.
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(3) Esta ciente das condigdes do processo, que respondera pela veracidade e

autenticidade das informacdes constantes da documentagao e proposta oferecida ao processo,
e que, se necessario, a qualquer tempo, fornecera informacgdes e documentacgdes

complementares, sempre que solicitadas pela Administragao.

(4) Declara que mantera durante a execucao do contrato, em compatibilidade com

as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas no processo;

(5) Nao possui em seu quadro permanente de pessoal, empregados menores de 18
(dezoito) anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou ainda, de 16 (dezesseis) anos,
em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos
do inciso XXXIII, art. 7°, da Constituicao Federal de 1988, relativo a proibi¢ao do trabalho do
menor. (Lei Federal n® 9.854/1999)

(6) Inexiste qualquer ato e/ou fato impeditivo, que possa comprometer sua
idoneidade moral, financeira, técnica ou econdmica, de participar do presente processo, bem

como, também, que:
(7) Nao se enquadra nos impedimentos nos termos do art. 14 da Lei n® 14.133/2021.

(8) Nao h4d no quadro societario da empresa, proprietarios, dirigentes e/ou
administradores, qualquer pessoa que, considerando o conjuge, o(a) companheiro(a) ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o 3° (terceiro) grau,

seja familiar de:
(1) Dirigente do 6rgdo ou entidade contratante

(1) Agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou

na gestdo do contrato.

(9) Sendo microempresas e empresas de pequeno porte declara a compatibilidade
financeira da atual contratacdo com as demais receitas do exercicio, nos termos do §2° do art.

4° da Lein. 14.133/2021;

(10) Declara que suas propostas econdOmicas compreendem a integralidade dos custos

para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
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trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

10 — LOCAIS DE ENTREGA E REGRAS PARA RECEBIMENTO PROVISORIO E
DEFINITIVO

10.1. Os servigos deverao ser executados no endereco da Secretaria Municipal de
Financas e Planejamento, sendo Avenida Irineu de Souza Aragjo, n° 1121, Centro, em horario

de expediente.

10.2. Caso nao seja possivel a prestagdo dos servigos, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 4 (quatro) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.
10.10. O objeto sera recebido:

10.10.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos

produtos com a especificagdo, nos termos da alinea “a”, inciso I, do art. 140 da Lei 14.133/2021.

10.10.2. Definitivamente, até o prazo de 10 (dez) dias contados do recebimento
provisorio, por servidor designado que procederd ao recebimento, verificando as especificagdes
e as quantidades dos produtos entregues, em conformidade com o exigido neste Termo.
Consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo, nos termos da alinea

“b”, inciso I, do art. 140 da Lei 14.133/2021.

10.11. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver

em desacordo com o contrato.

10.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

10.13. Os custos do transporte, como: combustivel, manutencao, consertos, dentre
outras quaisquer despesas decorrentes de impostos, taxas € seguros que recaiam sobre os
servigos contratados, ndo onerardo a CONTRATANTE, incluindo toda responsabilidade civil

por quaisquer danos materiais e/ou pessoais causados pelos seus funcionarios a
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CONTRATANTE ou terceiros decorrentes de suas atividades ou atos de seus funcionarios ou

prepostos.
11 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor do contrato foi auferido através de pesquisa de pregos realizada pela
Coordenadoria de Compras, conforme disposi¢do legal prevista nos incisos I, II e III, do §1°,
art. 23 da Lei 14.133/2021. Para esta solicitacao, nao ha como levantar os valores das ultimas
contratagdes, tendo em vista que se trata de servigos prestados por profissionais qualificados e
de notoria especializagdo. Assim o sendo, nao ha base de calculo exata nas composigdes dos
precos oferecidos pelas empresas, vez que cada uma possui particularidades, e, com a

capacidade técnica de sua equipe, tem-se o seu custo para administrar suas obrigagoes.

11.2. O valor da proposta ¢ de RS 36.000,00 (Trinta e seis mil reais), sendo este o

valor mensal e o valor global de R$ 432.000,00 (Quatrocentos e trinta e dois mil reais).

11.3. Os precos serdo fixos e irreajustaveis durante o prazo de 12 (doze) meses a

contar da apresentagdo da proposta;

11.4. Apos o periodo de 12 (doze) meses, contados da apresentagao das propostas,
admite-se o reajuste dos precos e fica eleito o IPCA-E (Indice de Precos ao Consumidor

Amplo), desde que autorizado pelo ordenador de despesa.

11.5. Caso ocorra o desequilibrio econdmico, a Contratada poderd requerer
formalmente ao Contratante, pela via competente, a revisdo dos valores pactuados, relatando

em detalhes os fatos e anexando documentos que comprovem o alegado desequilibrio.
12 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Or¢amento da Prefeitura Municipal de Nova Alvorada do Sul.

12.2. As despesas contratuais correrdo em conformidade com a seguinte classificagcao

or¢amentaria:

02.07.01 SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO
04.123.0101.2009.0000 Gestao Contabil e Financeira
3.3.90.35.00 Servicos de Consultoria

novaalvoradadosul.ms.gov.br

AV. IRINEU DE SOUZA ARAUJO, 1121 - (67) 3456-4100
CEP:79140-000 - NOVA ALVORADA DO SUL - MS

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://novaalvoradadosul.flowdocs.com.br/public/assinaturas/4A84971808F947A39F5028912CD03D36

Assinado por 1 pessoa: EBERTON VIEIRA FERREIRA

f

¢

=+
iﬂ

%



T U R A

Estado de Mato Grosso do Sul -F F, NOVA ALVORADA
Nova Alvorada do Sul ‘WE_;;....f DOSUL

e A8 T 1 o
12.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds

aprovacao da Lei Or¢amentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.
13 SANC()ES ADMINISTRATIVAS

13.1. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a Prefeitura Municipal de Nova

Alvorada do Sul /MS poder4d, garantida prévia defesa, aplicar a contratada as seguintes sangoes:
a) Adverténcia,
b) Multa, na forma prevista neste Termo de Referéncia ou no contrato;

¢) Suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com

a Administracao Estadual por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja

promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.2. Caso haja penalidade de multa, o valor poderd ser descontado dos pagamentos

eventualmente devidos pela Prefeitura de Nova Alvorada do Sul/MS ou cobrado judicialmente.

13.3. Assang¢des previstas nesta secao poderdo ser aplicadas conjuntamente, facultada

a defesa prévia da interessada, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis.

13.4. A sancdo de Declaragdo de Inidoneidade serd aplicada pela Autoridade
Competente, conforme norma aplicavel, facultada a defesa da interessada no respectivo

processo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

13.5. Sera aplicada multa de 0,3% (trés décimos de um por cento) ao dia, até o 30°
(trigésimo) dia de atraso, sobre o valor do objeto de cada ordem de servico ndo realizada,
quando a contratada, sem justa causa, deixar de cumprir, dentro do estabelecido, a obrigacao

assumida.

13.6. Sera aplicada multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratagao, quando

a pretensa contratada:

novaalvoradadosul.ms.gov.br

AV. IRINEU DE SOUZA ARAUJO, 1121 - (67) 3456-4100
CEP:79140-000 - NOVA ALVORADA DO SUL - MS

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://novaalvoradadosul.flowdocs.com.br/public/assinaturas/4A84971808F947A39F5028912CD03D36

Assinado por 1 pessoa: EBERTON VIEIRA FERREIRA

4

§

o



T U R A

Estado de Mato Grosso do Sul ¥ F, NOVJFA ALVORADA
Nova Alvorada do Sul ‘_.;;.....f DO SUL

a) Recusar-se a assinar o contrato, estando sua proposta dentro do prazo de validade

(quando o caso);
b) Recusar-se a efetuar o recolhimento da garantia, quando houver.

13.7. Sera aplicada multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de cada ordem de

servico, quando a pretensa contratada:
a) Prestar informagdes inexatas ou criar embaragos a fiscalizacao;

b) Transferir ou ceder obrigacdes, no todo ou em parte, a terceiro, sem prévia

autorizagao da Prefeitura de Nova Alvorada do Sul /MS;

c) Executar o objeto em desacordo com os projetos e normas técnicas ou
especificagdes, independentemente da obrigacdo de fazer as corregdes necessarias as suas

expensas;
d) Desatender as determinagdes da fiscalizacao;

e) Cometer qualquer infragdo as normas legais — federais, estaduais ou municipais —,
respondendo, ainda, pelas multas aplicadas pelos 6rgdos competentes em razao da infragao

cometida;
f) Cometer faltas reiteradas na execugao do objeto contratual;
g) Nao iniciar, sem justa causa, a execucao do objeto, no prazo fixado.

13.8. Sera aplicada multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da contratacao,

quando a contratada:

a) Ocasionar, sem justa causa, atraso superior a 30 (trinta) dias na execugao do objeto

contratual;
b) Recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, o objeto contratual;

c¢) Praticar, por acdo ou omissdo, qualquer ato que, por imprudéncia, negligéncia,
impericia, dolo ou ma-fé, venha a causar dano a contratante ou a terceiros, independentemente

da obrigagdo da contratada em reparar os danos causados.
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13.9. As penalidades acima previstas serdo aplicadas utilizando os critérios da

razoabilidade e proporcionalidade;

13.10. Da aplicagdo das penalidades previstas nesta se¢do, caberd recurso

administrativo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.
14 - DISPOSICOES FINAIS

14.1. As comunicagdes entre a Prefeitura de Nova Alvorada do Sul e as empresa
contratada, preferencialmente, serdo feitas por escrito, para que produzam seus efeitos,

fornecendo seguranca juridica na atuagio.

Nova Alvorada do Sul-MS, (datado e assinado digitalmente).
APROVADO POR:

EBERTON VIEIRA FERREIRA
Secretario Municipal de Financas e Planejamento
Matricula n° 6416
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