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TERMO DE REFERENCIA

|- DO OBJETO |

1.1. Contratagdo da empresa STAR BOOKS COMERCIO DE LIVROS LTDA, fornecedora exclusiva,
visando a aquisicao das obras literarias infantis: "Cole¢ao Baby Zoo", "Colegao Estripulias no Baby Zoo
II" e "Colegao Fabulas para Brincar", destinadas ao atendimento pedagoégico dos alunos dos anos iniciais
do Ensino Fundamental | da Rede Municipal de Ensino de Novo Horizonte do Sul/MS, em consonancia
com as diretrizes curriculares do Ensino Fundamental, contribuindo para o incentivo a leitura e o
desenvolvimento integral dos estudantes, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

ITEM DESCRIGAO UNID QTDE VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

COLECAO BABY ZOO, AUTOR PEDRO
BANDEIRA, DIMENSAO 21,5 X 21,5 - CONTENDO
08 LIVROS: BABY CANGURU, BABY ELEFANTE, ) 328,00 3.280,00
1 COLECAO| 10

BABY JABUTI, BABY JOAO DE BARRO, BABY
LEAO, BABY PREGUICA, BABY TIGRE, BABY

RAPOSA

COLECAO BABY ZOO 1, AUTOR PEDRO
BANDEIRA, DIMENSAO 21 X 21 - CONTENDO 06
LIVROS: TAMANHO E DOCUMENTO, QUEM E
CAMPEAO DO BABY ZOO, O BUMBUM DA BABY i 287,00 2.870,00
2 COLECAO| 10

MINHOCA, A CAVERNA ASSOMBRADA, A COR
DO BURRO QUANDO FOGE, Al QUE DOR DE
DENTE, QR CODE COM NARRACAO DE CADA

HISTORIA.

COLECAO FABULAS PARA BRINCAR, AUTOR
PEDRO BANDEIRA, DIMENSAO 20,6 X 27,7 -
CONTENDO 12 LIVROS: A RAZAO DO MAIS
FORTE, O BOLO DE FUBA, O SEGREDO DO
MESTRE, TRABALHO DE FORMIGUINHA, A 424,00 4.240,00
3 VAIDADE DO CORVO, O DIA DA VENTANIA, A |COLECAO| 10
RAPOSA ESFOMEADA, DEPENDE DE QUEM VE,
O VELORIO DA ONGCA, QUE MOLEZA E ESSA?,
VIVENDO E APRENDENDO, A VITORIA DO MAIS
SABIDO, QR CODE COM NARRAGAO DE CADA
HISTORIA.

Il - FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO
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1.2. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

| Ill - DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO |

21. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

| IV — REQUISITOS DA CONTRATACAO |

3.1. A presente contratagdo direta, com fundamento no art. 74, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, fundamenta-
se na inexigibilidade de licitagdo, em razdo da inviabilidade de competi¢ao, devidamente comprovada pela
exclusividade do fornecedor e pela natureza singular dos materiais educacionais a serem adquiridos. O
objeto contratual atende a demandas especificas da Rede Municipal de Ensino de Novo Horizonte do Sul, as
quais nao podem ser supridas por solugdes genéricas ou alternativas.

A contratagdo esta amparada em critérios técnicos e pedagdgicos previamente definidos, considerando-se os
seguintes requisitos essenciais:

3.1.1 — Exclusividade do Fornecedor

Comprovagao documental, por meio de declaragao emitida por distribuidor exclusivo ou entidade representativa
do setor, atestando que a empresa contratada detém exclusividade na comercializagdo dos materiais
educacionais objeto da contratagdo, conforme exigido pelo § 1° do art. 74 da Lei n® 14.133/2021.

3.1.2 — Singularidade do Objeto

Os materiais a serem adquiridos possuem conteludo didatico e metodologia pedagdgica especifica, com
abordagem educacional diferenciada e alinhada as diretrizes curriculares do Municipio, ndo sendo passiveis de
substitui¢cdo por itens padronizados de mercado.

3.1.3 — Adequacgao Or¢camentaria e Financeira

A contratagao esta devidamente respaldada em dotag&o orgamentaria propria, com previsao no Plano Plurianual
(PPA), na Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e na Lei Or¢gamentaria Anual (LOA), conforme comprovado nos
autos do processo administrativo.

3.1.4 — Atendimento ao Interesse Publico

O objeto contratado possui relevancia estratégica para a continuidade e melhoria da oferta do servigo publico
educacional, representando uma agdo de fortalecimento do processo de ensino-aprendizagem na Escola
Municipal.

3.1.5 — Conformidade com os Principios da Administragao Publica

A contratagdo observa rigorosamente os principios constitucionais da administragdo publica, notadamente a
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, além dos principios especificos da contratagao
publica: planejamento, transparéncia, motivagao, vinculagédo ao instrumento convocatorio e julgamento objetivo.
3.1.6 — Comprovacao de Regularidade Fiscal e Trabalhista

A empresa contratada devera apresentar, previamente a formalizagdo contratual, toda a documentagao
comprobatdria de sua regularidade fiscal, previdenciaria, trabalhista e junto ao FGTS, conforme exigido pela Lei
n® 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis.

3.1.7 — Responsabilidade Técnica e Garantia da Qualidade

O fornecedor devera garantir que os produtos entregues sejam compativeis com os parametros técnicos
estabelecidos, assumindo total responsabilidade pela qualidade, durabilidade e adequacéo dos materiais ao uso
escolar.

3.2 — DA VIGENCIA DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

Nos termos do art. 95, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, nao se aplica a fixagao de prazo de vigéncia contratual
nos casos de aquisi¢ao de bens com entrega imediata e integral, como ocorre na presente contratagéo. A eficacia
do instrumento estara condicionada a emissao da Nota de Empenho e a entrega efetiva dos materiais.

3.3 - DO PRAZO DE ENTREGA
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A entrega dos materiais educacionais devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados
a partir do recebimento da Nota de Empenho e/ou Autorizagdo de Fornecimento. O fornecedor devera realizar a
entrega no local designado pela Geréncia Municipal de Educagao, em horario comercial, mediante prévio
agendamento.

A conferéncia dos materiais sera realizada por comiss&o designada, que emitira termo de recebimento provisorio
ou definitivo, conforme o caso, observando a conformidade dos itens com o Termo de Referéncia.

3.4 - DO PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias uteis apds a entrega dos materiais e a aceitagao formal pela

Administragéo, condicionada a apresentagéo da nota fiscal eletrénica acompanhada dos seguintes documentos:
e Certidao Negativa de Débitos com a Receita Federal e Divida Ativa da Uniéo;

Certidao de Regularidade com o FGTS;

Certidao de Regularidade Trabalhista;

Certidao Negativa de Débitos Estaduais e Municipais;

Certiddes de Faléncia ou Concordata expedidas pelo distribuidor judicial da sede da empresa.

3.5 - DAS GARANTIAS
Todos os itens fornecidos deverao estar em perfeita conformidade com as especificagdes técnicas contidas na
proposta comercial, Termo de Referéncia e demais anexos do processo. O fornecedor sera responsavel por:
e Substituir, sem 6nus adicional, quaisquer itens que apresentem vicios ou defeitos;
e Garantir a durabilidade minima dos materiais conforme uso escolar regular;
e Assegurar que os conteudos estejam atualizados, corretos e alinhados as diretrizes curriculares nacionais
€ municipais;
e Prever, sempre que aplicavel, suporte técnico para esclarecimento de duvidas pedagdgicas ou
orientacdes de uso dos materiais.

3.6 — DOS FISCAIS DO CONTRATO
A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugéo contratual serdo exercidos por servidor(es) designado(s) por
ato formal da autoridade competente, em conformidade com o art. 117 da Lei n°® 14.133/2021. Cabera aos fiscais
do contrato:

e Acompanhar a entrega dos materiais;
Verificar o cumprimento dos prazos estabelecidos;

e Atestar a conformidade dos produtos entregues;

e Registrar eventuais ndo conformidades e propor medidas corretivas;

o Emitir relatérios técnicos circunstanciados sobre a execugao contratual.
O nao cumprimento das obrigagbes pelo fornecedor podera ensejar a aplicagdo de sangdes administrativas,
conforme previsto na legislagao vigente.

| V — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO |

A execugdo do objeto da presente contratagdo consistira na aquisicdo e fornecimento de materiais
educacionais conforme as especificagdes técnicas detalhadas no Termo de Referéncia e demais anexos
deste processo. O modelo de execugdo adotado prevé as seguintes etapas e responsabilidades,
observando rigorosamente os prazos, padrées de qualidade e critérios técnicos estabelecidos:

5.1 — Planejamento e Coordenagao

O fornecedor devera articular suas atividades de fornecimento com a Geréncia Municipal de Educacéo,
garantindo o alinhamento quanto ao cronograma de entrega, logistica e recebimento dos materiais. A
Administragdo Municipal disponibilizara interlocutores responsaveis para acompanhamento e suporte
durante toda a execucgao.

5.2 — Producao e Preparagao dos Materiais



¥ : PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO HORIZONTE DO SUL
- ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Todos os materiais deverdo ser produzidos, acondicionados e preparados para entrega conforme as
especificagbes técnicas e pedagogicas aprovadas, assegurando a integridade fisica e a conservagao
adequada dos produtos durante o transporte.

5.3 — Logistica de Entrega

A entrega dos materiais sera realizada no enderecgo indicado pela Secretaria Municipal de Educacgao, em
até 15 (quinze) dias corridos apdés a emissdo da Nota de Empenho ou autorizagdo equivalente. O
fornecedor devera providenciar a logistica necessaria para o transporte seguro e pontual dos bens,
responsabilizando-se por eventuais danos ou extravios.

5.4 — Recebimento e Conferéncia

A Administragdo Municipal realizard a conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais entregues,
emitindo termo de recebimento provisorio ou definitivo conforme o resultado da inspec¢do. Eventuais
inconformidades deverdao ser comunicadas formalmente ao fornecedor para imediata corre¢do ou
substituicao.

5.5 — Suporte e Atendimento Pés-Entrega

Quando aplicavel, o fornecedor devera oferecer suporte técnico e esclarecimentos quanto a utilizacao
pedagdgica dos materiais entregues, garantindo a adequada aplicagédo dos conteudos e metodologias aos
profissionais da educacao do Municipio.

5.6 — Controle e Acompanhamento

O acompanhamento da execugao sera efetuado pelos fiscais do contrato designados pela Administracéao,

os quais deverao monitorar o cumprimento das obrigagdes contratuais, reportar ocorréncias e propor agoes
corretivas sempre que necessario.

VI — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO |

6.1. A gestdo do presente contrato sera exercida por representante designado pela Administracdo
Municipal, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execug¢ao do objeto. Este representante
devera registrar todas as ocorréncias relativas a entrega e execugao do contrato em registro especifico,
indicando data, identificagdo dos envolvidos e providéncias adotadas para regularizagdo, sem, contudo,
eximir a Contratada de sua responsabilidade integral por eventuais falhas, vicios ou danos decorrentes da
execugao contratual, nos termos da legislagao vigente.

6.2. Compete a Administragdo, por meio de comissao ou servidor designado, receber os materiais
entregues, verificar sua conformidade com as especificagdes técnicas e prazos previstos, prestar
esclarecimentos necessarios a Contratada e comunicar formalmente quaisquer irregularidades para que
sejam corrigidas. Ademais, a Administragéo efetuara os pagamentos conforme as condi¢des estabelecidas
no edital e no contrato, ressalvando que ndo se responsabiliza por compromissos assumidos pela
Contratada perante terceiros, nem por danos decorrentes de atos desta ou de seus prepostos.

6.3. Sao obrigagbes da Contratada cumprir integralmente as disposi¢gdes contratuais e editalicias,
garantindo a entrega dos materiais em perfeitas condi¢gbes, dentro dos prazos e locais estipulados,
responsabilizando-se por vicios, defeitos ou danos conforme o Codigo de Defesa do Consumidor. Deve,

ainda, manter atualizadas todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas, comunicar
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antecipadamente a Administracdo eventuais impedimentos para cumprimento dos prazos e atender
prontamente a quaisquer exigéncias relacionadas a execugao do contrato.

6.4. A subcontratagdo do objeto contratado ndo sera admitida, sendo vedada a transferéncia parcial do
contrato. Alteragcdes subjetivas, tais como fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada, somente serdo
permitidas mediante comprovagdo da manutengcdo dos requisitos originais e anuéncia expressa da
Administragdo, sem prejuizo a execugao do objeto contratado.

6.5. O descumprimento das obrigagbes contratuais sujeita a Contratada a aplicagdo de sangdes
administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021, incluindo adverténcia, multa moratéria e compensatéria,
suspensao temporaria de participacdo em licitagdes e declaracdo de inidoneidade para contratar com a
Administracdo Publica. A imposicdo das penalidades observara o principio da proporcionalidade,
assegurando ampla defesa, e podera ser cumulativa, além de nao eximir a Contratada da obrigacao de

reparar integralmente os prejuizos causados a Administragao.

| VIl - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DE FORNECEDOR |

7.1. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, por meio de Contrato Administrativo, com fundamento na hipédtese do art. 74, inciso lll, da Lei
Federal n° 14.133/2021, onde se destaca a contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza
singular.

7.2. A escolha da empresa STAR BOOKS COMERCIO DE LIVROS LTDA - INSCRITA SOB O CNPJ DE
N.© CNPJ: 43.468.707/0001-30 se da em virtude de ter apresentado validagdo da pertinéncia do
enquadramento no dispositivo legal, bem como comprovagao da notoriedade profissional.

| VIll - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO |

8.1 O custo estimado da aquisicdo sera de R$ 10.390,00 (dez mil trezentos e noventa reais).

| X — ADEQUAGAO ORGAMENTARIA |

Unidade: 04.01 —- GERENCIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E ESPORTES
Programa: MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO FUNDAMENTAL
Fonte: 2.569.0000

Elemento: 3.3.90.30 — MATERIAL DE CONSUMO

Novo Horizonte do Sul-MS, 30 de setembro de 2025.

JEAN CARLOS MACHADO A
SERVIDOR RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

ANDREIA BUENO DE CASTRO
GERENTE MUNICIPAL DE EDUCAGAO, ESPORTES, CULTURA E LAZER
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