ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO HORIZONTE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. Contratacdo da empresa A. BRUN LTDA, especializada na realizacdo de cursos e
treinamentos na area de administragao publica, com énfase em licitagbes e contratos, para
a prestagdo dos servicos de planejamento, organizagdo e execugdo de curso modular
completo sobre licitacdo, contemplando conteudos teéricos e praticos voltados a
capacitagao de servidores publicos, a ser realizado na cidade de Campo Grande — MS, com
a participagao de 3 (trés) servidores publicos devidamente inscritos.

( ) Natureza Comum
(X) Natureza Especial

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICAC | UNID | QTDE UNITARIO TOTAL

AO

1.| Contratagdo da empresa A.
BRUN LTDA, especializada na
realizagdo de cursos e
treinamentos na area de
administragdo publica, com
énfase em licitagbes e
contratos, para a prestagdo dos| UN 05 | R$ 3.750,00 R$ 18.750,00
servicos de planejamento,
organizagdo e execugdao de
curso modular completo sobre
Licitacao, contemplando
conteudos tedricos e praticos
voltados a capacitagdo de
servidores publicos, a ser
realizado na cidade de Campo

Grande - MS, com a
participagcdo de 3  (trés)
servidores publicos

devidamente inscritos

1.2. O objeto desta contratagdo nado se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal 049/2023 de 23 de fevereiro de 2021.

1.3.  Os servicos desta contratagcdo sido caracterizados como especiais, conforme
elementos constantes no Estudo Técnico Preliminar.

1.4. VIGENCIA DO CONTRATO: A vigéncia do contrato tera inicio na data da
assinatura e perdurara até o dia 31 de dezembro de 2025, abrangendo o periodo
completo de realizagdo dos cinco modulos do curso modular de licitagdo, conforme
cronograma estabelecido, podendo ser prorrogada mediante acordo entre as partes e
conforme disposigdes legais aplicaveis.

1.5. DO LOCAL: A. BRUN LTDA, Campo Grande - MS

1.6. DA GARANTIA:

1.6.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor)
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

2.1. A contratacdo se fundamenta no disposto no art. 74, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021,
uma vez que se trata de servico técnico especializado de natureza singular, cuja execugao
exige notoria especializagdo da contratada, tornando invidvel a competicdo.
2.2. A empresa A. BRUN LTDA demonstrou ampla experiéncia na realizacdo de cursos
presenciais e modulares voltados a capacitagao de servidores publicos na area de licitagbes
e contratos administrativos, apresentando portfélio e corpo técnico compativeis com o
objeto.

2.3. Ademais, a contratagdo esta alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade e
interesse publico, ao garantir a qualificacdo continuada dos servidores municipais,
contribuindo para o aprimoramento da gestdo publica e para a correta aplicacdo da
legislacao vigente.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

3.1. A descricdo detalhada da solugdo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar (ETP), anexo a este Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

A contratacdo devera atender, de forma integral, aos seguintes requisitos funcionais,
técnicos e operacionais:

4.1. Planejamento e Organiza¢ao Geral

. Elaboragcado do cronograma técnico do curso, contendo a programagao detalhada
dos cinco médulos;

. Planejamento da logistica de recepgao, credenciamento e controle de acesso dos
participantes em todos os encontros;

. Coordenagéo geral das atividades durante a realizagdo de cada mddulo, garantindo
pontualidade e qualidade na execugao;

. Supervisao e integragdo das equipes pedagodgica, técnica e de apoio ao longo do
curso.

4.2. Apoio Logistico e Operacional

. Disponibilizagdo de equipe de apoio treinada para recepg¢ao dos participantes,
orientagdo em sala de aula e suporte aos instrutores;

. Apoio a montagem e desmontagem dos espacos utilizados em cada modulo;

. Fornecimento de material didatico impresso para cada médulo e disponibilizagdo
digital por e-mail;

. Organizagao de secretaria técnica presencial durante os dias de curso para suporte

administrativo e pedagogico.

4.3. Infraestrutura Técnica e Audiovisual

. Disponibilizagdo de sala com estrutura adequada, climatizada, com recursos
audiovisuais (projetor, tela, som, microfones, notebook) para conducgéo das aulas;

. Suporte técnico durante os encontros, com equipe de Tl e audiovisual disponivel no
local;

) Garantia de acessibilidade, quando solicitado, incluindo intérprete de Libras ou

recursos adaptados para pessoas com deficiéncia.

4.4. Gestao e Relatorios
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. Realizagdo de controle de frequéncia por meio de credenciamento em todos os
periodos do curso;

. Emissao e entrega de certificados impressos ao final do curso, com carga horaria
total;

. Elaboragao de relatério final contendo quantitativo de participantes, registros de

frequéncia, avaliagdes dos alunos e demais informacgdes relevantes.
4.5. Requisitos de Sustentabilidade

4.5.1. A contratada devera observar os principios do desenvolvimento sustentavel, conforme
o art. 225 da Constituicho Federal/88 e o art. 5° da Lei n° 14.133/2021.
4.5.2. Os servigos prestados deverdo seguir praticas sustentaveis, com uso racional de
recursos e prevencao de desperdicio de materiais e insumos.
4.5.3. Os materiais utilizados deverao apresentar boa relagdo custo-beneficio, considerando
os impactos ambientais, priorizando itens reutilizaveis ou reciclaveis sempre que possivel.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE QUE
DESCREVE COMO A EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E
FISCALIZADA:

5.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

5.3. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.4. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdao do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

5.5. A execugdo do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, caput).

5.6. O (s) fiscal (is) do contrato acompanhara(ao) a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. RECEBIMENTO DO OBJETO:

6.1.1. O critério de medigao recebimento do objeto dar-se-a sera na efetiva prestagao do
servico, com base:

. Na entrega das 03 inscrigdes institucionais com acesso integral aos servigos e estrutura
do evento;

+. No cumprimento do cronograma e das atividades previstas;
+. Na apresentagéao do relatdrio final com indicadores e documentagao de execugéo.

6.2. DO PAGAMENTO:
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6.2.1. O pagamento sera realizado em 05 (cinco) parcelas de R$ 3.750,00 (trés mil
setecentos e cinquenta reais), sendo uma parcela correspondente a cada médulo do
curso, no prazo de até 30 (trinta) dias apos a realizagdo de cada médulo e mediante a
apresentacio da respectiva Nota Fiscal ou documento equivalente, devidamente atestada
pela administragdo, acompanhada das certidoes de regularidade fiscal exigidas pela Lei n®
14.133/2021.

6.2.2. A contratada devera obrigatoriamente encaminhar os seguintes documentos quando
da entrega de cada maodulo:
6.2.2.1. Nota Fiscal ou documento equivalente, emitido conforme a execugdo do modulo
correspondente, de acordo com a Autorizagcdo de Fornecimento/Ordem de Servigo;
6.2.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede da contratada, ou outra equivalente, conforme legislagdo vigente;
6.2.2.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, comprovando o
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
6.2.2.4. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

6.2.3. A auséncia de qualquer um dos documentos exigidos pela Lei n°® 14.133/2021, bem
como a ndo conformidade da execugdo do moddulo, podera implicar na suspensao do
pagamento até a devida regularizagao.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR:

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio de inexigibilidade de licitagao, fundamentada
no art. 74, inciso lll, alinea “f" da Lei n° 14.133/2021, dada a notdria especializagdo da
empresa A. BRUN LTDA na organizagdo de eventos com tematica especifica e técnica,
voltada ao setor publico.

7.2. A comprovacgao da notéria especializagao sera feita mediante analise:

Do portfdlio da empresa;

De eventos similares anteriormente organizados;

Da qualificagao técnica da equipe;

Da proposta apresentada e sua compatibilidade com as necessidades da
Administragao.

8. VALOR DA CONTRATAGAO:

e Valor unitério integral (por inscri¢éo institucional): R$ 6.250,00
e Quantidade de unidades: 03
e Valor total estimado: R$ 18.750,00

9. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

03.01. — GERENCIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
FUNCIONAL/PROGRAMATICA: 04.122.0003.2.027 — Manutencdo das Atividades da
Geréncia de Administragao e Finangas.
FONTE DE RECURSO: 1.500
NATUREZA: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Novo Horizonte do Sul/MS, 08 de agosto de 2025.

CELIA SANCHES NUNES
Servidor responsavel pelo Termo de Referéncia

MAURO CEZAR CAMARGO
GERENTE MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

M@ MAIARA PEREZ
A%~ REGINATO:03668338124
?W 2025.08.12 16:34:00
-04'00'
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ANEXO | - PROGRAMAGAO DETALHADA DO CURSO MODULAR COMPLETO
SOBRE LICITACAO

Carga

Modulo Tema Data Conteudo Programatico Horari
oraria

- Visdo geral da Lei de Licitagbes
- Regulamentacdao da Lei n°
14.133/2021
- Portal Nacional das
Contratagdes Publicas (PNCP)
14 e 15 de ||- Agentes publicos na licitagdo 16
agosto de |- Planejamento da contratagéo| horas-
2025 - Documento de Formalizacao de|| aula
Demanda
- Estudo Técnico Preliminar
- Gerenciamento de Riscos
- Termo de Referéncia
- Pesquisa de Mercado

Médulo Planejamento da
1 Contratacao

- O pregoeiro e a equipe de apoio
- Conceito e fases do pregao
- Pregdo presencial: passo a
passo
- Etapa de lances
Selecdo do Fornecedor|| 11 e 12de |- Impugnagdo e  recurso 16
—Pregéao e setembro |- Aplicacdo da LC n°® 123/2006| horas-
Concorréncia de 2025 |- Fases do pregao eletrbnico| aula
- Sancoes, penalidades,
anulacgéo e revogacao
- Documentos formais
- Atendimento as normas dos
Tribunais de Contas

Moédulo
2

- Dispensa de licitacao

] 0203 de | D|_ferenga entre dispensa e

Médulo 5 suprimento de fundos
Contratagéo Direta outubro de Di .

2025 - Dispensa eIgtr_‘omga

- Inexigibilidade de licitagcdo

- Processo de contratagao direta

16
horas-
aula

- Credenciamento: hipdteses,
critérios, valoragao,
procedimento, contratacdo e
06 e 07 de ||descredenciamento 16

novembro |- Sistema de Registro de Pregos:|| horas-
de 2025 ||definigao, hipéteses de|| aula
cabimento, procedimento, IRP,
modalidades, edital e
contratagdo direta

Selecao do Fornecedor
Médulo|| — Credenciamento e

4 Sistema de Registro de
Precos

- Contratos  administrativos

- Responsabilizagdo do servidor

publico

- Sancgobes e infragbes na Nova

Modulo|| Contratos, Gestao e 04 € 05 de Lei 16
SR dezembro : . .|| horas-

5 Fiscalizagao Contratual de 2025 | Crimes previstos na Lei n aula

14.133/2021

- Gestao de contratos na pratica

- Fiscalizagdo de contratos na

pratica
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Médulo

Tema

Data

Conteudo Programatico

Carga
Horaria

Mapeamento de processos

sancionatorios

- Jurisprudéncia TCE/MS e TCU

Carga horaria total: 80 horas-aula (16 horas-aula por médulo)

MAIARA PEREZ

%m @% REGINATO:0366833812

%

, 4
2025.08.12 16:34:20
-04'00'
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