GOVERNO MUNICIPAL DE

AVELINOPOLIS

ADM 2025/2028 CUIDANDO DO PRESENTE CONSTRUINDO O FUTURO

Processo n° 3865/2025

TERMO DE REFERENCIA — SERVICO — CONTRATAGAO DIRETA

1- DO OBJETO

1.1 - Contratacao de empresa especializada em regularizacdo de documentacao de veiculos para a
secretaria de saude do Municipio de Avelindpolis.

VALOR VALOR
ITEM UND | QUANT. DESCRIGAO UNITARIO TOTAL
MEDIO MEDIO
Contratacao de empresa
especializada em regularizagao de
01 1 1 documentagao c!e veiculos |?ara a R$ 1.800,00 R$ 1.800,00
secretaria de saude do Municipio de
Avelindpolis.

1.2 A regularizacdo documental da frota municipal evita penalidades administrativas e restricbes
operacionais, garantindo que os veiculos estejam aptos para uso em servicos publicos. A
contratagdo de empresa especializada reduz os riscos de nao conformidade com a legislacdao

vigente.
1.3 O prazo de vigéncia da contratacao especificado na ordem de servicos.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no
Documento de Formalizagdo da Demanda.
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Subcontratacao
3.1.1 N3o é admitida a subcontratacdo do objeto.
4. MODELO DE EXECU(}AO DO OBJETO

4.1 A prestacao de servico a ser contratado, importa em:
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4.1.1. Baixa de débitos, desvinculacdo de débitos do IPVA, desvinculacao de débitos de
licenciamento, desvinculagdo de débitos de multas de transito, 2° via do CRV, laudo de vistoria.

4.1.2. Fazer outros servicos pertinentes ao objeto deste termo de referéncia.
4.3 Condigoes de execucao:

4.3.1 Inicio da execugao do objeto: da emissao da ordem de servico.
4.4 Local da prestacao dos servigos

4.4.1. Especificado na ordem de servicos.

5. Do recebimento

5.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

5.2 O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagcao dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

5.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

5.4 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

5.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de

vista técnico e administrativo.

5.6 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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5.7 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado

ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

5.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam

vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.9 A fiscalizacao ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisorio.

5.10 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

5.11 Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

5.12 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo

encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

5.13 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimens3o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do

objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

5.14 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

5.15 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
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6. Liquidacao

6.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

6.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

6.3 Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.4 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus a contratante;

6.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.6 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

6.8 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.
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7 Prazo de pagamento

7.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da

finalizagao da liquidagao da despesa, conforme segao anterior

7.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,

mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.
8 Forma de pagamento

8.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

8.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

8.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECKO DO FORNECEDOR
8.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor serad selecionado por meio da realizagdo de procedimento, com adocao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.
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9 Exigéncias de habilitacao
9.1 Para fins de habilitacdao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
10 Habilitacdo juridica

10.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao

de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacao da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores;

10.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se

localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

10.5 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacao no Registro onde tem sede a matriz

10.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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10.8 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteraces ou da

consolidagao respectiva.
11 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

11.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

11.2 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS FEDERAIS - Prova de regularidade com a Fazenda
Federal, mediante certidao conjunta negativa de débitos, ou positiva com efeitos de negativa,
relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive a regularidade das

contribuicdes previdenciarias e de terceiros;

11.3 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS ESTADUAIS - Prova de regularidade para com a Fazenda

Estadual, do domicilio ou sede do licitante;

11.4 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS - Prova de regularidade para com a Fazenda

Municipal do domicilio ou sede do licitante e a do municipio promotor da licitacao;

11.5 CERTIDAO REGULARIDADE RELATIVA AO FGTS - Prova de regularidade relativa ao Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

11.6 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTA - Prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho.

11.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1 O custo estimado total da contratacao é de R$ 1.800,00 (um mil e oitocentos reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
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13 ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento 2025.

9.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotagdo: 05.01.10.122.43.2.074.3.3.90.30.39 -
Ficha: 4333 / Fonte: 102 / Subelemento 05.

9.3 A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento

Avelinopolis, 21 de fevereiro de 2025.

RUBIA CANDIDA DE MORAIS VIDIGAL
Secretaria de Saude
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