PREFEITURA MUNICIPAL DE

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2020/2026

OBJETO: Aquisi¢do de equipamentos, materiais e suprimentos de informatica, bem
como contratagdo de servigos especializados de manuteng@o preventiva e corretiva de
impressoras, computadores e nobreaks, destinados ao atendimento das demandas da
Secretaria Municipal de Administragdo e demais departamentos vinculados ao
executivo, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme descrigdo e quantitativo abaixo:

ITEM TONER CARTUCHO UNID. | Q UANT.

m CART DE TONER COMP TN660/630 2,6K
ﬂ- CART DET ER COMP CF 283A 1, 5|< _

- CART. DE TONER COMP. MLT203U COM CHIP 15K -

m CART. DE TONER COMP. C 435A/CB436A/CE2 5A 2|<

- REFIL TINTA ECOTANK T 544 CIAN ORIGINAL

13 REFIL TINTAECOTANK T-544 AMARELO ORIGINAL UN 2

PHOTOCONDUTOR
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EQUIPAMENTOS EM GERAL

No-break para computador/impressora - com poténcia nominal
minima de 1,2 kVA. Poténcia real minima de 600 W. Tensio entrada
115 /127 / 220 V (em corrente alternada) com comutagio
automatica. Tensdo de saida 110 / 115 ou 220 V (a ser definida pelo
solicitante). Alarme audiovisual. Bateria interna selada. Autonomia a
plena carga de, no minimo, 15 minutos considerando consumo de 240
W. Possuir, no minimo, seis tomadas de saida padrio brasileiro. O
produto deverd ser novo, sem uso, reforma ou recondicionamento.

ia de

Impressora multifuncional laser mono, conectividade
LAN/USB/WIRELESS Resolugdo maxima de impressiao 1200 x 600
dpi, velocidade maxima até 38 ppm, impressio frente e verso,
capacidade da bandeja principal 250 folhas, ADF até 50 folhas,

fi
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41 Manutencao de impressoras a laser de médio a grande porte, sendo: UN e
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limpeza geral interna, rolo de fusdo para impressoras
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43 Manuten¢ao impressora color ecotank pequeno porte, troca de UN 2
_almofadas e reset.

S

o

T
.

45 Manuteng¢do em nobreak de pequeno porte sendo revisio geral e UN 4
troca de bateria

1.  DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Aquisi¢do de equipamentos, materiais € suprimentos de informatica, bem como
contratagdo de servigos especializados de manuten¢do preventiva e corretiva de
impressoras, computadores e nobreaks, conforme especificagdes, quantitativos e
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O fornecimento ocorrerd de forma parcelada, conforme necessidade da
Administragdo Municipal, durante a vigéncia contratual.

2.  FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratag@o fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar — ETP elaborado pela
Secretaria Municipal de Administra¢do, que demonstrou a necessidade da contratago
para manuten¢do da infraestrutura tecnolégica municipal.

2.2. A contratagdo visa garantir a continuidade das atividades administrativas, a
disponibilidade dos equipamentos utilizados pelos diversos setores municipais e a
eficiéncia na presta¢@o dos servigos publicos.

2.3. CONSIDERANDO o valor estimado da contratagdo e o enquadramento legal
aplicavel, o procedimento serd realizado na forma prevista no art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, desde que mantidas as condig¢des legais para sua utilizagdo.

3.  ESPECIFICACOES TECNICAS E REQUISITOS
3.1. Os materiais deverdo ser novos, sem uso, de primeiro uso, em perfeitas condi¢des
de funcionamento e atender as especificagdes constantes da planilha de itens.

3.2. Os equipamentos deverdo possuir garantia minima de 12 (doze) meses contra
defeitos de fabricagao.

3.3. Os produtos deverdo atender as normas técnicas aplicaveis da ABNT, INMETRO e
demais 6rgdos competentes, quando exigivel.
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3.4. Os servi¢os de manutencdo deverdo ser executados por profissionais qualificados e
contemplar, conforme o caso:

3.4.1. limpeza interna e externa dos equipamentos;

3.4.2. substituigdo de componentes defeituosos;

3.4.3. instalagdo e configuragdo de sistemas operacionais;

3.4.4. backup de dados quando solicitado;

3.4.5. revisao geral dos equipamentos;

3.4.6. testes de funcionamento.

3.4.7.. As especificagdes detalhadas dos itens e quantitativos constam no auto do
processo.

4. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAQO

4.1. A entrega dos materiais e equipamentos sera realizada pela contratada, sem 6nus
adicional para a Administragdo, no endere¢o indicado pela Prefeitura Municipal de
Professor Jamil-GO, conforme definido na Ordem de Fornecimento.

4.2. A entrega deverd ocorrer no prazo maximo estabelecido pela Administragio,
contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento.

4.3. Os servigos de manutengo preventiva e corretiva poderdo ser executados tanto na
sede da Prefeitura Municipal de Professor Jamil-GO quanto nas dependéncias da
contratada, conforme a natureza do servigo e mediante avaliacdo de viabilidade técnica
pela Administragéo.

4.4. Quando necessario, a Administragdo podera encaminhar os equipamentos a sede da
contratada para execugdo dos servigos, especialmente nos casos em que isso se mostre
mais eficiente, seguro ou tecnicamente adequado.

4.5. Em qualquer hipétese, o transporte dos equipamentos para fins de manutengio
devera ser previamente autorizado pela Administragio, garantindo o controle e a
integridade dos bens publicos.

5.MODELO DE EXECUCAO E GESTAO DO CONTRATO

5.1. A execug@o do objeto ocorrerda sob demanda, mediante emissdo de Ordem de
Fornecimento para aquisicdo de materiais e Ordem de Servigo para execugdo das
atividades de manuteng@o, conforme necessidade da Administragdo Municipal.

5.2. A gestdo do contrato sera exercida pela servidora Jaqueline Sousa e Silva, na
fun¢do de Gestora de Contratos, responsavel por acompanhar a execuc¢do contratual
em nivel administrativo, promovendo o controle geral do contrato, a comunicagio com
a contratada e o apoio a fiscalizagio.
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5.3. A fiscalizacdo técnica do contrato sera exercida pela servidora Maria Pereira da
Silva, na funcdo de Fiscal do Contrato, responsavel por acompanhar in loco a
execugdo do objeto, verificar a conformidade dos materiais e servigos entregues, bem
como atestar o cumprimento das obrigag¢des contratuais.

5.4. Compete a Fiscal do Contrato:

a) acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato;

b) verificar a conformidade dos materiais, equipamentos e servigos fornecidos;

c) atestar as notas fiscais apds a devida conferéncia;

d) registrar ocorréncias, inconsisténcias e irregularidades;

e) comunicar formalmente a Gestora do Contrato qualquer descumprimento contratual
identificado.

5.5. Compete a Gestora do Contrato:

a) realizar o acompanhamento administrativo da execugdo contratual;
b) consolidar informagdes da fiscalizago;

¢) propor medidas administrativas em caso de irregularidades;

d) apoiar a aplicagdo de san¢des quando necessario;

e) garantir a correta formalizagdo de termos aditivos, quando cabiveis.

6.  CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. Os materiais serdo medidos por unidade efetivamente entregue e aceita.

6.2. Os servicos serdo medidos por unidade executada conforme especifica¢do do item
contratado.

6.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos a apresentagdo da Nota
Fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

6.4. Para pagamento deverdo ser apresentados:

a) Nota Fiscal;

b) Certiddo de Regularidade do FGTS;

¢) Certidao Negativa de Débitos Federais;

d) Certiddo Negativa Estadual;

e) Certidao Negativa Municipal;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. A contratag@o sera realizada por meio de dispensa de licita¢do, com fundamento
no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, considerando o enquadramento legal do
objeto e o valor estimado da contratagdo.

7.2. A selegdo do fornecedor sera realizada com base na proposta mais vantajosa para a
Administragdo Publica, considerando o critério de menor prego por item, desde que
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atendidas as especificagdes técnicas e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.3. O fornecedor devera comprovar, no minimo, os requisitos de habilitagdo juridica,
regularidade fiscal, social e trabalhista, bem como a capacidade de atendimento do
objeto contratado.

7.4. A Administragdo poderd realizar consulta a fornecedores, pesquisa de mercado e
verificagdo da conformidade das propostas, assegurando a vantajosidade da contratacio
e o atendimento ao interesse publico.

7. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS MAXIMOS

8.1. O valor estimado da contrata¢do foi obtido mediante pesquisa de mercado realizada

junto a fornecedores especializados e consulta ao Banco de Precos, conforme art. 23 da
Lei n® 14.133/2021.

8.2. Os valores unitarios maximos admitidos para contratagdo constam da planilha de
precos estimados anexada ao processo administrativo.

8.3. O valor global estimado da contratagdo ¢ de R$ 44.679,92 (quarenta e quatro mil,
seiscentos e setenta e nove reais e noventa e dois centavos).

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta de dotacdes
orgamentdrias proprias consignadas no or¢gamento vigente do Municipio de Professor
Jamil-GO, devidamente compativeis com a natureza do objeto.

9.2. As dotagdes orcamentdrias previstas para atendimento da despesa sdo as seguintes:

o Ficha 049 —03.04.04.122.0004.2.004.339030 — Subelemento 17 — Material de
processamento de dados;

e Ficha 053 - 03.04.04.122.0004.2.004.339030 — Subelemento 17 — Manutencéo
e conservagdo de maquinas e equipamentos;

e Ficha 059 - 03.04.04.122.0004.2.004.449052 — Subelemento 35 —
Equipamentos de processamento de dados.

9.3. A Administra¢do devera assegurar previamente a contrataciio a existéncia de
disponibilidade or¢amentdria e financeira suficiente para a cobertura das despesas ao
longo da vigéncia contratual.

10. DE REGIME EXECUCAO

10.1. O fornecimento sera realizado sob o regime de empreitada por prego unitario,
mediante fornecimento parcelado e execuc¢io sob demanda.
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11. GARANTIAS E MANUTENCAO

11.1. Os equipamentos deverdo possuir garantia minima de 12 (doze) meses contra
defeitos de fabricac¢ao.

11.2. Os produtos defeituosos deverdo ser substituidos sem qualquer 6nus para a
Administracio.

11.3. Os servigos executados deverdo possuir garantia minima de 90 (noventa) dias.
12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

12.1. Constituem obriga¢des da Contratante:

12.1.1. fornecer informagdes necessdrias a execugio;
12.1.2. acompanhar e fiscalizar a execugdo;

12.1.3. efetuar os pagamentos devidos.

12.2. Constituem obrigacdes da Contratada:

12.2.1 fornecer produtos conforme especificagdes;

12.2.2. cumprir os prazos estabelecidos;

12.2.3. substituir produtos defeituosos;

12.2.4. executar os servi¢os com qualidade e seguranga;

12.2.5. manter regularidade fiscal durante toda a vigéncia contratual;

12.2.6. responsabilizar-se por danos causados a Administragdo ou a terceiros.

13. RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

13.1. O objeto da contratagdo sera recebido em conformidade com o disposto no art. 140
da Lei n® 14.133/2021, observando-se as seguintes etapas:

13.2. Recebimento provisério: ocorrerd no ato da entrega dos materiais ou da conclusio
da execugdo dos servicos, pelo responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, mediante conferéncia inicial da quantidade, integridade e conformidade
aparente com as especifica¢des contratuais.

13.3. Recebimento definitivo: sera realizado apds andlise técnica e verificagdo da
conformidade integral dos materiais e/ou servigos executados, no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis contados do recebimento provisorio, mediante atesto formal do fiscal do
contrato.

13.4. O recebimento definitivo ndo exime a contratada da responsabilidade pela
qualidade, garantia e seguranga dos produtos fornecidos e servigos prestados, nos termos
da legislagdo vigente.

13.5. Caso sejam constatadas irregularidades, divergéncias ou vicios no objeto, a
contratada serd notificada para sanar as inconsisténcias, substituir os materiais ou refazer
0s servigos, sem Onus para a Administragdo, no prazo estabelecido pelo fiscal do
contrato.
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14.  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. O descumprimento das obrigagdes sujeitara a contratada as penalidades previstas
nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021.

14.2. Poderdo ser aplicadas:

14.2.1. adverténcia;

14.2.2. multa moratéria de até 0,5% por dia de atraso, limitada a 30% do valor da
obrigagdo;

14.2.3. multa compensatdria;

14.2.4. impedimento de licitar e contratar;

14.2.5. declaracdo de inidoneidade.

15. VIGENCIA E PRORROGACAO

15.1. A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, em conformidade com o planejamento da Administragio e a natureza
continuada da demanda.

15.2. A presente contratagdo podera ser prorrogada, mediante justificativa formal da
autoridade competente e demonstragéo da vantajosidade da manutengio das condi¢des
contratuais, observadas as disposi¢des dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

15.3. A prorrogagdo contratual somente sera admitida quando comprovada a
manutengdo da necessidade publica, a compatibilidade dos pregos com os praticados no
mercado e a existéncia de dotagdo orgamentdria para a continuidade da contratagio.

154. A eventual prorrogacdo devera ser formalizada mediante termo aditivo,
respeitando os limites legais e a conveniéncia administrativa.

Agmar de Sousa Fernandes
Gestor do Poder executivo
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