PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
1. DESCRICAO DO OBJETO

1.1. Contrata¢do de servigos técnicos especializados de gerenciamento, alimentagéo,
atualizacdo, manuten¢o e suporte operacional do Portal da Transparéncia, do sistema
de gestdo patrimonial, do controle e acompanhamento da frota municipal e da
administragcdo geral do sitio eletronico oficial do Municipio de Professor Jamil/GO,
conforme especificagdes abaixo:

ITEM DESCRICAQ/ESPECIFICACAO UNID. | QUANT./MESES

01 Prestagdo de servigos técnicos especializados de | SR 12
gestdo patrimonial, controle e acompanhamento
da frota municipal, alimenta¢@o e manutengéo do
Portal da Transparéncia, administragdo do
website institucional e suporte as ferramentas de
transparéncia publica municipal.

1.2. Escopo dos Servigos

a) Execu¢do de servigos de inclusdo, baixa, movimentacdo, depreciacdo e emissdo de
relatorios junto ao sistema de gestdo patrimonial do Municipio;

b) Execugdo de servigos de controle, acompanhamento, alimentacdo e atualiza¢do das
informagdes relacionadas a frota municipal, incluindo langamentos de dados, emissdo
de relatorios, acompanhamento de movimentagdes, manutencdo de registros
administrativos e suporte operacional junto ao sistema de gestdo de frota;

¢) Alimentagdo, atualizagdo e manutengdo do Portal da Transparéncia Municipal,
incluindo publicagdo e organizag¢ao de documentos e informagdes obrigatorias;

d) Publicagéo e atualizagdo de anexos de leis municipais, decretos, regulamentacdes de
cargos publicos, valores de didrias e demais atos administrativos;

e) Publicacdo da Carta de Servigos ao Usudrio, relatorios do PPA, LDO e LOA,
estrutura organizacional do Municipio e demais informagdes institucionais obrigatdrias;

f) Alimentagdo e atualizag@o do rol de informagdes classificadas e desclassificadas em
grau de sigilo, em conformidade com a legislagdo vigente;

g) Publicacdo e atualizagdo de planos municipais, incluindo Plano Municipal de
Educagéo, Plano Municipal de Satde e respectivos relatérios de acompanhamento;
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h) Operacionalizagio e acompanhamento do E-SIC, SIC fisico e sistema de Ouvidoria
Municipal;

i) Monitoramento didrio do Portal da Transparéncia e do website oficial do Municipio,
com verificacdo de eventuais inconsisténcias, falhas técnicas, links inoperantes ou
auséncia de informagdes obrigatdrias;

j) Administragdo geral do website institucional do Municipio, incluindo suporte
operacional, organizagio de menus, atualizagdo de contetdos institucionais e
acompanhamento das funcionalidades do sistema;

1) Apoio técnico a Administragdo Municipal quanto as exigéncias legais relacionadas a
transparéncia publica, acesso a informag@o e publicidade administrativa;

m) Emissdo de relatorios técnicos periddicos das atividades executadas, sempre que
solicitado pela Administragdo Municipal;

n) Apoio técnico e operacional as atividades administrativas relacionadas ao
gerenciamento da frota municipal, incluindo acompanhamento de informagdes,
organizagio documental e suporte as demandas da Administragdo Municipal.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

2.1. A presente contrata¢do justifica-se pela necessidade de garantir a adequada
alimentacfo, atualizagdo, manuten¢do e acompanhamento continuo do Portal da
Transparéncia Municipal, do sistema de gestdo patrimonial, do controle da frota
municipal e do website institucional do Municipio, assegurando o cumprimento das
exigéncias legais relacionadas a transparéncia publica, acesso a informagao, publicidade
administrativa e controle das informagdes publicas municipais.

2.2. A contratagio visa proporcionar maior eficiéncia na organizagdo e divulgagdo dos
atos administrativos, relatorios fiscais, instrumentos de planejamento governamental,
informagdes patrimoniais, dados relacionados a frota municipal, documentos
institucionais, servigos de ouvidoria e acesso a informagdo, atendendo as determinagdes
dos orgdos de controle e a legislag@o vigente.

2.3. Ressalta-se que o Municipio ndo dispde de equipe técnica suficiente e especializada
para a execugdo continua e adequada dessas atividades, tornando necessaria a
contrata¢do de empresa especializada para prestagdo de suporte operacional e técnico as
demandas administrativas relacionadas a transparéncia publica, administragdo do portal
institucional, gestéo patrimonial e controle da frota municipal.
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3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

3.1. Considerando que o levantamento de mercado devera ser realizado pelo setor com
maior conhecimento técnico da area, encaminham-se os autos ao setor competente para
realizacio da pesquisa de mercado e demais providéncias pertinentes.

4. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

4.1. A presente contratagdo encontra-se alinhada ao planejamento administrativo
municipal e as agdes institucionais voltadas a transparéncia publica, moderniza¢do
administrativa, controle patrimonial, gestdo da frota municipal e atendimento as
exigéncias legais dos 6rgéos de controle.

4.2. Os recursos financeiros necessarios para custeio da despesa encontram-se previstos
na LOA — Lei Or¢amentaria Anual do exercicio de 2026.

5. DA DESIGNACAO DO GESTOR E FISCAL

Gestor: JAQUELINE SOUZA E SILVA

Fiscal: ANA MARIA PEREIRA DA SILVA

6. DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

6.1. Aprovo a continuidade do procedimento destinado a presente contratagdo,
considerando sua aderéncia aos objetivos estratégicos desta Secretaria Municipal de
Administragdo, bem como as necessidades da area requisitante.

6.2. Encaminhem-se os autos ao Departamentp de Compras para as providéncias
necessarias quanto a instrugdo processual.

Professor Jamil — GO, 22 de maio de 2026. ~J

MARIZA MACEDO ROCHA
Secretaria Munteip
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