PREFEITURA MUNICIPAL DE

JAMIL

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1992/2026
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos
especializados de gerenciamento, alimentagdo, atualiza¢do, manutengdo e suporte
operacional do Portal da Transparéncia Municipal, do sistema de gestdo patrimonial, do
controle e acompanhamento da frota municipal e da administragdo do website
institucional do Municipio de Professor Jamil-GO, pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.2. Os servicos serdo executados de forma continuada, conforme as necessidades da
Administracdo Municipal.

1.3. Quantitativo do objeto:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

01 Prestacdo de servigos técnicos especializados | Servico/Més | 12
de gestdo  patrimonial, controle e
acompanhamento da frota municipal,
alimentagdo e manutengdo do Portal da
Transparéncia, administragdo do website
institucional e suporte as ferramentas de
transparéncia publica municipal

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagio fundamenta-se no Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD
e no Estudo Técnico Preliminar — ETP elaborados pela Secretaria Municipal de
Administracao.

2.2. A contratagdo visa garantir o cumprimento das exigéncias legais relacionadas a
transparéncia publica, acesso a informagdo, publicidade administrativa, gestdo
patrimonial e controle da frota municipal.

2.3. Considerando o valor estimado da contratacdo e o enquadramento legal aplicavel. o
procedimento seré realizado mediante Dispensa de Licitagdo. com fundamento no art.
75. inciso II. da Lei n® 14.133/2021.

3.1. A contratada devera executar os seguintes servigos:

a) Inclusdo, baixa, movimentagdo, depreciag@o e emissdo de relatorios no sistema de
gestdo patrimonial;

Fone/Fax: (064) 34030655 E-mail: administracao@professorjamil.go.gov.br
Rua Matilde Ferrarine Safady n° 235 Setor Boa Nova — Professor Jamil-GO CEP: 75645-000
CNPJ — 37.388.295/0001-25

ASSI NADO DI Gl TALMENTE POR M LENE DI AS SI MOES EM 23/ 06/ 2026 AS 10: 41: 59.



PREFEITURA MUNICIPAL DE

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

b) Controle, alimentag?o, atualizagio e acompanhamento das informagdes da frota
municipal;

¢) Alimentagdo, manutengdo e atualizagdo do Portal da Transparéncia Municipal;

d) Publicacdo de leis, decretos, portarias e demais atos administrativos;

e) Atualizagdo da Carta de Servigos ao Usudrio;

f) Publicago dos instrumentos de planejamento governamental (PPA, LDO e LOA);
g) Atualizagio da estrutura organizacional do Municipio;

h) Alimentacio e atualizagio do rol de informagdes classificadas e desclassificadas;
i) Operacionalizagdo do E-SIC, SIC Fisico e Ouvidoria Municipal;

i) Monitoramento permanente do Portal da Transparéncia e do website institucional;
k) Administragio e atualizacdo dos conteudos do website oficial do Municipio;

1) Emisséo de relatorios técnicos quando solicitados pela Administrag@o;

m) Apoio técnico relacionado as exigéncias dos orgdos de controle.

3.2. A contratada devera disponibilizar suporte técnico durante toda a vigéncia
contratual.

3.3. A execucdo podera ocorrer de forma presencial e remota, conforme necessidade da
Administragdo.

4. PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO

4.1. Os servigos serdo prestados pelo periodo de 12 (doze) meses.

4.2. Os servicos poderdio ser executados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Professor Jamil-GO e/ou remotamente, conforme a natureza das atividades.

4.3. A contratada devera manter canais permanentes de comunicagio para atendimento
das demandas da Administragéo.

5. MODELO DE EXECUCAO E GESTAO DO CONTRATO

5.1. Os servicos serdo executados de forma continuada durante toda a vigéncia
contratual.

5.2. A gestdo do contrato sera exercida pela servidora JAQUELINE SOUZA E SILVA.
5.3. A fiscalizagio do contrato sera exercida pela servidora ANA MARIA PEREIRA
DA SILVA.

5.4. COMPETE AO FISCAL:

a) acompanhar a execugdo contratual;

b) verificar o cumprimento das atividades previstas;

c) atestar notas fiscais;

d) registrar ocorréncias e comunicar irregularidades.

5.5. Compete ao Gestor:

a) realizar o acompanhamento administrativo do contrato;
b) consolidar informacdes da fiscalizagdo;

¢) propor medidas corretivas quando necessario;

Fone/Fax: (064) 34030655 E-mail: administracao@professorjamil.go.gov.br
Rua Matilde Ferrarine Safady n° 235 Setor Boa Nova — Professor Jamil-GO CEP: 75645-000
CNPJ — 37.388.295/0001-25



PREFEITURA MUNICIPAL DE

PROFESSOR

JAMIL

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

d) acompanhar eventual aplica¢do de sangdes.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. Os servigos serdo medidos mensalmente mediante comprovagéo da execugdo das
atividades contratadas.

6.2. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s apresenta¢éo da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

6.3. Para pagamento deverdo ser apresentados:

a) Nota Fiscal;

b) Certiddo de Regularidade do FGTS;

¢) Certiddo Negativa de Débitos Federais;

d) Certidao Negativa Estadual;

e) Certiddo Negativa Municipal;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. A contratagdo sera realizada por Dispensa de Licitagdo, nos termos do art. 75,
inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

7.2. O critério de julgamento sera o menor prego global.

7.3. O fornecedor devera comprovar:

a) habilitagdo juridica;

b) regularidade fiscal, social e trabalhista;

¢) capacidade técnica compativel com o objeto contratado.

8.  ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECO MAXIMO

8.1. A estimativa de pregos foi realizada com base em pesquisa de mercado e consulta
ao Banco de Pregos, em conformidade com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. . O valor estimado mensal da contratag¢do ¢ de R$ 3.200,00 (trés mil e duzentos
reais).

8.3. O valor global estimado para o periodo de 12 (doze) meses ¢ de R$ 38.400,00
(trinta e oito mil e quatrocentos reais), sendo este o valor maximo aceitavel para a
contratacao.

9.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
proprios do Municipio de Professor Jamil-GO, consignados na Lei Or¢camentaria Anual
— LOA do exercicio de 2026, em dotacdo compativel com a natureza da despesa e
suficiente para suportar a execugéo contratual durante toda a sua vigéncia.

9.2. A despesa sera custeada pela seguinte dotag@o orgamentaria:
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Ficha: 053

Dotag¢io Or¢camentaria: 03.04.04.122.0004.2.004.339039
Elemento de Despesa: Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento: 79 — Servi¢o de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

9.3. Em conformidade com o art. 18, inciso IV, e art. 72, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021, foi verificada a compatibilidade da contratagdo com o planejamento
orcamentario municipal, bem como a existéncia de previsdo de recursos para fazer
frente as despesas decorrentes da execugdo do objeto.

9.4. A Administragdo certificara previamente a formalizagdo da contratagé@o a existéncia
de saldo orgamentario e disponibilidade financeira suficientes para cobertura da
despesa, observando as normas de responsabilidade fiscal e execug@o or¢camentdria
vigentes.

9.5. A contratagdo mostra-se compativel com os instrumentos de planejamento
municipal, especialmente com a Lei Orgamentdria Anual — LOA, ndo comprometendo a
execugdo das demais agdes governamentais previstas para o exercicio financeiro.

10. REGIME DE EXECUCAO
10.1. A contratagdo sera executada sob o regime de empreitada por prego global.
11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Disponibilizar as informagdes necessérias para execu¢do dos servigos.
11.2. Fiscalizar a execug@o contratual.
11.3. Efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar integralmente os servigos contratados.

12.2. Manter atualizadas as informagdes nos sistemas e portais sob sua
responsabilidade.

12.3. Cumprir os prazos estabelecidos pela Administracao.

12.4. Manter sigilo sobre informag¢des administrativas a que tiver acesso.
12.5. Manter regularidade fiscal durante toda a vigéncia contratual.

13. RECEBIMENTO E ACEITACAO DOS SERVICOS

13.1. O recebimento provisorio ocorrera mediante verificagdo mensal da execucao dos
Servicos.

13.2. O recebimento definitivo ocorrera apos ateste do fiscal do contrato.

13.3. Eventuais inconsisténcias deverdo ser corrigidas pela contratada sem 6nus
adicional para a Administragdo.
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14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Aplicam-se as penalidades previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021.
14.2. Poderio ser aplicadas adverténcia, multa, impedimento de licitar e declarag@o de
inidoneidade, conforme a gravidade da infrago.

15. VIGENCIA E PRORROGACAO
15.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses contados da assinatura.
15.2. Por se tratar de servigo continuo, podera ser prorrogado sucessivamente até o

limite previsto nos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrada a
vantajosidade para a Administragéo.

MARIZA‘\‘O ROCHA
Secretaria Municipalde Administragéo

/7 "
AGMAR DE %%A FERNANDES

Gestor do Poder Executivo
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