PREFEITURA MUN!CIPAL DE

PROFESSOR

JAMIL

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2454/2026
Org@o: Secretaria Municipal de Administragdo
Municipio: Professor Jamil — GO

Objeto: Contratagdo de empresa especializada em servigos de
filmagem para cobertura de evento institucional promovido pelo
Poder Executivo Municipal, incluindo captagdo de imagens em
video, edigdo, finalizagdo e entrega de material audiovisual.

1.  DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de filmagem para cobertura
de evento institucional promovido pelo Poder Executivo Municipal, incluindo captagdo de
imagens em video, registro de audio, edigdo, finalizagdo e entrega de material audiovisual,
conforme especifica¢des e condigdes estabelecidas pela Administragdo Municipal.

1.2. O servi¢o tem por finalidade realizar o registro audiovisual de agdes, obras, inauguragdes,
solenidades ¢ demais atividades de interesse publico, garantindo material com qualidade técnica
adequada para divulgagdo institucional nos canais oficiais de comunicag@o do Municipio.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo encontra-se fundamentada nas informagdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar — ETP, que demonstrou a necessidade da contratagdo de empresa
especializada para a prestagdo de servigos de filmagem institucional, incluindo captagdo de
imagens em video, registro de dudio, edigdo, finalizag@o e entrega de material audiovisual.

2.2. A contratagdo mostra-se necessaria em razdo da inexisténcia de estrutura técnica propria
suficiente para atendimento da demanda, bem como da necessidade de utilizagdo de equipamentos
e conhecimentos especializados para garantir a precisio e confiabilidade dos servigos.

2.3. Considerando o valor estimado da contratagdo e os requisitos legais aplicaveis, o
procedimento sera realizado por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso I, da
Lei Federal n® 14.133/2021, observados os principios da legalidade, planejamento, eficiéncia,
economicidade, transparéncia e sele¢@o da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS E REQUISITOS DO OBJETO

3.1. O objeto compreende a prestagdo de servigos especializados de filmagem institucional para
cobertura de evento promovido pelo Poder Executivo Municipal, conforme especificagdes e
quantitativos definidos pela Administra¢gdo Municipal:
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ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE

01 Servio de filmagem para cobertura de evento | Servi¢o 01
institucional ~ promovido pelo Poder Executivo
Municipal, incluindo captagdo de imagens em video,
registro de audio, edigdo, finalizagdo e entrega de
material audiovisual, destinado ao registro e divulgagio
das agdes, obras, inaugurac¢des, solenidades e demais
atividades de interesse publico da Administragdo
Municipal.

3.2. A execucdo dos servigos devera contemplar:

e captagdo de imagens em alta defini¢ao (Full HD ou superior);

e registro de audio com equipamentos adequados;

e edigdo e tratamento das imagens captadas;

e finalizagdo do material audiovisual em formato digital;

e entrega do arquivo final compativel com os meios oficiais de divulga¢do e arquivamento
do Municipio.

3.3. Os servigos deverdio ser executados conforme as orientagdes da Secretaria Municipal de
Administracdo, observando data, horério, local e demais informagdes necessérias para adequada
cobertura do evento institucional.

4.  PRAZOE LOCAL DE ENTREGA

4.1. O material audiovisual resultante da prestagdo dos servigos devera ser entregue no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da realizagdo do evento institucional objeto da
contratacao.

4.2. A entrega devera ser realizada em formato digital compativel com os meios de divulgacéo e
arquivamento utilizados pela Administragdo Municipal, podendo ocorrer por meio eletronico ou
outro formato previamente definido pela Secretaria Municipal de Administrac@o.

4.3. O material devera ser encaminhado a Secretaria Municipal de Administra¢io do
Municipio de Professor Jamil — GO, responsavel pelo recebimento, conferéncia e validagio dos
servicos executados.

4.4. A Administragdo poderd solicitar ajustes ou adequagdes no material entregue, caso sejam
identificadas divergéncias em relagéo as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO E GESTAO DO CONTRATO

5.1. A solicitagio para execugdo dos servigos sera realizada pela Secretaria Municipal de
Administra¢do, mediante emissdo de ordem de servigo ou documento equivalente, contendo as
informagdes necessarias para o desenvolvimento das atividades de filmagem institucional..

Fone/Fax: (064) 3403 0655 E-mail: administracao@professorjamil.go.gov.br
Rua Matilde Ferrarine Safady n° 235 Setor Boa Nova — Professor Jamil-GO CEP: 75645-000




PREFEITURA MUNICIPAL DE

PROFESSOR
JAMIL

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

5.2. A empresa contratada deverd iniciar a execugdo dos servigos conforme as orientagdes da
Administra¢io Municipal, observando a data, horério e local definidos para realiza¢do do evento
institucional, bem como concluir integralmente as etapas de captagdo, edi¢do, finalizacdo e
entrega do material audiovisual no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.

5.3. A metodologia de execugdo compreenderd a realizagdo da cobertura audiovisual do evento,
incluindo captagio de imagens e audio, selegdo e tratamento das gravagdes, edigdo, finalizagdo e
disponibilizagdo do material digital, utilizando equipamentos e recursos técnicos adequados, de
forma a garantir qualidade, clareza e compatibilidade com a finalidade institucional da
contratacdo.

5.4. A gestio do contrato ficara sob responsabilidade da servidora Jaqueline Sousa e Silva, na
fung¢io de Gestora de Contratos, competindo-lhe o acompanhamento administrativo, controle da
execucdo contratual e comunicag@o com a empresa contratada.

5.5. A fiscalizacdo técnica do contrato sera realizada pela servidora Maria Pereira da Silva, na
fungdio de Fiscal do Contrato, responsével por acompanhar a execugdo dos servigos, verificar a
conformidade com as especificagdes contratadas, atestar a prestagdo dos servi¢os e registrar
eventuais ocorréncias.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A medicdo dos servigos sera realizada apos a conclusdo da execugdo do objeto contratado,
mediante a entrega do material audiovisual pela empresa contratada ¢ a conferéncia e aprovacao
pela fiscalizagdo do contrato, considerando a realizagdo da cobertura do evento, captagdo de
imagens e 4udio, edigdo, finalizagdo e disponibilizagdo do material conforme as especificagdes
previstas neste Termo de Referéncia.

6.2. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apos apresentagdo da nota fiscal
devidamente atestada.

6.3. Para pagamento deverdo ser apresentados:

a) Nota Fiscal;

b) Certidao de Regularidade do FGTS;

¢) Certiddo Negativa de Débitos Federais;

d) Certiddao Negativa Estadual;

e) Certiddo Negativa Municipal;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. A contratagio sera realizada mediante Dispensa de Licitagdo, nos termos do art. 75, inciso 11,
da Lei n® 14.133/2021.

7.2. O critério de julgamento sera o menor prego global.

7.3. O contratado devera comprovar habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista.

Fone/Fax: (064) 3403 0655 E-mail: administracao@professorjamil.go.gov.br
Rua Matilde Ferrarine Safady n° 235 Setor Boa Nova — Professor Jamil-GO CEP: 75645-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE

PROFESSOR

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

8.  ESTIMATIVA DE PRECOS

8.1. A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada mediante pesquisa de pregos realizada
junto a empresas especializadas na prestagdo de servigos de filmagem e produgdo audiovisual,
bem como consulta ao Banco de Pregos, observando os pardmetros estabelecidos no art. 23 da Lei
Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

8.2. Valor estimado da contratacio: RS 2.490,00 (dois mil quatrocentos e noventa reais).

9.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos proprios do
Municipio de Professor Jamil-GO, consignados no orgamento vigente da Secretaria Municipal de

Administragdo, na seguinte dotagio or¢amentaria: Ficha 53 — Dotagdo Orgamentaria n°
03.04.04.122.0004.2.004.339039, subelemto 59.

10. REGIME DE EXECUCAO

10.1. O objeto sera executado sob o regime de empreitada por preco global.

11. GARANTIA E MANUTENCAO

I1.1. Considerando a natureza do objeto contratado, que consiste na prestagdo de servigos de
filmagem institucional com captagio, edi¢do, finalizagdo e entrega de material audiovisual, ndo se
aplica a exigéncia de garantia ou manuten¢dio continuada de equipamentos ou estruturas pela
contratada.

11.2. A empresa contratada devera, contudo, garantir a qualidade técnica do material audiovisual
produzido, responsabilizando-se pela corregdo de eventuais falhas ou inconsisténcias identificadas
pela fiscalizag@o, quando decorrentes da execugdo dos servigos contratados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

12.1. Obrigacoes da Contratante

Compete a Administragdo Municipal:

a) fornecer a contratada as informagdes necessarias para a execugdo dos servigos, incluindo data,
horario, local e orienta¢des relacionadas ao evento institucional;

b) acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servigos, verificando o cumprimento das condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

¢) disponibilizar acesso ao local do evento para realizagdo da cobertura audiovisual, observadas as
normas e orientagdes da Administracio;

d) receber, conferir e avaliar o material audiovisual entregue pela contratada;

e) efetuar o pagamento a contratada apds a execug@o dos servigos e cumprimento das condigdes
estabelecidas.
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12.2. Obrigacoes da Contratada

Compete a empresa contratada:

a) executar os servigos conforme as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
garantindo qualidade técnica na captacéo, edig@o, finalizag@o e entrega do material audiovisual;

b) disponibilizar equipamentos e recursos técnicos adequados para realizagdo dos servigos de
filmagem:;

c) realizar a cobertura audiovisual do evento conforme as orientagdes fornecidas pela
Administragdo Municipal;

d) entregar o material audiovisual finalizado dentro do prazo estabelecido, em formato compativel
com os meios de divulgacdo e arquivamento utilizados pelo Municipio;

e) realizar eventuais ajustes ou correg¢des solicitadas pela fiscalizag@o, quando constatadas falhas
ou divergéncias em relagdo ao objeto contratado;

f) manter durante toda a execugdo contratual as condigdes necessdrias para o cumprimento das
obrigag¢des assumidas;

g) responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e demais obrigagdes
decorrentes da execu¢@o dos servigos;

h) observar as normas de conduta, seguranga e organizagdo estabelecidas pela Administragéo
Municipal durante a realiza¢do do evento.

13. RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

13.1.0 recebimento do objeto sera realizado conforme as disposi¢des do art. 140 da Lei Federal n°
14.133/2021.

13.2. O recebimento provisorio ocorrera mediante a verificagfo inicial da execugdo dos servigos
de filmagem, incluindo a entrega do material audiovisual e conferéncia pela fiscalizagdo
contratual.

13.3. O recebimento definitivo ocorrerd apds a conferéncia da conformidade dos servigos
executados, com a aprovagdo pela fiscalizagdo e comprovagdo do atendimento integral das
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante ou contratado que cometer as infragdes previstas no art. 155 da Lei Federal n°
14.133/2021 ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangdes:

I — adverténcia;

[T — multa;

[T — impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica;

IV —declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica.

14.2. Sera aplicada multa moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da contratag@o, limitada a 30 (trinta) dias.

14.3. Ultrapassado o prazo previsto no item anterior, podera ser caracterizada a inexecugdo total
ou parcial do objeto, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.
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14.4. Sera aplicada multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da
contratagdo nos casos de:

a) inexecucdo total do objeto;

b) inexecugdo parcial que comprometa a finalidade da contratagdo:

¢) recusa injustificada em executar os servigos contratados:

d) descumprimento das obrigag¢des contratuais que cause prejuizo a Administragio.

14.5. A aplicagdo das multas ndo impedira a aplicagdo cumulativa das demais sangdes previstas na
Lei n® 14.133/2021.

14.6. O impedimento de licitar e contratar podera ser aplicado pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos
termos do art. 156, inciso 111, da Lei n® 14.133/2021.

14.7. A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderd ser aplicada nos casos
previstos no art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021, pelo prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos.

14.8. A aplicacdo das sang¢des observara o contraditorio e a ampla defesa, na forma prevista nos
arts. 157 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.9. Na aplicagdo das penalidades serdo considerados a natureza e a gravidade da infragdo, os
danos causados a Administragcdo, as circunstancias do caso concreto, os antecedentes do
contratado e a proporcionalidade da san¢3o.

15. VIGENCIA

15.1. O contrato terd vigéncia de 30 (trinta) dias, contados a partir da assinatura do instrumento
contratual ou emissdo do documento equivalente, periodo necessério para execugdo dos servigos,
edigdo, finalizagdo e entrega do material audiovisual,

PROFESSOR JAMIL — GO, 15 de julho de 20

26,
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. 77
Agmar de’Séuy a%andes

Gestor do Poder Executivo
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