MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO

COTHIGUACU ESTADO DE MATO GROSSO

A NN

TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal 14.133/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 241/2025

UNIDADES REQUISITANTES:

Secretaria Municipal de Administragao e Planejamento;

Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Assuntos Fundidrios;
Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

Secretaria Municipal de Educagao e Cultura;

Secretaria Municipal de Fazenda;

Secretaria Municipal de Infraestrutura;

Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

Secretaria Municipal de Saude;

Secretaria Municipal de Urbanismo;

Secretaria Municipal do Distrito de Nova Uniao.

CHECKLIST

Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogagdo; (Art.6 inciso XXIll, alinea a), da Lei 14.133/2021);

Fundamentac¢Go da contratacto, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informacdes sigilosas; (Art.6 inciso XXIl, alinea b), da Lei 14.133/2021);

Descrigcdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto; (Art.6 inciso XX,
alinea c), da Lei 14.133/2021);

Requisitos da contratagdo (Art.6 inciso XXIll, alinea d), da Lei 14.133/2021);

Modelo de execucgdo do objeto, que consiste na definicGo de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento; (Art.6 inciso XXlll, alinea e), da Lei
14.133/2021);

Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade; (Art.6 inciso XXIlI, alinea f), da Lei 14.133/2021);

Critérios de medigdo e de pagamento; (Art.6 inciso XXIII, alinea g), da Lei 14.133/2021);

Forma e critérios de selegcdo do fornecedor; (Art.6 inciso XXIll, alinea h), da Lei 14.133/2021);
Estimativas do valor da contratagcdo, acompanhadas dos pre¢os unitdrios referenciais, das memorias
de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os par@metros utilizados para a obtengdo dos
precos e para os respectivos cdlculos, que devem constar de documento separado e classificado;
(Art.6 inciso XXIll, alinea i), da Lei 14.133/2021);

Adequacdo orcamentdria; (Art.6 inciso XXIll, alinea j), da Lei 14.133/2021);
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MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO
COTHIGUACU ESTADO DE MATO GROSSO

1.CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto da Contratacdo: “AQUISICAO DE MATERIAL GRAFICO PARA SUPRIR AS NECESSIDADES
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE COTRIGUACU — MT”, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Seq Cod- | 5d. TCE|Itens Unidade | Qantidad ve I? " | Valor total
Item e unitario

CARIMBO COMPLETO
NOVO - MEDIDAS
APROXIMADAS DO
CORPO DO CARIMBO:

1 34979 |5094-6 18X47MM - REFERENCIA un 120,00 RS 80,25 |RS 9.630,00
DO MODELO DO
CARIMBO COLOP C300U
SIMILAR
CARIMBO COMPLETO
NOVO - MEDIDAS
APROXIMADAS DO

227309- CORPO DO CARIMBO: RS
2 34980 8 60X40MM - REFERENCIA un 108,00 RS 94,62 10.218,96

DO MODELO DO
CARIMBO COLOP 55 OU
SIMILAR

REFIL/ALMOFADA PARA
CARIMBO - PARA SER
UTILIZADO EM CARIMBO|
0001545 COM AS MEDIDAS
3 34981 3 APROXIMADAS: un 105,00 RS 28,82 |R$ 3.026,10

18X47MM - REFERENCIA
DO MODELO DO
CARIMBO COLOP C30 OU
SIMILAR

REFIL/ALMOFADA PARA
CARIMBO - PARA SER
275977- UTILIZADO EM CARIMBO
4 34982 ) COM AS MEDIDAS un 88,00 R$ 34,83 | RS 3.065,04
APROXIMADAS:
60X40MM - REFERENCIA
DO MODELO DO
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COTRIGUAGU

PODER EXECUTIVO

ESTADO DE MATO GROSSO

MUNICIPIO DE COTRIGUACU

CARIMBO COLOP 55 OU
SIMILAR

5 34983

193692-
1

BORRACHA PARA
CARIMBO - PARA SER
UTILIZADO EM CARIMBO|
COM AS MEDIDAS
APROXIMADAS:
18X47MM - REFERENCIA
DO MODELO DO
CARIMBO COLOP C30 OU
SIMILAR

un

110,00

RS 26,60

RS 2.926,00

6 34984

193692-
1

BORRACHA PARA
CARIMBO - PARA SER
UTILIZADO EM CARIMBO
COM AS MEDIDAS
APROXIMADAS:
60X40MM - REFERENCIA
DO MODELO DO
CARIMBO COLOP 55 OU
SIMILAR

un

98,00

RS 26,60

RS 2.606,80

7 33134

277923-
4

CONFECCAO DE BANNER
coM IMPRESSAO
DIGITAL LONA 280G
COM ACABAMENTO DE
1,20X0,75MCOM  ARTE
FINAL

un

165,00

RS 119,40

RS
19.701,00

8 33172

321643-
8

IMPRESSO GRAFICO -
ENVELOPE
PERSONALIZADO
COLORIDO, 4X0, PAPEL
SULFITE 75G/M?, COM
BRASAO E ENDERECO DO
MUNICIPIO PARA
CORRESPONDENCIAS,
DIMENSOES 24X 34 CM
(ALTURA X LARGURA),
COM ARTE FINAL

un

706,00

R$ 7,59

RS 5.358,54

9 33945

0001445
3

CONFECCAO DE FAIXA
EM LONA, MEDINDO

4,5M X 0,70 CM, COM

un

141,00

R$ 444,50

RS
62.674,50

PREFEITURA MUNICIPAL DE COTRIGUACU-MT CNPJ/MF N.2 37.465.309/0001-67
PACO MUNICIPAL ANTONIO SKURA

AVENIDA 20 DE DEZEMBRO, N.2 725, CENTRO, COTRIGUACU-MT, CEP.: 78.330-000 - CX. POSTAL 01 FONE: (66) 3555-1224
SITE: WWW.COTRIGUACU.MT.GOV.BR E-MAIL: LICITACAOCOTRIMT@GMAIL.COM OU LICITACAO@COTRIGUACU.MT.GOV.BR

Pagina 3/36




COTRIGUAGU

MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

IMPRESSAO  DIGITAL,
ARTE A SER DEFINIDA
PELO ORGAO
SOLICITANTE, COR 4X0
ACABAMENTO EM
CORDAO

10

33929

0005391

6

IMPRESSO GRAFICO -
BLOCO DE ATESTADO
MEDICO, NO TAMANHO
14,5 X 21CM, PAPEL NA
COR BRANCA, BLOCO
COM 100 FOLHAS, 1 VIA,
IMPRESSAO FRENTE

BLC-100FLS

200,00

RS 21,59

RS 4.318,00

11

33132

0003880 |COPIATIVO - BRANCO -

8

IMPRESSO GRAFICO -
AUTO/TERMO - TAM.
21,5 X 29,7 CM - SULFITE
50 GRAMAS - SITO

ESCRITA PRETA -
SEGUNDA VIA AZUL -
TERCEIRA VIA AMARELA
- FRENTE - BLOCO 50X3 -
NUMERO COLADO

BLC50FLS

200,00

RS 29,95

RS 5.990,00

12

33135

0001034 |AZUL - ESCRITA PRETA -

5

IMPRESSO GRAFICO -
BLOCO DE RECEITUARIO
CONTROLE ESPECIAL B1,
BLOCO 25X1, 75G
SULFITE COLADO E
NUMERADO, PAPEL

FRENTE / BLOCO COM 50
FOLHAS. (o
ACABAMENTO DEVERA
SER BLOCADO,
PICOTADO E
GRAMPEADO,

TAMANHO 8,5 x 23 CM.

BLC50FLH

200,00

R$ 14,17

RS 2.834,00

13

33136

0001034/g 0O DE RECEITUARIO

5

IMPRESSO GRAFICO -

CONTROLE ESPECIAL B2,

BLOCO 25X1, 75G

BLC50FLH

200,00

R$ 14,17

RS 2.834,00
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COTRIGUAGU

MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

SULFITE COLADO E
NUMERADO, PAPEL
AZUL - ESCRITA PRETA -
FRENTE / BLOCO COM 50
FOLHAS. 0
ACABAMENTO DEVERA
SER BLOCADO,
SERRILHADO E
GRAMPEADO, NO
TAMANHO 8,5 x 23 CM.

14

33137

0002328
0

IMPRESSO GRAFICO -
RECEITUARIO MEDICO —
TAM. 15X21 CM
SULFITE 50GRAMAS -
BRANCO- FRENTE -
BLOCO 50X1 - COLADO

BLC50FLS

200,00

RS 10,29

RS 2.058,00

15

33138

0001082
4

IMPRESSO GRAFICO -
BLOCO DE LAUDO P/
SOLICITACAO/AUTORIZA
CAO DE  PROCED.
AMBULATORIAL
IMPRESSAO 01 COR
FRENTE - SULFITE 75G -
TAM. 21X31 CM -
BLOCOS 50X01 VIA

BLC50FLS

150,00

RS 31,50

RS 4.725,00

16

33139

0005393
1

IMPRESSO GRAFICO -
BLOCO DE REGISTRO
DIARIO DE SERVICO
ANTIVETORIAL — SULFITE|
75G — TAM.: 21X30 CM —
BLOCOS 50X01 VIA. O
ACABAMENTO DEVERA
SER BLOCADO MAIS
COLA NA LOMBADA
MAIS CAPA DE
PROTECAO, A
IMPRESSAO SERA
FRENTE E VERSO.

BLC50FLS

50,00

RS 32,50

RS 1.625,00

17

33140

0004274

IMPRESSO GRAFICO -
BLOCO REQUISICAO DE

EXAMES, MEDINDO

BLC50FLS

150,00

R$ 10,35

R$ 1.552,50
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COTRIGUAGU

MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

15X21 CM, CONTENDO
50 FOLHAS, o
ACABAMENTO DEVERA
SER BLOCADO MAIS
COLA NA LOMBADA
MAIS CAPA DE
PROTECAO. IMPRESSO
NA COR PRETA.

18

33141

0001049
2

IMPRESSO GRAFICO -
BLOCO FICHA  DE
PRONTUARIO DE|
ATENDIMENTO FRENTE E
VERSO - SULFITE 75G
TAM.:20X31 CM — 50X01
VIA. O ACABAMENTO
DEVERA SER BLOCADO
MAIS COLA NA
LOMBADA MAIS CAPA
DE PROTECAO.
IMPRESSO NA COR
PRETA.

BLC50FLS

250,00

RS 12,63

RS 3.157,50

19

33142

0002607
4

IMPRESSO GRAFICO -
BLOCOS FICHA DE
REFERENCIA E CONTRA
REFERENCIA — FRENTE E
VERSO — SULFITE 75G -
TAM.:21X31 CM - 50X01
VIA. O ACABAMENTO
DEVERA SER BLOCADO
MAIS COLA NA
LOMBADA MAIS CAPA
DE PROTECAO.
IMPRESSO NA COR
PRETA.

BLC50FLS

80,00

RS 35,00

RS 2.800,00

20

33143

0007373
3

IMPRESSO GRAFICO -
BLOCO FICHA UNIDADE
DESCENTRALIZADA DE
REABILITACAO - JOAO
SEB. PAPEL SULFITE 120G
-50X1 VIA,

TAM.:21X31CM. 0

BLC50FLS

20,00

RS 26,81

RS 536,20
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MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

ACABAMENTO DEVERA
SER BLOCADO MAIS
COLA NA LOMBADA
MAIS CAPA DE
PROTECAO. IMPRESSO
NA COR PRETA.

IMPRESSO GRAFICO -
CADERNETA AGENDA DA
FAMILIA — TAM.:10X14
CM -COM 36 PAGINAS
MAIS A CAPA -MIOLO
P/B EM  SULFITE9O
0001170
21 | 33148 |, GRAMAS -COM CAPA un 500,00 R$ 9,70 |RS 4.850,00
COLORIDA EM PAPEL
COUCHE 300 GRAMAS —
LAMINAGCAO BOPP
BRILHANTE. A CAPA
DEVERA SER IMPRESSA
EM 4X4 CORES.

IMPRESSO GRAFICO -
CADERNETA DA
CRIANCA EM  PAPEL
COLORIDO,  MENINA,
COM 112 FLS 21x15
22 | 33931 (1’005724 (ALTURA/COMPRIMENT un 800,00 | RS 108,13 26 5'2)54 00

0) EM PAPEL COUCHE, B
DE ACORDO COM O
NOVO MODELO DO
MISTERIO DA SAUDE

(LIVRETO)

IMPRESSO GRAFICO -
CADERNETA DA
CRIANCA EM PAPEL
COLORIDO,  MENINO,
COM 112 FLS 21X15
23 | 33932 2005724 (ALTURA un 800,00 | RS 108,13 26 5Roi 00

/COMPRIMENTO) EM B
PAPEL COUCHE, DE
ACORDO COM O NOVO
MODELO DO MISTERIO

DA SAUDE (LIVRETO)
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COTRIGUAGU

MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

24

33933

0002258
8

IMPRESSO GRAFICO -
CARTAO SOMBRA DA
CRIANCA, NO TAMANHO
14X20 CM, PAPEL NA
COR BRANCO,
IMPRESSAO FRENTE E
VERSO EM  PAPEL
COUCHE.

un

8.000,00

RS 1,42

RS
11.360,00

25

33934

0007721
9

IMPRESSO GRAFICO -
CADERNETA BROCHURA
- CADERNETA DA
GESTANTE, NO
TAMANHO 14 X 21 CM,
IMPRESSAO COLORIDA,
FRENTE E  VERSO,
LIVRETO 48 PAGINAS,
CAPA COUCHE 250G,
MUILO SULFITE 90G. A
CADERNETA  DEVERA
ACOMPANHAR (o)
MODELO ATUAL
LANCADO PELO
MINISTERIO DA SAUDE.

un

2.000,00

RS 38,90

RS
77.800,00

26

33935

0002259
1

IMPRESSO GRAFICO -
CARTOES DE
APRAZAMENTO -
IMPRESSAO EM PAPEL
CARTAO, IMPRESSAO NA
COR GELO, FRENTE
VERSO (CONTROLE E
TRATAMENTO DE
HANSENI{ASE) 22CM
LARGURA POR 10 CM
ALTURA

un

200,00

R$ 5,57

R$ 1.114,00

27

33936

0004262

IMPRESSO GRAFICO -
CADERNETA,  SULFITE|
240G, MEDINDO
21,00X15,2CM, 40
PAGINAS, FRENTE E
VERSO (CADERNETA DE

SAUDE DA  PESSOA

un

250,00

RS 20,17

RS 5.042,50
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COTRIGUAGU

MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

ACOMETIDA PELA
HANSENIASE)

28

33937

398374-
9

IMPRESSO GRAFICO -
CARTILHA, CAPA EM
PAPEL COUCHE|
COLORIDO  180G/M2,
MIOLO OFF SET 90G/M2,
41 PAGINAS,
IMPRESSAO 4/4 CORES
(CARTILHA PARA O
AGENTE COMUNITARIO
DE SAUDE -
TUBERCULOSE)

un

250,00

RS 17,12

RS 4.280,00

29

33938

343227-
0

IMPRESSO GRAFICO -
CARTILHA, EM PAPEL
OFF SET, COM 60
PAGINAS,  COLORIDA
COM CAPA EM PAPEL
COUCHE, MEDINDO
21,00X29,70CM,75,00G/
M2 (COMO AJUDAR NO
CONTROLE DA
HANSENIASE)

un

250,00

RS 12,03

RS 3.007,50

30

33940

0005472
3

IMPRESSO GRAFICO -
CARTILHA
INFORMATIVA SOBRE A
DENGUE coM 2
PAGINAS  IMPRESSAO
FRENTE E  VERSO
COLORIDA -  PAPEL
COUCHE 29X21

un

5.000,00

RS 2,25

RS
11.250,00

31

33161

0002995
5

IMPRESSO GRAFICO -
CARTAO DE CONTROLE|
DE  HIPERTENSO E
DIABETICO -
TAM.22,5X15,5CM -
CARTOLINA BRANCA -
FRENTE E VERSO -COM
UMA DOBRA,
ACABAMENTO SIMPLES,

IMPRESSO EM UMA

un

5.000,00

RS 5,30

RS
26.500,00
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COTRIGUAGU

MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

UNICA COR - PRETA,
GRAMATURA, 180G/M32.

32

33162

0006393
7

IMPRESSO GRAFICO -
CARTAO DE VACINACAO
ANTIRRABICA -
TAM.8,5X12 CM -
CARTOLINA — BRANCO
ESCRITA PRETA — FRENTE
E VERSO, ACABAMENTO
SIMPLES, GRAMATURA
180G/M>.

un

8.000,00

RS 3,60

RS
28.800,00

33

33163

0002636
9

IMPRESSO GRAFICO -
CARTAO DE VACINACAO
DO ADULTO -
TAM.21,5X7,5
CARTOLINA — BRANCO —
FRENTE E VERSO — COM
UMA DOBRA,
ACABAMENTO SIMPLES,
GRAMATURA 180G/M2.

un

5.000,00

RS 3,50

RS
17.500,00

34

33175

0001930
4

IMPRESSO GRAFICO -
RECEITUARIO
ANTIMICROBIANO
TAM 15X21,5 CM -
AUTO COPIATIVO
SULFITE 50 GRAMAS
BRANCO - FRENTE -
BLOCO 50X2 — SEGUNDA|
VIA AZUL- COLADO, 12
VIA PACIENTE, 22 VIA
FARMACIA,
ACABAMENTO
BLOCADO, COLA NA
LOMBADA MAIS COLA
DE PROTEGAO.

BLC50FLS

300,00

RS 22,75

RS 6.825,00

35

33176

335536-
5

IMPRESSO GRAFICO -
RECEITUARIO CONTROLE
ESPECIAL -
TAM.15X21,5CM — AUTO
COPIATIVO -SULFITE 50

GRAMAS - BRANCO -

BLC50FLS

300,00

RS 24,99

RS 7.497,00
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COTRIGUAGU

MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

ESCRITA PRETA — FRENTE
-BLOCO 50X2 -
PRIMEIRA VIA BRANCO -
SEGUNDA VIA ROSA -
NUMERO - COLADO

36

33184

0001027
4

IMPRESSO GRAFICO -
CARTILHA, GIBI,
COLORIDA, CAPA EM
PAPEL COUCHE,
MEDINDO 15X21 CM,
COM 28 PAGINAS, MAIS
A CAPA. (o
ACABAMENTO EM
BROCHURA COLADA.

un

200,00

R$ 9,45

RS 1.890,00

37

33190

0005974
7

IMPRESSO GRAFICO -
PANFLETOS PARA ACOES
DA DENGUE, FORMATO
15x21CM PAPEL SULFITE
120GRS. 4X0 CORES

un

8.000,00

RS 1,56

RS
12.480,00

38

33191

400229-
6

IMPRESSO GRAFICO -
PANFLETOS PARA ACOES
DE CARAMUJO,
PANFLETO - A 4,4X4 -
COLORIDO, OFICIO 90G,
ACABAMENTO
BRILHANTE, IMPRESSAO
FRENTE E VERSO.

un

8.000,00

RS 1,82

RS
14.560,00

39

33192

400229-
6

IMPRESSO GRAFICO -
PANFLETOS PARA ACOES
DO COVID-19,
PANFLETO,15X20 CM-
COLORIDO, OFICIO 90G,
ACABAMENTO

BRILHANTE, IMPRESSAO
FRENTE E VERSO.

un

8.000,00

RS 1,82

RS
14.560,00

40

33196

0007373
3

IMPRESSO GRAFICO -
BLOCO DE FICHA DE
ATENDIMENTO SAMU,
SULFITE 75G
TAM.:20X31 CM — 50X01

BLC50FLS

80,00

RS 13,94

R$ 1.115,20
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MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

VIA, ACABAMENTO O
ACABAMENTO SERA
BLOCADO, COLA NA
LOMBADA MAIS CAPA
DE PROTECAO,
IMPRESSO FRENTE E
VERSO, COR A SER
DEFINIDA PELA
SECRETARIA
SOLICITANTE.

41

33198

0003879
1

IMPRESSO GRAFICO -
CARTAO DE VISITA
DOMICILIAR UNIDADES|
BASICAS DE SAUDE DA
FAMILIA: ACS, TAM.
8,5CM LARGURA, 5,5CM
ALTURA,  CARTOLINA
180M/G2 BRANCA -
ACABAMENTO FOSCO,
IMPRESSO FRENTE E
VERSO, COR A SER
DEFINIDA PELA
SECRETARIA
SOLICITANTE.

un

1.000,00

R$ 0,73

RS 730,00

42

33199

0002972

IMPRESSO GRAFICO -
GUIA DE INTERNACAO,
TAM. C: 21X A: 30,
BLOCO 50X1 -COLADO, O
ACABAMENTO SERA
BLOCADO, COLA NA
LOMBADA MAIS CAPA
DE PROTECAO.
IMPRESSAO FRENTE E
VERSO - PRODUZIDO EM
PAPEL A4, GRAMATURA
180M/G2. COR A SER
DEFINIDA PELA
SECRETARIA

SOLICITANTE.

BLC50FLS

200,00

R$ 11,98

RS 2.396,00

43

33943

0002305
7

IMPRESSO GRAFICO -
CARTILHA, CAMPANHA

un

450,00

R$ 12,10

RS 5.445,00
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MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

EDUCATIVAS COLORIDA,
EM PAPEL COUCHE 75G,
IMPRESSAO EM OFF-SET,
MEDINDO 15X22 CM,
COM 16 PAGINAS

44

33944

0005390
9

IMPRESSO GRAFICO -
BLOCO DE FICHA DE
EXAME
ANATOMOPATOLOGICO
, NO TAMANHO 21 X 30
CM, PAPEL NA COR
BRANCA, BLOCO COM
100 FOLHAS, 1 VIA,
IMPRESSAO FRENTE

BLC-100FLS

150,00

RS 38,00

R$ 5.700,00

45

34985

0002683
0

IMPRESSOS GRAFICOS -
DO TIPO FICHA DE
ATENDIMENTO
ODONTOLOGICO
INDIVIDUAL  (E-SUS),
FORMATO F9 - 21X31
CM, 1X0 CORES, SULFITE
75G, 100X1 VIA

BLC-100FLS

100,00

RS 26,08

RS 2.608,00

46

34986

0007519

IMPRESSOS GRAFICOS -
BLOCO DE ATESTADO
ODONTOLOGICO, 1 VIA
MEDINDO 20,5X15CM,
4X0 CORES, TINTA
ESCALA, EM OFF-SET,
56G, COLADO - 50
FOLHAS

BLC50FLS

100,00

RS 7,57

RS 757,00

47

34987

0001930
2

IMPRESSOS GRAFICOS-
DO TIPO BLOCO DE|
FICHA DE  VISITA
DOMICILIAR ACS,
(OPCAO PARA CASO O
MORADOR NAO ESTEJA
EM CASA), NO
TAMANHO 25 DE
LARGURA E 15 DE
ALTURA CONTENDO 100

FOLHAS (1VIA), COM

BLC-100FLS

150,00

RS 26,03

RS 3.904,50
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MUNICIPIO DE COTRIGUACU

PODER EXECUTIVO
COTHIGUACU ESTADO DE MATO GROSSO

ESCRITA PRETA E PAPEL
COLORIDO CONFORME|
PEDIDO

IMPRESSOS GRAFICOS -
BLOCO DE NOTIFICACAO

5005724 RECOMENDATORIA
48 | 34991 | com 2 VIAS, BLC-100FLS | 6,00 | R$31,27 | RS 187,62
CARBONADAS
TAMANHO A4 COM 100
FOLHAS (297X210MM)
RS
Total:| co6 804,46

1.2. Os itens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, art. 62, incisos Xlll da Lei n.2
14.133, de 2021, e conforme Art. 22 inciso Il, do Decreto Municipal n.2 1.574, de 11 de janeiro de
2023.

1.3. O objeto desta contratagdao nao se enquadra como bem de luxo, conforme Art. 22 inciso |, do
Decreto Municipal n.2 1.574, de 11 de janeiro de 2023.

1.4. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento na modalidade PREGAO,
de acordo com o Art. 28 inciso | da lei 14.133/2021, em sua forma Eletrdnica, com critério de
julgamento MENOR PRECO, conforme Art. 33, inciso |, da Lei 14.133/2021, sistema de REGISTRO DE
PRECOS.

1.5. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso na forma do Art. 84 da Lei n° 14.133, de
2021 e Art. 14 do Decreto Municipal n.2 1.600, de 27 de margo de 2023.

Lein®14.133, de 2021, Art. 84. O prazo de vigéncia da ata de registro
de pregos serd de 1 (um) ano e poderd ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

Pardgrafo unico. O contrato decorrente da ata de registro de pregos
terd sua vigéncia estabelecida em conformidade com as disposi¢bes
nela contidas.

Decreto Municipal n.? 1.600, de 27 de marco de 2023 Art. 14, X - o
prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos que serd de 1 (um)
ano e poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o pre¢o vantajoso.

1.6. BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - LC N2 123/2006

1.6.1. Nesta licitacdo sera observado o disposto no art. 48, incisos | e lll, da Lei Complementar n2 123,
de 14 de dezembro de 2006, que estabelece tratamento diferenciado e favorecido as microempresas
(ME) e empresas de pequeno porte (EPP), conforme segue:
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PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

| — Serdo destinados exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte
os itens da presente licitacdo cujo valor estimado seja de até R$80.000,00 (oitenta mil reais),
conforme previsto no art. 48, inciso |, da referida Lei Complementar.

Il — Para os itens 22, e 23, sera reservada cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo
do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
48, inciso lll, da LC n2 123/2006.

1.6.2. Verificou-se, por meio de pesquisa de mercado realizada junto ao site do GOV.BR
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/mapa-de-empresas/painel-mapa-de-empresas
mapa de empresas ativas por atividade econdmica do objeto da licitacao, pesquisa por regido e porte,
os fornecedores da regido, e foram constatados a existéncia de pelo menos trés microempresas e/ou
empresas de pequeno porte sediadas regionalmente, aptas a fornecer os itens desta licitagcdo. Assim,
nos termos do art. 48, inciso |, da LC n? 123/2006, e do Decreto n? 8.538/2015, os itens de valor
estimado até RS 80.000,00 serdo destinados exclusivamente a participacdo de ME/EPP.

Empresas Ativas por UFfMunicipio
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PODER EXECUTIVO
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2.FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES CORRESPONDENTES (Art.6 inciso XXlll, alinea b), da lei 14.133/2021);

2.1. A Administracdo Publica Municipal de Cotriguacu, no exercicio de suas atividades administrativas
e institucionais, necessita constantemente de materiais graficos e carimbos personalizados para o
pleno desenvolvimento de suas funcbes. Esses materiais sdo indispensaveis para a identificacao,
autenticagdo e organizagdao de documentos oficiais, bem como para a padronizagao da comunicagao
institucional entre os diversos setores da Prefeitura.

2.2. Os carimbos sdo utilizados por secretarias, departamentos e setores administrativos para a
autenticacdo de documentos, memorandos, oficios, protocolos e demais expedientes oficiais,
garantindo a seguranca e a rastreabilidade dos atos administrativos. J& os materiais graficos, como
panfletos, envelopes, cartazes, banners e impressos em geral, sdo essenciais para a divulgacdo de
campanhas publicas, eventos municipais, agdes governamentais, programas sociais € comunicados
de interesse coletivo.

2.3. Diante da necessidade recorrente e da natureza essencial desses itens, faz-se imprescindivel a
contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de carimbos e materiais graficos, visando
atender de forma eficiente e continua as demandas de todos os setores da Prefeitura Municipal de
Cotriguacu.

2.4. A contratacdo serd realizada por meio de processo licitatério, em observancia aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme a Lei Federal n?
14.133/2021. O certame tem como objetivo assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa a
Administracdo, garantindo economicidade e qualidade na aquisicdo dos produtos.

2.5. Portanto, a presente justificativa fundamenta a necessidade e a conveniéncia da contratacdo de
empresa especializada no fornecimento de carimbos e materiais graficos, considerando o interesse
publico e a continuidade dos servicos administrativos e comunicacionais do Municipio de Cotriguacu.

2.6. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (Art. 18, § 12, inciso IX, da Lei 14.133/2021)

2.6.1. Com a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de carimbos e materiais
graficos, espera-se otimizar a eficiéncia administrativa da Prefeitura Municipal de Cotriguacu,
assegurando o fornecimento continuo desses materiais e evitando interrupgdes nas atividades dos
diversos setores municipais. Os carimbos personalizados permitirdo maior seguranca e autenticidade
na tramitagdao de documentos oficiais, contribuindo para a rastreabilidade e a confiabilidade dos atos
administrativos.

2.6.2. A realizacdo do processo licitatério garantira a selecdo da proposta mais vantajosa,
assegurando economicidade, qualidade e transparéncia na utilizacdo dos recursos publicos. Dessa
forma, a contratacdo atenderd de maneira continua e eficiente as demandas dos setores
administrativos, fortalecendo a legalidade, a publicidade e a eficiéncia na gestao publica municipal.
2.6.3 Fortalecer a transparéncia e o controle dos processos de aquisicdo e manutenc¢ao, assegurando
rastreabilidade, publicidade e conformidade com as disposi¢des da Lei n2 14.133/2021 e das normas
municipais de gestao de contratos e materiais.
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a)

b)

d)

e)

f)

g)

2.7. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA (Art. 18, § 12, inciso I, da Lei
14.133/2021)

2.7.1. A contratacdo do objeto, esta previsto no Plano de Contratacdes Anual do ano 2025.
SUBITEM: 1.48

SECRETARIA DEMANDANTE: Diversas Secretarias

NATUREZA DO OBIJETO: Consumo

DESCRICAO DO OBJETO: Aquisicdo de Material Gréfico, Impressos e Comunicag¢do Visual (Capa
de Processo, Pasta de Processo, Carimbos, Adesivos e afins

GRAU DE PRIORIDADE: Média

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO;
(Art.6 inciso XXIII, alinea c), da Lei 14.133/2021)

3.1. A solugdo proposta consiste na Aquisicao de Material Grafico, Impressos e Comunicagdo Visual,
Carimbos, Adesivos e afins.

A contratagao abrange todo o ciclo de vida do objeto, inicia-se com a constatagao da necessidade
essencial e ininterrupta de a Administragao Publica Municipal de Cotriguagu dispor de materiais
graficos e carimbos para sua operagao didria. Esses itens sdo vitais para a autenticagdao de
documentos (carimbos), a organiza¢cdo dos fluxos de trabalho (blocos, fichas) e a comunicacdo
institucional e publica (banners, panfletos, cadernetas).

Especificacdo da Solugcdo: A solucdo foi desenhada para ser um fornecimento continuado e
personalizado, detalhado na lista de itens (carimbos, refis, borrachas, banners, envelopes, blocos,
cadernetas, cartazes, etc.). As especificacbes técnicas definem padrbes de qualidade (gramatura,
cores, modelos, acabamento) para garantir a durabilidade e a conformidade dos produtos com os
requisitos legais e a identidade visual da Municipalidade.

Processo Licitatério: Esta fase culmina com a instauracdo de processo licitatorio (Pregdo ou
Concorréncia) sob a Lei n? 14.133/2021, visando selecionar, de forma transparente e competitiva, a
empresa que ofereca a proposta mais vantajosa para o fornecimento dos materiais, garantindo a
economicidade.

Formalizacdo e Gestdo do Contrato: Apds a adjudicacao, o fornecedor inicia a execugdo por meio de
um contrato com vigéncia determinada, estabelecendo as condi¢Ges para a prestacao do servico e o
fornecimento dos bens.

Producdo e Personalizacdo: O fornecedor sera responsavel pela personalizacdo (arte final) dos itens
(carimbos e impressos) conforme as demandas especificas e artes (textos, logotipos, brasdes)
fornecidas pelo 6rgdo solicitante, e pela subsequente producdo dos materiais (impressao,
montagem, blocagem, vulcanizacdo, etc.).

O fornecimento ocorrerd de forma parcelada, mediante emissdo de Ordens de Servico (OF) ou
pedidos de fornecimento pelos setores da Prefeitura. Este mecanismo garante que o estoque dos
itens consumiveis seja reposto na medida da necessidade, evitando perdas, obsolescéncia por
alteracdo de leis/programas (especialmente os da Saude) e oneragdo por estocagem excessiva.
Cada lote ou remessa de materiais sera submetida a fiscalizacdo e ateste pela Administracdo, que
verificara a conformidade com as especificagdes técnicas, a qualidade de impressao, o acabamento
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h)

j)

k)

e os prazos contratuais. A aceita¢do formal autoriza o pagamento. Os materiais serdo distribuidos e
utilizados pelas Secretarias e Departamentos para suas fungdes primarias:

Carimbos e Acessorios: Uso continuo na autenticagdo, protocolizacdo e certificacdo de documentos.
Impressos Administrativos (Blocos/Fichas): Uso interno para registro de atos, prontuarios,
requisicoes e controle de servicos (ex: SAMU, Antivetorial, Odontologia). Impressos de Comunicacao
(Banners/Cartilhas/Cadernetas): Uso externo para divulgacdo de campanhas publicas, distribuicdo a
populacdo (Caderneta da Crianca/Gestante) e padronizacdo da comunicagdo institucional.

O ciclo do objeto individual é encerrado quando, os materiais graficos sdo totalmente distribuidos e
consumidos pelas secretarias ou nos fluxos internos.

Descarte e Sustentabilidade: Os carimbos sofrem desgaste, ou sua informagdo se torna obsoleta
(mudanca de funcdo, nome ou padrao legal). A Administracdo devera orientar o descarte adequado
dos residuos gerados (papel, lona, plasticos) por meio de logistica reversa (se prevista) ou
encaminhamento para programas de reciclagem, em conformidade com as diretrizes de
sustentabilidade e gestao de residuos sdlidos.

O ciclo da solucdo como um todo termina com o final da vigéncia do contrato, a conclusdo do
fornecimento e a liquidacdo total das obrigacdes, abrindo-se o ciclo para uma nova contratacao
futura. A solugao abrange a garantia da qualidade na produgao, a customizagdo imediata dos itens,
a eficiéncia na distribuicdo sob demanda e a seguranca na autenticagdo, assegurando a continuidade
dos servigos essenciais e a comunicagao eficaz da Prefeitura de Cotriguacu.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art.6 inciso XXIII, alinea d), da Lei 14.133/2021)

4.1. A empresa deverd apresentar como requisitos de habilitacdo e manter regularizados durante
toda a vigéncia da contratagdo, devera o interessado apresentar conformes as exigéncias constantes
no Edital de Licitagcdo, nos termos do Art 62 da Lei 14.133/2021.

Art. 62. A habilitagdo é a fase da licitagdo em que se verifica o
conjunto de informagbes e documentos necessdrios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitagdo, dividindo-se em:

I - Juridica;

Il - Técnica;

Ill - fiscal, social e trabalhista;

4.2. HABILITACAO JURIDICA

4.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou;

4.2.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

4.2.3. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdao no Registro

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

4.2.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;
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4.2. 5. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;
4.2.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacado
respectiva;

4.2.7. Cdpia, nitida do documento oficial de identidade ou outro equivalente que contenha foto, dos
proprietdrios/sécios, e representante legal se houver.

4.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

4.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

4.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional (FEDERAL).

4.3.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre (ESTADUAL).

4.3.4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (MUNICIPAL).

4.3.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

4.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;
(DEBITOS TRABALHISTAS).

4.3.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual; (INSCRICAO ESTADUAL OU MUNICIPAL).

4.4. QUALIFICACAO TECNICA

4.4.1. Atestado de capacidade técnica da licitante, compativel em caracteristicas com o objeto da
contratacdo, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove de maneira
satisfatoria ter a licitante aptiddao para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitacdo. Os atestados de capacidade
técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

4.5. BALANCO PATRIMONIAL

4.5.1 Balango patrimonial e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) uUltimos exercicios sociais,
conforme art. 69, inciso |, Lei n2 14.133, de 2021, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais 3 (trés)
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meses da data de apresentacdao da proposta; transmitido via SPED ou devidamente registrado na
Junta Comercial, cabendo ainda a comprovac¢ao do patrimonio liquido minimo.

4.5.2. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de
balanco patrimonial e demonstragGes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
4.5.3. As pessoas juridicas constituidas no mesmo ano fiscal em que ocorrer a licitacdo, e que ainda
nao possuam demonstragdes contabeis apresentadas na forma da lei, poderdo apresentar cépia do
balanco de abertura, extraida do Livro Didrio, transmitido via SP ED ou devidamente registrado na
Junta Comercial, cabendo ainda a comprovagdo do patriménio liquido minimo.

4.5.4. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdao ser acompanhados da ultima
auditoria contdbil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n? 5.764, de 1971, ou de uma
declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nado foi exigida pelo érgao fiscalizador;

4.5.5. Comprovagao da boa situagao financeira da empresa, extraido do Balango Patrimonial do
ultimo exercicio, de modo que as empresas licitantes deverdao demonstrar, mediante a apresentagdo
dos seguintes indices:

Obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) iguais ou
superiores a 1,0 (um), a partir da aplicacdo das férmulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das
informacgdes do balango patrimonial apresentado na forma do item anterior:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC= Ativo Circulante

Passivo Circulante

4.5.6. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados
os riscos para a Administracdo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o
patriménio liquido minimo de 8 % (oito por cento) do valor estimado da contratacdo ou do item
pertinente.

4.6. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.6.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

4.6.2. No caso de certidao positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

5.MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO
DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INIiCIO ATE O SEU
ENCERRAMENTO; (Art.6 inciso XXIII, alinea e), da Lei 14.133/2021)

5.1. A empresa devera estar regular perante os drgdos publicos e obrigada a cumprir todas as
exigéncias contidas do Termo de Referéncia, Ata de Registro de Precos e Ordem de Fornecimento, a
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ser firmado. Dando integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar o Contrato. Os
arquivos de imagem contendo os modelos da arte e/ou layout acompanhardo a Ordem de
Fornecimento via correio eletronico (e-mail). O licitante é estritamente responsavel para verificar o
recebimento dos arquivos de imagens contendo o modelo da arte e/ou layout em seu canal de
comunicacao informado na proposta, para producdo da prova e posterior producdo da versao
definitiva dos itens solicitados.

5.2. Cabe ao licitante efetuar pronta comunicagdao a secretaria solicitante acerca de eventual
incompatibilidade, defeito ou ndo recebimento da arte.

5.3. O objeto desta licitagcdo refere-se a uma estimativa de consumo de materiais, a serem utilizados
no periodo de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura da Ata de Registro de Precos.

5.4. As entregas deverdo ocorrer de forma parcelada, conforme a necessidade de cada secretaria, e
em atendimento as Ordens de Fornecimento ou Notas de Empenho ou Autorizacdo de Despesa
emitidas pelos érgaos solicitantes.

5.5. E vedada a entrega em parcela Unica, devendo os fornecimentos atender as quantidades e prazos
definidos nas respectivas solicitagdes.

5.6. Para garantir que atenda plenamente as necessidades da Prefeitura Municipal de Cotriguagu-MT
e em observancia ao disposto na Lei n? 14.133/2021, foram definidos os seguintes requisitos para a
contratagdo e execugao:

5.6.1. Todos os materiais deverdo atender rigorosamente as especificacdes descritas no Termo de
Referéncia, garantindo qualidade, durabilidade e funcionalidade adequadas ao uso continuo nas
atividades administrativas.

5.6.2. Os produtos devem estar em conformidade com as normas e padrdes de qualidade emitidos
pelos drgdos competentes, quando aplicavel.

5.6.3. Os materiais a serem fornecidos deverdo ser sempre de boa qualidade, segundo os padrdes
definidos pelos 6rgdos de controle de qualidade e padronizag¢do, no que couber, considerando-se
também as disposicdes da lei n? 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.6.4. A aquisicdo inclui todo o material necessario, bem como a mao de obra para a execuc¢do da
impressao e acabamento dos itens. A contratada devera proceder com a confec¢do dos impressos
graficos conforme artes solicitadas, definidas e aprovadas pelas secretarias solicitantes, que serdo
enviadas via e-mail.

5.6.5. O licitante é estritamente responsavel para verificar o recebimento dos arquivos de imagens
contendo o modelo da arte e/ou layout em seu canal de comunicag¢do informado na proposta, para
producdo da prova e posterior producdo da versdo definitiva dos itens solicitados.

5.6.6. Os materiais deverao ser entregues sem falhas de impressdo, rasuras, manchas, borroes e
deficiéncias de quaisquer espécies.

5.7. A apresentagdao de produtos em desconformidade com tais exigéncias poderda ensejar
desclassificacdo da proposta e/ou aplicagdo das san¢des administrativas cabiveis.

5.8. A aquisicdo deverd assegurar a proposta mais vantajosa para a Administracao, observando o
equilibrio entre custo e beneficio, conforme o principio da economicidade previsto na Lei n?
14.133/2021.

5.9. A empresa contratada devera cumprir integralmente as obriga¢des previstas no Contrato, Ata
de Registro de Precos (ARP) ou documento equivalente, especialmente no que se refere a prazos de
entrega, qualidade dos itens e atendimento as demandas da Prefeitura.
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5.10. A contratada estara ciente de que o descumprimento das condi¢Ges pactuadas podera resultar
na aplicagdo de penalidades, conforme dispde a Lei n® 14.133/2021.

5.11. Para o fornecimento dos produtos registrados na ARP, devidamente assinada e publicada, sera
celebrado o instrumento correspondente Ordem de Fornecimento, Contrato, ou Nota de Empenho
a critério da Administracao.

5.12. O descumprimento das obrigacbes contratuais, o atraso injustificado nas entregas ou o
fornecimento de produtos fora do padrdo acarretara a aplicagao das penalidades previstas na Lei n2
14.133/2021 e demais normas correlatas, sem prejuizo de outras san¢des cabiveis.

5.13. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DOS MATERIAIS

5.13.1. ATO DE ENTREGA: Os itens deverdo obrigatoriamente ser entregues conforme indicado na
ordem de fornecimento, ndo devendo de forma alguma a empresa entregar materiais de 2 (duas) ou
mais secretarias juntas em um Unico local. A empresa nao podera impor sobre a secretaria o ato de
buscar em outros locais as mercadorias, sendo que a responsabilidade da entrega é da empresa
vencedora da licitacao.

5.13.2. A empresa deverd identificar nas caixas e/ou embalagem os itens e nimero de ordem de
fornecimento, para facilitar inclusive no transporte e a distribuigdo para o recebimento das
mercadorias pelos fiscais responsaveis.

5.13.3. Os materiais deverdo ser entregues, junto com a ordem de fornecimento.

5.13.4. Endereco de entrega: Os materiais deverdo ser entregues no endereco de cada secretaria
solicitante, a ser indicado no e-mail junto a ordem de fornecimento.

5.13.5. Comunicacdo de Imprevistos: A empresa fornecedora deverd comunicar a secretaria
solicitante, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia que possa
comprometer o prazo de entrega dos materiais.

5.13.6. Materiais danificados, amassados, enferrujados, sujos ou sem identificacdo adequada, ou
quaisquer avarias serao rejeitados.

5.13.7. Substituicdo de Produtos Ndo Conformes: A contratada tera a obrigacdo de substituir no prazo
maximo de 10 (dez) dias qualquer item entregue em desacordo com as especificacdes estabelecidas
ou em condi¢des inadequadas.

5.13.8. Penalidades por Descumprimento: O descumprimento das obrigacGes contratuais, atrasos
injustificados no fornecimento ou a entrega de produtos fora dos padrdes de qualidade estabelecidos
estardo sujeitos as penalidades previstas na Lei n? 14.133/2021.

5.13.9. A entrega serd feita conforme a demanda das secretarias, o que significa que o fornecedor
deve estar preparado para entregas fracionadas.

5.13.10. A contratada deverd manter atualizados os seus dados de contato junto a Administragao,
incluindo endereco eletronico (e-mail), telefone e demais meios de comunicacdo indicados nos
documentos da licitagao.

5.13.11. As Ordens de Fornecimento serdo encaminhadas preferencialmente por e-mail, no endereco
informado pela empresa no ato da contratagao.

5.13.12. Caso haja alteragao de contatos, a contratada devera comunicar imediatamente e por
escrito a Administracdo, sob pena de serem consideradas validas todas as comunicac¢des enviadas
aos enderecos anteriormente informados.
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5.13.13. N3o serdo aceitas justificativas baseadas em alegacdo de ndo recebimento das ordens
enviadas, sendo de responsabilidade exclusiva da contratada o acompanhamento das comunicacdes
oficiais.

5.13.14. Mesmo que a contratada venha a alterar seus métodos de comunicacdo interna, devera
garantir a efetiva recepcdo das mensagens enviadas pelos canais formais da Administracdo,
considerados publicos, oficiais e acessiveis.

5.13.15. As ordens de fornecimento conterdo os detalhes especificos dos itens solicitados,
guantidades e prazos de entrega, devendo a empresa atentar-se ao seu fiel cumprimento.

5.13.16. Devera estar em atendimento todas as demais clausulas referentes a clausula nona da ata
de registro de pregos.

5.13.17. Todas as despesas relativas a entrega e transporte dos materiais, bem como todos os
impostos, taxas e demais despesas decorrentes da presente Ata, correrao por conta exclusiva da
contratada.

5.13.18. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, fornecimento executado em desacordo com
as especificacBes solicitadas, consoante disposto no art. 140 da Lei n? 14.133/2021.

Art. 140. O objeto do contrato serd recebido:

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumdria, pelo responsdvel por seu
acompanhamento e fiscalizacGo, com verificacdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

5.13.19. Prazo de Entrega dos Materiais: O fornecimento serd realizado de forma parcial, ou seja, em
etapas, conforme a necessidade das secretarias municipais.

5.13.20. Prazo Maximo: A Fornecedora receberd a ORDEM DE FORNECIMENTO dos materiais
registrados e devera programar a ENTREGA DOS ITENS no local e horario especificados pelo Orgdo
Gestor, observando os seguintes prazos maximos de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir do envio
da respectiva Ordem de Fornecimento (OF).

5.14. DA SOLICITAGAO

5.14.1. Cada fornecimento devera ser efetuado mediante solicitagdo por escrito, formalizado pela
secretaria solicitante, devendo constar: a data, o valor unitario do fornecimento, a quantidade
pretendida, o local para a entrega, o prazo, o carimbo e a assinatura do responsavel;

5.14.2. Serda enviado para a empresa a ordem de fornecimento dos itens registrados, através do
endereco eletronico (e-mail) informado pelo licitante vencedor na documentacdo apresentada no
certame, devendo a mesma se programar para a entrega dos itens, no local e horario indicado pelo
Orgdo Gerenciador, e devendo a mesma manter sempre atualizados e informados ao Orgdo
Gerenciador os meios de contato.

5.14.3. O érgdo gerenciador formalizara por intermédio de instrumental contratual ou autorizacao
de compra, autorizagdao de fornecimento, nota de empenho ou outro instrumento equivalente, na
forma estabelecida no art. 95 da Lei n? 14.133 de 2021, contendo o nimero de referéncia da Ata de
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Registro de Precos e procederd diretamente a solicitagdo com o fornecedor, com o0s precos
registrados, obedecida a ordem de classificacdo;

5.14.4. Caso a fornecedora classificada ndo puder fornecer os produtos solicitados, ou o quantitativo
total requisitado ou parte dele, deverd comunicar o fato ao Departamento de Compras do érgao
gerenciador, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do recebimento da
Ordem de Fornecimento;

5.14.5. A(s) fornecedora(s) classificada(s) ficara(do) obrigada(s) a atender as ordens de fornecimento
efetuadas dentro do prazo de validade do registro, mesmo se a entrega dos materiais ocorrer em
data posterior ao seu vencimento;

5.14.6. No que se refere aos itens especificos da area da saude, o fornecimento devera ocorrer
somente quando houver demanda expressa da secretaria requisitante, observada a tiragem minima
por pedido, conforme especificacdes descritas nos itens abaixo.

TIRAGEM MINIMA POR PEDIDO DOS IMPRESSOS GRAFICOS:

Item 10: 50 blocos

Item 11: 05 blocos

Item 12: 50 blocos

Item 13: 50 blocos

Item 14: 50 blocos

Item 15: 10 blocos

Item 16: 05 blocos

Item 17: 50 blocos

Item 18: 50 blocos

Item 19: 05 blocos

Item 20: 05 blocos

Item 21: 100 unidades
Item 22: 100 unidades
Item 23: 100 unidades
Item 24: 1.000 unidades
Item 25: 100 unidades
Item 26: 50 unidades
Item 27: 50 unidades
Item 28: 20 unidades
Item 29: 50 unidades
Item 30: 1.000 unidades
Item 31: 500 unidades
Item 32: 2.000 unidades
Item 33: 500 unidades
Item 34: 50 blocos

Item 35: 50 blocos

Item 36: 50 unidades
Item 37: 1.000 unidades
Item 38: 1.000 unidades
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Item 39: 1.000 unidades
Item 40: 05 blocos

Item 41: 100 unidades
Item 42: 20 blocos

Item 43: 50 unidades
Item 44: 10 blocos

Item 45: 10 blocos

Item 46: 10 blocos

Item 47: 50 blocos

Item 48: 03 blocos

5.15. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

5.15.1. Recomenda-se que a empresa contratada adote boas praticas de sustentabilidade durante o
processo de producdo e fornecimento dos materiais graficos, buscando reduzir impactos ambientais
e promover o uso racional dos recursos naturais, em consonancia com o disposto no art. 25 da Lei n2
14.133/2021.

5.15.2. Sempre que possivel e tecnicamente vidvel, a contratada devera priorizar medidas e insumos
qgue contribuam para a sustentabilidade ambiental, observando as seguintes recomendagdes:

a) Utilizar papel reciclado ou proveniente de fontes renovaveis, preferencialmente com certificacao
ambiental;

b) Dar preferéncia a tintas ecoldgicas ou a base de agua, com baixo teor de compostos organicos
volateis (COVs);

c) Adotar processos produtivos que minimizem o desperdicio de insumos, energia e agua;

d) Utilizar embalagens reciclaveis, biodegradaveis ou reaproveitdveis no transporte e
acondicionamento dos produtos;

e) Destinar corretamente os residuos e aparas gerados durante a confeccdo dos impressos,
observando as normas ambientais aplicaveis;

f) Priorizar o fornecimento local ou regional, quando vidvel, reduzindo as emissdes de transporte e
incentivando o desenvolvimento econémico sustentavel;

5.15.3. As acOes de sustentabilidade aqui descritas tém carater orientativo e de incentivo, devendo
ser observadas conforme a capacidade técnica e operacional da contratada, sem prejuizo do
atendimento as especificacdes técnicas e de qualidade previstas neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE; (Art.6 inciso XXIlIl, alinea f), da Lei
14.133/2021)

6.1. Formalizacao

6.1.1. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo drgdo ou pela
entidade interessada por meio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme o Decreto Municipal n.2 1.600, de 27
de margo de 2023.
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DECRETO N.2 1.600, DE 27 DE MARCO DE 2023

Art. 34. A contratagdo com o0s fornecedores registrados na ata serd
formalizada pelo drgdo ou entidade interessados por intermédio de
instrumento contratual, emissGo de nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95, da Lei
Federal n.2 14.133/2021.

Pardgrafo Unico. O instrumento contratual de que trata o caput, do presente
artigo, deverd ser assinado no prazo de validade da Ata de Registro de Precos.
Secdo Il

Da Alteragéo dos Contratos

Art. 35. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo
ser alterados, observado o disposto no art. 124, da Lei Federal n.°
14.133/2021.

Secdo Il

Da Vigéncia dos Contratos

Art. 36. Avigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos
serd definida no edital ou no aviso de contrata¢do direta, observado o
disposto no art. 105, da Lei Federal n.? 14.133/2021.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas desta Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial. (Art. 115, da Lei 14.133/2021).

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila. (Art. 115, § 52 da Lei 14.133/2021).

6.4. As comunicacOes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.5. Apds a assinatura do instrumento contratual, o érgao ou entidade poderda convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obriga¢cOes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre
outros.

6.5.1. A execucdo do instrumento contratual devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscais de
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117).

Art. 117. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1
(um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administracéo
especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7%desta
Lei ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para
assisti-los e subsidid-los com informagdes pertinentes a essa atribuicdo.

§ 12 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessdrio para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

§ 22 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a
adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.
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§ 32 O fiscal do contrato serd auxiliado pelos orgdos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir duvidas
e subsidid-lo com informacgées relevantes para prevenir riscos na execugdo
contratual.

6.6. GESTAO CONTRATUAL (DECRETO MUNICIPAL N.2 1.592, DE 07 DE MARGCO DE 2023)

6.6.1. Cabera ao Gestor de Contratos coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica-
administrativa e de que trata os incisos Il e Il do caput do art. 20 do decreto municipal 1.592/2023
(Art. 22 inciso |, do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marc¢o de 2023).

6.6.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia; (Art. 22 inciso Il, do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de mar¢o
de 2023).

6.6.3. Acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais; (Art. 22 inciso lll, do decreto municipal n.2
1.592, de 07 de margo de 2023).

6.6.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histdrico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execuc¢do, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo; (Art. 22 inciso IV do decreto municipal n.2 1.592, de 07
de margo de 2023).

6.6.5. Coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da documentacao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de que trata o inciso | do
caput do art. 19, do decreto municipal n21.592/2023; (Art. 22 inciso V do decreto municipal n.2 1.592,
de 07 de margo de 2023).

6.6.6. Coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico administrativos; (Art. 22 inciso VI do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de
margo de 2023).

6.6.7. Emitir documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico administrativo
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme
disposto em regulamento; (Art. 22 inciso VIl do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marc¢o de 2023).
6.6.8. Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato; (Art. 22 inciso VIII do
decreto municipal n.2 1.592, de 07 de mar¢o de 2023).

6.6.9. Analisar eventuais alteracdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato; (Art. 22 inciso IX
do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de margo de 2023).

6.6.10. Efetuar a digitalizagao e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada
no sistema do municipio, quando couber, bem como no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP); (Art. 22 inciso X do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marco de 2023).
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6.6.11. Preencher o termo de avaliacdo de contratos administrativos disponibilizado pelo setor
responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servicos; (Art. 22 inciso XI do decreto
municipal n.2 1.592, de 07 de margo de 2023).

6.6.12. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP); (Art. 22 inciso Xll do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marco de 2023).

6.6.13. Tomar providéncias para a formalizacdao de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso (Art. 22 inciso Xlll do
decreto municipal n.2 1.592, de 07 de mar¢o de 2023).

6.6.14. Garantir a precisdo e conformidade técnica dos dados geograficos e memoriais;

6.6.15. Corrigir eventuais inconformidades apontadas pela fiscalizacao;

6.6.16. Manter sigilo e confidencialidade sobre os dados e informagdes coletadas.

6.7. FISCALIZAGAO TECNICA ADMINISTRATIVA

6.7.1. Cabera ao fiscal técnico-administrativo prestar apoio técnico e operacional ao gestor do
contrato, com a realizagao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato
e a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento, o acompanhamento de garantias e glosas e outras informacdes pertinentes as suas
competéncias; (Art. 23 inciso | do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marco de 2023).

6.7.2. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados; (Art. 23 inciso Il do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de margo de 2023).
6.7.3. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adoc¢ao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso; (Art. 23 inciso Ill do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marco de 2023).
6.7.4. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas; (Art. 23 inciso IV do decreto municipal
n.2 1.592, de 07 de margo de 2023).

6.7.5. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual; (Art. 23 inciso V
do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de margo de 2023).

6.7.6. Verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario; (Art. 23 inciso VI do decreto municipal n.2
1.592, de 07 de marco de 2023).

6.7.7. Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias; (Art. 23 inciso VIl do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de margo de 2023).

6.7.8. Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato; (Art. 23
inciso VIII do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marco de 2023).

6.7.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informacBes necessdrias, na elabora¢cdo do documento
comprobatdrio da avaliacao realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 22 do decreto municipal 1.592/2023;
(Art. 23 inciso IX do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marco de 2023).
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6.7.10. Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuracao
de responsabilidade; (Art. 23 inciso X do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marco de 2023).
6.7.11. Dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais; (Art. 23 inciso XIl do decreto
municipal n.2 1.592, de 07 de margo de 2023).

6.7.12. Elaborar o relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n2
14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execuc¢do do contrato; (Art. 23 inciso Xlll do
decreto municipal n.2 1.592, de 07 de mar¢o de 2023).

6.7.13. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 23, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 23 inciso XIV do
decreto municipal n.2 1.592, de 07 de mar¢o de 2023).

6.8. FISCALIZAGAO SETORIAL

6.8.1. Cabera ao fiscal setorial prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato e ao fiscal
técnico administrativo, com a realizagao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados
ao contrato e a formalizagao de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento, o acompanhamento de garantias e glosas e outras informagdes
pertinentes as suas competéncias; (Art. 24 inciso | do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de margo
de 2023).

6.8.2. Emitir notificacGes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a correcdo; (Art. 24 inciso |l do decreto municipal n.2
1.592, de 07 de margo de 2023).

6.8.3. Fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicOes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo; (Art. 24 inciso Il do decreto municipal
n.2 1.592, de 07 de margo de 2023).

6.8.4. Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigagGes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Art. 24 inciso IV do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de
marco de 2023).

6.8.5. Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 23 do decreto
municipal 1.592/2023, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 24 inciso V do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marco de 2023).

6.8.6. Realizar a fiscalizacdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais nas contratacdes
continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, quando for o caso nos termos
do § 12 Art. 24 do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de margo de 2023.

6.8.7. Realizar a fiscalizacdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais nas contratacdes
continuadas com dedicagdo exclusiva, quando for o caso nos termos do § 22 Art 24 do decreto
municipal n.2 1.592, de 07 de margo de 2023.

6.9. RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
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6.9.1. O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais setoriais e o recebimento definitivo, do fiscal
técnico administrativo ou da comissdo designada pela autoridade competente. (Art. 28 decreto
municipal n.2 1.592, de 07 de margo de 2023).

Art. 28. O recebimento provisdrio ficard a cargo dos fiscais setoriais
e o recebimento definitivo, do fiscal técnico administrativo ou da
comissdo designada pela autoridade competente.

Pardgrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagGo dos
recebimentos provisdrio e definitivo serdo definidos em regulamento
ou no contrato, nos termos no disposto no § 32 do art. 140 da Lei n®
14.133, de 2021.

6.10. APOIO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E DE CONTROLE INTERNO

6.10.1. O gestor do contrato e os fiscais técnico administrativo serdo auxiliados pelos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgao ou a entidade promotora da
contratacdo, os quais deverdo dirimir ddvidas e subsidia-los com informacdes para prevenir riscos na
execucdo do contrato, conforme o disposto no art. 16 decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marco
de 2023. (Art. 30 do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marco de 2023).

6.11. DECISOES SOBRE A EXECUGCAO CONTRATUAL

6.11.1. As decisdes sobre as solicitacdes e as reclamacgdes relacionadas a execucdo dos contratos e
os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execucado do contrato serao efetuados no prazo de um més, contado
da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposicdo legal ou clausula contratual que
estabeleca prazo especifico (Art. 31 do decreto municipal n.2 1.592, de 07 de marc¢o de 2023).

Art. 31. As decisbes sobre as solicitagées e as reclamagbes
relacionadas a execugdo dos contratos e os indeferimentos aos
requerimentos  manifestamente  impertinentes, = meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢Go do
contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do
protocolo do requerimento, exceto se houver disposi¢cdo legal ou
cldusula contratual que estabelega prazo especifico.

§ 12 O prazo de que trata o caput poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, desde que motivado.

§ 29 As decisGes de que trata o caput serGo tomadas pelo fiscal do
contrato, pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos
limites de suas competéncias.

6.12. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO
Recebimento

6.12.1. Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
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acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.12.2. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de igual periodo do prazo de entrega, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.12. 3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

6.12.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.12.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidagao e pagamento.

6.12.6.0 prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

Liquidacao

6.12.7. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de (10) dez dias Uteis para fins de liquida¢do, na forma
desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do Art 82 do Decreto Municipal n. 2 1.594,
de 07 de marc¢o de 2023, instrucdao normativa uci n.2 005, de 07 de margo de 2023.

6.12.8. 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.12.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

6.12.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;
6.12.11. A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.
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Art. 68. As habilita¢des fiscal, social e trabalhista serdo
aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

| - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscri¢éo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou
municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS,
que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 72 da
Constituicdo Federal.

6.12.12.A Administragao devera realizar consulta para:

a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.12.13. Constatando-se situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

6.12.14. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
6.12.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

6.12.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao.

PRAZO DE PAGAMENTO

6.12.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos do Art 82 do Decreto Municipal n. ¢
1.594, de 07 de margo de 2023, instru¢ao normativa uci n.2 005, de 07 de margo de 2023.

6.12.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice ipca de correcao monetdria.
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FORMA DE PAGAMENTO

6.12.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados em nome da empresa Contratada.

6.12.20. Sera considerada data do pagamento a partir em que constar como atestada a ordem
bancaria para pagamento.

6.12.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
6.12.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

6.12.23.0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO; (Art.6 inciso XXIII, alinea g), da Lei 14.133/2021)
7.1. Forma de Medicdo

7.1.1. A medicdo, para fins de pagamento, sera realizada com base na quantidade efetivamente
entregue e recebida pela Administracdo, conforme as requisicdes e notas de empenho emitidas no
ambito do Sistema de Registro de Precos (SRP).

7.1.2. Forma de Pagamento

7.1.2.1. O pagamento sera efetuado somente apds a conferéncia, recebimento e aceitacdo definitiva
dos itens, devidamente atestados pelo servidor designado pela Administracao.

7.1.2.2. A unidade de medicdo serda aquela constante do Termo de Referéncia e na ordem de
fornecimento, observando-se os valores unitarios registrados na ata de registro de precos.

8. SUBCONTRATACAO

8.1. E vedada a subcontratac3o total ou parcial do objeto desta contratac3o, ndo sendo permitida a
transferéncia de responsabilidade pelo fornecimento dos itens a terceiros, sob pena de rescisdo
contratual e aplicacdo das penalidades cabiveis.

8.2. A contratada sera inteiramente responsavel pela qualidade, conformidade e entrega dos
produtos, bem como pelo cumprimento integral das obriga¢cdes contratuais, respondendo
diretamente por eventuais vicios, defeitos ou descumprimentos.

9. GARANTIA DA CONTRATAGCAO
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9.1. N3o serd exigida garantia da contratacdo, nos termos dos artigos 96 a 102 da Lei n? 14.133/2021,
considerando a natureza do objeto e o baixo risco operacional e financeiro envolvido na execucao
dos servicos.

9.2. A dispensa da exigéncia de garantia justifica-se pelo fato de que o pagamento sera efetuado
somente apods a efetiva prestacdo dos servicos e comprovacdo da execucdo, ndo havendo
adiantamento de valores, o que mitiga eventuais riscos a Administracao.

10. ANTECIPAGCAO DE PAGAMENTO

10.1. N3o sera permitida a antecipagdo de pagamento em nenhuma hipétese, conforme o disposto
no art. 145, § 12, da Lein2 14.133/2021, sendo o pagamento devido somente apds a efetiva prestacdo
dos servicos, devidamente comprovada e atestada pelo setor responsdvel da Administracao.

10.2. O pagamento ocorrerd com base nos servicos efetivamente realizados, mediante apresentacao
de nota fiscal acompanhada dos relatérios correspondentes, observados os prazos e condi¢des
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

10.3. A vedagdo a antecipagdo tem por objetivo garantir maior controle, seguranga e economicidade
na execucdo contratual, preservando o interesse publico e a correta aplicacdo dos recursos
municipais.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. As infragOes e sancOes administrativas estardo previstas no edital e minuta contratual.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art.6 inciso XXIll, alinea h), da Lei
14.133/2021)

12.1.A escolha do fornecedor ocorrerd por meio de procedimento licitatério na modalidade PREGAO,
em sua forma ELETRONICA, com fundamento no art. 28, inciso |, da Lei n2 14.133/2021.

12.2. O certame serd processado sob o Sistema de Registro de Precos (SRP), conforme o art. 82 da
Lei n? 14.133/2021, tendo em vista a natureza rotineira e a demanda variavel da aquisicdo,
permitindo contratacGes futuras conforme a necessidade da Administracao.

12.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que
a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis ); e
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep )

12.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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12.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.6.A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

12.7. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

12.8. Caso atendidas as condigdes para contratagao, a habilitagdo do fornecedor sera verificada, nos
documentos por ele abrangidos.

12.9. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo, quando solicitado pela
Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

12.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

12.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM
OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS
CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO; (Art.6 inciso XXIII,
alinea i), da Lei 14.133/2021);

13.1. O custo maximo estimado total da contratacdo é de RS 596.804,46 (Quinhentos e noventa e
seis mil, oitocentos e quatro reais e quarenta e seis centavos), apurado a partir dos custos unitarios
os itens deste Termo de Referéncia.

13.2. A pesquisa de precos utilizada para a obtencdo dos valores estimados da contratacdo foi
conduzida pelos responsaveis pelo Setor de Compras e Secretaria Demandante, com o objetivo de
assegurar transparéncia, economicidade e aderéncia aos valores praticados no mercado.

13.3. As informacdes detalhadas sobre o procedimento adotado, metodologia de calculo, critérios
de selecdo das fontes, valores unitarios pesquisados e médias apuradas encontram-se integralmente
descritas no documento anexo deste edital, denominado “Balizamento de Pre¢os”, que compde
parte integrante do processo administrativo de contratacao.

13.4. Tal documento foi elaborado de acordo com o disposto no art. 62, inciso XXIlI, alinea “i”, da Lei
n2 14.133/2021, atendendo as exigéncias legais de documentagdo separada e classificada, contendo
as memorias de cdlculo e os parametros utilizados na formagdo do valor estimado.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art.6 inciso XXIII, alinea j), da Lei 14.133/2021)
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14.1. A presente licitacdo, realizada sob o Sistema de Registro de Precos (SRP), ndo implica
compromisso imediato de despesa, constituindo apenas instrumento para registro formal dos precos
e condicOes ofertadas pelos fornecedores vencedores, conforme o disposto no art. 82 da Lei n2
14.133/2021.

14.2. A contratacdo decorrente da Ata de Registro de Precos sera formalizada somente apds a
emissao da Ordem de Fornecimento ou Nota de Empenho, que representara o comprometimento
da despesa orgamentaria e a existéncia de dotagdao orgamentaria suficiente.

14.3. As despesas decorrentes das futuras contratacdes oriundas da presente Ata correrdo por conta
de dotacdes orcamentarias proprias das Secretarias demandantes, consignadas no Orcamento Anual
vigente, ficando cada érgdo/entidade responsavel pela verificagdo da compatibilidade com o seu
Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual (LOA).

14.4. Eventuais adesGes por drgdos ndo participantes (caronas), quando autorizadas, deverdo
observar as mesmas exigéncias de adequacdo orcamentaria e financeira, conforme previsto no art.
86 da Lei n2 14.133/2021 e no regulamento aplicavel.

14.5. Nao serd permitida a execucdo de qualquer despesa sem a devida comprovacao de dotacdo
orcamentadria prévia, sob pena de nulidade do ato e responsabilizacdo do gestor.

15.DISPOSICOES FINAIS
15.1. As informacgodes contidas nos demais anexos, tais como minuta do contrato, integram o presente
termo de referéncia, e possuem a mesma forca e validade das demais cladusulas aqui estabelecidas.

15.2. Em caso de divergéncia entre as informacg6es contidas no Termo de Referéncia e nos anexos,
prevalecerdo as disposicdes dos anexos, salvo disposicdo expressa em contrario.

Cotriguacu-MT, 11 de novembro de 2025.
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