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CAMARA MUNICIPAL DE CONFRESA
AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N. °018/2026
RITO SIMPLIFICADO

Torna-se publico que a Camara Municipal de Confresa, por meio do Setor de
Compras e Licitagdes, realizara CONTRATACAO DIRETA, com critério de
julgamento menor preco global, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.°
14.133, de 1° de abril de 2021, Rito Simplificado conforme Art.35 inciso Il da
Resolucdo da Camara Municipal de Confresa n.° 70/2023 e demais normas aplicaveis.

Inicio para recebimento de Propostas: 10/08/2026
Fim de recebimento de Proposta: 12/08/2026
Julgamento das propostas: 13/08/2026

E-mail: licitacao@confresa.mt.leg.br

Critério de Julgamento: menor prego

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1 Contratagéo de empresa para Contratagéo de empresa especializada na prestacio
de servigos de desmontagem, montagem, carga, descarga, transporte, protecao,
movimentacdo de mobiliarios, fornecimento de materiais e mdo de obra
especializada para execug¢do da mudanca das instalagdes da Camara Municipal
de Confresa/MT” conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia.
2. PARTICIPACAO NA DISPENSA

a. As propostas serdo recebidas no seguinte endereco de e-mail:

licitacao@confresa.mt.leg.br.

b. O procedimento sera divulgado no site da Camara Municipal e no PNCP.

C. N&o poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

i. gue nao atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;

iii. gue se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa
da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
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d)

€)

acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a contratagé@o versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens
a ela necessérios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancéo que lhe foi
imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo
ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
Apolice, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos
da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre Si;
pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo
trabalhista.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagédo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenério); e

Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de
receitas e despesas entre 0s cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.

Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serao
estendidas a elas os beneficios previstos para as microempresas e
empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no
art. 34 da Lein.® 11.488, de 15 de junho de 2007.
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3. INGRESSO NA DISPENSA E ENVIO DA PROPOSTA

a O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo
Direta, encaminhara, exclusivamente por meio de e-mail oficial de
LICITACOES da Camara Municipal de Confresa- MT, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado.

b. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o
preco ou o desconto ofertado, vinculam a Contratada.
C. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,

encargos previdenciérios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na execuc¢édo do objeto;

d. A apresentacdo das propostas implica na obrigatoriedade do
cumprimento das disposi¢Ges nelas contidas, em conformidade com o que
dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de
executar 0s Servigos nos seus termos.

4. ENVIO DE PROPOSTAS

a. A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a
sessdo publica sera automaticamente aberta para o envio de propostas,
exclusivamente por meio do e-mail: licitacao@confresa.mt.leg.br, sendo
encerrado no horario também ja previsto neste aviso.

i. A proposta devera ser ofertada pelo valor global do LOTE UNICO.

b. Havendo propostas iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro por e-mail.

c. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de propostas,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo das propostas,
por e-mail do site oficial deste legislativo, em ordem crescente de
classificacéo.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

a.  Seré classificado o fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao estipulado pela
Administracdo observando as especificacdes técnicas do objeto.

b. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

i. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
méaximo definido para a contratacdo;

6. HABILITACAO
a. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do

licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, a agente

de contratacdo verificard o eventual descumprimento das condigdes de
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participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que o impeca
de participar deste certame ou da futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

b. Cadastro Nacional de Certiddes Mantido pelo TCU (Inidonea, CNIA,
CEIS, CNEP) - (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

c. Verificagcdo ocorrera mediante consulta aos CNPJ da empresa licitante
e 0 CPF de seu sécio majoritario.

d. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO
I - DOCUMENTAQAO EXIGIDA PARA HABILITA(;AO deste aviso e
serdo solicitados do fornecedor que oferecer a melhor proposta.
7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
a. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipdteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

a. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou

inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

i. a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitacdo
exigidas.

b. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel

pelo énus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

C. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o

envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem

de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

d. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera

sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos

documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacdo e classificacao.

€. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Aviso de Contratacdo

Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera

as deste Aviso.

f. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos,

0S seguintes anexos:
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i, ANEXO | — Documentacéo exigida para Habilitagcéo
. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

Confresa- MT, 07 de agosto de 2026.

ITAMARA PAIS PEREIRA DA SILVA
Matricula n°113
PLANEJAMENTO SETOR DE COMPRAS

ELTON MESSIAS DA SILVA
PRESIDENTE CAMARA MUNICIPAL DE CONFRESA

De acordo com este edital:

WESLAINE DA SILVA SANTOS
Matricula n°081 _
AGENTE DE CONTRATACAO

ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor
sdo aquelas discriminadas nos itens a seguir:



111

1.1.2
113

1.1.4

1.15

116

1.1.7

1. DO OBJETO

Ato constitutivo da empresa acompanhado de suas
alteracdes;

Documentos pessoais dos socios;

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS);

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Fazenda
Municipal;

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de desmontagem, montagem, carga,
descarga, transporte, protecdo, movimentacdo de mobiliarios, fornecimento de
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materiais e mao de obra especializada para execu¢do da mudanca das instalacoes
da Camara Municipal de Confresa/MT, em razdo da necessidade de desocupagéo
temporaria da sede administrativa para execucdo das obras de reforma do prédio
publico.

A contratagdo compreendera a execucdo integral dos servigos necessarios a
retirada dos bens patrimoniais do prédio atual, transporte até o imovel provisério,
montagem dos mdveis e posterior retorno ao prédio da Camara Municipal quando da
concluséo da reforma, conforme necessidade da Administragao.

Os servigos deverdo ser executados por profissionais qualificados, utilizando
equipamentos, ferramentas e veiculos apropriados, garantindo a integridade dos bens
publicos, dos documentos administrativos e dos equipamentos pertencentes a Camara
Municipal.

A empresa contratada sera responsavel por todos 0s custos inerentes a
execucdo dos servicos, compreendendo médo de obra, transporte, combustivel,
ferramentas, equipamentos, materiais de consumo, protecdo dos moveis, embalagens,
lonas, fitas, ferragens, substituicdo de componentes danificados durante a desmontagem
e quaisquer outras despesas necessarias ao perfeito cumprimento do objeto.

A contratacdo serd realizada nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade, planejamento, interesse publico e continuidade
dos servicos publicos. O texto segue a mesma organizacdo e estrutura do modelo
utilizado pela Camara Municipal de Confresa.

1.2. DESCRICAO DO LOTE 01
1.2.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para execucao

dos servicos de mudanca das instalacdes da Camara Municipal de Confresa,
compreendendo:

desmontagem de mobiliarios;

montagem dos mobiliarios;

carregamento;

descarregamento;

transporte entre os imdveis;

movimentacao interna dos bens;

protecdo dos moveis durante o transporte;

fornecimento de lona para acondicionamento;

fornecimento de fita de borda (fitacdo) para reposicdo das pecas danificadas

durante a desmontagem;

substituicdo dos toques leves (amortecedores) do armario da copa;

utilizacdo de ferramentas apropriadas;

fornecimento de toda mao de obra necesséria;

fornecimento de veiculos adequados para transporte dos bens;



e organizacdo dos mdveis nos locais indicados pela Administracéo.
Todos os servicos deverdo ser executados observando as normas de seguranca do
trabalho, preservacdo do patrimonio publico e boas préaticas de transporte e montagem
de mobiliario.
1.1.2 A solucéo foi definida considerando:
2. anecessidade de continuidade das atividades legislativas durante a reforma da
sede;
a preservacdo do patrimdnio publico;
a economicidade na contratagéo;
a reducdo dos riscos de avarias aos bens;
a utilizacdo de mao de obra especializada;
a eficiéncia na execucdo da mudanca;
0 melhor custo-beneficio para a Administracdo Publica.

o N o bk w

1.3. LOTE 01 - LOTE UNICO

ITEM DESCRICAO UND |QTD| VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL

01 Prestacio de servico de | Servico | 04 R$180,00 R$720,0
transporte  de  mobiliarios, 0

equipamentos e demais bens
patrimoniais sendo  viagens
entre 0s imoveis de origem e

destino.

02 Prestacdo de servico de| Item 07 R$810,47 | R$5.673,
desmontagem, montagem, 29
carregamento e

descarregamento de moveis de
grande porte, compreendendo
duas movimentacdes completas
(ida e retorno).

03 Prestacdo de servico de| Item 12 R$300,00 | R$3.600,

desmontagem e carregamento 00
de moveis diversos,

compreendendo duas

movimentacGes completas (ida

e retorno).

04 Prestacdo de servico de| Item 16 R$156,59 | R$2.505,

carregamento e 44
descarregamento de

mobiliarios diversos, conforme




indicacdo da Administracéo.
05 Prestacdo de servico de | Servico | 02 R$400,00 R$800,0
carregamento e 0

descarregamento de todas as
cadeiras pertencentes a Camara
Municipal, excetuando-se as
cadeiras do auditorio,
compreendendo duas
movimentacdes (ida e retorno).
06 Prestacio de servico de| Item 05 R$64,00 R$320,0
substituicao, com 0

fornecimento, de toques leves
(amortecedores) do armario da
copa, incluindo retirada das
pecas danificadas e instalacéo

das novas.
07 Prestacio de servico de| Item 01 R$155,83 R$155,8
pequenos reparos em 3

mobiliario planejado, incluindo
ajustes estruturais, regulagens,

fixacoes e correcoes
necessarias em mesa planejada
movel.
08 Prestacdo de servico de| Metro | 60 R$8,00 R$480,0
fornecimento e aplicacdo de 0

fita de borda (fitacdo) para
recomposicdo  dos  mdveis
desmontados, incluindo
acabamento compativel com o
padrdo existente.

09 Prestacdo de servico de| Metro | 50 R$13,00 R$13,00
fornecimento de lona para
protecdo dos maveis,
equipamentos e demais bens
patrimoniais durante 0
transporte.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$14.904,56

Observacdo: Os quantitativos apresentados representam uma estimativa para a
execucdo dos servicos, podendo sofrer pequenas variagbes durante a execucao
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contratual, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo e observados os limites
previstos na Lei Federal n° 14.133/2021. Todos os custos relativos a mdo de obra,
ferramentas, equipamentos, transporte, combustivel, embalagens, materiais de protecao,
tributos, encargos sociais, seguros e demais despesas necessarias a perfeita execucao
dos servicos deverdo estar inclusos nos pre¢os propostos.

2. JUSTIFICATIVAE CONDIQ@ES GERAIS DA CONTRATAC}AO
2.1 A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade de execucéo da
mudanca das instalacbes da Camara Municipal de Confresa/MT para imével
provisorio, em decorréncia da reforma estrutural da sede administrativa, obra que
inviabiliza a permanéncia dos servidores, vereadores, documentos, equipamentos e
mobiliarios no prédio pablico durante sua execucao.
A mudanca temporaria constitui medida indispensavel para assegurar a continuidade
dos servicos legislativos e administrativos prestados a populagdo, evitando a
paralisacdo das atividades institucionais da Camara Municipal.
A demanda foi formalizada por meio do Documento de Formalizagdo da Demanda
(DFD), elaborado pelo setor competente, que identificou a necessidade da contratacao
dos servicos especializados de desmontagem, montagem, transporte, carga, descarga e
movimentacdo do patriménio publico, considerando que a Camara Municipal nédo
dispde de equipe propria, veiculos, equipamentos ou estrutura operacional capazes de
executar 0s servicos com seguranca e eficiéncia.
Conforme dispde o art. 18 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a fase preparatoria da
contratacdo deve demonstrar a necessidade administrativa, a solucdo escolhida e sua
compatibilidade com o interesse publico, pressupostos atendidos na presente
contratacao.
A execucdo da reforma da sede administrativa impde a retirada integral dos moveis,
equipamentos de informatica, arquivos, documentos, armarios, mesas, estacfes de
trabalho, cadeiras e demais bens patrimoniais pertencentes a Camara Municipal.
A movimentacdo desses bens exige técnicas especificas de desmontagem,
acondicionamento, transporte e remontagem, uma vez que diversos mdveis sao
confeccionados em MDF e possuem ferragens, trilhos, corredicas, dobradicas e
componentes que podem sofrer danos quando manipulados inadequadamente.
Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada visa preservar o patriménio
publico, reduzir riscos de perdas materiais, evitar gastos futuros com reposicdo de
mobiliario e garantir que todos o0s bens sejam reinstalados em perfeitas condicGes de
uso.

2.2 Os servicos abrangem toda a logistica da mudanca, incluindo:

2 desmontagem dos méveis;

3 identificacdo das pecas desmontadas;

4 carregamento;

5 transporte;
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6 descarregamento;

7 montagem no novo imovel;

8 movimentacdo interna dos mobiliarios;

9 protecdo dos bens durante o transporte;

10 fornecimento de lona para protecgéo;

11 substituicdo das fitas de borda (fitacdo) eventualmente danificadas durante a

desmontagem;

12 substituicdo dos amortecedores (toques leves) do armario da copa;

13 organizagdo dos moveis nos locais definidos pela Administracéo.
Todos os servicos deverdo ser executados com observancia das normas de seguranca do
trabalho, preservacao do patriménio publico e boas préaticas de movimentacdo de cargas.
2.3A Administracdo ndo dispbe de servidores especializados para realizacdo dos
servicos, tampouco possui caminhdo de mudancas, equipamentos para movimentagdo
de cargas ou ferramentas especificas para desmontagem e remontagem de mobiliarios.
2.4.1 A execucdo dos servicos por servidores da Camara, além de comprometer o
funcionamento dos setores administrativos, poderia ocasionar danos ao patriménio
publico, acidentes de trabalho e aumento dos custos decorrentes de eventuais reparos.
Nesse contexto, mostra-se técnica e economicamente mais vantajosa a contratacdo de
empresa especializada, que assumird integral responsabilidade pela execucdo dos
Servicos.
2.4A contratacdo permitira:

e continuidade dos trabalhos legislativos;
preservacdo dos bens patrimoniais;
reducao dos riscos de danos aos méveis;
maior rapidez na execucao da mudanga;
utilizacdo de méo de obra qualificada;
reducdo de custos futuros com manutencéo e reposicdo de méveis;
organizacdo adequada do novo espaco administrativo;
maior seguranca para servidores e USUarios.
Os beneficios alcancados justificam plenamente o interesse publico envolvido na
contratacao.
2.5 A solucdo escolhida contempla o fornecimento de médo de obra especializada,
equipamentos, ferramentas, materiais de protecdo e transporte, permitindo que a
Administracdo contrate uma solucdo completa, evitando contratacdes fragmentadas que
poderiam gerar aumento dos custos administrativos, dificuldades de fiscalizacdo e
incompatibilidade entre servigos executados por diferentes fornecedores.
A adocdo de uma contratacdo Unica também observa os principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e segregacdo adequada das responsabilidades previstos na
Lei n® 14.133/2021.
2.6A contratacdo encontra respaldo no Plano de Contratacbes Anual (PCA), quando
cabivel, e decorre de necessidade superveniente ocasionada pela execucdo da reforma
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da sede da Cémara Municipal, situacdo que demanda providéncias imediatas para
garantir a continuidade das atividades institucionais.

Caso a contratacdo ndo seja realizada, haverd risco de paralisacdo dos servicos
administrativos e legislativos, comprometendo o atendimento ao interesse publico e a
regular prestacédo das atividades do Poder Legislativo Municipal.

2.7TA presente contratacdo atende aos principios estabelecidos no art. 5° da Lei n°
14.133/2021, especialmente os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, interesse publico, planejamento, economicidade, eficacia,
razoabilidade, seguranca juridica e continuidade dos servigos publicos.

Além disso, observa os requisitos da fase preparatdria previstos no art. 18 da Lei n°
14.133/2021, demonstrando a necessidade administrativa, a solu¢do escolhida e os
beneficios esperados para a Administracao Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servigos de desmontagem, montagem, carregamento, descarregamento, transporte,
movimentacdo, protecdo de mobilidrios e fornecimento dos materiais necessarios a
execucdo da mudanca das instalagbes da Camara Municipal de Confresa/MT,
garantindo a preservacao do patrimdnio publico durante todas as etapas da execucao
contratual.
A contratacdo contempla solucdo completa, abrangendo desde a retirada dos bens do
imével atualmente ocupado pela Camara Municipal até sua instalacio no imdvel
provisorio e, posteriormente, o retorno ao prédio definitivo, quando concluidas as obras
de reforma, conforme cronograma estabelecido pela Administracéo.
A solucdo foi concebida considerando a necessidade de continuidade dos servigcos
publicos, a preservacdo dos bens patrimoniais e a otimizacdo dos recursos publicos,
evitando a realizacdo de mdltiplas contratacbes para execucdo de servicos
interdependentes.
3.20 ciclo de vida da contratacdo compreende todas as etapas necessarias para garantir
a adequada movimentacdo do patriménio publico, iniciando-se com o planejamento da
mudanca, passando pela execucdo dos servicos especializados e encerrando-se com o
recebimento definitivo dos servicos e a verificagdo da integridade dos bens
transportados.
A empresa contratada devera executar todas as fases da mudanca de forma organizada,
observando rigorosamente as orientacdes da fiscalizacdo da Camara Municipal.
3.3A execucdo dos servicos devera compreender, no minimo, as seguintes etapas:
| — Planejamento da Mudanca
e Vistoria prévia dos ambientes;
e conferéncia dos moveis e equipamentos;
13



e definicdo da logistica de transporte;
e planejamento da sequéncia da mudanga;
e organizacdo da equipe responsavel pela execucéo.
Il — Desmontagem dos Mdveis
A desmontagem devera ser realizada utilizando ferramentas apropriadas, evitando danos
estruturais aos moveis.
Todos os componentes desmontados deverdo ser identificados e organizados para
facilitar sua posterior montagem.
Parafusos, dobradigas, corredicas, puxadores e demais ferragens deverdo ser
acondicionados em embalagens apropriadas e identificadas.
11 — Protecéo dos Bens
Antes do carregamento, todos os moveis deverdo ser protegidos mediante utilizagdo de
materiais adequados, incluindo:
2 lona;
plastico protetor, quando necessario;
mantas de protecao;
fitas de fixacéo;
outros materiais indispensaveis para evitar riscos, impactos e avarias durante o
transporte.
O fornecimento dos materiais de protecdo serd de responsabilidade da empresa
contratada.
IV — Carregamento
O carregamento devera ser realizado por profissionais capacitados, observando:
e distribuicdo adequada do peso;
e prevencdo de impactos;
e protecdo das quinas e superficies;
e utilizacdo de técnicas adequadas de movimentacdo manual de cargas.
V — Transporte
O transporte devera ser realizado em veiculo apropriado para mudancas, em perfeitas
condicdes de conservacao e seguranca.
A empresa sera responsavel pelo correto acondicionamento dos bens durante todo o
percurso.
Durante o transporte deverdo ser adotadas medidas que impegam:
e tombamentos;
vibragdes excessivas;
riscos;
quebras;
exposicdo a chuva;
exposicdo ao sol;
danos decorrentes da movimentacao do veiculo.
V1 — Descarregamento
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Apoés a chegada ao imével de destino, todos 0os moveis deverdo ser descarregados
cuidadosamente e posicionados nos ambientes indicados pela Administragéo.
VIl — Montagem
A montagem devera obedecer as caracteristicas originais dos méveis, garantindo:

1. estabilidade;

2. alinhamento;

3. nivelamento;

4. perfeito funcionamento de portas e gavetas;

5. fixacdo adequada de todos os componentes.
Sempre que houver danos na fita de borda (fitacdo) decorrentes da desmontagem, a
empresa devera realizar sua substituicdo utilizando material novo.
VIl - Organizagéo Final
Concluida a montagem, todos os moveis deverdo permanecer organizados nos locais
definidos pela Administracao.
Os ambientes deverdo ser entregues limpos, livres de residuos provenientes da execucao
dos servicos.
3.4Integram ainda a solucdo contratada os seguintes fornecimentos:

e transporte em quatro viagens;
desmontagem e montagem dos mdveis especificados;
carregamento e descarregamento dos bens;
fornecimento de aproximadamente 60 metros de fita de borda para substituicdo
das partes danificadas;
substituicdo de cinco toques leves do armario da copa;
fornecimento de aproximadamente 50 metros de lona para protecdo dos moveis;
utilizacdo de ferramentas apropriadas;
méo de obra especializada;
combustivel;

e equipamentos necessarios a execucao.
Todos esses custos deverdo estar incluidos na proposta comercial, sendo vedada
qualquer cobranca adicional durante a execucdo contratual.
3.5A solucdo adotada apresenta melhor relacdo custo-beneficio para a Administracdo
Pablica, uma vez que centraliza todos 0s servi¢cos em uma Unica contratacdo, reduzindo
custos administrativos, facilitando a fiscalizagdo do contrato e atribuindo
responsabilidade integral a empresa contratada pela execugdo dos servicos.
Essa solucdo evita conflitos de responsabilidade entre fornecedores distintos e
proporciona maior eficiéncia na execu¢do da mudanca.
3.6Considerando o ciclo de vida do objeto, verifica-se que a contratacdo produzira
beneficios diretos para a Administracdo, dentre eles:

e preservacdo do patrimdnio publico;

e reducdo de custos com reparos futuros;

e Maior seguranca na movimentacdo dos bens;
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continuidade das atividades legislativas;
execucao mais rapida da mudanca;
diminuicdo do risco de acidentes;
melhoria da gestdo contratual;

aumento da eficiéncia administrativa.

3.7A presente solugdo observa os principios previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021,
especialmente os principios do planejamento, eficiéncia, economicidade, interesse
publico, desenvolvimento nacional sustentavel, gestdo por resultados e continuidade dos
servicos publicos.
3.7.1 A defini¢do da solucéo foi realizada considerando a necessidade administrativa
demonstrada no Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), 0s servigcos
efetivamente necessarios e a melhor alternativa para atendimento do interesse publico,
em conformidade com a estrutura adotada no modelo de Termo de Referéncia da
Camara Municipal.
4, CONDIQOES DE FORNECIMENTO
4.1 Os servicos serdo executados nas dependéncias da Camara Municipal de
Confresa/MT e no imdvel provisorio destinado ao funcionamento temporario das
atividades legislativas, em enderecos previamente informados pela Administracéo.
A execucdo ocorrera mediante emissdo de Ordem de Servico expedida pelo setor
competente, observando o cronograma definido pela Camara Municipal.
4.20s servicos compreenderdo a execucdo completa da mudanca patrimonial, incluindo
todas as atividades necessarias ao perfeito funcionamento da solucdo contratada, tais
como:
desmontagem dos mobiliarios;
identificacdo das pecas desmontadas;
acondicionamento dos componentes;
carregamento;
transporte;
descarregamento;
montagem dos maveis;
reposicionamento nos ambientes indicados;
substituicdo das fitas de borda (fitacdo) danificadas;

10 substituicdo dos toques leves do armario da copa;

11 fornecimento da lona de protecdo;

12 limpeza dos ambientes ao término dos servicos.
4.3 Toda mao de obra, equipamentos, ferramentas, veiculos, materiais de consumo,
combustiveis, embalagens, lonas, ferragens, escadas, carrinhos de transporte e demais
insumos necessarios a perfeita execucdo dos servigos serdo de inteira responsabilidade
da empresa contratada, ndo cabendo qualquer 6nus adicional a Administracéo.
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4.4 A empresa contratada devera disponibilizar equipe em numero suficiente para
execucdo dos servicos dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, garantindo
rapidez, eficiéncia e seguranca durante toda a mudanca.
A equipe devera ser composta por profissionais capacitados para desmontagem e
montagem de mobilidrios, movimentacdo de cargas e transporte de bens patrimoniais.
4.5 Todos os servigos deverdo ser executados utilizando ferramentas adequadas,
observando as recomendagfes dos fabricantes dos moveis e equipamentos, evitando
danos decorrentes da utilizacdo inadequada de instrumentos ou técnicas improprias.
4.6 Os veiculos utilizados deverdo possuir capacidade compativel com o volume dos
bens transportados, encontrando-se em perfeitas condi¢es de conservacdo, seguranca e
funcionamento.
Durante o transporte deverdo ser adotadas medidas para evitar:

e impactos;
vibragdes excessivas;
tombamentos;
umidade;
infiltracdes;
exposi¢édo ao sol;
riscos superficiais;
danos estruturais aos moveis.

4.7 Os mobveis desmontados deverdo permanecer devidamente identificados durante
toda a execucdo contratual, permitindo sua correta remontagem no imovel de destino.
Parafusos, corredicas, dobradicas, puxadores e demais componentes deverdo ser
armazenados em recipientes apropriados, identificados e vinculados ao respectivo
mobiliario.
4.8 Caso sejam constatadas avarias provocadas pela execucdo inadequada dos servicos,
a empresa contratada sera responsavel pela substituicdo, reparo ou recomposicdo
integral do bem danificado, sem qualquer custo adicional para a Camara Municipal.
Essa responsabilidade compreende danos causados:

a) aos moveis;

b) aos equipamentos;

c) aos documentos;

d) as paredes;

e) aos pisos;

f) as portas;

g) as esquadrias;

h) as instalacdes elétricas;

i) as instalacdes hidraulicas;

j) ao imovel de origem e ao imovel de destino.
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4.9 Os materiais fornecidos deverdo possuir qualidade compativel com os padrdes
praticados no mercado.
Especialmente:
e alona devera apresentar resisténcia suficiente para protecdo dos moveis;
o a fita de borda deverd possuir padrdo semelhante ao acabamento original dos
mobiliarios;
e 0stoques leves deverdo ser compativeis com os armarios existentes.

4.10 Os servicos somente serdo considerados concluidos apds:

e conferéncia dos moveis;
conferéncia dos equipamentos;
verificagdo da montagem;
funcionamento adequado de portas e gavetas;
substituicdo dos materiais previstos;
limpeza dos ambientes;
aprovacao da fiscalizacdo da Camara Municipal.
4.11 Caso algum servico seja executado em desacordo com este Termo de Referéncia, a
Administracdo podera determinar sua imediata correcdo, refazimento ou substituicdo,
sem prejuizo das penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.
4.12 A empresa devera observar integralmente as normas de seguranca do trabalho,
fornecendo aos seus empregados todos os Equipamentos de Protecao Individual (EPISs)
necessarios, tais como:

e luvas;
cintas ergondmicas;
calcados de seguranca;
capacetes, quando aplicavel;
demais equipamentos exigidos pela legislacdo trabalhista.
4.13 Durante toda a execucdo contratual, a empresa devera manter um responsavel
técnico ou encarregado presente no local dos servicos, apto a receber orientagdes da
fiscalizacdo e solucionar imediatamente eventuais ocorréncias.
4.14 A execucdo dos servicos deverd ocorrer de forma organizada, minimizando
interferéncias nas atividades administrativas da Camara Municipal, podendo a
Administracdo estabelecer cronograma por setores, salas ou ambientes, visando
assegurar a continuidade dos servigos publicos.
4.15 Concluida a execucdo, a empresa devera entregar todos os ambientes limpos,
organizados, com o0s mobiliarios montados, nivelados e em perfeito estado de
funcionamento, permitindo o imediato retorno das atividades administrativas e
legislativas.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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5.1 A contratagdo tem por objeto a prestacdo de servicos especializados de
desmontagem, montagem, carregamento, descarregamento, transporte e movimentacgao
de mobiliarios, bens patrimoniais, equipamentos e materiais pertencentes a Camara
Municipal de Confresa/MT, devendo a empresa contratada executar os servicos de
forma completa, continua e em conformidade com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia.

Os servigos deverdo ser executados com observancia das disposi¢oes da Lei Federal n®
14.133/2021, da legislacdo trabalhista, das normas de seguranca do trabalho e das
demais normas técnicas aplicaveis.

5.2 REQUISITOS TECNICOS
A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e operacional para execugéo
dos servigos, dispondo de:
e equipe treinada para desmontagem e montagem de moveis;
profissionais aptos a movimentagdo manual de cargas;
veiculos apropriados para transporte de mudancas;
ferramentas profissionais para desmontagem e montagem;
equipamentos de protecdo dos bens transportados;
equipamentos de protecdo individual (EPIs) para seus colaboradores;
materiais necessarios para recomposicdo dos moveis, quando previsto neste
Termo de Referéncia.
5.3 DA EXECUCAO DOS SERVICOS
A contratada devera executar todos os servicos utilizando técnicas adequadas para
preservacdo do patrimdnio publico, compreendendo, no minimo:
1 desmontagem dos mdveis sem causar danos estruturais;
identificacdo das pecas desmontadas;
acondicionamento de parafusos, ferragens e acessorios;
embalagem e protecdo dos méveis;
carregamento seguro;
transporte adequado;
descarregamento;
montagem completa;
nivelamento dos moveis;
10 organizacdo dos ambientes.
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5.4 DOS MATERIAIS
A contratada devera fornecer todos 0s materiais necessarios para execucao dos servicos,
especialmente:
e aproximadamente 50 metros de lona para protecdo dos moveis durante o
transporte;
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e aproximadamente 60 metros de fita de borda (fitacdo) para substituicdo das
partes danificadas durante a desmontagem;
05 (cinco) toques leves (amortecedores) compativeis com o armério da copa;
parafusos, buchas e pequenos materiais necessarios para remontagem, quando
houver necessidade decorrente da execugéo dos servigos.
Os materiais empregados deverdo possuir qualidade compativel com os padrbes de
mercado e serem compativeis com 0s mdveis existentes.

5.5 DOS VEICULOS

Os veiculos utilizados deverao:

possuir capacidade compativel com o volume transportado;

apresentar boas condi¢des de conservacao;

estar licenciados para circulacao;

possuir compartimento adequado para transporte de mobiliarios;

garantir protecdo contra intempéries.

Sempre que necessario, deverdo ser utilizadas mantas, cintas e outros dispositivos de
fixacdo para evitar deslocamentos durante o transporte.

5.6 DA MAO DE OBRA
A contratada devera disponibilizar equipe suficiente para execucdo dos servigos dentro
do prazo estabelecido.
Todos os empregados deverdo possuir experiéncia compativel com o0s servicos
executados.
Sera de inteira responsabilidade da contratada:
1 pagamento de salarios;

encargos sociais;
encargos previdenciarios;
tributos;
seguros;
alimentacdo;
transporte;
equipamentos de protecdo individual;
demais obrigacdes trabalhistas.
N&o havera qualguer vinculo empregaticio entre os trabalhadores da contratada e a
Camara Municipal de Confresa.
5.7 DA RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO
A empresa respondera integralmente por quaisquer danos causados aos bens
patrimoniais durante:

desmontagem;

carregamento;

transporte;
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descarregamento;

montagem;

movimentagao interna.
Caso ocorram avarias, a contratada devera promover imediatamente o reparo ou
substituicdo do bem danificado, sem qualquer custo adicional para a Administracao.

5.8 DA SEGURANCA DOS SERVICOS

Durante toda a execucdo contratual deverdo ser observadas as normas regulamentadoras
do Ministério do Trabalho aplicaveis as atividades desenvolvidas, especialmente
aquelas relacionadas a seguranca na movimentagéo de cargas.

A contratada deverd fornecer gratuitamente aos seus empregados todos 0s
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), responsabilizando-se por sua correta
utilizagdo.

5.9 DA IDENTIFICACAO DOS MOVEIS

Antes da desmontagem, todos os moveis deverdo ser identificados por etiquetas,
numeracgao ou outro sistema que permita sua perfeita remontagem.

Parafusos, dobradicas, trilhos, puxadores e demais componentes deverdo permanecer
vinculados ao respectivo mobiliario.

5.10 DA QUALIDADE DOS SERVICOS

Os servicos deverdo observar elevado padrao de qualidade, sendo vedada:
1 desmontagem mediante quebra de pecas;

utilizacdo de ferramentas inadequadas;

transporte sem protecao;

montagem incompleta;

instalacdo com desalinhamentos;

utilizacdo de materiais incompativeis.
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5.11 DA GARANTIA DOS SERVICOS

Os servigos prestados deverdo possuir garantia minima de 90 (noventa) dias, contados
do recebimento definitivo, contra defeitos decorrentes da execucéo.

Caso sejam identificadas falhas de montagem, fixacdo ou funcionamento dos mdveis
durante esse periodo, a contratada devera realizar 0s reparos necessarios no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, sem dnus para a Administracado.

5.12 DA SUSTENTABILIDADE

Na execucdo contratual, a empresa deverd observar praticas que promovam 0 UsO
racional de materiais e a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos
eventualmente gerados, em conformidade com a legislacdo ambiental vigente.
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Sempre que possivel, deverdo ser reutilizados componentes em boas condigdes,
evitando desperdicios e contribuindo para a sustentabilidade da contratacao.

5.13 DA VISTORIA

Os licitantes poderao realizar vistoria técnica prévia nos locais onde 0s servigos serdo
executados, mediante agendamento junto a Camara Municipal de Confresa, com o
objetivo de conhecer as condicGes de execucdo, dimensdes dos ambientes, quantidade
estimada de mobiliarios e demais particularidades.

A ndo realizacdo da vistoria ndo podera ser utilizada como justificativa para pedidos de
aditivos, reajustes ou alegacdo de desconhecimento das condi¢Ges de execucdo do
objeto.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1 A execucdo dos servicos sera iniciada apds a emissdao da Ordem de Servigo,
expedida pela Camara Municipal de Confresa/MT, contendo a autorizacdo para inicio
da mudanca, o cronograma de execucdo e demais orientacdes necessarias ao
cumprimento do objeto.
A Ordem de Servico indicara as datas, horarios, locais de retirada e entrega dos bens,
podendo a Administracdo definir a execucdo por etapas, conforme a necessidade da
reforma da sede e da continuidade das atividades legislativas.
6.2 A empresa contratada devera iniciar 0s servicos no prazo maximo de 02 (dois) dias
Gteis, contados do recebimento da Ordem de Servico.
O prazo podera ser reduzido caso haja necessidade administrativa devidamente
justificada.
6.3 A conclusao integral dos servicos devera ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, salvo motivo devidamente justificado e aceito pela Administragéo.
Caso haja necessidade de execucdo em etapas, 0s prazos especificos serdo definidos
pela fiscaliza¢do do contrato.
6.4 Antes do inicio da desmontagem, a empresa devera realizar vistoria conjunta com o
fiscal do contrato para conferéncia dos bens patrimoniais que serdo transportados.
Na vistoria serdo verificados, entre outros aspectos:

estado de conservacdo dos moveis;

existéncia de avarias anteriores;

quantidade aproximada de bens;

identificacdo dos ambientes;

condicdes de acesso aos imoveis;

- necessidade de equipamentos auxiliares.
Sempre que necessario, sera elaborado relatério fotografico para resguardar a
Administracdo e a empresa contratada.
6.5 Durante a desmontagem, todos 0os mdveis deverdo ser identificados individualmente
mediante etiquetas, cddigos ou outro sistema que possibilite sua correta remontagem.
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Os componentes de cada mével deverdo permanecer organizados e identificados.
Parafusos, dobradicas, trilhos, puxadores e demais ferragens deverdo ser acondicionados
em embalagens proprias.
6.60 carregamento devera observar critérios técnicos de movimentacdo de cargas,
evitando impactos, quedas, arrastos ou qualquer procedimento que possa causar danos
aos bens patrimoniais.
Os mdveis deverdo ser protegidos antes do carregamento mediante utilizacdo de:

e lona;

e mantas protetoras;

o fitas de fixacdo;

e outros materiais de protecao que se fizerem necessarios.
6.70 transporte deverd ser realizado utilizando veiculo adequado para mudangas,
observando:

e correta distribuicdo da carga;
estabilidade durante o deslocamento;
protecdo contra chuva;
protecdo contra poeira;
protecdo contra incidéncia solar;
protecdo contra vibragdes excessivas.
A empresa respondera integralmente por qualquer dano ocorrido durante o transporte.
6.8 No imdvel de destino, os moveis deverdo ser descarregados e posicionados nos
locais indicados pelo fiscal do contrato.
Nenhum mobiliario poderd permanecer em corredores, areas de circulacdo ou locais que
impecam o funcionamento da Camara Municipal, salvo autorizacdo expressa da
Administracéo.
6.9Apds o descarregamento, serd realizada a montagem completa dos moveis,
observando:

e alinhamento;
nivelamento;
fixacdo adequada;
funcionamento das portas;
funcionamento das gavetas;
instalacdo correta das ferragens;
acabamento semelhante ao original.
Sempre que houver danos nas fitas de borda decorrentes da desmontagem, a empresa
deverd realizar sua substituicdo utilizando material novo e compativel com o
acabamento existente.
6.10 Também devera ser realizada a substituicdo dos toques leves (amortecedores) de
alguns armarios localizados na copa da Camara Municipal, utilizando pecas novas e
compativeis com o mobiliario existente.
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6.11 Concluida a montagem, todos os ambientes deverdo permanecer organizados,
limpos e em condic¢des imediatas de utilizacdo pelos servidores e vereadores.
Todo material remanescente da execucdo devera ser removido pela empresa contratada.
6.12 Caso a Administracdo identifique qualquer irregularidade durante a execucao,
poderd determinar a imediata correcdo dos servicos, independentemente da aplicacdo
das penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.
6.13A contratada dever4d manter, durante toda a execugdo contratual, responsavel
técnico ou encarregado apto a acompanhar 0s servicos, receber determinacdes da
fiscalizacéo e solucionar imediatamente eventuais ocorréncias.
6.140s servicos poderdo ser acompanhados integralmente pelo fiscal do contrato, que
terd livre acesso aos locais de execucédo, podendo:
solicitar esclarecimentos;
determinar corregoes;
exigir substituicdo de materiais;
interromper servigos executados em desacordo com este Termo de Referéncia;
registrar ocorréncias em relatorio proprio.
6.15Durante toda a execucdo contratual, a empresa devera preservar a integridade dos
bens patrimoniais pertencentes a Camara Municipal.
Caso sejam identificados danos causados pela execugédo dos servigos, a contratada ficara
obrigada a reparacéo integral do prejuizo, mediante:

e reparo do bem;

e substituicdo por outro equivalente;

e indenizacdo correspondente ao valor do patrimdénio, quando néo for possivel sua

recuperacao.

6.16Concluidos os servicos, serd realizado o Recebimento Provisério, mediante
conferéncia inicial pelo fiscal do contrato, verificando:

e execucdo dos servicos contratados;
quantidade de mdveis transportados;
montagem dos mobiliarios;
limpeza dos ambientes;
substituicdo dos materiais previstos;
inexisténcia de danos aparentes.
6.170 Recebimento Definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds o
recebimento provisorio, mediante conferéncia detalhada de todos os bens, oportunidade
em que serd verificado:

e perfeito funcionamento dos méveis;
estabilidade estrutural;
funcionamento de portas e gavetas;
qualidade da montagem;
integridade dos bens patrimoniais;
cumprimento integral das obrigacGes contratuais.
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Somente ap6s o recebimento definitivo sera considerado plenamente executado o objeto
contratado.
6.18 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da
contratada pela qualidade dos servigos prestados, nem pela reparacdo de vicios ou
defeitos constatados posteriormente, observado o prazo de garantia previsto neste
Termo de Referéncia.
7. DAS OBRIGACC)ES DA CONTRATADA
7.1 Executar os servicos em estrita conformidade com as especificacbes constantes
neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada, na Ordem de Servico e nas
determinagdes da fiscalizacdo da Camara Municipal de Confresa/MT, observando
integralmente as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021. O item segue a estrutura do
modelo adotado pela Cémara, ampliando as obrigacbes em razdo da natureza dos
Servigos.
7.2 Acusar o recebimento da Ordem de Servico emitida pela Administracéo e iniciar a
execucdo dos servigos no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.
7.3 Disponibilizar equipe técnica suficiente, composta por profissionais qualificados,
treinados e devidamente identificados, para execugdo dos servigos de:

e desmontagem;
montagem;
carregamento;
descarregamento;
transporte;
movimentacao dos bens patrimoniais.
7.4 Fornecer todos os equipamentos, ferramentas, veiculos, materiais e mado de obra
necessarios a perfeita execucao dos servicos, incluindo, entre outros:

e caminhdo apropriado para mudancas;
carrinhos para movimentacao de cargas;
escadas;
parafusadeiras;
ferramentas especificas para montagem e desmontagem;
cintas de amarracéo;
mantas protetoras;
lonas;
embalagens;

e demais equipamentos necessarios.
7.5 Fornecer todos 0s materiais previstos neste Termo de Referéncia;
Executar a desmontagem dos moveis utilizando técnicas adequadas, preservando sua
estrutura, acabamento e funcionalidade.
E vedada a utilizacdo de métodos que possam ocasionar:

e (uebras;

e rachaduras;
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e empenamentos;

e perda de componentes;

e danos ao acabamento.
7.7 ldentificar adequadamente todas as pecas desmontadas, mantendo controle sobre:

e painéis;
portas;
gavetas;
prateleiras;
trilhos;
dobradicas;
puxadores;
parafusos;
demais componentes.
7.8 Acondicionar todos os componentes desmontados em embalagens apropriadas,
identificadas e protegidas contra perdas ou danos durante o transporte.
7.9 Proteger integralmente todos os moveis e equipamentos antes do carregamento,
utilizando materiais adequados que evitem riscos, impactos, vibra¢fes, umidade ou
qualquer outro fator que possa comprometer a integridade do patrimdénio publico.
7.10 Executar o carregamento e descarregamento observando técnicas de movimentacao
segura de cargas, evitando arrastar mdveis, apoiar equipamentos inadequadamente ou
provocar danos aos imdveis de origem e destino.
7.11 Transportar todos os bens em veiculo apropriado, garantindo sua estabilidade
durante todo o percurso.
A contratada respondera integralmente por qualquer dano ocorrido durante o transporte.
7.12 Realizar a montagem completa dos méveis no imovel de destino, garantindo:
perfeito alinhamento;
estabilidade;
nivelamento;
funcionamento das portas;
funcionamento das gavetas;
correta fixacdo das ferragens;
acabamento compativel com o estado original.
7.13 Substituir imediatamente toda fita de borda (fitacdo) que venha a ser danificada
durante a desmontagem ou montagem, utilizando material novo e compativel com o
acabamento existente.
7.14 Responder integralmente pelos danos causados ao patrimdnio publico, aos imoveis,
aos equipamentos, aos documentos administrativos ou a terceiros, decorrentes de acdo,
omissdo, negligéncia, imprudéncia ou impericia de seus empregados ou prepostos.
Sempre que houver dano, a contratada deverd promover sua imediata reparacdo ou
substituicdo, sem qualquer énus para a Administracao.
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7.15 Manter, durante toda a execucdo contratual, responsavel técnico ou encarregado
presente no local dos servigos, apto a receber orientacbes da fiscalizacdo e adotar
imediatamente as providéncias necessarias.
7.16 Fornece gratuitamente a todos os seus empregados 0s Equipamentos de Protegédo
Individual (EPIs) exigidos pela legislagdo vigente, responsabilizando-se por sua correta
utilizagdo.
7.17Cumprir todas as normas de seguranca do trabalho, saide ocupacional, legislacdo
previdenciaria, trabalhista, ambiental e demais normas aplicAveis a execucdo dos
Servigos.
7.18 Responsabilizar-se integralmente pelos encargos:
trabalhistas;
previdenciarios;
fiscais;
tributarios;
comerciais;
securitarios;
civis;

e administrativos;
decorrentes da execucao contratual, ndo havendo qualquer vinculo empregaticio entre
0s empregados da contratada e a Camara Municipal.
7.19 Substituir imediatamente qualquer empregado cuja conduta seja considerada
inadequada pela Administracdo, quando comprometer a execucdo dos Servicos, a
seguranca ou o0 bom andamento da contratacao.
7.20Comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer fato que possa comprometer a
execucdo do contrato, apresentando as providéncias adotadas para solucdo da
ocorréncia.
7.21 Refazer, corrigir ou substituir, as suas expensas, no prazo fixado pela
Administracdo, quaisquer servicos executados em desacordo com este Termo de
Referéncia, com a proposta apresentada ou com as determinacdes da fiscalizacéo.
7.22 Manter, durante toda a execucdo contratual, todas as condicGes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratacdo, apresentando, sempre que solicitado, a
documentacdo comprobatoria pertinente.
7.23 Emitir Nota Fiscal correspondente aos servicos efetivamente executados,
observando as exigéncias legais, especialmente quanto as retencdes tributarias
aplicaveis, bem como fornecer toda a documentacdo necessaria para a liquidacdo e
pagamento da despesa, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021 e no modelo de Termo
de Referéncia utilizado pela Camara Municipal.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Compete a Camara Municipal de Confresa/MT proporcionar todas as condicGes

necessarias para a adequada execucdo dos servigos, permitindo que a empresa
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contratada desenvolva as atividades previstas neste Termo de Referéncia com
seguranca, eficiéncia e observancia dos prazos estabelecidos. O presente item segue a
estrutura do modelo de Termo de Referéncia da Camara, adaptado a natureza dos
servicos de mudanga.
8.2 Emitir a Ordem de Servico autorizando o inicio da execugdo contratual, indicando
0s locais onde serdo realizados 0s servi¢os, bem como 0 cronograma previsto para a
mudanga.
8.3 Disponibilizar a contratado acesso aos imoveis onde serdo executados 0s Servicos,
permitindo a entrada da equipe, veiculos e equipamentos necessarios durante o periodo
autorizado para execucéo.
8.4 Designar servidor responsavel para acompanhar, fiscalizar e atestar a execu¢do dos
servicos, nos termos dos arts. 117 e 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
8.5 Acompanhar todas as etapas da execucdo contratual, verificando a conformidade
dos servicos prestados com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.
8.6 Orientar a contratada quanto a disposicdo dos mdveis e equipamentos nos ambientes
de destino, indicando os locais onde deverdo ser instalados.
8.7 Comunicar formalmente a contratada quaisquer irregularidades verificadas durante a
execucdo dos servicos, concedendo prazo para sua corre¢do, quando cabivel.
8.8 Recusar, total ou parcialmente, os servigos executados em desacordo com este
Termo de Referéncia, com a proposta apresentada ou com as determinacdes da
fiscalizacéo.
8.9 Solicitar a corregdo, substituicdo ou refazimento dos servigos que apresentarem
falhas de execucdo, defeitos de montagem, danos ao patriménio publico ou qualquer
desconformidade técnica.
8.10 Receber provisoriamente os servicos apds sua conclusdo inicial, realizando
conferéncia quanto a quantidade, integridade e adequacao dos bens transportados.
8.11 Efetuar o recebimento definitivo apds verificacdo do perfeito funcionamento dos
maoveis, equipamentos e demais bens patrimoniais, bem como da completa execucdo do
objeto contratado.
8.12 Efetuar o pagamento a contratada na forma e nos prazos estabelecidos neste Termo
de Referéncia, desde que cumpridas todas as condi¢es contratuais e apresentada a
documentacdo necessaria a liquidacdo da despesa.
8.13 Verificar, antes da realizacdo do pagamento, a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, especialmente quanto a regularidade fiscal, trabalhista,
previdenciaria e demais exigéncias legais.
8.14 Aplicar as san¢Ges administrativas cabiveis, observando o contraditério e a ampla
defesa, sempre que a contratada deixar de cumprir as obriga¢es assumidas ou executar
0s servigos em desacordo com as condicdes estabelecidas.
8.15 Registrar todas as ocorréncias verificadas durante a execucdo contratual em
instrumento préprio, mantendo histdrico da fiscalizacdo para fins de acompanhamento
do contrato.
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8.16 Fornecer a contratada todas as informag6es indispenséaveis a correta execucao dos
servicos, incluindo:

e cronograma da mudanga;
identificacdo dos ambientes;
horérios autorizados para execucgao;
locais de carga e descarga;
orientacBes especificas sobre bens patrimoniais que demandem cuidados
especiais.
8.17 Permitir que o fiscal do contrato acompanhe integralmente a execucdo dos
servicos, podendo realizar conferéncias, inspecdes, registros fotograficos e demais
procedimentos necessarios ao controle da execucgédo contratual.
8.18 Exigir da contratada o cumprimento das normas de seguranca do trabalho, bem
como das obrigacOes previstas na legislacédo trabalhista, previdenciaria, ambiental e na
Lei Federal n°® 14.133/2021, comunicando imediatamente qualquer irregularidade
constatada.
8.19A Administracdo ndo responderd por quaisquer obrigaces trabalhistas,
previdenciarias, fiscais ou comerciais assumidas pela contratada, permanecendo tais
responsabilidades exclusivamente a cargo da empresa executora dos servicos, conforme
dispde a Lei Federal n® 14.133/2021.
8.20 A atuacdo da fiscalizacdo da Camara Municipal ndo exime a contratada de sua
responsabilidade integral pela execucdo do objeto, tampouco transfere a Administracao
a responsabilidade por danos, falhas técnicas, vicios de execucdo ou prejuizos causados
ao patrimdénio pablico ou a terceiros.

9. DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
GARANTIA DOS SERVICOS
9.1 Nos termos do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021, ndo sera exigida garantia de
execucao contratual, considerando a natureza do objeto, o baixo risco da contratacéo, a
execucdo imediata dos servicos e o reduzido grau de complexidade técnica,
circunstancias que nao justificam a exigéncia de caucdo, seguro-garantia ou fianca
bancaria.
A Administracdo, entretanto, podera exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as
obrigacGes assumidas, aplicando as sancGes administrativas cabiveis em caso de
inadimplemento contratual.
9.2 Embora ndo seja exigida garantia contratual, a empresa contratada permanecera
integralmente responsavel pela qualidade dos servicos executados, respondendo por
quaisquer vicios, defeitos de execucdo ou danos causados ao patrimdnio publico em
decorréncia de acdo, omissdo, negligéncia, imprudéncia ou impericia de seus
empregados ou prepostos.
9.3 Os servicos prestados deverdo possuir garantia minima de 90 (noventa) dias,
contados da data do Recebimento Definitivo, abrangendo, no minimo:
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defeitos de montagem;
desalinhamento de moveis;
mau funcionamento de portas;
mau funcionamento de gavetas;
soltura de ferragens;
desprendimento de fitas de borda (fitacdo) substituidas durante a execucao;
instalacdo inadequada dos toques leves;
falhas decorrentes da execucéo dos servigos.
9.4 Durante o periodo de garantia, sempre que forem identificados defeitos decorrentes
da execucdo dos servigos, a contratada devera promover, as suas expensas, 0S reparos
necessarios, sem qualquer custo adicional para a Camara Municipal.
9.5 Apds ser formalmente notificada pela fiscalizagdo do contrato, a contratada devera
iniciar a correcdo dos defeitos apontados no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
salvo prazo diverso estabelecido pela Administragdo em razdo da complexidade do
Servico.
9.6 Caso os defeitos apresentados ndo possam ser corrigidos mediante simples reparo, a
contratada devera proceder a substituicdo da peca, componente ou material defeituoso,
utilizando produtos novos, compativeis e de qualidade igual ou superior aos
originalmente instalados.
9.7 Serdo de inteira responsabilidade da contratada todos os custos decorrentes da
execucdo da garantia, incluindo:

e deslocamento da equipe;
transporte;
mao de obra;
ferramentas;
substituicdo de materiais;
pecas;
equipamentos;

e demais despesas necessarias ao perfeito cumprimento da garantia.
A Céamara Municipal nao efetuara qualquer pagamento adicional em razdo da execucéo
da garantia.
9.8 Caso sejam constatados danos ao patriménio puablico decorrentes da execucao
inadequada dos servicos, a contratada ficard obrigada a promover a recuperacéo integral
do bem ou sua substituicdo por outro equivalente, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.
9.9 A responsabilidade da contratada durante o periodo de garantia ndo exclui outras
responsabilidades civis, administrativas ou legais decorrentes da execu¢do contratual,
especialmente aquelas relacionadas a reparacdo de danos ao patrimdnio publico.
9.10 O recebimento definitivo dos servigos ndo afasta a responsabilidade da contratada
pela existéncia de vicios ocultos que venham a ser constatados posteriormente,
observados os prazos legais e contratuais aplicaveis.

30



9.11 A fiscalizacdo da Camara Municipal poderd, durante todo o periodo de garantia,
realizar inspe¢Bes nos moveis e equipamentos transportados, verificando:

e estabilidade estrutural;
funcionamento das portas;
funcionamento das gavetas;
fixacdo das ferragens;
integridade da montagem;
conservacao da fita de borda substituida;
funcionamento dos toques leves instalados.
Sempre que constatadas irregularidades, sera expedida notificacdo para que a contratada
promova a regularizacdo no prazo estabelecido.
9.12 A garantia prevista neste Termo de Referéncia ndo exclui outras garantias legais
asseguradas pela legislagdo civil e pela Lei Federal n°® 14.133/2021, permanecendo a
contratada responsavel pela perfeita execucdo do objeto durante toda a vigéncia de suas
obrigacdes.

10. MODELO DE GESTAO DO OBJETO

(Art. 6°, inciso XXIII, alinea "f", da Lei Federal n® 14.133/2021)

10.1 A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo do objeto serdo realizadas por servidores
formalmente designados pela Presidéncia da Camara Municipal de Confresa/MT,
mediante Portaria, em conformidade com os arts. 117, 140 e 141 da Lei Federal n°
14.133/2021.

A gestdo contratual compreenderd o acompanhamento administrativo do contrato,
enquanto a fiscalizacdo sera exercida diretamente sobre a execucdo dos servigos,
visando assegurar o cumprimento integral das obrigacdes assumidas pela contratada. O
presente item segue a estrutura do modelo utilizado pela Camara Municipal, adaptado as
especificidades da contratacdo de servigos de mudanca.

10.2 DO GESTOR DO CONTRATO
Compete ao Gestor do Contrato:
a) acompanhar a execucao contratual sob os aspectos administrativos;
b) promover a interlocucdo entre a Administracdo e a contratada;
c) acompanhar os prazos de execucao contratual;
d) solicitar providéncias quando verificadas irregularidades;
e) controlar a vigéncia contratual,
f) acompanhar eventuais alteracdes contratuais;
g) encaminhar 0s documentos necessarios para liquidacdo e pagamento;
h) comunicar a autoridade competente qualquer fato que possa ensejar aplicacdo de
penalidades.
10.3 DO FISCAL DO CONTRATO
Compete ao Fiscal do Contrato:
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a) acompanhar presencialmente a execucdo dos servicos;
b) verificar o cumprimento das especifica¢fes constantes deste Termo de Referéncia;
c) conferir os quantitativos executados;
d) verificar a qualidade dos servigos prestados;
e) registrar todas as ocorréncias verificadas durante a execucéo;
f) solicitar correcdes sempre que identificar desconformidades;
g) comunicar imediatamente ao gestor quaisquer irregularidades;
h) emitir o Termo de Recebimento Provisério e o Termo de Recebimento Definitivo.
10.4
Durante toda a execucdo contratual, a fiscalizagdo podera realizar inspegdes, vistorias e
conferéncias nos bens patrimoniais transportados, verificando especialmente:
e integridade dos moveis;
funcionamento de portas e gavetas;
estabilidade estrutural;
acabamento dos moveis;
substituicdo da fita de borda (fitacao);
instalacdo dos toques leves;
qualidade da montagem;
organizacdo dos ambientes.
10.5 A fiscalizacdo podera solicitar a contratada a imediata correcdo de qualquer servigo
executado em desacordo com:
e este Termo de Referéncia;
a proposta apresentada;
a Ordem de Servico;
as normas técnicas aplicaveis;
as determinacdes da Administracéo.
10.6 Sempre que forem constatadas falhas na execucdo dos servicos, serd lavrado
registro de ocorréncia, contendo:
e descricdo da irregularidade;
data da ocorréncia;
local;
providéncias determinadas;
prazo para regularizacéo;
manifestacdo da contratada, quando houver.
10.7 A contratada devera atender prontamente as determinagdes da fiscalizacao,
promovendo as correces necessarias no prazo fixado pela Administracdo, sem qualquer
onus adicional para a Camara Municipal.
10.8 Os servicos serdo recebidos provisoriamente pelo Fiscal do Contrato
imediatamente apds sua conclusdo, mediante conferéncia preliminar da execucao,
verificando:
e execucdo dos servicos contratados;
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quantidade dos bens movimentados;
desmontagem;
montagem;
transporte;
carregamento;
descarregamento;
limpeza dos ambientes.
10.9 Constatadas pendéncias ou irregularidades durante 0 Recebimento Provisério, sera
concedido prazo para que a contratada realize as corre¢fes necessarias, permanecendo
suspenso o Recebimento Definitivo até sua completa regularizagéo.
10.10 Apds a regularizacéo das pendéncias, sera realizado o Recebimento Definitivo no
prazo de ate 05 (cinco) dias Uteis, mediante verificacdo de:
conformidade dos servicos executados;
integridade do patrimdnio;
funcionamento dos maveis;
estabilidade das estruturas;
qualidade dos acabamentos;
cumprimento integral das obrigacGes contratuais.
10.11 O Recebimento Definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
vicios ocultos, defeitos de execucdo ou danos posteriormente identificados,
permanecendo aplicaveis as garantias previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente.
10.12 Caso sejam identificados danos ao patrimdnio publico decorrentes da execucéo
dos servicos, a Administracdo podera determinar:
a) reparo imediato;
b) substituicdo do bem;
c) indenizacao correspondente ao prejuizo;
d) aplicacéo das penalidades previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.
10.13 A fiscalizacdo da Camara Municipal podera solicitar documentos comprobatorios
relacionados a execucdo contratual, inclusive:

e relacdo da equipe utilizada;

e identificacdo dos responsaveis pela execucéo;

e comprovantes dos materiais empregados, quando necessario;

e demais informac@es pertinentes ao acompanhamento do contrato.
10.14 A atuacdo do gestor e do fiscal do contrato ndo reduz nem transfere a
Administracdo a responsabilidade exclusiva da contratada pela perfeita execucdo do
objeto, permanecendo esta integralmente responsavel pelos danos causados ao
patrimdnio publico, aos seus empregados ou a terceiros.
10.15 Todas as comunicacdes entre a Administracdo e a contratada deverdo ocorrer
preferencialmente por escrito, por meio de oficios, e-mails institucionais, ordens de
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servico, notificagbes ou outros documentos formais que permitam o registro das
ocorréncias e das providéncias adotadas.

10.16 A gestdo contratual observard os principios da legalidade, -eficiéncia,
economicidade, transparéncia, controle, segregacdo de funcbGes e supremacia do
interesse publico, garantindo que a execugdo dos servicos atenda plenamente as
necessidades da Camara Municipal de Confresa/MT, em conformidade com a Lei
Federal n® 14.133/2021.

11. CRITERIOS DE MEDIC}AO E PAGAMENTO
11.1 Da Medicao dos Servicos A medicdo dos servicos sera realizada pelo Fiscal do
Contrato, mediante verificacdo da efetiva execucdo do objeto, observando as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta da contratada e na
Ordem de Servigo.
A medicdo somente sera considerada valida apds a confirmagdo de que 0s servigcos
foram executados de forma satisfatdria, sem pendéncias ou irregularidades que
comprometam sua aceitacao.
11.2 A medicdo compreendera a conferéncia dos seguintes servigos:
a) transporte dos mobiliarios e equipamentos;
b) desmontagem dos maéveis;
c) montagem dos moveis;
d) carregamento e descarregamento dos bens;
e) execucdo dos pequenos reparos previstos;
f) substituicdo dos toques leves do armario da copa;
g) fornecimento e aplicacdo da fita de borda (fitacao);
h) fornecimento da lona de protecéo;
i) organizacdo dos moveis nos locais indicados pela Administracao.
11.30s servicos somente serdo considerados executados quando atendidas todas as
exigéncias deste Termo de Referéncia, especialmente quanto a qualidade da execucao,
integridade dos bens patrimoniais e cumprimento dos quantitativos contratados.
11.4 Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis, quando a contratada:
a) deixar de executar qualquer item contratado;
b) executar os servi¢os em desacordo com este Termo de Referéncia;
c) causar danos ao patrimdénio publico sem promover sua imediata reparacao;
d) deixar de substituir materiais defeituosos ou incompativeis;
e) ndo cumprir 0s prazos estabelecidos pela Administracao;
f) deixar de atender as determinacgdes da fiscalizacao.
11.5 Da Liquidacdo da Despesa Recebida a Nota Fiscal ou documento equivalente,
terd inicio o procedimento de liquidacdo da despesa, que sera realizado pelo setor
competente da Camara Municipal, observando o disposto na Lei Federal n°
14.133/2021.
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11.6 Para fins de liquidacéo, seré verificado se a Nota Fiscal contém todos os elementos
essenciais, especialmente:
a) nimero e data de emissao;
b) identificacdo da Camara Municipal de Confresa/MT;
c) identificacdo da contratada;
d) descricéo dos servicos executados;
e) niamero do contrato, quando houver;
f) nimero da Nota de Empenho;
g) valor devido;
h) dados bancérios da contratada;
i) destaque das retences tributarias, quando exigidas pela legislacéo.
11.7 A Nota Fiscal deverd corresponder exatamente aos servigos efetivamente
executados e medidos pelo Fiscal do Contrato.
N&o serdo aceitas Notas Fiscais contendo descricdo genérica ou divergente da
contratacao.
11.8 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou qualquer circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, 0 pagamento ficard suspenso até que a contratada
promova a regularizacdo, reiniciando-se a contagem do prazo apos a solucdo das
pendéncias, sem qualquer énus para a Administracéo.
11.9 Antes da realizacdo do pagamento sera verificada a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, especialmente quanto a regularidade:

e fiscal;
trabalhista;
previdenciaria;
junto ao FGTS;
demais exigéncias legais aplicaveis.
Caso seja constatada irregularidade, a contratada serd notificada para regularizacéo,
observando-se 0s prazos previstos na legislacao.
11.10 Do Prazo de Pagamento
O pagamento sera efetuado em até 05 (cinco) dias uteis, contados da conclusdo da
liguidacdo da despesa, desde que:

e 0S servigos tenham sido recebidos definitivamente;

e a Nota Fiscal esteja devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato;

e acontratada mantenha todas as condi¢des de habilitacdo exigidas.
11.11 Da Forma de Pagamento
O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria, em conta corrente de
titularidade da contratada, vinculada ao respectivo CNPJ.
Sera considerada como data do pagamento aquela em que for emitida a ordem bancéria
pela Camara Municipal.
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11.12 Quando houver previsdo legal, serdo efetuadas as retencdes tributarias
obrigatorias incidentes sobre a contratacdo, observando a legislacdo federal, estadual e
municipal aplicavel.

11.13Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncias decorrentes de:
descumprimento contratual,

aplicacdo de penalidades;

irregularidades fiscais;

servicos rejeitados pela fiscalizacéo;

auséncia de documentagdo obrigatoria.

11.14 O pagamento ndo isento a contratada de responder por vicios, defeitos ou
irregularidades posteriormente constatadas na execugdo dos servigos, permanecendo
integra sua responsabilidade durante o periodo de garantia.

11.15 A efetivacdo do pagamento dependera da certificacdo, pelo Fiscal do Contrato, de
que os servicos foram executados em conformidade com as especificacdes deste Termo
de Referéncia, da proposta apresentada e da legislacao aplicavel.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
12.1 O fornecedor sera selecionado por meio de Contratacdo Direta, na modalidade
Dispensa de Licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, observados os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.
A contratacdo sera precedida da realizacdo de pesquisa de pregos, em conformidade
com os procedimentos adotados pela Camara Municipal de Confresa/MT, visando
demonstrar a compatibilidade dos valores praticados no mercado e a obtencdo da
proposta mais vantajosa para a Administracdo. Esta redacdo acompanha a estrutura do
modelo utilizado pela Camara.
12.2 O critério de julgamento das propostas sera 0 de MENOR PRECO GLOBAL,
considerando gue os servicos descritos neste Termo de Referéncia sdo interdependentes
e constituem uma solucédo Unica e indivisivel.
A adocao do critério de menor preco global busca evitar a fragmentacdo da contratacao,
garantir a responsabilidade integral de um unico fornecedor pela execucdo dos servigos
e facilitar a fiscalizacdo contratual.
12.3 Serdo desclassificadas as propostas que:
a) nao atenderem as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia;
b) apresentarem precgos inexequiveis ou manifestamente excessivos;
c) contiverem omissdes ou inconsisténcias que inviabilizem sua analise;
d) apresentarem valores incompativeis com os pregos praticados no mercado;
e) ndo contemplarem todos 0s custos necessarios a execuc¢do integral do objeto.
12.4 Na proposta comercial deverdo estar incluidos todos os custos necessarios a
execucdo do objeto, compreendendo, dentre outros:
e mdo de obra;
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transporte;
combustivel;
ferramentas;
equipamentos;
materiais de protecao;
lona;
fita de borda (fitacdo);
toques leves;
pequenos reparos;
embalagens;
tributos;
encargos trabalhistas;
encargos previdenciarios;
Seguros;
despesas administrativas;
lucro;
demais custos diretos e indiretos.
N&o serd admitida cobranca adicional durante a execucéo contratual.
12.5A proposta devera conter, no minimo:
a) identificacdo da empresa;
b) CNPJ;
c) endereco;
d) telefone e e-mail,
e) descricdo completa dos servicos;
f) valor unitario de cada item;
g) valor global da proposta;
h) prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias;
i) data e assinatura do representante legal.
12.6 Para fins de habilitacdo, o fornecedor classificado em primeiro lugar devera
apresentar, no minimo, os seguintes documentos:
| — Habilitacdo Juridica
e ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
quando couber;
e documento de identificacdo do representante legal.
Il — Regularidade Fiscal e Trabalhista
e comprovante de inscricdo no CNPJ;
e Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido;
Certidao de Regularidade junto ao FGTS (CRF);
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual;
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e Certiddo de Regularidade com a Fazenda Municipal.
12.7 A Administracdo podera consultar os cadastros oficiais disponiveis para verificar a
existéncia de impedimentos a contratacdo, bem como a regularidade fiscal e cadastral da
empresa, dispensando a apresentacdo de documentos cuja obtencdo possa ser realizada
por meio eletrénico, conforme autoriza a Lei n® 14.133/2021.
12.8 Como requisito de qualificacdo técnica, a empresa devera declarar que possui
condicdes operacionais para executar 0s servi¢os objeto desta contratacdo, dispondo de
equipe, equipamentos, ferramentas e veiculo compativeis com a demanda.
A Administracdo poderé solicitar documentos complementares caso entenda necessario
para comprovacao da capacidade operacional.
12.9 A empresa vencedora deverd manter, durante toda a execucdo contratual, as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratagdo, sob pena de
aplicacdo das medidas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.
12.10 Na hipdtese de a empresa classificada em primeiro lugar deixar de atender as
exigéncias de habilitagdo ou desistir da contratacdo, a Administracdo podera convocar
os demais fornecedores participantes, observada a ordem de classificacdo e as
disposicOes da Lei Federal n® 14.133/2021.
12.11 A celebracdo da contratacao ficara condicionada a emissdo da Nota de Empenho
ou instrumento contratual equivalente, conforme definido pela Administracéo,
observadas as disposicOes da Lei Federal n® 14.133/2021.
12.12 A proposta vencedora sera considerada parte integrante da contratacdo,
vinculando a contratada as condicGes ofertadas, aos precos apresentados e as
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos
consignados no orcamento da Camara Municipal de Confresa/MT, previstos para 0
exercicio financeiro vigente, observada a disponibilidade orcamentéaria e financeira, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
13.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentaria:
Org&o: Camara Municipal de Confresa/MT
Unidade Orcamentéaria: 01.001 — Camara Municipal
Projeto/Atividade: 2.001 — Manutencao e Encargos com a Camara Municipal
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: Recursos Proprios
Observacdo: Caso o setor contabil utilize classificacdo diversa, a dotacdo devera ser
ajustada antes da emissdo da Nota de Empenho.
13.3 A emissdo da Nota de Empenho ficara condicionada a existéncia de saldo
orcamentario suficiente para cobertura da despesa, em observancia as disposi¢cdes da Lei
Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), da Lei Federal n°
4.320/1964 e da Lei Federal n° 14.133/2021.
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13.4 A contratacdo observara as normas de execucdo orcamentaria e financeira vigentes
no ambito da Camara Municipal de Confresa/MT, sendo vedada a realizacdo de despesa
sem a prévia emissdo do respectivo empenho.

13.5 O pagamento das despesas decorrentes desta contratacéo ficara condicionado:

a efetiva prestacdo dos servicos;

ao recebimento definitivo do objeto;

a liquidacdo da despesa;

a apresentacdo da documentacao fiscal exigida;

a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada.

13.6 A presente contratagdo encontra-se compativel com o planejamento da
Administracdo e serd executada mediante disponibilidade or¢camentéria, observando os
principios da responsabilidade fiscal, da economicidade, da eficiéncia e da boa gestdo
dos recursos publicos.

14. DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS

14.1 A contratada ficara sujeita as san¢Ges administrativas previstas nos arts. 155 a 163
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sem prejuizo das responsabilidades
civil e penal cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

14.2 Constituem infracbes administrativas, dentre outras previstas na Lei n°
14.133/2021:

| — dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

Il — dar causa a inexecucdo parcial que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I11 — dar causa a inexecucao total do contrato;

IV — deixar de entregar a documentacdo exigida para a contratacéo;

V — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI — retardar injustificadamente o inicio ou a execucdo dos servigos;

VIl — apresentar documentacédo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do
contrato;

VIII — fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo contratual;

IX — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

XI — praticar ato lesivo previsto na Lei Federal n® 12.846/2013.

14.3 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a Administracdo podera aplicar a
contratada, isolada ou cumulativamente, as seguintes sancaes:

| —adverténcia;

Il — multa;

I11 — impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.
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14.4 A sancdo de adverténcia podera ser aplicada quando a infracdo administrativa for
considerada de menor gravidade e ndo causar prejuizo significativo a Administracéo,
desde que seja passivel de correcéo.

14.5 A multa podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

| — Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, limitada a 15% (quinze por cento) do valor contratado.

Il — Multa compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, nos casos de inexecucédo total ou parcial, observada a gravidade da infracéo e
0s prejuizos causados a Administracéo.

14.6 A aplicacdo da multa ndo impede que a Administragdo rescinda o contrato, aplique
outras sancOes previstas em lei ou exija a reparacdo integral dos prejuizos causados.
14.7 A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar podera ser aplicada pelo prazo de
até 03 (trés) anos, nas hipoteses previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

14.8 A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pablica podera ser aplicada nos casos de infracdes de maior gravidade, observadas as
disposicOes dos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.9 Na aplicacdo das penalidades serdo considerados:

| — a natureza e a gravidade da infracéo;

Il —os danos causados a Administracéo;

I11 — as circunsténcias agravantes ou atenuantes;

IV — 0s antecedentes da contratada;

V — a vantagem obtida ou pretendida;

VI —areincidéncia.

14.10 A aplicacdo das sangdes sera precedida de processo administrativo, assegurando-
se a contratada o exercicio do contraditério e da ampla defesa, na forma da Lei Federal
n® 14.133/2021.

14.11 As multas aplicadas poderdo ser descontadas dos créditos devidos a contratada,
cobradas administrativamente ou judicialmente, sem prejuizo das demais sangdes
cabiveis.

14.12 As sancOes previstas neste Termo de Referéncia ndo afastam a obrigacdo da
contratada de reparar integralmente os danos eventualmente causados ao patriménio da
Camara Municipal de Confresas/MT ou a terceiros, em decorréncia da execucao
inadequada dos servicos.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com as disposi¢cdes da
Lei Federal n° 14.133/2021, constituindo documento técnico destinado a subsidiar a
contratacdo de empresa especializada para execu¢do dos servicos de desmontagem,
montagem, carregamento, descarregamento, transporte e movimentacdo de mobiliarios
e demais bens patrimoniais da Camara Municipal de Confresa/MT.
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15.2 Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, observando-se a legislagédo
vigente, os principios da Administracdo Publica e as normas aplicaveis as contratagdes
publicas.

15.3 Integram este Termo de Referéncia, independentemente de transcricéo:

Documento de Formalizagcdo da Demanda (DFD);

Pesquisa de Precos;

Mapa Comparativo de Precos;

Proposta da empresa vencedora;

Demais documentos que instruem o processo administrativo.

15.4 A apresentacdo da proposta implicard plena aceitacdo, pela futura contratada, de
todas as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Confresa- MT, 30 de julho de 2026

ITAMARA PAIS PEREIRA DA SILVA
Matricula n°113
PLANEJAMENTO SETOR DE COMPRAS

Aprovo o presente Termo de Referéncia, recomendando-o para balizamento da
Contratagéo.

ELTON MESSIAS DA SILVA
PRESIDENTE CAMARA MUNICIPAL DE CONFRESA
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DESCRIGAO DOS MOVEIS - COMPRAS / RH / CONTABILIDADE

Ambiente composto por méveis planejados fixos e estagées de trabalho, conforma
as imagens abaixo e descrigdo detalhada.

1. ESTAGOES DE TRABALHO -
ATENDIMENTO / OPERACIONAL

« Estacoes de trabalho em
formato de baias individuais.

+ Painéis divisérios em MDP
na cor amadeirada.

+ Cada estagao com tampo
em MDP preto.

+ Quantidade: 6 estagGes
(individuais).

+ Disposicao: em 2 fileiras,
frente a frente.

2. ARMARIOS PLANEJADOS - PAREDE COMPLETA

« Armério planejado em toda a extensdo da parede.

« Estrutura em MDP na cor amadeirada com detalhes
internos em preto.

» Composto por:
— Mddulos com portas fechadas (armarios altos e
baixos).
— Mddulos abertos com prateleiras.
— Prateleiras para armazenamento de documentos
pastas.

» Fungdo: armazenamento de documentos e materiais
de uso do setor.

3. BALCAO DE APOIO / GABINETE BAIXO

« Balc#o baixo com tampo e laterais em MDP preto. + MDP amadeirado: painéis divisérios e armarios.
+ MDP preto: tampos das mesas e partes internas

+ Possui espago para frigobar. po
dos armarios.

« Utilizado como apoio para café e utensilios. : N %
« Piso em ceramica clara.

+ Paredes em tom claro com faixa bege.



PRESIDENCIA — DESCRICAO DOS MOVEIS

Registro fotografico e descrigdo dos moveis e itens que compdem o ambiente da Presidéncia, a serem
transportados para o espago temporario durante o periodo de reforma da sede da Camara.

( DESCRIGAO DOS MOVEIS

01 Mesa principal em
MDF amadeirado com
tampo retangular e
painel lateral.

* 01 Mesa auxiliar/apoio

em MDF amadeirado
com tampo retangular
e armario lateral com
porta.

* 01 Armario baixo em

MDF amadeirado com
portas de correr.

* 01 Nicho suspenso em

MDF amadeirado com
divisorias.

* 01 Frigobar compacto

na cor preta.

* 01 Cadeira presidente

giratoria com
encosto alto e
bragos.

* 03 Cadeiras

giratérias com
encosto médio e
sem bragos.

* 02 Poltronas fixas

com estrutura preta
e estofado preto.

* 02 Sofas de 3 lugares

com estrutura preta
e estofado preto.

Observagées:

- Todos os méveis sao em MDF amadeirado e/ou estofados na cor preta.
- Equipamentos eletrénicos, documentos e objetos pessoais ndo fazem parte deste processo de mudanga.
- Os moveis deverdo ser transportados com cuidado, garantindo a integridade dos componentes.
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DE REUNIAO — DESCRICAO DOS MOVEIS

Registro fotogréfico e descricdo dos moveis e itens que compéem o ambiente da Sala de Reuniio,

a serem transportados para o espago temporario durante o periodo de reforma da sede da Camara.

DESCRIGAO DOS MOVEIS

01 Mesa de reunido
retangular com tampo
em MDF amadeirado e
base/painel central
preto.

06 Cadeiras giratdrias
com encosto médio,
cor preta, com bragos
e rodizios.

01 Armdrio alto
modular com 12
compartimentos
e portas na cor
preta com chaves.

01 Balc@o lateral baixo
com 02 portas e

04 gavetas na cor
preta.

01 Mesa auxiliar
suporte com tampo
preto.

01 Suporte para
impressora na cor
preta.

01 Televisdo
fixa na parede.

Itens complementares:
caixas arquivo azuis,
archives, cafeteira,
umidificador de ar,
papelaria e lixeira.

OBSERVAGOES:
- Todos os méveis sao em MDF e/ou materiais na cor preta e amadeirada.

- Equipamentos eletrénicos, documentos e objetos pessoais ndo fazem parte deste processo de mudanga.

- Os moveis deverdo ser transportados com cuidado, garantindo a integridade dos componentes.
- O armdrio e as gavetas possuem chaves.




Registro fotografico e descrigao dos méveis e itens que compéem o ambiente da Secretaria,
a serem transportados para o espago temporario durante o periodo de reforma da sede da Camara.

SECRETARIA — DESCRICAO DOS MOVEIS

.

.

DESCRIGAO DOS MOVEIS

04 Mesas de trabalho
em MDF amadeirado
com tampos retangulares.

05 Gaveteiros em MDF
amadeirado com
3 gavetas cada.

01 Mesa auxiliar/apoio
em MDF amadeirado.

01 Armério alto em MDF
com portas bacgas e
nichos abertos.

02 impressoras
multifuncionais.

01 Estante metdlica
com 3 prateleiras.

01 Frigobar branco
frost free de uma porta.

01 Suporte para galdao
de d4gua em MDF.

Itens complementares:
computadores, monitores,
telefones, papelaria,
organizador de mesa,
arquivos, pastas, bandejas,
caixas, cafeteira, garrafoes
de agua, lixeira, etc.

OBSERVACOES:

- Todos os méveis sdo em MDF amadeirado e/ou na cor preta.

- Equipamentos eletrénicos, documentos e objetos pessoais ndo fazem parte deste processo de mudancga.
- Os moveis deverao ser transportados com cuidado, garantindo a integridade dos componentes.
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CONTROLADORIA - DESCRICAO DOS MOVEIS PLANEJADOS

MESA

* Mesa reta em MDF com acabamento amadeirado.

« Tampo retangular com bordas retas.

Painéis laterais e frontal de sustentagao no mesmo acabamento.
« Sem gavetas ou prateleiras.

Dimensdes aproximadas: largura conforme foto, profundidade padrao de
mesa de escritério.

ARMARIO

* Armério alto em MDF com acabamento amadeirado e preto.
* Lado esquerdo com 2 portas de abrir em MDF amadeirado.
« Lado direito com nichos abertos em MDF preto.

« Parte inferior com 2 portas de abrir em MDF amadeirado.

« Puxadores embutidos (sistema de abertura por borda).

« Dimensoes: altura até o teto (aprox.), largura conforme foto.

OBSERVAGOES

« Os moveis séo fixos/montados e deverdo ser desmontados com
cuidado para transporte e remontagem no novo local.

« As cores e acabamentos devem ser preservados conforme originais:
amadeirado e preto.
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EIS PLANEJADOS

+ Balcdo planejado em MDF.

* Tampo e laterais em acabamento amadeirado.

* Frente com painel inclinado em MDF preto.

+ Formato em “L”, com mesa auxiliar na lateral interna.

* DimensGes: comprimento conforme foto, profundidade padrao

A-Ou-hi::ria de balcdo, altura padrio de atendimento.

vi
4or OUVII VOB
PAINEL COM MESA AUXILIAR

+ Painel vertical em MDF preto fixado na parede.

* Possui 2 suportes para fixagdo de equipamentos.

* Passagem de cabos com abertura central.

* Mesa auxiliar em MDF amadeirado, fixa ao painel,

sem gavetas ou prateleiras.

Dimensdes: largura conforme foto, profundidade padrao

de mesa auxiliar, altura até o tampo.

PAINEL DA GALERIA

* Painel em MDF amadeirado fixado na parede.

1 ) n + Aplicagdo de letras em alto relevo.
) (;
B[‘]-&- i q § | . * Exposicdo de fotos dos presid

+ Dimensdes: largura e altura conforme foto.

OUTROS MOVEIS

* Banco fixo com 3 lugares, estrutura metalica
preta com assentos e encostos estofados.

* Mesa de centro com tampo de vidro e
estrutura preta.

* Quadro de avisos com moldura amadeirada
e fundo preto, fixado na parede.

OBSERVAGOES

* Todos os moveis sdo fixos/montados e deverdo ser desmontados
com cuidado para transporte e remontagem no novo local.
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URIDICO - DESCRICAO DOS MOVEIS PLANEJADOS

* Mesa reta em MDF com acabamento na
cor preta.

« Tampo retangular com bordas retas.

« Painéis laterais de sustentagao no
mesmo acabamento.

« Sem gavetas ou prateleiras.

« Dimensoes aproximadas: largura

conforme foto, profundidade padrao
de mesa de escritério.

ARMARIO BAIXO

« Armario baixo em MDF com acabamento
amadeirado.

* 4 portas de abrir (duas duplas).

+ Puxadores embutidos (sistema de
abertura por borda).

« Tampo liso para apoio de equipamentos
e objetos.

« Dimensdes: comprimento conforme foto,
profundidade padrao de armario baixo,
altura até o tampo.

PRATELEIRA SUSPENSA

« Prateleira suspensa em MDF com
acabamento preto.

 Formato retangular com 2 nichos abertos.
» Fixada na parede.

» Dimensdes: largura e altura conforme
foto, profundidade padrao.

I
el
41 OBSERVAGOES

+ Todos os méveis sdo fixos/montados e
deverao ser desmontados com cuidado
para transporte e remontagem no
novo local.




OS MOVEIS PLANEJ

* Balcdo planejado em MDF.

* Formato em “U”, com mesa auxiliar na lateral interna.

* Acabamento amadeirado nas laterais e preto na parte frontal central.
« Tampos lisos para apoio de equipamentos e documentos.

* DimensGes: comprimento conforme foto, profundidade padrao de

o balcdo, altura até o tampo.

MESA AUXILIAR / APOIO
* Mesa auxiliar em MDF na lateral interna do balco.
* Acabamento preto fosco.

« Sem gavetas ou prateleiras, tampo liso.

* Dimensdes: largura conforme foto, profundidade padrdo de mesa,

altura até o tampo.

MOVEL DE APOIO / GABINETE

* Armario baixo em MDF com acabamento preto.

* Portas de abrir (sem gavetas aparentes).

* Tampo liso para apoio de equipamentos.

* Dimensdes: comprimento conforme foto, profundidade padréo de
armario baixo, altura até o tampo.

PAINEL DE PAREDE

* Painel em MDF amadeirado com frisos horizontais.

« Aplicagdo de letras em alto relevo.
* Fixado na parede.

* Dimensdes: largura e altura conforme fechamento da parede.

PULPITO / TRIBUNA

* Mével/pulpito em MDF preto.

« Estrutura vertical com tampo inclinado para apoio de documentos.
* Base com rodizios.
* Dimensdes: largura conforme foto, profundidade padrao,

altura até o tampo inclinado.

OBSERVAGOES

* Todos os méveis sdo fi e deverdo ser
com cuidado para transporte e remontagem no novo local.
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ARMARIO COM PORTAS DE CORRER E GAVETAS

Armario planejado em MDF na cor amadeirada escura.

4 portas de correr com puxadores metalicos verticais.

Parte interna com prateleiras brancas regulaveis.

Parte inferior com 12 gavetas (6 de cada lado),

com puxadores metalicos horizontais.

Acabamento com perfis metélicos nas laterais e superior.

DimensGées: largura conforme foto, altura até o teto,

profundidade padrio de armario.

ESTANTE COM PRATELEIRAS

Estante planejada com estrutura clara (bege).

Prateleiras brancas com formato levemente curvo

na parte frontal.

Divisdo em 4 médulos verticais.

Prateleiras fixas (sem regulagem aparente).

Dimensées: largura e altura conforme foto,

profundidade padréo de estante.

OBSERVAGOES

* Todos os méveis sdo fixos/montados e deveréo ser
desmontados com cuidado para transporte e
remontagem no novo local.

ANEXO I
MINUTA DO CONTRATO
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