MUNICIPIO DE NOVA MONTE VERDE
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 37.465.556/0001-63

PORTARIA N° 150, DE 04 DE AGOSTO DE 2025.

SUMULA:DISPOE SOBRE A DESIGNAGAO
DA SERVIDORA POLIANA ALVES DEON
PARA ATUACAO INTERINAMENTE COMO
AGENTE DE CONTRATACAO E PREGOEIRO
DA PREFEITURA DE NOVA MONTE VERDE —
MT.

EDEMILSON MARINO DOS SANTOS, Prefeito Municipal de Nova Monte

Verde, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO que a Pregoeira e Agente de Contratacio se desvinculou
da funcao.

CONSIDERANDO a necessidade de continuidade das acgdes ja em
andamento no Municipio com vistas a otimizagdo dos recursos existentes e qualificacao
do gasto publico, primando pela eficiéncia na gestao publica;

CONSIDERANDO a importancia da Agente de Contratacdo e Pregoeiro, no
contexto do Municipio;

CONSIDERANDO a qualificagédo técnica da servidora POLIANA ALVES
DEON

CONSIDERANDO o disposto no artigo 8° da Lei n. 14.133/2021;

Considerando o artigo 2° | c/c Art. 4° ambos do Decreto Municipal n.°
42/2023

CONSIDERANDO os Principios Constitucionais que regem a Administracéo
Publica, da Legalidade, da Impessoalidade, da Moralidade, da Eficiéncia e da
Publicidade;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar procedimentos e
estabelecer regras claras na condugéo dos processos licitatorios da Prefeitura de Nova

e

Monte Verde;
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MUNICIPIO DE NOVA MONTE VERDE
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 37.465.556/0001-63

RESOLVE
Art. 1° Designar, interinamente, a SRA. POLIANA ALVES DEON, para responder pelas
atribuicbes de Agente de Contratagéo e Pregoeiro da Prefeitura de Nova Monte, a partir
de 04 de agosto de 2025.

§1° - O Exercicio da funcao sera cumulativamente com as atribuicées do DECRETO N°
110, DE 18 DE JUNHO DE 2025, sempre que possivel, sendo apenas vedado

expressamente dar pareceres em licitagdes que esteja conduzindo.

§2° - A SRA. POLIANA ALVES DEON, enquanto responder interinamente pelas
atribuicbes de Agente de Contratacéo e Pregoeiro da Prefeitura de Nova Monte, podera
optar pela remuneracdo de um dos cargos, sendo vedado a acumulacdo de

remuneracao.

Art. 2° Cabera ao Agente de Contratagdo distribuir os trabalhos entre os servidores
indicados para equipe de apoio compatibilizando as atribuicdes de agente de contratacédo

com as outras responsabilidades e atividades desempenhadas por cada um.

§1° Nas licitagées na modalidade Pregao, o Agente de Contratagdo sera denominado

Pregoeiro.

§2° Compete ao Agente de Contratacao e a Comisséo de Contratacado o exercicio das
atribuicbes previstas na Lei n. 14.133 de 1° de abril de 2021 e no Decreto Municipal n.°
42/2023

§3° Na fase interna da licitagéo, observadas as determinacdes internas, a participagao
do agente de contratagéo ficara restrita a:
| - orientagao na elaboragao do Termo de Referéncia;

Il - elaboragao das minutas de editais.

§4° O agente de contratagdo que desempenhar as atividades indicadas no paragrafo

anterior, bem como outras da fase interna da licitacao, tais como:
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I - auxiliar, quando solicitado, na elaboragéo dos atos da fase interna que néo séo suas
atribuicoes;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

lll - receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagéo;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados:
VI - receber e examinar a declaracao dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto
as condicoes de habilitagao;

VII - verificar a conformidade da proposta em relacédo aos requisitos estabelecidos no
edital;

VIII - coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

IX - verificar e julgar as condi¢bes de habilitagao;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

Xl - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao de
vicios insanaveis;

XIl - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisao,
encaminha-los a autoridade competente;

XIlI - proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - no caso de licitagéo presencial, receber os envelopes das propostas de preco e
dos documentos de habilitacao, proceder a abertura dos envelopes das propostas de
preco, ao seu exame e a classificacao dos proponentes;

XVII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XVIII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitacao;

XIX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratacdo direta, XX - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apos
a sua conclusao, as autoridades competentes para a homologacéao e contratacao;

XXI - propor a autoridade competente a revogac¢ao ou a anulagao da licitagao;

XXII - propor & autoridade competente a abertura de pryeceﬁiﬂnj;nfmiﬁraﬁvo para
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apuré@éo 'démrﬁe;g;pgﬁ sabilidade;
XXIII - inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio e/ou & contrataczo direta
no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administracéo
Publica na internet, e providenciar as publicagées previstas em lei.

XXIV - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratacao direta
no Portal do Tribunal de Contas da Uniao, dentro do prazo legal, sob de multa pelo
TCE/MT

Art. 3° Cabera ao Presidente da Comissao de Contratacdo coordenar os trabalhos de
todos os atos da licitagéo, dentre eles os enumerados ilustrativamente acima.
§1° Compete aos Membros da Comissdo de Contratacdo auxiliar e praticar os atos

determinados pelo Presidente, bem como substitui-lo.

§2° Fica designada a Equipe de Apoio para auxiliar o Agente de Contratacéo nas etapas
do processo licitatério:

| — Claudio dos Santos Maria;

Il — Maisa de Oliveira Galvao;

Il = Adauto Moreira da Silva.

§3° As atribuicbes da Equipe de Apoio para auxiliar o Agente de Contratagdo estao
estabelecidas no Decreto 107/2024.

§4° Nas auséncias € impedimentos do Presidente da Comissao de Contratacao assume
o 1° membro, e assim sucessivamente, o que deve ser documentado nos autos do

respectivo processo licitatorio.

§5° Nos atos de conteudo decisorio, a Comissao de Contratagio tomara suas decisées

por maioria simples.

§6° Esta portaria ndo se aplica as licitagbes na modalidade concurso e dialogo

competitivo, que deverdo ser objeto de portaria e comissao de contratagio especificas.

§7° A Comisséo de Contratagdo também sera. responsége'mhgggéo dos
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procedimentos de contratagao mediante edital de credenciamento vigentes na data de

publicagao desta Portaria.

Art. 4° - O Agente de Contratacido tera acesso as informacgées e recursos necessarios

para o exercicio de suas atribuigbes.

Art. 5° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as

disposi¢cdes em contrario em especial a Portaria n® 109/2025.

Nova Monte Verde — MT, 04 de agosto de 2025.

il

N-MARINO DOS SANTOS

Prefeito Municipal
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