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EDITAL DO PREGAO N° 20/2026

(PROCESSO ADMINISTRATIVO: 1317/2026)

Entidade

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA GUARITA - MT
Av. Migrantes, Travessa 01, N° 30, Centro, Nova Guarita— MT CEP:
78.508-000 CNPJ: 37.465.598/0001-02

Modalidade/forma

Pregédo Presencial

Modo de disputa

Aberto

Critério de julgamento

Menor preco/ Global

Data e Horario

13/11/2026 08:30 — Horario de Mato Grosso

Objeto resumido

Contratacdo de empresa especializada para prestagcao de
servigos continuados, incluindo alocagao de equipamentos de
impressdo e digitalizacao e a manutengcao preventiva e
corretiva de todos os equipamentos abrangidos pela
contratacao, sejam eles disponibilizados pela CONTRATADA
em regime de locagdo ou pertencentes ao Municipio,
compreendendo, para ambos os casos, o fornecimento de mao
de obra técnica, pecas, componentes, toner e demais insumos
necessarios ao pleno e adequado funcionamento dos
equipamentos, conforme especificagcbées, quantitativos e
condicoes estabelecidos no Termo de Referéncia.

Obijetivo Prestacio de Servico
Autoridade Superior | Edson Gonzaga Ribeiro — Prefeito Municipal
Agente de

Contratacao/Eq. Apoio

Portaria n° 02/2026

Enderecos eletrénicos

www.novaguarita.mt.gov.br

Cddigo de comunicagao

Telefones: (66) 3574-1404 WhatsApp (66) 98467-1939
E-mail: licitacao@novaquarita.mt.qov.br

Legislacdo de Regéncia

A licitacdo sera regida pela Lei Federal n° 14.133, de 2021 e,
complementarmente, pela Lei Complementar Federal n° 123, de
2006, pelo Decreto Federal n° 8.538, de 2015 .

Responsabilidades da
licitante

O licitante deve estar ciente de todas as condicdes do edital e seus
anexos, observar todos os prazos para pratica dos atos
inerentes a regular participagdo, acompanhar as publica¢des na
forma definida por lei e pelo edital, ndo cabendo a Administragao
qualquer responsabilidade por intempestividades.

E-mail: prefeitura@novaguarita.mt.gov.br -

Home page: www.novaguarita.mt.gov.br
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1. PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA GUARITA - MT, por intermédio Do seu Secretario
Municipal de Administracao e Fazenda, torna publico para conhecimento dos interessados que na
data, horario e local acima indicado, fara realizar licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL,
do tipo MENOR PRECO/GLOBAL, conforme descrito neste Edital e seus ANEXOS, nos termos
da Lei Federal n. 14.133/2021, da Lei Complementar n. 123/2006, Lei Complementar 147/2014,
aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n. 8.078/1990 e demais legislacdes
complementares, segundo as condigdes estabelecidas no presente Instrumento Convocatorio e
seus Anexos, cujos termos igualmente o integram.

1.2. Os trabalhos do certame licitatério serdo conduzidos pela servidora Yana Maria Marcon,
designado Agente de Contratacdo (art. 8° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021) por intermédio da
Portaria n° 02/2026, e que nesta licitacdo sera denominada PREGOEIRA (art. 8°, § 5°, da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021).

1.3. A Pregoeira sera auxiliada por equipe de apoio (art. 8°, § 1°, da Lei Federal n® 14.133, de
2021) designada pela Portaria n® 02/2026, e respondera individualmente pelos atos que praticar.

1.4. Em caso de impedimento na conducgio do certame licitatorio, a Pregoeira sera substituida
automaticamente por outra Agente de Contratacao designada, seguindo a ordem de substituicao
definida na referida portaria.

1.5. A escolha do pregao presencial, conforme estabelecido pela Lei 14.133/2021, art. 17,
destaca-se a necessidade de ampla concorréncia e transparéncia nos processos de aquisicdo de
bens e servigos.

1.6. Além disso, o formato presencial favorece a comunicacgao direta entre os participantes e a
comissao de licitacdo, possibilitando esclarecimentos imediatos e a resolucdo de duvidas em
tempo real. Essa interagao contribui para um processo mais eficiente e assegura que todos os
interessados tenham igualdade de condi¢cdes no certame, a sesséo publica sera registrada em ata
e gravada em audio e video conforme determina o art. 17 § 2° de lei 14.133/2023.

1.7. Assim sendo, para promover o envolvimento da comunidade local, fomentar a participacao
de pequenos fornecedores e fortalecer a economia regional a escolha do formato presencial para
esta contratagao se faz como a mais adequado no momento.

2. DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL

21. A sessdo publica deste Pregdo Presencial serd aberta pelo Agente de
contratagdo/Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, na data, horario e local/enderego
especificados no preambulo do edital.

2.2. Todas as referéncias de tempo neste Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica
observarao obrigatoriamente o horario de Mato Grosso (MT).

2.3. Em caso de impedimento na condugdo do certame licitatério, a Pregoeira sera
substituida automaticamente por outra Agente de Contratagcao designada, seguindo a ordem de
substituicao definida na referida portaria.

2.4. Os Envelopes de PROPOSTA DE PREGCOS E HABILITAGAO serdo recebidos pelo
Pregoeiro em Sessao Publica marcada para o dia, hora e enderego supramencionado. Havendo
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ecessidade da sessao publica se prorrogar, a mesma se fara nos dias subsequentes a data de
abertura, sempre obedecendo aos horarios de funcionamento de expediente do Pago Municipal.

3. DO OBJETO DA LICITAGAO

3.1. O Presente Edital tem por Objeto a Sele¢ao de melhor proposta objetivando o
MENOR PRECO/GLOBAL para Contratagdo de empresa especializada para prestagao de
servigos continuados, incluindo a locagao de equipamentos de impressao e digitalizagao e
a manutencao preventiva e corretiva de todos os equipamentos abrangidos pela
contratagcao, sejam eles disponibilizados pela CONTRATADA em regime de locagao ou
pertencentes ao Municipio, compreendendo, para ambos os casos, o fornecimento de mao
de obra técnica, pecas, componentes, toner e demais insumos necessarios ao pleno e
adequado funcionamento dos equipamentos, conforme especificacbes, quantitativos e
condigdes estabelecidos no Anexo | (Termo de Referéncia).

3.2. A descricao detalhada, contendo as especificagdes e a quantidade dos servicos a
serem prestados, esta discriminada no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Instrumento
Convocatorio e deverdo ser minuciosamente observadas pelas licitantes quando da elaboragao
de suas propostas.

3.3. As propostas deverdo ser apresentadas com base nas quantidades e
especificagoes dos servigos constantes no ANEXO | do Presente Edital.

4. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. A despesa decorrente da prestacédo de servico deste pregdo correra a conta dos
créditos orgamentarios consignados a Prefeitura Municipal de Nova Guarita - MT, para o Exercicio
de 2026, na Ag¢ao Orgamentaria:

COD. 030 - 03.001.04.122.0001.2.010 - 3.3.90.39.00.00.00

Fontes Recursos: 1.500.0000000- Recursos nao Vinculados de Impostos
COD. 097 - 04.001.08.122.0024.2.042- 3.3.90.39.00.00.00
Fontes Recursos: 1.500.0000000- Recursos néao Vinculados de Impostos

COD. 234 - 06.001.10.122.0011.2.017- 3.3.90.39.00.00.00

Fontes Recursos: 1.500.1002000- IdentIFicagéo das despesas com agdes e servigos publicos de satde

COD. 359 - 07.002.12.361.0013.2.026- 3.3.90.39.00.00.00

Fontes Recursos: 1.500.1001000- IdentIFicag&o das despesas com manutengdo e desenvolvimento do ensino

5. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

5.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para impugnar edital de licitagao
por irregularidade na aplicagdo desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame (art. 164,
caput, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

5.2. O Pregoeiro, com base em parecer ou auxilio dos setores responsaveis pela
elaboragdo do Termo de Referéncia e seus Anexos, quando necessario, bem como de outros
setores técnicos da Instituicao, fara a resposta a impugnagéao ou ao pedido de esclarecimento que
sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame, e sera divulgada no sitio eletronico oficial da Prefeitura
Municipal de Nova Guarita - MT, (art. 164, paragrafo unico, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).
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5.3. As peticbes deverdao ser encaminhas por escrito, mencionando o numero deste
PREGAO e devidamente instruida contendo assinatura, endereco, razéo social e telefone para
contato, podendo ser entregues sob protocolo no Departamento de Licitagdes junto ao Pregoeiro
e Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de Nova Guarita-MT ou pelo endereco eletrdnico
licitacao@novaquarita.mt.qov.br.

5.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem e nem interrompem
0s prazos previstos no certame licitatorio.

5.5. Acolhida a IMPUGNACAO contra este Edital e seus Anexos, serdo procedidas as
alteragdes e adequagbes necessarias, bem como designada nova data para a realizagdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagao das propostas
(art. 55, § 1°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

5.6. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital (e seus Anexos), apontando
eventuais falhas ou irregularidades que o viciarem, o cidadao que n&o o fizer nos prazos e
condicoes fixados neste ITEM, hipdtese em que tal peticdo nao tera efeito de impugnacao e nao
obstaculizara a regular realizacédo da sesséao.

5.7. As respostas aos pedidos de esclarecimentos vinculardo os participantes e a
Administracéo.

5.8. Nao serdo consideradas as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
encaminhados para outros enderecos eletrbnicos que nao o supramencionado.

5.9. Todas as respostas referentes as impugnacdes e/ou aos pedidos de
esclarecimentos serdo disponibilizadas exclusivamente no sitio www.novaguarita.mt.gov.br,
cabendo aos licitantes a responsabilidade de acompanhar as respostas e respectivos
encaminhamentos nesses canais indicados.

5.10. Nao cabe a PREFEITURA qualquer responsabilidade por quaisquer
desconhecimentos, por parte dos licitantes, decorrentes do nao acompanhamento das
informagdes prestadas nos sitios acima mencionados.

511. E indispensavel que, previamente ao envio de quaisquer pedidos de
esclarecimentos, o licitante consolide uma leitura plena e atenta do Edital e de seus Anexos, de
modo que possa dirimir eventuais duvidas ou, caso necessario, possa formula-las e encaminha-
las de maneira conjunta.

5.12. Antes do envio de qualquer pedido de questionamento o licitante devera acessar
os canais de comunicagdo citados no item 5.9 de modo a verificar se as eventuais duvidas que
possa ter suscitado ja ndo estejam esclarecidas por meio de encaminhamentos anteriormente
recebidos, otimizando, assim, sua analise do edital e evitando a duplicidade de requerimentos.

6. DO EDITAL VIA INTERNET

6.1. O edital bem como todos os anexos que compdem o processo licitatério podera ser
acessado no endereco www.novaguarita.mt.gov.br ou através do e-mail
licitacao@novaguarita.mt.gov.br.

7. DA PARTICIPAGAO

7.1. Poderao participar deste certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente
ao objeto da contratacdo, que preencham as condi¢des de credenciamento constante deste Edital
e seus Anexos.
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7.2. Os participantes deverdo ser do ramo de atividade pertinente ao objeto licitado que
preencherem as condicdes de credenciamento constantes deste edital.

7.3. Os interessados a participar do presente pregao deverao trazer a documentagao original
ou fotocdpias das mesmas autenticadas por cartério ou ainda, copias simples que poderao ser
autenticadas pelo Pregoeiro ou sua Equipe de Apoio no ato de abertura da documentacéo de
habilitacdo, devendo estar acompanhadas dos respectivos originais:

7.3.1.
7.3.2.
7.3.3.

S6 serao aceitas copias legiveis;

Nao serdo aceitos documentos com rasuras, especialmente nas datas;

O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver duvida e julgar necessario.

7.4. NAO SERA ADMITIDA NESTA LICITACAO A PARTICIPACAO DE EMPRESAS:

7.41.
7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

7.4.7.

7.4.8.

E-mail: prefeitura@novaguarita.mt.gov.br - Home page: www.novaguarita.mt.gov.br

Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

Empresa que possua entre seus socios agente publico vinculado a Prefeitura
Municipal de Nova Guarita - MT;

Agentes publicos ou terceiros que se enquadrem em situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apdés o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria; (art. 9°, § 1°, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021)

Terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica; (art. 9°, § 2°, da Lei Federal n® 14.133, de
2021)

Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta, assim como aqueles que
atuem em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancédo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta
da personalidade juridica da licitante; (art. 14, 11l e § 1° da Lei Federal n°® 14.133, de
2021)

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente da Prefeitura Municipal de Nova Guarita
- MT ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; (art. 14, 1V, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021)

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n°
6.404, de 1976, concorrendo entre si; (art. 14, V, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021)

Pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista; (art.
14, VI, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021)
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7.4.9. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);

7.4.10. Aqueles que se enquadrem nas demais vedagbes do art. 14 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

7.4.11. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento
de bens a ele relacionados;

7.4.12. No caso de certidao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n. 11.101/05, sob pena de
inabilitagcdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de
habilitacao;

7.5. A entrega da proposta comercial implica nos seguintes compromissos por parte do
licitante:

7.5.1. Estar ciente das condi¢des da licitacao;

7.5.2. Assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos
apresentados;

7.5.3. Fornece quaisquer informagdes complementares solicitadas pelo Pregoeiro;

7.5.4. Manter, durante toda a execugao do eventual contrato, em contabilidade com
as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes para habilitacdo exigidas
na licitagcao.

8. DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE |

8.1. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

8.2. Poderao participar deste Pregao pessoas juridicas sob a condicdo de Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, para efeito do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar
n® 123/2006, em que devera ser comprovada mediante apresentagdo da Certidao Simplificada
emitido pela junta comercial.

8.3. A Certidao Simplificada em questao devera ser entregue ao Pregoeiro e/ou Equipe de
Apoio logo no inicio da sessao de abertura, fora dos envelopes (Proposta e Habilitagao) exigidos
nesta licitagao, pelas empresas que pretenderem se beneficiar através do regime diferenciado e
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123/2006.

8.4. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n. 123, de 14/12/2006, as
microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacao de reqularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricao.

8.5. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragcéao
Publica, para a regularizagcao da documentacgao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
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bventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. Eventual
interposicao de recurso contra a decisdo que declara o vencedor do certame nao suspendera o
prazo supracitado.

8.6. A nao-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem 8.5, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas, sendo facultado a
Administracdo convocar para nova sessao publica os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacéo, para contratacdo, ou revogar a licitagao.

8.7. Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia e contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes em
que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde que a melhor
oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.8. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

8.8.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacao
em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

8.8.2. Na&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipétese do subitem 8.7, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito;

8.8.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 8.7, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta;

8.8.4. Na hipdtese da ndo-contratagdo nos termos previstos acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9. DO CREDENCIAMENTO

9.1. Para o credenciamento deverao ser entre(I;ues 0s seiuintes documentos

A) TRATANDO-SE DE SOCIO PROPRIETARIO:

» Copia do estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, em vigor
e alteragdes subsequentes ou a ultima alteragao consolidada devidamente registrado na Junta
Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

» Copia da Cédula de Identidade ou outro documento oficial de identificagdo que contenha foto;

» Certidao Simplificada da junta comercial, para fins de comprovagao de enquadramento de ME
ou EPP. (Somente quando a empresa se enquadra como ME ou EPP);

» Declaragéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagcdo (Modelo Anexo lll);

B) TRATANDO-SE DE PROCURADOR OU REPRESENTANTE:

E-mail: prefeitura@novaguarita.mt.gov.br - Home page: www.novaguarita.mt.gov.br 8

AV. DOS MIGRANTES, TRAVESSA 01, N° 30 - CENTRO - FONE/FAX: (66) 3574-1404 - CEP: 78.508-000 - NOVA GUARITA - MATO GROSSO




Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Nova Guarita

Opia da procuracao por instrumento publico ou particular com firma reconhecida da
assinatura ou assinada por _meio_eletrbnico, da qual constem poderes especificos para
formular lances, negociar pregos, interpor recursos e desistir de sua interposicédo e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame;

» Copia do estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, em vigor
e alteracdes subsequentes ou a ultima alteragao consolidada devidamente registrada na Junta
Comercial;

» Copia da Cédula de Identidade ou outro documento oficial de identificacdo que contenha foto
do procurador/representante;

» Comprovacao de enquadramento como ME ou EPP (Certidao Simplificada da junta comercial;
(Somente quando a empresa se enquadra como ME ou EPP);

» Declaracao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacao (Modelo Anexo lll);

9.2. De toda documentacao apresentada em fotocépia autenticada, suscitando duvidas, podera
ser solicitado o original para conferéncia, no prazo de 24 (vinte quatro) horas, registrando-se em
Ata tal ocorréncia.

9.3. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que
cada um deles podera representar apenas uma empresa credenciada.

9.4. Caso haja a substituicho do representante, devera o novo representante, exibir
documentos probatdrios de sua atual condigdo, para que a licitante possa participar das demais
fases do procedimento licitatorio.

9.5. A falta ou incorregdo dos documentos mencionados nos itens 9.1, letra “A” e “B”, ndo
implicara a exclusdao da empresa em participar do certame, mas impedira o representante de
manifestarem-se na apresentacao de lances verbais e demais fases do procedimento licitatério,
enquanto ndo suprida a falta ou sanada a incorrecao.

9.6. Na fase de CREDENCIAMENTO, o Pregoeiro também verificard& o eventual
descumprimento das condigdes de participagao, especialmente quanto a existéncia de sangao
que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

9.6.1. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica' compreendendo: Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao (CGU); Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (CGU); Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ); Sistema de Inabilitados
e Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao;

9.6.2. Cadastro Estadual de Empresas Inidoneas ou Suspensas - CEIS?, mantido pela
Controladoria-Geral do Estado de Mato Grosso (CGE/MT);

! Disponivel em https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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J76.3. Cadastro de Empresas Inidoneas e de Pessoas Suspensas de Contratar com a
Administragéo Publica®, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (TCE-
MT);

9.6.4. Consulta na “LISTA SUJA” de empregadores flagrados explorando trabalhadores em
condi¢des analogas as de escravo emitida pelo Ministério do Trabalho e Previdéncia*, a fim de
verificar se a licitante se enquadra em qualquer vedacgao prevista neste edital.

9.7 Nos casos em que, por falta de internet ou por problemas na pagina de algum dos SITES
acima mencionados, o Pregoeiro ficar impossibilitado de realizar a consulta dos cadastros, sera
dado continuidade a licitagao, podendo a verificagao da existéncia de sanc¢ao, ser realizadas antes
da Adjudicacao e homologacao do certame, sendo que em ambos 0s casos, serdo juntados ao
processo licitatério a CERTIDAO NEGATIVA emitidas nos respectivos sites.

9.8 Constatada a existéncia de sancdo em alguma das paginas, o Pregoeiro reputara o licitante
descredenciando-o se constatado na fase de credenciamento e/ou desclassificando-o no caso que
for constatado antes da Adjudicacao do certame.

10. DA FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

10.1. A sessédo para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos e os
Documentos de Habilitagao sera publica, dirigida por um Pregoeiro, em conformidade com este
edital e seus Anexos, no local e horario determinados no preambulo deste edital.

10.2. Declarada aberta a sess&o pelo Pregoeiro, os representantes das licitantes entregardo os
envelopes contendo as propostas de precos e os documentos de habilitagdo, ndo sendo aceito, a
partir desse momento, a admissao de novos licitantes.

10.3. O envelope N° 01, da Proposta de Preco devera ser apresentado fechado, contendo em
seu exterior as seguintes informagdes:

ENVELOPE (01) - PROPOSTA DE PRECO

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA GUARITA - MT.

OBJETO: Selegdao de melhor proposta objetivando o MENOR PRECO/GLOBAL para
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos continuados,
incluindo a locagdo de equipamentos de impressao e digitalizagdo e a manutencgao
preventiva e corretiva de todos os equipamentos abrangidos pela contratagao, sejam
eles disponibilizados pela CONTRATADA em regime de locagao ou pertencentes ao
Municipio, compreendendo, para ambos os casos, o fornecimento de mao de obra
técnica, pecas, componentes, toner e demais insumos necessarios ao pleno e adequado
funcionamento dos equipamentos.

PREGAO N° **/2026

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA: ......coooieceereeecrersesisssssessessesssssssssssssssssssssssssssssssens
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10.4. O envelope N° 02, dos Documentos de Habilitacdo devera ser apresentado fechado,
contendo em seu exterior as seguintes informacdes:

ENVELOPE (02) —- DOCUMENTOS DE HABILITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA GUARITA - MT.

OBJETO: Selecdao de melhor proposta objetivando o MENOR PRECO/GLOBAL para
Contratagcdo de empresa especializada para prestagcdo de servigos continuados,
incluindo a locacdo de equipamentos de impressao e digitalizacdo e a manutengao
preventiva e corretiva de todos os equipamentos abrangidos pela contratagao, sejam
eles disponibilizados pela CONTRATADA em regime de locagao ou pertencentes ao
Municipio, compreendendo, para ambos os casos, o fornecimento de mao de obra
técnica, pecas, componentes, toner e demais insumos necessarios ao pleno e adequado
funcionamento dos equipamentos.

PREGAO N° **/2026

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA: ......cceoeiuetrirrieaeeessesesasssssessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssanns

10.5. Inicialmente, sera aberto o Envelope das Propostas de Precgos e, apds a sessao de lances,
o Envelope dos Documentos de Habilitagao.

10.6. A licitante devera apresentar declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacéo,
de acordo com modelo estabelecido no Anexo lll deste Edital, e devera ser apresentada junto
com o credenciamento, ou seja, fora dos Envelopes N° 01 e 02.

11. DA PROPOSTA DE PRECOS

11.1. A Proposta de Pregos devera ser apresentada em 01 (uma) via impressa em papel
timbrado da empresa, conforme Formulério Padrdo de Proposta (Anexo Il), redigida com clareza
em lingua portuguesa, sem alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas devidamente datadas e
assinadas com identificagao do representante legal da licitante, contendo:

11.1.1. Preco unitario e total com até 02 (duas) casas decimais apés a virgula;

11.1.2. Especificagdes dos servicos de forma clara, descrevendo detalhadamente as
caracteristicas técnicas dos servigos ofertados, em conformidade com as
especificagdes constantes no Anexo | deste edital;

11.1.3. Nos precos propostos deverdo estar expressos em lingua e moeda corrente no
Pais, ja incluidos todos os custos diretos e indiretos, como impostos, taxas,
encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas e outros;

11.1.4. Prazo de validade da proposta, o qual nao podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias contados da data da abertura da licitagdo. Se por falha do proponente a
proposta ndo indicar o prazo de sua validade, esta sera considerada valida por 60
(sessenta) dias independentemente de qualquer outra manifestagao;

11.2. As propostas que atenderem os requisitos do Edital e seus Anexos serao verificadas
quanto a erros, os quais poderao ser inseridas corre¢cées/anotagées para esclarecimentos
da proposta, desde que nao configure alteragdo da mesma.
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. Verificando-se no curso da analise das propostas o descumprimento de qualquer
requisito exigido neste edital e seus anexos, e desde que nao se possa utilizar o disposto
no item 11.2, a proposta sera desclassificada.

11.4. A licitante que desejar desistir da proposta apresentada devera fazé-lo antes da etapa de
lances, com pedido justificado e decisdo motivada do Pregoeiro.

11.5. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente Edital
e seus Anexos, seja omissa ou apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento e, ainda, propostas que apresentem valores simbdlicos ou irrisérios, de valor zero,
excessivos ou manifestamente inexequiveis.

11.6. As licitantes apds a apresentacéo das propostas nao poderao alegar preco inexequivel ou
cotacédo incorreta e deverao prestar os servicos sem 6nus adicionais.

11.7. No caso em que a empresa se negar a executar os servicos, esta estara sujeita as sangoes
administrativas.

11.8. A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitagdo, por parte do licitante, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

11.9. A empresa licitante devera prestar os servigos dentro da quantidade e das especificacbes
constantes do anexo | do Edital.

12. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: |

12.1. No julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de MENOR PRECO/
GLOBAL.

12.2. Apos a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, o autor da oferta de valor
mais baixo e os das ofertas com precgos até 10% (dez por cento) superior aquela, desde que haja
decisao favoravel quanto aos requisitos exigidos no edital poderéo fazer novos lances verbais e
sucessivos até a proclamacéo do vencedor.

12.3. Apés apresentagao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

12.4. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no ITEM 12.2, poderao
os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecer novos lances verbais e
sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

12.5. O Pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais,
em ordem decrescente de valor.

12.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo do ultimo prego apresentado
pelo licitante, para efeito de ordenagao das propostas.

12.7. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente
as penalidades constantes na segao 22 deste Edital.
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12.8. Caso nao se realize lance verbal, sera verificado a conformidade entre a proposta escrita
de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

12.9. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

12.10. Analisadas as propostas apresentadas e concluida a etapa de lances verbais, a
classificacao final dar-se-a pela ordem crescente dos pregos, observando-se, quando aplicavel, a
Lei Complementar n. 123/2006.

12.10.1. Encerrada a sessdo de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto,
previsto no art. 44, § 2°, da Lei Complementar 123/2006, sendo assegurada, como critério
do desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas, as empresas de
pequeno porte e as cooperativas que atenderem ao item 8 deste edital.

12.10.2. Entende-se como empate ficto aquelas situacdbes em que as propostas
apresentadas pela microempresa e pela empresa de pequeno porte, bem como pela
cooperativa, sejam superiores em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor valor.

12.10.3. Ocorrendo o empate, na forma do item anterior, proceder-se-a da seguinte
forma:

A. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem em situacdo de empate, sera realizado sorteio
entre elas.

12.11. Sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentagdo de habilitagdo do 1° classificado, e, caso o Pregoeiro entenda necessario, do
segundo classificado, para confirmagao das suas condi¢des habilitatorias.

12.12. Nas situagdes previstas nos ITENS 12.8, 12.9 e 12.10, o Pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido menor preco.

12.13. ACEITABILIDADE: O preco maximo de aceitabilidade do valor unitario e total para os
servicos licitados sera aquele previsto no Termo de Referéncia anexo ao Edital.

12.14. A eventual inclusdo de equipamentos adicionais durante a execug¢ao contratual observara
as condicoes, 0s pregos unitarios por categoria, os procedimentos de autorizagdo e os limites
estabelecidos no Termo de Referéncia, no modelo de proposta e na minuta contratual, ndo sendo
admitida cobranga por equipamentos nao previamente autorizados e formalizados.

13. DA HABILITAGAO — ENVELOPE 02

13.1 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo serdo somente em relacéo a licitante
vencedora do certame e entreque em momento posterior ao julgamento das propostas, com
excegao dos casos em que a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagao de propostas,
quando deverao ser exigidos de todas as licitantes.
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A habilitacao juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e
assumir obrigacoes, e a documentacao a ser apresentada por ele limita-se a comprovacgao
de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da
atividade a ser contratada (art. 66 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021), nos seguintes
termos:

No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

No caso de microempreendedor individual - MEI, Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

No caso de sociedades por agbes, registro na Comissao de Valores Mobiliarios - CVM,
acompanhado de documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;

No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz;

No caso de sociedade simples, inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

No caso de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais, decreto de
autorizacgao.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.

OBS. A documentacao é dispensavel a apresentacao no envelope n° 02 (habilitagdao) caso
ja tenha sido apresentada na integra na fase de credenciamento conforme item 9 deste

edital.

v

©

o

As empresas interessadas apresentardo, em conformidade com as condicbes abaixo
descritas, os seguintes documentos:

Copia da inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Copia da regularidade perante a Fazenda federal, podendo ser retirada no site
www.receita.fazenda.gov.br;

Copia da regularidade perante a Fazenda estadual, do domicilio ou sede do licitante;
Copia da regularidade perante a Fazenda municipal do domicilio ou sede do licitante;

Coépia da regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, podendo ser retirada no site
www.caixa.gov.br;

Coépia da regularidade perante a Justica do Trabalho, podendo ser retirada no site
www.tst.jus.br/certidao;

Declaragado de cumprimento do disposto no art. 7°, inc. XXXIIl, da Constituicao Federal de
1988. (Conforme anexo lll), sob pena de inabilitagéo;
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Serao aceitas certiddes negativas e certidoes positivas com efeito de negativas.

v Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempreendedor individual (MEI), microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), e
uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, social e
trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, comprovar a
regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administragéo,
quando requerida tempestivamente pelo licitante, mediante apresentagao de justificativa.

v A nao-regularizacgao fiscal e trabalhista no prazo previsto no ITEM anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancbes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outro microempreendedor individual, microempresa ou empresa de
pequeno porte com alguma restricdo na documentagao fiscal, social e trabalhista, sera concedido
0 mesmo prazo para regularizagao.

A. Balango patrimonial, demonstragcido de resultado de exercicio e demais demonstragbes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comparando a boa situacido financeira da
empresa, devidamente assinado pela empresa licitante e ainda por contador habilitado;_Para
efeitos de habilitacdo, ndo serdo exigidos que os respectivos Balancos Patrimoniais e
Demonstracdes Contabeis estejam diretamente autenticados nas Juntas Comerciais ou 6rgéos de

Registro Civil..

a.1. As proponentes recém constituidas deverao apresentar balango de Constituicao;
a.2. Os tipos societarios obrigados e/ou optantes pela Escrituragao Contabil Digital
(ECD), apresentardo o Balanco e Demonstragbes do Resultado do Exercicio
extraidos do Sistema Publico de Escrituragao Digital — SPED;

a.3. Os Microempreendedores Individuais — MEI, deverdo entregar o recibo de
entrega da Declaragdo Anual do Simples Nacional — DASN — SIMEI.

B. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
nos termos do art. 69, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021.

b.1. As certiddes que nao fixarem prazo de validade, s6 serdo aceitas, quando
expedidas até no maximo 90 (noventa) dias anteriores a data de abertura da presente
Licitacao.

v" No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, a licitante devera
apresentar a comprovagdo de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n. 11.101/05, sob pena de inabilitagcao, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitac&o.

C. Apresentagdo de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a licitante executou ou
esta executando servigos compativeis com o objeto desta licitagado, envolvendo locagao de
equipamentos de impressao e/ou digitalizagdo, manutengao preventiva e corretiva de
impressoras necessarios ao funcionamento dos equipamentos.

C.1. O(s) atestado(s) devera(ao) conter, no minimo, a identificagdo do contratante e
da contratada, com razéo social e CNPJ, identificagdo dos servigos prestados e nome
do responsavel pela emissdo, podendo ser objeto de diligéncia pela Administragcao
para verificagao de sua autenticidade e veracidade.
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13.5. A documentacio exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdbmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, com as
comprovacgdes devidamente atualizada para que estejam validas na data da abertura da sesséo.

13.6. Na hipotese de a licitante vencedora ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitagdo seréo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

13.7. E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagéo, devendo proceder,
imediatamente, a corregcéo ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorre¢cao ou aqueles
se tornem desatualizados.

13.8. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagcio.

13.9. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e entidades emissores
de certidbes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

13.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

13.11. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se a
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

13.12. Apéds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia quando entender que os
documentos apresentados s&o inconclusivos, para:
a) Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pela licitante e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
b) Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

13.13. Na analise dos documentos de habilitagao, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que
nao alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.

13.14. Na hipotese de a licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital.

13.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo da
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagao, apés concluidos os procedimentos de que trata
o subitem anterior.
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.16. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apos o julgamento.

13.17. Podera o Pregoeiro declarar erro formal, desde que nao implique desobediéncia a
legislacdo e for evidente a vantagem para a Administracdo, devendo também, se necessario,
promover diligéncia para dirimir a duvida.

13.18. Constatando através da diligéncia o nao atendimento ao estabelecido, o Pregoeiro
considerara o proponente inabilitado e prosseguira a sessao.

13.19. Somente serao retidos os documentos do licitante vencedor, no entanto, a Administracao
podera reter os documentos dos demais licitantes quando estes se manifestarem sobre a intencao
de interpor recursos administrativos ou desde que esses estejam implicados na questao.

13.20. Os envelopes nao abertos, ficardo a disposi¢ao das licitantes para retirada na Sala de
Licitagbes da Prefeitura Municipal de Nova Guarita-MT, pelo periodo de 30 (trinta) dias, contados
do encerramento da Licitacido (transcorrido o prazo regulamentar para interposicao de recurso
contra o resultado da licitagcao ou, se for o caso, denegados os recursos interpostos), apds o que
a Prefeitura se reserva o direito de fragmenta-los.

13.21. Aquele que ensejar declaracao falsa, ou que dela tenha conhecimento, nos termos do
artigo 299 do Cdédigo Penal, ficara sujeito as penas de reclusdo, de um a cinco anos, se 0
documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento é particular.

13.22. Constatado o atendimento das exigéncias de habilitagao fixadas neste edital, o licitante —
1° classificado — sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

13.23. Se a oferta do 1° (e, dependendo o caso, do 2°), classificado(s) nao for aceitavel ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do proponente, na ordem de
classificagao, e, assim sucessivamente, até a apuragdo de uma licitante (duas, conforme o caso)
que atenda(m) ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto do certame.

14. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

14.1. Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagao ou de
lavratura da ata, em face de:
a) Ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagéo de interessado ou de inscricdo em
registro cadastral, sua alteragdo ou cancelamento;

b) Julgamento das propostas;

c) Ato de habilitagdo ou inabilitagéo de licitante;

d) Anulagéo ou revogacao da licitagao.
14.2. O prazo para apresentacao de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera inicio na data
de intimag&o ou de divulgagéo da interposi¢géo do recurso.

14.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do item 14.1
do presente Edital, serdo observadas as seguintes disposic¢des:
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a) A intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao,
€ 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou
de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

b) A apreciacdo dar-se-a em fase Unica.

14.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhara o recurso
com a sua motivagao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.5. O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

14.6. O recurso interposto dara efeito suspensivo ao ato ou a decisdo recorrida, até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente. (Art. 168)

14.7. As demais licitantes, ficando intimadas desde logo na prépria sessao, poderao apresentar
suas contrarrazées no mesmo local e no mesmo lapso do subitem anterior, contado do
encerramento do prazo do recorrente para a apresentagdo das razdes, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

14.8. As razdes e/ou contrarrazbes recursais deverao ser encaminhas por escrito e dentro dos
prazos legais, mencionando o numero deste PREGAO e devidamente instruida contendo
assinatura, endereco, razao social e telefone para contato, podendo ser entregues sob protocolo
no Departamento de Licitagdes junto o Pregoeiro e Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de
Nova Guarita- MT ou pelo enderego eletronico licitacao@novaguarita.mt.gov.br

14.9. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso e a adjudicagao do objeto da licitagdo pelo Pregoeiro ao vencedor.

15. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

15.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante serd declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto pelo Pregoeiro, sempre que ndo houver recurso.

15.2. Em caso de desatendimento as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro inabilitara a licitante
e examinara as ofertas subsequentes na ordem de classificagéo, e assim sucessivamente até a
apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo declarada vencedora, ocasido em que o Pregoeiro
podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor.

15.3. A Homologacgao da licitacdo € de responsabilidade da autoridade competente e s6 podera
ser realizada depois da adjudicagao do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro ou, quando
houver recurso, pela propria autoridade competente.

16. DO REAJUSTE

16.1. Os pregos contratados poderdo ser reajustados, observado o interregno minimo de 12
(doze) meses, contado da data do orcamento estimado da contratacdo, mediante aplicacdo do
indice INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor, ou outro que venha a substitui-lo, nos
termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

16.2. Nas prorrogacdes contratuais, os precos poderao ser reajustados na forma prevista nesta
clausula, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses e as disposigdes da legislagdo
aplicavel.
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17. DA EXTINGAO CONTRATUAL, DA ANULAGAO E DA REVOGAGAO

17.1. As disposigdes relativas a extingdo contratual observardo os arts. 137, 138 e 139 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, sem prejuizo das clausulas especificas constantes da minuta contratual,
especialmente quanto ao cumprimento das obrigacdes, ao término da vigéncia e as hipéteses de
extingcdo antecipada.

17.2. A Administragcao podera revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
a medida, bem como devera anula-la quando constatada ilegalidade insanavel, de oficio ou
mediante provocacao, observadas as disposicdes do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

17.3. Nas hipdteses de anulacdo e revogagdo da licitacdo, sera assegurada a prévia
manifestacao dos interessados, nos termos do art. 71, § 3° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

17.4. A anulagao da licitacdo observara as consequéncias juridicas previstas nos arts. 147 a 150
da Lei Federal n® 14.133/2021, inclusive quanto a eventual anulagdo do contrato decorrente e a
analise de possiveis indenizagdes, conforme as circunstancias do caso concreto e a legislagao
aplicavel.

17.5. As decisbes de anulagdo ou revogacdo deverdo ser devidamente fundamentadas e
juntadas aos autos do processo administrativo, observadas as exigéncias legais aplicaveis.

18. DAS OBRIGAGOES DA PREFEITURA E DA DETENTORA DO CONTRATO

18.1. As obrigagbes da Prefeitura e da empresa Detentora do contrato estao previstas no
Termo de Referéncia ANEXO | e ANEXO IV deste edital.

19. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

19.1. As obrigagdes da prestacdo dos servigos estdo previstas no Termo de Referéncia
ANEXO | e ANEXO IV deste edital.

20. DA FORMA DE PAGAMENTO

20.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal apos a efetiva execugéo dos servigos,
acompanhada da documentacdo exigida para o pagamento, devendo manter, durante toda a
vigéncia do contrato, as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

20.2. O pagamento sera realizado mensalmente, no més subsequente ao da prestacido dos
servigos, mediante apresentacao da respectiva Nota Fiscal e da documentagao exigida.

20.3. A execugao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo requisitante, por meio

do fiscal do contrato ou instrumento equivalente, a quem competira verificar e atestar a regular
execugao dos servigos.

20.4. O pagamento ficara condicionado ao atesto do fiscal responsavel pela contratagao, apds a
verificagao da regular execugao dos servigos no periodo correspondente.

20.5. O valor mensal contratado compreendera todos os custos necessarios a execugao integral
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ervicos previstos neste Termo de Referéncia, incluindo méao de obra, deslocamentos, visitas
técnicas, manutencido, pecas, componentes, toner e demais insumos abrangidos pela
contratagao.

20.6. O pagamento sera realizado no prazo de até 08 (oito) dias do més subsequente ao da
prestagao dos servigos, contado do recebimento da Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal
da contratagao, observadas as condicdes estabelecidas no edital e no instrumento contratual.

20.7. O CNPJ constante da Nota Fiscal e/ou DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletrbnica) devera ser o mesmo indicado na proposta, na nota de empenho e no instrumento
contratual.

20.8. Havendo erro nos documentos de cobranca ou qualquer circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, a Nota Fiscal ou a documentagdo correspondente sera devolvida a
CONTRATADA para regularizac¢ao, ficando suspenso o prazo para pagamento até a corre¢do das
pendéncias, reiniciando-se a contagem apds a devida regularizagdo, sem 6nus para a
Administracéo.

20.9. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacédo que lhe tenha sido imposta em decorréncia de inadimpléncia contratual ou
penalidade, observadas as disposicoes legais aplicaveis, sem que isso gere direito a qualquer
compensacgao.

21. DO CONTRATO

21.1. No caso de homologagéao, o Contrato sera assinado em até 05 (cinco) dias uUteis contados
da convocagao (que sera encaminhada via e-mail), cujas Clausulas encontram-se na Minuta
ANEXO IV que integra o presente Edital.

21.2. A Administracido podera encaminha-la para assinatura, mediante meio eletronico, para que
seja assinada digitalmente e devolvida para o enderecgo licitacao@novaguarita.mt.gov.br, no
prazo estipulado no item 21.1, a contar da data do envio do e-mail.

21.3. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas.

22. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1. As empresas Signatarias dos respectivos contratos estardo sujeitas as sangdes
administrativas previstas no edital a que se vincula ao contrato, sem prejuizo de outras previstas
em legislagado pertinente e da responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem com as
seguintes penalidades:

| - Adverténcia;

Il — Multa de;
a) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, limitada a 30% (trinta inteiros por cento),

sobre o valor total do(s) produto(s), pelo atraso na entrega;
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b) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, limitada a 30% (trinta inteiros por cento),
sobre o valor total do(s) servigos, pelo atraso na execugéo dos servicos;

¢) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, limitada a 30% (trinta inteiros por cento)
sobre o valor da Nota Fiscal respectiva pela execugao do servigo em desacordo
com as especificagcdes técnicas deste contrato;

d) 1% (um inteiro por cento) ao dia, limitado a 30% (trinta inteiros por cento), sobre

o valor total do valor da garantia, pelo atraso na apresentacdo da garantia

contratual, em caso de obrigagdo de apresentagdo da mesma;

lll - Impedimento de licitar e contratar com a prefeitura municipal de Nova Guarita — MT,
pelo prazo maximo de até 3 (trés) anos.
IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

22.2. Ocorrendo a inexecucao total ou parcial na prestacéo dos servigos, a Administracdo podera
aplicar a vencedora as sangdes Administrativas previstas.

22.3. Os valores correspondentes as multas definitivamente aplicadas e as indenizagdes cabiveis,
apos regular processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, poderao ser
descontados dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo a CONTRATADA,
observada a legislagéo aplicavel. Caso os valores devidos pela CONTRATADA sejam superiores
aos créditos existentes em seu favor, a diferenca podera ser cobrada pelas vias administrativas e
judiciais cabiveis, conforme o caso.

22.4. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

22.5. O processamento das penalidades seguira os ditames da Lei Federal n® 14.133, de 2021
e regulamentada pelo Decreto Municipal n® 31/2023.

22.6. Qualquer forma de esclarecimento as notificagdes, resposta, justificativa, Defesa
Administrativa ou outros que se fizerem necessarios, deverdo ser entregues, devidamente
instruidas contendo a identificacdo da empresa, Assinatura, Razao Social , Telefone para contato,
sob protocolo no Departamento de Licitagdes junto a pregoeira e Equipe de Apoio da Prefeitura
Municipal de Nova Guarita/MT ou pelo endereco eletrdnico licitacao@novaguarita.mt.gov.br.

22.7. Ao o6rgao gerenciador cabera a aplicacdo de sang¢des administrativas em relagdo ao
descumprimento direto de obrigacéo contida no contrato.

22.8. A recusa da licitante vencedora em assinar o contrato ou a aceitar a nota de empenho
respectiva no prazo estabelecido pela Administracao sera considerada como inexecugao total da
obrigagao assumida, ensejando a aplicacao das sangdes previstas em lei e neste Edital.

22.9. As sancgoes serao registradas e publicadas no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas
e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no prazo maximo de
15 (quinze) dias uteis, contado do transito em julgado da aplicacédo da sang¢ao, nos termos do art.
161 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

| 23. DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS |

23.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao
o horario de Mato Grosso.

23.2. Alicitante devera apresentar em sua proposta no minimo 1 (um) e no maximo 3 (trés) e-
mail que serdo reconhecidos como oficialmente de comunicagdo, entre Contratante e
Contratado, onde serdo encaminhados Requisicbes, Ordem de Fornecimento, Solicitacao de
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arecimentos, Notificagdes extrajudiciais, justificativas, defesa Administrativa e/ou demais atos
de comunicacgdes oficiais que se fizerem necessarios para o bom andamento, acompanhamento,
fiscalizagédo, gestdo e demais atos relativos a Execucdo do Contrato firmado. Os documentos
deverao ser encaminhados, devidamente instruidos contendo Assinatura, Endereco, Razao Social
e Telefone para contato.

23.3. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisao fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de habilitacio e classificagao.

23.4. E facultado ao(a) Pregoeiro(a) e seus auxiliares proceder, em qualquer fase da licitagdo,
diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusao
posterior de documento ou informagao que deveria constar originalmente da proposta.

23.5. A homologacéao do resultado desta licitagao nao implicara direito a contratagao.

23.6. Os interessados/licitantes obrigam-se ao acompanhamento das informagbes
disponibilizadas, ndo podendo alegar seu desconhecimento.

23.7. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.8. A autoridade competente para determinar a contratagdo podera revogar a licitagéo por
razbes de interesse publico derivado de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocacao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

23.9. Os licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacido do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito da detentora de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do objeto do edital.

23.10. Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagcdo de sua
proposta e a Prefeitura ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

23.11. Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagcao.

23.12. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizagcao do certame na data marcada para abertura dos envelopes, ficara a reuniao adiada
para o primeiro dia util subsequente, a mesma hora e local, salvo manifestagdo em contrario.

23.13. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara no afastamento
do licitante, desde que sejam possiveis as afericbes das suas qualificagbes e as exatas
compreensdes da sua proposta, durante a realizacdo da sessao publica de PREGAO.

23.14. As normas que disciplinam este pregado serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro
contrato.

23.15. Aos casos omissos aplicam-se as disposi¢gdes constantes da Lei 14.133/2021.

23.16. Sao partes integrantes, indissociaveis e atreladas ao conteudo deste Edital, os anexos
abaixo, cujo teor vincula totalmente os licitantes:
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ANEXO | — Termo de Referéncia;
ANEXO Il — Modelo de Formulario de Proposta de Precos;
ANEXO IIl — Modelo de Declaragao;

ANEXO IV — Minuta do Contrato;

| 24. FORO

24.1. As questdes decorrentes da execucao deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Terra Nova do Norte
- MT, com exclus&o de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Nova Guarita - MT, 28 de Outubro de 2026.

Lucas Hendrigo Gavski
Secretario Municipal de Administragao e Fazenda

E-mail: prefeitura@novaguarita.mt.gov.br - Home page: www.novaguarita.mt.gov.br )3

AV. DOS MIGRANTES, TRAVESSA 01, N° 30 - CENTRO - FONE/FAX: (66) 3574-1404 - CEP: 78.508-000 - NOVA GUARITA - MATO GROSSO




Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Nova Guarita

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo n°: 1317/2026
Modalidade: Pregao Presencial 20/2026
Tipo: Menor Prego/Global

1. DO OBJETO

11. O presente PREGAO PRESENCIAL tem por objeto: Contratagdo de empresa
especializada para prestagcdo de servicos continuados, incluindo a locagdo de
equipamentos de impressao e digitalizagdao e a manutencgao preventiva e corretiva de todos
os equipamentos abrangidos pela contratagcdo, sejam eles disponibilizados pela
CONTRATADA em regime de locagao ou pertencentes ao Municipio, compreendendo, para
ambos os casos, o fornecimento de mao de obra técnica, pecas, componentes, toner e
demais insumos necessarios ao pleno e adequado funcionamento dos equipamentos,
conforme especificagcdes, quantitativos e condicbes estabelecidos neste Termo de Referéncia e

edital.
2. TABELA DE ITENS, QUANTITATIVOS E PRECOS MAXIMOS
'I;(:Sn‘;l Descrigao do servigo Unid||Qtd I\Xéa):?nrlgnzgziatL VanNrk;I'sc:::I 12

Prestacdo de servicos continuados de impressdo e
digitalizagao, incluindo a locacédo de equipamentos de
01 impressao e digitalizagdo, bem como a manutencao

, preventiva e corretiva dos equipamentos locados e dos
Cod. equipamentos pertencentes ao Municipio, com
718337|fornecimento de mao de obra técnica, pecas,
componentes, toner e demais insumos necessarios ao
adequado funcionamento dos equipamentos.

més|| 12 || R$28.485,58 R$341.826,96

CONSUMO MEDIA MENSAL
TIPO DE EQUIPAMENTO/ | (| MEDIO | AURPUDADE | mepiapor | TOTAL DOS
ESPECIFICAGAO MiNIMA MENSAL POR | s\ o e [EQUIPAMENTO EQUIPAMENTOS
EQUIPAMENTO (R$)
Impressora monocromatica
simples, formato A4, velocidade| 5 | 4.202 paginas 21.010 RS 691,96 RS 3.459,84
minima de 20 paginas por minuto
Impressora multifuncional
monocromatica, formato A4, com
impressao, copia e digitalizagdo, | 23 | 4.202 paginas 96.646 RS 719,61 R$ 16.551,00
velocidade minima de 30 paginas
por minuto
Impressora colorida com
tecnologia de tanque de tinta,
com impressdo monocromaticae | 9 2.914 péaginas 26.226 RS 427,56 RS 3.848,04
colorida, velocidade minima de
10 péginas por minuto
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multifuncional
colorida, formato A4, com
impressao, copia e digitalizacdo, | 4 | 2.914 paginas 11.656 RS 1.073,56 RS 4.294,23
velocidade minima de 30 paginas
por minuto em monocromatico

Scanner de documentos, com
digitalizagdo minima de 40

36.032

paginas por minuto em simplexe | 1 A 36.032 RS 332,47 RS 332,47
. : digitalizagdes
80 imagens por minuto em
duplex
Total 42 191.570 paginas R$ 28.485,58

21. Os pregos unitarios informados deverdo contemplar todos os custos necessarios a
execugao das obrigacoes relativas a respectiva categoria, observadas as condigdes do Termo de
Referéncia. Os precgos unitarios servirdo como referéncia para o calculo de eventuais acréscimos
autorizados e formalizados, respeitados os limites legais e contratuais.

2.2. A apresentagao dos precos unitarios para eventual ampliagdo ndo obriga a Administragao
a contratar quantitativos adicionais. Os equipamentos adicionais somente poderdo ser
remunerados quando houver autorizacdo formal, alteracdo contratual cabivel e efetiva
disponibilizacido e aceitagao pela fiscalizagao.

2.3. 0O Valor mensal estimado para a referida contratacao é: R$ 28.485,58 (vinte e oito
mil e quatrocentos e oitenta e cinco reais e cinquenta e oito centavos).

2.4. Valor Maximo Global Aceito: R$ 341.826,96 (trezentos e quarenta e um mil e
oitocentos e vinte e seis reais e noventa e seis centavos), considerando 12 meses,
podendo ser prorrogado sucessivamente, por meio de termos aditivos, desde que
demonstrado o interesse da Administracdo e atendidos os requisitos legais aplicaveis.

25. A prestagdo dos servicos, devera ser conforme condicbes, especificacoes,
QUANTIDADES e exigéncias estabelecidas neste anexo, bem como as demais condigbes
estabelecidas no edital, as quais s&o necessarias e imprescindiveis para a obtencéo de servigos
de qualidade comprovada e que atendam as necessidades do Municipio.

2.6. Os valores estimativos tiveram por base a média aritmética das cotacbes de precgo
realizadas pelo setor de Compras da Prefeitura Municipal de Nova Guarita- MT, sendo esses o0s
valores maximo que a administracao se dispde a pagar.

3. ESPECIFICAGAO TECNICA

3.1. A contratacdo compreendera a prestacao de servigos continuados relacionados ao parque de
impressao e digitalizagdo do Municipio, abrangendo:

a) Locacgao de equipamentos: disponibilizacédo de equipamentos de impresséao e digitalizagao,
novos ou em adequado estado de funcionamento, conforme especificagdes e quantitativos
definidos neste Termo de Referéncia, incluindo instalagao, configuragao e suporte técnico;
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lanutencao dos equipamentos locados: realizagdo de manutencéo preventiva e corretiva
dos equipamentos disponibilizados pela CONTRATADA, incluindo mao de obra técnica,
deslocamento, pecas, componentes, toner e demais insumos necessarios ao seu adequado
funcionamento;

¢) Manutengao dos equipamentos préprios: realizagdo de manutengao preventiva e corretiva
das impressoras e equipamentos de digitalizagao pertencentes ao Municipio, incluindo méao de
obra técnica, deslocamento, pecas, componentes, toner e demais insumos necessarios ao
adequado funcionamento;

d) Fornecimento de insumos: fornecimento de toner, pegas, componentes e demais materiais
necessarios a manutencao e ao funcionamento dos equipamentos abrangidos pela contratacéo,
sejam eles locados ou pertencentes ao Municipio, sem cobranca adicional dos itens ja incluidos
no valor contratado;

e) Suporte técnico: atendimento as solicitagbes das unidades administrativas, diagndstico de
falhas e execugao dos servicos necessarios a manutengao dos equipamentos;

f) Substituicao de equipamentos: quando tecnicamente necessaria, a CONTRATADA devera
providenciar a substituicao dos equipamentos locados que apresentarem defeitos que impegam
ou comprometam sua utilizacdo, por equipamento de caracteristicas compativeis ou superiores,
sem prejuizo da continuidade dos servicos;

g) Continuidade dos servigos: os servigos deverao ser executados de forma continua, visando
assegurar a disponibilidade e o adequado funcionamento dos equipamentos utilizados pelas
Secretarias e demais unidades administrativas do Municipio.

3.2. Quando houver necessidade de retirada de equipamento pertencente ao Municipio para
manutencao fora das dependéncias da unidade administrativa, a retirada devera ser previamente
autorizada pelo Municipio, ficando a CONTRATADA responsavel pelo transporte, guarda e
devolugdo do equipamento.

3.3. ACONTRATADA sera responsavel por todos os custos necessarios a execugao dos servicos
abrangidos pela contratagao, observadas as especificagdes, quantitativos, niveis de atendimento
e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

RELAGAO DOS EQUIPAMENTOS

3.4. EQUIPAMENTOS PERTENCENTES AO MUNICIPIO:

LOCAL DOS ~
SEQ EQUIPAMENTOS MARCA MODELO/ ESPECIFICACAO
SETOR BROTHER 1617 - Impressora monocromatica, com desempenho
01 CONTABILIDADE: compat|ve-l com a’cgtegor|a de 1mpressoras c?e_uso admlr_ustratwo,
com velocidade minima de referéncia de 20 paginas por minuto.
BROTHER 8152 PAT 4690 - Impressora multifuncional
02 SETOR TRIBUTOS: monocromatica, com impressao, copia e digitalizagédo, velocidade

minima de referéncia de 35 paginas por minuto.
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BROTHER 5652 PAT 6845 - Impressora multifuncional

03 SETOR RH: monocromatica, com impresséo, copia e digitalizagdo, velocidade
minima de referéncia de 40 paginas por minuto.

B BROTHER 5652 PAT 6659 - Impressora multifuncional

04 SEC. EDUCACAO: monocromatica, com impresséo, copia e digitalizagdo, velocidade

minima de referéncia de 40 paginas por minuto.

~ BROTHER 8157 - Impressora multifuncional monocromatica, com
05 SEC. EDUCACAO: desempenho compativel com a categoria de equipamentos de
aproximadamente 40 paginas por minuto.

BROTHER COLORIDA 8900 - Impressora multifuncional colorida,

06 SEC. EDUCACAO: com impressdo, copia e digitalizagcdo, velocidade minima de
referéncia de 30 paginas por minuto em monocromatico.
BROTHER 2540 PAT 7244 - Impressora multifuncional

07 SEC. ESPORTE: monocromatica, com impressao, copia e digitalizagédo, velocidade

minima de referéncia de 30 paginas por minuto.

ESCOLA PEQUENO _I-IP 41 03~ PAT 8_300 -_Ir.npljesscﬂnra multifunciona! monocromética,_com
: . impressao, copia e digitalizagao, velocidade minima de referéncia de

PRINCIPE: . .

40 paginas por minuto.

HP 4103 PAT 8013 - Impressora multifuncional monocromatica, com

09 SANTA ISABEL.: impresséo, copia e digitalizag&o, velocidade minima de referéncia de

40 paginas por minuto.

BROTHER 2540 PAT 7246 - Impressora multifuncional

10 SANTA ISABEL.: monocromatica, com impresséo, copia e digitalizagdo, velocidade

minima de referéncia de 30 paginas por minuto.

BROTHER 2540 PAT 7247 - Impressora multifuncional

1 SANTA ISABEL: monocromatica, com impresséo, copia e digitalizagédo, velocidade

minima de referéncia de 30 paginas por minuto.

BROTHER COLORIDA 8900 - Impressora multifuncional colorida,

12 CRAS: com impressdo, copia e digitalizacdo, velocidade minima de

referéncia de 30 paginas por minuto em monocromatico.

TOTAL 12

08

3.5. EQUIPAMENTOS A SEREM LOCADOS

LOCAL DOS
EQUIPAMENTOS

01 SEC. ADMINISTRAGCAO

REQUISITO MINIMO OBRIGATORIO

Scanner de documentos, com digitalizagdo minima de 40 paginas
por minuto em simplex e 80 imagens por minuto em duplex.
Impressora para documentos administrativos, com velocidade
minima de 20 paginas por minuto.

Impressora com tecnologia de tanque de tinta, impressao colorida e

SEQ

02 | SEC. ADMINISTRAGAO

SEC. ADMINISTRAGAO

03 _ SALA SECRETARIO monocro_mética, velocidade de referéncia de 10 paginas por minuto
ou superior.
04 SEC. ADMINISTRAGAO | Impressora monocromatica, com velocidade minima de 20 paginas
- DETRAN por minuto.
05 SEC. ADMINISTRAGAO | Multifuncional colorida, com impressdo, coépia e digitalizacdo,
- DETRAN velocidade minima de 30 paginas por minuto em monocromatico.
06 SEC. ADMINISTRAGAO | Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizacdo,
- COMPRAS velocidade minima de 40 paginas por minuto.
07 SEC. ADMINIS‘[RA(;AO Multifuncional colorida, com impressdo, cépia e digitalizagao,
- LICITACAO velocidade minima de 30 paginas por minuto em monocromatico.
08 SEC. ADMINISTRAGAO | Multifuncional monocromatica, com impresséo, copia e digitalizago,

- CONTABILIDADE velocidade minima de 40 paginas por minuto.

E-mail: prefeitura@novaguarita.mt.gov.br - Home page: www.novaguarita.mt.gov.br 97

AV. DOS MIGRANTES, TRAVESSA 01, N° 30 - CENTRO - FONE/FAX: (66) 3574-1404 - CEP: 78.508-000 - NOVA GUARITA - MATO GROSSO




Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Nova Guarita

SEC. ADMINISTRAGAO | Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizacdo,
09 — IMPRESSORA velocidade minima de 40 paginas por minuto.
SOBRESSALENTE
10 SEC SAUDE - Impressora monocromatica, com velocidade minima de 20 paginas
CONSULTORIO MEDICO | por minuto.
- Impressora com tecnologia de tanque de tinta, com impresséao
1 SEC SAUDE - colorida e monocromatica, velocidade de referéncia de 23 paginas
ADMINISTRATIVO X . ’ ™
por minuto ou superior em monocromatico.
12 | SECSAUDE - SETOR | e O s, velocidads de referbnsia de 10 paginas
REGULACAO X . ’
por minuto ou superior.
13 SEC $AUDE - Impressora monocromatica, com velocidade minima de 20 paginas
CONSULTORIO MEDICO | por minuto.
14 SEC SAUDE - AT Multifuncional monocromatica, com impressao, cépia e digitalizagao,
BASICA velocidade minima de 40 paginas por minuto.
15 SEC SAUDE - SETOR | Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizagéo,
REGULACAO velocidade minima de 40 paginas por minuto.
16 SEC SAQDE - Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizagao,
FARMACIA velocidade minima de 40 paginas por minuto.
17 SEC SAUDE'— SALA Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizagao,
SECRETARIA velocidade minima de 28 paginas por minuto.
Impressora com tecnologia de tanque de tinta, com impresséao
18 ASSISTENCIA SOCIAL | colorida e monocromatica, velocidade de referéncia de 10 paginas
por minuto ou superior.
19 ASSISTENCIA SOCIAL Multif_uncional, njonocrométif:a_, com impr_esséo, copia e digitalizacao,
velocidade minima de 40 péginas por minuto.
20 | SECEDUCAGAO- | CBEEaee o omilion, velocidade de referénsia de 10 paginas
SANTA ISABEL X . ’
por minuto ou superior.
21 | SECEDUCAGAO. | CREEaCe o omilion, velocidade de referénsia de 10 paginas
SANTA ISABEL X . ’
por minuto ou superior.
29 SEC.EDUCAGAO - Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizagao,
SANTA ISABEL velocidade minima de 40 paginas por minuto.
23 SEC.EDUCAgAO - Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizagao,
PEQUENO PRINCIPE velocidade minima de 30 paginas por minuto.
2 | SECEDUCAGAO- | e O atics, velocidads do referénsia de 10 paginas
PEQUENO PRINCIPE X . ’
por minuto ou superior.
25 SEC.EDUCACAO - Multifuncional monocromatica, com impressao, cépia e digitalizagao,
PLANALTO velocidade minima de 40 paginas por minuto.
s | SECEDUCAGRO - | e e e s 16 o
PLANALTO X . ’
por minuto ou superior.
SEC.EDUCACAO - Impressora com tecnologia de tanque de tinta, com impresséo
27 DEPARTAMENTO colorida e monocromatica, velocidade de referéncia de 23 paginas
CULTURA por minuto ou superior em monocromatico.
28 SEC.EDUCAGAO - Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizagao,
BIBLIOTECA velocidade minima de 40 paginas por minuto.
29 SEC.OBRAS Multif_unciona[ monocrométi,ca_, com impr_esséo, copia e digitalizagao,
velocidade minima de 38 paginas por minuto.
30 SEC.OBRAS Multif_unciona[ n_wonocrométig:a_, com impr_esséo, cépia e digitalizagao,
velocidade minima de 30 paginas por minuto.
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30 EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO E DIGITALIZAGAO EM
TOTAL REGIME DE LOCAGAO

3.6. Os equipamentos atualmente disponibilizados em regime de comodato pela empresa
prestadora dos servigos poderdo ser retirados ao término da relagdo contratual vigente, ndo
constituindo patriménio do Municipio nem gerando obrigagdo de sua permanéncia apos o
encerramento do respectivo vinculo.

3.7. A CONTRATADA vencedora devera disponibilizar os equipamentos necessarios a
execucao dos servigos, conforme os quantitativos, os locais de instalacao e os requisitos técnicos
minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia, podendo ser equivalentes ou superiores em
desempenho, funcionalidade, qualidade e capacidade de atendimento.

3.8. A substituicao dos equipamentos, caso necessario, nao podera ocasionar reducido da
qualidade dos servicos, perda de funcionalidades necessarias aos setores, incompatibilidade com
a infraestrutura municipal ou interrup¢ao indevida das atividades administrativas.

3.9. Os equipamentos fornecidos em locacao deverdo permanecer em condicdes adequadas
de funcionamento, cabendo a CONTRATADA realizar a instalagao, configuragao, manutencao e
substituicdo dos equipamentos que apresentarem defeitos ou desempenho inadequado,
observadas as condicbes e os prazos definidos neste Termo de Referéncia.

3.10. DA EVENTUAL AMPLIAGAO DOS QUANTITATIVOS

3.10.1. Durante a vigéncia contratual, podera ser solicitada a inclusdo de equipamentos adicionais
de impressao e digitalizagdo disponibilizados em regime de locagdo, desde que demonstrada a
necessidade administrativa superveniente e a compatibilidade com o objeto contratado.

3.10.2. A inclusdo de equipamentos dependera de solicitacdo formal da unidade interessada,
justificativa da necessidade, analise do fiscal e do gestor do contrato e autorizagdo da autoridade
competente, nao constituindo obrigagdo de contratacdo automatica nem conferindo a
CONTRATADA direito a ampliacao dos quantitativos originalmente contratados.

3.10.3. Aremuneracgao dos equipamentos adicionais sera calculada com base nos pregos unitarios
mensais por categoria de equipamento apresentados pela licitante vencedora em sua proposta
comercial e incorporados ao contrato, observadas as especificagdes técnicas correspondentes e
as demais condi¢des originalmente contratadas.

3.10.4. Os pregos unitarios mensais deverdo contemplar todos os custos necessarios a
disponibilizacao, instalagdo, configuragcdo, manutengdo preventiva e corretiva, mao de obra,
deslocamentos, pecgas, componentes, toner e demais insumos abrangidos pelo objeto, exceto
papel, conforme as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.10.5. A remuneracao dos equipamentos adicionais somente sera devida apds a autorizagao da
Administragcdo, a formalizagdo da alteragdo contratual cabivel e a efetiva disponibilizagao,
instalagdo e aceitagdo dos equipamentos pela fiscalizagdo. O pagamento observara o periodo
efetivo de disponibilizagdo e as regras de medigao e faturamento previstas no contrato.

3.10.6. Os equipamentos adicionais deverao atender integralmente as especificagbes técnicas
minimas e as condi¢des de execucao previstas no edital, no Termo de Referéncia e no contrato,
inclusive quanto aos prazos de instalacéo, atendimento técnico, manutencéo e substituicao.
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710.7. Os acréscimos contratuais deverao observar os limites e as condicdes dos arts. 124 e 125
da Lei Federal n® 14.133/2021, calculados sobre o valor inicial atualizado do contrato, bem como
os demais requisitos legais aplicaveis. A inclusdo de equipamentos ndo podera descaracterizar o
objeto contratado.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

4.1. A presente contratacio justifica-se pela necessidade de assegurar a continuidade e o
adequado funcionamento dos servigos de impressao e digitalizacao utilizados pelas Secretarias e
demais unidades administrativas do Municipio de Nova Guarita — MT, essenciais a execucao das
atividades administrativas e ao atendimento das demandas dos servigos publicos.

O Municipio dispde de equipamentos proprios e necessita também da disponibilizacdo de
equipamentos em regime de locag¢ao, sendo necessaria a manutengao preventiva e corretiva de
ambos, bem como o fornecimento de toner, pecas, componentes e demais insumos necessarios
ao seu funcionamento.

O contrato anteriormente existente para atendimento dessa necessidade encontra-se
vencido, tornando necessaria a realizacdo de nova contratagdo para evitar a descontinuidade dos
servicos e a paralisagcao dos equipamentos.

A solugao proposta concentra, em uma unica contratagdo, a locacdo dos equipamentos
necessarios e a manutengao dos equipamentos locados e pertencentes ao Municipio, incluindo
mao de obra técnica, pecas, toner e demais insumos. A adogao de valor mensal fixo proporciona
maior previsibilidade dos custos e facilita a gestao e fiscalizagdo da execugao contratual.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para garantir a disponibilidade dos
equipamentos, reduzir interrupgdes decorrentes de falhas e assegurar condi¢cdes adequadas para
o desenvolvimento das atividades administrativas municipais.

5. FUNDAMENTAGAO LEGAL E MODALIDADE LICITATORIA
5.1. A opcgao pela modalidade Pregao Presencial para a contratagdo de empresa especializada
na prestacdo de servigos continuados de locagao de equipamentos de impresséao e digitalizagao,
manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos proprios e locados, incluindo mao de obra
técnica, pecgas, componentes, toner e demais insumos necessarios ao adequado funcionamento
dos equipamentos, no Municipio de Nova Guarita — MT, esta fundamentada na Lei Federal n°
14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitagao e contratagéo pela Administragéo Publica.

Conforme o art. 28, inciso |, da referida Lei, o Pregao constitui modalidade de licitacao
aplicavel a contratacao de bens e servigos comuns, assim considerados aqueles cujos padrbes
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XlllI, da Lei n® 14.133/2021.

No presente caso, 0s servigos objeto da contratacao possuem caracteristicas padronizaveis
e passiveis de definicdo objetiva, abrangendo a locagao de equipamentos de impressao e
digitalizagéo, instalagéo, configuragéo, manutengéo preventiva e corretiva, fornecimento de pegas,
componentes, toner e demais insumos, bem como suporte técnico e atendimento as solicitagcdes
do Municipio, permitindo a adequada definicdo das condi¢cdes de execucdo e dos padrdes de
qualidade exigidos.
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A utilizacdo do Pregao Presencial encontra amparo no art. 17, § 2°, da Lei n® 14.133/2021,
que admite a realizacao da licitagdo sob a forma presencial, desde que devidamente motivada,
devendo a sessao publica ser registrada em ata e gravada em audio e video, nos termos da
legislagao aplicavel.

Considerando as caracteristicas da contratacao e a realidade administrativa do Municipio de
Nova Guarita — MT, a adocéo da forma presencial mostra-se adequada, desde que observadas
as exigéncias legais relativas a publicidade, transparéncia, registro e gravacao da sessao publica.

A escolha do Pregdo Presencial, portanto, busca assegurar a legalidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia e obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragao,
possibilitando a contratagdo de solugdo adequada para garantir a continuidade dos servigos de
impressao e digitalizagdo e o regular funcionamento dos equipamentos utilizados pelas
Secretarias e demais unidades administrativas do Municipio.

Diante do exposto, resta justificada a utilizagdo da modalidade Pregao Presencial para a
presente contratacao.

6. DA PRESTAGCAO DOS SERVIGOS

6.1. A CONTRATADA devera realizar obrigatoriamente, no minimo uma visita técnica por
més in loco, nos locais indicados pelo Municipio, para verificar as condicdes de funcionamento
de todos os equipamentos abrangidos pela contratagdo, sejam eles proprios ou locados.

6.2. Durante a visita técnica mensal, a CONTRATADA devera realizar as manutengdes
preventivas necessarias, bem como efetuar as trocas de toner, pecas, componentes e demais
insumos necessarios ao adequado funcionamento dos equipamentos.

6.3. Caso seja necessaria a realizagéo de atendimento ou manutengéo além da visita técnica
mensal, o Municipio podera solicitar nova visita mediante chamado encaminhado por e-mail ou
WhatsApp, pelos contatos disponibilizados pela CONTRATADA.

6.4. As visitas adicionais solicitadas pelo Municipio deverdo ser realizadas sempre que
necessarias para solucionar falhas, defeitos, redugdo de desempenho ou outras ocorréncias que
prejudiquem o adequado funcionamento dos equipamentos, sem cobrancga adicional.

6.5. A CONTRATADA devera disponibilizar os equipamentos locados nos locais indicados pelo
Municipio, realizando sua instalagao, configuragcdo e os testes necessarios ao adequado
funcionamento.

6.6. Os equipamentos locados deverao ser entregues em condi¢gdes adequadas de utilizagao e
funcionamento, de acordo com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.7. A manutengao corretiva sera realizada sempre que houver falha, defeito ou redugao de
desempenho que prejudique a utilizagcdo do equipamento, independentemente da visita técnica
mensal.

6.8. O prazo maximo para atendimento inicial de chamado sera de até 24 horas uteis, contado
do recebimento da solicitagdo encaminhada pelo Municipio.

6.9. O prazo para solugao do problema sera de até 48 horas uteis, salvo situagdes tecnicamente
justificadas e aceitas pelo fiscal da contratagao.

6.10. Quando n&o for possivel solucionar o problema dentro do prazo estabelecido, a
CONTRATADA devera providenciar equipamento substituto ou outra solugdo tecnicamente
adequada, quando se tratar de equipamento locado.

6.11. A CONTRATADA devera fornecer, sem cobranga adicional, as pegas, componentes, toner
e demais insumos necessarios a manutencao e ao adequado funcionamento dos equipamentos
abrangidos pela contratacao, sejam eles préprios ou locados.

6.12. Apbs a realizagdo de manutencao ou substituicdo de pecas, componentes ou insumos,
deverao ser realizados os testes necessarios para verificar o adequado funcionamento do
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6.13. A CONTRATADA devera manter registro das visitas técnicas e dos atendimentos realizados,
contendo, no minimo, relatério com data, problema identificado, servigo realizado e pecgas,
componentes ou insumos eventualmente utilizados.

6.14. A execucao dos servicos devera ser iniciada no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis,
contados do recebimento da Ordem de Servico (OS) emitida pela Administracdo, apds a
divulgagdo do contrato no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), observadas as
condicbes estabelecidas neste contrato e no Termo de Referéncia.

6.15. Todos os custos relacionados as visitas técnicas, deslocamentos, mido de obra,
manutencgao, pegas, componentes, toner e demais insumos necessarios a execugao dos servicos
estarao incluidos no valor contratado, n&o sendo devidos pagamentos adicionais pelos servigos e
materiais abrangidos pelo objeto.

6.16. Os servicos deverdo ser executados por profissionais devidamente capacitados para as
atividades objeto da contratacgéo.

6.17. A CONTRATADA devera disponibilizar os recursos humanos, materiais, ferramentas e
equipamentos necessarios a execucao dos servigos.

6.18. Todos os deslocamentos necessarios a execug¢ao dos servigos estarao incluidos no valor
contratado.

6.19. A CONTRATADA sera responsavel pela conservacdo e adequado funcionamento dos
equipamentos por ela disponibilizados em regime de locagéo.

6.20. Qualquer retirada de equipamento pertencente ao Municipio para manutengdo externa
devera ser previamente autorizada pelo responsavel indicado pela Administracao.

6.21. Os residuos provenientes da substituicido de toner, pecas e componentes deverao receber
destinagdo ambientalmente adequada, observada a legislacao aplicavel.

6.22. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente ao Municipio qualquer situacdo que
possa comprometer a continuidade dos servicos.

6.23. Caso seja constatado que qualquer equipamento instalado ndo atende aos requisitos
técnicos minimos exigidos, apresente desempenho inferior ao especificado ou ndo seja adequado
as necessidades do setor em que estiver instalado, a CONTRATADA devera providenciar sua
substituicao por outro equipamento que atenda integralmente as exigéncias contratuais, no prazo
maximo de 02 (dois) dias, contados da notificagéo formal expedida pela fiscalizagdo do contrato,
sem qualquer 6nus adicional para o Municipio.

6.24. A substituicdo devera assegurar a continuidade dos servigos, mantendo o nivel de qualidade,
desempenho e funcionalidade exigido, ndo sendo admitida a instalagao de equipamento substituto
que apresente as mesmas inadequacgdes ou que deixe de atender a qualquer requisito técnico
obrigatério previsto neste Termo de Referéncia.

7. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

7.1. Sao responsabilidades basicas do CONTRATADO:

A. Executar os servicos em conformidade com as especificacdes, prazos, locais e condigbes
estabelecidos neste Termo de Referéncia, no edital, no instrumento contratual e em sua proposta
de precos.

B. Disponibilizar os equipamentos de impressao e digitalizagdo objeto da locagdo no prazo
estabelecido, realizando sua instalagdo, configuracdo e os testes necessarios ao adequado
funcionamento.

C. Realizar, obrigatoriamente, no minimo uma visita técnica por més, nos locais indicados
pelo Municipio, para verificar as condicbes de funcionamento dos equipamentos proprios e
locados.
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. Realizar, durante a visita técnica mensal, as manutengdes preventivas necessarias € as
trocas de toner, pecas, componentes e demais insumos necessarios ao adequado funcionamento
dos equipamentos.

E. Realizar manutencdo corretiva sempre que necessaria, inclusive mediante chamados
adicionais efetuados pelo Municipio por e-mail ou WhatsApp.

F. Atender aos chamados encaminhados pelo Municipio no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas uteis, contado do recebimento da solicitagao.

G. Solucionar os problemas identificados no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas uteis,
salvo situagdes tecnicamente justificadas e aceitas pelo fiscal da contratagcao.

H. Providenciar, quando nao for possivel solucionar o problema dentro do prazo estabelecido,
a substituicdo do equipamento locado, de modo a evitar a interrupgao dos servigos.

l. Fornecer, sem cobranga adicional, m&o de obra técnica, pecas, componentes, toner e
demais insumos necessarios a manutencdo e ao adequado funcionamento dos equipamentos
abrangidos pela contratacdo, sejam eles préprios ou locados.

J. Responsabilizar-se pelos deslocamentos, transporte de equipamentos, ferramentas,
materiais e demais recursos necessarios a execug¢ao dos servicos, sem custos adicionais para o
Municipio.

K. Manter equipe técnica devidamente capacitada e em quantidade suficiente para atender as
necessidades da contratagdo e garantir a continuidade dos servicos.

L. Manter registro das visitas técnicas e dos atendimentos realizados, contendo, no minimo,
data do atendimento, problema identificado, servico realizado e pegas, componentes ou insumos
utilizados, quando houver.

M. Informar ao Municipio, sempre que solicitado, as condigdes de funcionamento dos
equipamentos e os servigos de manutengao realizados.

N. Comunicar imediatamente ao fiscal da contratacdo qualquer situacdo que possa
comprometer a continuidade ou o adequado funcionamento dos servigos.

0. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao Municipio ou a terceiros decorrentes
de sua atuacdo na execucao dos servi¢cos, quando comprovada sua responsabilidade.

P. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da execucéo dos
servigos, incluindo mao de obra, salarios, encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais,
transporte, deslocamentos, alimentacdo, hospedagem, ferramentas, equipamentos, pegas,
componentes, toner e demais custos necessarios a execugao do objeto.

Q. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, as condi¢gdes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas no processo licitatorio.

R. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, a execug¢ao do objeto, sem prévia e expressa
autorizagdo da Administracdo, quando admitida.

S. Atender as determinagdes do gestor e do fiscal da contratagao, prestando as informacgoes e
os esclarecimentos solicitados relacionados a execug¢ao dos servigos.

T.  Cumprir, no que couber, as disposi¢coes da Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais, especialmente quanto aos dados eventualmente acessados durante
a execucao dos servicos.

U. N&o permitir a utilizagdo de trabalho de menores em desacordo com a legislagdo vigente.
V. Manter os equipamentos locados em adequado estado de conservagao e funcionamento
durante toda a vigéncia da contratagao, realizando as intervengdes necessarias para assegurar
sua disponibilidade.

W. Arcar com os custos de retirada e devolugcdo de equipamentos pertencentes ao Municipio
quando, mediante autorizacao, houver necessidade de encaminhamento para manutencao fora
das dependéncias municipais.

X. Nao cobrar valores adicionais pelos servicos, visitas técnicas, deslocamentos, manutencgao,
pecas, toner, componentes e demais insumos que estejam abrangidos pelo objeto e pelo valor
contratado.
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Sao responsabilidades basicas do CONTRATANTE:

A. Exigir o cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, conforme o edital,
Termo de Referéncia e instrumento contratual.
B. Disponibilizar a CONTRATADA acesso aos equipamentos e aos locais necessarios a

execucgao dos servigos, bem como prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios.
C. Comunicar a CONTRATADA, por e-mail ou WhatsApp, as falhas, defeitos ou demais
ocorréncias que necessitem de atendimento, além da visita técnica mensal.

D. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, por meio do fiscal designado, registrando
as ocorréncias e adotando as providéncias necessarias ao cumprimento da contratagao.
E. Atestar a regular execucao dos servigos para fins de pagamento e efetuar os pagamentos

devidos, observadas as condicoes e os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

F. Notificar a CONTRATADA sobre irregularidades ou falhas constatadas na execugéo dos
servigos, para que sejam corrigidas nos prazos estabelecidos.

G. Nao realizar intervengdes técnicas nos equipamentos locados sem prévia autorizagado da
CONTRATADA, salvo situagdes emergenciais devidamente justificadas.

H. Zelar pela guarda e conservacao dos equipamentos locados enquanto estiverem sob sua
posse, comunicando imediatamente a CONTRATADA qualquer ocorréncia que possa
comprometer seu funcionamento.

l. Aplicar, quando cabivel, as san¢des administrativas previstas na legislacéo, no edital e no
instrumento contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

J. Manter, no ambito do contrato, as providéncias administrativas necessarias a sua gestao
e utilizacdo, quando cabiveis.
K. A Administracdo nao respondera por compromissos assumidos pela CONTRATADA com

terceiros, nem por danos causados a terceiros decorrentes de atos da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

Paragrafo unico. A Administragéo tera o prazo de até 1 (um) més, contado da data do protocolo
do requerimento apresentado pela Contratada, para decidir sobre solicitagcdes relacionadas a
execucao da contratagdo, admitida prorrogacdo motivada por igual periodo.

8. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO

8.1. A execucéao dos servigos objeto deste Edital sera acompanhada e fiscalizada por servidor
ou comissao designada pela Administracéo, nos termos da legislagéo vigente.

8.2. Nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sera designado representante da
Administracao para acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo contratual e determinando o que for
necessario a regularizagéo de eventuais falhas ou irregularidades observadas.

8.3. Compete ao fiscal do contrato acompanhar a execugdo dos servigcos, verificar o
cumprimento das obrigagbes assumidas pela contratada, bem como atestar as notas
fiscais/faturas referentes aos servigos efetivamente prestados, encaminhando-as para o devido
processamento e pagamento.

8.4. A fiscalizagcado exercida pela Administracdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada quanto a perfeita execucao dos servigos, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades decorrentes de culpa ou dolo na execug¢ao do contrato.

9. DAS SANSOES
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1> As signatarias dos respectivos contratos estardo sujeitas as sangdes administrativas
previstas neste Edital de Licitacao, sem prejuizo de outras previstas em legislacao pertinente e da
responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem.

9.2. Ao 6rgao gerenciador cabera a aplicacdo de sangdes administrativas em relagdo ao
descumprimento direto de obrigagdo contida neste contrato.

9.3. Cabe a cada 6rgéo ou entidade participante a realizagdo de procedimento para fins de
apuragcao de responsabilidade e aplicacdo de sangdes administrativas nos casos de
inadimplemento em suas proéprias contratacées, comunicando ao gerenciador para fins de registro
quaisquer sangdes aplicadas.

10. DO PAGAMENTO

10.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal apds a efetiva execucio dos servicgos,
acompanhada da documentacio exigida para o pagamento, devendo manter, durante toda a
vigéncia do contrato, as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

10.2. O pagamento sera realizado mensalmente, no més subsequente ao da prestacao dos
servigos, mediante apresentacao da respectiva Nota Fiscal e da documentagéao exigida.

10.3. A execucgéo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelo érgao requisitante, por meio
do fiscal do contrato ou instrumento equivalente, a quem competira verificar e atestar a regular
execugao dos servigos.

10.4. O pagamento ficara condicionado ao atesto do fiscal responsavel pela contratagao, apds a
verificagao da regular execugao dos servigos no periodo correspondente.

10.5. O valor mensal contratado compreendera todos os custos necessarios a execugao integral
dos servigos previstos neste Termo de Referéncia, incluindo mao de obra, deslocamentos, visitas
técnicas, manutencido, pecas, componentes, toner e demais insumos abrangidos pela
contratacio.

10.6. O pagamento sera realizado no prazo de até 08 (oito) dias do més subsequente ao da
prestacao dos servigos, contado do recebimento da Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal
da contratagao, observadas as condi¢des estabelecidas no edital e no instrumento contratual.

10.7. O CNPJ constante da Nota Fiscal e/ou DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletrbnica) devera ser o mesmo indicado na proposta, na nota de empenho e no instrumento
contratual.

10.8. Havendo erro nos documentos de cobranga ou qualquer circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, a Nota Fiscal ou a documentacdo correspondente sera devolvida a
CONTRATADA para regularizagao, ficando suspenso o prazo para pagamento até a corregao das
pendéncias, reiniciando-se a contagem apds a devida regularizagdo, sem 6nus para a
Administracao.

10.9. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigagao que Ihe tenha sido imposta em decorréncia de inadimpléncia contratual ou
penalidade, observadas as disposi¢des legais aplicaveis, sem que isso gere direito a qualquer
compensacao.

11.  CRITERIOS DE JULGAMENTO
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. O critério de julgamento sera o de Menor Prego/Global, desde que observadas as
especificacdes e demais condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.2. Nao havera o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances.

11.3. O preco proposto devera contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucgao integral do objeto.

Lucas Hendrigo Gavski
Secretario Municipal de Administragao e Fazenda
DESPACHO:
Com fundamento aqui apresentado, APROVO o Termo de Referéncia, bem como AUTORIZO a
realizagdo da licitagdo para a contratacdo dos servigos, com observancia aos dispositivos da Lei
14.133 e suas alteragdes e demais legislagdes correlatas.

Edson Gonzaga Ribeiro
Prefeito Municipal
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

(UTILIZAR PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROPOSTA

Identificacdo da Proponente:

Razao Social:

CNPJ: | Nome Fantasia:

Logradouro: | Numero:
Complemento: | Bairro:

Cidade: | CEP:

Telefone Fixo: E-mail:

Banco: Agéncia: Conta:
Representante: Telefone Celular:

Processo n°: 1317/2026
Pregao Presencial 20/2026
Tipo: Menor Preco/GLOBAL

Apresentamos nossa proposta referente a licitagdo em epigrafe, objetivando Contratagao
de empresa especializada para prestagao de servigos continuados, incluindo a locagao de
equipamentos de impressao e digitalizagao e a manutencao preventiva e corretiva de todos
os equipamentos abrangidos pela contratagcdo, sejam eles disponibilizados pela
CONTRATADA em regime de locagao ou pertencentes ao Municipio, compreendendo, para
ambos os casos, o fornecimento de mao de obra técnica, pecas, componentes, toner e
demais insumos necessarios ao pleno e adequado funcionamento dos equipamentos,
conforme especificagdes, quantitativos e condi¢cdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e

edital.

. . . Valor
tem cod Descrigao do servigo Unid||Qtd Mensal
Prestacdo de servigos continuados de impressdo e digitalizagao,
incluindo a locagao de equipamentos de impresséo e digitalizagdo, bem
01 718337||como a manutengéo preventiva e corretiva dos equipamentos locados e Mas| 12
dos equipamentos pertencentes ao Municipio, com fornecimento de mao
de obra técnica, pegas, componentes, toner e demais insumos
necessarios ao adequado funcionamento dos equipamentos.
COMPOSIQAO DA PROPOSTA:
PREGCO
CONSUMO PREGCO MENSAL
TIPO DE EQUIPAMENTO /| | .| MEpio | AUAMHOADE FuniTARio por | [OENSAE
ESPECIFICACAO MINIMA MENSAL POR PAGINAS/MES EQUIPAMENTO CATEGORIA
EQUIPAMENTO (R$) (R$)

Impressora monocromatica
simples, formato A4, velocidade| 5 | 4.202 paginas 21.010 RS
minima de 20 paginas por minuto
Impressora multifuncional
monocromatica, formato A4, com
impressao, copia e digitalizacdo, | 23 | 4.202 paginas 96.646 RS
velocidade minima de 30 paginas
por minuto
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ptessora colorida com
tecnologia de tanque de tinta, com
impressdo  monocromatica e| 9 | 2.914 paginas 26.226 RS

colorida, velocidade minima de 10
paginas por minuto

Impressora multifuncional
colorida, formato A4, com
impressao, copia e digitalizacdo, | 4 | 2.914 paginas 11.656 RS
velocidade minima de 30 paginas
por minuto em monocromatico
Scanner de documentos, com
dl’glt.ahzagao “minima _de 40 1 _ _36:032~ 36.032 RS
paginas por minuto em simplex e digitalizagoes
80 imagens por minuto em duplex

191.570 paginas/més/ RS

TOTAL MENSAL GLOBAL 42 .
estimado

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO

1. O PRECO MENSAL UNITARIO devera corresponder ao valor mensal por equipamento da
respectiva categoria, contemplando os servigos e custos previstos no Termo de Referéncia,
inclusive manutencédo preventiva e corretiva, mdo de obra técnica, deslocamentos, pecas,
componentes, toner e demais insumos necessarios a execug¢ao, exceto papel. Os precos
unitarios servirdo como referéncia para o calculo de eventuais acréscimos autorizados e
formalizados, respeitados os limites legais e contratuais.

2. O PRECO MENSAL TOTAL de cada categoria devera corresponder a multiplicagdo da
quantidade inicialmente prevista pelo respectivo pre¢o mensal unitario.

3. O VALOR MENSAL GLOBAL da contratacdo devera corresponder a soma dos precgos
mensais totais de todas as categorias.

4. Valor Global da Proposta: R$ ******** (Em algarismo e por extenso).

5. PRAZO PARA REALIZAGCAO DOS SERVIGCOS: A contratada devera prestar os servicos,
conforme termo de Referéncia.

6. LOCAL PARA A PRESTACAO DOS SERVIGOS: Os servicos serdo prestados nas
dependéncias das Secretarias e demais unidades administrativas do Municipio de Nova Guarita —
MT, nos locais onde estiverem instalados os equipamentos préprios ou locados, conforme
indicagdo do CONTRATANTE (Perimetro Urbano e Rural).

7. VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da sua
Apresentacao.

8. CANAL OFICIAL DE COMUNICAGAO - E-mails. (Apresentar no minimo 1(um) e no
maximo 3 (trés) e-mails que seréo considerados como sendo Canais Oficiais de Comunicagéo,
entre Contratante e Contratado, conforme Item 24.2 do edital).
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SRR R R S R R R

E, para tanto, declaro que no preco estdo incluidos todos os custos diretos ou indiretos com a
prestacdo dos servigos, inclusive tributos, equipamentos, pessoal, taxas, transportes, alimentagéo
etc.

Data e Local.

Nome completo e Assinatura do proponente
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO

A: PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA GUARITA - MT
REF. EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 20/2026
TIPO: MENOR PRECO/ GLOBAL

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO E CONHECIMENTO DE CONDIGOES CONTIDAS EM
EDITAL

(Em papel timbrado da empresa)

A (razao social da empresa), CNPJ n° ................... ,localizada a .......ccoevveiveenn. ,
por seu representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado no Edital do Pregao
Presencial n°. 20/2026- Prefeitura Municipal de Nova Guarita, DECLARA, sob as penas da Lei,
que:

e [Esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus anexos, bem como de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

o N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos
do art. 7°, XXXIIl, da Constituicao Federal de 1988;

e N3o mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente da Prefeitura Municipal de Nova Guarita - MT ou que deles seja cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14,
IV, da Lei Federal n® 14.133, de 2021);

e Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, em especial no art.
93 da Lei Federal n°® 8.213, de 1991 (art. 63, 1V, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

¢ Que conhece as especificagdes do Edital do presente Pregao e que temos totais condigbes
de atender e cumprir todas as exigéncias de prestagdo dos servigos ali contidas, inclusive
as demais formalidades relativas a documentagdo que devera ser apresentado para fins
habilitacao.

e Que aceita todas as exigéncias contidas no edital, bem como se submete a todas as
propostas estatuidos na Lei 14.133/21 e suas alteragdes.

¢ Que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo e participacao no
presente processo ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

¢ Que no prego apresentado em sua proposta esta considerada todas as despesas e que
reune todas as condigdes necessarias, com disponibilidade para Prestacao dos servigos.

Local e data.

(Assinatura e identificagdo do responsavel pela empresa)

OBS: APRESENTAR ESTE DOCUMENTO FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N.° **/2026
PROCESSO N.° 1317/2026
Pregao Presencial n° 20/2026

O MUNICIPIO DE NOVA GUARITA - MT, através da Prefeitura Municipal, pessoa juridica
de direito publico interno, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 37.465.598/0001-02, com sede a Av. dos
Migrantes, Travessa 01, n.° 30 em Nova Guarita-MT, neste ato representada pelo seu Prefeito
Municipal Sr. Edson Gonzaga Ribeiro , brasileiro, casado, portador da cédula de identidade RG
n.° 07*****-9 SSP/MT e inscrito no CPF sob o n.° 145.*** ***0.87, domiciliado em Nova Guarita -
MT, doravante denominado de CONTRATANTE, g ****** ¥ amiiiimkir . pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob g n@ *re#*xsmwekmimiiiwkiwsrwxt. com sede na cidade,
FrEkERkeeseeseersr . doravante denominado de CONTRATADA, neste ato representada por
FrIsseekeeseesex | devidamente qualificado no processo licitatorio, acordam proceder ao
presente contrato, nos termos do Pregao Presencial n° 20/2026, atendendo as condicbes
previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, e mediante as clausulas e condi¢des a seguir
estabelecidas.

1. OBJETO (art. 92, 1 e ll, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021)

1.1. Contratacao de empresa especializada para prestacdao de servigos continuados,
incluindo a locagao de equipamentos de impressdao e digitalizagdo e a manutencgao
preventiva e corretiva de todos os equipamentos abrangidos pela contratagao, sejam eles
disponibilizados pela CONTRATADA em regime de locagado ou pertencentes ao Municipio,
compreendendo, para ambos os casos, o fornecimento de mao de obra técnica, pecgas,
componentes, toner e demais insumos necessarios ao pleno e adequado funcionamento
dos equipamentos, conforme quadro a seguir:

Valor Valor
tem Descrigao do servigo Unid||Qtd|| Mensal | Total 12
Maximo || Meses

Prestacdo de servicos continuados de impressdo e digitalizagéo,
incluindo a locacao de equipamentos de impressao e digitalizacao, bem
01 como a manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos locados e
dos equipamentos pertencentes ao Municipio, com fornecimento de
mao de obra técnica, pegas, componentes, toner e demais insumos
necessarios ao adequado funcionamento dos equipamentos.

Composicao do valor:

CONSUMO PRECO MENSAL

TIPO DE EQUIPAMENTO/ || MEDIO O e | UNITARIOPOR | ERECO.
ESPECIFICAGAO MINIMA MENSAL POR | dcr0ie e o | EQUIPAMENTO |\ (S OBAL
EQUIPAMENTO (RS)

Impressora monocromatica
simples, formato A4, velocidade| 5 | 4.202 paginas 21.010 RS
minima de 20 paginas por minuto
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multifuncional
monocromatica, formato A4, com
impressao, cépia e digitalizagao, | 23 | 4.202 paginas 96.646 RS
velocidade minima de 30 paginas

por minuto

Impressora colorida com

tecnologia de tanque de tinta, com

impressdo  monocromatica e| 9 | 2.914 paginas 26.226 RS

colorida, velocidade minima de 10
paginas por minuto

Impressora multifuncional
colorida, formato A4, com
impressao, copia e digitalizacdo, | 4 | 2.914 paginas 11.656 RS
velocidade minima de 30 paginas
por minuto em monocromatico
Scanner de documentos, com
dl’glt.ahzag:ao “minima _de 40 1 _ _36:032~ 36.032 RS
paginas por minuto em simplex e digitalizagdes
80 imagens por minuto em duplex

TOTAL MENSAL GLOBAL 42 191.570 paginas/més RS

Os precgos unitarios informados contemplam os servicos e custos previstos no Termo de
Referéncia, inclusive manutengao preventiva e corretiva, mao de obra técnica, deslocamentos,
pecas, componentes, toner e demais insumos necessarios a execugao, exceto papel. Os pre¢os
unitarios servirao como referéncia para o calculo de eventuais acréscimos autorizados e
formalizados, respeitados os limites legais e contratuais.

RELACAO DOS EQUIPAMENTOS

1.2. EQUIPAMENTOS PERTENCENTES AO MUNICIPIO:

LOCAL DOS ~
SEQ EQUIPAMENTOS MARCA MODELO/ ESPECIFICACAO
SETOR BROTHER 1617 - Impressora monocromatica, com desempenho
01 CONTABILIDADE: compat|ve-l com a’cgtegor|a de 1mpressoras c?e_uso admlr_ustratwo,
com velocidade minima de referéncia de 20 paginas por minuto.
BROTHER 8152 PAT 4690 - Impressora multifuncional
02 SETOR TRIBUTOS: monocromatica, com impressao, copia e digitalizagéo, velocidade
minima de referéncia de 35 paginas por minuto.
BROTHER 5652 PAT 6845 - Impressora multifuncional
03 SETOR RH: monocromatica, com impress&o, copia e digitalizagdo, velocidade
minima de referéncia de 40 paginas por minuto.
- BROTHER 5652 PAT 6659 - Impressora multifuncional
04 SEC. EDUCACAO: monocromatica, com impressao, copia e digitalizagédo, velocidade

minima de referéncia de 40 paginas por minuto.

- BROTHER 8157 - Impressora multifuncional monocromatica, com
05 SEC. EDUCACAO: desempenho compativel com a categoria de equipamentos de
aproximadamente 40 paginas por minuto.

B BROTHER COLORIDA 8900 - Impressora multifuncional colorida,
06 SEC. EDUCACAO: com impressdo, copia e digitalizacdo, velocidade minima de
referéncia de 30 paginas por minuto em monocromatico.
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SEC. ESPORTE:

BROTHER 2540 PAT 7244 - Impressora multifuncional
monocromatica, com impressao, copia e digitalizagao, velocidade
minima de referéncia de 30 paginas por minuto.

08

ESCOLA PEQUENO
PRINCIPE:

HP 4103 PAT 8300 - Impressora multifuncional monocromatica, com
impressao, copia e digitalizagao, velocidade minima de referéncia de
40 paginas por minuto.

09

SANTA ISABEL.:

HP 4103 PAT 8013 - Impressora multifuncional monocromatica, com
impressao, copia e digitalizagao, velocidade minima de referéncia de
40 paginas por minuto.

10

SANTA ISABEL.:

BROTHER 2540 PAT 7246 - Impressora multifuncional
monocromatica, com impressao, copia e digitalizagédo, velocidade
minima de referéncia de 30 paginas por minuto.

11

SANTA ISABEL.:

BROTHER 2540 PAT 7247 - Impressora multifuncional
monocromatica, com impressao, copia e digitalizagédo, velocidade
minima de referéncia de 30 paginas por minuto.

12

CRAS:

BROTHER COLORIDA 8900 - Impressora multifuncional colorida,
com impressdo, copia e digitalizacdo, velocidade minima de
referéncia de 30 paginas por minuto em monocromatico.

TOTAL

12

1.3. EQUIPAMENTOS A SEREM LOCADOS

LOCAL DOS :
SEQ EQUIPAMENTOS REQUISITO MINIMO OBRIGATORIO
01 SEC. ADMINISTRACAO Scanqer de docpmentos, com digitalizagéq minima de 40 paginas
por minuto em simplex e 80 imagens por minuto em duplex.
02 SEC. ADMINISTRACAO Impressora para documen_tos administrativos, com velocidade
minima de 20 paginas por minuto.
oo | SEC. ADMINISTRAGRO | ITPiessoracom lechocs e lanave o Dl impssdo coloidec
— SALA SECRETARIO . ’
ou superior.
04 SEC. ADMINISTRAGAO | Impressora monocromatica, com velocidade minima de 20 paginas
- DETRAN por minuto.
05 SEC. ADMINISTRAGAO | Multifuncional colorida, com impressdo, coépia e digitalizacdo,
- DETRAN velocidade minima de 30 paginas por minuto em monocromatico.
06 SEC. ADMINISTRAGAO | Multifuncional monocromatica, com impresséo, copia e digitalizago,
- COMPRAS velocidade minima de 40 paginas por minuto.
07 SEC. ADMINIST~RA(;AO Multifuncional colorida, com impressdo, cépia e digitalizagao,
- LICITACAO velocidade minima de 30 paginas por minuto em monocromatico.
08 SEC. ADMINISTRAGAO | Multifuncional monocromatica, com impresséo, copia e digitalizago,
- CONTABILIDADE velocidade minima de 40 paginas por minuto.
SEC. ADMINISTRAGAO | Multifuncional monocromatica, com impresséo, copia e digitalizago,
09 - IMPRESSORA velocidade minima de 40 paginas por minuto.
SOBRESSALENTE
10 SEC SAUDE - Impressora monocromatica, com velocidade minima de 20 paginas
CONSULTORIO MEDICO | por minuto.
- Impressora com tecnologia de tanque de tinta, com impresséo
1 SEC SAUDE - colorida e monocromatica, velocidade de referéncia de 23 paginas
ADMINISTRATIVO X . ’ ™
por minuto ou superior em monocromatico.
12 | SECSAUDE - SETOR | e O aicn, velocidads de referénsia de 10 paginas
REGULACAO X . ’
por minuto ou superior.
13 SEC SAUDE - Impressora monocromatica, com velocidade minima de 20 paginas
CONSULTORIO MEDICO | por minuto.
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14 SEC SAUDE - AT Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizagao,
BASICA velocidade minima de 40 paginas por minuto.
15 SEC SAUDE - SETOR | Multifuncional monocromatica, com impressé&o, copia e digitalizagéo,
REGULACAO velocidade minima de 40 paginas por minuto.
16 SEC SApDE - Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizagao,
FARMACIA velocidade minima de 40 paginas por minuto.
17 SEC SAUDE'— SALA Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizagao,
SECRETARIA velocidade minima de 28 paginas por minuto.
Impressora com tecnologia de tanque de tinta, com impresséao
18 ASSISTENCIA SOCIAL | colorida e monocromética, velocidade de referéncia de 10 paginas
por minuto ou superior.
19 ASSISTENCIA SOCIAL Multifynciona[ njonocrométifza_, com imprgsséo, copia e digitalizagao,
velocidade minima de 40 paginas por minuto.
20 | SECEDUCAGRO- | CBEECs oo omaticn, velocidads de referénéia de 10 paginas
SANTA ISABEL X . ’
por minuto ou superior.
21 | SECEDUCAGAO. | e o mition, velocidade de referénsia de 10 paginas
SANTA ISABEL X . ’
por minuto ou superior.
22 SEC.EDUCAGAO - Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizagao,
SANTA ISABEL velocidade minima de 40 paginas por minuto.
23 SEC.EDUCAgAO - Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizagao,
PEQUENO PRINCIPE velocidade minima de 30 paginas por minuto.
2 | SECEDUCAGRO- | e o on Velocidade de referésia de 10 paginas
PEQUENO PRINCIPE X . ’
por minuto ou superior.
25 SEC.EDUCAGAO - Multifuncional monocromatica, com impressao, cépia e digitalizacao,
PLANALTO velocidade minima de 40 paginas por minuto.
26 | SECEDUCAGAO- | e o omilion, velocidade de referénsia de 10 paginas
PLANALTO X . ’
por minuto ou superior.
SEC.EDUCAGAO - Impressora com tecnologia de tanque de tinta, com impressao
27 DEPARTAMENTO colorida e monocromatica, velocidade de referéncia de 23 paginas
CULTURA por minuto ou superior em monocromatico.
28 SEC.EDUCAGAO - Multifuncional monocromatica, com impressao, copia e digitalizagao,
BIBLIOTECA velocidade minima de 40 péginas por minuto.
29 SEC.OBRAS Multif_uncional’ njonocrométif:a_, com impr.esséo, cépia e digitalizacao,
velocidade minima de 38 paginas por minuto.
30 SEC.OBRAS Multif_uncional’ monocrométig:a_, com imprgsséo, cépia e digitalizagao,
velocidade minima de 30 paginas por minuto.
30 EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO E DIGITALIZAGAO EM
TOTAL REGIME DE LOCAGAO
1.4. Fazem parte integrante do presente Termo de Contrato e a ele se vinculam,

independentemente de transcri¢ao:

a) O Termo de Referéncia;

b) O Edital do Pregao n° 20/2026;

¢) A Proposta da Contratada;

d) Anexos dos documentos supracitados.

2. VIGENCIA E EFICACIA CONTRATUAL
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- O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contado da data de inicio da
V|gen0|a indicada na Ordem de Servico (OS), a ser emitida pela Administracao apos a divulgagao
do contrato no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), observadas as disposi¢des da
Lei Federal n® 14.133/2021.

2.2. Adivulgagao do contrato no PNCP constitui condicao indispensavel para sua eficacia, nos
termos do art. 94 da Lei Federal n° 14.133/2021, devendo ser providenciada pela Administragao
dentro do prazo legal aplicavel.

2.3. Eventual prorrogacdo da vigéncia devera ser formalizada previamente, mediante
instrumento proprio, desde que legalmente admitida, devidamente justificada e autorizada pela
autoridade competente.

3. LEGISLAGAO APLICAVEL (art. 92, 1ll, da Lei Federal n® 14.133, de 2021)

3.1. O presente Termo de Contrato se vincula a Lei Federal n° 14.133, de 2021, e,
subsidiariamente, as seguintes leis:

a) Lei Complementar Federal n® 123, de 2006 (Estatuto Nacional da Microempresa e
Pequena Empresa);

b) Lei Federal n° 10.406, de 2002 (Cdédigo Civil);

c) Lei Federal n® 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

d) Lei Federal n® 12.846, de 2013 (Dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil
de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragéo publica, nacional ou
estrangeira, e da outras providéncias);

e) Lei Federal n® 12.527, de 2011 (Lei de Acesso a Informacgao);

f) Lei Federal n® 13.709, de 2018 (Lei Geral de Protegao de Dados - LGPD).

g) Decreto Municipal n® 026/2024, relativo ao processo administrativo sancionatério;

h) Decreto Municipal n°® 031/2023, relativo a aplicagdo de san¢des e penalidades de multa.

3.2. A aplicacdo das normas municipais observara a legislagdo federal vigente, as
disposicdes especificas deste contrato e os principios que regem as contratagdes publicas,
especialmente a legalidade, a vinculagdo ao edital, a seguranca juridica, a proporcionalidade e o
interesse publico.

4. REGIME DE EXECUGAO (art. 92, 1V, da Lei Federal n° 14.133, de 2021)

4.1. A execugao do presente Contrato sera pelo regime de execugao indireta de empreitada por
preco global.

5. SUBCONTRATAGAO (art. 122 da Lei Federal n® 14.133, de 2021)

5.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1. Sao obrigagdes do Contratante:

A. Exigir o cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, conforme o edital,
Termo de Referéncia e instrumento contratual.

B. Disponibilizar a CONTRATADA acesso aos equipamentos e aos locais necessarios a
execugdo dos servigcos, bem como prestar as informacbes e o0s esclarecimentos
necessarios.
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. Comunicar a CONTRATADA, por e-mail ou WhatsApp, as falhas, defeitos ou demais
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ocorréncias que necessitem de atendimento, além da visita técnica mensal.

Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, por meio do fiscal designado,
registrando as ocorréncias e adotando as providéncias necessarias ao cumprimento da
contratacao.

Atestar a regular execugéo dos servigos para fins de pagamento e efetuar os pagamentos
devidos, observadas as condigdes e os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia
€ no instrumento contratual.

Notificar a CONTRATADA sobre irregularidades ou falhas constatadas na execucao dos
servigos, para que sejam corrigidas nos prazos estabelecidos.

. Né&o realizar intervengdes técnicas nos equipamentos locados sem prévia autorizagao da

CONTRATADA, salvo situagdes emergenciais devidamente justificadas.

. Zelar pela guarda e conservagao dos equipamentos locados enquanto estiverem sob sua

posse, comunicando imediatamente a CONTRATADA qualquer ocorréncia que possa
comprometer seu funcionamento.

Aplicar, quando cabivel, as san¢des administrativas previstas na legislagao, no edital e no
instrumento contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Manter, no ambito do contrato, as providéncias administrativas necessarias a sua gestao
e utilizagdo, quando cabiveis.

A Administracao nao respondera por compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, nem por danos causados a terceiros decorrentes de atos da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Sao obrigacdes da Contratada:

A.

Executar os servicos em conformidade com as especificagdes, prazos, locais e condi¢coes
estabelecidos neste Termo de Referéncia, no edital no instrumento contratual e em sua
proposta de pregos.

Disponibilizar os equipamentos de impressao e digitalizagdo objeto da locagao no prazo
estabelecido, realizando sua instalagcdo, configuracdo e os testes necessarios ao
adequado funcionamento.

Realizar, obrigatoriamente, no minimo uma visita técnica por més, nos locais indicados
pelo Municipio, para verificar as condicées de funcionamento dos equipamentos proprios
e locados.

Realizar, durante a visita técnica mensal, as manutencdes preventivas necessarias e as
trocas de toner, pecas, componentes e demais insumos necessarios ao adequado
funcionamento dos equipamentos.

Realizar manutengdo corretiva sempre que necessaria, inclusive mediante chamados
adicionais efetuados pelo Municipio por e-mail ou WhatsApp.

Atender aos chamados encaminhados pelo Municipio no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas uteis, contado do recebimento da solicitagao.

Solucionar os problemas identificados no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
Uteis, salvo situacdes tecnicamente justificadas e aceitas pelo fiscal da contratagao.
Providenciar, quando nao for possivel solucionar o problema dentro do prazo
estabelecido, a substituicdo do equipamento locado, de modo a evitar a interrupgéo dos
servigcos.

Fornecer, sem cobranca adicional, mao de obra técnica, pecas, componentes, toner e
demais insumos necessarios a manutencdo e ao adequado funcionamento dos
equipamentos abrangidos pela contratagdo, sejam eles proprios ou locados.
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J. Responsabilizar-se pelos deslocamentos, transporte de equipamentos, ferramentas,
materiais € demais recursos necessarios a execug¢ao dos servigcos, sem custos adicionais
para o Municipio.

K. Manter equipe técnica devidamente capacitada e em quantidade suficiente para atender
as necessidades da contratacao e garantir a continuidade dos servicos.

L. Manter registro das visitas técnicas e dos atendimentos realizados, contendo, no minimo,
data do atendimento, problema identificado, servigo realizado e pecgas, componentes ou
insumos utilizados, quando houver.

M. Informar ao Municipio, sempre que solicitado, as condi¢cdes de funcionamento dos
equipamentos e os servicos de manutencao realizados.

N. Comunicar imediatamente ao fiscal da contratagdo qualquer situacdo que possa
comprometer a continuidade ou o adequado funcionamento dos servicos.

O. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao Municipio ou a terceiros
decorrentes de sua atuagcdo na execucdo dos servicos, quando comprovada sua
responsabilidade.

P. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da execugao

dos servigos, incluindo mao de obra, salarios, encargos trabalhistas, previdenciarios e

fiscais, transporte, deslocamentos, alimentagdo, hospedagem, ferramentas,

equipamentos, pegas, componentes, toner e demais custos necessarios a execugéo do
objeto.

Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, as condicbes de habilitacdo e

qualificacao exigidas no processo licitatoério.

Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, a execugdo do objeto, sem prévia e

expressa autorizagao da Administragao, quando admitida.

Atender as determinagdes do gestor e do fiscal da contratagao, prestando as informagdes

e os esclarecimentos solicitados relacionados a execucao dos servicos.

Cumprir, no que couber, as disposi¢coes da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de

Protecdo de Dados Pessoais, especialmente quanto aos dados eventualmente

acessados durante a execucdo dos servigos.

Nao permitir a utilizagédo de trabalho de menores em desacordo com a legislagao vigente.

Manter os equipamentos locados em adequado estado de conservacao e funcionamento

durante toda a vigéncia da contratagdo, realizando as interven¢des necessarias para

assegurar sua disponibilidade.

W. Arcar com os custos de retirada e devolucéo de equipamentos pertencentes ao Municipio
quando, mediante autorizagdo, houver necessidade de encaminhamento para
manutengao fora das dependéncias municipais.

X. Nao cobrar valores adicionais pelos servigos, visitas técnicas, deslocamentos,
manutencdo, pegas, toner, componentes e demais insumos que estejam abrangidos pelo
objeto e pelo valor contratado.

J o 3 0

<c

8. DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

8.1. A CONTRATADA devera realizar obrigatoriamente, no minimo uma visita técnica por
més in loco, nos locais indicados pelo Municipio, para verificar as condigdes de funcionamento
de todos os equipamentos abrangidos pela contratagdo, sejam eles proprios ou locados.

8.2. Durante a visita técnica mensal, a CONTRATADA devera realizar as manutengdes
preventivas necessarias, bem como efetuar as trocas de toner, pegas, componentes e demais
insumos necessarios ao adequado funcionamento dos equipamentos.

8.3. Caso seja necessaria a realizagéo de atendimento ou manutengao além da visita técnica
mensal, o Municipio podera solicitar nova visita mediante chamado encaminhado por e-mail ou
WhatsApp, pelos contatos disponibilizados pela CONTRATADA.
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4> As visitas adicionais solicitadas pelo Municipio deverdo ser realizadas sempre que
necessarias para solucionar falhas, defeitos, redugdo de desempenho ou outras ocorréncias que
prejudiquem o adequado funcionamento dos equipamentos, sem cobrancga adicional.

8.5. A CONTRATADA devera disponibilizar os equipamentos locados nos locais indicados pelo
Municipio, realizando sua instalagdo, configuracdo e os testes necessarios ao adequado
funcionamento.

8.6. Os equipamentos locados deverdo ser entregues em condi¢cdes adequadas de utilizagao e
funcionamento, de acordo com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.7. A manutencao corretiva sera realizada sempre que houver falha, defeito ou redugéo de
desempenho que prejudique a utilizacdo do equipamento, independentemente da visita técnica
mensal.

8.8. O prazo maximo para atendimento inicial de chamado sera de até 24 horas uteis, contado
do recebimento da solicitagdo encaminhada pelo Municipio.

8.9. O prazo para solucao do problema sera de até 48 horas uteis, salvo situagdes tecnicamente
justificadas e aceitas pelo fiscal da contratacao.

8.10. Quando nao for possivel solucionar o problema dentro do prazo estabelecido, a
CONTRATADA devera providenciar equipamento substituto ou outra solugdo tecnicamente
adequada, quando se tratar de equipamento locado.

8.11. A CONTRATADA devera fornecer, sem cobranca adicional, as pecgas, componentes, toner
e demais insumos necessarios a manutencao e ao adequado funcionamento dos equipamentos
abrangidos pela contratagao, sejam eles préprios ou locados.

8.12. Apds a realizacdo de manutencdo ou substituicdo de pegas, componentes ou insumos,
deverao ser realizados os testes necessarios para verificar o adequado funcionamento do
equipamento.

8.13. ACONTRATADA devera manter registro das visitas técnicas e dos atendimentos realizados,
contendo, no minimo, relatério com data, problema identificado, servico realizado e pecas,
componentes ou insumos eventualmente utilizados.

8.14. A execugao dos servigos devera ser iniciada no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis,
contados do recebimento da Ordem de Servico (OS) emitida pela Administracdo, apos a
divulgagdo do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), observadas as
condicbes estabelecidas neste contrato e no Termo de Referéncia.

8.15. Todos o0s custos relacionados as visitas técnicas, deslocamentos, mao de obra,
manutengao, pegas, componentes, toner e demais insumos necessarios a execugao dos servicos
estardo incluidos no valor contratado, ndo sendo devidos pagamentos adicionais pelos servigos e
materiais abrangidos pelo objeto.

8.16. Os servicos deverdo ser executados por profissionais devidamente capacitados para as
atividades objeto da contratacgéo.

8.17. A CONTRATADA devera disponibilizar os recursos humanos, materiais, ferramentas e
equipamentos necessarios a execugao dos servicos.

8.18. Todos os deslocamentos necessarios a execug¢ao dos servigos estardo incluidos no valor
contratado.

8.19. A CONTRATADA sera responsavel pela conservagdo e adequado funcionamento dos
equipamentos por ela disponibilizados em regime de locagéo.

8.20. Qualquer retirada de equipamento pertencente ao Municipio para manutencao externa
devera ser previamente autorizada pelo responsavel indicado pela Administracéo.

8.21. Os residuos provenientes da substituicao de toner, pecas e componentes deverao receber
destinagdo ambientalmente adequada, observada a legislagdo aplicavel.

8.22. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente ao Municipio qualquer situacdo que
possa comprometer a continuidade dos servicos.

8.23. Caso seja constatado que qualquer equipamento instalado ndo atende aos requisitos
técnicos minimos exigidos, apresente desempenho inferior ao especificado ou ndo seja adequado
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ecessidades do setor em que estiver instalado, a CONTRATADA devera providenciar sua
substituicao por outro equipamento que atenda integralmente as exigéncias contratuais, no prazo
maximo de 02 (dois) dias, contados da notificagcao formal expedida pela fiscalizagdo do contrato,
sem qualquer 6nus adicional para o Municipio.

8.24. A substituicao devera assegurar a continuidade dos servigos, mantendo o nivel de qualidade,
desempenho e funcionalidade exigido, ndo sendo admitida a instalagao de equipamento substituto
que apresente as mesmas inadequacgdes ou que deixe de atender a qualquer requisito técnico
obrigatorio previsto neste Termo de Referéncia.

9. DA FISCALIZAGAO

9.1. A Prestacao dos servigos, objeto deste Edital, devera ser acompanhado e fiscalizado por
intermédio do 6rgédo requisitante, Fiscal do Contrato e/ou da Secretaria Municipal de
Administracéo;

9.2. Fica designado através da PORTARIA **/2026 o servidor abaixo para assistir e subsidiar
o gerenciamento do presente Contrato:

NOME MATRICULA

10. DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021)

10.1. A despesa decorrente da prestacao de servigo deste pregéo correra a conta dos créditos
or¢gamentarios consignados a Prefeitura Municipal de Nova Guarita - MT, para o Exercicio de 2026,
na Acao Orcamentaria:

COD. 030 - 03.001.04.122.0001.2.010 - 3.3.90.39.00.00.00

Fontes Recursos: 1.500.0000000- Recursos ndo Vinculados de Impostos
COD. 097 - 04.001.08.122.0024.2.042- 3.3.90.39.00.00.00
Fontes Recursos: 1.500.0000000- Recursos nao Vinculados de Impostos

COD. 234 - 06.001.10.122.0011.2.017- 3.3.90.39.00.00.00

Fontes Recursos: 1.500.1002000- IdentIFicac&o das despesas com agdes e servicos publicos de satde

COD. 359 - 07.002.12.361.0013.2.026- 3.3.90.39.00.00.00

Fontes Recursos: 1.500.1001000- IdentlFicagéo das despesas com manutengdo e desenvolvimento do ensino

11. PRECO (art. 92, V, da Lei Federal n° 14.133, de 2021)

11-1. O Valor global dos Sel'VIQOS é de R$ khkkkkhkhkkkkkkkkkk (************************), pago em
parcelas iguais e mensais.

12. CONDIGOES DE PAGAMENTO (art. 92, V, da Lei Federal n® 14.133, de 2021)

12.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal apds a efetiva execugéo dos servicgos,
acompanhada da documentacdo exigida para o pagamento, devendo manter, durante toda a
vigéncia do contrato, as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

12.2. O pagamento sera realizado mensalmente, no més subsequente ao da prestagao dos
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ervigos, mediante apresentacao da respectiva Nota Fiscal e da documentagéao exigida.

12.3. A execucgéo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelo érgao requisitante, por meio
do fiscal do contrato ou instrumento equivalente, a quem competira verificar e atestar a regular
execugao dos servigos.

12.4. O pagamento ficara condicionado ao atesto do fiscal responsavel pela contratagao, apos a
verificagao da regular execugao dos servigos no periodo correspondente.

12.5. O valor mensal contratado compreendera todos os custos necessarios a execugao integral
dos servigos previstos neste Termo de Referéncia, incluindo mao de obra, deslocamentos, visitas
técnicas, manutencido, pegas, componentes, toner e demais insumos abrangidos pela
contratacao.

12.6. O pagamento sera realizado no prazo de até 08 (oito) dias do més subsequente ao da
prestacao dos servigos, contado do recebimento da Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal
da contratagao, observadas as condicdes estabelecidas no edital e no instrumento contratual.

12.7. O CNPJ constante da Nota Fiscal e/ou DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletrbnica) devera ser o mesmo indicado na proposta, na nota de empenho e no instrumento
contratual.

12.8. Havendo erro nos documentos de cobranga ou qualquer circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, a Nota Fiscal ou a documentagao correspondente sera devolvida a
CONTRATADA para regularizagao, ficando suspenso o prazo para pagamento até a corregao das
pendéncias, reiniciando-se a contagem apds a devida regularizagdo, sem 6nus para a
Administracao.

12.9. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagéo
qualquer obrigagao que Ihe tenha sido imposta em decorréncia de inadimpléncia contratual ou
penalidade, observadas as disposi¢des legais aplicaveis, sem que isso gere direito a qualquer
compensacao.

13. REAJUSTE (Art. 124 da Lei Federal n® 14.133, de 2021)

13.1. Os precos contratados poderado ser reajustados, observado o interregno minimo de 12
(doze) meses, contado da data-base vinculada a data do orgamento estimado da contratagéo,
mediante aplicagdo da variagdo acumulada do INPC — indice Nacional de Pregcos ao Consumidor,
apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, desde que compativel com a
natureza do objeto contratado, nos termos do art. 25, § 7°, e do art. 92, inciso V e § 3°, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

13.2. O reajuste sera formalizado por apostilamento, nos termos do art. 136 da Lei n°
14.133/2021, mediante solicitagdo da contratada e comprovagéo do transcurso do interregno
minimo.

13.3. Independentemente do reajuste, sera admitida a revisdo contratual, com vistas a
recomposi¢ao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, nos casos previstos no art. 124 da
Lei n°® 14.133/2021, desde que devidamente comprovados.
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.#. Os pedidos de repactuacido e de revisdo para recomposi¢cao do equilibrio econdmico-
financeiro deverao ser formalizados pela contratada mediante requerimento escrito, devidamente
instruido com a documentagdo comprobatéria dos fatos e impactos alegados.

13.5. A Administracao tera o prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento do

pedido devidamente instruido, para analisar, manifestar-se e decidir sobre o pleito, podendo o
prazo ser prorrogado, de forma motivada, uma unica vez, por igual periodo.

14. SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV, da Lei Federal n® 14.133, de 2021)

14.1. No caso de a Contratada incorrer em uma ou mais condutas tipificadas no art. 155
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sera responsabilizada administrativamente em uma ou mais
das sancgobes previstas no art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, garantido o direito a ampla
defesa e contraditorio.

Em caso de atraso na entrega dos materiais, sera aplicada Multa de;
Il — 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, limitada a 30% (trinta inteiros por cento),

sobre o valor total do(s) servigos, pelo atraso na execucao dos servicos;

14.2. Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei Federal n°
14.133, de 2021):

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;
c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6érgaos de controle.

14.3. As sancbes de adverténcia (art. 156, |, da Lei Federal n° 14.133, de 2021),
impedimento de licitar e contratar (art. 156, 1ll, da Lei Federal n® 14.133, de 2021) e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar (art. 156, 1V, da Lei Federal n® 14.133, de 2021) poderao ser
aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa (art. 156, I, da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021).

14.4. O processamento das penalidades seguira os ditames da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

14.5. A aplicacao das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021)

14.6. Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a
diferenca sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

14.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da data do recebimento
da comunicagao enviada pela autoridade competente.

14.8. As sancgbes serao registradas e publicadas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no prazo
maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado do transito em julgado da aplicagdo da sangéo, nos
termos do art. 161 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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14.9. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagcdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei Federal n°® 12.846, de 2013, ser&o apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos. (art. 159
da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

14.10. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos
das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a contratada do mesmo ramo com
relacado de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia. (art. 160,
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021)

14.11. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

14.12. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacgbes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que a Contratada possua com o0 mesmo érgéo ora
Contratante, na forma da Instrucio Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

15. ALTERAGOES (arts. 124 da Lei Federal n° 14.133, de 2021)

15.1. Eventuais alteragcbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

15.2. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

15.3. A eventual ampliacdo dos quantitativos mediante inclusdo de equipamentos
adicionais de impressdo e digitalizagdo observara as condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia e os pregos unitarios mensais por categoria constantes da proposta da CONTRATADA,
que integra o presente contrato.

15.4. A inclusdo de equipamentos dependera de justificativa formal da Administragao,
demonstragcdo da necessidade, disponibilidade or¢camentaria, autorizacdo da autoridade
competente e formalizagdo da alteragdo contratual cabivel, respeitados os limites previstos nos
arts. 124 e 125 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

15.5. O valor mensal correspondente aos equipamentos adicionais sera apurado
mediante multiplicagdo da quantidade efetivamente autorizada e disponibilizada pelo respectivo
preco unitario mensal contratado, observada a proporcionalidade do periodo de disponibilizagao
quando a inclusdo ocorrer no curso do més, conforme critério de calculo definido pela
Administracao e registrado no instrumento de alteragédo contratual.

15.6. Nao sera devido pagamento por equipamento adicional que nao tenha sido
previamente autorizado e formalizado, nem por equipamento que nao tenha sido efetivamente
disponibilizado, instalado e aceito pela fiscalizagao contratual.

15.7. Ainclusao de equipamentos adicionais nao afastara a obrigacao da CONTRATADA
de cumprir as especificagdes técnicas, os niveis de servigo, os prazos de atendimento e solugéo
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alhas e as demais condigbes previstas no contrato, sem cobranga adicional de valores ja
abrangidos pelo preco unitario contratado.

15.8. Os acréscimos deverdo respeitar os limites legais calculados sobre o valor inicial
atualizado do contrato, vedada a utilizagdo da alteracao contratual para modificar a natureza ou
descaracterizar o objeto licitado.

16. DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX, da Lei Federal n® 14.133, de 2021)

16.1. O contrato sera extinto com o cumprimento das obrigagcées de ambas as partes ou
com o término de sua vigéncia, caso n&o haja prorrogagao formalizada, observadas as disposigoes
legais aplicaveis.

16.2. O contrato podera ser extinto antecipadamente nas hipoteses previstas nos arts.
137 e 138 da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa quando
exigiveis, bem como observadas as consequéncias previstas na legislacao.

17. DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill, da Lei Federal n® 14.133, de 2021)

171. Os casos omissos na execucdo deste contrato serdo solucionados pela
CONTRATANTE, observadas as disposi¢coes da Lei Federal n° 14.133/2021, as demais normas
legais aplicaveis, os regulamentos do Municipio de Nova Guarita—MT pertinentes a matéria, o
edital, o Termo de Referéncia e a proposta vencedora, sem prejuizo da observancia dos principios
que regem a Administracao Publica.

17.2. Quando a matéria envolver a gestao e a fiscalizagdo contratual, serdo observadas
as disposi¢cdes regulamentares municipais aplicaveis, inclusive as do Decreto Municipal n°
019/2023, quando incidentes sobre a contratagao.

17.3. Quando os fatos puderem caracterizar infragdo administrativa, a apuragao e a
eventual aplicacdo de sancgbes observarao os arts. 155 a 163 da Lei Federal n°® 14.133/2021, o
Decreto Municipal n° 026/2024, relativo ao processo administrativo sancionatério, e o Decreto
Municipal n°® 031/2023, relativo a aplicagao de multas, respeitados o contraditério, a ampla defesa,
a proporcionalidade e os procedimentos previstos nas normas aplicaveis.

18. PUBLICAGAO (art. 94 da Lei Federal n® 14.133, de 2021)

18.1.  Incumbird ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP (https://pncp.gov.br/), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput,
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

19. FORO (art. 92, §1°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021)

19.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Terra Nova do Norte — MT, com exclusédo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir os litigios que decorrerem da execucgao
deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagdo administrativa,
conforme art. 92, §1°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

19.2. Para firmeza e como prova de assim haverem ajustado, depois de lido e achado de
acordo, este instrumento sera assinado digitalmente ou, em caso de impossibilidade, impresso e
assinado em 2 (duas) vias de igual teor e forma.
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MUNICIPIO DE NOVA GUARITA
Prefeito Municipal

CONTRATANTE
Empresa
Razao Social
CNPJ
CONTRATADA

Testemunhas:

Nome

CPF:

Nome

CPF:
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