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Responsével pela publicacdo

EDITAL
DISPENSA DE VALOR N° 001/2024
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO PASSA QUATRO, GOIAS, pessoa juridica de direito pablico
interno, com sede na Avenida Alcides Pereira de Castro, n. 448, Qd 16 Lt 04, Setor Central, Sdo Miguel do
Passa Quatro, GO, inscrito no CNPJ (MF) n° 37.623.543/0001-75, por intermédio do Departamento de Compras,
torna puablico que, realizard Chamada Publica, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos
termos Artigo n° 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, e as exigénciasestabelecidas neste Edital, conforme os critérios
e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios
discriminados a sequir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA . -
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO: DIA 15/01/2024, AS 17:00 HORAS
REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF
ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA
PROPOSTAS E DOCUMENTAGAO:

LINK DO EDITAL:

licitacao@saomigueldopassaquatro.go.leg.br

https://www.saomigueldopassaquatro.go.leg.br/

1. DO OBJETO:

- Constitui objeto desta Chamada Publica a Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos de assessoria administrativa em adequacéo legal de procedimentos do Controle Interno e
Departamento de compras para atender as necessidades da Camara Municipal de Sdo Miguel do Passa
Quatro, Goias.

1.2 - Compdem este Edital, além das condi¢des especificas, os seguintes documentos:
1.2.1 — ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA;
1.2.2 - ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA;

. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

2.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria, prevista
no orcamento da Camara de S&o Miguel do Passa Quatro/GO, para exercicio de 2024, na classificacédo abaixo:

Fonte:

Projeto Atividade:
Elemento de Despesas:
Despesa:

. DO VALOR ESTIMADO:

2.2.1 - O valor global estimado para contratacdo serd de R$ 30.000,00 (trinta mil reais), parcelado por 12
meses.

. PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E PROPOSTA DE PREGCO/COTAGAO:

4.1. A presente CHAMADA PUBLICA ficarda ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a
partir da data da divulgacdo no site, e os respectivos documentos deverdo ser encaminhados ao e-mail:
camaramunicipalsmpg@gmail.com.

41.1. Habilitaca ridi Fiscal.
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A(s) empresa(s) ou instituicdo(des) interessada(s) no fornecimento dos produtos acima relacionados devera(do)
apresentar os seguintes documentos para fins de habilitag&o, para posterior contratagéo:

| - Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

Il - Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais;
exigindo-se, no caso de sociedade por a¢des, documentos de elei¢do de seus administradores; Estatuto Social
devidamente registrado acompanhado a Ultima ata de eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em
se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera
apresentado coOpia das leis que a instituiu; Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual — MEI,
Il - Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido;

IV - Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

V - Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

VI - Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

VIl - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

VIl — Atestado de Capacidade Técnica, com objeto compativel ao especificado neste termo, devendo possuir
firma reconhecida em cartério nos casos de Atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado.

4.1.2 Os documentos elencados no item 4.1.1, que possam ser consultados pelo agente de contratagao,
poderdo ser dispensados de apresentacéo por parte da licitante vencedora;

4.1.3 Serao aceitas as certiddes positivas com efeitos de negativa para fins de habilitacéo;

4.1.4 O Contratado devera manter sua situacao regular durante toda a execug¢édo do contrato, sendo que, em
caso de mudanca na situacao fiscal, devera comunicar a Contratante e tomar as providencias necessarias para
a regularizacéo de sua situagao fiscal.

4.1.2. Proposta de Preco/Cotacdo:

41.2.1. A Proposta de preco deverd ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste
Edital.

41.2.2. As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigénciasdeste Edital seréo
desconsideradas julgando-se pela desclassificacao.

41.2.3. Os pregos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantesneste Edital. Devendo
obedecer ao valor estipulado pela administracao.

5. DO PAGAMENTO:

5.10 pagamento sera efetuado pelo(a) contratante até o 25 (vinte e cinco) dias uteisdo més subsequente,
mediante apresentagdo de nota fiscal e apds atesto do setor competente.

5.2 Para realizagdo dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitagéo;

6. DAS DISPOSICOES GERAIS:

6.1. Podera A CAMARA MUNICIPAL revogar o presente Edital da Chamada Publica, no todo ou

em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente defato superveniente,
devidamente justificado.

6.2. A CAMARA MUNICIPAL devera anular o presente Edital da Chamada Publica, no todo ou em parte,
sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

6.3. A anulacdo do procedimento de Chamada Publica, ndo gera direito a indenizacéo,
ressalvada o disposto no paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/21.

6.4. Ap6s a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma,salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela CAMARA MUNICIPAL.

Sao Miguel do Passa Quatro/GO, 10 de janeiro de 2024.

JORDANA SILVA DO PRADO
AGENTE DE CONTRATACAO
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ANEXO |
DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

TERMO DE REFERENCIA
(inciso XXIII do artigo 6° da Lei 14.133/2021)

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

1.1 OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de assessoria administrativa em
adequacéo legal de procedimentos do Controle Interno e Departamento de compras para atender as necessidades
da Camara Municipal de Sdo Miguel do Passa Quatro, Goias.

1.2 A contratada devera dispor de infraestrutura adequada para atender aos requisitos da contratagéo,
devendo as entregas obedecerem ao cronograma estabelecido pela Contratante, no prazo e locais estabelecidos

neste termo de referéncia e demais documentos que integram esse processo.

1.3 — Sdo estimados para a presente contratagdo a quantidade abaixo descrita:

ITEM DESCRICAO UND QTDE

01 | Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de assessoria
administrativa em adequacdo legal de procedimentos do Controle Interno e
Departamento de compras para atender as necessidades da Camara Municipal de
Sao Miguel do Passa Quatro, Goias, conforme descrigdo contida no Termo de
Referéncia.

Servigo/

- 12
més

1.4 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

1.4.1 Os servicos sdo de natureza continua e eminentemente técnicos, demandando estrutura e acervo intelectual
especializado.

1.4.2 A contratada devera possuir em sua equipe, pessoal qualificado e capacitado para a execuc¢do das atividades,
mantendo suporte adequado de segundo a sexta-feira em horario comercial.

1.4.3 Para atendimento das necessidades é necessario que a contratada esteja em situagdo regular perante as
obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias, além de ndo estar impedida de contratar com a administracdo
publica.

1.4.4 Os servigos serdo prestados de forma presencial e remota, sendo presencial por pelo menos uma visita
semanal que devera ser realizada por profissional pertencente ao quadro da Contratada, com experiéncia e formacao
compativel ao objeto da contratacdo, sendo preferencialmente advogado com experiencia em administragéo publica,
devendo este permanecer durante todo o expediente a disposicdo das Secretarias municipais, das 08 as 17h, e
remoto, por aplicativos de comunicacéo (email, whatsapp, fone e outros).

1.4.5 Podera ser solicitado mais de uma visita semanal para execucao do objeto, devendo ser realizada por
profissional compativel com o indicado no item 1.4.4.

1.5 - DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

1.5.1 Os servigos serdo prestados por meio presencial e remoto, consistindo na prestagéo de servigos de assessoria
administrativa em adequacao legal de procedimentos do Controle Interno e Departamento de compras para atender
as necessidades da Camara Municipal de Sdo Miguel do Passa Quatro, Goias, que compreende:

I. Promover assessoria nas atividades diarias da Diretoria de Compras propondo alteragdes nas rotinas de
trabalho, orientagdes quanto ao planejamento anual junto aos 6rgdos requisitantes, bem como orientagdo a todos
os servidores que lidam com as contratagdes, através dos seguintes procedimentos:

a) Orientar aos servidores do departamento de compras e de todas as secretarias quanto a
elaboracéo da fase interna da licitagdo, com base na Lei 14.133/21, inclusive com fornecimento de minutas e
orienta¢@o no preenchimento das informacgdes;

b) Auxiliar os servidores no desenvolvimento de planilhas para o levantamento anual de todas as
contratag6es em conformidade com a lei orcamentaria anual, e desenvolvimento do Estudo Técnico Preliminar ou
Planejamento Estratégico;

C) Implantar e avaliar a centralizagdo de compras mediante requisicdo, bem como orientar quanto a
possibilidade de centralizacéo;
d) Acompanhar o controle das compras de modo a evitar o fracionamento do objeto - almoxarifado;
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e) Orientar aos servidores quanto a correta instru¢éo dos processos de contratacdes;

f) Realizar treinamentos sempre que necessario, ou reunifes para aperfeicoamento dos trabalhos
realizados inerentes a contratagfes publicas, com a participacéo de todos os servidores que lidam com contratagGes
publicas.

9) Orientar os servidores na elaboragdo de Documento de Formalizagdo de Demandas — DFD,
inclusive com fornecimento de minuta atualizada.

h) Orientar os servidores na elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar (quando necessario a
contratagdo), inclusive com fornecimento de minuta atualizada, exceto para obras de engenharia;

i) Orientacdo na elaboracao de editais de chamamento publico e similares, incluindo fornecimento
de minutas quando solicitado;

)] Acompanhamento e orientacdo durante todas as fases dos procedimentos licitatérios, desde a
elaboracgéo do edital, autuagéo, julgamento, adjudicagéo e ratificagéo pela autoridade competente;

K) Assessoria e Consultoria na elaboragéo de atas de julgamento e demais documentos relativos aos
procedimentos licitatérios com base em parecer da comissao de licitacao;

) Emitir declarag8es e relatorios relativos ao processo licitatério, quando solicitado;

m) Auxilio na elaboracéo de pareceres e relatorios emitidos pela CPL ou Agente de Contratacao;

n) Assessoria na resposta de questionamentos, impugnagdes e demais pedidos dirigidos a CPL ou
Agente de Contratagao;

0) Assessoria na elaboragdo das minutas de contratos, bem como revisdo das clausulas
estabelecidas de acordo com a Lei utilizada para a contratacao,

p) Assessoria junto aos responsaveis pela fiscaliza¢@o dos contratos, incluindo a orientagdo do fiscal

quanto as tarefas a serem desenvolvidas, orientagdo quanto a notificacdo de fornecedores que porventura vierem a
descumprir clausulas contratuais, bem como o procedimento para aplicacéo e sangdes;

q) Orientacdo quanto ao procedimento de rescisao contratual, amigavel ou néo;

r) Consultoria na implantagdo de normas internas relativas a integracéo a nova lei de licitagdes, promovendo
consultoria na elaboragdo de minutas de normas internas para implementagéo da Nova Lei de Licitagbes, bem como
sugerir o aprimoramento das ja existentes, de acordo com a legislacdo atualizada sobre o tema, revisando as
regulamentagdes e decretos e propor atualizagdes e adequacdes de acordo com a realidade do municipio.

Il. Promover assessoria nas atividades diarias do Controle Interno, compreendendo:

a) Consultoria junto ao 6rgdo de Controle Interno e demais controles especificos, objetivando o
aperfeicoamento no desempenho das atividades rotineiras, acompanhamento das atividades diarias apresentando
recomendacfes e emitindo pareceres voltadas ao aprimoramento dos controles e orientar as agfes gerenciais nos
casos em que se constatar a inobservancia as normas e legislagéo vigente, apoiando a estruturagédo e promovendo
consultoria junto ao sistema de controle interno;

b) Definicdo das rotinas, com a prestacdo de servigos de consultoria administrativa na promocao de rotinas
do departamento de controle interno devendo esta ser promovida em conjunto com o0s técnicos do 6rgao, apés
andlise da situagdo pré-existente.

c¢) Orientar quanto aos treinamentos necessarios aos servidores sobre O Sistema de Controle Interno no
ambito Municipal; Planejamento das Contratacdes Publicas - Compras Passo a Passo; Elaboracdo de Termos
padronizados para agilizar a rotina.

1.6 FORMA DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

1.6.1 Os servigos técnicos profissionais deverdo ser realizados por profissionais devidamente habilitados, devendo
ser prestado na sede da Camara Municipal de Sao Miguel do Passa Quatro, Goias, sendo, no minimo, uma visita
semanal, em regime de planto, das 08 as 17h, quando serdo avaliados a situacdo atual, a revisdo dos trabalhos
desenvolvidos, treinamentos para a adequacdo a novas exigéncias da legislacdo, o saneamento de duvidas e
implantacéo de novos procedimentos a serem seguidos. Também podera ser solicitado a presenca da Contratada
em reunides realizadas pela Contratante, ocasido em que devera comparecer no horario designado. Nao havera
ndmero méaximo de visitas a serem solicitadas durante o0 més.

1.6.2 Os trabalhos também deveréo ser efetuados, a qualquer momento, e a qualquer dia, em horario de expediente
através de consultas por telefone, fax, e-mail, WhatsApp e outros tipos de comunicacdo, sempre que necessario.
1.6.3 Deverdo ser disponibilizados profissionais competentes para prestagdo dos servigos, podendo ser socio,
proprietario ou colaborador da contratada, desde que do ramo objeto da contratacéo, logo, profissional da area
juridica, advogado com especializacédo na area publica ou de licitagcdes e experiéncia que devera ser comprovada
no momento da apresentagdo para prestacao dos servicos.

1.6.4 A falta de atendimento quanto ao requisito do item 1.6.3 serad caracterizado como ndo atendimento ao
estabelecido no Termo de Referencia e podera acarretar a resciséo contratual, sem prejuizo da aplicagcao das demais
sang0des previstas na Lei de Licitagbes, 14.133/21.
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2. DA FUNDAMENTACAO:

A Camara Municipal de Sdo Miguel do Passa Quatro € onde se consolida o poder legislativo municipal.
Atualmente ela é composta por 09 vereadores, eleitos pelo voto. A Camara é administrada pela Mesa Diretora eleita
no primeiro dia do inicio de uma legislatura, que dura dois anos. Atualmente a Mesa Diretora é composta por 4
membros, sendo: sr. Gilmar José, como Presidente, Genivaldo Jose da Costa como Vice-presidente, Kleison da
Silva Vieira como Primeiro Secretario e Lucas Jose Elias como Segundo Secretario. A Camara possui como fungao
tipica legislar e fiscalizar em ambito municipal e como fungéo atipica administrar sua receita e despesas.

A contratacdo de uma assessoria técnica especializada, tem como finalidade primordial atender ao contido
na legislacdo Federal e Estadual, bem como Municipal na execugéo e instru¢éo quanto a formalizacdo de todo um
procedimento administrativo de licitagdo. A Assessoria em licitagBes tem também como finalidade subsidiar o setor
de licitagdes no atendimento da Lei Federal n. 14.133/2021, que envolva as compras de bens e servicos.

Além disso, a assessoria junto ao controle interno, visa auxiliar os trabalhos ja realizados, criando rotinas
administrativas, bem como promovendo a otimizac¢do dos processo de contratagdo, de modo a evitar o fracionamento
das contratacdes, bem como o gerenciamento dos recursos empregados.

A assessoria especializada tem como funcdo agregar esfor¢os ao trabalho ja realizado pelos servidores.
Hoje a Camara Municipal de S&o Miguel do Passa Quatro possui quadro de profissionais reduzidos, bem como néo
conta com recursos fixos que permitam a realizacdo de contracdo de mdo de obra especializada. Desta forma, a
contratacdo de assessoria especializada, acarretara em maior economia ao ente, além de proporcionar a
oportunidade de trocas de experiencias, visto que visa-se contratar empresa com profissionais experientes e do
ramo objeto da contratacgao.

Desta forma, € necessério o aprimoramento dos agentes que atuam nos setores de Compras e Controle
Interno, principalmente, naquilo que diz respeito a correta operagdo dos processos administrativos, que envolvem
vérias etapas, dentre elas: o estudo dos custos da contratacdo, a elaboracao de minutas de editais, a operacdo dos
sistemas de compras, a formatagéo de contratos, e, a gestdo dos contratados.

Assim, os servicos servirdo para dar suporte as a¢des que envolvam o interesse publico nas contratagdes
e aquisi¢des, onde a empresa devera dar suporte nas licitagcdes, levantamento de precos e atuagdo do Controle
Interno. Desta forma, por se tratar de servicos que demandam conhecimento especifico e especializado, a
contratagdo se faz necesséaria por ndo haver no municipio, servidor que domine tais competéncias. Importante
destacar que caso ndo haja a presente contratacao, ha um risco alto de ocorrer prejuizos insanaveis a gestao publica.

Ainda corrobora, o fato de ndo haver méo de obra suficiente ao atendimento da demanda do 6rgdo, que
hoje conta com contingente reduzido. Sendo assim, a contratagdo dos servigo é de extrema importancia para o
atendimento das demandas do ente.

Desta forma, a melhor solugdo encontrada € a contratacdo por meio da prestacdo de servigos, pois 0s
servicos sdo necessarios a rotina administrativa do ente, bem como fundamentais na orientacdo dos processos e
correta utilizagdo dos recursos publicos

Com presente contratagdo busca-se aprimorar e garantir uma gestéo publica municipal, integra, eficiente,
transparente e que alcance a populagcado de um modo geral, visto que todos sdo beneficiados quando ha a garantia
da correta aplicacdo dos recursos publicos. Desta forma, busca-se beneficiar toda a populagédo passaquatrense.

Esta contratacdo se encere nas politicas publicas de gestdo do ente encontra previsao no Plano Anual de
Contratacdes, sendo escrito no Item 38

3. DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO:

3.1 - A empresa a ser contratada devera atender as condi¢cdes de habilitagdo e apresentacdo de propostas a serem
exigidas na Licitacdo, tais como as condicdes minimas de qualificagdo econdmica, fiscal, trabalhista e técnica, tudo
nos termos minimos previstos no Capitulo VI da Lei Federal no 14.133/21.

3.2 — A(s) empresa(s) ou instituicdo(des) interessada(s) no fornecimento dos produtos acima relacionados

devera(do) apresentar os seguintes documentos para fins de habilitacdo, para posterior contratacao:

| - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;
Il - Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais;
exigindo-se, no caso de sociedade por ac¢des, documentos de eleicdo de seus administradores; Estatuto Social

Avenida Alcides Pereira de Castro — Centro - CEP 75185000
Fona/Fax (062) 3407-1348 - E-mail camaramunicipal smpgi@email.com
Site: www. saomigueldopassaguatro.go.leg.br
Estado de Goids



Camara Municipal de Sao Miguel
do Passa Quatro

59O
EL 0O pASSA QUF
27 DE Jantino DE 1955

$40 My

devidamente registrado acompanhado a ultima ata de eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em se
tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado
cOpia das leis que a instituiu; Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual — MEI;

Il - Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido;

IV - Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

V - Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

VI - Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

VII - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

VIl — Atestado de Capacidade Técnica, com objeto compativel ao especificado neste termo, devendo possuir firma
reconhecida em cartério nos casos de Atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado.

3.3 Os documentos elencados no item 3.2 poderdo ser consultados pelo agente de contratacdo, ocasido em que
seréa dispensada a apresentagao por parte da licitante vencedora;

3.4 Serdo aceitas as certidées positivas com efeitos de negativa para fins de habilitacéo;

3.5 O Contratado devera manter sua situagdo regular durante toda a execugao do contrato, sendo que, em caso de
mudanga na situacdo fiscal, devera comunicar a Contratante e tomar as providencias necessarias para a
regularizacdo de sua situacgéo fiscal.

3.6 Caso o interessado possua cadastro no Municipio, podera ser dispensada a apresentacdo do Ato Constitutivo
da empresa.

4. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
4.1 — A empresa a ser contratada devera ser aquela que oferecer o MENOR PRECO POR ITEM, com base no valor
estimado na licitagdo nos termos do § 1° do artigo 23 da Lei Federal 14.133/21 e, conforme este termo de referéncia.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
5.1 As despesas com a execug¢do do contrato oriundo do presente Termo de Referéncia serdo cobertas pelas
dotages vigentes no orcamento de 2024, conforme Dotacéo a serem dispostas em campo préprio.

6. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO:

6.1. A execucdo devera ser iniciada imediatamente apds emisséo da ordem de servico.

6.1.1 O pagamento devera observar o recebimento da Nota de Empenho/requisi¢cao ou da assinatura do instrumento
de contrato, se for o caso;

7. DA VIGENCIA
7.1. O contrato/ordem de servico decorrente do procedimento realizado terd vigéncia a partir de sua emissao e
vigera por 12 meses, podendo ser prorrogado nos termos do art. 106 e seguintes da Lei 14.133/21.

8. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO:

8.1. Os servigos/objetos seréo recebidos:

a) Provisoriamente, a partir da comprovacdo da execucdo, para efeito de verificagdo da conformidade com as
especificagbes constantes.

b) Definitivamente, apos a verificagdo da conformidade com as especificagfes constantes, e sua consequente
aceitacdo, que se dara até 02 (Dois) dias do recebimento provisorio;

8.1.1. Na hip6tese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo;

8.2. O recebimento, caso seja necessario, sera confiado a uma comissao de, no minimo, 3 (trés) membros,
designados pela autoridade competente.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacao
de empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

9.2 Apresentar os funciondrios responsaveis pelos servicos, devidamente identificados, portando cracha de
identificagdo com foto e demais dados pessoais;
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9.3 Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem imperfei¢6es, vicios, defeitos ou incorrec8es resultantes da execugéo dos servigos, por exigéncia
que lhe assinaré prazo compativel com as providéncias ou reparos a realizar em até 12h (doze) horas apés solicitado;
9.4 Fornecer a Contratante a relagdo atualizada dos funcionarios credenciados que executardo 0s servicos,
contendo, nome e numero da carteira de identidade dos mesmos e instruindo-os, quanto a necessidade de acatar
as normas internas da Administracéo;

9.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17
a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigido no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.6 Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao patrimonio da Contratante,
a servidores desta ou a terceiros, decorrente de agdo ou omisséo, culposa ou dolosa, procedendo-se, no prazo
méximo de 30 (trinta) dias, os reparos ou indenizagfes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente.

9.7 Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo se transfere & responsabilidade da Administragéo,
fornecendo para tanto, sempre quando solicitado pela Contratante, os respectivos comprovantes de inexisténcia de
débitos relativos as contribuicdes sociais, mediante documento fornecido pelos 6rgdos competentes, conforme
dispbes o artigo 47, inciso |, alinea “a”, da Lei n°® 8.212/91;

Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condigbes
de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, cumprindo o objeto deste contrato de acordo com as
especificacdes e demais condic¢des previstas no Edital;

9.8 Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas & execucao do
servi¢o, devendo, portanto, prestar os devidos esclarecimentos sempre quando solicitados pela Contratante, de
forma a atender de imediato as reclamacgdes, e manter acompanhamento permanente da execug¢éo dos servigos,
providenciando, sempre que necessario, as retificagées pertinentes;

9.9 Instruir seus funcionérios a respeito das atividades que serdo desempenhadas, alertando-os para que néo
executem atividades ndo previstas neste Termo de Referéncia e ndo abrangidas pelo Contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante, sempre que houver, toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio
de funcéo;

9.10 N&o permitir a utilizacéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

9.11 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante;

9.12 Arcar com todas as despesas decorrentes realizagcdo dos servicos, incluindo as despesas tributérias, fiscais,
trabalhistas e comerciais resultantes desta contratagéo;

9.13 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia da execugdo dos servicos, objeto deste
Termo de Referéncia;

9.14 A contratada devera disponibilizar, no ato da contratacao, um nimero de telefone movel (celular) e outro fixo e,
ainda, um representante que ficara disponivel para receber as liga¢cdes da contratante, devendo informar o nome do
funcionario e os respectivos nimeros de contatos;

9.15 A contratada devera informar, no ato da contratagdo, um meio eletrdnico (e-mail) onde serdo encaminhadas as
comunicagfes entre a contratante e contratada durante a execucdo do contrato e, havendo alteracdo do meio
eletrbnico de comunicacdo, a contratada deverda, previamente, comunicar, por escrito, a contratante responsavel

para que esta, atualize o cadastro e ndo ocorra falha na comunicagao

10. OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE:

10.1. A Contratante obriga-se a:

I - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais
e 0s termos de sua proposta;

Il - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagSes da Contratada, através do servidor especialmente
designado, que anotara em registro proprio todas as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

Il - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢gdes, falhas ou irregularidades verificadas nos servigos, para
gue sejam substituidos, reparados ou corrigidos, sob pena de rejeicdo total ou parcial dos servicos em desacordo
com o contrato;
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IV - Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento do objeto especifico, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos, bem como efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da respectiva
Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada;

V - Atender as solicita¢cdes da Contratada necessarias ao fiel andamento dos servigos, para que possa desempenhar
seus servicos dentro das normalidades do contrato, assegurando-lhe o livre acesso, quando necessario, sob pena
de responsabilizar-se pelo atraso dos servi¢os, quando, comprovadamente motivado por falta de informagoes,
documentos e/ou pessoal de sua responsabilidade.

VI — A CONTRATANTE n&o sera responsavel por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execuc¢éo do termo de contrato do presente procedimento, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. MEDIDAS ACAUTELADORAS:

11.1. Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a prévia manifestagédo
do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagéo.

12. DO PAGAMENTO

12.1. Os pagamentos serdo efetuados através de depdsito em Conta Corrente, de titularidade da CONTRATADA
obedecida as seguintes condicdes:

a. OS PAGAMENTOS SERAO REALIZADOS CONTRA-APRESENTAGCAOQ: Os pagamentos serdo efetuados 15
(QUINZE) dias ap0s apresentacdo das respectivas notas fiscais/faturas e devidamente atestadas pelo setor
competente e de conformidade com os procedimentos normais de pagamento do Governo Municipal de S&o Miguel
do Passa Quatro-GO.

b. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a CONTRATADA, e seu vencimento
ocorrera 05 (cinco) dias apés a data de sua apresentacéo valida.

12.2. A CONTRATADA devera apresentar ao setor competente da CONTRATANTE, por ocasido dos pagamentos,
cOpia dos seguintes documentos:

a) Certiddo negativa de débito para com a Fazenda Federal (certiddo conjunta);

b) Certificado de regularidade de situacdo com o FGTS;

c) Certiddo Negativa Municipal;

d) Certiddo Negativa Estadual;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

A CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer titulo, lhe forem devidas pela
CONTRATADA.

12.3. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento de qualquer nota fiscal, nos seguintes casos:

a) Incoeréncia no fornecimento do objeto deste Contrato, de responsabilidade da CONTRATADA,

b) Realizacdo do objeto em desacordo com as condi¢8es estabelecidas neste Contrato;

c) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.

13. RECEBIMENTOS DA NOTA DE EMPENHO

13.1. A recusa injustificada da vencedora em assinar o contrato/ordem de servigo/fornecimento, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracédo, total da obriga¢do assumida, sujeitando-
a as penalidades legalmente estabelecidas, facultado a Administragdo chamar os remanescentes, obedecida a
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo, devendo a Administracdo negociar o valor, procurando
aproximé-lo daquele ofertado inicialmente, ou revogar esta licitacéo.

13.2. Na emissdo da nota de empenho os documentos comprobatérios de situagdo regular fiscal e trabalhista,
apresentados em atendimento as exigéncias de habilitagcdo, estiverem com validade expirada, a empresa devera
providenciar a apresenta¢éo de novos documentos dentro do prazo de validade.

13.3. O fornecedor devera manter, durante toda a vigéncia do ajuste, em compatibilidade com as obrigacg6es por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitag&o.

14. DA CELEBRAC;AO DO CONTRATO
14.1. Poderéo ser celebrados contratos, discricionariamente, pela Camara de S&o Miguel do Passa Quatro de acordo
com as condic¢des previstas neste termo de referéncia.
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14.2. O PROPONENTE VENCEDOR tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir da convocagao, para
assinar o Contrato ou anuir a ordem de servico/fornecimento. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo PROPONENTE VENCEDOR durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo e sua equipe.

14.3. A recusa injustificada do concorrente PROPONENTE VENCEDOR em assinar o contrato/ordem dentro do
prazo estabelecido sujeitard, ainda, o concorrente a aplicacédo da penalidade de suspensédo temporéria pelo prazo
de 24 (vinte e quatro) meses para participar de licitagdes realizadas pela CONTRATANTE bem como aplicagéo de
multa de 10 % (dez por cento) do valor a ser contratado.

14.3.1. O recolhimento da multa referida no item anterior sera feito, por meio de guia prépria emitida pela Contratante,
e para pagamento no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data de sua emisséo.

14.3.1.1. O ndo pagamento do titulo levara a inscricdo do mesmo no Cadastro de Dividas Ativas do municipio,
tornando-se titulo executivo para as medidas judicias cabiveis.

14.3.1. Caso ndo ocorra o pagamento da multa a penalidade sera atenuada para que seja realizada a declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo Publica, enquanto perdurar os motivos determinantes
da punicéo ou até que seja promovida a reabilitacéo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracéo pelos prejuizos resultantes ndo sendo inferior aos 24
(vinte e quatro) estabelecidos no item 3.

14.4. A assinatura do contrato/ordem estara condicionada a comprovacdo da regularidade e validade da
documentacao apresentada pelo PROPONENTE VENCEDOR, na data da assinatura.

14.5. As comunicagdes entre A CONTRATANTE e o interessado serdo realizadas através do e-mail apresentado na
Declaragcdo de Pleno Atendimento e na proposta, sendo que considerar-se-ao recebidas todas as notificacdes
encaminhadas por este meio.

15. CONTROLE DA EXECUCAO

15.1. A fiscalizacé@o da contratacao sera exercida por um representante da Contratada, ao qual competira dirimir as
davidas que surgirem no curso da execuc¢éo, e de tudo dara ciéncia a Contratada;

15.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia hecessaria para 0 acompanhamento e controle da
execucao;

15.2. Afiscalizacéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos;

15.3. O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdao, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

16. ACRESCIMO OU SUPRESSAO

16.1. No interesse da Contratada o valor inicial atualizado da contratagdo podera ser aumentado ou suprimido até
os limites previstos no art. 125 da Lei 14.133/21.

16.2. A vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢8es licitadas, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessaria.

16.3. Nenhum acréscimo ou supressédo podera exceder o limite estabelecido nesta.

17. SANCOES
17.1. As sanc®8es aplicaveis serdo as previstas nos artigos 155 e seguintes da Lei 14.133/21, respeitados a ampla
defesa e contraditério.

18. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS E DA PESQUISA DE PRECOS
18.1 Os precgos e a estimativa de custos da contratagdo serdo aqueles que constam no anexo deste Termo de
Referéncia.

19. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIlI, alinea “f’ da Lei n°® 14.133/21)
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19.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

19.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

19.3 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput), sendo designado via portaria.

19.4 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021,
art. 117, 81°).

19.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacao que demandar decisé@o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
19.6 O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local da obra ou do servigo para representa-
lo na execucgéo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

19.7 Aindicacéo ou a manutencgdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

19.8 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugao ou
de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

19.9 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragcdo ou a terceiros em razdo da
execucgao do contrato, e ndo excluird nem reduziri essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

19.10 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

19.11 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021,
art. 121, 81°).

19.12 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

19.13 O ¢érgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

19.14 Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade convocara o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca
das obrigag6es contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

19.15 Seréo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniéo, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

20 - PROCEDIMENTO, FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’,
da Lei n. 14.133/2021)

20.1 O presente procedimento seguira o disposto no art. 75, § 3° da Lei 14.133/21, sendo, portanto, realizado
chamamento publico com a finalidade de obter propostas adicionais de eventuais interessados, sendo selecionada
a proposta mais vantajosa para a administragdo municipal.

20.2 O Aviso de Contratacdo Direta contendo todas as informacdes e regras para a obtencédo de proposta mais
vantajosa sera publicado no site oficial do municipio no endereco eletrénico
www.saomigueldopassaquatro.go.leg.br, devendo os interessados apresentar proposta de precos direcionada no
email licitacao@saomigueldopassaquatro.go.leg.br, de acordo com as regras estabelecidas no edital.

20.3 O edital ficara a disposicao dos interessados pelo prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis, das 08h as 17h, contados
a partir do dia seguinte a disponibilizacéo no site oficial.

20.4 Finalizado o prazo, sera selecionada a proposta mais vantajosa segundo os critérios do edital de chamamento
publico.
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20.5 Caso nenhuma proposta seja enviada no email licitacao@saomigueldopassaquatro.go.leg.br ou
apresentada presencialmente na sede da Contratante, a administracéo selecionara a proposta mais vantajosa dentre
as propostas apresentadas durante a fase de pesquisa de pregos.

21 - RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO
21. 1 Sr. Lucas Jose Elias, Segundo Secretario da Mesa Diretora

Sao Miguel do Passa Quatro, 10 de janeiro de 2024

Lucas Jose Elias
Segundo Secretario da Mesa Diretora
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
DISPENSA DE VALOR N°001/2024
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

PROPOSTA:
Raz&o social;
N° do CNPJ:
Endereco:
Apresentamos nossa proposta conforme o Item e preco, estabelecidos no Edital.
ITE ~ UN Valor Total
M DESCRICAO D QTDE unt R$ RS
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos de assessoria administrativa em adequacéo legal | Ser
de procedimentos do Controle Interno e Departamento de | vigo
01 . A A 12
compras para atender as necessidades da Céamara | /mé
Municipal de S&o Miguel do Passa Quatro, Goiés, s
conforme descricdo contida no Termo de Referéncia.

Valor Global da Proposta
Validade da Proposta minimo 60 dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros,correrdo totalmente por conta
da Empresa contratada

DECLARACOES UNIFICADAS
A empresa que acima subscreve, por meio de seu representante legal DECLARA, sob as penas da lei, que:
a) cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo constantes do Edital acima referido.

b) sob as penas da lei, que estd empresa se enquadra na categoria de Microempresa — ME (ou Empresa de Pequeno
Porte — EPP), na forma prevista no art. 3° da Lei Complementar n. 123/2006 e ndo esta incursa nos impedimentos
tratados no seu § 4°, podendo, assim, usufruir a prerrogativa e o direito de preferéncia de que tratam os Arts. 42 a
45 da citada Lei Complementar OU () N&o enquadrada como ME ou EPP (marcar um X no campo em caso de
ndo enquadramento).

€) que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatoria, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

d) para fins do disposto no inciso V do art. 27 da lei n. 8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido do inciso XXXl
do art. 7° da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, e que ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ()

€) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, OU, Ndo possui mais de cem
funcionérios.

f) que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas.
/GO, de de 2024.

Assinatura do Responsavel CPF:

Obs.: Identificagdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ

Avenida Alcides Pereira de Castro — Centro - CEP 75185000
Fona/Fax (062) 3407-1348 - E-mail camaramunicipal smpgi@email.com
Site: www. saomigueldopassaguatro.go.leg.br
Estado de Goids

Valide a assinatura deste documento em https://camarasaomigueldopassaquatro.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: 254b28



		2024-01-30T10:50:01-0300
	BRUNA GABRIELA LIMA:05445114171 1




