
MINISTÉRIO DAS COMUNICAÇÕES
Assessoria Especial de Comunicação Social
Coordenação-Geral de Comunicação Social

 
ORDEM DE SERVIÇO

 
MODELO 

 

ORDEM DE SERVIÇO – SOLICITAÇÃO DE SERVIÇOS SOB DEMANDA

IDENTIFICAÇÃO DO PEDIDO

Nº OS: xxxxxxxxx

Identificação da
Contratante:
Ministério das
Comunicações

CNPJ: xxxxxxxxxxxxx

Data da solicitação: xx/xx/xxxx Unidade
Requisitante: Ascom/MCOM

Contrato nº: nº xx/xxxx Telefone: 2027-5530

IDENTIFICAÇÃO DA CONTRATADA

Razão social: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx CNPJ: xxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx CEP: xxxxxxxxxxx

Telefone: (xx) xxxxxxxxx E-mail: xxxxxxxxxxxxxxxxx

DEFINIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS

SUBITEM SERVIÇO QUANTITATIVO VALOR UNITÁRIO VALOR TOTAL (R$)

xx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
- xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxx R$ xxxx R$ xxxx

   VALOR TOTAL (R$) R$ xxxx

PRAZO E LOCAL

LOCAL DE
ENTREGA:

Ministério das Comunicações , Esplanada dos
Ministérios, Bloco "R", sala 116.

DATA DO ENVIO DA
SOLICITAÇÃO: xx/xx/xxxx

AUTORIZAÇÃO DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 
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Documento assinado eletronicamente por Rachel Marques Porto, Assessora Técnica, em 15/09/2026,
às 16:02, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do Decreto nº 8.539, de
8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Roseli Noronha Ribeiro, Assessora Técnica, em 15/09/2026,
às 16:35, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do Decreto nº 8.539, de
8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Flavia Cristina Vieira Lima , Coordenador-Geral de
Comunicação Social, em 15/09/2026, às 16:35, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento
no art. 6º, caput, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.mcom.gov.br/sei/verifica,
informando o código verificador 13531029 e o código CRC C38EA8CD.

Referência: Processo nº 53115.018508/2026-81 SEI-MCOM nº 13531029

Autorizo a execução dos serviços acima especificados.

Brasília/DF, na data da assinatura.

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Fiscal Administrativa do Contrato nº xx/202x

Portaria nº xxxxxxx/202x de Equipe de Fiscalização Contratual (xxxxxxx)
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