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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA No 03/2026/GEAP/SPI 
SGD Nº 2026/75019/000455 

 

1. INTRODUÇÃO: 

O presente Documento de Formalização da Demanda - DFD está em conformidade com o Decreto nº 6.606/2023, que regulamenta a 
Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

2. DESCRIÇÃO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A presente solicitação tem como objetivo a aquisição de materiais de expediente, escritório e consumo para a Secretaria de Parcerias 
e Investimentos, uma necessidade identificada pela Diretoria de Administração e Finanças, por meio da Gerência de Administração e 
Patrimônio. 
A demanda é justificada por um levantamento que constatou a iminente escassez de itens em estoque. A aquisição visa assegurar a 
continuidade das operações e atividades da pasta, alinhando-se aos princípios de Eficiência, Legalidade e Finalidade Pública. 

 

3. ESPECIFICAÇÃO DOS BENS E/ OU SERVIÇOS 

ITEM QTD UNID CÓDIGO SIGA ESPECIFICAÇÃO 

01 24 Und 00016528 
Apontador - Finalidade: para lápis; Tamanho: pequeno; Requisito: 

com depósito; 

02 20 Pcte 00016771 
Bloco adesivo/postit - Cor: diversa; Medida: 38 x 50 mm (A x L); 

Informações adicionais: com 04 unidades na embalagem; 

Embalagem: bloco com 100 folhas. 

03 20 Pcte 00016769 
Bloco adesivo/postit - Cor: amarela; Medida: 76 x 76 mm (C x L); 
Embalagem: bloco com 100 folhas.  

04 15 Und 00041426 
Borracha escolar - Modelo: comum; Cor: branca; Número: zero; 
Informações adicionais: com cinta; 

05 
 

10 

 

Und 
00029440 

Bandeja organizadora de mesa - Finalidade: acondicionamento de 

correspondências no formato de papel A4, máximo; Modelo: 

articulável com duas bandejas; Material: poliestireno; Cor: cristal 

transparente; 

06 04 Cx 00051036 

Caneta esferográfica - Cor: azul; Escrita: fina, 0.7 mm; Material: 

plástico transparente; Ponta: esfera em tungstênio; Tinta: alta 

qualidade e de secagem rápida; Corpo: sextavado; Tampa/Bocal: 

ventilada em conformidade com padrão ISO; Requisito: não conter 

PVC. 

07 02 Cx 00051035 

Caneta esferográfica - Cor: preta; Escrita: fina, 0.7 mm; Material: 

plástico transparente; Ponta: esfera em tungstênio; Tinta: alta 

qualidade e de secagem rápida; Corpo: sextavado; Tampa/Bocal: 

ventilada em conformidade com padrão ISO; Requisito: não conter 

PVC. 

08 02 Cx 00051032 

Caneta esferográfica - Cor: vermelha; Escrita: fina, 0.7 mm; 

Material: plástico transparente; Ponta: esfera em tungstênio; Tinta: 

alta qualidade e de secagem rápida; Corpo: sextavado; 

Tampa/Bocal: ventilada em conformidade com padrão ISO; 

Requisito: não conter PVC. 
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09 02 Cx 00002093 
Caneta corretiva - Material: plástico; Carga: 8 ml; Composição: 
resina, pigmento, solvente e aditivo; Ponta: metal. 

10 05 Un 00031187 Calculadora - Categoria: de mesa; Quantidade de dígitos: 12. 

11 05 Cx 00006198 
Clipe para papel - Material: aço galvanizado; Número: 2/0; Formato: 

tradicional; Requisito: com tratamento antiferrugem; 

12 05 Cx 00006200 
Clipe para papel - Material: aço galvanizado; Número: 4/0; Formato: 

tradicional; Requisito: com tratamento antiferrugem; 

13 05 Cx 00006190 
Clipe para papel - Material: aço galvanizado; Número: 6/0; Formato: 

tradicional; Requisito: com tratamento antiferrugem; 

14 Cx Cx 00006192 
Clipe para papel - Material: aço galvanizado; Número: 8/0; Formato: 

tradicional; Requisito: com tratamento antiferrugem; 

15 Und Und 00016500 
Cola bastão - Composição: polivinilpirrolidona (PVP), estearato de 
sódio e glicerina; Requisito: a base de água, lavável e atóxica; 
Embalagem: tubo com 40 g. 

16 Und Und 00002255 
Envelope - Formato: tipo saco; Material: papel off-set; Gramatura: 
110 g/m²; Medida: 324 x 229 mm (C x L); Cor: branca. 

17 Und Und 00023580 
Estilete - Corpo: plástico rígido; Lâmina: 18 mm; Cor: diversa; 
Informações adicionais: com avanço graduável e sistema de trava. 

18 Und Und 00043674 
Extrator de grampos - Formato: espátula; Material: aço galvanizado. 

19 Und Und 00050583 
Fita adesiva multiuso - Material: polipropileno; Medida: 45 m x 45 mm 
(C x L); Cor: transparente; 

20 Und Und 00015287 
Grampeador - Categoria: de mesa; Capacidade: até 20 folhas; 
Informações adicionais: utilização de grampo 26/06. 

21 Cx Cx 00002299 
Grampo para grampeador - Material: metal galvanizado; Tamanho: 
26/06; Requisito: com tratamento antiferrugem. 

22 Cx Cx 00044983 
Lápis preto - Graduação: hb; Informações adicionais: apontado; 

23 Un Un 00052113 
Lapiseira de metal - Escrita: 0,7 mm; Informações adicionais: com 
borracha; 

24 Un Un 00002375 
Grafite - Finalidade: recarga para lapiseiras; Escrita: 0,7 mm; Dureza: 
HB; Comprimento: 70 mm. 

25 Cx Cx 00019251 
Papel - Formato: A4 (210 x 297 mm); Gramatura: 75 g/m²; Cor: 
branca Embalagem: resma; 
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26 Pct Pct 00039579 
Pasta L - Material: em polipropileno; Cor: incolor; Medida: 220 x 307 
mm (L x A). 

27 Cx Cx 00029759 

Pincel marca-texto - Cor: amarela; Tinta: fluorescente; Composição: 
à base de água, aditivos, corantes, resinas termoplásticas; Escrita: 
4.0 mm; Ponta: chanfrada, em poliéster; Recarregável: não; Material: 
plástico; Bocal: com clipe; Requisito: atóxico. 

28 Cx Cx 00029761 

Pincel marca-texto - Cor: laranja; Tinta: fluorescente; Composição: 
à base de água, aditivos, corantes, resinas termoplásticas; Escrita: 
2.5 mm; Ponta: chanfrada, em poliéster; Recarregável: não; Material: 
plástico; Bocal: com clipe; Requisito: atóxico. 

29 Cx Cx 00002017 

Pincel marca-texto - Cor: verde; Tinta: fluorescente; Composição: à 
base de água, aditivos, corantes, resinas termoplásticas; Escrita: 2.5 
mm; Ponta: chanfrada, em poliéster; Recarregável: não; Material: 
plástico; Bocal: com clipe; Requisito: atóxico. 

30 Cx Cx 00029762 

Pincel marca-texto - Cor: rosa; Tinta: fluorescente; Composição: à 
base de água, aditivos, corantes, resinas termoplásticas; Escrita: 2.5 
mm; Ponta: chanfrada, em poliéster; Recarregável: não; Material: 
plástico; Bocal: com clipe; Requisito: atóxico. 

31 Und Und 00029441 
Porta lápis/caneta - Material: metal galvanizado; Cor: preto; Requisito: 
com 3 compartimentos lápis, clips e lembrete. 

32 Und Und 00029440 
Prancheta - Material: acrílico; Cor: transparente; Medida: 210 x 297 
mm (L x A); Informações adicionais: com prendedor em acrílico. 

33 Und Und 00051176 
Régua personalizada - Material: acrílico, rígido; Tamanho: 30 cm 

34 Und Und 00030139 
Tesoura multiuso - Material: aço inoxidável; Tamanho: 8"; Cabo: 
anatômica 

 

4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

A média estimada do valor total da contratação corresponde a R$ 20.000,00 (vinte mil reais). 

 

5. PROGRAMAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA FONTE ELEMENTO DE DESPESA 

75010.04.122.1100.2395 1.500.00000 33.90.30 

 

6.  RECURSO DE CONVÊNIO (  ) SIM ( X ) NÃO 

 

7. DEMANDA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL – PCA? 

 (X) Sim  
 (  ) Não -  Justificar:  
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8. INDICAÇÃO DE FISCAL E GESTOR DO CONTRATO  

FISCAL 

TITULAR NOME: LÍVIA BARRETO AMORIM CARDOSO 

SUPLENTE NOME: IGOR DE SOUSA LEMOS FERNANDES 

GESTOR 

TITULAR NOME: LAILLA NAIZE CLAUDINO SANTOS RIBEIRO 

9. DEMANDANTE 

ÓRGÃO: SECRETARIA DE PARCERIAS E INVESTIMENTOS 

SETOR: DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS 

CARGO/FUNÇÃO: DIRETORA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS 

NOME: LAILLA NAIZE CLAUDINO SANTOS RIBEIRO Nº. FUNCIONAL: 12015067-2 

Declaro ser responsável pelas informações contidas neste instrumento. 

 

10. RESPONSÁVEL PELA AÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

AÇÃO: 2395 – Coordenação e Manutenção dos Serviços Administrativos Gerais 

NOME: IGOR DE SOUSA LEMOS FERNANDES Nº FUNCIONAL: 1277642-1 

 

11. RESPONSÁVEL PELO PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO 

NOME: ANA SOLIMAR GONÇALVES ALVES Nº FUNCIONAL: 11740493 

CARGO / FUNÇÃO: ASSESSORA DE PLANEJAMENTO 

 
 
 

(assinatura eletrônica) 
IGOR DE SOUSA LEMOS FERNANDES 
Gerente de Administração e Patrimônio 

 

De acordo. 
 

(assinatura eletrônica) 
LAILLA NAIZE CLAUDINO SANTOS RIBEIRO 

Diretora de Administração e Finanças 

 
Autorizo o prosseguimento da presente demanda, mediante o preenchimento dos requisitos legais, nos termos do Decreto 

nº 6.606/2023, que regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021 no âmbito da Administração Pública Estadual do Tocantins. 
 

 
(assinatura eletrônica) 

JOÃO GERALDINO DE SOUZA FILHO 

 Secretário Interino de Estado de Parcerias e Investimentos 
 
 


