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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE RORAIMA
Av. Santos Dumont, n° 710 - Bairro Sao Pedro - CEP 69306-680 - Boa Vista - RR - www.mprr.mp.br

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Prestacdo de servigos de filmagem, captacdo de imagens e sons com sua respectiva gravagao e com
eventual transmissao via internet para evento institucional do Ministério Publico do Estado de Roraima, de acordo
com as descri¢cdes e quantidades relacionadas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Ministério Publico do Estado de Roraima promove, durante cada exercicio, diversos eventos
de carater oficial, como audiéncias publicas, sessbdes dos 6rgaos colegiados da instituicdo, seminarios e encontros
para divulgacdo das atividades ministeriais e sessdes solenes para posse de membros e assinatura de
documentos.

2.2. Trata-se de servico comum, uma vez que Sao Servicos que possuem caracteristicas padronizadas
facilmente encontrados no mercado, cujo resultado sera o mesmo, independente da empresa que preste o servigo,
pois as especificacdes sao usuais do mercado.

2.3. Além disso, estabeleceu-se como prioridade a qualidade na apresentacdo do 6rgdao nos eventos,
solenidades e afins, respeitando os principios da Administracdo Publica, a legislacdo vigente e as normas
institucionais estabelecidas.

2.4. Portanto, faz-se necessaria a contratacdo deste objeto, pois o Ministério Publico de Roraima — MPRR,
esta em constante expansao social, ndo apenas de carater regional, mas, também nacional, logo, justifica-se ainda,
pela imprescindibilidade em atender demandas identificadas pela Administracao Superior, pois, essa expressara
claramente as necessidades de atendimento das relevantes demandas administrativas apresentadas por este
Parquet, relacionadas aos eventos sociais institucionais.

2.5. Assim, a fim de manter a atividade do Ministério Publico do Estado de Roraima, torna-se imperativa a
contratagcéo deste servico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO/CONTRATACAO:

3.1. Ver anexo | (0935050)

4. DA AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITAGCAO

4.1. Aquisicao fundamentada nos pressupostos do art. 75, 1l, da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

5. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

5.1. O valor maximo aceitavel total da presente contratagdo é de R$ 5.018,24 (cinco mil dezoito reais e

vinte e quatro centavos). O valor maximo aceitavel foi apurado a partir de mapas de precos(Ver anexo 1l 0935051)
constante do processo administrativo, elaborado com base em orcamentos realizados em empresas
especializadas.

5.2. Justificamos o método para obtencdo do preco estimado, pelo menor prego, conforme Art. 6°, caput
da IN 65/2021.

5.3. Os servicos enquadram-se na categoria de servico comum conforme definicao do art. 62, XlIl da Lei
14.133/21;

5.4. Com relagdo ao valor enquadra-se no fundamento no art. 752, Il, Lei n® 14.133/21, com as alteragdes
do Decreto 11.317/2022.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Nomear servidor da Administracéo especialmente designado para fiscalizar a entrega dos servigos;
6.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias para que a CONTRATADA possa cumprir as condigdes
estabelecidas neste termo de referéncia.

6.3. Receber e fiscalizar a entrega dos servicos, bem como rejeitar no todo ou em parte qualquer dos
objetos entregues em desconformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

6.4. Prestar informagdes a CONTRATADA a respeito dos termos da contratagéo;

6.5. Comunicar a CONTRATADA sobre a ocorréncia de qualquer irregularidade constatada nos servigos e

materiais adquiridos;
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6.6. Efetuar o pagamento devido pela entrega dos objetos, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias contratuais.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7A1. Realizar a entrega dos servicos dentro do prazo, ficando sujeita as penalidades cabiveis no caso de
atraso ou inexecugéo parcial ou total do objeto;

7.2. Substituir o servigos em desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia ou que venham
a ser entregues com defeitos ou imperfei¢des;

7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27 do Caodigo de Defesa do Consumidor;

7.4. Manter todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

7.5. Devera manter sigilo, ndao reproduzindo, divulgando ou utilizando em beneficio proprio, ou de

terceiros, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse da
CONTRATANTE de que tomar conhecimento no fornecimento do objeto da contratacao;

7.6. Observar os ditames da Lei n® 8.078/90 — Cdédigo de Defesa do Consumidor.

7.7. Responsabiliza-se integralmente pela prestacdo dos servicos de acordo com a legislagcao vigente
sobre 0 assunto e as especificagdes constadas neste Termo de Referéncia e seus anexos, sem prejuizo daquelas
previstas Contrato Administrativo.

7.8. Transportar, alocar, mover e/ou remover os materiais, equipamentos, insumos e/ou equipe necessaria
para a prestacao dos servigos por sua conta e risco, observando a legislagao vigente sobre o assunto.
7.9. Fornecer todos os insumos necessarios e adequados a fiel e total execug¢édo dos servicos.
7.10. Os materiais, equipamentos, insumos, bem como seu transporte, alocagdo e movimentacao deverao

ser realizados e fornecidos em perfeitas condicbes de uso, aparéncia e funcionamento, ainda que as
especificagdes constadas nos anexos ndo detalhem todas as partes e componentes necessarios a sua adequagao
e funcionalidade, devendo estar em pleno desempenho de utilizagao.

7.11. Todos os materiais, equipamentos e insumos deverdo ser de alta qualidade e disponibilizados em
tempo habil para os testes e verificagdes que se fizerem necessarios junto a equipe da CONTRATANTE.

7.12. Disponibilizar técnico para acompanhar toda a montagem, instalagdo e desmontagem de qualquer
equipamento eletrbnico necessario a execug¢do dos servicos, bem como, resolver qualquer problema que
eventualmente surja, substituindo imediatamente aqueles que apresentarem defeitos por outros que cumpram a
mesma finalidade com qualidade similar ou superior.

7.13. Cumprir todas as exigéncias da Fiscalizagdo do Contrato relativas as instalagdes, colocagdo, em
emprego e utilizacdo de equipamentos de protecdo individual e coletivo e ambiental dentre outros que se fizerem
necessarios sem que haja qualquer acréscimo aos precos propostos, uma vez que deverao estar inclusos em seus
precos unitarios , sendo vedado solicitacao de qualquer reajuste.

7.14. Comunicar a Contratante qualquer irregularidade relacionada a execugao dos servicos.

7.15. Executar o servico com qualidade, empregando insumos apropriados e mao de obra qualificada,
tecnicamente qualificada, devidamente uniformizada, identificada e idonea.

7.16. Responder integralmente por qualquer dano oriundo de agdo/omissdo que a equipe de trabalho,
empregados, prepostos, prestadores de servico e/ou qualquer outra pessoa que esteja a representar a
CONTRATADA cause, sem prejuizo da aplicacao da legislacao vigente sobre o caso.

7.17. Responsabilizar-se pela comunicacdo em tempo habil, de qualquer fato que acarrete em interrupcao
na execucgao do Contrato.

7.18. Custear todas as despesas advindas do objeto contratual, inclusive aquelas conexas ao contrato,
sendo vedada qualquer acréscimo e/ou reajustes no valor, uma vez que todos os custos deveréo estar previstos e
inclusos nos pre¢os unitarios constantes na proposta de prego.

7.19. Efetuar o recolhimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execugao do servigo, conforme dispde o art. 121, da Lei n® 14.133/21.

7.20. Serao rejeitados todos os materiais/servicos que nao atendem aos requisitos constantes nas
especificacoes.

7.21. A CONTRATADA devera entregar, em até 1 (um) dia antes do inicio do evento, a relagdo nominal de
todo o pessoal que ira prestar servicos, indicando o numero do documento de identificagdo, a fungdo que ira
desempenhar, o endereco e o telefone, devendo, no dia, estar identificado com cracha e apresentarem documento
de identidade.

7.22. A CONTRATADA devera indicar, sempre que solicitado na Ordem de Servico, o nome do
coordenador com competéncia para manter entendimentos e receber instrugbes do CONTRATANTE. O
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coordenador, que devera estar presente durante todo o evento, tera de acompanhar e orientar todos os
profissionais envolvidos, bem como verificar com antecedéncias o perfeito funcionamento dos equipamentos e
adequacao dos materiais contratados. Sera também responsavel por receber as instrucdes do CONTRATANTE,
dando prosseguimento a todas as ordens emitidas.

7.23. O servigco devera estar disponivel no prazo de 01 (um) dia util antes da data da execucéo do servigo.
7.24. Os servigos deverao ser prestados nas datas, horarios e locais definidos na Ordem de Servico.

7.25. Da Declaragéo de que possui profissional qualificado:

7.25.1. A CONTRATADA devera apresentar declaragdo, datada e assinada por seu representante legal, de

que, no momento da assinatura do contrato, dispora de profissionais devidamente capacitados visando a execugao
e provimento dos servigos relacionados no Termo de Referéncia e que cumprira a garantia estabelecida neste
contrato.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

8.1. A empresa CONTRATADA, devera realizar os procedimentos no municipio de Boa Vista sendo o local
definido na Ordem de Servigo emitida pela CONTRATANTE.

8.2. Atrasos decorrentes da logistica de transporte ndo constituem justificativa para a prorrogagédo de
prazos, por constituirem risco do negdcio, salvo comprovagao contemporanea de caso fortuito ou forga maior;

8.3. Eventual mudanca no endereco de prestacdo do servico sera informada previamente e
oportunamente a CONTRATADA, sem que acarrete 6nus ao CONTRATANTE;

8.4. Caso satisfatéria a execugdo do servico, lavrar-se-4 Termo circunstanciado de Recebimento
Definitivo, que podera ser suprido pelo ateste do fiscal responsavel na nota fiscal correspondente ao pagamento;
8.5. A Contratante se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servicos ora contratados,
prestados em desacordo com o Contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e

fiscalizar a prestacao de servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizagédo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas ou vicios redibitérios,
€, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgao contratante
atestar a execucgao do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on- line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no Art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

10.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

10.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras.

10.5. Nesta hipbtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4& apds a comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

10.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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10.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia.

10.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

10.9. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgao
ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

10.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessaérias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

10.13. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo
de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

10.14.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgéao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgédo financeira devida pela Contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor
da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =(TX)
I=(6/100)/365
| =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
11. GARANTIAS
11.1. Devera prestar, sem qualquer custo adicional, os servicos descritos no presente item, bem como

cumprir os prazos definidos, considerando todos os requisitos, componentes e acessorios solicitados e os que
porventura sejam fornecidos pela empresa CONTRATADA para suprir determinada funcionalidade;

11.2. Quando for o caso de substituicdo por defeito ou qualquer outra situacdo que impega o servigo, 0
fornecedor sera responsavel pela retirada e despesas com transporte, embalagem e seguro no prazo;

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a Contratada que:
12.1.1. der causa a inexecucgao total ou parcial de qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacéo;

12.1.2. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.1.3. nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagéo exigida dentro do prazo;

12.1.4. ensejar o retardamento da execugao ou entrega do objeto sem motivo justificado;

12.1.5. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a licitacdo ou a execugéo do contrato;

12.1.6. fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

12.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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12.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

12.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancoes:

12.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

12.2.2. multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida;

12.2.3. multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucgao

total do objeto;

12.2.4. em caso de inexecucgdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima, sera
aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;

12.2.5. suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administragéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

12.2.6. impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

12.2.7. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em
quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 12.2.6 deste Termo de Referéncia.

12.3. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

12.4. As sangbes previstas nos subitens 12.2.1, 12.2.5, 12.2.6 e 12.2.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando os valores dos pagamentos a serem efetuados.

12.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lei n® 14,133, de 2021, as empresas ou
profissionais que:

12.6. tenham sofrido condenacgéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

12.7. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

12.8. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

12.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que

assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n®
14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

12.10. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na
Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

12.11. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicag&o enviada pela autoridade competente.

12.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

12.13. A autoridade competente, na aplicacao das sang¢oes, levara em consideracédo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdao, observado o principio da
proporcionalidade.

12.14. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragcdo publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da responsabilidade da
empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

12.15. A apuracao e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

12.16. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
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R e i ~ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 0978568 e
PR s digo CRC 8C746B52.
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