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EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N.° 011/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N.° 020/2026

LICITACAO DESTINADA A AMPLA CONCORRENCIA
REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEl COMPLEMENTAR N° 123/06

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de producéo,
gravacao, edicdo de videos, bem como producéo, captura e edicdo de imagens e
servicos de designer grafico, com disponibilizacdo de pessoal e equipamentos
necessarios, para atendimento a demanda apresentada pelo Municipio de Santana
do Paraiso/MG, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

INTERESSADOQ: Gabinete do Prefeito do Municipio de Santana do Paraiso.

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 07/04/2026

HORARIO DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 10H

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE 09H59MIN DO DIA 07/04/2026

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITA(;C)ES AMMLicita -
www.ammlicita.org.br

PORTARIA MUNICIPAL N°. 2571/2024, DE 16 DE JULHO DE 2025: Pregoeira
Juliana de Amorim Lima.

VALOR ESTIMADO GLOBAL DE CONTRATACAO: R$282.399,96 (duzentos e
oitenta e dois mil trezentos e noventa e nove reais e noventa e seis centavos)
anuais, sendo R$23.533,33 (vinte e trés quinhentos e trinta e trés reais e trinta e trés
centavos) mensal, que foram balizados pelos orgamentos anexos.

TIPO: MENOR PRECO UNITARIO (VALOR MENSAL)

MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS:

a) Diretamente pela plataforma de licitacdes - www.ammlicita.org.br > edital PE
011/2026 > esclarecimentos;
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b) Através do sitio eletrébnico do Municipio de Santana do Paraiso:
www.santanadoparaiso.mg.gov.br, aba Licitagcdes, Pregbes Eletronico n°.
011/2026;

TELEFONE: (31)3251-7502.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: 09h00min. as 18:00min.

1. PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO/MG, por intermédio
da Diretoria de Licitacdes, realizara a Licitacdo na Modalidade Pregado Eletrénico,
em sessdo publica a ser realizada na Plataforma de Licitagbes AMM Licita
(www.ammlicita.org.br).

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pela Sra. Juliana de Amorim Lima e pela Equipe
de Apoio, nomeados pelo ato administrativo supramencionado, e regidos pela Lei
Federal n° 14.133/2021, Lei Complementar n® 123/06, Legislacdo Municipal, e pelas
condicOes estabelecidas pelo presente Edital.

1.3. O Edital e os demais documentos complementares poderdo ser obtidos
gratuitamente no site da Prefeitura Municipal de Santana do Paraiso, através do
endereco eletrdnico www.santanadoparaiso.mg.gov.br, aba Licitacbes, bem como na
Plataforma de Licitacbes AMM Licita, através do endereco eletrdnico
www.ammlicita.org.br e também no prédio sede da Prefeitura Municipal de Santana
do Paraiso, em dias e horarios de expediente, a partir da data de sua publicacéo e
mediante o recolhimento da taxa de R$10,00 (dez reais) inerentes aos seus custos
reprograficos (art. 176, Il da Lei n.° 14.133/2021).

1.4. Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como
errata, adendo, suspensdo ou revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos
licitantes no endereco eletrdbnico www.ammlicita.org.br, bem como, no site da
Prefeitura Municipal de Santana do Paraiso, através do endereco eletronico
www.santanadoparaiso.mg.gov.br, aba Licitagdes.

1.5. A Administragdo ndo se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o
email informado ou néo visualize a alteragc&o no Site supracitado consequentemente
desconhecendo o teor dos Avisos publicados.

2. OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitagdo a contratacdo de empresa para prestacéo
de servico de producao, gravacao, edi¢cdo de videos, bem como producdo, captura e
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edicdo de imagens e servicos de designer grafico, com disponibilizacio de pessoal e
equipamentos necessérios, para atendimento a demanda apresentada pelo
Municipio de Santana do Paraiso/MG, conforme especificacbes constantes no

Termo de Referéncia.
3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderéo participar deste Pregdo as empresas legalmente constituidas e que
comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos neste Edital e
seus documentos complementares.

3.2. Nao poderéo participar do presente certame a empresa:

3.2.1. Empresa suspensa de patrticipar de licitacdo e impedida de contratar com o
Municipio, durante o prazo da sancao aplicada;

3.2.2. Empresa declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida sua reabilitacao;

3.2.3. Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da
sancéo aplicada;

3.2.4. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no
art. 72, 8 8°, V, da Lei n.° 9.605/1998;

3.2.5. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da
Lei n.°© 8.429/1992;

3.2.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no art. 9°, §1°,
art. 14 da Lei n.° 14.133/2021;

3.2.6.1. Entende-se por “participacéo indireta” a que alude o art. 9° §81°, da Lei n.°
14.133/2021 a participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas
listadas no mencionado dispositivo legal figure como sdcia, pouco importando o seu
conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuacdo no
processo licitatorio.

3.2.7. Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com
0 objeto deste Pregao;

3.2.8. Empresa que se encontre em processo de dissolucao, recuperacéo judicial,
recuperacgao extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo ou incorporagao;

3.2.9. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aguelas que tenham diretores, sOcios ou representantes legais comuns, ou que
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utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se
demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em comum;

3.2.10. Consoércio de empresa?, qualquer que seja sua forma de constituicéo.

3.3. Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma de licitagoes,
o qual poderé ser realizado em www.ammlicita.org.br

3.4. A observancia das vedacdes supra € de inteira responsabilidade da licitante
que, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato
Convocatorio deste Pregdo, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site
www.ammlicita.org.br, no local especifico dentro do processo licitatério em analise -
cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a peticdo no prazo de 03 (trés) dias lteis,
limitado ao ultimo dia atil anterior a data da abertura do certame.

4.1.1. Caso seja acolhida a impugnacéo contra o Ato Convocatorio, sera designada
nova data para a realizacédo do Certame.

4.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou
irregularidades, o proponente/licitante que ndo o fizer até o terceiro dia util que
anteceder a data de realizacdo da sesséo publica do Pregédo, hipétese em gque tal
comunicacao néo tera efeito de recurso.

4.3. A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira
de participar do Certame.

1 A vedagéo a participagdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de consorcio
se justifica pelo fato e que a futura contratacdo é considerado objeto perfeitamente pertinente e
compativel para empresas atuantes do ramo licitado, sendo que é bastante comum a participagdo de
empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua maioria, apresentam o minimo exigido no
tocante a qualificacdo fiscal, trabalhista e econdmico-financeira, condi¢cBes suficientes para a
execucao de contratos dessa natureza, 0 que ndo tornara restrito o universo de possiveis licitantes
individuais. A auséncia de consércio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
regra, a formacdo de consoércios € admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta
complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢cdes de suprir
os requisitos de habilitagdo do edital. Nestes casos, a Administracdo, com vistas a aumentar o
namero de participantes, admite a formacao de consorcio. Tendo em vista que é prerrogativa do
Poder Publico, na condicdo de contratante, a escolha da participacdo, ou ndo, de empresas
constituidas sob a forma de consdrcio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da
literalidade do texto da Lei n° 14.133/21, que em seu artigo 15 que atribui a Administracdo a
prerrogativa de admisséo de consércios em licitagfes por ela promovidas, pelos motivos ja expostos,
conclui-se que a vedagédo de constituicdo de empresas em consorcio, para 0 caso concreto, é o que
melhor atende o interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade, economicidade e
moralidade. Ressalte-se que a nossa decisdo com relacdo a vedacdo a participacao de consoércios,
para o caso concreto, visa exatamente afastar a restricado a competicao.
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5. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

5.1. O Pregéo Eletrbnico sera realizado em sessédo publica, por meio da internet,
mediante condicbes de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas
fases.

5.2. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participacdo do Pregéo
Eletronico deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal
(intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma de Licitacdes da AMM Licita
(www.ammlicita.org.br).

5.3. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como, seu
uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao Municipio de Santana do Paraiso, ao provedor do sistema ou ao 6rgéo
promotor da licitacdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido do acesso.

5.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de
capacidade técnica para a realizacao das transacfes inerentes ao pregao eletrénico.

5.5. A participacdo no Pregdo Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha
pessoal do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e
documentos de habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico,
observando data e horario limite estabelecido.

5.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital.

5.7. COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA
ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES DECLARACOES:

a) Declaro que néo incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 e art 9° § 1° da Lei
Federal n® 14.133/21.

b) Declaro que atendo aos requisitos de habilitacdo, conforme disposto no art. 63,
inciso |, da Lei Federal n® 14.133/21.

c) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n°® 14.133/21.
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d) Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo esta em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade
e autenticidade dos documentos apresentados.

e) Declaro que minha proposta econdémica compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta,
conforme art. 63, 81°, da Lei Federal n° 14.133/21.

f) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei
Federal n°® 14.133/21;

g) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que ndo
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIll, do art. 7°, da
Constituicdo Federal/88.

h) Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1°
e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal/88.

i) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sanc¢des e multas previstas
neste ato convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a
Lei Complementar n® 123/2006, n&o contrariando o disposto no art 4° § 2° da Lei
14.133/2021. cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a
exercer o direito de preferéncia.

() Sim, ME () Sim, EPP () N&o, outros enquadramentos.

5.8. A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o
licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagcdo exigidos no edital, proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a
etapa de envio dessa documentacao.
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6.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos
neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

6.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacéo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal
e trabalhista, nos termos do art. 43, 8 1°da LC n° 123, de 2006.

6.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

6.5. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitagcdo anteriormente inseridos no sistema;

6.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacao entre as
propostas apresentadas, o0 que somente ocorrerd apés a realizagdo dos
procedimentos de negociacdo e julgamento da proposta.

6.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para
acesso publico ap6s o encerramento do envio de lances.

6.8. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando
necessarios a confirmacéo daqueles exigidos no edital e j4 apresentados, se houver,
serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado apds o encerramento do envio
de lances no prazo definido pelo pregoeiro, de no minimo 02 (duas) horas, sob pena
de inabilitacdo, podendo ser prorrogado.

6.9. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.

6.9.1. Nestes casos, a licitante deverd encaminhar a documentacdo original ou a
cOpia autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da data
da solicitacdo do pregoeiro, via sistema.

6.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

6.11. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor
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Juramentado, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

6.13. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o0 estabelecido neste Edital.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante dever& enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

7.1.1. Valor unitario e total do lote e seus itens;

7.1.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo,
prazo de garantia etc.

7.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo sob alegacao de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

7.5. O prazo de validade minimo da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

7.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas, quando participarem de licitagcdes publicas.

7.7. No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o
constante na plataforma do pregéo Eletrénico, devera ser considerado o descritivo
do Edital.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. Serd exigida a apresentacdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo
licitante vencedor, a seguir informada:
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a) Apos a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I. Complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura
do certame; e

Il. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas.

b) Os documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados em formato digital, via
sistema, no prazo definido neste edital de licitacdo, apOs solicitacdo do agente de
contratacdo ou da comissdo de contratacdo, quando o substituir, no sistema
eletrénico, no prazo de 2h (duas horas), podendo ser prorrogado este nas seguintes
situacdes:

| - Por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de
contratacao ou pela comissao de contratacdo, quando o substituir; ou

Il - De oficio, a critério do agente de contratacdo ou da comissdo de contratacao,
guando o substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente
para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificacdo de conformidade
da documentacgéo

8.2. DA HABILITACAO JURIDICA

8.2.1. Registro comercial no caso de firma individual,

8.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Gltima alteracdo (se houver) em
vigor, devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por acoes,
acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;
8.2.3. Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicao da diretoria em exercicio;

8.2.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.3 - DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
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lll - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
(Que devera ser comprovado conforme clausula 5.7 deste Edital.

Nota 01 - A verificacdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios
eletrénicos oficiais de érgéos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal
de prova, para fins de habilitacéo.

Nota 02 - As certidées que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento,
ter-se-do como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséo.

Nota 03 — A auséncia de anexacédo de certiddo fiscal, social e trabalhista que
possam ser conferidas em meio eletrénico ndo serd motivo Unico para inabilitacdo do
fornecedor, podendo o Pregoeiro(a) realizar a pesquisa eletrénica para fins de
analise da regularidade fiscal da empresa.

8.4 - DA REGULARIDADE ECONOMICA FINANCEIRA

| - Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial ou Extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, OU Certiddo Positiva de Faléncia ou
Recuperacéo Judicial ou Extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, acompanhada do documento abaixo:

Il - Nos casos de participacdo de empresa em recuperacao judicial ou extrajudicial,
devera ser apresentado juntamente com a Certiddo Positiva de Recuperacéo
Judicial ou Extrajudicial exigida no item anterior, ATESTADO, emitido pelo juizo em
gue tramita o procedimento da recuperacéo judicial ou extrajudicial, certificando que
a empresa esta apta econémica e financeiramente a suportar o cumprimento de um
futuro contrato com a Administracdo, levando em consideracdo o objeto a ser
licitado, ou documento que comprove que o plano de recuperacao foi acolhido na
esfera judicial, na forma do art. 58 da Lei n.° 11.101/2005.

8.5. DA QUALIFICACAO TECNICA

8.5.1. Atestado de Capacidade Técnica, emitido por Pessoa Juridica de direito
publico ou privado, que demonstre que o licitante tenha executado servi¢os similares
ao objeto da licitacdo, em periodos sucessivos, por um prazo minimo, de 3 (trés)
anos constando, devendo ainda apresentar comprovacao do cumprimento de prazos
e demais condi¢cdes da execucao consideradas relevantes, em conformidade com o
§3° do art. 88 da Lei Federal 14.133/2021.
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8.5.2. Apresentar declaracgéo ira disponibilizar de todo equipamento necessario para
a execucao do objeto, conforme consta no Termo de Referéncia.

8.6. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
interessado detentor da proposta classificada e para os fins de habilitacdo, o
eventual descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de algum dos impedimentos referidos neste Termo, sera verificado pela
Pregoeira, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

c) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Uniéo
(TCL);

d) Cadastro Nacional de Condenac®8es Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
(CNIA);

e) outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a
disposicao para consulta, conforme o caso.

8.6.1. As consultas aos cadastros mencionados anteriormente poderdo ser
substituidas pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas
da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), conforme o caso.

8.6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome do fornecedor interessado
e, também, de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429/1992,
que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.7. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores
sera verificada por meio da plataforma https://ammlicita.org.br/, nos documentos por
ele abrangidos.

8.7.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio para que estejam vigentes na

8.7.1.1. Data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacao atualizada.

8.8. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

8.9. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo

complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de
Dispensa Eletronica e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-
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los, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas apds solicitacdo da Prefeitura
Municipal, sob pena de inabilitacéo.

8.10. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado: (a) da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacédo do balanco patrimonial e
das demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio.

8.11. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista
para Micro empresas e Empresas de Pequeno Porte, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados da declaracédo de vencedor da dispensa, prorrogavel por
igual periodo, a critério da Prefeitura Municipal, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo das respectivas
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.12. A ndo regularizacdo da documentacao no prazo previsto no item 5.5. implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas neste
Aviso, sendo facultado a Prefeitura Municipal convocar para nova sesséao publica os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacdo, ou revogar a

dispensa.

8.13. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nédo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
0 estabelecido neste Aviso de Dispensa Eletronica.

8.13.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, a
Prefeitura Municipal examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢cdes de habilitacéo

8.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
E FORMULACAO DE LANCES

9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aguelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, que contenham vicios insanaveis ou que nao apresentem as especificacbes
técnicas exigidas no Termo de Referéncia.
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9.3. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.5. A néo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéao.

9.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

9.7. Iniciada a etapa competitiva, o0s licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

9.8. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no
preambulo.

9.9. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

9.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de R$100,00 (cem reais).

9.12. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrébnico o modo de disputa
ABERTO, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

9.13. A etapa de lances da sessao publica tera duracéo de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
altimos dois minutos do periodo de duracédo da sesséo publica.

9.14. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior,
sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacgéao, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.15. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente.

9.16. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
sistema, podera o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
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admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecucdo do
melhor preco.

9.17. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o0s subitens
anteriores deverdo ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.18. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
gue for recebido e registrado primeiro.

9.19. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagcéo do licitante.

9.20. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

9.21. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

9.22. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

9.23. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema
identificard as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de SE
aplicar o disposto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006.

9.24. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.25. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 3 (trés) minutos controlados pelo sistema, contados apés a
comunicacdo automéatica para tanto.

9.26. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
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9.27. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.28. A ordem de apresentacao pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (nao
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa
aberto e fechado.

9.29. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto na legislacdo, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos:

9.29.1. Produzidos no pais;
9.29.2. Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

9.29.3. Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.29.4. Produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacao.

9.30. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrbnico dentre as propostas empatadas.

9.31. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o Pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condi¢Oes diferentes das previstas neste Edital.

9.32. A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

9.33. Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessao de
disputa automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance
ofertado. No entanto quando se tratar de mais de um item por lote o Pregoeiro
solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie,
através do sistema, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociagdo realizada, acompanhada, se for o0 caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagcdo daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.
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9.34. ApoOs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto & adequacao ao objeto e & compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
documentos complementares, observado o disposto na legislacao.

10.2. Sera desclassificada a proposta ou o0 lance vencedor, que apresentar preco
final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

10.3. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada na forma da Lei Federal
14.133/2021.

10.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0S
indicios que fundamentam a suspeita.

10.5. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

10.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02
(duas) horas, sob pena de néo aceitacdo da proposta.

10.7. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.

10.8. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se 0s
gue contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o
caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletrénico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

10.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.
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10.9.1. Se tratando de Lote, a desclassificacdo de um Unico item do lote implicar4 na
desclassificacdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera
aceita se atender aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.

10.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no
‘chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

10.11. O Pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletrbnico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociacdo em condicdes diversas
das previstas neste Edital.

10.12. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.13. A negociacédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes pelo “chat”.

11. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1. Para julgamento, serd adotado o critério de MENOR PRECO UNITARIO
(VALOR MENSAL), observados o valor maximo aceitavel, os prazos para
fornecimento, as especificacdes técnicas, parametros minimos de desempenho e
qualidade e demais condi¢des definidas neste Edital.

11.2. O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor
/ maior vantajosidade imediatamente ap6s a fase de aceitacdo das propostas ou,
quando for o caso, apds negociacdo e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo
do lance de menor valor/ mais vantajoso.

11.3. Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade nao for aceitavel ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro poderd examinar a
proposta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedera a verificacdo
das condi¢cbes habilitatérias do proponente, na ordem de classificagdo, ordenada e
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

11.4. No caso de discordancia entre valores numeéricos e por extenso, prevalecerao
estes Ultimos e, entre pre¢os unitarios e totais, 0s primeiros.

11.5. Seréo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital
ou da legislacdo em vigor.

11.6. Serao rejeitadas as propostas que:

Pagina 17 de 68



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO Fls..
%%é CNPJ 38.515.573/0001-20 - Inscricdo Estadual: Isenta

Rua Dona Amélia, 71, Centro, Santana do Paraiso - MG TOPLAMSP

s e o CEP 35179000 - Fone (31) 3251-7502

11.6.1. Sejam incompletas, isto é, ndo conterem informacao(fes) suficiente(s) que
permita(m) a perfeita identificagdo do material licitado;

11.6.2. Contiverem qualquer limitacdo ou condicdo substancialmente contrastante
com o presente Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo do
Pregoeiro.

11.7. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a
proposta de menor preco e valor estimado para a aquisi¢cdo do bem.

11.7.1. Da sesséo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

11.8. Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da
licitacdo pela autoridade competente.

11.9. Apos a habilitacdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado
com a capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificacdo econbémico-financeira,
qualificacdo técnica e/ou inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou
somente conhecidos apds o julgamento.

11.10. Da sessao, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1. A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada
automaticamente pelo sistema de pregao eletrbnico.

12.1.1. A proposta somente ndo sera atualizada automaticamente quando houver
mais de um item dentro do lote, cabendo ao fornecedor a atualizacdo dos valores de
sua proposta no prazo de 02 (duas) horas, podendo ser prorrogado por igual periodo
desde que aprovado pela administracao.

12.2. Devera, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-malil
(licita.santanadoparaiso@gmail.com) a indicacdo do banco, ndmero da conta e
agéncia, para fins de pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro horas);

13. DO RECURSO

13.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizacdo fiscal de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa, se for o caso, concedera o prazo de no minimo (30) trinta minutos, para
gue qualquer licitante manifeste a intencédo de recorrer, de forma motivada, isto €,
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indicando contra qual(is) decisao(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo préprio do sistema.

13.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso,
no momento da sessédo publica deste Pregdo, implica decadéncia desse direito.

13.3. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e
a existéncia de motivacao da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou nédo o
recurso, fundamentadamente.

13.3.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

13.3.2. A falta de apresentacdo das razbes de recurso, em campo proprio do
sistema, também importara a decadéncia do direito de recurso e, via de
consequéncia, a adjudicacéo do objeto da licitacdo a LICITANTE VENCEDORA.

13.4. A recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as
razdes do recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias, ficando
as demais LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também
via sistema, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

13.5. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato
da autoridade superior, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade
competente, apOs a regular decisédo dos recursos apresentados.

14.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

15. DO PRAZO E DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1. Findo o processo licitatorio, a empresa vencedora sera convocada via sistema
eletrbnico e e-mail a assinar o Contrato, que obedecerd ao modelo em documento
complementar, no prazo de 2 (dois) dias uteis contados da convocacgao emitida pelo
Setor, sob pena de decair do direito a contratagéo.

15.2. O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da
autoridade competente que ndo a homologacédo do processo licitatorio ou outra for
sua deciséo.
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15.3. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o Contrato
OuU n&o aceitar, ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢cdes
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para a celebracdo do Contrato nas condicBes propostas pelo licitante vencedor,
conforme artigo 90 da lei Federal 14.133/2021.

16. DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O prazo de vigéncia contrato sera de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado, nos
termos do art. 107 da Lei Federal n°. 14.133/2021, por se tratar de um servico
continuo, sem caracteristica de mudanca.

17. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

17.1. Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, constituem obrigacbes do Contratado, além da
constante do Art. 89 e 92 da Lei n.° 14.133/21, as especificadas na minuta do
Contrato.

17.2. E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter
durante o periodo de vigéncia do contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado,
vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o CONTRATADO,
para realizacdo de contratos, adendos, renovacgfes, notificacdes, oficios e todos
demais atos administrativos.

18. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

18.1. O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do
Art. 104 da Lei n° 14.133/21.

18.2. Constituem obrigacdes do Contratado, além da constante do Art. 115 da Lei n.°
14.133/21, as especificadas na minuta do Contrato.

19. DA FISCALIZACAO

19.1. As condicoes de fiscalizagc&o estdo contidas na minuta do Contrato.
20. DO PAGAMENTO

20.1. As condi¢cOes de pagamento estdo contidas na minuta do Contrato.
21. SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Das infragBes e sangOes aplicaveis aos licitantes quando:
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21.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, sera aplicada as
seguintes sangoes:

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitacdo em todos os itens
propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.

21.1.2. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado, sera aplicada as seguintes sangoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens
propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

21.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, sera
aplicada as seguintes sancoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens
propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

21.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato, sera aplicada
as seguintes sancoes:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos
pelo licitante.

b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro)
anos.

21.1.5. Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos
pelo licitante.

b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro)
anos.

21.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
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a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos
pelo licitante.

b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro)
anos.

21.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitac&o;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos
pelo licitante.

b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro)
anos.

21.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos
pelo licitante.

a) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro)
anos.

22. DO REAJUSTAMENTO
22.1. As condigdes de reajustamento estédo contidas na minuta do Contrato.
23. DO ACRESCIMO/SUPRESSAO

23.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pelo Contrato, inclusive
0 acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

24. DO CANCELAMENTO
24.1. As condi¢bes de cancelamento serdo aquelas contidas na Lei n°® 14.133/21.
25. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

25.1. A contratacdo esta adequada ao or¢camento disponivel para o0 exercicio
financeiro.

25.2. As despesas correntes da presente contratacao correrdo por conta da dotacao
or¢camentéria abaixo, do orcamento vigente no Municipio de Santana do Paraiso ou
pelas que vierem a substitui-las no proximo exercicio n° 02.08.01.08.244.0010.2017,
ficha 516, fonte 1500.
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26. DISPOSICOES GERAIS

26.1. E facultado ao(a) PREGOEIRO(A) ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em
qualquer fase do julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugcédo do processo e a aferigcdo do ofertado, bem como solicitar a
orgdos competentes a elaboracdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar
as decisoes.

26.2. Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para o fornecimento,
decorrentes desta licitacdo, somente serd analisada se apresentada antes do
decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

26.3. Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais
como dos documentos de habilitacdo apresentados na sesséao.

26.4. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar em sua
totalidade, sendo que as contragcbes se dardo de acordo com a demanda do
municipio.

26.5. E vedado & contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem
autorizacdo expressa da Administracao.

26.6. A presente Licitacdo somente podera ser revogada por razdes de interesse
publico, por motivo de conveniéncia e oportunidade, decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por
ilegalidade insanavel de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente comprovado.

26.7. O PREGOEIRO, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes
puramente formais observadas na documentacdo e proposta, desde que nao
contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo
possivel a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucao do processo.

26.8. E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apos aberta a
sessao do pregao.

26.9. InformagBes sobre o andamento da licitagdo poderdo ser obtidas junto a
Comisséo de Licitagdes, nos dias uteis, das 9h as 18h ou pelo telefone (31)3251-
7502 e e-mail: licita.santanadoparaiso@gmail.com. Ainda, poderdo ser
acompanhadas as fases através do Portal Eletronico (www.ammlicita.org.br).
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26.10. Interessados poderdo adquirir copia do Edital somente via download do
arquivo atraves do Portal Eletronico (www.ammlicita.org.br) ou
www.santanadoparaiso.mg.gov.br.

26.11. O licitante devera examinar detidamente as disposi¢cfes contidas neste Edital
e Seus anexos, pois o0 simples registro de proposta financeira junto ao sistema
eletrdnico de licitacdo utilizado, submete-a a aceita¢édo incondicional de seus termos,
independente de transcricdo, bem como representa o conhecimento do objeto em
licitacdo e a observancia dos preceitos legais e regulamentares que a regem, nao
sendo aceita alegacéo de desconhecimento de qualquer pormenor.

26.12. No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus anexos,
prevalecerao as disposi¢oes do primeiro.

26.13. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos
em dias de expediente na Administracao.

26.13.1. Considera-se dia do comeco do prazo:
a) o primeiro dia Gtil seguinte ao da disponibilizacdo da informacé&o na internet;

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificacao for
pelos correios.

26.14. Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel,
ainda, em qualquer época ou oportunidade, a apresentacdo de outros documentos
ou informagdes complementares que se fizerem necessérios, a fim de completar a
instrucdo do processo, conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64 da Lei Federal n°
14.133/21.

26.15. E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo
licitatorio mediante a utilizagdo de recursos ou de meios meramente protelatorios,
sujeitando-se o autor as sancdes legais e administrativas previstas na Lei Federal n®
14.133/21 e no Cdédigo Penal Brasileiro.

26.16. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

26.17. O Instrumento Convocatorio é parte integrante do Contrato.

26.18. Integram o Presente Edital:
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a) Anexo | - Estudo Técnico Preliminar;
b) Anexo Il - Termo de Referéncia;

c) Anexo lll - Modelo de Proposta;

d) Anexo IV - Modelo de Declaracao;
e) Anexo V - Minuta de Contrato.

Santana do Paraiso, 18 de marco de 2026.

Luis Gustavo Andrade Duarte

Pregoeiro

Bruno Campos Morato

Prefeito Municipal
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ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PREGAO ELETRONICO N.° 011/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N.° 020/2026
TIPO: MENOR PRECO UNITARIO

l. INTRODUCAO

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade analisar e demonstrar
a necessidade da Administracdo Puablica Municipal em contratar empresa para
prestacdo de servicos de producgdo, gravacdo, edicdo de videos, bem como
producdo, captura e edicdo de imagens e servicos de designer gréafico, com
disponibilizacdo de pessoal e equipamentos necessarios, em atendimento ao
Municipio de Santana do Paraiso/MG. As atividades a serem desenvolvidas
demandam a utilizacdo continua dos servicos objeto da presente andlise, os quais
sdo indispensaveis para a adequada continuidade e regularidade das acdes e
servicos sob responsabilidade da Administracdo Publica.

Il. DESCRICAO DA NECESSIDADE (Art. 18, § 1°, inc. I)

2.1. A presente contratacdo decorre de uma necessidade publica essencial e
continua, relacionada a adequada comunicacdo institucional da Administracao
Municipal e a transparéncia dos atos publicos, em observancia aos principios
constitucionais da publicidade, eficiéncia e interesse publico. A producao, gravacao
e edicao de videos, bem como a captura, edicdo e tratamento de imagens e a
execucao de servicos de design gréfico, constituem instrumentos indispensaveis
para a divulgacdo de acdes, programas, servicos e politicas publicas desenvolvidas
pelo Municipio de Santana do Paraiso, assegurando o acesso da populacdo as
informacdes de interesse coletivo. No cenario atual, verifica-se que a Administracao
Municipal ndo dispde de estrutura técnica, equipamentos especializados e pessoal
qualificado suficientes para atender, de forma continua e profissional, as crescentes
demandas institucionais de comunicacéo visual e audiovisual.

2.2. A comunicagdo institucional ndo possui carater acessorio ou meramente
complementar, mas configura elemento estratégico para o fortalecimento da gestao
publica, da transparéncia administrativa e da participagdo social. A auséncia ou
precariedade na producédo de conteudos audiovisuais e graficos compromete a
divulgacdo adequada das a¢cbes governamentais, dificulta o acesso da populacéo as
informacdes oficiais e fragiliza a relagéo entre o Poder Publico e a sociedade. Nesse
contexto, a prestacdo estruturada desses servicos transcende a conveniéncia
administrativa, assumindo relevancia direta para a efetividade das politicas publicas
e para o atendimento do interesse publico primario.

2.3. Diante desse cenario, a contratacdo de empresa especializada para a
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prestacao de servicos de producédo, gravacao e edi¢do de videos, producdo, captura
e edicAo de imagens e servicos de designer gréfico revela-se necessaria e
imprescindivel. A solugdo proposta assegura a execug¢ao dos servicos com padrao
técnico adequado, qualidade profissional e regularidade, garantindo o atendimento
tempestivo as demandas institucionais das diversas secretarias e o6rgdos da
Administracdo Municipal.

2.4. Ademais, a contratacdo de empresa especializada possibilita maior
padronizacdo visual, controle de qualidade e conformidade técnica dos materiais
produzidos, bem como a disponibilizacdo de equipe qualificada e equipamentos
adequados as exigéncias dos servicos. A terceirizagdo confere ainda maior
flexibilidade operacional, permitindo o atendimento simultdneo de multiplas
demandas, a adaptacdo a eventos institucionais, campanhas publicas e acdes
emergenciais, sem prejuizo a continuidade e a eficiéncia da comunicacéo oficial do
Municipio.

2.5. Portanto, a contratacdo em pauta atende diretamente ao interesse publico, ao
viabilizar uma comunicacdo institucional eficaz, transparente e acessivel,
fortalecendo a imagem institucional do Municipio de Santana do Paraiso, ampliando
0 acesso da populacdo as informacdes oficiais e contribuindo para a eficiéncia
administrativa e o adequado acompanhamento das acbes governamentais pela
sociedade.

ll. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO (Art. 18,
81° inc. 1)

3.1. Embora o Municipio ainda ndo possua Plano de Contratacées Anual (PCA)
formalmente instituido, a contratacdo demandada est4 em plena conformidade com
orcamento vigente, integrando-se ao planejamento estratégico e as metas
institucionais definidas para o exercicio.

IV. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (Art. 18, §1°, inc. lI)
4.1. Requisitos Gerais:

A contratacdo dos servicos de producdo, gravacao e edicdo de videos, bem como
producdo, captura e edicdo de imagens e servicos de design grafico, devera
observar requisitos técnicos, operacionais e legais compativeis com a complexidade
do objeto, assegurando qualidade profissional, regularidade da execucéo,
atendimento ao interesse publico e conformidade com o0s principios da
Administracéo Publica previstos nos arts. 5° e 11 da Lei n°® 14.133/2021.

As exigéncias ora estabelecidas pautam-se nos critérios de necessidade, adequacao
e proporcionalidade, vedadas especificacdes excessivas ou irrelevantes que possam
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restringir a competitividade, nos termos do art. 40, 81° inciso I, da Lei n°
14.133/2021.

4.1.1. Requisitos Técnicos e Operacionais

a) A empresa contratada devera executar servicos de producao, gravacéao e edicao
de videos, bem como producéo, captura e edicdo de imagens e servicos de designer
gréfico, destinados ao atendimento das demandas institucionais do Municipio de
Santana do Paraiso.

b) Os servicos de producéo, captura e edicdo de imagens e design gréafico deverao
ser realizados “in loco”, por profissional com experiéncia minima comprovada de 02
(dois) anos como designer grafico ou arte finalista.

c) Os servicos de producao, gravacao e edicdo de videos deverao ser prestados sob
demanda, com inicio no primeiro dia util subsequente a solicitacdo formal do
Municipio.

d) A contratada deverd realizar cobertura jornalistica factual e especial, de segunda
a sexta feira, no Municipio de Santana do Paraiso ou em cidades préximas, quando
necessario, relacionada as atividades institucionais da Administracdo Municipal.

e) A cobertura jornalistica devera resultar na producdo semanal de no minimo 01
(um) e no maximo 05 (cinco) produtos, entre reportagens, notas, entrevistas,
chamadas, locucdes e outros formatos usuais do telejornalismo.

f) Os produtos audiovisuais deverdo respeitar o tempo minimo de 15 segundos e o
tempo maximo de 15 minutos, conforme a complexidade do material produzido.

g) As reportagens deverdo conter, no minimo, off, sonora, passagem, entrevistado
e fechamento, garantindo padréo técnico e informativo adequado.

h) Poderdo ser propostos formatos alternativos de produtos telejornalisticos pela
contratada, desde que previamente aprovados pelo Municipio de Santana do
Paraiso.

4.1.2. Requisitos de Pessoal

a) A contratada devera disponibilizar pessoal qualificado, compativel com os
servicos contratados, mantendo-se em conformidade com as exigéncias de
habilitacdo e qualificagéo técnica durante toda a vigéncia contratual.

b) A comprovacao de qualificacéo técnica podera ocorrer por meio de atestados de
capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, nos
termos do art. 67 da Lei n® 14.133/2021.
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c) Nao se exigira vinculo empregaticio especifico prévio, bastando a demonstracéo
de disponibilidade da equipe para execug¢ao contratual.

d) A empresa devera ofertar no minimo os seguintes profissionais:

d.1) Roteirista, produtor e/ou revisor de contetdo: profissional com experiéncia de
atuacao na area de roteiros, disponivel integralmente para atendimento do contrato.

d.2) Designer grafico ou arte finalista: profissional com experiéncia minima
comprovada de 02 (dois) anos em uma das funcdes relacionadas a designer,
disponivel integralmente para atendimento do contrato “in loco”.

4.1.3. Requisitos de Desempenho

a) A contratada devera assegurar a disponibilizacdo permanente dos equipamentos
necessarios a execucdo dos servicos, proprios ou sob responsabilidade da
contratada, em quantidade e especificacdes minimas definidas no Termo de
Referéncia, compativeis com o atendimento simultdneo das demandas previstas no
escopo anual.

b) S&o equipamentos que deveréo ser disponibilizados:

o Sistema de captacdo de imagem profissional com capacidade minima de
gravacdo em 4K, incluindo, ao menos, duas cameras aptas a captacao simultanea
sob diferentes angulos;

o Equipamento adicional com capacidade de gravacdo superior (8K ou
tecnologia equivalente), destinado a produc¢fes de maior complexidade técnica;
o Sistema de captacdo aérea por meio de drone profissional, observadas as

normas da ANAC e demais regulamentacdes aplicaveis, com camera de, no minimo
50 MP e capacidade de gravacédo em 4K;

o Sistema profissional de captacdo de audio, incluindo microfones direcionais e
de lapela, com qualidade minima de 32 bits, destinados a entrevistas, com padréao
de qualidade broadcast ou equivalente;

o Sistema de iluminagao profissional com controle de intensidade e temperatura
de cor, composta no minimo de 02 (dois) refletores iluminadores profissionais de
300w, refletores iluminadores com lampada hal6gena, modificadores de luz tipo
Softbox/Octabox, para refletores de iluminacdo e tripés para iluminagcdo com altura
maxima de pelo menos 2 metros;

o Monitor de referéncia para entrevistas;
o Estacdes de edicdo composta por computador de mesa e notebooks
profissionais e compativeis com processamento de video em resolucdo 4K ou
superior, com capacidade grafica adequada.
o Conjunto de lentes intercambiaveis compativeis com captacdo em grande
angular, plano médio e teleobjetiva, adequadas a ambientes internos e externos,
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compreendendo no minimo as lentes: lente 7,5 mm, zero distor¢do, com abertura
F2.8; lente 13 mm, com abertura F1.4; lente 27 mm, com abertura F1.2; lente 35
mm, com abertura F1.2; lente 50 mm, com abertura F1.2; lente 75 mm, com abertura
F1.2; lente 24 — 70 mm, com abertura F2.8; lente 70 — 200 mm, com abertura F2.8;

4.1.3.1. A definicdo das especificagcbes minimas dos equipamentos objetiva
assegurar padrdo técnico-profissional compativel com produgdes institucionais de
alta qualidade, considerando a necessidade de captacdo em ambientes internos e
externos, simultaneidade entre agendas, eventos de grande porte, entrevistas,
transmissdes bem como registros oficiais.

4.1.3.2. As exigéncias foram estabelecidas com base em préaticas usuais de
mercado para producdo audiovisual profissional, observando critérios de
razoabilidade, proporcionalidade e pertinéncia com o objeto contratado, nos termos
do art. 40, 81°, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

4.1.3.3. Ressalta-se que ndo se exige marca, modelo especifico ou propriedade
dos equipamentos, admitindo-se equipamentos préprios ou sob responsabilidade da
contratada, desde que atendam aos parametros minimos de desempenho definidos
no Termo de Referéncia, preservando-se, assim, o carater competitivo do certame
(arts. 5°e 11 da Lein® 14.133/2021).

4.1.4. Requisitos de Qualidade e Aprovacao

a) Os servicos deverdo ser executados conforme as especificagcdes técnicas
estabelecidas, observando as melhores préaticas profissionais e os padrées de
qualidade exigidos pela Administracdo Municipal.

b) Caso a verséo final de qualquer produto (video, imagem ou material grafico) nao
seja aprovada, a contratada dever4 apresentar nova versdo com 0S ajustes
solicitados no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

4.1.5. Requisitos Administrativos

a) Os servigcos serdo prestados sob demanda, preferencialmente no Municipio de
Santana do Paraiso/MG, podendo ocorrer em municipios adjacentes quando
relacionado as atividades institucionais.

b) A execucdo contratual deverd ocorrer sob acompanhamento e fiscalizagdo da
Assessoria de Comunicagao, formalmente designado, os termos do art. 117 da Lei
n° 14.133/2021.

c) A contratada devera manter preposto designado para representacao durante toda
a vigéncia do contrato, conforme art. 118 da Lei n® 14.133/2021.
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V. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS (ART. 18, § 1°,
INC. IV)

5.1. A estimativa dos quantitativos a serem adquiridos foi elaborada com base nos
dados levantados pelo do Municipio de Santana do Paraiso/MG, considerando
informacdes técnicas, operacionais e administrativas relacionadas a demanda
existente, tais como o historico de demandas institucionais das diversas secretarias,
a frequéncia média de solicitacdes de producédo de conteudo audiovisual, fotografico
e gréafico, a necessidade de cobertura de eventos oficiais, campanhas institucionais
e acdes governamentais, bem como o0 periodo de execucdo previsto para a
contratacao.

5.2. As estimativas apresentadas abaixo refletem o volume necessario dos servicos
a serem contratados, conforme o planejamento municipal:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE
Empresa para prestacao de servico de
producao, gravacgéao, edicdo de videos,
bem como producéo, captura e edicdo
de imagens e servigos de designer

01 gréafico, com disponibilizagéo de Servico/Més 12
pessoal e equipamentos hecessarios

para atender as demandas

institucionais do Municipio

de Santana do Paraiso.

5.3. A execucao dos servicos ocorrera de forma continua, durante o periodo de
vigéncia contratual, podendo haver ajustes conforme as necessidades do Municipio,
a disponibilidade orcamentaria e o planejamento administrativo do Municipio de
Santana do Paraiso/MG.

5.4. As informacgfes acima servirdo de base para a definicdo do valor estimado da
contratacao, o qual sera apurado a partir da multiplicacdo do valor unitario estimado
de cada item pela respectiva quantidade prevista, observados os critérios de
mercado, os levantamentos de precos realizados e as disposi¢cdes da legislacao
vigente

VI. LEVANTAMENTO DO MERCADO (Art. 18, 81°,inc. V)

6.1. Considerando a necessidade de assegurar a prestagdo continua, eficiente e
padronizada dos servicos de producdo, gravacdo e edicdo de videos, producao,
captura e edicdo de imagens e servicos de designer grafico para atendimento das
demandas institucionais do Municipio de Santana do Paraiso/MG, foi realizado
levantamento de mercado com analise sob 0s aspectos técnico, operacional,
econdmico e juridico, com o objetivo de identificar a forma de contratacdo mais
adequada a realidade administrativa local.
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6.2. O levantamento foi conduzido a partir de multiplas fontes, incluindo: andlise de
contratacdes similares realizadas por outros municipios de porte e caracteristicas
semelhantes; consulta a processos licitatérios e instrumentos convocatérios
disponiveis em meios oficiais; avaliacdo de contratacdes anteriores realizadas pelo
préprio Municipio; e pesquisa em meios especializados, visando identificar praticas
consolidadas de mercado para a execucao de servicos de comunicacgao institucional
e produgéo audiovisual.

6.3. Verificou-se, ainda, que a Assessoria de Comunicacdo do Municipio de Santana
do Paraiso conta apenas com o cargo de Assessor de Comunicacdo, cujas
atribuicbes abrangem, entre outras:

a) assessorar o Prefeito e seu Gabinete nas atividades de imprensa e publicidade;

b) coordenar contratos com agéncia de publicidade e demais contratos
relacionados a Comunicacéo Social;

c) assessorar 0 Chefe de Gabinete nas operacdes de comunicacdo do Governo
Municipal,

d) providenciar a impressdo de materiais de comunicacdo visual necessarios a
Administracdo Publica Municipal;

e) planejar publicidade, comunicacdo visual e campanhas institucionais de
informacéo e/ou conscientizacdo da populacao;

f) assessorar as demais Secretarias na criacdo e producdo de campanhas
institucionais;

g) supervisionar e avaliar pecas publicitarias veiculadas em midia externa;

h) coordenar servicos e profissionais de producdo de video e fotografia
institucionais; e

i) coordenar a cobertura jornalistica das atividades e atos do Prefeito e demais
auxiliares.

6.4. Diante da amplitude e complexidade dessas atribuicdes, aliadas a auséncia de
equipamentos proprios dentre os bens do Municipio e a necessidade permanente de
campanhas institucionais e cobertura de a¢bes governamentais, resta inviavel a
execucdo direta dos servicos com estrutura prépria, 0 que torna necesséria a
contratacdo de empresa especializada para execucdao do objeto descrito neste
Estudo Técnico Preliminar.

6.5. A analise das alternativas disponiveis no mercado demonstrou que a
contratacdo por meio de licitacdo na modalidade Pregé&o Eletrénico € a solu¢do mais
adequada, uma vez que 0s servicos possuem caracteristicas usuais de mercado,
com especificacdes objetivas e padronizaveis, enquadrando-se cOmo Sservigos
comuns, nos termos da legislacdo vigente. Ademais, a forma Eletronico favorece a
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competitividade, amplia a participacdo de empresas locais e regionais e assegura
maior transparéncia e controle do certame.

6.6. Ressalta-se que € vedada a participacdo de empresas em consorcio, tendo em
vista que o objeto licitado € comum, ndo apresenta complexidade técnica que
justifique a atuacdo consorciada e nao se vislumbra qualquer beneficio adicional a
Administracdo Publica com essa forma de participacao.

6.7. Assim, conclui-se que a contratacdo dos servicos de comunicacao institucional,
producdo audiovisual, fotografia e design grafico, por meio de Pregdo Eletronico,
apresenta-se como a alternativa mais adequada sob os pontos de vista técnico,
econdmico e administrativo, garantindo eficiéncia, economicidade e adequada
gestdo dos recursos publicos.

VIl. ESTIMATIVA DE VALORES (Art. 18, 8§ 1°,inc. VI)

7.1. A estimativa do valor da contratacdo sera elaborada em conformidade com o
art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, que estabelece a obrigatoriedade de prévia
definicho do valor como elemento essencial da fase de planejamento das
contratagfes publicas. Nos termos do inciso IV do § 1° do referido artigo, optou- se
pela metodologia de pesquisa direta de prec¢os junto a fornecedores.

7.2. Sera realizada pesquisa com os fornecedores através do sistema AMMLicita,
com publicacéo no Diario Oficial Eletrénico do Municipio.

7.3. A pesquisa de precos levantard os valores meédios unitarios dos servicos a
serem contratados, com base nas especificacbes técnicas, nas quantidades
estimadas e nas condicGes de execucao previstas, conforme levantamento realizado
junto ao mercado.

7.4. O valor total foi estimado prévio foi de R$250.00,00 (duzentos e cinquenta mil
reais anuais).

VIIl. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (Art. 18, §1°, inc. VII)

8.1. A solucado proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos continuos de producédo, gravacao e edicdo de videos, bem
como produgdo, captura e edicdo de imagens e servicos de designer gréfico,
destinados ao atendimento das demandas institucionais do Municipio de Santana do
Paraiso/MG, mediante disponibilizacdo de pessoal qualificado e equipamentos
adequados, em regime de execucdo sob demanda, conforme solicitacbes
formalizadas pela Assessoria de Comunicacdo e demais 6rgdos da Administracédo
Municipal.

8.2. A execucdo dos servicos compreenderid todas as etapas necessdarias a
adequada producdo de conteddos institucionais, informativos e publicitarios,
incluindo planejamento, captacdo, edicdo, finalizagdo e entrega dos materiais,
observadas as necessidades especificas de cada demanda, tais como campanhas
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institucionais, cobertura de eventos oficiais, divulgacdo de agbes governamentais e
apoio as atividades das diversas Secretarias Municipais. As demandas serdo
formalizadas por meio de ordens de servigco, com definicdo do tipo de material a ser
produzido, prazos e condi¢cdes de entrega, admitindo-se ajustes conforme alteracbes
supervenientes de interesse da Administracao.

8.3. A contratada seréa responsavel por:

« Disponibilizar, por sua conta e risco, profissionais qualificados, compativeis com
0S servicos contratados, observadas as exigéncias técnicas e de experiéncia
definidas no Termo de Referéncia;

» Disponibilizar e manter em perfeitas condicbes de uso todos os equipamentos
necessarios a execucao dos servicos, conforme especificacbes minimas exigidas,
responsabilizando-se por sua operacdo, manutencdo e substituicAo quando
necessario;

« Executar os servicos com observancia aos padrdes técnicos, estéticos e
comunicacionais definidos pela Administragdo Municipal;

« Atender as demandas institucionais com pontualidade, observando os prazos
estabelecidos nas ordens de servico;

*  Manter comunicacdo permanente e eficiente com a Assessoria de Comunicacao
do Municipio, atendendo as orienta¢cdes e determinacdes da fiscalizacdo contratual

* Refazer ou ajustar os materiais produzidos sempre que ndo aprovados pela
Administragéo, nos prazos definidos;

* Arcar com todos 0s custos inerentes a execucdo do objeto, incluindo mao de
obra, equipamentos, softwares, deslocamentos, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios e demais despesas operacionais.

8.4. A solucdo esta estruturada para contemplar todo o ciclo da prestacdo dos
servicos, desde o recebimento da demanda e planejamento da producdo até a
execucao, fiscalizacdo, medicdo e pagamento, que ocorrera com base na efetiva
prestacao dos servicos, devidamente atestada pela fiscalizagdo contratual.

8.5. Considerando que os servicos objeto da contratacdo possuem padrdes de
desempenho e qualidade passiveis de definicdo objetiva, enquadrando-se como
servicos comuns, a contratacdo sera realizada por meio de Pregdo Eletronico,
modalidade que assegura ampla competitividade, transparéncia e obtencdo da
proposta mais vantajosa para a Administracdo, em conformidade com a legislacao
vigente.

8.6. O modelo adotado possibilita a Administragdo maior controle sobre a execucgao
dos servicos, padronizacdo da identidade visual institucional, atendimento
simultaneo de multiplas demandas e flexibilidade para ajustes conforme prioridades
administrativas e necessidades supervenientes de comunicacao publica.
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8.7. A contratacdo proposta visa fortalecer a comunicacéo institucional do Municipio
de Santana do Paraiso, assegurando transparéncia, publicidade dos atos
administrativos, adequada divulgacdo das politicas publicas e maior aproximacao
entre a Administracdo Municipal e a populacdo, em consonancia com 0s principios
constitucionais da publicidade, eficiéncia e interesse publico.

IX. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
(Art. 18, 8 1°,inc. VIII)

9.1. A contratacdo sera realizada sem parcelamento, contemplando a execucao dos
servicos de forma global, em razdo da impossibilidade de divisdo sem que haja
prejuizo para a Administracao Publica.

9.1.1. A adocdo dessa estrutura mostra-se mais adequada por assegurar
padronizacdo, compatibilidade técnica entre os servigos, simplificacdo da gestédo
contratual e economicidade, ndo havendo prejuizo a competitividade, nos termos do
art. 40, inciso V e § 2°, da Lei n® 14.133/2021. Dessa forma, a contratacdo em item
Gnico atende ao interesse publico, garantindo eficiéncia, regularidade no
fornecimento e adequada execucéo do objeto.

X. RESULTADOS PRETENDIDOS (Art. 18, 81°, inc. 1X)

10.1. A presente contratacdo tem como resultado central o fortalecimento da
comunicacao institucional do Municipio de Santana do Paraiso/MG, assegurando a
producdo continua, regular e qualificada de conteddos audiovisuais, fotograficos e
graficos destinados a divulgacao das a¢des, programas, servicos e politicas publicas
municipais. Almeja-se, com isso, garantir o acesso amplo, transparente e tempestivo
da populacao as informacfes de interesse publico, em observancia aos principios
constitucionais da publicidade, eficiéncia e interesse publico, eliminando fragilidades
operacionais que atualmente limitam a capacidade de comunicacdo da
Administracéao.

10.2. A solucéo contratual proposta objetiva promover o atendimento integral das
demandas institucionais das diversas Secretarias Municipais, por meio da
disponibilizacdo de equipe especializada, equipamentos adequados e metodologia
compativel com as necessidades da Administragdo. Espera-se, com isso, a melhoria
da qualidade técnica e estética dos materiais produzidos, a padronizacdo da
identidade visual institucional e o aumento do alcance e da efetividade das
campanhas informativas, educativas e institucionais promovidas pelo Municipio.

10.3. Do ponto de vista operacional, o modelo de contratacdo sob demanda, com
execucado mediante ordens de servigo, permitira & Administragdo Publica atuar com
maior flexibilidade e eficiéncia, adequando a producdo de conteudos as
necessidades reais e prioritarias de cada periodo. Esse formato possibilita a
otimizacdo dos recursos publicos, reduz o risco de contrata¢cdes ociosas e permite
ajustes dinamicos em funcdo de eventos oficiais, campanhas emergenciais ou
alteracGes no planejamento institucional.
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10.4. No campo institucional, a execuc¢do dos servigcos com regularidade, qualidade
e padronizacdo contribuira para fortalecer a imagem institucional do Municipio,
ampliar a confianca da populacdo na gestdo publica e aprimorar a relacdo entre a
Administracdo Municipal e a sociedade. A comunicacdo institucional eficiente
configura-se, assim, como instrumento essencial de transparéncia, participacao
social e cidadania, com impactos positivos sobre o controle social, o
acompanhamento das a¢fes governamentais e a legitimidade das politicas publicas
implementadas.

XI. PROVIDENCIAS PREVIAS A CELEBRACAO DO CONTRATO (Art. 18, §1°,
inc. X)

11.1. A adequada execucao da contratacdo de empresa para prestacdo de servico
de producao, gravacao, edicdo de videos, bem como producao, captura e edi¢do de
imagens e servicos de designer gréafico, com disponibilizacdo de pessoal e
equipamentos necessarios no Municipio de Santana do Paraiso/MG dependera do
cumprimento de um conjunto de providéncias administrativas e operacionais que
deverdo ser implementadas antes da formalizacao e do inicio da vigéncia contratual,
bem como para a efetiva execucdo do objeto, com o objetivo de assegurar a eficacia
da contratacdo e mitigar riscos operacionais, juridicos e logisticos.

11.2. A primeira medida essencial consiste na designacao do Gestor e do Fiscal do
contrato. Ambos o0s servidores ja atuaram em exercicios anteriores no
acompanhamento e fiscalizagdo de contratos similares, acumulando experiéncia na
aplicacdo dos critérios de medicéo e na interlocucdo com prestadores locais. Diante
disso, ndo se vislumbra a necessidade de treinamentos, oficinas ou capacitacdes
adicionais para o desempenho das atribuicbes de gestédo contratual.

11.3. Do ponto de vista documental, a formalizacdo da contratacdo dependera da
verificacdo da regularidade da(s) empresa(s) vencedora(s), incluindo a apresentacéo
de documentos comprobatérios atualizados, obedecendo os Orgdos Regulatérios
para execucdo do objeto, e demais exigéncias que estardo previstas no edital e no
Termo de Referéncia. Serd vedada a assinatura do contrato com licitante que néo
tenha comprovado o cumprimento de todos os requisitos de habilitagéo.

11.4. Por fim, recomenda-se que, antes da primeira ordem de servico, seja
realizada reunido de alinhamento técnico entre os fiscais do contrato e os
representantes da(s) empresa(s) contratada(s), para nivelamento de expectativas,
esclarecimento de fluxos e entrega de documentos operacionais, cComo cronogramas
de entrega e modelos de relatérios de acompanhamento, a fim de assegurar o inicio
eficiente e coordenado da execucao contratual.

XII. CONTRATAQ@ES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES (Art. 18,
81°, inc. XI)

12.1. Para a adequada execucado da contratacdo de empresa para prestagao
de servigco de producdo, gravacdo, edicdo de videos, bem como producéo,
captura e edicdo de imagens e servicos de designer gréfico, objeto deste

Pagina 36 de 68



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO Fls..
%%é CNPJ 38.515.573/0001-20 - Inscricdo Estadual: Isenta

Rua Dona Amélia, 71, Centro, Santana do Paraiso - MG TOPLAMSP

s e o CEP 35179000 - Fone (31) 3251-7502

Estudo Técnico Preliminar, ndo ha contratacdo publica correlata ou
interdependente prevista no ambito da Administragcdo Municipal.

12.2. A solugdo proposta é autbnoma, funcionalmente independente e
plenamente executavel por meio da contratacdo ora planejada, ndo havendo
necessidade de aquisicdo complementar de bens, servigos ou obras para sua
implementagéo.

12.3. Dessa forma, ndo ha risco de descontinuidade ou de ineficiéncia
decorrente de eventual incompatibilidade com outros contratos vigentes ou
planejados, tampouco existe dependéncia de entregas técnicas vinculadas a
outras contratacdes publicas.

Xlll. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS (Art. 18, §1°,
inc. XII)

13.1. A execucao dos servicos de producdo, gravacdo e edicdo de videos, bem
como producédo, captura e edicdo de imagens e servicos de designer gréfico, ndo
gera impactos ambientais relevantes, uma vez que se trata de atividade
predominantemente intelectual, criativa e tecnoldgica, sem utilizacdo intensiva de
recursos naturais, sem geracao significativa de residuos soélidos e sem emissao
direta de poluentes em niveis capazes de causar degradacdo ambiental.

13.2. Eventuais impactos ambientais associados a contratacdo sdo pontuais,
indiretos e de baixa significancia, podendo decorrer do uso de equipamentos
eletrdnicos, consumo de energia elétrica e deslocamentos necessarios para a
cobertura de eventos institucionais. Tais impactos sdo considerados minimos e
compativeis com a natureza do servico, ndo demandando a adocdo de medidas
mitigadoras complexas.

XIV.DECLARACAO SOBRE A NECESSIDADE DE OBSERVANCIA DA
LEGISLACAO FEDERAL

14.1. A presente contratacdo sera custeada integralmente com recursos préprios do
Municipio de Santana do Paraiso/MG, raz&o pela qual observara, obrigatoriamente,
as disposicoes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como os regulamentos
e atos normativos municipais aplicaveis.

14.2. Nao havendo repasse de verbas federais, ndo se impde a observancia de
legislacdo federal especifica distinta daquela jA& mencionada. Contudo, caso haja
futura complementacdo de recursos oriundos da Unido, deverdo ser atendidas
também as normas federais pertinentes ao programa ou convénio que venha a ser
firmado.

XV. DECLARACAO DE VIABILIDADE — CONCLUSAO (Art. 18, § 1°, inc. XIII)

15.1. A andlise técnica, administrativa e econdmica realizada ao longo deste Estudo
Técnico Preliminar evidencia que a contratacdo de empresa especializada para a
prestacao de servigcos de producédo, gravacao e edicdo de videos, producéo, captura
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e edicao de imagens e servicos de designer grafico € imprescindivel para assegurar
a comunicacao institucional eficiente, continua e padronizada do Municipio de
Santana do Paraiso/MG, garantindo a adequada divulgacdo de acdes, programas,
servicos e politicas publicas de interesse coletivo.

15.2. Verificou-se que o Municipio ndo dispBe de estrutura interna suficiente, seja
em termos de recursos humanos especializados, seja quanto a disponibilidade de
equipamentos técnicos adequados, para atender de forma integral, regular e
simultdnea as demandas de comunicacdo das diversas Secretarias Municipais.
Nesse contexto, a terceirizagcdo dos servicos, mediante procedimento licitatério,
apresenta-se como a solucdo mais eficiente, tecnicamente adequada e
economicamente viavel, permitindo acesso a equipe qualificada, tecnologia
atualizada e maior flexibilidade operacional.

15.3. O levantamento de mercado e as pesquisas de precos realizadas
demonstraram a existéncia de fornecedores aptos, com capacidade técnica
compativel e atuacao regular no segmento de comunicac¢do institucional e producéo
audiovisual, o que viabiliza a contratacdo com observancia aos principios da
competitividade, da economicidade e da obtencéo da proposta mais vantajosa para
a Administrac@o Publica.

15.4. A solugdo proposta contempla requisitos técnicos objetivos e compativeis com
praticas consolidadas de mercado, assegurando padrdao minimo de qualidade,
conformidade estética e funcional dos materiais produzidos, bem como o adequado
atendimento as necessidades institucionais do Municipio, sem prejuizo da
fiscalizacdo, do controle da execucdo contratual e da eficiéncia na aplicacdo dos
recursos publicos.

15.5. Diante de todo o exposto, conclui-se pela viabilidade e pela vantajosidade da
contratacao ora estudada, recomendando-se a continuidade do processo licitatorio
para a formalizacdo do respectivo Termo de Referéncia e posterior deflagracdo do
certame, de modo a atender plenamente as necessidades do Municipio.

Amanda Silva Oliveira

Gerente de Apoio

Daniel Amorim Reggiani Costa

Assistente Administrativo do Municipio de Santana do Paraiso
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N.° 011/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N.° 020/2026

TIPO: MENOR PRECO UNITARIO
|- OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de producdo, gravacao,
edicdo de videos, bem como producéo, captura e edicdo de imagens e servicos de
designer gréafico, com disponibilizacdo de pessoal e equipamentos necessarios, para
atendimento a demanda apresentada pelo Municipio de Santana do Paraiso/MG,
conforme especificagbes constantes neste termo de referéncia.

1.2. O objeto da presente contratacdo pode ser objetivamente especificado por meio
de padrdoes usuais de mercado. Desta forma, entende-se que 0 objeto desta
contratacao é classificado como servico comum para fins do disposto art. 6°, Xlll da
Lei Federal n® 14.133/2021, podendo, portanto, ser contratado por meio de processo
licitatério na modalidade pregéo, na forma presencial.

UNIDADE DE

ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA

QUANTIDADE

SERVICO DE PRODUTORAS AUDIO VISUAIS
- Prestacgéo de servigo de producéo, gravagao,
edicdo de videos, bem como producéo, captura
e edicdo de imagens e servicos de designer
gréfico, com disponibilizagédo de pessoal e
equipamentos necessarios para atender as
demandas institucionais do Municipio de
Santana do Paraiso

01 Servigo/Més 12

Il - DA NATUREZA DO OBJETO

2.1. Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento consignada ao
fornecedor, observada:

| - A classe de materiais e servigos utilizando o detalhamento de cada elemento de
despesa da PORTARIA N° 448, DE 13 DE SETEMBRO DE 2002 e linha de
fornecimento contida em sistema de gestdo mantido no municipio.

Il - DO PRAZO DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO
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3.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado,
conforme Lei Federal n° 14.133/2021. O prazo de garantia técnica vai permanecer,
mesmo com a entrega definitiva do material.

IV - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo de servigos especializados de producao, gravacdo e edicdo de
videos, bem como producédo, captura e edicdo de imagens e servicos de designer
grafico, € medida imprescindivel para assegurar a adequada comunicagao
institucional do Municipio de Santana do Paraiso/MG. Essa iniciativa & fundamental
para garantir a transparéncia administrativa, a ampla divulgacdo das acdes
governamentais, a publicidade dos atos oficiais e o acesso da populacdo as
informacdes de interesse publico, contribuindo para o fortalecimento da cidadania e
da participacao social.

4.2. No contexto do Municipio de Santana do Paraiso/MG, onde a Administracao
Publica desenvolve de forma continua programas, servicos e politicas publicas em
diversas areas, a comunicacdo institucional assume papel estratégico para
assegurar que as informacdes cheguem a populacédo de maneira clara, tempestiva e
acessivel. A inexisténcia de estrutura técnica adequada para a producéao profissional
de conteudos audiovisuais, fotograficos e graficos comprometeria a efetividade das
acOes institucionais, reduziria o alcance das campanhas publicas e fragilizaria a
relacdo entre o Poder Publico e a sociedade.

4.3. Verificou-se que o Municipio ndo dispde de recursos humanos especializados
nem de equipamentos técnicos suficientes para executar diretamente, de forma
integral e continua, os servicos demandados. A Assessoria de Comunicag¢ao conta
com estrutura reduzida, incompativel com a diversidade e o volume das atribuicbes
institucionais, tornando indispensavel a contratacdo de empresa especializada, apta
a atender as demandas de maneira profissional, regular e com padrdo técnico
adequado.

4.4. Os servigos de comunicacgdo institucional devem estar disponiveis de forma
continua, atendendo as necessidades das diversas Secretarias Municipais,
abrangendo a cobertura de eventos oficiais, a producdo de campanhas
institucionais, materiais informativos, educativos e publicitarios, bem como acdes
extraordinarias que demandem resposta rapida da Administracdo, como campanhas
emergenciais, eventos especiais ou alteracdes no planejamento institucional.

4.5. A execucdo dos servigos exige observancia a padrdes técnicos, estéticos e
comunicacionais consolidados no mercado, bem como alinhamento as diretrizes
institucionais do Municipio, a identidade visual oficial e aos principios da legalidade,
publicidade e eficiéncia. A qualidade técnica dos materiais produzidos é condi¢ao
indispensavel para garantir a credibilidade da comunicacdo publica e a correta
transmissao das informacgdes a populacéo.
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4.6. Considerando a relevancia institucional, administrativa e social da comunicacéo
publica, aliada a limitacdo da estrutura interna do Municipio, a contratacao planejada
e estruturada desses servicos revela-se imprescindivel. Ao assegurar comunicacao
institucional eficiente, transparente e acessivel, o Municipio de Santana do
Paraiso/MG fortalece a gestdo publica, amplia o controle social e cumpre 0s
principios estabelecidos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

V - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos continuos de producédo, gravacdo e edicdo de videos, bem
como producdo, captura e edicdo de imagens e servicos de designer grafico,
destinados ao atendimento das demandas institucionais do Municipio de Santana do
Paraiso/MG, mediante disponibilizacdo de pessoal qualificado e equipamentos
adequados, em regime de execucdo sob demanda, conforme solicitacoes
formalizadas pela Assessoria de Comunicacdo e demais érgaos da Administracédo
Municipal.

5.2. A execucdo dos servicos compreenderd todas as etapas necessarias a
adequada producdo de conteudos institucionais, informativos e publicitarios,
incluindo planejamento, captacdo, edicdo, finalizacdo e entrega dos materiais,
observadas as necessidades especificas de cada demanda, tais como campanhas
institucionais, cobertura de eventos oficiais, divulgacdo de a¢gfes governamentais e
apoio as atividades das diversas Secretarias Municipais. As demandas serao
formalizadas por meio de ordens de servi¢co, com definicdo do tipo de material a ser
produzido, prazos e condi¢cdes de entrega, admitindo-se ajustes conforme alteracées
supervenientes de interesse da Administracao.

5.3. A contratada seré responséavel por:

o Disponibilizar, por sua conta e risco, profissionais qualificados, compativeis
com 0s servicos contratados, observadas as exigéncias técnicas e de experiéncia
definidas no Termo de Referéncia;

o Disponibilizar e manter em perfeitas condi¢bes de uso todos os equipamentos
necessarios a execucgdo dos servigos, conforme especificacbes minimas exigidas,
responsabilizando-se por sua operacdo, manutencdo e substituicdo quando
necessario;

o Executar 0os servicos com observancia aos padrées técnicos, estéticos e
comunicacionais definidos pela Administragao Municipal;

o Atender as demandas institucionais com pontualidade, observando os prazos
estabelecidos nas ordens de servico;

o Manter comunicagdo permanente e eficiente com a Assessoria de
Comunicacdo do Municipio, atendendo as orientacdes e determinacdes da
fiscalizacao contratual
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o Refazer ou ajustar os materiais produzidos sempre que ndo aprovados pela
Administracdo, nos prazos definidos;

o Arcar com todos 0s custos inerentes a execucdo do objeto, incluindo méo de
obra, equipamentos, softwares, deslocamentos, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios e demais despesas operacionais.

5.4. A solucdo esta estruturada para contemplar todo o ciclo da prestacdo dos
servicos, desde o recebimento da demanda e planejamento da producdo até a
execucao, fiscalizacdo, medicdo e pagamento, que ocorrera com base na efetiva
prestacao dos servicos, devidamente atestada pela fiscalizagdo contratual.

5.5. Considerando que o0s servicos objeto da contratacdo possuem padrdes de
desempenho e qualidade passiveis de definicdo objetiva, enquadrando-se como
servicos comuns, a contratacdo sera realizada por meio de Pregdo Presencial,
modalidade que assegura ampla competitividade, transparéncia e obtencdo da
proposta mais vantajosa para a Administragdo, em conformidade com a legislacao
vigente.

5.6. O modelo adotado possibilita a Administracdo maior controle sobre a execucao
dos servicos, padronizacdo da identidade visual institucional, atendimento
simultaneo de multiplas demandas e flexibilidade para ajustes conforme prioridades
administrativas e necessidades supervenientes de comunicacgao publica.

5.7. A contratacdo proposta visa fortalecer a comunicacéao institucional do Municipio
de Santana do Paraiso, assegurando transparéncia, publicidade dos atos
administrativos, adequada divulgacdo das politicas publicas e maior aproximacao
entre a Administracdo Municipal e a populacdo, em consonancia com 0s principios
constitucionais da publicidade, eficiéncia e interesse publico.

VI - REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Requisitos Gerais

A contratacdo dos servigos de producdo, gravacao e edicdo de videos, bem como
producdo, captura e edicdo de imagens e servicos de design grafico, devera
observar requisitos técnicos, operacionais e legais compativeis com a complexidade
do objeto, assegurando qualidade profissional, regularidade da execucéo,
atendimento ao interesse publico e conformidade com o0s principios da
Administracéo Publica previstos nos arts. 5° e 11 da Lei n® 14.133/2021.

As exigéncias ora estabelecidas pautam-se nos critérios de necessidade, adequagéo
e proporcionalidade, vedadas especificagbes excessivas ou irrelevantes que possam
restringir a competitividade, nos termos do art. 40, 81° inciso |, da Lei n°
14.133/2021.

6.1.1. Requisitos Técnicos e Operacionais
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a) A empresa contratada devera executar servicos de producado, gravacao e edicao
de videos, bem como producéo, captura e edi¢cdo de imagens e servicos de designer
grafico, destinados ao atendimento das demandas institucionais do Municipio de
Santana do Paraiso.

b) Os servicos de producéo, captura e edicdo de imagens e design grafico deverao
ser realizados “in loco”, por profissional com experiéncia minima comprovada de 02
(dois) anos como designer grafico ou arte finalista.

c) Os servigos de producao, gravacao e edi¢do de videos deverdo ser prestados sob
demanda, com inicio no primeiro dia util subsequente a solicitacdo formal do
Municipio.

d) A contratada devera realizar cobertura jornalistica factual e especial, de segunda
a sexta feira, no Municipio de Santana do Paraiso ou em cidades proximas, quando
necessario, relacionada as atividades institucionais da Administracdo Municipal.

e) A cobertura jornalistica devera resultar na producdo semanal de no minimo 01
(um) e no maximo 05 (cinco) produtos, entre reportagens, notas, entrevistas,
chamadas, locugdes e outros formatos usuais do telejornalismo.

f) Os produtos audiovisuais deverao respeitar o tempo minimo de 15 segundos e o
tempo maximo de 15 minutos, conforme a complexidade do material produzido.

g) As reportagens deverdo conter, no minimo, off, sonora, passagem, entrevistado e
fechamento, garantindo padrao técnico e informativo adequado.

h) Poderdo ser propostos formatos alternativos de produtos telejornalisticos pela
contratada, desde que previamente aprovados pelo Municipio de Santana do
Paraiso.

6.1.2. Requisitos de Pessoal

a) A contratada devera disponibilizar pessoal qualificado, compativel com os
servicos contratados, mantendo-se em conformidade com as exigéncias de
habilitacdo e qualificacéo técnica durante toda a vigéncia contratual.

b) A comprovacéo de qualificacdo técnica podera ocorrer por meio de atestados de
capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, nos
termos do art. 67 da Lei n® 14.133/2021.

c) N&o se exigira vinculo empregaticio especifico prévio, bastando a demonstracao
de disponibilidade da equipe para execuc¢ao contratual.

d) A empresa devera ofertar no minimo os seguintes profissionais:
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d.1) Roteirista, produtor e/ou revisor de conteudo: profissional com experiéncia de
atuacado na area de roteiros, disponivel integralmente para atendimento do contrato.

d.2) Designer grafico ou arte finalista: profissional com experiéncia minima
comprovada de 02 (dois) anos em uma das funcdes relacionadas a designer,
disponivel integralmente para atendimento do contrato “in loco”.

6.1.3. Requisitos de Desempenho

a) A contratada devera assegurar a disponibilizagdo permanente dos equipamentos
necessarios a execucdo dos servigos, préprios ou sob responsabilidade da
contratada, em quantidade e especificacbes minimas definidas no Termo de
Referéncia, compativeis com o atendimento simultdneo das demandas previstas no
escopo anual.

b) Sdo equipamentos que deverao ser disponibilizados:

o Sistema de captacdo de imagem profissional com capacidade minima de
gravacdo em 4K, incluindo, ao menos, duas cameras aptas a captacao simultanea
sob diferentes angulos;

o Equipamento adicional com capacidade de gravacdo superior (8K ou
tecnologia equivalente), destinado a producfes de maior complexidade técnica;
o Sistema de captacdo aérea por meio de drone profissional, observadas as

normas da ANAC e demais regulamentacdes aplicaveis, com camera de, no minimo
50 MP e capacidade de gravacdo em 4K;

o Sistema profissional de captacao de audio, incluindo microfones direcionais e
de lapela, com qualidade minima de 32 bits, destinados a entrevistas, com padrao
de qualidade broadcast ou equivalente;

o Sistema de iluminacao profissional com controle de intensidade e temperatura
de cor, composta no minimo de 02 (dois) refletores iluminadores profissionais de
300w, refletores iluminadores com lampada halégena, modificadores de luz tipo
Softbox/Octabox, para refletores de iluminacao e tripés para iluminacdo com altura
maxima de pelo menos 2 metros;

o Monitor de referéncia para entrevistas;

o Estacoes de edicdo composta por computador de mesa e notebooks
profissionais e compativeis com processamento de video em resolucdo 4K ou
superior, com capacidade grafica adequada.

o Conjunto de lentes intercambiaveis compativeis com captacdo em grande
angular, plano médio e teleobjetiva, adequadas a ambientes internos e externos,
compreendendo no minimo as lentes: lente 7,5 mm, zero distor¢do, com abertura
F2.8; lente 13 mm, com abertura F1.4; lente 27 mm, com abertura F1.2; lente 35
mm, com abertura F1.2; lente 50 mm, com abertura F1.2; lente 75 mm, com abertura
F1.2; lente 24 — 70 mm, com abertura F2.8; lente 70 — 200 mm, com abertura F2.8;
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6.1.3.1. A definicdo das especificacbes minimas dos equipamentos objetiva
assegurar padrédo técnico-profissional compativel com producgdes institucionais de
alta qualidade, considerando a necessidade de captacdo em ambientes internos e
externos, simultaneidade entre agendas, eventos de grande porte, entrevistas,
transmissdes bem como registros oficiais.

6.1.3.2. As exigéncias foram estabelecidas com base em préticas usuais de mercado
para producdo audiovisual profissional, observando critérios de razoabilidade,
proporcionalidade e pertinéncia com o objeto contratado, nos termos do art. 40, 81°,
inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

6.1.3.3. Ressalta-se que ndo se exige marca, modelo especifico ou propriedade dos
equipamentos, admitindo-se equipamentos proprios ou sob responsabilidade da
contratada, desde que atendam aos parametros minimos de desempenho definidos
no Termo de Referéncia, preservando-se, assim, o carater competitivo do certame
(arts. 5° e 11 da Lei n® 14.133/2021).

6.1.4. Requisitos de Qualidade e Aprovacéao

a) Os servicos deverdo ser executados conforme as especificagcBes técnicas
estabelecidas, observando as melhores praticas profissionais e os padrdes de
qualidade exigidos pela Administracdo Municipal.

b) Caso a verséo final de qualquer produto (video, imagem ou material grafico) ndo
seja aprovada, a contratada deverd apresentar nova versdo com O0S ajustes
solicitados no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

6.1.5. Requisitos Administrativos

a) Os servicos serdo prestados sob demanda, preferencialmente no Municipio de
Santana do Paraiso/MG, podendo ocorrer em municipios adjacentes quando
relacionado as atividades institucionais.

b) A execucado contratual devera ocorrer sob acompanhamento e fiscalizacdo da
Assessoria de Comunicacao, formalmente designado, os termos do art. 117 da Lei
n° 14.133/2021.

c) A contratada deverd manter preposto designado para representacado durante toda
a vigéncia do contrato, conforme art. 118 da Lei n° 14.133/2021.

VIl - EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucgdo dos servigos sera iniciada no primeiro dia util subsequente ao
recebimento da ordem de servico, na forma que segue:
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a) formalizagdo da demanda pela Assessoria de Comunicacdo ou Gabinete do
Prefeito, com a definicdo do tipo de servico a ser executado, prazos e orientacdes
técnicas;

b) inicio da execucdo dos servicos pela contratada no primeiro dia util subsequente
ao recebimento da ordem de servico, com disponibilizacdo de pessoal e
eguipamentos necessarios;

c) entrega dos materiais produzidos nos prazos estabelecidos, para andlise,
aprovacao e eventual solicitacdo de ajustes pela Administragdo Municipal.

7.2. Em conformidade com o artigo 140, | da Lei 14.133/2021, o objeto deste Termo
sera recebido, mediante recibo, da seguinte forma:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico;

b) Definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

7.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

7.4. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

7.5. Considerar-se-4 como data efetiva de entrega aquela aposta no atestado de
conformidade emitido pela Comissdo de Recebimento, no prazo de 05 (cinco) dias
ateis;

7.6. No caso de constatacdo de ndo conformidade, a data sera a da regularizacao
total da(s) pendéncia(s);

7.7. A contratada respondera integralmente por quaisquer danos ou prejuizos
causados ao Municipio ou a terceiros, decorrentes da execugdo dos servigos, sejam
eles de natureza administrativa, financeira ou juridica.

7.8. Todas as despesas decorrentes da execucdo dos servigos, incluindo encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e quaisquer outras obrigacdes legais, correrdo
por conta exclusiva da contratada, ndo gerando vinculo empregaticio entre os seus
profissionais e a Administracdo Publica.

VIl - GESTAO DO CONTRATO

Pagina 46 de 68



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO Fls..
%%é CNPJ 38.515.573/0001-20 - Inscricdo Estadual: Isenta

Rua Dona Amélia, 71, Centro, Santana do Paraiso - MG TOPLAMSP

s e o CEP 35179000 - Fone (31) 3251-7502

8.1. A Administracdo Municipal designara formalmente Gestor e Fiscal do Contrato,
responsaveis pelo acompanhamento, controle e fiscalizagdo da execugdo dos
servicos contratados, assegurando o cumprimento das obrigacfes pactuadas e a
adequada execucao do objeto.

Gestor: Prefeito Municipal
Fiscal: Andressa dos Santos Ventura

8.2. Compete ao Fiscal do Contrato registrar, acompanhar e relatar eventuais
irregularidades, falhas ou ndo conformidades na execucdo dos servicos, podendo
solicitar correcbes, ajustes operacionais ou a adocdo de providéncias pela
contratada, com vistas a plena adequacdo da execucdo as necessidades do
Municipio.

8.3. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em estrita observancia
as clausulas pactuadas, as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021, e as demais
normas aplicaveis, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

8.4. Na hipotese de ocorréncia de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao
da execucdo contratual, o cronograma de execucdo dos servicos sera
automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente, mediante registro das
circunstancias em apostila, quando cabivel.

8.5. As comunicages formais entre o 6rgdo ou entidade contratante e a contratada
deverdo ser realizadas por escrito, sempre que o0 ato exigir tal formalidade,
admitindo-se a utilizagdo de meios eletronicos para esse fim, desde que assegurada
a rastreabilidade e a comprovacao do recebimento.

8.6. O 6rgado ou entidade podera convocar, a qualquer tempo, representante da
empresa contratada para prestar esclarecimentos ou adotar providéncias que se
facam necessarias ao adequado e imediato cumprimento das obrigacdes
contratuais.

8.7. Sera designado representante da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a
execucado dos servigcos, registrando em instrumento proprio todas as ocorréncias
verificadas e determinando as medidas necessarias a regularizacdo de falhas,
inconsisténcias ou descumprimentos contratuais.

8.8. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades decorrentes da execucdo dos servigos, ainda que resultantes de
imperfeicdes técnicas, falhas operacionais ou descumprimento de normas legais e
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regulamentares, ndo implicando, em nenhuma hipGtese, corresponsabilidade da
Administracédo ou de seus agentes.

8.9. A contratada serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes da execucdo dos servicos contratados,
nao sendo essa responsabilidade afastada ou reduzida pelo acompanhamento ou
fiscalizagao exercidos pelo contratante

8.10. MATRIZ DE RISCO
Matriz de Risco com Medidas Mitigadoras para o Objeto do Termo de Referéncia:

Risco Prob. | Imp. Sev. Medidas Mitigadoras

Estabelecimento de prazos
contratuais claros; previsao
de penalidades (arts. 156 e
162 da Lei 14.133/21);
acompanhamento pelo
fiscal do contrato.
Exigéncia de estrutura
minima simultanea (duas
cameras e captacao
Média | Alto Alta redundante de audio);
testes prévios;

Atraso na entrega de
materiais e/ou execucéo | Alta Alto Alto
dos servicos

Falha técnica na
captacdo de imagem ou
audio durante evento

oficial responsabilidade técnica da
contratada.
Exigéncia de capacidade
Indisponibilidade de operacional compativel com
equipe em data Baixa | Alto Média |demanda semanal; previsao
previamente agendada de substituicdo imediata de

profissionais

Exigéncia de capacidade
operacional compativel,
planejamento prévio das
agendas institucionais
Definicdo prévia de padréao
técnico no TR; aprovacéo
Média | Médio | Média formal dos produtos;
previsao de redagao sem
onus adicional
Clausula contratual de
responsabilidade integral da
contratada; exigéncia de
cessao de direitos

Necessidade de
cobertura simultdnea de | Média | Alto Alta
multiplos eventos

Qualidade técnica inferior
ao padrao institucional

Uso indevido de imagem
ou violacao de direitos | Baixa | Alto Alta
autorais
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Risco Prob. | Imp. Sev. Medidas Mitigadoras

patrimoniais; observancia
da Lei 9.610/98

Exigéncia de operador

Problemas regulatorios habilitado e cumprimento
no uso de drone Baixa | Médio | Média | das normas aeronauticas;
(ANAC/DECEA) responsabilidade exclusiva

da contratada
Clausula de
Vazamento ou uso confidencialidade;

indevido de informacfes | Baixa | Alto Alta responsabilizacao civil e

institucionais administrativa; controle de

acesso aos arqu ivos

Retrabalho excessivo por
falta de briefing Baixa | Médio | Média
adequado

Aprovacao prévia de roteiro
e identidade visual

IX - CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto deste Termo sera efetuado
pelo Municipio, por processo legal, apés a liquidacdo da despesa, nas condi¢cdes
exigidas e apresentacao dos documentos fiscais devidos, em até 30 (trinta) dias, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.2. Para fins de liquidacado, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

9.2.1. O prazo de validade;

9.2.2. A data da emisséo;

9.2.3. Os dados do contrato/ata e do 6rgao contratante;

9.2.4. O periodo respectivo de execucédo do contrato/ata;

9.2.5. O valor a pagar; e

9.2.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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9.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdés a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

9.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

9.5. O pagamento seréa efetuado através de transferéncia.

9.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

9.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

9.8. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.
X - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. A selecdo do fornecedor sera realizada através de processo licitatorio, em
conformidade com a legislagcao vigente. Modalidade de pregéo, na forma eletrénica,
conforme Lei Federal n° 14.133/2021.

10.1.1. Sera adotado o critério de julgamento do tipo Menor Preco Item.
10.2. Para fins de habilitacdo seré solicitada a seguinte documentac¢éao técnica:
10.2.1. Qualificacao técnica

a) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por Pessoa Juridica de direito publico
ou privado, que demonstre que o licitante tenha executado servicos similares ao
objeto da licitagdo, em periodos sucessivos, por um prazo minimo, de 3 (trés) anos
constando, devendo ainda apresentar comprovagdo do cumprimento de prazos e
demais condi¢cbes da execucao consideradas relevantes, em conformidade com o
83° do art. 88 da Lei Federal 14.133/2021.

b) Apresentar declaragdo ird disponibilizar de todo equipamento necessario para a
execucao do objeto, conforme consta neste Termo de Referéncia.

Xl - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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12.1. As estimativas de valores, memoérias de calculo e demais documentos de
suporte serdo elaborados em documento separado e classificado.

Xl - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. A contratacdo estd adequada ao or¢camento disponivel para o exercicio
financeiro.

X1V - OBRIGAC}C)ES DO CONTRATANTE
14.1. S&o obrigacfes da Contratante:

14.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas desse Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

14.1.2. Receber o servico no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

14.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no servico fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

14.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do instrumento de contrato e o
cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

14.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do
servigco, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente Instrumento, Edital
e Contrato;

14.1.6. Aplicar ao Contratado sancfes motivadas pela inexecuc¢dao total ou parcial do
Instrumento de contrato;

14.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial do Municipio para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

14.1.8. Responder eventuais pedidos de reajuste, repactuacéo e reestabelecimento
do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis.

14.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes
relacionadas a execucao do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do ajuste.
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14.1.10. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracéo terd o prazo de 10
(dez) dias Uteis para decidir, admitida a prorrogagédo motivada por igual periodo.

14.1.11. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do instrumento de
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

XV - OBRIGACOES DO CONTRATADO

15.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes deste contrato e
Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

15.1.1. Executar os servi¢os, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as
indicacOes referentes ao objeto da contratacao;

15.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990);

15.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar
todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

15.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao;

15.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucéo
contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

15.1.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores Municipal, o contratado deverd entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, 0s seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;
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3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal
da sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

15.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacfes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera
onerar o objeto do contrato;

15.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da entrega do
objeto contratual.

15.1.9. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

15.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacéo;

15.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao
(art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

15.1.12. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
gue antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

15.1.13. Indicar preposto para representa-la durante a execucédo do contrato.

15.1.14. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Contratante,
inerentes a execucdo do objeto contratual;

15.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informagfes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

15.1.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021.
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15.1.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranca do contratante;

15.1.18. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela
Contratante, cujo representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou
parcial, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria.

XVI. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

16.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaracdo ou de aceitacdo expressa.

16.2. Os dados obtidos somente poderdao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

16.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipéteses permitidas em Lei.

16.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre
todos os contratos de sub-operacgéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

16.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, €é dever do
contratado elimina-los, com excec¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aguelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacdo do cumprimento de obrigacGes legais ou contratuais e somente
enguanto nao prescritas essas obrigacoes.

16.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei Federal
n°® 14.133/2021, seus anexos e alteragdes, e outros diplomas legais pertinentes.

Bruno Campos Morato
Prefeito Municipal
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ANEXO A DO TERMO DE REFERENCIA

ITEM| UNID |QTD 1 DESCRICAO 2VRUNIT | VRTOTAL

SERVICO DE PRODUTORAS
AUDIO VISUAIS - Prestacéo
de servico de producéo,
gravacgao, edi¢cdo de videos,
bem como producéo, captura e
edicdo de imagens e servigos
de designer grafico, com
disponibilizacao de pessoal e
equipamentos necessarios
para atender as demandas
institucionais do Municipio de
Santana do Paraiso

1 |MENSAL| 12 R$23.533,33 | R$282.399,96

! Quando itens mencionados neste documento incluirem referéncias a marcas
especificas, ou em situagbes onde o detalhamento de um item, mesmo sem
mencionar explicitamente, possa direcionar de forma especifica a uma determinada
marca, esclarece-se que esta abordagem ndo configura uma violagdo ao Principio
da Isonomia. Tal detalhamento visa apenas estabelecer um parametro de qualidade
ou funcionalidade base, fornecendo uma referéncia para o padrdo desejado.
Destaca-se, portanto, que licitantes s&o incentivados a apresentar propostas
contendo produtos que, embora possam ser similares, superiores ou equivalentes,
cumpram com os critérios de qualidade e desempenho especificados. Assim,
assegura-se a igualdade de oportunidades no processo licitatério, permitindo a
participacédo de ofertas que atendam ou excedam as necessidades e especificacoes
técnicas requeridas, independentemente da marca.

2 Em virtude do sistema de gestdo (MEMORY) utilizar em sua “cotagdo de mercado”
valores com 04 (quatro) casas decimais e o Municipio de Santana do Paraiso decidir
pela utilizacdo de 02 (duas) casas nos documentos que compdem O pProcesso
licitatério, bem como no sistema eletrénico de pregdo (AMM Licita), informamos que
podem existir divergéncias de valores entre o pedido de compras, cotacdo de
mercado e termo de referéncia, sendo utilizado a formula truncar para obtencéo de
valor de mercado utilizado nesse Termo de Referéncia com 02 (duas) casas
decimais.

Pagina 55 de 68



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO Fls..
%%é CNPJ 38.515.573/0001-20 - Inscricdo Estadual: Isenta

Rua Dona Amélia, 71, Centro, Santana do Paraiso - MG TOPLAMSP

s e o CEP 35179000 - Fone (31) 3251-7502

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO N.° 011/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N.° 020/2026
TIPO: MENOR PRECO UNITARIO

A PROPOSTA SO E DE OBRIGATORIA APRESENTACAO PELO LICITANTE
VENCEDOR DO CERTAME, CASO SOLICITADO PELO PREGOEIRO. NO INiCIO
DO CERTAME, PODE SER SUBSTITUIDA PELO MERO PREENCHIMENTO DO
SISTEMA.

LICITACAO DESTINADA A AMPLA CONCORRENCIA

VALOR VALOR

ITEM | UND | QTD DESCRICAO MINUCIOSA UNITARIO TOTAL

SERVICO DE PRODUTORAS AUDIO
VISUAIS - Prestacao de servigo de producéo,
gravagdo, edi¢éo de videos, bem como
producéo, captura e edicdo de imagens e
1 MES 12 servigos de designer gréafico, com R$ R$
disponibilizacdo de pessoal e equipamentos
necessarios para atender as demandas
institucionais do Municipio de Santana do
Paraiso.

Declaro que os materiais referidos na proposta atendem as especificacdes do Edital
e Anexos, sendo a licitante abaixo qualificada corresponsavel pela garantia dos

mesmaos.

Proposta vélida até: .......... [oeeiin. [oeiiiiin. (N&o inferior a 60 dias).
EMPreSa: oo

ENAEIECO: .o

N.O CNP: e

Conta Corrente: N.O.......uuuciiieiiieee e Agéncia: n.°...............
N.° do Banco..............

Nome do responséavel pela assinatura do contrato: ...........cccceeeeeeeeeeennnnne.

N.° do CPF do responsavel pela assinatura do contrato: .......................

Atenciosamente,
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(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)
(ENDERECO E CNPJ, SE INEXISTENTES NO PAPEL IMPRESSO)
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO

PREGAO ELETRONICO N.° 011/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N.° 020/2026
TIPO: MENOR PRECO UNITARIO

A EMPreSa ...coovvviieeeeieeieeee e (Raz&o Social) com sede & ......cccvvvvvvveeennnnnnn.
(endereco), inscrita no CNPJ sob 0 n° ........ciiiceennnn. (CNPJ), neste ato
representada pelo(a) senhor(a) ........ccccceeeveviiiieeneeenennn. (Nome Completo), inscrito
no CPF sob o n® .........cccciiiinnne (CPF), i (cargo), DECLARA, sob
as penas da lei:

a) Que disponibilizara, antes da assinatura do Contrato, todo equipamento
necessario para a execucdo do objeto, conforme consta no Termo de

Referéncia.

Cidade, ............. de .cooeveviennl. de 2026.

(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)
(ENDERECO E CNPJ, SE INEXISTENTES NO PAPEL IMPRESSO)
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ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO
PREGAO ELETRONICO N.° 011/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N° 020/2026
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

INSTRUMENTO CONTRATUAL N.o XXX/XXX

PARTES:

CONTRATANTE:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO, com sede na
«ENDERECO», n°® «N°», Bairro «BAIRRO», no Municipio de «MUNICIPIO», CEP
«CEP», Minas Gerais, inscrita no CNPJ/MF sob o n° «CNPJ», neste ato
representado pelo seu Prefeito Municipal, senhor Bruno Campos Morato, inscrito no
CPF sob o0 n° «CPF».

CONTRATADA:

, com sede na «ENDERECO», n°
«N©%», Bairro «<BAIRRO», no Municipio de «MUNICIPIO», CEP «CEP», Minas Gerais,
inscrita no CNPJ/MF sob o n°. «<CNPJ», neste ato representado pela sua «CARGO»,
senhora «NOME», inscrita no CPF/MF sob o n°. «CPF», E-MAIL INSTITUCIONAL:

Pelo presente Contrato entre as partes acima qualificadas, € firmada e ajustada, a
contratac&o constante no objeto do PREGAO ELETRONICO n° 011/2026, Processo
Administrativo n°® 020/2026, mediante o disposto na Lei n°® 14.133/21 e alteracfes
posteriores, em conformidade com as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA DOCUMENTACAO

1.1. Fazem parte integrante do presente Contrato, independente de transcricdo, o
Edital, seus anexos e todos os demais documentos referentes ao objeto do referido
Processo supracitado, que néo contrariem o disposto neste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. Constitui o objeto do presente instrumento a contratacdo de empresa para
prestacdo de servico de producdo, gravacado, edicdo de videos, bem como
producdo, captura e edicdo de imagens e servicos de designer grafico, com
disponibilizacdo de pessoal e equipamentos necesséarios, para atendimento a
demanda apresentada pelo Municipio de Santana do Paraiso/MG, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO DE CONTRATO

3.1. Conforme proposta final da empresa adjudicataria do certame, o valor para o
fornecimento do objeto do presente Contrato € o abaixo discriminado:

INSERIR PLANILHA

3.2. No preco estdo incluidos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas que
venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais,
instalacdo, perdas, mao de obra, equipamento, encargos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios, além dos necessarios e indispensaveis a completa execucdo dos
Servicos.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. A contratacdo esta devidamente adequada ao or¢camento disponivel para o
exercicio financeiro:

4.2. As despesas correntes da presente contratacdo correrdo por conta das
dotacBes orcamentarias abaixo, do orcamento vigente no Municipio de Santana do
Paraiso ou pelas que vierem a substitui-las no préximo exercicio: n°
02.01.01.04.122.0004.2008.339039, ficha 043, fonte 1500.

CLAUSULA QUINTA - DA EXECUGCAO

5.1. A execucdo dos servicos sera iniciada no primeiro dia Gtil subsequente ao
recebimento da ordem de servico, na forma que segue:

a) formalizacdo da demanda pela Assessoria de Comunicacdo ou Gabinete do
Prefeito, com a definicdo do tipo de servico a ser executado, prazos e orientacdes
técnicas;

b) inicio da execucéo dos servigos pela contratada no primeiro dia util subsequente
ao recebimento da ordem de servico, com disponibilizagdo de pessoal e

eguipamentos necessarios;

c) entrega dos materiais produzidos nos prazos estabelecidos, para analise,
aprovacao e eventual solicitacao de ajustes pela Administragdo Municipal.

5.2. Em conformidade com o artigo 140, | da Lei 14.133/2021, o objeto deste Termo
sera recebido, mediante recibo, da seguinte forma:
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a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico;

b) Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

5.3. Os servi¢os poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

5.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

5.5. Considerar-se-4 como data efetiva de entrega aquela aposta no atestado de
conformidade emitido pela Comissédo de Recebimento, no prazo de 05 (cinco) dias
teis;

5.6. No caso de constatacdo de ndo conformidade, a data serd a da regularizacéo
total da(s) pendéncia(s);

5.7. A contratada respondera integralmente por quaisquer danos ou prejuizos
causados ao Municipio ou a terceiros, decorrentes da execucdo dos servigos, sejam
eles de natureza administrativa, financeira ou juridica.

5.8. Todas as despesas decorrentes da execucédo dos servigos, incluindo encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e quaisquer outras obrigacdes legais, correrdo
por conta exclusiva da contratada, ndo gerando vinculo empregaticio entre os seus
profissionais e a Administracédo Publica.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O presente instrumento tera seu prazo de vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado, nos termos do art. 107 da Lei Federal n°. 14.133/2021, por se tratar de
um servigo continuo, sem caracteristica de mudanca.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATATO

7.1. Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e do Termo de Referéncia, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

7.2. E-MAIL INSTILTUCIONAL: E dever da empresa contratada manter durante o
periodo de vigéncia do contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e
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operacional, para executar os contatos oficiais com o Municipio de Santana do
Paraiso, para realizacdo de contratos, adendos, renovacgdes, notificacdes, oficios e
todos demais atos administrativos.

7.3. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.

7.4. Estar ciente da matriz de risco apresentada no Termo de Referéncia contido no
Anexo | do Edital de Convocacéo.

7.5. Prestar os servigcos de acordo com as especificagcdes constantes no Termo de
Referéncia, dentro do prazo e condi¢des estabelecidas, conforme solicitacdo emitida
pelo Municipio de Santana do Paraiso.

7.5.1. Cumprir o prazo estabelecido para a realizacdo dos servicos.

7.5.2. Responder pelos danos diretos ou indiretos causados ao Municipio de
Santana do Paraiso ou a terceiros, de sua culpa ou dolo, durante a execucao do
objeto ou posteriores a execucdo, mas que dela decorram, nao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou ao acompanhamento exercido
pelo representante da Administracao especialmente designado para fiscalizacao.

7.5.3. Manter-se em compatibilidade integral com as obrigacdes assumidas, as
condicbes de habilitacdo e a qualificacdo técnica especificadas no Termo de
Referéncia, durante a prestacéo dos servigos.

7.5.4. Responsabilizar-se integralmente pelos custos diretos e indiretos referentes a
execucao do objeto, tais como e sem se limitar a: tributos incidentes; taxas de
administracdo; aquisicdo de materiais; encargos sociais e trabalhistas; fretes e
seguros; custos operacionais e com logistica de qualquer natureza e; outros que se
fizerem necessarios a correta execucao do objeto.

7.5.5. Refazer os servi¢os, nos quais se verificarem insatisfatorios ao cumprimento
do objeto, a partir do conhecimento da demanda devidamente informada pelo
representante da Administracédo especialmente designado para fiscalizacao.

7.5.6. Nao prestar os servicos de modo a contrariar a forma aqui estabelecida, pelo
que, desde ja, exime o Municipio de Santana do Paraiso de qualquer
responsabilidade pela eventual ocorréncia de atendimento sem requisicdes ou
solicitada em seu nome por elementos nao credenciados.

7.5.7. Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na
execucao do contrato.

7.5.8. Demais obrigacdes constantes no Termo de Referéncia.
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CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1. O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do
Art. 104 da Lei n° 14.133/21.

8.2. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucao do objeto deste Contrato/Ata de
registro de preco;

8.3. Emitir as ordens de Fornecimento ao Fornecedor Registrado, de acordo com as
necessidades, respeitando os prazos para atendimentos;

8.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Fornecedor Registrado;

8.5. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e neste Instrumento;

8.6. Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital e outras previstas no
Contrato.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

9.1. A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento seréo
fiscalizados pelo CONTRATANTE, por intermédio do(a) servidor(a)
, que acompanhara a execucdo dos servicos, de acordo
com o determinado, controlando os prazos estabelecidos para execu¢cdo do mesmo
e apresentacdo de documentos fiscais, notificando a empresa vencedora a respeito
de quaisquer reclamacdes ou solicitacdes havidas.

9.2. Resguardada a disposicao do subitem precedente, a fiscalizacao representara o
CONTRATANTE e tera as seguintes atribuicdes:

a) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificacdes
estabelecidas e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade,

marca (se for o caso), etc;

b) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da
entrega do produto;

c) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar o(S)
produto(s) entregue(s) em desacordo com as especificacdes exigidas;

d) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizacdo de
analise;
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e) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejeicdo da entrega do(s)
produto(s), devidamente motivado e justificado;

f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente ap0s a verificacdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado;

g) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigacées assumidas;

h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa
vencedora, de condi¢des previstas neste instrumento;

i) Transmitir ordens e instrucdes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no
tocante ao fiel cumprimento do disposto neste instrumento;

j) Solicitar a aplicagdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa
vencedora;

k) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de
cancelamento de multa(s), quando essa discordar do ORGAO GERENCIADOR,;

I) No exercicio de suas atribuicfes fica assegurado a fiscalizacdo, sem restricdes de
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacodes
relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento pela efetiva entrega do produto deste instrumento sera efetuado
até o 30° (trigésimo) dia ap6s a apresentacdo documentos fiscais, a
CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal
correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do
mesmo, observando-se ainda a ordem cronoldgica de pagamentos, nos termos do
art. 141 da Lei n® 14.133/21.

10.1.1. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA
diretamente ao responsavel pela fiscalizagcdo que somente atestara o recebimento e
liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA,
todas as condi¢Oes pactuadas.

10.1.2. A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apos

a aceitacao e liquidacdo do objeto pela fiscalizagdo do municipio de Santana do
Paraiso e cumprimento pela empresa de todas as condi¢Ges pactuadas.
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10.1.3. Para execucao do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota
Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do
municipio de Santana do Paraiso, informando o niumero de sua conta corrente e
agéncia Bancaria, bem como o numero da Ordem de Compra.

10.1.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacéo da
despesa, aquela sera devolvida & CONTRATADA e o pagamento ficard pendente
até que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap0s a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao municipio de Santana do
Paraiso.

10.2. A critério da Administracdo poderado ser descontados dos pagamentos devidos,
0s valores para cobrir despesas com multas, indenizacfes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

10.3. O Municipio de Santana do Paraiso podera sustar todo e qualquer pagamento
do preco ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA
caso verificadas uma ou mais das hip6teses abaixo e enquanto perdurar o ato ou
fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme
enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinacfes exaradas pelo érgéo
fiscalizador do municipio de Santana do Paraiso.

b) Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara
retido até que a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execucdo do objeto ou paralise os
mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades do municipio de Santana do

Paraiso.

d) Débito da CONTRATADA para com o0 municipio de Santana do Paraiso quer
proveniente da execucéo deste instrumento, quer de obrigacdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipdteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as
demais clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

10.4. A despesa decorrente desta licitacdo correra por conta das dotacdes do ano
corrente e dos anos vindouros.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACRESCIMO E SUPRESSAO
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12.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pelo Contrato, inclusive
0 acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Das infracdes e sancdes aplicaveis aos contratados quando:

a) Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;
| - Adverténcia,

b) Dar causa a inexecucdo parcial do Contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

c) Dar causa a inexecucéo total do Contrato;
| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;
Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

d) Ensejar o retardamento da execucdo do servico objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

e) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro)
anos.

f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro)
anos.

g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro)
anos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO CANCELAMENTO DO CONTRATO
13.1. O fornecedor tera seu Contrato cancelado quando:

13.1.1. Descumprir as condi¢cdes do Contrato;
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13.1.2. Nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel;

13.1.3. Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado e estiverem presentes razdes de interesse
publico.

13.1.3.1. O cancelamento do Registro, nas hipoteses previstas, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, serd formalizado por despacho da autoridade
competente do Contratante.

13.1.3.2. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Contrato na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucédo
contratual, decorrentes de caso fortuito ou de forca maior devidamente
comprovados.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS
OMISSOS

14.1. O presente instrumento contratual rege-se pelas disposicfes expressas regida
pela Lei n°® 14.133/21, Legislacdo Municipal, ainda, aplicando-lhe supletivamente os

principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

14.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas alteragdes,
recorrendo-se a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Fica eleito o foro da cidade de Ipatinga/MG para dirimir as questfes
decorrentes deste instrumento ou de sua execucdo, com renuncia expressa de
qualquer outro por mais privilegiado que seja.

15.2. Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente
instrumento contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza

seus juridicos efeitos.

Santana do Paraiso, xx de xxxxxxxxxx de 2026.

CONTRATANTE
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CONTRATADA

Testemunhas:
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