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> CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO

TERMO DE REFERENCIA
Processo de Compras 008/2024

1.0BJETO: Prestacio de servicos de acompanhamento dos processos fisicos e
eletronicos, junto aos Diarios Oficiais que publicam atos judiciais, com a respectiva
informacao a Contratante a respeito das publicagdes oficiais em que conste o nome da
Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG e Lilian Maria Miranda Oliveira, ou
eventuais abreviacbes, como parte ou interessada.

2. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

2.1 Prestacao de servigos de acompanhamento dos processos fisicos e eletronicos, junto
aos Diarios Oficiais que publicam atos judiciais, com a respectiva informagao a
Contratante a respeito das publicagbes oficiais em que conste o nome da Camara
Municipal de Santana do Paraiso/MG e da advogada Lilian Maria Miranda Oliveira ou
eventuais abreviagdes, como parte ou interessada.

2.2 O acompanhamento das publicagdes de que trata o item 2.1 sera realizado junto ao
DJE (Diario do Judiciario Eletronico de Minas Gerais) em primeira e segunda instancias,
tanto no foro da capital como no interior, junto ao DJU (Diério de Justica da Uniao) e nos
Tribunais Superiores. (Caderno eletrénico judiciario do Jornal de Minas Gerais, Tribunais
de justica, Foro da Capital, Foro do interior, Tribunal Regional do Trabalho 3° Regiéo,
Procuradoria Geral da Justica, Secretaria da Fazenda, Tribunal Regional Eleitoral e
Justica Federal, Tribunais Superiores (DJU): Justica, Trabalho e Federal (todas as
regides), Supremo Tribunal Federal, Tribunal Superior Eleitoral).

Item | Descrigéo dos servigos Unidade Quant.
Estimativa

Prestagdo de servicos de acompanhamento dos
processos fisicos e eletronicos, junto aos Diarios
Oficiais que publicam atos judiciais, com a respectiva
informacdo a Contratante a respeito das publicagoes
oficiais em que conste o nome da Camara Municipal de
Santana do Paraiso/MG e Lilian Maria Miranda
01 Oliveira, ou eventuais abreviagbes, como parte ou SV 12
interessada. (Caderno eletrénico judiciario do Jornal de
Minas Gerais, Tribunais de justica, Foro da Capital,
Foro do interior, Tribunal Regional do Trabalho 3°
Regigo, Procuradoria Geral da Justica, Secretaria da
Fazenda, Tribunal Regional Eleitoral e Justica Federal,
Tribunais Superiores (DJU): Justica, Trabalho e
Federal (todas as regides), Supremo Tribunal Federal,
Tribunal Superior Eleitoral).
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2.2. O objeto desta contratagéo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Resolucéo 423/2023 do Poder Legislativo.

2.3. Os itens objeto desta contratacdo enquadram-se na classificacao de bens comuns,
nos termos da Lei n° 14.133/2021, nas hipoteses previstas no art. 75, Il, da Lei n°
14.133/2021, em razdo do valor previsto, devendo avaliar a conveniéncia e oportunidade
da contratacéo direta, dado o valor total do objeto em questao.

2.4 O prazo de vigéncia do presente Contrato seré na data de assinatura do contrato ate
31 de dezembro de 2024.

3. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

3.1. A efetivagdo da contratagdo se dara pelo Departamento de Licitagdes e Compras,
consoante o § 3° artigo 75 da Lei 14.133/21:

§ 3° As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo seréo
preferencialmente precedidas de divulgag&o de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administragédo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

41 A presente contratagdo se justifica diante da necessidade de pesquisa diaria de
publicacdes de andamentos judiciais e administrativos que envolvem a Camara Municipal
de Santana do Paraiso/MG, em nome desta e da advogada, por empresa qualificada,
perante os orgdos Tribunal de Justica de Minas Gerais — 132 ¢ 22 Instancias; Tribunal
Regional do Trabalho — 3% Regido — 12 e 2% instancias; Justica Federal — TRF1 — 12 e 22
Instancia; Superior Tribunal de Justica; Supremo Tribunal Federal; Tribunal Superior do
Trabalho; Tribunal Regional Eleitoral, 1° e 2° instancias; Tribunal Superior Eleitoral;
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais; Tribunal de Contas da Uniao e Ministério
Publico do Estado de Minas Gerais. A pesquisa feita por empresa especializada garantira
a ciéncia desta Casa quanto aos andamentos, colaborando sobremaneira para que haja
cumprimento adequado dos prazos administrativos e judiciais.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

5.1 A contratagéo ora requisitada vai garantir que haja maior precisédo na ciéncia dos
andamentos judiciais. E que apesar de haver as intimagdes direcionadas a advogada da
Camara, isso ocorre quando ja ha procuracdo em tais processos. Ha processos antigos
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em andamento passiveis de que haja procuracédo de outros procuradores responsaveis
anteriormente e que s6 sao possiveis de identificar na busca feita em nome da Camara
ou, ainda, da advogada em qualquer época. Sendo assim, a empresa, como responsavel,
garante & Camara Municipal que os andamentos serdo, de toda forma identificados,
independente de qual presidente ou procurador esteja como responsavel. Por sua vez, a

responsavel juridica da Camara tera seguranca e garantia de que n&do havera prejuizo nos
cumprimentos de prazos dos processos.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1 Da subcontratagido n3o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

7. VISTORIA

7.1 Nao se aplica, uma vez que se trata de prestacao de servigo comum.

8. EXECUGCAO DO OBJETO

8.1 A execucao do objeto se dara por meio de envio ELETRONICO diario dos andamentos
judiciais e administrativos.

8.2 O endereco eletrénico que deve ser fornecido as remessas de publicagdes sera
informado por e-mail apos a assinatura do contrato.

8.3 A execugao dos servigos sera iniciada apds emisséo da autorizagéo de fornecimento.
8.4 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos (03) trés dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacgdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forgca maior.

8.5 O prazo de garantia é o estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

9. GESTAO DO CONTRATO:

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.
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9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3 A contratante e a contratada devem realizar registro por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4 A Camara podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

9.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Departamento
Requisitante podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

9.6 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato.
(art. 117, caput da Lei 14.133, de 2021)

9.7 Cabe ao fiscal do contrato

9.7.1 Acompanhar a execugéo do processo de compras, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Camara Municipal.

9.7.2 Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, com a descri¢ado do que for necessario para a regularizagéo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133 de 2021, art. 117, §19)

9.7.3 Identificar qualquer inexatid&o ou irregularidade e emitir notificagéo para a corregao
da execucéo do contrato, determinando prazo para a correcao.

9.7.4 Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.7.5 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogagao contratual.

9.7.6 Acompanhar a manutengdo das condiges de habilitagdo da Contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.
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9.7.7 Caso ocorra descumprimento das obrigag6es contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.8 Cabe ao gestor do contrato

9.8.1 Coordenar a atualizar o processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

9.8.2 Acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitagao da Contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

9.8.3 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas & execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.8.4 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicacéo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

9.8.5 Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1 Do Recebimento

10.1.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificacéo de
sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta.
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10.1.2 O contratante realizara inspegéo minuciosa de todos os servigos executados, com
a finalidade de verificar a adequacéo dos servigos e constatar a efetivagéo.

10.1.3 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de

valores a serem pagos ao contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

10.1.4 O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo ou de materiais empregados, cabendo a fiscalizagao
nao atestar a ultima efou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
10.1.5 No recebimento provisério, o gestor do contrato podera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes.

10.1.6 O Relatério Circunstanciado devera conter o registro, a analise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, a conclusao sendo positiva,
o gestor do contrato realizara o recebimento definitivo.

10.1.7 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificagdo do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

10.1.8 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apés a verificagao da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitacao, obedecendo as seguintes diretrizes:
10.1.9 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas corregoes,
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10.1.10 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

10.1.11 Comunicar o contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pelo gestor do contrato. O valor exato dimensionado pelo gestor do contrato
ocorrera com base em instrumentos, critérios de medigdes informados no Termo de
Referéncia.

10.1.12 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugdo do contrato.

10.2 Da forma de pagamento:

10.2.1 O pagamento sera efetuado @ empresa adjudicataria até o 5° (quinto) dia dtil, do
més subsequente a prestagio de servigo, mediante a apresentagao da Nota Fiscal/Fatura
eletrénica, consoante as exigéncias administrativas em vigor com a liquidacao da despesa
publica pelo Gestor do Contrato.

10.2.2 Para fins do devido pagamento a Contratada devera fazer juntada a Nota Fiscal,
prova de cumprimento da regularidade fiscal e trabalhista, com a apresentacao das
certiddes negativas exigidas no Edital na fase da Habilitagéo, devidamente atualizadas.

10.2.3 Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
Contratacdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidagé&o da despesa, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie a regularizagéo. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacgao da regularizagéo da situagao, nao
acarretando qualquer énus para a Contratante.

10.2.4 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.2.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.2.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
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10.2.7 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

10.2.8 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
4 apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.2.9 Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.2.10 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
3 rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

10.211 O contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagoes, podendo
exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuara a execugéo dos servigos

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

11.1 O fornecedor seré selecionado por meio da realizagéo de procedimento a determinar,
com fulcro no art. 75, inciso |l, da Lei N° 14.133/2021.

11.2 Para fins de Habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacdo Juridica:

11.3 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

11.4 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no

sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
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11.5 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

11.6 Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto de
autorizacéo para funcionamento no Brasil;

11.7 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

11.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes

ou da consolidagéo respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista:

11.9 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

11.10 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniao (CND);

11.11 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
1112 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagédo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

11.13 Prova de regularidade com as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio
ou sede do contratado;

11.14 Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal.

Habilitacio econémico-financeira:

11.15 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.
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12. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacéo, serdo adimplidas com recursos
da dotag&o orgamentaria, determinada pelo Departamento de Contabilidade.

Santana do Paraiso, 31 de janeiro de 2024.

Lo { iy |
ML Vs AL {11 2\
a Jessilene Fernandes de Aratijo
? Coordenadora Departamento de Compras
Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG
Matricula 000013




