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1.0BJETO: Contratacéo de profissional liberal ou pessoa juridica, na area de engenharia
civil ou arquitetura com experiéncia comprovada em fiscalizacdo e acompanhamento de
obras publicas para elaboragdo de planilha orgamentaria (acompanhamento das
adequagdes, instalagéo, fiscalizagéo e vistoria na instalagao do elevador) incluindo todos
os documentos necessarios para adequagéo do fosso de acordo com projeto fornecido
pela empresa que serd responsavel pela instalagao do elevado nas dependéncias da

TERMO DE REFERENCIA

Processo de Compras 014/2024

Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG.

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

ltem

Descrigao

Unidade

Quantidade

01

Prestacdo de servicos para elaboracdo de
planilhas orgamentarias de obras ptblicas de
acordo com as exigéncias do TCU (Tribunal de
Contas da Unido), memorial descritivo,
cronograma fisico financeiro e todas as
documentagdes necessarias para adequacao de
projeto de instalacao de elevador fornecida pela
empresa vencedora do Processo Licitatorio
06/2023.

SV

01

02

Prestacdo de servicos de fiscalizagao,
acompanhamento, vistoria, medicdo e outras
atribuicbes pertinente ao cargo, orientagdo e
recebimento da execugao de obra de adequacao
e instalagcdo de elevador na sede Céamara
Municipal de Santana do Paraiso/MG.

HR

01

2.2, O objeto deste Processo de Compras nao se enquadra como sendo de bem de luxo,

conforme Resolugéo 423/2023 do Poder Legislativo.

2.3. Os itens enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos da Lei n°
14.133/2021, nas hipéteses previstas no art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021, em razdo do
valor previsto, devendo avaliar a conveniéncia e oportunidade da contratagao direta, dado

o valor total do objeto em questio.

2.4 A vigéncia da contratac&o sera a partir da assinatura do contrato até 31 de dezembro

de 2024,
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2.5. O prazo para a apresentagéo dos projetos se necessario, planilha de formagéo de
pregos, cronograma Fisico-Financeiro; composigédo da taxa de Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI), composigdo dos encargos sociais relatério fotografico e outros
documentos que integram a presente contratacdo sera de 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da assinatura do contrato.

2.6 O servigo de fiscalizagdo e acompanhamento e recebimento perdurara até o término
da obra, com atestado pelo Contratado de finalizagso de todas as etapas do cronograma
da obra (relatério de recebimento definitivo).

3. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

3.1 O custo estimado da contratagdo, possui carater sigiloso e sera tornado publico

apenas e imediatamente apés o julgamento das propostas, em conformidade com o artigo
24 da Lei 14.133/21.

3.2 O sigilo do orgamento estimativo tem sido positivo para a Administracdo, com a
redugcdo dos pregos das aquisicdes, j4 que incentiva a competitividade entre os
fornecedores, evitando assim que os concorrentes limitem suas ofertas aos valores
previamente cotados pela Administracao.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

4.1. A Contratagéo de profissional na area de engenharia civil ou arquitetura com
experiéncia comprovada em fiscalizagdo e acompanhamento de obras publicas sera para
dar seguimento a instalagdo do elevador, contrato n® 013 realizado em 2023 com a
empresa Atransver Vertical Transport Elevadores Ltda. Apés vencer o certame a empresa

apresentou um projeto de instalagao (em anexo) com as adequacdes necessaria para a
instalacdo do elevador.

4.2 Inicialmente, deve-se salientar que sio realizados, diariamente, no prédio da Camara
Municipal de Santana do Paraiso/MG, trabalhos de interesse publico, como reunides das
comissdes, sessdes plenarias, audiéncias publicas, reunides diversas em gue se busca
melhorias para o municipio, servigos de atendimento ao cidadao por meio do CAC (Centro
de Atendimento ao CidadZo. Nesse cenario, faz-se imperioso que as instalagbes da
Cémara Municipal de Santana do Paraiso/MG mantenham-se aptas a atender as referidas
demandas, em termos de estrutura, acessibilidade, sustentabilidade e seguranca.
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4.3 A instalagéo do elevador visa conferir mais acessibilidade a estrutura da Camara, haja
vista que o érgdo conta, tdo somente, com escadas e rampas, as quais possibilitam
acesso as pessoas com deficiéncia (com dificuldades) e mobilidade reduzida a todos os
locais (cita-se, como exemplo, o gabinete da mesa diretora, CAC (Centro de Atencao ao

Cidadao), gabinetes de vereadores). Além de propiciar agilidade nas locomogdes internas
diarias de pessoas.

4.4 Pontua-se, ainda, que os servigos de engenharia demandados n3o estio inseridos
nas atribuigbes dos cargos de carreira deste 6rgéo legislativo e nem se amoldam as outras
vedagdes e excegoes trazidas pelo artigo 48 da Lei n® 14.133/2021.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

5.1 A contratago justifica-se em face de tal servico néo ter sido contratado através do
Processo Licitatdrio n® 006/2023 apenas o fornecimento e instalacso - Elevador para uso
publico em geral e PNE (Portador de Necessidades Especiais) com capacidade minima
para 06 pessoas (450 kg) para atender a demanda da Camara Municipal, sistema de
resgate automatico, alimentacgao trifasica 220 v, acabamento de cabina em aco inoxidavel.
Sendo necessario realizar adequagao para instalago do mesmo.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 Da subcontratagdo nio sera admitida a subcontratagdo do objeto do contrato.

7. Garantia da contratacdo

7.1 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
garantia da contratagéo e acordo com a Lei 14.133/2021.

8. EXECUCAO DO OBJETO

8.1 Elaboragao de projeto de arquitetura para adequacao do fosso/poco para instalacéao
do elevador, incluindo desenvolvimento de layout, projeto executivo de elementos a
demolir e elemento a construir;
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8.2 Elaboragao de projeto estrutural incluindo a avaliagcdo da estrutura existente de formo
atender a instalagédo de um elevador com capacidade minima para 06 pessoas (450 kg).
Dimensionamento e detalhamento do sistema estrutura se necessario e desenvolvimento
de memorial descritivo e lista de materiais para execugao do projeto;

8.3 Elaboragéo de projeto elétrico para instalagao do elevador, avaliagao e levantamento
das instalagdes existentes para atender a solicitacdo da empresa responsavel pela
instalagdo do mesmo. Identificagéo do ponto de alimentacdo desde origem até o

fosso/pogo. Desenvolvimento de memorial descritivo e lista de materiais para execucio
do projeto;

8.4 Desenvolvimento de orcamento executivo de obra, sendo, compilagéo das listas de
materiais e quantidades dos projetos desenvolvidos. Desenvolvimento de especificacbes
técnicas dos servigos a serem executados para utilizacdo no edital de licitagéo;

8.5 Desenvolvimento de planilha orgamentaria (de acordo com a planilha fornecida pelo
TCU), em especial do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcao
Civil (Sinapi) e demais indices de pregos disponiveis para consulta em versdo mais
recente (SETOP, SUDECAP, ETC). Sera gerado a planilha orcamentaria de forma
sintética e analitica para utilizagdo em edital de licitacgo;

8.6 Desenvolvimento de planejamento de execugao de obras como cronograma executivo
com a definicdo da sequéncia légica e duragdo das atividades, caminho critico de

atividade, desenvolvimento de cronograma fisico financeiro e previsgo de medigbes
mensais;

8.6.1 O projeto devera ser todo assinado por profissional responsavel, registrado no
CREA-MG e cumprido suas obrigagdes, devendo obrigatoriamente ser emitida a Anotagéo
de Responsabilidade Técnica- ART assinada e quitada pelo responsavel técnico;

8.6.2 Impressdo de documentos sem 6nus para a Camara Municipal de Santana do
Paraiso/MG. (Fornece os documentos impresso e midia digital);

8.6.2.1 Devera ser incluido a elaboragdo de qualquer documento considerado de grande
importancia para o projeto, a fim, de suprir a melhor execugao da futura adequacao.

8.7 Suporte técnico a Camara Municipal de Santana do Paraiso para desenvolvimento do
processo licitatorio, incluindo fornecimento de documentos técnicos para composicéo do
edital, trabalho em conjunto ao Departamento Juridico, Licitacdo e Servigos de Materiais
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e Patriménio (setor de compras). Se necessario anéilise das propostas técnicas e
comerciais dos empreiteiros durante o processo licitaria.

8.8 Fiscalizagéo de execucao de obras:

8.8.1 Fornecimento de documentagéo padréo para execugao da obra (RDO — Relatorio
Diario de Obra, boletim de medig&o, relatério semanal de avanco, relatorio fotografico e
outros documentos necessario de acordo coma Lei 1 4.133/2021);

8.8.2 Visitas periédicas para fiscalizagdo de obras da adequagéo do fosso/pogo;

8.8.3 Analise e validagao de relatério de diarios de obra, relatério de avango, boletins de

medicao e demais documentos desenvolvidos pela empresa responsavel pela execugao
da adequacao do fosso/poco;

8.8.4 Atualizagdo de avancos de cronogramas;
8.8.5 Analise de pleitos e solicitagdo do empreiteiro:

8.8.6 Interface técnica e medigéo entre a Camara Municipal de Santana do Paraiso e a
empresa responsavel pela execucao das adequacées;

8.8.7 Relatorio de conclusdo de obras de adequagdo do fosso/pogo. Termo de
Encerramento Definitivo;

8.9 Fiscalizacao da instalacéo do elevador:

8.9.1 Visitas periddicas para fiscalizagao da instalagéo do elevador:

8.9.2 Relatorio de conclusdo da instalagdo do elevador. Termo de Encerramento
Definitivo;

9. GESTAO DO CONTRATO:

9.1 O Processo de Compras devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da aquisigdo, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

9.3 A contratante e a contratada devem realizar registro por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim:
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9.4 A Camara podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato:

9.5 Ap6s empenho ou instrumento equivalente, o Departamento Requisitante podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizac¢éo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros:

9.6 A execugéo do Processo de Compras devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato. (art. 117, caput da Lei 14.133, de 2021);

9.7 Cabe ao fiscal do contrato

9.7.1 Acompanhar a execugao do processo de compras, para gque sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Camara Municipal;

9.7.2 Anotar no historico de gerenciamento do Processo de Compras todas as ocorréncias
relacionadas a entrega dos itens, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133 de 2021, art. 117, 81°):

9.7.3 Identificar qualquer inexatid4o ou irregularidade e emitir notificagéo para a correcéo
da entrega dos itens, determinando prazo para a correcio;

9.7.4 Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo ou

adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

9.7.5 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, a entrega dos itens;

9.7.6 Acompanhar a manutengdo das condicdes de habilitacao da Contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario;

9.7.7 Caso ocorra descumprimento das obrigagées deste Termo de Referéncia, o fiscal
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
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9.8 Cabe ao gestor do contrato

9.8.1 Coordenar e atualizar o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do Processo
de Compras contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do Processo de Compras, a exemplo da ordem de entrega, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com

vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do Processo de Compras para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

9.8.2 Acompanhar a manutengéo das condigbes de habilitagdo da empresa vencedora,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.8.3 Acompanhar os registros realizados pelo fiscal de contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do Processo de Compras e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.8.4 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sancées, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

9.8.5 Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1 Do Recebimento

10.1.1 O pagamento sera em 02 etapas, sendo a 1° (primeira) etapa 100% na entrega dos
projetos, memoriais, orgamentos, cronogramas e demais documentos solicitados neste
Termo de Referéncia, impresso e em arquivo de PDF ou em outro formato solicitado e na

2° (segunda) etapa no comprimento total da execugdo da adequagéo e instalagio do
elevador.
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10.2 Da forma de pagamento:

10.2.1 O pagamento sera efetuado ao Contratado em até 10 (dez) dias ap6s a liquidagao
da Nota Fiscal parcialmente.

10.2.2 Para fins do devido pagamento a Contratada devera fazer juntada a Nota Fiscal,
prova de cumprimento da regularidade fiscal e trabalhista, com a apresentagdo das
certiddes negativas exigidas, devidamente atualizadas.

10.2.3 Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
aquisicao, ou ainda, circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, o pagamento
ficara sobrestado até que a empresa providencie a regularizagdo. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.2.4 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.2.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.2.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

10.2.7 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

10.2.8 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.2.9 Constatando-se, a situagao de irregularidade da aquisi¢éo, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
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10.2.10 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo do Processo de Compras nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.2.11 O contratado devera realizar a transigao com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacées, podendo exigir, inclusive,

a capacitacao dos tecnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a entrega
dos itens.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento a determinar,
com fulcro no art. 75, inciso Il, da Lei N° 14.133/2021.

11.2 Para fins de Habilitacdo a documentagéo sera determinada de acordo com a Lei N°
14.133/2021.

12. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratagéo, serdo adimplidas com recursos
da dotagéo orgamentaria, determinada pelo Departamento de Contabilidade.

Santana do Paraiso, 21 de fevereiro de 2024.
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Jessilene Fernandes de'Aratijo
( f Coordenadora Departamento de Compras
Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG
Matricula 000013
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