CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Orgao: Camara Municipal de Vargem Alta -ES

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Administragcao

Responsavel pela Demanda: Andressa Martins da Cunha Borini  Matricula N.°: 352

E-mail: atendimento@cmva.es.gov.br Telefone: (28) 99959-4042

1. OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de cartuchos de toner
compativeis e/ou originais, compreendendo os seguintes itens: toner modelo HP 285A
(CE285A/85A), utilizado em impressoras HP LaserJet monocromaticas, e toner modelo
HP 2612A (Q2612A/12A), cartucho de toner preto utilizado em impressoras laser HP,
visando atender as necessidades administrativas e operacionais da Contabilidade,
Tesouraria e Controladoria.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

A presente contratacado tem por objeto o fornecimento de cartuchos de toner compativeis
e/ou originais, modelos HP 285A (CE285A/85A) e HP 2612A (Q2612A/12A), destinados
ao atendimento das necessidades administrativas e operacionais dos setores de
Contabilidade, Tesouraria e Controladoria da Camara Municipal de Vargem Alta — ES.

Embora a Camara Municipal utilize sistema de processo eletrobnico em grande parte de
suas atividades administrativas, ainda existem situagdes especificas em que se faz
necessaria a utilizagdo de documentos fisicos impressos, seja para instru¢ao processual,
assinaturas presenciais, arquivamento, prestagao de contas, tramitacao interna, emissao
de relatdrios, elaboragédo de demonstrativos contabeis, atendimento a 6rgaos de controle,
consultas administrativas e demais procedimentos que demandam documentacéo
materializada.

Os setores de Contabilidade, Tesouraria e Controladoria realizam rotineiramente a
impressao de documentos indispensaveis ao regular funcionamento administrativo e
financeiro do Poder Legislativo, especialmente relatérios contabeis, balancetes,
demonstrativos fiscais, pareceres técnicos, comprovantes, documentos de suporte e
expedientes administrativos, os quais, em determinadas ocasides, necessitam
obrigatoriamente de versao fisica para conferéncia, assinaturas, controle e arquivamento.

Dessa forma, os cartuchos de toner constituem insumos essenciais para garantir a
continuidade e eficiéncia das atividades administrativas, evitando paralisacbes nos
servicos internos e assegurando o adequado desempenho das fungdes institucionais da
Camara Municipal.

3. DESCRIGOES E QUANTIDADES:
ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE
TONER 285A
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Corresponde ao modelo HP CE285A UN 06
| HP 85A, utilizado em impressoras

01 HP LaserJet monocromaticas.
TONER HP 2612A
02 também conhecido como HP 12A UN 02

(codigo Q2612A), é um cartucho de
toner preto utilizado em impressoras
laser HP

4. JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA:

O quantitativo estimado para a presente contratacdo foi definido com base na
necessidade de abastecimento das impressoras utilizadas pelos setores de
Contabilidade, Tesouraria e Controladoria da Cémara Municipal de Vargem Alta—ES,
visando garantir a continuidade das atividades administrativas e operacionais
desenvolvidas diariamente.

A previsao de aquisicao de 06 (seis) unidades do toner modelo HP 285A (CE285A/85A)
justifica-se pela maior demanda de utilizagdo das impressoras compativeis, em razdo do
elevado volume de impressdes relacionadas a emissdao de documentos contabeis,
relatorios, processos administrativos, demonstrativos financeiros e demais rotinas dos
setores envolvidos.

Ja a aquisicdo de 02 (duas) unidades do toner modelo HP 2612A (Q2612A/12A) destina-
se ao abastecimento das impressoras compativeis utilizadas em atividades
administrativas especificas, considerando a menor frequéncia de uso do equipamento
correspondente.

Dessa forma, os quantitativos estimados foram definidos com base no consumo médio e
na necessidade de manutencdo do regular funcionamento dos equipamentos de
impressdo, garantindo suporte adequado as demandas administrativas da Camara
Municipal, sem comprometer a continuidade dos servigos publicos prestados.

5. OBSERVAGOES GERAIS:

5.1. Prazo de Entrega/ Execugao: Conforme termo de referéncia.
5.2. Local e horario da Entrega/Execugao: Conforme termo de referéncia.

5.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Gerencia de Compras —
Roziane Pereira Souza.

5.4. Prazo para pagamento: Conforme termo de referéncia.
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Vargem Alta — ES, 28 de maio de 2025

ANDRESSA MARTINS DA CUNHA BORINI

DATA
28/05/2026
Data obtica de um ser

ura pode ser verifiads em
dor-digital G Serpro

A conformidade cor
htps://serpro.goy

ANDRESSA MARTINS DA CUNHA BORINI
Matricula N.°: 352
Responsavel pelo Documento de Formalizagdo da Demanda

Em conformidade com a legislagcdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais
providéncias cabiveis.
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