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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes SEI 018.00026064/2024-63

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Aquisicdo de permanentes, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que
compdem este instrumento.

Item Descrigao SIAFISICO | CATMAT UF Quantidade
1 Cémera para 6165095 610079 Unid 11
videoconferéncia
2 Televiséo 75’ 6355706 439607 Unid 17
3 Suporte de TV 6434860 611786 Unid 17
4 Microfone 6121144 480211 Unid 12
5 Video conferéncia 5889189 615859 Unid 1
6 Nobreak 6194923 349858 Unid 2
7 Monitor 5849489 478639 Unid 10

1.1.1. Para os itens 1 e 2 ndo sera aplicada a exclusividade a ME, EPP e equiparadas.
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1.1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catdlogo do sistema Compras.
gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cfes deste Termo de
Referéncia.

1.1.3. Este Termo de Referéncia foi elaborado com conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185
de 11 de dezembro de 2023.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo é caracterizado como bem comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n°® 68.017, de
11 de outubro de 2023.

1.3. O objeto dessa contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no
artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n°14.133/2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacao.

1.6. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A aquisicdo dos permanentes tem por objetivo de melhorar a clareza e a eficiéncia das
comunicagfes em reunides, conferéncias e eventos da Secretaria de Gestdo e Governo Digital.

2.2. As cameras de video conferéncia sdo equipamentos capazes de garantir uma imagem nitida e
clara, essencial para boas impressfes e comunicacao eficaz entre os participantes de reunides e
conferéncias facilitando compreensdo e evitando problemas comuns com cameras de baixa
qualidade.

2.3. Os equipamentos de televisdo serdo utilizados para exibicdo de apresentacdes, videos e
graficos com alta definicdo permitindo uma comunicacdo visual mais clara e melhorando a
experiéncia dos profissionais além de aumentar o engajamento dos participantes.

2.4, Os suportes moveis permitirdo uma conexao simples com os laptops e dispositivos moveis
dando versatilidade e flexibilidade para estruturar diversos tipos de eventos, conferéncias e
treinamentos.

2.5. Os microfones omnidirecionais sdo equipamentos capazes de captar o audio de todas as
dire¢cBes, garantindo que todos os participantes sejam ouvidos claramente, independentemente de
sua posicao na sala. Eles reduzem os pontos mortos e proporcionam um som consistentes em todo
0 ambiente, melhorando a compreenséao. Além disso, sao faceis de instalar e usar.

2.6. O sistema de videoconferéncia sdo equipamentos capazes de garantir uma imagem nitida e
clara, essencial para boas impressdes e comunicacao eficaz entre os participantes de reunides e
conferéncias facilitando compreensdo e evitando problemas comuns com cameras de baixa
qualidade. Ele também capta o audio de todas as dire¢cBes, garantindo que todos os participantes
sejam ouvidos claramente, independentemente de sua posi¢do na sala. Eles reduzem os pontos
mortos e proporcionam um som consistentes em todo o ambiente, melhorando a compreenséo.
Além disso, séo faceis de instalar e usar.
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2.7. Os equipamentos de nobreak visam garantir um comportamento adequado para suportar as
demandas e servigos dos sistemas atuais e dos novos que serdo desenvolvidos para Pasta.

2.8. Pretende-se, assim, com a aquisicao atender as demandas da Secretaria visando adaptar as
condi¢cBes de trabalho as caracteristicas psicofisiolégicas dos funcionarios, de modo a propiciar um
maximo conforto, seguranca e desempenho de suas atividades.

2.9. Esta contratacdo estd dispensada de registro no Plano de Contratagbes Anual, pois o
Documento de Formalizacdo de Demanda-DFD é facultativo para 2024.

2.10. Os itens descritos neste Termo de Referéncia atendem as especifica¢cdes usuais constantes
no mercado.

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. As quantidades adquiridas atenderdo as necessidades da Secretaria de Gestdo e Governo
Digital.

3.2. Espera-se com essa contratagdo os seguintes efeitos:

3.2.1. Otimizacao de custos administrativos de gerenciamento de todo o processo de aquisi¢cdo de
material permanente;

3.2.2. Atendimento a todos preceitos legais vigentes:

3.2.3. Garantir a continuidade das atividades realizadas pelos setores em consonancia com os
dispositivos legais aplicaveis.

3.3. Para essa aquisicdo se optou pela licitacdo na modalidade Pregédo Eletrénico que possui
vantagens significativas em termos de eficiéncia, transparéncia e economia.

3.4. Por fim, trabalhando de forma integrada aspectos técnicos da aquisicdo, estimativas de
consumo e minimizagcéo de tempo e custos, aumenta-se a possibilidade de obter melhores precos
junto ao mercado e maximizar o poder de compra da Administracado Publica. Além disso, melhora a
gualidade técnica dos procedimentos licitatérios, um planejamento integrado de contratacéo reduz a
duplicidade de esforcos entre as organizagfes interessadas e aperfeicoa o trabalho dos gestores
com énfase nas atividades de aquisicdes, licitacdes e contratos, ensejando economia processual.

3.5. As especificacoes e demais descricbes dos produtos a serem adquiridos encontram-se
elencadas abaixo:

3.5.1. ltem 1 — Camera para videoconferéncia
Cadigo Siafisico: 6165095
Caodigo Compras: 610079

Especificacdo técnica: CAMERA ALL-IN-ONE; Resolucdo de captura 4K; Enquadramento
automatico dos participantes; Zoom total de no minimo 5x; Compensacéo de baixa luminosidade;
Campo de visdo horizontal de no minimo 100°, Campo de visao vertical de ho minimo 80°; Campo
de visdo diagonal de no minimo 110°, Mecanismo de privacidade. MICROFONE Devera
possuir microfone integrado ao hardware; Eliminacdo de eco (AEC); Detector de voz (VAD);
Frequéncia de 90 Hz a 16 kHz; Alcance de captacdo de no minimo 4 metros; Sensibilidade de no
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minimo -27 dB; Taxa de amostragem de 32kHz. INTERFACE Devera possuir compatibilidade para
microfones de expansédo omnidirecionais. SPEAKER Sensibilidade de no minimo 80dB; Distorcao
de 100Hz a 20kHz.

Unidade de fornecimento: Unidade
Quantidade: 11 unidades.

3.5.2. ltem 2 — Televisédo 75"
Cadigo Siafisico: 6355706

Caodigo Compras: 439607

Especificacdo técnica: TELA Devera possuir no minimo 75 (setenta e cinco) polegadas; Devera
possuir no minimo frequéncia igual ou superior a 60Hz; Devera possuir no minimo resolucéo
de 3840x2160; Padrdo VESA. CONECTIVIDADE Devera possuir no minimo 02 (duas) portas HDMI,
Devera possuir no minimo 01 (uma) porta RJ45; Deverd possuir bluetooth na versdo 5.2 ou
superior; Devera possuir WiFi 5gHz.

Unidade de fornecimento: Unidade
Quantidade: 17 unidades.

3.5.3. ltem 3 — Suporte de TV
Cadigo Siafisico: 6434860

Cédigo Compras: 611786

Especificacao técnica: SUPORTE TV tipo pedestal, devera ter no minimo: 04 (quatro) rodizios, com
no minimo 02 (dois) rodizios possuindo travas; Compatibilidade padréo de fixacdo VESA; 01 (uma)
bandeja de apoio para equipamentos.

Unidade de fornecimento: Unidade
Quantidade: 17 unidades.

3.5.4. Item 4 — Microfone

Cadigo Siafisico: 6121144

Caodigo Compras: 480211

Especificacdo técnica: MICROFONE OMNIDIRECIONAL Resposta de frequéncia de no minimo 90
Hz e maximo 16 kHz; Alcance de captacdo de até 04 (quatro) metros; Cancelamento de eco
acustico (AEC); Botdo de modo mudo com indicador de cores; Deverdo ser acompanhados de
todos 0s acessorios necessarios para realizar a instalacdo dos microfones omnidirecionais, tais
como cabos, adaptadores etc.; Conector de 3.5mm Sensibilidade de no minimo -27dB a +/-1dB

Unidade de fornecimento: Unidade
Quantidade: 12 unidades.

3.5.5. Item 5 — Videoconferéncia
Cadigo Siafisico: 5889189

Caodigo Compras: 615859
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Especificacdo técnica: Sistema de videoconferéncia deverd dispor de camera com campo de visdo
panoramica de 180°. Resolucéo de captura 4k a 30 fps e 1080p a 60 fps; IA para enquadramento
automatico dos participantes e seguimento do orador; Zoom total de no minimo 10x (Gptico e
digital); Compensacao de baixa Luminosidade; Campo de visdo horizontal de no minimo 80°,
Campo de visao vertical de no minimo 45°;, Mecanismo de privacidade; Alcance minimo da camera
de 7m; MICROFONES Devera possuir integrado ao hardware, sistema de captacdo utilizando a
frequéncia 802.11ac. Eliminacdo de eco (AEC); Detector de voz (VAD); INTERFACE Devera
possuir no minimo 02 (duas) saidas HDMI; Possuir no minimo 01 (uma) entrada HDMI; No minimo
01 (uma) porta USB tipo C; No minimo 02 (duas) portas USB tipo A; Placa de rede 10/100/1G
Ethernet; Placa de rede Wireless devera suportar os protocolos 802.11a/b/g/n/ac; Devera possuir
conectores de microfones externos; Conector de alimentacdo; SPEAKER Devera ter saida de audio
de 90 dB; Taxa de amostragem de 48 kHz;

Unidade de fornecimento: Unidade
Quantidade: 1 unidade.

3.5.6. Item 6 — Nobreak

Cadigo Siafisico: 6194923

Cédigo Compras: 349858

Especificacdo técnica: Alimentador Automatico de Tensdo; Tecnologia On-line, Dupla Conversao;
Poténcia Minima Suportada de 10 Kva, 08 Kw; Rendimento a Plena Carga de 89%; Tensédo de
Entrada de 220v (2f+t); Variacdo de Tensdo de Entrada de 176 a 300v; Frequéncia de Entrada de
50/60 Hz; Fator de Poténcia de 0,8; Tenséo de Saida de 220v ou 110v Selecionavel; Variagdo Da
Tensdo de Saida de +/- 1 %; Distorcdo Harménica de <=3%; Forma de Onda Senoidal Pura;
Protecdo Contra Queda de Energia (blackout) / Ruido de Rede Elétrica / Afundamento de Tensédo
(sag); Tipo de Baterias: Internas e seladas; Tempo Maximo de Recarga Das Baterias de no maximo
08 Horas; Software de Gerenciamento Compativel Com Software P/ Gerenciamento Via Pc e
Mobile e Instalagéo de Interface Gerenciamento Via Tcp/ip; Interface de Comunicac¢do: 01 Rs232,
01 Usb, 01 Slot para Instalagcao de Cartéo Inteligente; Leds de Sinalizacdo para Display (Icd/niveis
de Bateria e Carga/codigos De alertas, Informacdes de Entrada, Saida de Bateria); Alarme Visual e
Sonoro; Gabinete Com Possibilidade de Instalagdo Em Torre Ou Rack; By Pass Automatico;
Quantidade de Saidas:3 Através de Barra de Terminais (bornes), No minimo 06 Tomadas Padréao
Nbr 14136; Devera possuir chave Liga/desliga Na Parte Traseira do Gabinete; Garantia 12 Meses;
Devera ser entregue com manual de Instalacao e Operacédo; Com Cabo de Comunicacdo Usb.

Unidade de fornecimento: Unidade
Quantidade: 2 unidades.

3.5.7. Item 7 — Monitor 27

Cadigo Siafisico: 5849489

Caodigo Compras: 478639

Especificacdo técnica: TELA Devera possuir no minimo 27 (vinte e sete) polegadas; Devera possuir
no minimo frequéncia igual ou superior a 60Hz; Devera possuir no minimo resolucao de 1920x1080;
Tecnologia IPS; Inclinacdo e altura ajustaveis. CONECTIVIDADE Devera possuir no minimo 01
(uma) porta HDMI; Devera possuir no minimo 01 (uma) porta displayPort. CABOS DE
ALIMENTACAO Deverao ser fornecidos junto ao aparelho monitor todos os cabos necessarios para
instalagéo do monitor.
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Unidade de fornecimento: Unidade

Quantidade: 10 unidades.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Os bens referentes a esta aquisicdo deverdo ser entregues pelo fornecedor, de acordo com as
especificacbes definidas, sendo que a contratada devera assumir a responsabilidade por todas as
providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagéo vigente.

4.2. Os bens adquiridos deverdo ser entregues na unidade do Palécio Clovis Ribeiro, Avenida
Rangel Pestana n° 300.

4.3. Os itens deverdo ser entregues em suas embalagens originais, em perfeito estado de
conservacgdo, sem apresentar sinais de violagdo e/ou que suscitem duvidas quanto & procedéncia
dos mesmos.

4.4. Todas as despesas com o carregamento, transporte, descarregamento e entrega ocorrerao por
conta da empresa contratada.

4.5. A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade
pelo objeto solicitado para nenhuma outra empresa ou instituicéio de qualquer natureza.

Sustentabilidade

4.6. Além dos critérios de sustentabilidade inseridos na descricdo do objeto, deverdo ser atendidos
0S seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis.

Indicacao de marcas ou modelos

4.7. Na presente contratacdo ndo consideramos necessaria a indicacdo de uma ou mais marcas
para o fornecimento dos bens, desde que respeitem a descricdo dos itens, visto que sé&o
equipamentos normalmente ofertados no mercado, o descritivo garante a qualidade dos materiais
que serdo adquiridos.

Da vedacao de contratacao de marca ou produto

4.8. Nao ha vedacgédo ao fornecimento de bens de nenhuma marca em especifico.

Da exigéncia da amostra
4.9 Serao exigidas amostras de todos os itens.

4.9.1. A amostra devera ser encaminhada de forma virtual, contendo as especificagdes com fotos,
juntamente com a proposta na sessao publica para fins de aceitabilidade dos precos.

4.10. Os parametros para aceitabilidade das amostras sdo que os produtos ofertados deverao estar
em consonancia com as especificacdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia.
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Garantia da contratacao

4.11. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 seguintes da Lei n° 14.133
/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Subcontratacado

4.12. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Requisitos técnicos da contratacdo

4.13 Devera ser apresentado Atestado de Capacidade Técnica de fornecimento, emitida por
Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, declarando que a empresa ja promoveu o
fornecimento da mesma natureza do objeto deste estudo, comprovando aptiddo para o
fornecimento do objeto pertinente de maneira compativel com as especificacdes.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicodes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias Uteis, contados do(a) emissao da nota de
empenho, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverédo ser entregues na Avenida Rangel Pestana n° 300 — 1° subsolo (entrada de
fornecedores — Sé — S@o Paulo/SP.

5.3.1. Os bens deveréao ser entregues no seguinte endereco: Av. Rangel Pestana, 300 - Sé.

5.3.2. Por se tratar de um ambiente com controle de entrada e saida, a entrega dos itens devera ser
agendada previamente através dos seguintes contatos:

- Sra. Ana Flavia no e-mail afrodrigues@sp.gov.br
- Sr. Felipe Soares no e-mail fespaula@sp.gov.br
- Sr. Vitor Silva no e-mail vinsilva@sp.gov.br

5.3.3. O ndo agendamento podera acarretar o ndo recebimento, ndo responsabilizando esta
Secretaria por qualquer prejuizo ou multa.

Garantia, manutencao e assisténcia

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdadigo
de Defesa do Consumidor).
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5.5. Uma vez notificado, o Contratado realizar4 a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

5.6. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contatado, aceita pelo
Contratante.

5.7. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisério
pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execucao dos reparos.

5.8. Decorrrido o prazo para reparos e substituicdbes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado autorizado a contratar empresa
diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem
como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a
perda da garantia dos equipamentos.

5.9. O custo referente a transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.10. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢Bes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc8es aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao
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6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. O fiscal técnico do adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspensédo da execucdo do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 17, IV).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso (Lei federal n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo do
contratado, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo
Unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucao processual visando, entre outros, a
prorrogacédo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e
extincdo do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).
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6.10. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.12. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.13. O gestor do contrato deverda elaborar relatorio final com informacg8es sobre a consecuc¢éo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apés a verificagdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021, com a comunicacdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que
pertine & parcela incontroversa da execuc¢éo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
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Administragdo durante a andlise prévia a liquidagcao de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administragcdo, na forma desta
secao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucado
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de
2023).

7.8.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima serad reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratacdes nele especificada, no caso de contratacado
decorrente de despesa cujo valore néo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execucado do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagado
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacao
em licitacdo, no ambito do 6érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de
26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).
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7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da
nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, 1l, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagéo aplicavel (art. 2°, inciso lll, do Decreto estadual n° 67.608,
de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratdrios,
a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso
verificado.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancéria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL”", o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada
pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovacao pelo Contratado, de
gue os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.21. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada
por lei, ainda que nao haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencBes ndo realizadas em meses anteriores.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 12de 17
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 530102 Termo de Referéncia 66/2024

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade Pregdo, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto ser4 em entrega Unica.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. P ara fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das secdes
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica

Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020;

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°
12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro
perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da
Lei n°®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal
[Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital quanto ao
Imposto sobre operacg@es relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre prestacfes de Servigos de
transporte interestadual e intermunicipal e de comunicacdo - ICMS, [e/ou de regularidade com a
Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN,] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, em
relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
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8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°,
inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n°
67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.22. Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor;

8.23. Caso o fornecedor esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacdo judicial ou a homologacdo do plano de recuperacéo
extrajudicial, conforme o caso.

Outras comprovacoes
8.24. Tratando-se de consdrcio, caso admitida a sua participacéo:

8.24.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio, subscrito
pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacao do consércio e sua composicao;
b) Finalidade do consorcio;

¢) Prazo de duragdo do consércio, que deve coincidir, no minimo, com o0 prazo de vigéncia
contratual;

d) Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os
consorciados;

e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes
especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo
consoércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execugdo do contrato, abrangendo também os
encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacao;

0) Indicacdo da empresa lider do consércio e seu respectivo representante legal, que deverd ter
poderes para receber citacdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratagdo e praticar todos
0s demais atos necessarios a participacdo na licitacdo e execucdo do objeto contratado, sendo
responsavel pela representagdo do consorcio perante a Administracao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consoércio ndo tera a sua composicao
modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto
da contratacéo, observado o prazo de duracao do consércio, definido na alinea “c” desta subdiviséo;

8.24.2. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo da contratacdo, a
constituicdo e o registro do consércio, nos termos de seu compromisso de constituicao.

8.24.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacdo
juridica e habilitagcdo fiscal, social e trabalhista, e a certidao negativa de faléncia/insolvéncia. Para
efeito de habilitacdo econdmico-financeira e de habilitacdo técnica, quando exigida, sera observado
o disposto no inciso Il do caput do artigo 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.24.4. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consércio.
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8.25. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar, para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021:

8.25.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 8§82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.25.2. A declaragéo de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.25.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.25.4. Edital de convocacdo e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenca dos
cooperados presentes nessa assembleia;

8.25.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacdo;

8.25.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n°
5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador;

8.25.7. Documentacédo que seja demonstrativa de atuagcdo em regime cooperado, com reparticdo de
receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na
documentacédo a ser apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.

9. Estimativas do valor da contratacao

[Contetido Sigiloso | Justificativa: O valor estimado da contratagdo tem cardter sigiloso e ndo serd tornado publico antes de definido o resultado do
Jjulgamento das propostas. O valor estimado da contratagdo foi definido com observdncia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de
2023. ]

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

10.2. No presente exercicio, a contratacado sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/Unidade: Coordenadoria de Gestdo Administrativa;

II) Fonte de Recursos: 150.010.001;

III) Programa de Trabalho: 04.122.5300.5515.0000;

IV) Elemento de Despesa: 449052;

10.3. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ANA FLAVIA RODRIGUES

Diretor Técnico II

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/11/2024 as 18:11:22.

MARCELO NUNES PEREIRA

Diretor Técnico III

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/11/2024 as 09:36:23.
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