
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

Este documento deve ser usado para iniciar qualquer processo de contratação 

Setor Requisitante (Setor/Depto): 

Gerencia de Cerimonial 

Responsável pela Demanda:  Matrícula funcional: 

Thamires da Vitória 16225 

E-mail: Telefone/Ramal: 

cerimonial@aracruz.es.leg.br (27) 9.98165641 

 

1. Objeto da Contratação: 

Contratação de serviço de fornecimento de refeições (almoço e jantar) para atender aos profissionais da Escola de Serviço Público do 

Espírito Santo – ESESP, que ministrarão cursos presenciais sobre a Nova Lei de Licitações na sede da Câmara Municipal. 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação de serviço terceirizado: 

2.1. Motivação da Contratação: 

A capacitação dos servidores públicos é essencial para a correta aplicação da Nova Lei de Licitações (Lei nº 

14.133/2021). Os cursos serão ministrados por dois representantes da ESESP que estarão em Aracruz durante os 

períodos de 27 a 29 de maio de 2025 e 09 a 11 de junho de 2025. A contratação das refeições visa garantir o adequado 

acolhimento dos profissionais, contribuindo para o bom andamento das atividades formativas. 

4. Especificação do Serviço: 

• Tipo de serviço: Fornecimento de refeições (almoço e jantar) 

• Público atendido: 2 (duas) pessoas 

• Quantidade de dias: 6 (seis) dias 

• Períodos:     27 a 29 de maio de 2025    E    09 a 11 de junho de 2025 

• Total estimado de refeições: 

  2 pessoas x 2 refeições por dia x 6 dias = 20 refeições 

• Itens inclusos: Prato principal, guarnições, bebida (suco ou refrigerante), sobremesa (opcional) 

5.Local de Prestação do Serviço: Restaurante(s) localizado(s) em Aracruz/ES, com fornecimento no local ou em 

sistema de voucher/ticket. 

2.3. Alinhamento com o Planejamento Estratégico: 

O objeto previsto nessa contratação está de acordo com o Plano de Contratações Anual, caracterizando uma fase do 

planejamento estratégico de contratações e, assim como os atos subsequentes, seguirá o rito da Lei 14.133/2021 

 

3. Quantidade de serviço a ser contratada: 

Para aferir a quantidade estimada utilizamos como base o planejamento da atividade de capacitação dos servidores. 

Sendo que a Carga horária dos cursos serão de 20hs totais, divididas em 8hs +8hs +4hs serão necessárias 10 refeições 

para cada profissional, sendo almoço e janta, totalizando 20 refeições para um total de dois profissionais. 
 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços: 

Levando em consideração o prazo demandado para Planejamento da Contratação e Seleção do Fornecedor, com suas 

respectivas etapas: Estudos Preliminares, Identificação de Riscos, Elaboração de Termo de Referência e Pesquisa 

Mercadológica, concluímos que a execução contratual deve ser realizada em até 07 (sete) dias. 
 

5. Indicação dos membros da Equipe de Planejamento: 

FUNÇÃO NOME DO(A) SERVIDOR(A) MATRÍCULA  CIÊNCIA 

Presidente da Equipe Edvan Guidote Ribeiro   

Integrante Requisitante (*) Thamires da Vitória 16225  

Integrante Administrativo Cristiane Vieira Soares dos Santos   

 

6. Responsabilidade pela Formalização da Demanda e Conteúdo do Documento: 

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos no item 2 do 

presente documento e que o mesmo traz os conteúdos previstos na legislação vigente. 

 
 Autenticar documento em https://aracruz.camarasempapel.com.br/autenticidade 

com o identificador 340032003400340039003A005000, Documento assinado digitalmente conforme 
art. 4º, II da Lei 14.063/2020.



Autenticar documento em https://aracruz.camarasempapel.com.br/autenticidade 
com o identificador 340032003400340039003A005000, Documento assinado digitalmente conforme 

art. 4º, II da Lei 14.063/2020.

PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)
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