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QUADRO RESUMO DE ESTUDO TECNICO PRELIMNAR

1. Introducéo e informacdes gerais
do objeto.

Contratacdo de servico de fornecimento de refeicées (almogo
e jantar) para atender aos profissionais da Escola de Servico
Pablico do Espirito Santo — ESESP, que ministrardo cursos
presenciais sobre a Nova Lei de Licitacdes na sede da Camaral
Municipal.

2. Descricdo da necessidade da
contratacao.

A contratacdo pretendida visa atender aos profissionais da|
Escola de Servico Publico do Espirito Santo — ESESP, que
estardo na Céamara Municipal de Aracruz na condicdo de
instrutores  responsaveis pela ministracdo de cursos
presenciais sobre a Nova Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos (Lei n® 14.133/2021).

3. Plano de Contratagéo Anual.

Embora a contratagdo ndo esteja prevista expressamente no
Plano Anual de Contratagbes da Camara Municipal de Aracruz
para o exercicio de 2025, sua realizagdo € plenamente
justificada diante de uma necessidade superveniente,
diretamente vinculada a implementagdo da Nova Lei de
Licitacdes (Lei n°® 14.133/2021).

4. Estimativas das quantidades
para a contratacao.

O gquantitativo estimado de refei¢ces leva em consideragéao
0s dias 29 de maio e 11 de junho os profissionais néo
permanecerao na cidade no periodo noturno, para esse dia
nao se faz necessario o jantar. Sendo assim, a contratacéo
prevé Total estimado: 22 refeigdes (6 dias x 2 pessoas x 2
refeicdes diarias)

A estimativa de precos para a contratacdo sera realizadal

5. Estimativa do valor da : R ~ :
~ concomitantemente a selecdo da proposta economicamente

contratacao , .
mais vantajosa.
A presente contratacdo serd realizada de forma parcelada em
razdo da distribuicdo dos cursos em dois periodos distintos: de
27 a 29 de maio de 2025 e de 09 a 11 de junho de 2025.

5 Justificativa para o O parcelamento se justifica por questbes logisticas e

parcelamento (ou ndo) da solucéo.

operacionais, considerando que os profissionais da ESESP
estardo em Aracruz apenas nos dias agendados para a
realizacdo dos cursos. Assim, ndo ha necessidade de
fornecimento continuo de refeicbes fora desses periodos, o
gue evita desperdicios e contribui para a economicidade da
contratacao.

6. Viabilidade da contratagéo.

Concluimos que o fornecimento das refeicbes contribui para al
continuidade, eficiéncia e conforto das atividades de formacéao,
garantindo que os profissionais deslocados recebam o suporte
necessario. A contratagdo observa o0s principios da
razoabilidade, economicidade, interesse publico e eficiéncia
administrativa.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ESTUDO TECNICO PRELIMNAR

1. INTRODUGAO E INFORMAGOES GERAIS DO OBJETO

1. Introducéo

A presente demanda refere-se a contratacao de servico de fornecimento de refeicdes
(almoco e jantar) para atender aos profissionais da Escola de Servigo Publico do
Espirito Santo — ESESP, que estardo na Camara Municipal de Aracruz na condigdo
de instrutores responsaveis pela ministracdo de cursos presenciais sobre a Nova Lei de
Licitagcdes e Contratos Administrativos (Lei n°® 14.133/2021).

Os cursos serdo realizados nos periodos de 27 a 29 de maio de 2025 e 09 a 11 de
junho de 2025, totalizando 06 dias de atividades formativas presenciais voltadas aos
servidores publicos do Poder Legislativo Municipal, especialmente aqueles das areas de
compras, licitacdes, contabilidade, juridico e controle interno.

A Nova Lei de Licitagdes representa uma mudanca significativa na legislacdo nacional,
exigindo adequada capacitacdo dos agentes publicos quanto aos novos instrumentos
legais, critérios de julgamento, planejamento de contratacdes, gestao e fiscalizacdo de
contratos, entre outros aspectos técnicos e juridicos. Tendo em vista a transi¢cdo do
regime anterior (Leis 8.666/93, 10.520/02 e 12.462/11) para a nova hormativa, é
fundamental que o corpo técnico da Camara esteja plenamente preparado para cumprir
a legislacao vigente de forma segura, eficiente e legal.

A parceria com a ESESP, instituicdo oficial do Governo do Estado do Espirito Santo
especializada em formacdo e desenvolvimento de servidores publicos, garante a
qualificacdo técnica dos conteddos, bem como a adequacdo dos instrutores as
especificidades da administracédo publica.

A contratacdo de refeicbes visa garantir apoio logistico e acolhimento institucional
aos dois profissionais da ESESP que se deslocardo até Aracruz para realizacdo dos
cursos, evitando que tenham despesas pessoais com alimentacao e contribuindo para a
plena dedicacdo as atividades. O fornecimento devera contemplar almoco e jantar nos
dias de curso, em local adequado e com padréao de qualidade.

1.2. OBJETIVO DA CONTRATACAO

O objetivo da contratacédo surge da necessidade de garantir alimentacdo adequada aos
instrutores que estaréo prestando servigo ao Poder Legislativo Municipal. A contratac&o
das refei¢cdes (almoco e jantar) representa uma forma de acolhimento institucional, além
de ser uma medida de apoio logistico que contribui para o bom desempenho das
atividades formativas e para a permanéncia dos profissionais no municipio durante o
periodo do curso.
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2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Com aentrada em vigor da Lein® 14.133/2021, a administragao publica passou
a lidar com um novo marco legal que altera de forma substancial os processos de
compras e contratacbes publicas. Essa transicdo impde uma responsabilidade
institucional de capacitar os servidores para lidar com os novos procedimentos,
principios e instrumentos da lei.

2.2. A contratagcado de alimentacao € necessaria para assegurar o acolhimento e
as condig¢oes basicas aos profissionais da ESESP que estardo deslocados de seu
domicilio habitual e prestando servigo técnico especializado em beneficio direto da
Camara Municipal.

2.3. Trata-se de uma despesa acessoria essencial a execugao da atividade
principal, que é o curso de formagao, e esta plenamente alinhada ao interesse
publico.

2.4. Segue estimativa de quantitativo:

Estimativa de Quantitativos
« Numero de dias de servigo: 6 dias uteis
o Pessoas atendidas: 2 instrutores
« Refeicoes diarias por pessoa: 2
« Total estimado: 22 refei¢cdes (6 dias x 2 pessoas x 2 refei¢cdes)

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
01 | ALMOCO 12
02 | JANTAR 10
03 | BEBIDA 12
04 | SOBREMESA 12

2.5. Considerando que a CMA né&o possui condicdes de oferecer as refeicdes aos
profissionais, a terceirizagcao se configura necessaria.

3. PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL.

3.1. Ressalta-se que, embora a presente contratacdo nao esteja prevista
expressamente no Plano Anual de Contratagoes da Camara Municipal de Aracruz
para o exercicio de 2025, sua realizacdo é plenamente justificada diante de uma
necessidade superveniente, diretamente vinculada a implementagao da Nova Lei de
Licitagoes (Lei n° 14.133/2021).
3.2. A capacitagao dos servidores € uma medida urgente e essencial para
garantir a correta aplicagao da nova legislagao, cujo cumprimento passou a ser
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obrigatério no ambito da administragao publica. A presenca dos instrutores da ESESP
em Aracruz, para ministrar cursos presenciais na sede da Camara, € uma
oportunidade estratégica que nao estava prevista no momento da elaboragdo do
planejamento anual, mas que decorre do dever institucional de promover o
desenvolvimento técnico dos servidores e assegurar a legalidade dos atos
administrativos.

3.3. A contratacdo, portanto, atende ao interesse publico, observa os
principios da eficiéncia, legalidade e economicidade, e esta amparada pelo artigo
10 do Decreto n® 10.947/2022 (que trata do PAC na esfera federal, podendo ser citado
por analogia), o qual permite a contratagao de itens ndo previstos no plano anual em
casos justificados de necessidade superveniente.

4. JUSTIFICATIVA E ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A
CONTRATACAO.

Fornecimento de refeigcbes prontas para consumo, preferencialmente servidas em
restaurante com sede em Aracruz/ES ou fornecidas por meio de vouchers/tiquetes.
Considerando que nos dias 29 de maio e 11 de junho os profissionais ndo permanecerao
na cidade no periodo noturno, para esse dia ndo se faz necessério o jantar.

o Periodo: 27 a 29 de maio e 09 a 11 de junho de 2025.
o Publico: 2 (duas) pessoas.
« Refeigdes por dia: 2 (almogo e jantar).
o Total de refeicBes: 22 unidades.
» ltens obrigatérios em cada refeigéo:
o Prato principal (proteina);
o Acompanhamentos (arroz, feijao, guarni¢ao);
o Salada;
o Bebida (suco ou refrigerante);
o Sobremesa (opcional).

o Ambiente limpo, com boas praticas de higiene, e refeicdes frescas e balanceadas.

5 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

1.1. Com base em pesquisa de mercado com restaurantes locais, e levando em
consideragao a Portaria N° 4.604 de 21 de margo de 2025, que atualiza o valor da diaria
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concedida aos servidores do poder legislativo, nos termos do ato n° 2.153 de 17 de maio
de 2023 que apresenta o valor de R$ 114,14 para diaria dentro do estado sem pernoite.
Identificou-se que o valor médio de uma refeicdo com bebida incluida gira em torno de
R$ 50,00 a R$ 60,00 por unidade.

Considerando o valor estimado de R$ 60,00 por refeicdo: e considerando a necessidade
de 22 refeicdes x R$ 60,00 = R$ 1.320 (valor total estimado da contratagao)

6 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

6.1 A presente contratacdo sera realizada de forma parcelada em razéo da distribuicdo
dos cursos em dois periodos distintos: de 27 a 29 de maio de 2025 e de 09 a 11 de junho
de 2025.
O parcelamento se justifica por questdes logisticas e operacionais, considerando que os
profissionais da ESESP estardo em Aracruz apenas nos dias agendados para a
realizacdo dos cursos. Assim, ndo ha necessidade de fornecimento continuo de
refeicbes fora desses periodos, o0 que evita desperdicios e contribui para a
economicidade da contratacéo.
Além disso, o parcelamento:
« Permite melhor planejamento e controle do fornecimento;
o Adequa-se a natureza intermitente do servico, que sera prestado conforme
cronograma dos cursos;
« Evita pagamentos antecipados por servicos que ndo serao utilizados de forma
continua.
6.2 Essa forma de contratacdo ndo compromete a eficiéncia do servigco, mantém a
competitividade no processo de escolha do fornecedor, e esta alinhada ao principio da
economicidade previsto na Lei n°® 14.133/2021, respeitando o interesse publico e a boa
gestao dos recursos publicos.

Aracruz, 30 de abril de 2025.

THAMIRES DA VITORIA
GERENTE DE CERIMONIAL
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ANEXO | - ANALISE DE RISCO

RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO

RISCO 1 - FASE DE PLANEJAMENTO: N&o aprovacéao do Estudo Técnico ou
do Termo de Referéncia

Risco . . Medidas de
identificado Probabilidade|lmpacto||Consequéncia Mitigac&o
Estabelecimento de In:strglr o Estudo
o Técnico e o Termo
exigéncias inadequadas .
para os itens de Referéncia em
Baixa Alto demandados. e_strlta _a?erenua as
. e disposicdes dos
Nao Desperdicios de NOrMativos
aprovacao do recursos publicos. aplicados 2
Estudo Atraso desidioso. P x
>t contratacao.
Tecnico ou do Atraso no processo de
Termo de - Retornar o
Referéncia contratacao e, R
conseguentemente, g;ocgsns;q;meéﬁfoa
Baixa alto deixar de prestar P J o
homenagens e para fazgr retificar
solenidades _eventua|_s
necessarias irregularidades

RISCO 2 - FASE DE EXECUCAO

: . - - A Medidas de
Risco identificado |[Probabilidade|lmpacto||Consequéncia p ~
Mitigacao
1. Atraso na Prejuizo no Priorizar restaurantes
entrega das cumprimento do |[proXimos ou com
refeicbes (caso Média Médio |cronograma dos |opc¢éo de voucher;
delivery seja cursos, mal-estar |firmar horério fixo de
contratado) dos instrutores entrega
. , < Exigir comprovacao
2. Fornecimento de Risco a saude g P &
. . . ||de regularidade
refeicbes com dos instrutores; e
. : , . sanitaria do
qualidade inferior  |Baixa Alto guebra de i .
X fornecedor; permitir
ou fora das normas confianga o .
o AU avaliagdo prévia do
sanitarias institucional e
cardapio
3. Incompatibilidade Recusa das Consultar
entre o cardapio e refeicdes, antecipadamente
restricbes Baixa Médio |necessidade de |jpreferéncias ou
alimentares dos solugao restricoes
instrutores emergencial alimentares; garantir
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Medidas de
Mitigacao

opcao de cardapio
alternativo
Confirmar calendario

de funcionamento do
fornecedor; prever

Risco identificado ||[Probabilidade|lmpacto||Consequéncia

Impossibilidade

4. Restaurante .
de fornecimento,

fechado ou sem

) Baixa Alto obrigando .
funcionamento nas ~ clausula contratual
contratacao ;
datas dos cursos . com penalidade por
emergencial :
descumprimento
Estabelecer valor fixo
. or refeicdo em
5. Aumento Necessidade de P ¢
o ~ contrato ou
injustificado de , s readequacao .
) .. ||Baixa Médio > instrumento
preco apoés o aceite orcamentaria ou . ]
~ _ |lequivalente; prever
da proposta nova contratacao ||,z
clausula de
penalizacao

Gravidade nas consequéncias

Apesar dos riscos identificados, ndo se espera que eles causem impactos
significativos a execucao do objeto da contratacéo, considerando a natureza simples
e pontual do servigo (fornecimento de refeicdes), o nimero reduzido de beneficiarios (2
pessoas) e a curta duracao do periodo de atendimento (6 dias).

Além disso, com as medidas preventivas e de mitigacdo adotadas, o0s riscos séo
classificados como de baixa criticidade, ndo comprometendo a viabilidade, a legalidade
ou a economicidade da contratacdo. Trata-se de um servigo de apoio com complexidade
operacional reduzida, passivel de pronta substituicdo em caso de

A contratacdo de refeicdes para os profissionais da ESESP é uma acédo tecnicamente
viavel e plenamente justificAvel, pois esta diretamente relacionada a realizacdo dos
cursos de capacitacao sobre a Nova Lei de Licitagcdes, promovendo o fortalecimento da
qualificacdo dos servidores da Camara Municipal de Aracruz.

O fornecimento das refei¢des contribui para a continuidade, eficiéncia e conforto das
atividades de formacéo, garantindo que os profissionais deslocados recebam o suporte
necessario. A contratacdo observa os principios da razoabilidade, economicidade,
interesse publico e eficiéncia administrativa.

Aracruz, 30 de abril de 2025.

THAMIRES DA VITORIA
GERENTE DE CERIMONIAL
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