PREVISPA

INSTITUTO DE PREVIQENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SAO PEDRODA ALDEIA

TERMO DE REFERENCIA

RENOVAGAO DE CERTIFICADO DIGITAL

1. DO OBIETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de certificado digital
(padrao ICP-BRASIL), sob demanda, para ser utilizado pelos diversos setores do Instituto
naassinatura eletrénica de documentos oficiais, envio de documentacdo ao TCE- RJ, dentre
outros, conforme especificacdes deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DO OBJETO

Item Especificacdo do Servico/Material Quantidade

01 | e-CPF A3 token - validade 30 meses (sem 03
fornecimento de dispositivo fisico de
armazenamento pra renovagao)

02 | e-CPF A3 token - validade 30 meses (com 03
fornecimento de dispositivo fisico de
armazenamento pra renovagao)

03 | e-CNPJ A1l-validade 12 meses (sem fornecimento 01
de dispositivo fisico de armazenamento pra
renovagao)

04 | e-CPF A3 - validade 24 meses (armazenamento
digital em nuvem) 01

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O e-CPF, também conhecido como CPF digital, é a identidade digital da pessoa fisica
no meio eletrénico. Ele pode ser utilizado para assinar documentos com validade juridica, se
comunicar com a Receita Federal do Brasil (RFB) e dar andamento aos servigos oferecidos pelos
governos estadual e federal, acessar o e-social, dentre outros com muito mais facilidade.

2.2. Assim, a aquisicao do e-CPF é fundamental para que os servidores lotados nos
Setores possam realizar suas tarefas.

3. DA TECNICA QUANTITATIVA
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3.1. O levantamento realizado através de e-mail apontou a necessidade de aquisi¢ao de 03
cerificados E-CPF A3 sem fornecimeto de dispositivo fisico, 03 certificados E-CPF A3 com
fornecimento de dispositivo fisico , 01 E-CNPJ Al sem fornecimento de dispositivo fisico e 01 E-CPF
com armazenamento digital em nuvem. O certificado digitail de 02 servidores terd sua validade
expirada em margo e maio de 2026, e o Certificado A1l tera sua validade expirada em junho de 2026
sendo portanto, necessario realizar a renovacao.

Servidor Cargo Tipo de Validade
Certificado
Fabiana Amaral Diretora de e-CPF A3 05/05/2026
Beneficio
Instituto de Previdencia dos Previspa e- CNPJ Al 03/06/2026
Servidores Publicos do 39 84?:::2:/0001
Municipio de S3o Pedro da o0
Aldeia
Arthur Aguiar Vice e-CPF A3 vencido
Superintendente
Jodo Victor da Silva Procurador e-CPF A3 TOKEN
Autarquico INUTILIZADO
Julio César Contador Digital em 30/03/2026
Autarquico nuvem
Ivonete dos Santos Chefe de e-CPF A3 N3o possui
Gabinete
Fernanda Noronha Coordenadora e-CPF A3 N3o possui
de Beneficio
Fernanda Pinheiro Assessoria e-CPF A3 27/06/2026
Juridica

4. DA CLASSIFICAGAO E OBSERVAGOES DOS SERVICOS
4.1. Trata-se de servico continuo, que serd adjudicado por menor preco global, conforme
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.
4.2. A prestacao do servico com pagamento conforme os servigos forem realizados.
4.3. O valor cobrado deverd incluir o custo total, ndo sendo admitidas cobrancas
adicionais durante ou apds o término.
4.4. Os servicos a serem prestados enquadram-se na classificacdo de servicos comuns,
nos termos, do art.62, inciso Xlll, da Lei n214.133, de 2021.

5. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS
5.1 A Contratada deverd realizar a validagdo presencial ou online, para emissdao dos
certificados em, no maximo, 07 (sete) dias Uteis apds o contato para agendamento pelo
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servidor do PREVISPA, que se responsabilizard pela apresentacdo de documentacdes
solicitadas pela Contratada, caso necessario.

5.2 Em caso de fornecimento de dispositivo fisico, o recebimento do mesmo pelo Instituto
deverd ocorrer no prazo de 07 (sete) dias Uteis, ficando a empresa responsavel por todas
as despesas diretas e indiretas referentes ao envio do mesmo, no enderego Rua Lourival
Araujo de Matos, 66, Centro, Sao Pedro da Aldeia — RJ, CEP 28941-090.

5.3 A Contratada devera ter capacidade técnica para orientar o titular do certificado digital,
durante a validacdo de documentos do servidor, sobre as melhores praticas de utilizacdo,
visando evitar o mau uso do certificado e do respectivo dispositivo de armazenamento, e
suporte técnico duranto todo o periodo contratual.

5.4 A solucdo devera ser aderente as normas do Comité Gestor da ICP-Brasil e estar em
conformidade com a Resolugdo n? 123 do Comité Gestor de Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP Brasil, de 6 de julho de 2017. Devera ainda seguir as regras
estabelecidas para o nivel de seguranca do padrdo FIPS 140-2.

5.5 O software de gerenciamento do dispositivo deverd estar no idioma Portugués do Brasil.

5.6 O certificado deverd ser emitido por autoridade certificadora credenciada pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, no nivel A3, validade 30 meses,
contados a partir da data de emisdo do certificado.

5.7 A contratada devera disponibilizar portal para download de drivers/softwares de forma
ilimitada e gratuita.

DO PRAZO DE EXECUCAO
6.1. O periodo de realizacdo do servico serd realizado em até 05 (cinco) meses, SOB
DEMANDA.

6.2. No caso de validacdo presencial, a CONTRATADA devera ter sede no municipio de Sdo
Pedro da Aldeia — RJ.

6.3. A CONTRATADA devera providenciar a imediata reparacdo de eventuais vicios,
defeitos ou incorre¢des que porventura venham a ser detectados, no prazo maximo de 07
(sete) dias uteis, contados a partir da comunicagao feita pela CONTRATANTE.

7 DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdo efetuados apds realizacdo de cada servico e
apresenta¢ao da Nota Fiscal, devidamente atestada por servidor ativo do PREVISPA, e
certidGes negativas de débitos federais, trabalhista e fgts.

8 DA DOTACAO ORGAMENTARIA
8.1 As despesas decorrentes deste Contrato correrdo a conta da dotagdo do
Orgcamento Corrente do CONTRATANTE especifico para tal despesa;

9 DAS CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO
9.1 Por se tratar de servigo, ndo havera armazenamento em amoxarifado fisico.
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10 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

10.1 Realizar a validagao presencial ou online, para emissao dos certificados em, no

maximo, 7 (sete) dias Uteis apds o contato para agendamento pelo servidor do PREVISPA.

10.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, de

acordo com a legislacdo vigente, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.3 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a CONTRATANTE;

10.4 Na&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

10.5 Manter, durante toda a execugdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo, dentre outras a serem incluidas no contrato de acordo com a legislagdo vigente;

10.6 Apresentar Certiddo Negativa Federal, FGTS e trabalhista quando da entrega
da nota fiscal, sendo esta uma das condi¢es de pagamento.

11 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Proporcionar todas as condicGes necessarias para a realizacdo do servico ora
especificados neste Termo de Referéncia;

11.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais problemas na
realizacdo do servicos, fixando prazo para a resolucdo.

11.4. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas, através do setor
competente e atestar a Nota Fiscal/Fatura;

11.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos em desacordo com este Termo de
Referéncia;

11.6. Pagar a CONTRATADA o valor resultante do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas;

11.7. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura

fornecida pela CONTRATADA, quando assim for necessario;
11.8. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a disposicao de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantido o contraditério e a ampla defesa.

12 DA SUBCONTRATAGCAO E INEXECUCAO DO CONTRATO:
12.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

13 DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto a Administracdao poderd, garantida
a prévia defesa, aplicar no contrato as seguintes san¢oes:

1-Adverténcia;
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[I-Multa Administrativa, gradual conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu
total, o equivalente a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, acumuldvel com as devidas sung¢des;

[I-Suspensdo temporaria de participacao em licitacdao e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica Municipal, pelo prazo de até 03 (trés) anos,

IV-Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
na forma da Lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

13.2. A critério da Administracdo Publica Municipal, as sang¢Oes previstas nos itens |,
Ill e IV poderdo ser aplicadas juntamente com a prevista no item Il, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

13.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o caradter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

13.4. A penalidade por multa sera:

I- de 30% (trinta por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de inexecugdo
total da obrigacao;

II- de 15% (quinze por cento) do valor corrigido, correspondente a parte da obrigacdo
contratual ndo cumprida, no caso de inexecuc¢ao parcial da obrigacao;
l- de 0,5% (meio por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento dos prazos de inicio
e conclusdo das etapas previstas no cronograma, até o maximo de 30 (trinta) dias, a partir dos quais
serd considerado descumprimento parcial da obrigacdo.
13.5. O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao PREVISPA/RJ no prazo de 05
(cinco) dias corridos, a contar da data do recebimento da notificacdo, podendo o valor ser
descontado na ocasido de seu pagamento, ao exclusivo critério da Administragao e respeitando
0 prazo supracitado.
13.6 O ndo recolhimento da multa no prazo assinado implicard a sua inscricdo na
divida ativa municipal, para cobranga judicial.
13.7 A licitante comete infragdo administrativa nos seguintes casos:

13.7.1 -ndo assinar o contrato ou a ata de registro de pregos
13.7.2 -ndo entregar a documentacado exigida no certame
13.7.3 -apresentar documentagao falsa

13.7.4-causar o atraso na execucdo do objeto

13.7.5-n3ao mantiver a proposta

13.7.6-falhar na execuc¢do do contrato

13.7.7-fraudar a execuc¢do do contrato
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13.7.8-comportar-se de modo inidéne
13.7.9-declarar informacdes falsas
13.7.10-cometer fraude fiscal

13.8 As infra¢des do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregao para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso
assumido injustificadamente.

13.9 Na hipdtese de abertura de processo administrativo destinado a apuracdo de
fatos e, se for o caso, a aplicacdo de sanc¢des a licitante, em decorréncia de conduta vedada neste
Pregdo, as comunicacdes a licitante serdo efetuadas por meio do endereco de correios eletrénico
(e-mail) cadastrado no credenciamento da empresa junto ao SICAF.

13.10 A licitante devera manter atualizado o endereco de correio eletrénico (e-mail)
cadastrado junto ao SICAF e confirmar o recebimento das mensagens provenientes do PREVISPA, ndo
podendo alegar o desconhecimento do recebimento das comunica¢des por este meio como
justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais sang¢des aplicadas.

14. DA HABILITAGCAO:

14.1. Habilitacdo Juridica:

14.1.1. No caso de empresdrio individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da

Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagado ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

14.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

14.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

14.1.5. No caso de sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

14.1.6. Decreto de autorizagao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

14.1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagao respectiva.

14.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

14.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
14.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
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apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

14.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTTS);

14.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
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Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nostermo
do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maios de 1943;

14.3. Devera ser apresentado atos constitutivos da empresa e demais documentos
necessarios obrigatdrios, de acordo com a legislacao vigente;

15. DA FORMAGAO DE PRECOS E APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS:

15.1. Os proponentes deverdo computar no valor do servico, todos os custos diretos e
indiretos, inclusive os resultantes das obrigacGes trabalhistas, fiscais e previdenciaria a que estiver
sujeito.

15.2. Os proponentes deverdo apresentar cotagao de pregos para os servigos objetos do
contrato com valor global, e demais informagdes necessarias.

16. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO:
16.1. O critério de julgamento das propostas serda o de MENOR PRECO GLOBAL, ou seja,
serd considerada vencedora do certame a sociedade empresdria que ofertar o menor preco global.

17. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACI"\O:

17.1. O recebimento do servico serd exercido por servidor do PREVISPA que receberd o
TOKEN/CERTIFICADO DIGITAL, e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por quaisquer irregularidades, isentando de corresponsabilidade o Poder Publico,
seus agentes e prepostos.
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