
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

Com base no Decreto nº 10.947/2022, art. 8º, este documento visa consolidar as informações 
necessárias à inclusão da demanda no Plano de Contratações Anual (PCA) da Câmara 
Municipal de Paraty. 

1. Justificativa da necessidade da contratação 
A Câmara Municipal de Paraty é composta por três prédios, que abrigam gabinetes 
parlamentares, plenário, secretarias administrativas, áreas técnicas e administrativas, bem 
como o salão memorial. O fluxo constante de pessoas — vereadores, servidores, prestadores 
de serviço e cidadãos em atendimento — exige um controle eficiente de acesso e acolhimento 
adequado na recepção. 
A ausência de profissionais designados para este função pode comprometer a ordem e o 
controle dos ambientes, a organização do fluxo de visitantes e o bom funcionamento das 
atividades legislativas e administrativas. 
Assim, a contratação é necessária para: 

 Assegurar controle de acesso, prevenindo incidentes e contra tempos; 
 Oferecer recepção organizada e atenciosa ao público; 
 Apoiar a preservação da ordem e da rotina institucional; 
 Garantir atendimento eficiente e cordial, alinhado à imagem institucional da Câmara. 

Dessa forma, o serviço caracteriza-se como serviço comum com dedicação exclusiva de mão de 
obra, nos termos do inciso XVI do art. 6º da Lei nº 14.133/2021. 
 
2. Descrição sucinta do objeto 
Contratação de empresa terceirizada para prestação de serviços contínuos de controle de 
acesso e recepção, com a alocação de 06 (seis) profissionais uniformizados, treinados e 
devidamente equipados, conforme as condições estabelecidas no Termo de Referência e na 
legislação vigente. 
 
3. Quantidade a ser contratada 
A estimativa é a alocação de 06 (seis) profissionais, com jornada de 40 horas semanais cada, 
distribuídos entre os três prédios da Câmara Municipal de Paraty, da seguinte forma: 

Nº de 

Funcionários 
Atribuição do Cargo 

Jornada 

Semanal 
Local de Atuação 

06 
Recepção/Controle de 

Acesso 
40h 

Portarias dos 3(três) prédios, áreas de 

recepção e atendimento ao público (hall 

de entrada). 

 
4. Estimativa preliminar do valor da contratação 
O valor será definido após levantamento de mercado no Estudo Técnico Preliminar (ETP), 
conforme prevê o art. 18 da Lei nº 14.133/2021. 
 
5. Data pretendida para conclusão da contratação 
Pretende-se concluir a contratação até 03 de dezembro de 2025, com início da execução até 
13 de janeiro de 2026. 
 



 

 

 
6. Grau de prioridade da contratação 
Alta, tendo em vista que a ausência dos serviços compromete diretamente a organização e a 
eficiência administrativa da Câmara Municipal de Paraty. 
 
7. Vinculação ou dependência com outro DFD 
Não há vinculação ou dependência direta com outro Documento de Formalização de Demanda 
neste momento. 
 
8. Designações 
Considerando que não há uma equipe de planejamento atualmente na Casa, caberá à equipe 

de apoio à Licitação (nomeada por meio de portaria 110 de 2025 – DOM – Edição 1771 de 30 

de Abril de 2025, e Portaria 146 de 2025 – DOM – Edição 1866 de 23 de Setembro de 2025 que 

nomeia o servidor Luis Antônio dos Santos como integrante da Equipe de Apoio aos Pregões - 

anexo I e anexo II) elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Mapa de Risco. 

 
9. Área requisitante e responsável 

 Área Requisitante: Diretoria Geral da Câmara Municipal de Paraty 
 Responsável: Vera Lúcia de Oliveira 
 Cargo: Diretora Geral 
 Matrícula: 5117 

Paraty, 28/08/2025 
 

______________________ 

Diretora Geral 

Vera Lúcia de Oliveira 

Matrícula 5117 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Anexo I 

Portaria 110 de 2025 – DOM – Edição 1771 de 30 de Abril de 2025 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Anexo II 

 

Portaria 146 de 2025 – DOM – Edição 1866 de 23 de Setembro de 2025 que nomeia o servidor 

Luis Antônio dos Santos como integrante da Equipe de Apoio aos Pregões 

 

 


