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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — DFD

Com base no Decreto n® 10.947/2022, art. 82, este documento visa consolidar as informacdes
necessarias a inclusdo da demanda no Plano de ContratacGes Anual (PCA) da Camara
Municipal de Paraty.

1. Justificativa da necessidade da contratacao
A Camara Municipal de Paraty é composta por trés prédios, que abrigam gabinetes
parlamentares, plendrio, secretarias administrativas, dreas técnicas e administrativas, bem
como o saldo memorial. O fluxo constante de pessoas — vereadores, servidores, prestadores
de servico e cidaddaos em atendimento — exige um controle eficiente de acesso e acolhimento
adequado na recepgao.
A auséncia de profissionais designados para este funcdo pode comprometer a ordem e o
controle dos ambientes, a organizacdo do fluxo de visitantes e o bom funcionamento das
atividades legislativas e administrativas.
Assim, a contratagdo é necessaria para:

e Assegurar controle de acesso, prevenindo incidentes e contra tempos;

e Oferecer recepgdo organizada e atenciosa ao publico;

e Apoiar a preservacdo da ordem e da rotina institucional;

e Garantir atendimento eficiente e cordial, alinhado a imagem institucional da Camara.
Dessa forma, o servigo caracteriza-se como servico comum com dedicacdo exclusiva de mao de
obra, nos termos do inciso XVI do art. 62 da Lei n® 14.133/2021.

2. Descrigao sucinta do objeto

Contratagdo de empresa terceirizada para prestagdo de servicos continuos de controle de
acesso e recepg¢do, com a alocagdo de 06 (seis) profissionais uniformizados, treinados e
devidamente equipados, conforme as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e na
legislagdo vigente.

3. Quantidade a ser contratada
A estimativa é a alocagdo de 06 (seis) profissionais, com jornada de 40 horas semanais cada,
distribuidos entre os trés prédios da Camara Municipal de Paraty, da seguinte forma:

N2 de oL Jornada .
Atribuicdo do Cargo Local de Atuacao

Funcionarios Semanal

. Portarias dos 3(trés) prédios, areas de
Recepcdo/Controle de N . o
06 40h recepc¢do e atendimento ao publico (hall
Acesso
de entrada).

4. Estimativa preliminar do valor da contratacao
O valor sera definido apds levantamento de mercado no Estudo Técnico Preliminar (ETP),
conforme prevé o art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

5. Data pretendida para conclusao da contratagao
Pretende-se concluir a contrata¢do até 03 de dezembro de 2025, com inicio da execugdo até
13 de janeiro de 2026.
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6. Grau de prioridade da contratacao
Alta, tendo em vista que a auséncia dos servicos compromete diretamente a organizacao e a
eficiéncia administrativa da Camara Municipal de Paraty.

7. Vinculagdo ou dependéncia com outro DFD
Nao ha vinculacdo ou dependéncia direta com outro Documento de Formalizacdo de Demanda
neste momento.

8. Designagoes

Considerando que ndo ha uma equipe de planejamento atualmente na Casa, caberd a equipe
de apoio a Licitacdo (nomeada por meio de portaria 110 de 2025 — DOM — Edi¢do 1771 de 30
de Abril de 2025, e Portaria 146 de 2025 — DOM — Edicdo 1866 de 23 de Setembro de 2025 que
nomeia o servidor Luis Anténio dos Santos como integrante da Equipe de Apoio aos Pregdes -
anexo | e anexo Il) elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Mapa de Risco.

9. Area requisitante e responsavel
o Area Requisitante: Diretoria Geral da Cimara Municipal de Paraty
e Responsavel: Vera Lucia de Oliveira
e Cargo: Diretora Geral
e Matricula: 5117
Paraty, 28/08/2025

Diretora Geral
Vera Lucia de Oliveira
Matricula 5117
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Anexo |
Portaria 110 de 2025 — DOM — Edicao 1771 de 30 de Abril de 2025

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE PARATY
Edicao MN° 1771| quarta-feira, 30 de abril de 2025

old o

EPORTARIAN, 11072023
BESOLVE

Art. 1% - Ficam nomeados os servidores abaixo
relacionados para comporem a Comissao de Apoio
aos Pregies.

Flavia Couto Aragdo;

Vanessa Aparecida Victor;
Larissa do Vale Apolindrio;
Vera Licia de Oliveira;

Erick Bridi Andrade;

Thalita Aguiar Ferreira da Silva;
Matdlia Nascimento Braga.

Art. 29 - Fica nomeada coma PREGOEIROD a
servidora Cheila Aparecida Flores Brandao.

Art. 39 - Ficam revogadas as disposigies am
contraric a esta portaria.

REGISTRE-SE, CIENTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-
S5E E CUMPRA-SE

Camara Municipal de Paraty, 28 de abril de
2025.

VAGNO MARTINS DA CRUZ-Prasidente
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Anexo Il

Portaria 146 de 2025 — DOM — Edicdo 1866 de 23 de Setembro de 2025 que nomeia o servidor
Luis Antdnio dos Santos como integrante da Equipe de Apoio aos Pregbes

JOSE CARLOS PORTO NETO

PORTARIA N. 146/2025

Prefeito
BESOLVE:
BORTARIAN. 145/20325
RESOLVE: Fica nomeado o servidor Luis Antdnio dos Santos

para compor a Comissao de Apoio acs Pregdes, a

Fica nomeada a servidora Simone Siqueira '
partir da presente data.

Filadelfo para compor a Comissdo Permanente de

. PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
RUA JOSE BALBINO, 142 - PONTAL - PARATY/R] | CEP: 23970-000
TEL: 24 3371-9900

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE PARATY
Edicao N® 1866| terga-feira, 23 de setembro de 2025

REGISTRE-SE, CIENTIFIQUE-SE, PUBLIQUE- 22 suplente Secretdria: Bettina Campagnani

SE E CUMPRA-SE
- . 32 Suplente Secretaria: Kimy Ann Tsukamoto
Camara Municipal de Paraty, 23 de setembro
de 2025.
VAGNO MARTINS DA CRUZ-Presidente —~ e
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